
QUY TRÌNH
 NỘI BỘ, LIÊN THÔNG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN 

HÀNH LĨNH VỰC GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP, NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC 
THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ GIÁO DỤC 

VÀ ĐÀO TẠO TỈNH CÀ MAU
(Kèm theo Quyết định số: 3361/QĐ-UBND ngày 08/9/2026

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Cà Mau)

1. Thủ tục: Thủ tục đăng ký nhu cầu đào tạo của doanh nghiệp về các 
ngành, nghề ưu tiên hoặc khó xã hội hóa (Mã số TTHC 1.116537.H12).

a. Thời gian giải quyết: Không quy định
b. Quy trình giải quyết: 
* Quy trình tại Sở Giáo dục và Đào tạo
- Bước 1: Chuyên viên trực tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh hướng 

dẫn, tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công quốc gia; kiểm 
tra các thành phần hồ sơ, nhập các trường thông tin cơ bản về hồ sơ vào Hệ thống thông 
tin giải quyết thủ tục hành chính, số hóa hồ sơ, xuất phiếu hẹn cho tổ chức, cá nhân, 
chuyển hồ sơ về Sở Giáo dục và Đào tạo để xử lý hồ sơ: Không quy định

- Bước 2: Chuyên viên Sở Giáo dục và Đào tạo tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, 
thẩm định hồ sơ (chứng thực hồ sơ nếu hồ sơ có yêu cầu; kiểm tra file scan), hoàn 
thiện hồ sơ (nhập thông tin, đính kèm file, kết quả xử lý) chuyển lãnh đạo Phòng 
trình lãnh đạo Sở xem xét trình Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt kết quả giải quyết thủ 
tục hành chính theo quy định: Không quy định.

- Bước 3: Văn thư ghi số, lưu hồ sơ, scan kết quả giải quyết đính kèm lên hệ 
thống, chuyển hồ sơ về Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh thực hiện lưu trữ hồ sơ 
thủ tục hành chính điện tử, số hóa hồ sơ, trả kết quả (đồng thời cấp kết quả giải quyết thủ 
tục hành chính điện tử) cho tổ chức, cá nhân theo quy định: Không quy định.

* Quy trình tại Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh:
- Bước 1: Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh tiếp nhận, thẩm tra hồ sơ trình của cơ 

quan chuyên môn và hoàn thiện hồ sơ, trình Ủy ban nhân dân tỉnh: Không quy định.
- Bước 2: Văn thư ghi số, lưu hồ sơ, scan kết quả giải quyết đính kèm 

lên hệ thống; chuyển hồ sơ, kết quả giải quyết về Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh thực hiện lưu trữ hồ sơ thủ tục hành chính điện tử, trả kết quả 
cho tổ chức, cá nhân: Không quy định.
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