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PHAN MO DAU

I. LOI GIOI THIEU

Viéc danh gia, cong nhan xi, phuong dat chuan tiép can phap luat 1a co so
dé xem xét mue do thuc hién trach nhiém cua chinh quyén cap xi trong ban
hanh va t6 chirc thi hanh phap luat; bao dam quyén tiép can thong tin; thyc hién
cong tac pho bién, gido duc phap luat (PBGDPL), trg gitp phap Iy (TGPL) va
hoa giai ¢ co s0. Qua do, gitp dia phuong nhan dién nhiing két qua dat duoc,
nhimg han ché can khic phuc, gop phan xiy dung chinh quyén co s6 cong khai,
minh bach, trach nhiém va phuc vu Nhan dan. Dé trlen khai théng nhat, hiéu qua
viéc danh gia, cong nhan xa, phuong dat chuén tlep can phap luat; nang cao chat
lwong to chire thi hanh phép luat, bao dam quyén duogc thong tin, im hiéu va su
dung phap luat ctia ngudi dan, Tha twéng Chinh phi di ban hanh Quyét dinh sb
27/2025/QD-TTg ngay 04/8/2025 quy dinh vé x4, phuong, dic khu dat chuan
tiép can phap luat. Ngay 11/9/2025, B6 truong Bo Tu phap ban hanh Thong tu
s6 15/2025/TT-BTP hudng dan thi hanh Quyét dinh s6 27/2025/QD-TTg.

Nham giup cac co quan, don vi, dia phuong va doi ngii cong chirc truc tiép
thuc hién nhiém vu, dic biét 1a doi ngii can bo, cong chirc tham muu, hudng dan
thuc hién chudn tiép can phap luat c6 tai liéu, kién thic, k¥ ning can thiét, Hoi
dong phdi hop phd bién, gido duc phap luat tinh Ca Mau phat hanh “Sé tay
huwéng din nghiép vu dinh gia, cong nhin xi, phwong dat chuan tiép can
phap luat”.

S6 tay gdm céac ndi dung chu yéu:

Phéan thtr nhat: Tiéu chi, diéu kién, thAm quyén, thoi gian va trach nhiém
thuc hién danh gia, cong nhan x4, phudng dat chuan tiép can phap luat;

Phan tht hai: Huéng dan thyc hién, danh gid cac tiéu chi, chi tiéu x4,
phudng dat chun tiép can phép luat;

Phén thir ba: Hudng dan trinh ty t danh gia, 1ap hd so dé nghi cong nhan
x3, phuong dat chuan tiép can phap luat;

Phan thi tu: Phy luc, biéu mau va danh muc tai liéu ching minh.

Tran trong gi¢i thi¢u!
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PHAN THU NHAT

TIEU CHI, PIEU KIEN, THAM QUYEN CONG NHAN XA, PHUONG
PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

I. TIEU CHIi XA, PHUONG PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

Viéc danh gia, cong nhan xa, phuong dat chuan tiép cin phap luat duoc
thuc hién trén co so 03 tiéu chi, 14 chi tiéu, gom:

1. Tiéu chi 1: Ban hanh van ban quy pham phap luat

Gom 03 chi tiéu, danh gia viéc ban hanh van ban quy pham phap luét
(VBQPPL) ding thoi han, dung quy dinh; truyén thong du thao van ban trong
qué trinh xay dung va thuc hién tu kiém tra van ban sau khi ban hanh.

2. Tiéu chi 2: Tiép cin thong tin, pho bién, gido duc phap luat

Gom 07 chi tiéu, danh gia viéc lap, cap nhat va cong khai danh myc thong
tin; cong khai VBQPPL; cung cip thong tin theo y€u céu; ban hanh, t6 churc
thuc hién ké hoach PBGDPL; tng dung cong ngh¢ s6; bao dam ngudn luc va
thong tin, gidi thiéu vé TGPL.

3. Tiéu chi 3: Hoa giii ¢ co s&

Gom 04 chi tiéu, danh gia viéc thanh 1ap, kién toan to6 hoa giai va doi ngii
hoa giai vién; két qua hoa gidi cac vu viéc thudc pham vi hoa giai & co sd; su
phoi hop, ho trg cua cac co quan, to chire, ca nhan va viéc bao dam ngudn luc
cho cong tac hoa giai.

Céc tiéu chi, chi ti€u c6 mdi lién hé chat ch€, phan anh két qua thyc hién
nhi¢m vu cua chinh quyén cap xa trong xay dung, t6 chirc thi hanh phap luat va
bao dam quyén ti€p can phdp luat cia nguoi dan. Viéc danh gia phai dugc thuc
hién day du, khach quan, dung yéu cau va c¢o tai li¢u chirng minh theo quy dinh.

II. PIEU KIEN, THAM QUYEN CONG NHAN XA, PHUONG PAT
CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

1. Piéu kién cong nhin

Cép x4 duoc cong nhén dat chuan ti,é'p can phap luat khi dat day du céc tiéu
chi, chi tiéu theo Diéu 4 Quyét dinh s6 27/2025/QD-TTg va mirc do dat quy
dinh tai Phu luc I Thong tu s6 15/2025/TT-BTP. V& nghiép vu, can kiém tra lgét
qua thyc hién giﬁy du 03 tiéu chi, 14 chi tiéu V?:l’ toan b cac noi dpng the‘lnh phan
ap dung; chi can mdt noi dung khong dat thi cap xa khong du diéu kién dé nghi
cong nhan.

2. Tham quyén cong nhin

Chu tich UBND tinh quyét dinh cong nhan x4, phuong dat chuan tiép can
phép luat.
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II1. THOI GIAN VA CACH THUC THUC HIEN

Theo Quyét dinh sb 01636/Qb-UBND ngay 06/11/2025 cua Chu tich
UBND tinh Ca Mau cong bo thu tuc hanh chinh (TTHC) néi bg linh vuc chuan
tiép can phap luat, cap x4 can dic biét luu ¥ cac mdc thoi gian sau:

Mébc thoi gian Noi dung cong viéc

01/01-31/10 | Thoi ky lay s liéu ddnh gia trong nam.

Trude 10/11 Uy ban nhan dan (UBND) cép xi to chuc hop, danh gia
muc do dat cua ting ti€u chi, chi tiéu.

ft nhat 10 ngay Niém yét hodc ding tai cong khai két qua tu danh gia dé lay
y kién.

Trudce 25/11 Giri ho so dé nghi cong nhén dén So Tu phap qua Hé thong
quan ly van ban va di€u hanh.

08 ngay S Tu phéap tham dinh ké tir ngay nhan dii ho so hop 18 theo
TTHC no1 b0 cua tinh Ca Mau.

Khoéng quy dinh | Thoi han Chu tich UBND tinh xem xet, quyét dinh cong
cu thé nhan trong TTHC noi bd hién hanh.

Cdch thuc thuc hién: Nop truc tu,yé,n qua Hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh theo TTHC noi bé da cong bo.

IV. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI

Vi¢c danh gid, cong nhan xa, phuong dat chuan tiép can phap luat 1a nhi¢m
vu ¢6 lién quan dén nhiéu linh vyc, co quan va bo phén chuyén mén. Vi vay,
qua trinh thyc hién phai bao dam sy chi dao thdng nhat, _phén cong 1o trach
nhiém, phdi hop chat ché va cung cap day du, chinh xac sd liéu, tai liéu ching
minh.

1. Uy ban nhén dan tinh

Chi dao, t6 chirc trién khai viéc danh gia, cong nhan x3, phuong dat chuan
ti€ép can phap luat trén dia ban tinh; bdo dam thuc hién thong nhat, dang tiéu chi,
di€u kién, trinh tu va thu tuc theo quy dinh.

Chi dao cac co quan chuyén moén hudng dan, kiém tra, d6n ddc dia phuong
thuc hién; xem xét, quyet dinh cong nhan x3, phudng dat chuan tiép can phap
luat theo tharn quyén; t6 chirc cong khai, bao cdo va xir Iy nhitng kho khin,
vudng mac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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2. So Tw phap

La co quan dau mbi tham muu UBND tinh quan 1y, hudng dan va to chic
thuc hién cong tac danh gia, cong nhan x4, phuong dat chuén tiép can phap lut.

Huéng dan nghiép vu; theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac ti€u
chi, chi ti€u; ti€p nhan, ki€m tra hd so dé nghi cong nhan; t6 chirc tham dinh,
tong hop két qua va trinh Chua tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Chu tri hodc phdi hop t6 chuc tap huan, giai dap vuéng mic; hudéng dan
viéc lap, quan Iy tai liéu ching minh; tong hop, bao céo két qua va dé xuat giai
phap nang cao chat luong xay dung cap xa dat chuan ti€p can phap luat.

3. Cac s&, ban, nganh va co quan cé lién quan

Theo chirc ning, nhiém vu, phdi hop véi S& Tu phap hudng dan cac dia
phuong thyc hién nhitng tiéu chi, chi ti€u thudc linh vyc quan ly; cung cap
thong tin, sb liéu va tai liéu co lién quan phuc vu viéc danh gia, tham dinh.

Chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh x4c ctia ndi dung, so lidu, tai liéu do
co quan minh cung cap, kip thoi phan anh kho khan, vuéng mac va dé xuat giai
phap trong qua trinh to chirc thyc hién.

4. Uy ban nhin dan xi, phuong

Chiu trach nhiém truc tiép td chire thue hién va tu danh gid muc do dat
chuan tiép can phép luit cia dia phuong.

Ngay tir ddu naim, UBND x4, phudng phai phén cong cu thé co quan, bo
phén, cong chirc phu trach tung tiéu chi, chi tiéu; t6 chirc theo ddi két qua thuc
hién, thu thap va sap xép tai liéu chirng minh thuong xuyén, khong dé don vao
thoi diém cudi nam.

T6 chuc ty danh gia khach quan, ding thyc té; cong khai két qua ty danh
gia, tlep nhan va xu 1y ¥ kién gop ¥; t6 chirc hop xét; 1ap, hoan thién va giri hd
so dé nghi cong nhan ding thanh phan, trinh ty va thoi han.

Chu dong klem tra, khic phuc nhitng tiéu chi, chi tiéu con han che quan ly,
lwu trit hod so gidy va hd so dién tir; cong khai két qua sau khi co quyét dinh cong
nhan va duy tri, ning cao chat lugng tiép can phap luat trong nhimg nam tiép
theo.

Dbi v6i xa diang ky hodc dé nghi xét cong nhan dat chuan néng thon moi,
UBND xa phai gan tién d¢ thuc hi¢n ti€u chi ti€p can phap luét voi tién do xay
dung, hoan thién hé so nong thon mdi; bao dam két qua danh gia phu hop voi
nam xét cong nhan.

5. Vin phong Hoi ddng nhan dian va Uy ban nhin din cip xa heic
cong chirc duwgc phan cong tham muu linh vue tw phap

Vin phong Hoi dong nhan dan (HDND) va UBND hoic cong chirc duoc
phén cong tham muu linh vuc tu phap la ddu moi tham muu UBND x4, phuong
to chure thuc hién viéc danh gia, cong nhan dat chuan tiép can phap luat.
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C6 trach nhiém tham muu phan cong nhiém vy; hudéng dan cic bo phan chuyén
mon theo ddi, cung cap so li€u va tai liéu chimg minh; tong hop két qua thuc hién
cac ti€u chi, chi tiéu; kiém tra tinh day du, thong nhat va hop 1€ ciia ho so.

Tham muu t6 chtrc t danh gia, cong khai 1y y kién, hop xét va hoan thién
hd so d& nghi cong nhén; theo ddi viéc bd sung, giai trinh hd so theo yéu ciu cua
cO quan thdm dinh; tham muu luu tri, cap nhat va khai thac hd so phuc vu cong
tac quan 1y, kiém tra.

Co quan, cong chirc dugc giao lam dau méi tong hop khong thay thé trach
nhi¢m cua cac cong chic chuyén moén, co quan va don vi dugc giao thuc hién
tung tiéu chi, chi tiéu.

6. Cong chirc chuyén mén va cac by phan thuéc Uy ban nhén dén cap xa

Theo nhi¢m vu dugc phan cong, chu dong t6 chure thuc hién ndi dung thudc
tiéu chi, chi ti€u phu trach; theo doi két qua, 1ap bdo cdo va cung cap day du so
liéu, tai liéu ching minh cho co quan, cong chirc dau moi.

Kiém tra, doi chiéu so li€u trude khi cung cap; bao dam thong nhat gitra
bao céo, s6 theo doi, bi€u mau va tai liéu chimg minh; chiu trach nhiém vé tinh
chinh x4c, day du va dung thoi ky cua thong tin, tai liéu thudc linh vye phu trach.

Phéi, hop giai trinh, bd sung hd so khi ¢ yéu cau; kip thdi bao cdo lanh dao
UBND cap xa doi voi nhitng noi dung chua dat hodc c6 nguy co khong hoan
thanh deé c6 giai phap khac phuc.

7. Hoi dong phdi hop phd bién, gido duc phap luit cip xi va cac to
chirc ¢6 lién quan

Hoi dong phdi hop PBGDPL cap x4 phdi hop tuyén truyén, hudéng d?m van
dong nguoi dan tham gia gop y, giam sat viée thuce hién cac ndi dung tiép can
phap luat; phan 4nh nhu cau tim hiéu phap luat va nhimg kho khin, vudng mac
phat sinh tai co sé.

Uy ban Mat tran Té qudc Viét Nam, cac to chutre chinh tri - xa hoi, t6 hoa
giai, tuyén truyén vién phap lut va cac co quan, to chirc c6 lién quan phdi hop
cung cap thong tin, tham gia phé bién phéap luat, TGPL, hoa giai ¢ co s¢ va hd
trg chinh quyén cap xa thuc hién cac tiéu chi, chi ti€u theo chirc nang, nhiém vu.

8. Phoi hop thue hién

Viéc danh gia, cong nhan x3, phuong dat chudn tiép can phap luat 1a trach
nhiém chung cia UBND cép x4 va cac co quan, b phan cé lién quan, khong
phai nhiém vu riéng cua co quan, cong chire dau mdi tham muu linh vyc tu phép.
Mbi co ‘quan, don vi, ca nhan duoc phan cong phai chi dong thyc hién nhiém vy,
cung cdp tai liéu dung thoi han va chiu trach nhiém vé két qua thudc linh vuc
phu trach. No6i dung trach nhiém cin duogc cu thé hoa bang ké hoach, vin ban
hodc bang phan cong cua tung dia phuong, trong do xac dinh rd: ndi dung thyc
hién, co quan chu tri, co quan phdi hop, san pham, tai liéu ching minh va thoi
han hoan thanh.
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PHAN THU HAI
HUONG DAN PANH GIA CAC TIEU CHi, CHI TIEU

I. TIEU CHI 1: BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Tiéu chi “Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt (VBQPPL)” dugc danh
gia PAT khi ca 03 chi tiéu trong tiéu chi nay dugc danh gia dat, gdm: (i)
VBQPPL ctua HDND, UBND cép x4 duogc ban hanh ding thdi han va ding quy
dinh cua phap ludt vé ban hanh VBQPPL; (ii) Du thao VBQPPL ctia HDND,
UBND cép xi duoc truyén thong trong qua trinh xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé& ban hanh VBQPPL; (iii) Thuc hién ty kiém tra VBQPPL cua
HDND, UBND cép x4 theo quy dinh ctia phap luat vé ban hanh VBQPPL. Cu
thé nhu sau:

1. Chi tiéu 1. Vin bin quy pham phdp ludt ciia Hpi dong nhén dén, Uy
ban nhén dan cap xa dwoc ban hanh ding thoi hgn va ding quy dinh cua
phap ludt vé ban hanh van bdan quy pham phdp luat.

1.1. Yéu cau cua chi tiéu

Chi ti€u nay duoc danh gia la dat khi 100% Nghi quyét cia HDND, Quyét
dinh cua UBND cép xa dugc ban hanh dung thoi han va dung quy dinh cua phap
luat vé ban hanh VBQPPL.

1.2. Can ctt thuc hién

Diéu 22 Vian ban hop nhat sé 54/VBHN-VPQH ngay 11/8/2025 ctia Vin
phong Qudc hoi vé Luat Ban hanh VBQPPL; Muc 4, muyc 5, myc 6 Chuong IV
Vin ban hop nhat s6 4231/VBHN-BTP ngay 15/7/2025 ciia Bo Tu phéap vé Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé to chic, hudng dan thi hanh
Luat Ban hanh VBQPPL.

Theo d6, HDND cép xa ban hanh nghi quyét dé quy dinh: Nhiing van dé
dugc luat, nghi quyét cua Quéc hoi giao; Chinh sach, bién phap nham bao dam
thi hanh Hién phap, luat,  VBQPPL cua co quan nha nudc cap trén; Chinh séch,
bién phap nham phat trlen kinh té - xa hoi ¢ dia phuong; thuc hién nhiém vu,
quyén han duoc phan cap.

UBND cap x4 ban hanh quyét dinh dé quy dinh: Nhing van dé duoc
luat, nghi quyét cua Qubc hoi giao; Bién phap thi hanh Hién phap, luat,
VBQPPL cua co quan nha nudc cap trén, nghi quyét cia HDND cung cap; Bién
phap thuc hién chtrc nang quan ly nha nudc.

1.3. Noi dung cong viéc cin thwe hién trong nim
a) Xdc dinh ddy dii vin bin phdi ban hanh

UBND cép xa cém thuong xuyén ra soat cac can ctr lam phat sinh nhiém vu
ban hanh VBQPPL, gom: luit, nghi quyét cua Qudc hoi giao cap xa quy dinh;
VBQPPL ciia co quan nha nudc cip trén; nhiém vu dugc phan cip; danh muc
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van ban quy dinh chi tiét; vin ban chi dao va cac tai liéu c6 lién quan xac dinh
ndi dung, thoi han phai ban hanh.

Trén co so ra soat, 1ap danh myc VBQPPL phai ban hanh trong nam, xac
dinh 10 té€n van ban, can cr giao nhiém vy, co quan hoac by phan chu tri, thoi
han phai ban hanh va thuong xuyén cap nhat khi phat sinh nhiém vy mai.

b) Kiém sodt thoi han

Pbi v6i timg VBQPPL phai ban hanh, can xac dinh rd thoi han hoan thanh
va thuong xuyén theo ddi tién do thuc hién; dbi chiéu thoi han duoc giao voi
ngay HDND thong qua nghi quyét hoic ngay UBND ky ban hanh quyét dinh.
Riéng d6i voi vin ban dugc ban hanh dé quy dinh nhimng van dé do luat, nghi
quyét cua Qudc hoi giao, can chi dong xay dung tién do phu hop dé bao dam
van ban dugc ban hanh va c6 hiéu luc kip thoi, dap ing thoi diém ap dung theo
yéu ciu cia van ban giao quy dinh.

¢) Kiém sodt tinh diing quy dinh

Trudc khi trinh thong qua hodc ky ban hanh VBQPPL, can kiém tra day du
cac ndi dung chu yéu sau:

- V& thAm quyén va hinh thire: Bao dam van ban duoc ban hanh dung chu
the, duang hinh thirc; HDND cip xa ban hanh nghi quyet UBND cép xi ban
hanh quyét dinh; ndi dung quy dinh phai thudc tham quyén va khong vuot qua
pham vi dugc phap luat giao.

- V& ndi dung: Bao dam ndi dung phu hop v6i Hién phap, luat va VBQPPL
clia co quan nha nude cap trén; khong quy dinh trai, mau thuan hoic chong chéo
v6i phap luat hién hanh; khong ty dat thém diéu kién, thu tuc, nghia vy, khoan
thu hodc han ché quyén ctia to chirc, c nhan khi chua duoc phap luat giao.

- V& trinh tu, thi tuc: Thyc hién day di cac budc theo quy dinh tuong ng
v0i tung loai van ban va trinh tu ap dung, nhu phan cong soan thao, lay y kién,
truyén thong du thao, téng hop, tiép thu, giai trinh, tham dinh, tham tra dbi véi
du thao nghi quyét, trinh xem xét, thong qua va ky ban hanh.

- V& thé thire, k¥ thuét trinh bay va hiéu lyc: Bao dam ding tén loai, sd, ky
hi€u, t€n co quan ban hanh, bd cuc, ngon ngtr, k¥ thuat trinh bay; xac dinh rd
thoi diém c6 hiéu luc, pham vi 4p dung va cac nodi dung c6 lién quan theo quy
dinh cta phap luat.

d) Hoan thi¢n va sdp xép ho so

Ho so cua timg VBQPPL cin duoc thu thip, cap nhat va sip xep ngay
trong qua trinh xay dung va sau khi van ban dugc ban hanh (khong dé dén cuoi
nam maoi hoan thién). Mdi VBQPPL nén duoc 1ap 01 hd so hodc thu muc riéng,
trong do luu déy du cac tai liéu ¢o lién quan dé thuan tién cho viéc theo dai, tu
danh gia va ddi chiéu khi can thiét.
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1.4. Mitrc d6 dat va cach xac dinh két qua

Ty 1& (%) = (S6 nghi quyét cia HDND, quyét dinh cia UBND cép xa dugc
ban hanh ding thoi han, dang quy dinh va khong bi co quan c6 tham quyén xir
1y hodc kién nghi xir 1y do trai phap luat/Tong sé nghi quyét, quyét dinh phat
sinh trong nam danh gia phai ban hanh) x 100.

Pat: Ty 1é bang 100%. Khong dat: Ty 1& dudi 100%.

(Truong hop trong nam khong phat sinh nhiém vu ban hanh VBOPPL thi
chi tiéu dwoc xdc dinh dat 100%)

Vi du: Qua ra soat dé}u nam, UBND x& A xac dinh ¢6 01 n6i dung dugc
van ban cua co quan c6 tham quyén giao UBND cap xa quy dinh va phai hoan
thanh truoc ngay 30/4/2026. UBND xa dua nhi€ém vu nay vao Danh muc
VBQPPL phai ban hanh trong nam, giao b phén chuyén mon chu tri soan thao
va xac dinh cu thé tién do thuc hién.

Trong qué trinh xdy dung, du thao dugc thyc hién day du cac budc theo
quy dinh. Ngay 25/4/2026, Chu tich UBND x& ky ban hanh Quyét dinh, bao
dam trugc thoi han duge giao. HO so cua van ban dugc lap thanh mot thu muc

riéng, gdm vin ban giao nhiém vu, du thao, tai liéu liy ¥ kién, truyén thong, hd
so tham dinh, tiép thu, giai trinh va Quyét dinh di ban hanh.

Két qua: 01/01 van ban dugc ban hanh ding thoi han, ding quy dinh =
100%, chi tiéu dat.

1.5. Ho so, tai liéu chirng minh

Déi v6i mdi nghi quyét, quyét dinh phét sinh trong ndm, hd so chimg minh
nén dugc sap xep theo thir tu sau:

- Danh myc van ban phai ban hanh;

- To trinh; Dy thdo van ban;

- Van ban, tai liéu lay y klen tai liéu truyén thong; Y kién gOp ¥ cuia co quan, to
chirc, ca nhan; Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién gop ¥, truyén thong;

- Bao c4o tham dinh; Bao cdo tiép thu, giai trinh y kién tham dinh;

- Bao c4o tham tra d6i véi dy thao nghi quyét (d6i véi Nghi quyét);

- Tai li¢u trinh ky hop HDND hoac phién hop UBND;

- Ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh d4 ban hanh;

2. Chi tieu 2. Dy thdo van ban quy pham phdp lugt cia Hoi dong nhén
din, Uy ban nhén din cdp xa dugc truyén théng trong qud trinh xdy dung
theo quy dinh ciia phdp ludt vé ban hanh vian ban quy pham phdp ludt

2.1. Yéu ciu ciia chi tiéu
Chi tiéu nay duoc danh gia 14 dat khi 100% dy thao Nghi quyét cia HPND,

Quyét dinh ctia UBND c‘ép xd dugc truyén théng trong qua trinh xay dung theo
quy dinh cta phép luat vé ban hanh VBQPPL.
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2.2. Can cir thuc hién

Piéu 3 Nghi dinh s§ 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh VBQPPL. Theo
do6, viéc truyén thong duoc thuc hién tir thoi diém 14y ¥ kién ddi twong chiu su
tac dong truc tiép vé chinh sach, du thao VBQPPL dén khi co quan nha nudc,
ngudi ¢ thim quyén thong qua hodc ban hanh. Trir VBQPPL c6 ndi dung thudc
pham vi bi mat nha nudc, ndi dung truyén thong bao gém: (i) Su can thiét ban
hanh chinh sach, VBQPPL; (ii) No6i dung co ban bao gdm: ndi dung méi, sira
d6i, bd sung cua chinh sach, dy thao VBQPPL; (ii1) Noi dung khac (néu co). Co
quan 1ap dé xuit chinh sach, co quan chu tri soan thao xay dung n6i dung truyen
thong theo quy dinh néu trén bao dam ngin gon, de hiéu dé dang tai trén cong
hodc trang thong tin dién tir ciia co quan minh va t6 chuc truyén thong bang hinh
thirc phu hop.

2.3. Noi dung cong viéc can thue hién trong nim
a) Xdc dinh thoi diém truyén théng

Viéc truyén thong du thao VBQPPL duoc thyc hién tir thoi diém 1y v kién déi
tuong chiu su tic dong truc tiép dén khi van ban duoc thong qua hodc ban hanh.
Trong qua trinh chinh 1y, hoan thién dy thao, co quan chi tri soan thao tiép tuc thuc
hién truyén théng phtt hop véi ndi dung va tién do xay dung van ban.

b) Té chikc thuc hién truyén thong

Co quan, bd phén dugc giao chu tri soan thao c6 trach nhiém xac dinh néi dung,
d6i twong va hinh thic truyén thong phu hop voi ting dy thao; xay dung ndi dung,
san pham truyén théng bao dam ngan gon, chinh xéc, de hiéu; phdi hop véi Van
phong HDND va UBND, bd phén vin hoa, thong tin, truyén thanh va cac co quan, to
chirc ¢6 lién quan dé to chire thuc hién; dong thoi theo doi, tong hop két qua va luu
gitr dy du tai liéu chimg minh hoat dong truyén thong.

¢) Néi dung truyén thong

Noi dung truyén thong can tap trung 1am rd sy can thiét ban hanh VBQPPL;
cac noi dung co ban cua dy thao, nhat 1 nhitng ndi dung méi, sira doi, bd sung;
va cac noi dung can thiét khac dé co quan, td churc, c4 nhan, dic biét 1a dbi
tuong chiu su tdc dong, dé tiép can, ndm bét va hiéu dugc noi dung cua du thao.

d) Lwa chon hinh thivc truyén thong:

Can ¢ tinh chit cua dy thao, ddi tuong chiu su tac dong va diéu kién thuc
té cua dia phuong, co quan chu tri soan thdo lya chon mét hoac két hop nhiéu
hinh thtc truyén thong phu hop, nhu: diang tai tin, bai, d& cuong, tai liéu hoi -
dap, ban tom tat infographic, video, audio trén Trang thong tin dién tu; phat trén
hé théng truyén thanh €O 80 t6 chtrc hoi nghi, toa dam, déi thoai; 16ng ghép
trong cac cudc hop tai ap, khom hodc hoat dong cua co quan, t6 chirc, doan thé;
truyén thong qua cac trang, nhom hogc nén tang mang xa hoi chinh thirc cua dia
phuong; phat hanh t& gap, tai liéu hoi - dap; thong tin thong qua Mat trdn T6
qudc, cac td chirc chinh tri - xd hoi, truong 4p, khom va cac luc luong ¢ co s6;
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truyén thong truc tiép dén dbi tuong chiu su tac dong hoac thuc hién cac hinh
thirc phu hop khac.

2.4. Trwong hop vian ban ¢6 ndi dung thuoc pham vi bi mat nha nwée

Khong thuc hién cong khai, truyén thong do1 véi ndi dung thudc pham vi bi
mat nha nudc. HO so phai c6 can ctr xac dinh van ban hodc ndi dung thudc pham
vi bi mat nha nudc va duge quan 1y theo phap luat vé bao vé bi mat nha nudec.

2.5. Trwong hop xay dung theo trinh tuw, thu tuc rat gon

Pdi voi du thao duge xay dung theo trinh ty, tha tuc rat gon, co quan chu tri
soan thao ¢ thé thyc hién truyén thong; day khong phai budc bt budc nhur quy trinh
thong thuong. Ho so phai co van ban cua ngudi co tham quyén quyét dinh 4p dung
trinh ty, thu tuc rat gon dé lam can ¢t xac dinh truong hop ngoai 1€.

2.6. Miire d9 dat va cach xac dinh két qua

Ty 1& (%) = (Tong s du thao Nghi quyét cia HDND, Quyét dinh cua
UBND cap xa duoc truyén thong trong qua trinh xay dung theo quy dinh/Tong
s Nghi quyét cia HDND, Quyet dinh cua UBND cap xa phat sinh trong nam
danh gia phai ban hanh) x 100. Néu dat ty 18 100% thi x4c dinh dat chi tiéu nay.

(Truong hop trong ndm khong phat sinh nghi quyét, quyét dinh quy pham
phap ludt phai ban hanh thi chi tiéu duoc tinh dat 100%).

Vi du: UBND g(ﬁ A dang xay dyng 01 dy thao Quyét dinh quy pham phap
ludt thudc tham quyen. Cung thoi diém t6 chuc lay ¥ kién doi twong chiu sy tac
dong, by phén chu tri soan thao xay dung mot ban tin ngan, trong do néu rd 1y

do can ban hanh van ban, nhirng n6i dung chinh cua dy thao va nhiing van dé tac
dong truc tiép dén nguoi dan, dia chi tiép nhan gop y du thao vin ban.

Ban tin duge dang trén Trang thong tin dién tur cua x&; dong thoi noi dung
chinh ctia dy théo dugc gidi thiu trén hé théng truyén thanh co so va gui dén cac ap,
khém dé thong tin trong cac cude hop dan. B phan chi tri luu bai viét, duong dan,
anh chup man hinh, ndi dung phat thanh va béo co két qua truyén thong.

Can luu ¥ hoat dong trén phai duoc thuc hién trong thoi gian dy thao
dang dwoc xay dung, khong su dung tin, bai pho bién van ban sau khi da ban
hanh dé thay the.

Két qua: Néu trong nam xi c¢6 02 dy thao VBQPPL thudc dién phai truyén
thong va ca 02 déu thuc hién nhu trén thi ty 1¢ 1a 2/2 = 100%, chi tiéu dat.

2.7. Ho s0, tai liéu chirng minh

- Danh muc nghi quyét, quyét dinh phai ban hanh trong nam;

- K& hoach truyén thong do co quan chi tri soan thao xdy dung;

- Vin ban guri co quan, bd phan co chire ning truyén théng (néu co);

- Tin, bai, dé cuong, tai li¢u hoi - dap, infographic, video, t¢p am thanh
hodc san pham truyén thong khac; duong dan va anh chup man hinh vi¢c dang
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tai trén Trang thong tin dién tir; Kich ban, lich phat thanh trén hé thdng truyén
thanh (néu truyén thong trén loa truyén thanh);

- (jiéy mc‘ri,,chu’ong trinh, danh séach, bién ban va hinh anh hoi nghi, toa
dam, doi1 thoai (néu truyén thong qua cudc hoi nghi, toa dam);

- Taili¢u thé hién y kién, cdu hoi hodc phan hdi qua hoat dong truyén thong
(néu co);

- B4o c4o hoic bang tong hop két qua truyén thong;

- Vin ban quyét dinh ap dung trinh ty, thu tuc rat gon (néu co);

3. Chi tiéu 3. Thuc hién tw kiém tra vin bén quy pham phap luat cua
HDPND, UBND cip xii theo quy dinh ciia phdp ludt vé ban hanh vin bin quy
pham phap luat

3.1. Yéu ciu ciia chi tiéu

Chi ti€u nay duoc danh gia la dat khi 100% nghi quyét cia HDND, quyét

dinh cia UBND cap xa duogc thyc hién ty kiém tra theo quy dinh cua phap luét
vé ban hanh vin ban quy pham phap lut.

3.2. Can cir thyc hién

Cac quy dinh tai Van ban hop nhit sé 4231/VBHN-BTP ngay 15/7/2025
cua B Tu phap v€ Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s0 diéu va bién phap dé t6
chtrc, huong dan thi hanh Luat Ban hanh VBQPPL.

3.3. Noi dung cong viéc can thuc hién trong nim
a) Xdc dinh ddy diit VBOPPL thugc dién phdi tw kiém tra

Ngay sau khi HDND cAp x4 thong qua nghi quyét hodc UBND cip x4 ky
ban hanh quyét dinh quy pham phap luét, co quan, don vi duoc giao phai dua
van ban vao danh sach theo doi dé thyc hién ty klem tra. Doi tuong tu kiém tra
gd6m nghi quyét quy pham phép luat cia HDND cip x3 va quyét dinh quy pham
phap luat cia UBND cép xi thudc dién phai ty kiém tra trong nim danh gia.
Ngoai van ban moi ban hanh, viéc tu kiém tra con duoc thyc hién khi co kién
nghi, phan 4nh vé& vian ban c6 dau hiéu trai phap luat hodc theo yéu cau, chi dao
clia co quan, ngudi co thim quyén.

b) Theo doi va bdo dam thoi han tw kiém tra

Viéc tu kiém tra phai duoc thuc hién kip thoi sau khi van ban duoc thong
qua hodc ky ban hanh:

- Péi voi van ban ban hanh theo trinh ty, thu tuc thong thuong: thuc hién
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay duoc thong qua hoac ky ban hanh.

- Pdi v6i vin ban ban hanh theo trinh ty, tha tuc rat gon hodc trong truong
hop dac biét: thuc hién trong thoi han 05 ngay lam vié€c ké tir ngay duoc thong
qua hodc ky ban hanh.

12
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¢) Thuc hién ty kiém tra toan dién vin bdan

Viée tu ki€m tra phai doi chi€u ca ndi dung van ban va qua trinh xay dung,
ban hanh, tap trung vao cdc nhom ndi dung chu yéu sau:

- Tham quyen ban hanh: Kiém tra dung chu thé ban hanh; noi dung c6
thudc thim quyén cia HDND hoic UBND cap xd; co vugt qua pham vi dugc
phap luat giao hodc nhiém vu duoc phan cip hay khong.

- Ngi dung va hinh thikc van ban: Kiém tra sy pht hop v6i Hién phép, lujt va
VBQPPL ¢6 hi€u lyc phap 1y cao hon; phat hién ndi dung trai, mau thuan, chong
chéo; kiém tra viéc dat ra diéu kién, nghia vy, thu tuc, khoan thu khi phap ludt khong
giao; xac dinh viéc sir dung dung hinh thirc nghi quyét hodc quyét dinh.

- Trinh tw, thii tuc xdy dung, ban hanh: DOi chiéu ho so dé kiém tra vigc
phén cong soan thao, xay dung du thao, lay ¥ kién, truyen thong, tong hop, tiép
thu, giai trinh, tham dinh, tham tra d6i voi nghi quyét, trinh xem xét, théng qua
va ky ban hanh theo quy dinh.

- Cdn cit ban hanh, thé thirc va kj thudt trinh bay: Kiém tra tinh chinh xac,
hi€u lyc va su lién quan cua can cu phap ly; so, ky hi¢u, té€n loai van ban, co
quan ban hanh, bo cuc, ngon ngit, cach vién dan, thé thic va k¥ thuat trinh bay.

- Noi dung lién quan dén bi mdt nha nuoc: Trudong hgp van ban cé noi
dung thudéc pham vi bi mat nha nudc, phai kiém tra vi¢c xac dinh bi mat nha
nudc, do mat va tuan thu cac yéu cau ve quan ly, xur 1y, luu trit theo quy dinh.

d) Phén céng ré trach nhiém thuwe hién tw kiém tra

HDND cap x4 chiu trach nhiém d6i voi nghi quyét do HDND ban hanh;
UBND cap x@ chiu trach nhiém do1 v6i quyét dinh do UBND ban hanh. Ngay tur
dau nam hoac khi phan cong nhi€ém vy, cap xa can xac dinh ro:

- Co quan, don vi hodc céng chitrc chuyén mén lam dau mdi theo ddi, don
doc; co quan, don vi giip HDND thyc hién tu kiém tra nghi quyét;

- Co quan, don vi hodc cong chirc dugc UBND giao gitp thuc hién tu kiém
tra quyét dinh;

- Co quan chu tri soan thao va co quan chuyén mén cé lién quan phdi hop
cung cap ho so, tai li€u; thu trudng co quan, don vi dugc giao chiu trach nhiém
vé két qua thuc hién.

d) Xir Iy két qua twe kiém tra

- Truong hop khéng phdt hién ndi dung trdi phdp ludt: Hoan thién két qua
tur kiém tra, c@p nhat vao bang theo doi va luu hd so, tai liéu phuc vu viéc danh
gi4 chuan tiép can phap luat.

- Truwong hop phdt hién van bdn cé dau hiéu trdi phdp ludt: Co quan, don
vi dugc giao phai 1ap bao cao két qua tu kiém tra, trong d6 xac dinh 1o van ban
duoc kiém tra, ndi dung c6 dau hi¢u trai phap luat, can cu phap ly, y kién cua
nguoi ki€m tra va dé xuat huéng xu ly. Co quan, ngudi ban hanh van ban xem
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xét, xtr 1y theo diing thim quyén, hinh thirc va thoi han quy dinh; dong thoi thyuc
hién céc thu tuc cong khai, giri dang hodc cap nhat van ban xur 1y theo quy dinh.

2) Hoan thién va lwu ho so tw kiém tra

Dbi voi tung VBQPPL, can luu day du tai liéu thé hién qua trinh va két qua
tir kiém tra, toi thiéu gom: van ban duoc kiém tra; tai liéu hodc phiéu klem tra;
bao céo két qua tu kiém tra; van ban xir Iy hodc tai lidu co lién quan néu phat
hién sai pham. Hb so can duoc cap nhat ngay sau khi hoan thanh viéc tu kiém
tra dé thuén tién cho theo ddi, téng hop va lap ho so danh gia cudi nam.

3.4. Miire d9 dat va cach xac dinh két qua

Ty 1€ (%) = (Tong s6 nghi quyét cua HDND, quyét dinh cuia UBND cap Xa
duoc thuc hién tu klem tra theo quy dmh/Tong s6 nghi quyét cia HDND, quyét
dinh ctia UBND c4p x4 phai thyc hién tu kiém tra theo quy dinh trong nim danh
gia) x 100. Néu dat ty 1€ 100% thi x&c dinh dat chi ti€u nay.

Vi du: Ngay 15/5/2026, UBND x3 A ban hanh 01 Quyét dinh quy pham
phap luat theo trinh ty, thu tuc thong thuong. Ngay sau khi ban hanh, van ban
dugc cap nhat vao Bang theo doi tu kiém tra, ghi 10 ngay ban hanh va thoi han
phai hoan thanh tir kiém tra.

 Ngay 22/5/2026, bd phan duoc giao hoan thanh tu }(iém tra, d6i chiéu vé
tham quyen, ndi dung, can cur phap ly, trinh ty, thu tuc, thé thic va ky thuat trinh
bay; lap tai li¢u thé hién két qua tu kiém tra va luu cung ho so van ban.

Két qua: Vin ban da duogc tu kiém tra trong thoi han quy dinh. Néu trong
nam c¢6 03 VBQPPL thudc di¢n tu kiém tra va ca 03 déu duoc thuc hién ding
quy dinh thi ty 1€ 1a 3/3 = 100%, chi ti€u dat.

3.5. Ho so, tai liéu chirng minh

- Van ban hodc n6i dung phan cong co quan, don vi, céng chirc lam dau
moi tu ki€ém tra;

- Vin ban duoc tu kiém tra;

- Béo céo két qua ty kiém tra vin ban;

- Céc tai li€u khéc co lién quan.

II. TIEU CHI 2: TIEP CAN THONG TIN, PHO BIEN, GIAO DUC
PHAP LUAT

Tiéu chi “Tiép cdn théng tin, PBGDPL” dugc danh gia DAT khi toan bo
07 chi ti€u trong tiéu c}ﬁ nay duoc danh gia dat, gom: (i) Thuc hién 1ap, cap nhat,
dang tai (hodc niém yét) Danh muyc thong tin phai dugc cong khai va Danh muyc
thong tin cong dan dugce tiép can co diéu kién theo quy dinh cua phap luat vé
tiép can thong tin; (ii) Thuc hién cong khai VBQPPL cua HDND, UBND cap xa
sau khi ban hanh theo quy dinh cua phap luat vé tiép can thong tin; (ii1) Thuc
hién cung cap thong tin theo yéu cau theo quy dinh cua phap luat vé tiép can

thong tin; (iv) Ban hanh Va} t6 chuc thuc hién ké hoach PBGqDPL? hal}g nam theo
quy dinh ctaa phap luat vé PBGDPL; (v) Thuc hi¢n chuyén doi so, ung dung
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cong nghé sd trong cong tac PBGDPL; (vi) Bao dam ngudn lyc vé con nguoi va
kinh phi, co s¢ vat chat phuong tién dé trién khai cong tac PBGDPL theo quy
dinh cta phap luat Ve PBGDPL; (vii) Thong tin, gidi thiéu vé TGPL theo quy
dinh ctia phéap luat vé TGPL. Cu thé nhu sau:

1. Chi tiéu 1. Thyc hién 1ap, cip nhat, ding tai (hoiic niém yét) Danh
muc thong tin phai dwgc cong khai va Danh muc thong tin cong dan dugc
tiép can co dieu kién theo quy dinh ctia phap luat veé tiép can thong tin

1.1. Yéu cau cua chi tiéu

Chi ti€u nay duoc dén}l gia dat khi dat du 02/02 ndi dung theo Phu luc I ban
hanh kém theo Thong tu s6 15/2025/TT-BTP ngay 11/9/2025 cua B truong Bo
Tu phap, gom:

- Thuc hién lap, cap nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai va Danh
muc thong tin cong dan dugc ti€p can co di€u kién; cac Danh muc dugc cap nhat
thuong xuyén.

- Thyc hién dang tai hodc niém yét cac Danh muc theo quy dinh: ddi voi
cap xa co Trang thong tin dién tir thi thuc hién dang tai; ddi voi cap xa chua co
Trang thong tin dién tir thi thyc hién niém yét tai tru s& UBND cép x4 hodc cong
khai bang hinh thtrc phu hop khac.

1.2. Cian cir thuc hién

- Piém a khoan 2 Diéu 4 Quyét dinh s6 27/2025/QD-TTg ngay 04/8/2025
cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh Chi ti€u 1 thudc Ti€u chi 2 1a thuc hién lap,
cap nhat, dang tai (hodc niém yét) Danh muc thong tin phai dugc cong khai va
Danh muc thong tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién theo phap luat vé tiép
can thong tin.

- Luét Tiép can thong tin so 01/2026/QHI16: Piéu 10 quy dinh “trdch nhiém
cung cdp thong tin; trong do don vi dau moi do UBND cdp xd xdc dinh ¢ tréch
nhiém cung cap thong tin thuoc pham vi luat quy dinh”, Dleu 1T quy dinh
“trach nhiém ciia co quan, don vi trong bdo dam thyc hién quyén tiép cin thong
tin, bao gém viéc duy tri, luu giit, cdp nhdt thong tin; ra soat, phan loai, kiém
tra va bao dam tinh bi mdt ciia théng tin truée khi cung cdp”; Pidu 16 quy dinh
“cdc trieong hop théng tin céng dan dwoc tiép cdn co diéu kién”; Piéu 17 quy
dinh “cdc nhom thong tin phai dwoc cong khai; trong do Danh muc thong tin
phai dugc cong khai, thong tin vé co quan, don vi ddu moz tiép nhdn yéu cau
cung cdp théng tin va dia chi cdc kénh cong khai, cung cap thong tin theo yéu
cau ciing thuc théng tin phdi dwoc cong khai”’; Diéu 18, Diéu 19 va Diéu 21
quy dinh “hinh thirc, thoi diém va phwong thirc cong khai théng tin”.

- Nghi dinh sO 337/2026/ND-CP ngay 26/8/2026 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin: Dleu 5 quy
dinh “trach nhiém cua co quan, don vi trong viéc xdac dinh ddau moi cung cdp
théng tin; ban hanh Quy ché cung cdp théng tin hodc long ghép ndi dung nay
vao Quy ché néi bé; xdy dung Chuyén muc vé tiép cdn thong tin; ldp, cdp nhdt
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va cong khai Danh muc thong tin phai dwoc cong khai”; Diéu 6 quy dinh “trdch
nhiém cia don vi dau méi cung cdp théng tin”; Piéu 7 quy dinh cu thé “viéc ldp,
cdp nhdt va cong khai Danh muc thong tin phal diege cong khai”; Piéu 8 quy
dinh “viéc ra soat, phan loai, kiém tra va bdo dam tinh bi mdt cia thong tin
trueée khi cung cdp”.

1.3. N6i dung cong viéc can thue hién trong nim
a) Xdc dinh don vi, cd nhén lam ddu méi cung cdp théng tin

UBND cép xa xac dinh don vi hodc c4 nhan lam diu méi cung cap thong
tin theo quy dinh. Pon vi ddu mdi co trach nhiém tiép nhan thong tin do céc co
quan, by phan tao ra chuyén dén; 1ap, cap nhat Danh muc thong tin phai dugc
cong khai; phdi hop thuc hién cong khai thong tin va thuc hién cac nhiém vu
khac vé cung cap thong tin.

UBND cép xa can ban hanh Quy ché cung cap thong tin hodc 10ng ghép noi
dung vé cung cap thong tin trong Quy ché ndi b cua co quan, trong d6 xac dinh
rd dau moi cung cap thong tin, viéc chuyén giao thong tin, quy trinh cong khai,
quy trinh x1r Iy y€u cau cung cap thong tin va trach nhiém cta cac co quan, b
phén, ca nhan c6 lién quan.

Theo khoan 1 Piéu 15 Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP, cham nhat sau 06
thang ké tir ngay Nghi dinh co6 hiéu lyc, co quan, don vi phai hoan thanh viéc
ban hanh Quy ché va xdy dung Chuyén muc vé tiép can thong tin ddi véi co
quan, don vi ¢6 Trang thong tin dién tur.

b) Ra soat, xac dinh thong tin phai dwoc cong khai

’ Céc co quan, bo phan thudc c:?ip X4 can cﬁ’?Diéu 17 Luat Tiép can thong tin
s0 01/2026/QH16 va phap luat chuyén nganh dé ra soat thong tin do minh tao ra
thudc dién phai cong khai.

Don vi chu tri tao ra thong tin c6 trach nhiém xac dinh thong tin thugc Danh
muc thong tin phai duge cong khai va chuyén dén don vi dau moi cung cap thong tin.
Thot han chuyén thong tin thue hién theo Quy ché cta co quan, don vi.

Vi€c ra soat phai chi y xac dinh dung thong tin thudc pham vi chirc nang,
nhiém vu cua cap xa; khong dua vao Danh muc nhiing thong tin ma cap xa
khong tao ra, khong quan 1y hoac khong c6 trach nhi€ém cong khai.

¢) Lap, cap nhat Danh muc thong tin phai dwoc cong khai

Pon vi dau mdi cung cép thong tin c6 trach nhi¢ém lap, cap nhat Danh muc
thong tin phai dugc cong khai.

Theo Piéu 7 Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP, Danh muc phai thé hién cac
ndi dung:

Tén, s, ky hiéu ctia van ban hodc hd so, tai lidu; ngay, thang, nam tao ra
van ban hodc ho so, tai li€u; hinh thirc cong khai.
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Trudong hop thong tin da duoc cong khai tai co s& dit 1i€u hodc dang tai trén
Trang thong tin dién tir thi Danh muc thé hién tén vin ban hodc tén ho so, tai
lidu va chi dan dia chi truy cap ddi v6i thong tin do.

Ngoai cac ndi dung bit budc néu trén, UBND cép x3 ¢ thé bd sung cac cot
quan 1y nhu co quan, bo phan tao ra thong tin, ngay cap nhat, ghi cha dé thuan
tién cho viéc theo ddi, nhung khong thay thé cac ndi dung bat budc theo Nghi
dinh sb 337/2026/ND-CP.

Vi¢c cap nhat Danh muc dugc thuc hi¢n theo Quy ché cung cép thong tin
hodc Quy ché ndi bd cua co quan va phai bao ddm thuong xuyén, kip thoi khi
phét sinh thong tin m&i hodc khi thong tin c6 thay doi.

d) Cong khai Danh muc thong tin phai dwgc cong khai

Dbi v6i UBND cép xa c6 Trang thong tin dién tir, Danh muyc thong tin phai
duoc cong khai dugc dang tai tai Chuyén muc vé ti€p can thong tin.

Chuyén muc vé tiép can thong tin can duge bd tri thuan tién, dé tim kiém
va c6 cac ndi dung chu yéu theo Nghi dinh sb 337/2026/ND-CP nhu: Danh muyc
thong tin phai dugc cong khai; Quy ché cung cap thong tin; thong tin vé ddu mbi
cung cip thong tin; dia chi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin qua mang
Internet; cac mau van ban su dung trong cung cap thong tin; tai liéu huéng dan
va dia chi truy cap dé tai thong tin néu co.

Truong hop cap xa chua c6 Trang thong tin dién tir, Danh muc dugc cong
khai trén cong dir liéu, kénh ndi dung, trang cong dong chinh thirc hoac bang
hinh thuc thich hop khac. Truong hop lua chon hinh thirc niém yét ma phap luat
khong quy dinh cy thé thoi han, dia diém niém yét thi thuc hién tai tru s co
quan, don vi hodc dia diém sinh hoat cong dong trong thoi han it nhat 30 ngay.

d) Lap, cdp nhdt Danh muc thong tin cong dan dwoc tiép cén c6 diéu kign

Pé dap tmg yéu cau danh gia Chi tiéu 1 cua Ti€u chi 2 theo Quyét dinh sb
27/2025/QD-TTg va Thong tu s6 15/2025/TT-BTP, UBND cap xa 1ap va cap
nhat Danh muc thong tin cong dan dugce tiép can co diéu kién trén co so Diéu 16
Luat Tlep can thong tin s6 01/2026/QH]16.

Danh muc nay chi xac dinh tén hoac nhoém thong tin va diéu kién tiép can,
khong ghi hodc cong khai dir li€u cu thé thudc doi séng riéng tu, bi mat ca nhan,
dir liéu c4 nhan, bi mat gia dinh, bi mat kinh doanh hodc thong tin khac can
duoc bao vé.

Cac nhom thong tin chu yéu gdm: thong tin lién quan dén doi sdng riéng tu,
bi mat c4 nhan duoc tiép can khi co su dong ¥ ¥ cta nguoi do; thong tin lién quan
dén bi mat gia dinh duoc tiép can khi c6 sy dong ¥ cta cac thanh vién gia dinh;
dir liéu ca nhan duoc tiép can theo phap luat vé bao vé dit liéu ca nhan; thong tin
lién quan dén bi mat kinh doanh dugc tiép can khi chu s¢ hitu bi mét kinh doanh
dong ¥; tai liéu luu trir tai luu trir lich sir dugce tiép can c6 diéu kién theo phap
luat vé luu trir; cac trudng hop nguoi dimg dau co quan, don vi quyét dinh cung
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cap thong tin vi loi ich cong cong, strc khoe cong ddng theo khoan 4 Diéu 16
Luét Tiép can thong tin sb 01/2026/QH]16.

e) Ra soat, phdn logi va bdo vé thong tin

Trudc khi cong khai hodc cung cap thong tin, co quan, bo phén tao ra thong
tin phai ra soat, kiém tra va xac dinh noi dung thu¢c thong tin cong dan khong
duoc tiép can hodc thong tin cong dan dugc tiép can c6 diéu kién.

Trudng hop vin ban, hd so, tai lidu co ca thong tin duoc tiép can va thong tin
khong duoc tiép can hoac ti€p can cd di€u ki¢n, phai thuc hién phan tach, loai bd
phan thong tin can bao vé theo quy dinh trude khi cong khai hoac cung cap.

Vi¢ce thuc hién phai bao dam phép luat vé bao vé bi mat nha nudc, bao vé¢
dir li¢u ca nhan, an ninh mang va phap luat khac c6 lién quan.

1.4. Danh muc thong tin phai dugc cong khai

Danh muc dugc lap trén co s¢ cac nhom thong tin quy dinh tai Diéu 17
Luat Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16 va chi bao gom nhtng thong tin thude
chtrc nang, nhiém vy, pham vi quan ly cua cap xa.

Trong thyc té cAp x3 can ra soat cac nhom thong tin nhu: chuong trinh, ké
hoach phat trién kinh té - x4 hoi; chuong trinh, ké hoach cong tac va bao céo
dinh ky; VBQPPL; van ban hanh chinh c6 gia tri 4p dung chung; TTHC; chuc
nang, nhiém vu, quyén han, co ciu t6 chirc; du toan, tinh hinh thyc hién va
quyét toan ngan sach; quan ly tai san cong; cac khoan dong gop cua Nhan dan;
thong tin vé dat dai thudc trach nhiém cong khai; méi truong; an sinh x@ hoi;
dich vu cong; ké hoach va két qua chuyen ddi so; thong tin pho bién, huéng dan
phap luat va cac thong tin khac thudc trach nhiém cong khai ciia cap xa.

Miu tham khio:
x Dia chi
Tén, s0, ky hi€¢u . . ; e
TT | vin ban/ho so/tai | Ngay tao ra HAmh thu’c.: At - NgayAcz_lp
i ’ cong khai | cap/noi nhat
li¢u A .
j cong khai
1| Kéhoachphat |../../2026 | Dangtai | Duong | .../.../2026
trién kinh té - xa dan..
hoi nam 2026

1.5. Danh muc théng tin cong dan dworc tiép cin c6 diéu kién

,Danh muc nay duoc lap dé phuc vu thuc h,ién Chi tiéu 1 cua Tiéu chi 2 theo
Quyeét dinh s6 27/2025/QD-TTg va Thong tu s6 15/2025/TT-BTP.
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MAu tham Khio:

. A e Diéu kién tiép Bﬁ) pl,lém; .
STT | Nhom thong tin cAn quan ly/dau Ghi chu
: moi xir ly
C6 sy dong y cua
Thong tin lién quan | nguoi c6 thong tin B6 phan Khong ghi dir
1 dén doi sdng riéng | va dap Gmg quy e liéu ca nhan
tu, bi mat cd nhan | dinh phép luat co QUADTnOS0 cu thé
lién quan
C6 sy dong ¥ cua
) Thong tin lién quan | cac thanh vién gia
dén bi mat gia dinh dinh theo quy
dinh
Thuc hién theo
3 Dt li¢u cd nhan phap luat vé bao
vé dir liéu ca nhan
Thong tin lién quan | C6 sy dong ¥ cta
4 dén bi matkinh | chu sd hitu bi mat
doanh kinh doanh

Vi du: Cong dan A d& nghi cung cap ho so trg giap xa hoi cua cong dan
B. Ho so c6 dir liu ca nhan, thong tin vé doi song riéng tu hodc bi mat gia dinh.
Co quan tiép nhan khong duge can cr viée hd so thudc Danh muc dé cung cip
ngay ma phai kiém tra diéu kién tiép can theo Diéu 16 Luat Tiép can thong tin
s0 01/2026/QH16 va phap luat vé bao v¢ dir liéu ca nhan; truong hop hd so ¢o
thé phan tach thi chi cung cip phan thong tin du diéu kién tiép can.

Trong Danh muc chi ghi tén hodc nhém hd so, vi du: “Hb so thuc hién
chinh sach tro gitp xa hoi c6 chira dit liéu ca nhan, thong tin vé doi séng riéng
tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh - dugc tiép can khi dap ung diéu kién theo
quy dinh cua phép luat”; khong ghi tén ngudi, dia chi, tinh trang stic khoe, hoan
canh gia dinh hoac dir liéu ca nhan cu thé.

1.6. Mirc @9 dat va cach xac dinh két qua
Chi tiéu 1 dugc danh gia Dat khi dap tng dong thoi:

- Ngi dung 1: UBND cép x3 c6 Danh muc thong tin phai duoc cong khai va
Danh muc thong tin cong dan dugc ti€p can cé diéu kién; cdc Danh muc dugc ra
soat, cap nhat thuong xuyén.

- Néi dung 2: Cac Danh muc dugc diang tai hodc niém yét/cong khai bang
hinh thtrc phu hgp theo quy dinh.
Dbi véi Danh muc thong tin phai dugc cong khai, tir ngay 01/9/2026 viéc

1ap, cap nhat va cong khai phai bao dam cac y€u cau cu thé tai Diéu 7 Nghi dinh
s0 337/2026/ND-CP.
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Luu y: Khéng danh gid dat néu chi ldp Danh muc mét lan nhung khéng bo
sung, cdp nhdat khi phat sinh thong tin moi thugc dign phai cong khai hodc khi
noi dung Danh muc co thay doi.

Vi du: UBND x3a A xac dinh Van phong HDND va UBND hoac bd phan
phtt hop 14 don vi ddu mbi cung cip thong tin. Cac co quan, bd phéan khi tao ra
thong tin c6 trach nhiém xac dinh thong tin thudc dién phai cong khai theo Diéu
17 Luat Tiép cén thong tin s6 01/2026/QH16 va chuyén dén diu mdi theo Quy
ché ctia UBND xa.

DBon vi dau mbi 1ap Danh muc thong tin phai dugc cong khai, trong do ghi
tén, s0, ky hi€u van bén} hodc ho so, tai li€u; ngay tao ra; hinh thirc cong khai va
duong dan truy cap doi voi thong tin da duoc dang tai. Khi phat sinh mot ké
hoach, quyét dinh hodc tai li¢u mdi thudc dién phai cong khai, dau moi cap nhat
ngay vao Danh muc theo Quy cheé.

DPong thoi, dé thuc hién Chi tiéu 1 theo Quyét dinh sb 27/2025/QD-TTg va
Thong tu s6 15/2025/TT-BTP, xa 1ap Danh muc thong tin cong dan duogc tiép
can co diéu kién, trong d6 chi xac dinh cac nhom thong tin va di€u kién ti€p can
theo Di€u 16 Luat Tiép can thong tin nam 2026, khong dua dir liéu ca nhan hoac
thong tin bi mat cu thé vao Danh muc.

Céac Danh muc dugc dang tai trén Trang thong tin dién tir hoac cong khai
bang hinh thtrc phu hop; duong dan, anh chup man hinh, tai li€u cap nhat duoc
luu lam tai liéu chung minh.

Nhu viy, yéu cau ctia Chi tiéu 1 khong chi 1a “c6 hai Danh muc” tai thoi diém
danh gia ma phai chimg minh dugc vi¢c 1ap, cap nhat va cong khai cac Danh muc
trong qué trinh thuc hién nhiém vy, trong d6 Danh muc thong tin phai dugc cong
khai phai tuan thu tryc ti€p Pi¢u 7 Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP.

1.7. Ho so, tai liéu chirng minh

Tai liéu chimg minh c6 thé gdm:

- Vin ban hodc tai liéu thé hién viéc xac dinh don vi, c4 nhan lam dau mbi
cung cap thong tin; Quy ché cung cap thong tin hodc Quy ché ndi bd co ndi
dung vé cung cap thong tin;

- Danh muc thong tin phai dugc cong khai; Danh muc thong tin cong dan
duoc ti€p can c6 di€u kién;

- Tai li€u, bang theo doi hoac dir li€u thé hién viéc cap nhat Danh muc
trong nam;

- Puong dan Chuyén muc vé tiép can thong tin; duong din ddng tai Danh muc;

- Tai liéu, hinh anh niém yét hoic bang chimmg vé hinh thirc cong khai khac
trong truong hop khong co Trang thong tin di¢n tir;

- Tai li¢u thé hién thong tin vé don vi, ca nhan dau moi cung cap thong tin
va dia chi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin;

- Tai li¢u dinh chinh, b6 sung, cap nhat Danh muc néu co.
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2. Chi tiéu 2. Thyc hién cong khai van ban quy pham phap luit caa
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap x4 sau khi ban hanh theo quy
dinh cia phap luat veé tlep can thong tin

2.1. Yéu cau cua chi tiéu

Chi tiéu nay dugc danh gia dat khi 100% Nghi quyét cia HDND, Quyét
dinh cua UBND cap x4 thudc dién phai cong khai trong ndm danh gia dugc cong
khai theo dung quy dinh cta phép luat vé tiép can thong tin.

2.2. Can ciwr thuc hién

- Luat Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16: Piém b khoan 1 Diéu 17 quy
dinh “VBOPPL thudc nhém théng tin phdi dwoc cong khai”; Diéu 18 quy dinh
“hinh thitc va thoi diém cong khai théng tin. Truong hop phdp ludt c6 lién quan
da quy dinh cu thé vé hinh thirc, thoi diém cong khai thi thire hién theo quy dinh
do; trwong hop chwa quy dinh thoi diém thi chdm nhdt 05 ngay lam viéc ké tir
ngay tao ra thong tin, co quan, don vi ¢é tham quyén phdi cong khai théng tin”.
Diéu 19 quy dinh “co quan, don vi phdi céng khai trén Cong théng tin dién tit,
Trang thong tin dién tw cua co quan, don vi minh cdc thong tin quy dinh tai
khodn 1 Piéu 17; truong hop chia cé Trang thong tin dién tir thi thuce hién cong
khai trén cdc kénh ndi dung, trang céng dong chinh thirc hodc bang hinh thirc
thich hop khac”.

- biéu 5, Piéu 7, Piéu 8 Nghi dinh sé 337/2026/ND-CP ngay 26/8/2026
cua Chinh phu quy dinh “trach nhiém cua co quan, don vi trong cong khai thong
tin,; lap, cap nhdt Danh muc thong tin phai dwoc cong khai; ra sodt, phan logi,
kiém tra va bao dam tinh bi mdt ciia thong tin trude khi cung cap”.

- Piéu 9 Van ban hop nhit s 54/VBHN-VPQH ngay 11/8/2025 cta Vin
phong Québc hoi vé Luat Ban hanh VBQPPL quy dinh “viéc gui, luu triv
VBOPPL; trong dé chdm nhdt 03 ngay ké tir ngay ky ching thuc hodc ky ban
hanh, co quan, nguoi cé tham quyén ban hanh véin ban co trach nhi¢m gui van
ban dé déng tdi trén Cong bdo dién tir va Co s6 dir liéu quoc gia vé phdp ludt”.

- Piéu 53 Vin ban hop nhét s6 54/VBHN-VPQH ngay 11/8/2025 cua Vin
phong Québc hoi vé Luat Ban hanh VBQPPL quy dinh trudng hop vin ban duoc
x@y dung, ban hanh theo trinh tw, thu tuc rat gon va trong truong hop déc biét o
thé c6 hiéu luc ké tir ngdy thong qua hoic ky ban hanh thi phai dugc dang tai
ngay trén Cong bao dién tir, Co s dir liéu qubc gia vé phéap luat, Cong thong tin
dién tr cia co quan ban hanh va dua tin trén phuong tién thong tin dai chiing.

2.3. Noi dung cong viéc can thuc hién trong nim
a) Xdc dinh ddy dii vin ban quy pham phdp ludt thuc dién phdi cong khai

Ngay sau khi ban hanh van ban, UBND cip x4 ra soat, 1ap danh sach toan
bd VBQPPL cua cap xa phat sinh trong nam danh gia, gom: Nghi quyét quy
pham phap luat cia HDND cap xé&; Quyét dinh quy pham phap luat caa UBND
cap xa.
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Pbi vai timg van ban can theo ddi tdi thiéu cac thong tin: sb, ky hiéu; ngay
thong qua hodc ngay ky ban hanh; trich yéu; ngay c6 hiéu luc; ngdy thuc hién
cong khai; hinh thirc cong khai va dia chi truy cap hodc tai liéu chirng minh viéc
cong khai.

b) Ra soat thong tin trudc khi cong khai

Trude khi cong khai, co quan, bd phan duoc giao nhiém vu phai kiém tra
tinh chinh xac, ddy du cta vin ban; dong thoi ra soat ndi dung thudc thong tin
cong dan khong duoc tiép can hoac duogc tiép can c6 diéu kién theo phap luat vé
tiép can thong tin.

Truong hop van ban, tai liéu ¢6 ndi dung thudc bi mat nha nudc hodc thong
tin khac khong dugc tiép can thi viéc quan 1y, bao vé va xir 1y thong tin thuc
hién theo Luat Tiép cin thong tin nam 2026, Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP va
phép luat c6 lién quan.

Truong hop c6 thé phan tach phan thong tin dugc tiép can v6i phan thong
tin phai bao v¢ thi thyc hién bién phdp phan tach phu hop trude khi cong khai.

¢) Cong khai VBOPPL dé ngwoi dén tiép cin

VBQPPL thudc nhom théng tin bét budc phai cong khai theo diém b khoan
1 Pidu 17 Luat Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16. Pdi v6i cap xi c¢6 Trang
thong tin dién tur, phai thuc hién cong khai van ban trén Trang thong tin dién tir
ctia cap x4 theo Piéu 19 Luat Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16.

Vi€c dang tai phai bao dam nguoi dan co thé truy cap, doc, xem va tai dugc
van ban; thong tin can thé hién rd t6i thiéu tén loai van ban, sb, ky hiéu, ngay
ban hanh, trich yéu nodi dung va ndi dung van ban hodc tép van ban dién tir kem
theo. Bong thoi, VBQPPL da cong lfhai can dugc cap nhat vao Danh muc thong
tin phai dugc cong lfhai va co chi dan dia chi truy cap theo Pi¢u 7 Nghi dinh s6
337/2026/ND-CP dé thuan tién cho viéc tra ctru.

Dbi voi cp xi chua co Trang thong tin dién twr, thyc hién cong khai trén
cac kénh néi dung, trang cong dong chinh thirc hodc bang hinh thic thich hop
khac theo khoan 2 Di€u 19 Luat Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16, bao dam
nguoi dan ¢ kha nang tiép can day du ndi dung van ban.

d) Bdo dam cong khai diing thoi diém (thwe hién theo khoin 4 Diéu 18
Ludt Tiép can thong tin so 01/2026/QH16):

- Néu phap luat c6 lién quan da quy dinh cy thé thoi diém cong khai d6i voi
van ban thi thuc hién theo quy dinh do;

- Truong hop phap ludt chua quy dinh cu thé thi cham nhat 05 ngay lam
viéc ke tir ngay tao ra thong tin phai thuc hi¢n cong khai.

- Bbi véi VBQPPL duogc xay dung, ban hégnh theo trinh tu, thu tuc rat gon
hodc trong truong hop déc biét va c6 hiu luc ké tir ngay thong qua hodc ky ban
hanh thi phai dang tai ngay trén Cong bao dién tir, Co s¢ dir liéu quoc gia ve
phép luat, Cong thong tin dién tir cua co quan ban hanh va dua tin trén phuong
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tién thong tin dai ching theo Diéq 53 Van ban hgp nhit s6 54/VBHN-VPQH
ngay 11/8/2025 cta Van phong Qudc hdi vé Luat Ban hanh VBQPPL.

d) Gui van ban dé ding tdi trén Cong bdo di¢n tir va Co 56 di lieu quoc
gia vé phap ludt

Pong thoi voi viéc thyc hién cong khai theo phap luat vé tiép can thong tin,
co quan, nguoi co thdm quyén phai thuc hién nghia vu g1 VBQPPL theo Diéu
9 Van ban hop nhat s6 54/VBHN-VPQH ngay 11/8/2025 ctia Van phong Qudc
héi vé Luat Ban hanh VBQPPL.

Cham nhat 03 ngay ké tir ngay ky chirng thuc hodc ky ban hanh, van
ban phai dugc gui dé dang tai trén: Cong bao dién tir cap tinh; Co sé dir licu
qudc gia vé phap luat.

Sau khi g, can luu tai liéu ching minh nhu van ban gui, thong tin g trén
H¢ thong quan ly van ban va diéu hanh hodc dir li¢u di¢n tir khac thé hién thoi
diém da gui.

Lwu y: Thoi han 03 ngdy néu trén la thoi han gii van ban dé dang Cong

bdo dién tir va Co so dir liéu quéc gia ve phap ludt, khong thay thé thoi han
cong khai thong tin theo Piéu 18 Ludt Tiép cdn théng tin sé 01/2026/QH16.

2.4. Mirc d9 dat va cach xac dinh két qua

Ty 1¢ thuc hién duge xac dinh theo cong thuc: Ty 1€ (%) = (Toéng s6 Nghi
quyét caa HDND, Quyet dinh cia UBND cép xa sau khi ban hanh duoc cong
khai theo quy dinh /Tong s6 Nghi quyét cia HDND duoc thong qua va Quyét
dinh cia UBND cép xa phai thuc hién cong khai theo quy dinh trong nim danh
gia) x 100. Chi tiéu duoc danh gia Pat khi ty 1& bang 100%.

Vi du: Trong nam 2026, HDND xa ban hanh 02 nghi quyét quy pham phap
luat, UBND x4 ban hanh 03 quyét dinh quy pham phép luat. Tong cong c6 05
VBQPPL phai cong khai.

- Pat: Néu ca 05 vin ban déu duoc cong khai dung quy dinh: 5/5 x 100 = 100%.
- Khéng dat: Néu chi co 04 vin ban duoc cong khai dung quy dinh: 4/5 x 100 =80%
2.5. Ho so, tai liéu chitrng minh
- Van ban da ban hanh;
- Tai liéu chimg minh da gui dé dang Cong bao dién tir va Co s¢ dir licu
quoc gia vé phap luat;

- Pudng dan truc tiép dén van ban di cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc kénh chinh thirc néu khong c6 trang thong tin;

- Ban chup man hinh thé hién tén vin ban va ngdy dang tai;

- Tai liéu chimg minh viéc niém yét néu thudc trudng hop phai niém yét.
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3. Chi tiéu 3. Thuc hién cung cap thong tin theo yéu cau theo quy dinh
cia phap luat ve tiép can thong tin

3.1. Yéu cau cua chi tiéu

Chi tiéu nay dugc danh gia dat khi ty 1& thong tin duge cung cap theo yéu
cau kip thoi, chinh xac, day du, dung hinh thic theo quy dinh cua phép luat dat
100%. Truong hop trong nim danh gia khong phat sinh yéu cau cung cip thong
tin thi dugc xac dinh la dat chi ti€u nay.

3.2. Can ciwr thuc hién

- V& Luat Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16: Piém e khoan 2 Piéu 10
quy dinh “don vi ddu méi do UBND cdp xd xdc dinh c6 trdach nhiém cung cdp
cho cong dan cu tru trén dia ban thong tin do HPND, Thuong truc HPDND, cac
co quan ciia HDND, UBND, Chii tich UBND, cdc co quan chuyén mén, t6 chirc
hanh chinh khéc cia cdp minh va don vi dau moi tao ra; cung cdp cho cong dan
khdc cdc théng tin ndy trong truong hop lién quan truc tiép dén quyén va loi ich
hop phdp cua ho”; Khoan 3 va khoan 4 Piéu 10 quy dinh “trach nhiem cung
cdp thong tin do co quan, don vi nam giiv khi can thzet dé bao vé loi ich cong
cong, sirc khée cong dong va viéc xem xét cung cdp phdan thong tin dwoc tiép
cdn trong hé so, tai lidu c6 thé phan tich hop Iy”; Khoan 4, khoan 5 Piéu 11
quy dinh “trdch nhiém ra soat, phan loai, kiém tra, bao dam tinh bi mat cua
thong tin truoc khi cung cdp va céng bé TTHC vé cung cdp théng tin; Piéu 15,
Piéu 16 ‘quy dinh thong tin cong ddn khong dwoc tiép cdn va thong tin cong dan
duoc tiép cdn co dzeu kién”; Diéu 23 quy dinh “cdc nhém théng tin dwoc cung
cdp theo yeu cau”; Diéu 24 quy dinh “hinh thirc yéu cau va hinh thirc cung cdp
théng tin” Dleu 25 quy dinh “chi phi tiép cdn thong tin”; : Pidu 26 quy dinh

“nguyén tac Vé trinh tw, thii tuc va thoi han cung cap thong tin theo yeu cau’”;
Diéu 27 quy dinh “cdc truong hop tir choi i yéu cdu cung cap thong tin’ " Piéu 28 quy
dinh “xit Iy théng tin cung cdp theo yéu cau khong chinh xdc, khéng day au”.

- V& Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP ngay 26/8/2026 ctia Chinh phu: Piéu 5
va Piéu 6 quy dinh “frach nhiém cua co quan, don vi va don vi dau moi cung
cdp théng tin”. Piéu 8 quy dinh “viéc ra soat phan loai, kiém tra va bao dam
tinh bi mdt cia théng tin trude khi cung cdp”. Piéu 9 quy dinh “cdc mdu vin
ban st dung trong cung cdp théng tin theo yeu cau”; Piéu 10 quy dinh “chi tiét
ho so, trinh tu, thu tuc va thoi han cung cap thong tm theo yéu cau’ Diéu 11
quy dinh “cung cdp théng tin theo yéu cdu cho céng din théng qua 16 chite,
doan thé, doanh nghiép”; Dleu 12 quy dinh “uvng dung cong ngh¢ thong tin,
chuyén doi sé trong cung cdp thong tin”’ Dleu 14 quy dinh “vé chi phi tiép cdn
théng tin va kinh phi bao dam thiee hién viéc tiép cin thong tin”.

3.3. Noi dung cong viéc can thuc hién trong nim
a) Thiét lip ddu méi va cdc diéu ki¢n phuc vu cung cdp théng tin

UBND cép xa x4c dinh don vi hodc ca nhan lam dau mdi cung cip thong
tin; bd tri nguoi lam dau méi dé tiép nhan, huéng din, xt Iy va theo ddi yéu cau
cung cip thong tin cua cong dén.
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UBND cap x3d ban hanh Quy ché cung cap théng tin hoic 1ong ghép noi
dung Ve cung cap thong tin vao Quy ché ndi bo, trong d6 xac dinh rd: dau mdi
cung cap thong tin; viéc chuyén giao thong tin gilta cac co quan, b phén; quy
trinh cong khai thong tin; quy trinh xtr Iy yéu cau cung cap thong tin; trach
nhi¢m cua cac co quan, bg phan, c4 nhan c6 lién quan.

Dbi véi cip xd co Trang thong tin dién tur, xay dung Chuyén muc vé tiép
can thong tin, trong d6 cong khai t6i thiéu: dau moi cung cap thong tin; dia chi
tiép nhan yéu cau qua mang Internet; Quy ché cung cap thong tin; cac miu van
ban st dung; tai liéu huéng din va cic thong tin khac theo Nghi dinh sb
337/2026/ND-CP.

Lwu y: Theo khodn 1 Piéu 15 Nghi dinh sé6 337/2026/NP-CP, chdm nhat
sau 06 thdng ké tir ngay Nghi dinh c6 hiéu luc, co quan, don vi phai hoan thanh
viéc ban hanh Quy che cung cdp théng tin hodc Quy ché noi bo co noi dung
long ghép vé cung cdp théng tin va xdy ding Chuyén muc vé tiép cdn thong tin
néu co Trang thong tin dién tu.

b) Tiép nhdn yéu cau cung cdp thong tin

- Ngudi yéu cau cd thé yéu cau cung cap thong tin truc tiép hodc thong qua
ngudi dai dién bang mot trong cac hinh thirc: Tai tru s6 co quan, don vi; qua
dich vu buu chinh; qua mang Internet, gbm thu dién tir, Trang thong tin dién tu,
cong dit liéu, Cong Dich vu cong quoc gia, ung dung di dong hodc nén tang so
khac do co quan, don vi ¢ thAm quyén cong bo.

- H6 so yéu cau cung cép thong tin thyc hién theo Nghi dinh sb
337/2026/ND-CP. Luu y: Khi tiép nhén phai xdc dinh va luu ngay nhén hé so
dé lam can ctr tinh thoi han giai quyét.

¢) Xdc dinh trdach nhiém cung cdp théng tin ciia cip xi

- B6i voi cong dan cu tra trén dia ban, don vi ddu mdi cdp xd cung cip
thong tin do HDND, Thuong tryc HDND, cac co quan cia HDND, UBND, Chu
tich UBND, cic co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh khac cua cip xi va
don vi ddu mbi tao ra theo pham vi quy dinh tai diém e khoan 2 Diéu 10 Luét
Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16.

- Péi véi cong dan khac, cac thong tin néu trén dugc cung cap khi thong tin
lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phap cta nguoi yéu cau.

Truong hop thong tin khong thude trach nhiém cung cAp cta cdp x4 thi xur
1y theo quy dinh cua phap luat; khong tu y cung cap thong tin thudc trach nhiém
cua co quan khéc.

- Xac dinh thong tin ¢6 thudc truong hop dugc cung cap theo yéu cau( Piéu
23 Luat Ti€p can thong tin s6 01/2026/QH16):

+ Thong tin thudc dién phai cong khai nhung trong thoi han cong khai chua
duoc cong khai;

+ Thong tin da hét thoi han cong khai;
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1 Thong tin dang dugc cong khai nhung vi Iy do bat kha khang ngudi yéu
cau khong thé tiép can;

+ Thong tin lién quan dén doi séng riéng tu, bi mat ca nhan, dir lidu c4
nhan, bi mat gia dinh, bi mat kinh doanh khi dap tng du di€u kién;

+ Théng tin lién quan dén doi séng, sinh hoat, san xuét, kinh doanh cua
ngudi yéu cau nhung khong thudc dién phai cong khai va khong thudc nhom
thong tin tiép can c6 diéu kién néu trén;

+ Théng tin khac do co quan tao ra hodc nam giir ma co quan c6 thé cung
cap de bao v¢ loi ich cong cong, stre khoe cong d6ng trong pham vi nhiém vu,
quyén han, diéu kién va kha niang thyc té.

Dong thoi phai doi chicu Diéu 15, Bicu 16 va Diu 27 Luat Tiép cn thong
tin s0 01/2026/QH16 dé xac dinh thong tin khong duoc tlep can, thong tin dugc
tiép can co diéu kién va cac trudng hop duoc tir chdi yéu cau cung cap thong tin.

d) Ra sodt, phén logi va xi¢ ly théng tin truéc khi cung cdp

Pon vi tao ra thong tin c6 trach nhiém ra soat, kiém tra va xac dinh trong
van ban, hd so, tai liéu c6 nodi dung thu¢c thong tin cong dan khoéng dugce tiép
can hodc thong tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién hay khong.

Truong hop hd so, tai liéu ¢6 ca thong tin cong dan dugce tiép can va thong
tin cong dan khong duoc tiép can, néu cac phan thong tin c6 thé phan tach hop
Iy thi phai thue hién bién phap phu hop dé loai bo, che hodc tach phan thong tin
khong duoc tiép can va cung cip phan thong tin céng dan dugc tiép can.

Khéng tir chdi cung gap toan bo hd so chi vi hg s0 ¢6 chira mot phan théng
tin khong duoc ti€p can néu phan thong tin dé co6 thé dugc phan tach hop ly.

Vi¢c phan tach phai bao dam phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, an ninh
mang, bao vé dir liéu ca nhan va phap luat co6 lién quan.

d) Xdc dinh hinh thivc cung cdp théng tin

Thong tin duogc cung cap theo hinh thirc nguoi yéu cau dé nghi néu phu

hop véi tinh chit thong tin, diéu kién va kha ning thyuc té cta co quan, don vi,
trir truong hop phép luat c6 quy dinh khac.

Truong hop nguoi yéu cau truc tiép tai try sO, co quan c6 trach nhiém tao
diéu kién dé ngudi yéu ciu sao, chup, tii vé vin ban, hd so, tai liéu bang
phuong tién k¥ thuat c4 nhan theo quy dinh va dudi sy huéng dan, giam sat cta
co quan cung cap thong tin.

Khuyén khich cung cap thong tin qua méi trudng dién tir.
&) Thuc hi¢n cung cd']g théng tin diing thoi han (theo Piéu 10 Nghi dinh
$0 337/2026/ND-CP) cu theé:
Truong hop I - Thong tin don gian, co san: Cham nhat 03 ‘ngay lam viéc

ke tir ngay nhan duoc hd so hop 1€, co quan, don vi phai giai quyet yéu cau cung
cap thong tin. Néu ngudi yéu cau dé nghi nhan thong tin truc tiép tai tru so va
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thong tin co thé cung cap ngay thi tao diéu kién dé nguoi yéu cau truc tiép sao,
chup, tai vé hodc cung cap ngay thong tin phu hop véi diéu kién cia co quan.

Truong hop 2 - Thong tin phirc tap, khong c6 san: P6i v6i thong tin can
tap hop tir cac bd phan cia co quan, don vi hodc can co ¥ kién ctia co quan, to
chure, don vi khac thi trong thoi han 12 ngay ké tur ngay nhan duoc hé so hop 18,
co quan phai cung cap thong tin hodc théng béo tir chdi theo quy dinh.

Truwong hop 3 - Can gia han: Néu can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém,
phén tach, tap hop, sao chép hodc xur ly thong tin thi dugc gia han nhung thoi
gian gia han t0i da khong qua 12 ngay. Viéc gia han phai dugc thong bao
bang van ban cho nguoi yéu cau trude Khi hét thoi han cung cap thong tin, sir
dung Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh sb6 337/2026/ND-CP.

e) Xir Iy trwong hop tiv choi cung cdp thong tin

Co quan, don vi tur chdi yéu cau cung cip thong tin khi thugc mét trong cac
truong hop tai Bi€u 27 Luat Ti€p can thong tin s6 01/2026/QH16, gom:
- Thong tin cong dan khong dugce tiép can hodc khong dap umg diéu kién
ti€p can;
- Thoéng tin da dugc cong khai theo Diéu 17, trir cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu 23;
- Théng tin khong thudc trach nhiém cung cip;
- Thong tin dd duoc cung cap hai 1an cho chinh nguoi yéu cau, trir trudng
hop c6 1y do chinh dang;
- Théng tin yéu ciu vuot qua kha nang dap tng hodc 1am anh huong dén
hoat dong binh thuong ctia co quan, don vi;
- Nguoi yéu cau khong thanh toan chi phi thuc té phai thanh toan theo quy dinh.
_ Viée tur chdi phai duogc thyc hién bang van ban va néu 16 1y do (sur dung
Mau s6 05 - Thong bdo tir choi yéu cdu cung cdp thong tin ban hanh kém theo
Nghi dinh so 337/2026/ND-CP).
h) X Iy thong tin dd cung cdp khéng chinh xdc, khong day di

Truong hop co quan tu phat hién thong tin da cung cap khong chinh xac
hoic khong day du thi cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay phat hién, phai
dinh chinh, cung cap lai thong tin chinh x4c hodc bd sung thong tin con thiéu.

Truong hop nguoi yéu cau phan anh thong tin dugc cung cap khong chinh
xac hodc khong day da thi chAm nhat 10 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu ciu,
co quan da cung cap thong tin phai kiém tra, tra 10i; néu phan anh dung thi phai
cung cp lai thong tin chinh xac hodc bd sung thong tin con thiéu.

n) St dung diing cic mdu vin bén

_ Trong qua trinh giai quyét yéu cau, cin ctr truong hop cu thé str dung cac
mau tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP:
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Mau Tén van ban
Mau s6 0la Phiéu yéu cau cung cap thong tin ciia cd nhan
Mau s6 01b Phiéu y€u cau cung cap thong tin cia cong dan thong qua to

chtrc, doan thé, doanh nghiép

Mau sb 02 Thong bao tiép nhan yéu cu cung cip thong tin

Mau s6 03 Thong béo giai quyét yéu ciu cung cip thong tin
Mau s 04 Thong bao gia han viéc cung cap thong tin

Mau sé 05 Thong bao tir chdi yéu cau cung cip thong tin
Mau sb 06 Vin ban chip thuin cta ca nhan, t6 chic lién quan

m) Theo déi, lieu hé so va kiém tra két qua

Pon vi ddu mdi 1ap S6 hodc Bang theo ddi yéu ciu cung cip thong tin
trong nam.

Déi voi timg yéu cau nén theo ddi tbi thiéu: sé thr tu; ngay tiép nhan; ho
tén nguoi yéu cau; tén van ban/hd so/tai liéu yéu cau; tinh trang hé so; thong tin
c6 du diéu kién cung cap hay khong; thoi han phai giai quyét; ngay cung cap;
hinh thie cung cép; két qua; viéc gia han hodc tir chdi; chi phi néu co; viéc dinh
chinh, b6 sung néu phat sinh.

Don vi dau mdi c6 trach nhiém thuong xuyén theo doi, don déc viéc giai
quyét yéu cau, trdnh dé qua thoi han hoac bé sot yéu cau cung cap thong tin.

3.4. Mirc d9 dat va cach xac dinh két qua

Két qua Chi tiéu 3 dugc xac dinh theo cong thue: Ty 1& (%) = (Toéng sd
thong tin da cung cap dung thoi han, chinh xac, day du, ding hinh thire theo quy

dinh phap lut / Tong s thong tin ¢ yéu cau du diéu kién cung cap trong nim
danh gia) x 100.

Chi tiéu dugc xac dinh Pat Kkhi ty 1é bang 100%.

Luu y: Khong téng hop cdc truong hop yéu cau thudc dién tir chéi hop
phap theo Diéu 27 Luat Tlep can thong tin s6 01/2026/QH16. Tuy nhién, phai co6
ho so ching minh viéc tir chbi diing can cw, ding quy dinh.

Truong hop trong ndm ddanh gid khéng phdt sinh yéu cau cung cdp théng
tin: dugc xac dinh 1a Dat.

Vi du 1: Trong nam xa A ¢6 10 thong tin duogc yéu cau va déu du diél{ kién
cung cap. Trong do 09 thong tin dugc cung cap dung thoi han, chinh xac, day du,
dang hinh thtrc; 01 thong tin cung cap qua thoi han. Ty 1€ = 9/10 x 100 = 90%
(khong dat chi tiéu).

Vi du 2: Trong nam x& B nhén 08 yéu cau; trong d6 06 thong tin du diéu
kién cung cap va déu duogc cung cap dung quy dinh; 02 yéu cau thudc truong
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hop tir chéi theo Diéu 27 va da c6 Thong bao tir chdi ding quy dinh. Ty 1¢ = 6/6
x 100 =100% (Dat).

3.5. Ho so, tai liéu chitrng minh

- Van ban hodc tai liéu xac dinh don vi, c4 nhan lam dau méi cung cép
thong tin;

- Quy ché cung cép thong tin hodc Quy ché ndi bo c6 nodi dung vé cung cip
thong tin;

- Duong dan Chuyén muc vé tiép can thong tin va thong tin cong khai vé
dau moéi tiép nhan yéu cau;

- S6 hodc Bang theo ddi toan bd yéu cau cung cap thong tin trong nam;

- Tai liéu, van ban, hd so hodc dir liéu thong tin d cung cap;

- Tai li¢u chimg minh thoi diém, hinh thirc d3 cung cap nhu phiéu giao
nhan, x4c nhan gui thu dién tr, dir li¢u h¢ thong, bién nhan buu chinh;

Truong hop trong ndm khong phat sinh yéu ciu cung cap thong tin, st
dung S6/Bang theo ddi, bao cao hodc tai liu cua UBND cép xa thé hién khong
phat sinh yéu cau dé lam can ctr xac dinh két qua.

4. Chi ti¢u 4. Ban hanh va to chirc thyc hién ké hoach PBGDPL hing
nam theo quy dinh ciia phap luat ve PBGDPL

4.1. Yéu cau ciia chi tiéu

~ Chi tiéu nay dugc danh gia la dat khi dat ca 02 ndi dung gé{m: (i) Ban hanh
ké hoach PBGDPL hang nam theo quy dinh cua phap luat vé PBGDPL; (ii)
100% nhiém vu theo ké hoach PBGDPL hang nam dugc hoan thanh.
4.2. Can cwr thuc hién

- Luat PBGDPL s 14/2012/QH13: Khoan 1 Diéu 6 quy dinh “07 ngi dung
thwc hién quan Iy nha nuéc ve PBGDPL, trong do co xdy dung, ban hanh ké
hoach vé PBGDPL”; diém d khoan 2 Diéu 6 quy dinh “UBND cdc cdp cé trdch
nhiém thuc hién quan ly nha nuoc vé PBGDPL tai dia phwong”; Diém a khoan
2 Piéu 27 quy dinh “UBND cdc cap co trach nhiém ban hanh theo tham quyen
chirong trinh, ké hoach, dé dn vé PBGDPL; chi dao, huwéng dan, té chirc trién
khai va kiém tra céng tic PBGDPL”.

4.3. Noi dung cong viéc can thue hién trong nim

a) Ra sodt nhigm vu PBGDPL phii trién khai trong nim

Ngay sau khi UBND cap tinh ban hanh ké hoach PBGDPL hang nam,
UBND cap xa can ra soat cac nhiém vy duogc ~glao va cac yéu cau thuce té tai dia
phuong dé xac dinh day du ndi dung phai trién khai. Viéc ra soat can cha y cac
nhiém vy trong tam, d6i tuong can uu tién PBGDPL, van ban phap luat méi ban

hanh, cac van dé phap luat duoc nguoi dan quan tdm va nhiém vu PBGDPL gin
v6i chire nang quan 1y nha nudc cua cap xa.
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b) Ban hanh ké hoach PBGDPL diing thoi han

Trén co s két qua ra soat, UBND cap x4 xdy dung va ban hanh ké hoach
PBGDPL hing nim. Ké hoach phai duoc ban hanh theo thoi han quy dinh tai
ké hoach, vin ban chi dao, huéng din cia UBND cép tinh; truong hgp UBND
cap tinh khong quy dinh thoi han thi ban hanh trong 07 ngay lam viéc ké tir
ngay UBND cap tinh ban hanh ké hoach.

Ké hoach can xac d;nh r0: nd1 dung, nhiém vuy; hinh thirc thuc hién; co
quan, bg phan chq tri, phoi hgp; thoi gian thuc hién; doéi twong PBGDPL; nguon
luc, kinh phi va két qua du kién.

¢) Phan cong va to chuec trién khai nhiém vu

Sau khi ké hoach dugc ban hanh, UBND cép xa phan cong cu thé co quan,
bd phan, cong chirc chu tri va phdi hop thuc hi¢n tirng nhi¢ém vuy; bao dam cac
nhi¢m vu dugc trién khai dung ndi dung, tién do va doi tuong da xac dinh.

Trong qué trinh thyc hién co thé lya chon, két hop cac_hinh thirc
PBGDPL phu hop nhu héi nghi, tuyén truyén truc tiép, hé théng truyen thanh co
sO, tO gip, tai lidu hoi - dap, Trang thong tin dién tir, mang xa hoi, nén tang sd
va cac hinh thirc phu hop khéc.

d) Theo déi tién dp thuwe hién ké hoach

Can 1ap bang theo doi toan bd nhiém vu trong ké hoach, trong do thé hién
toi thi€u: t€n nhi€ém vuy; don vi, cd nhan chu tri; thoi gian thuc hién; két qua thuc
hién; tai li€u chiing minh va tinh trang “da hoan thanh/chua hoan thanh”.

DPinh ky ra soat tién do dé kip thoi don dbc cic nhiém vu cham trién khai, nhat
1a trude thoi diém ket thiie thoi ky 1ay so liéu danh gia chuan tiép can phép luat.

d) Kip thoi xiv Iy nhiém vu cé thay déi hodc khong thé thwc hién

Truong hop phét sinh khé khin, thay doi diéu kién thuc té hodc co 1y do
khach quan 1am nhiém vu khong thé trién khai, UBND cép xa céan kip thoi xem
xét, xu Iy theo tham quyén va luu tai li¢u ching minh nguyén nhan.

Dbi v6i nhiém vy, hoat dong khong trién khai va khong hoan thanh do 1y
do khach quan, viéc xac dinh ty 1€ hoan thanh thuc hién theo huéng dan danh
gia ctia co quan c6 tham quyén; khong tu v xac dinh 1a nhiém vu da hoan thanh.

2) Tong hop, dinh gid két qud thwe hién cudi nim

Trude khi tu danh gia, UBND cép x& ddi chiéu timg nhiém vu trong ké
hoach voi két qua thuc t€ va tai liu chung minh; xac dinh tong s6 nhiém vu
duoc tinh danh gia va so6 nhi€ém vu da hoan thanh.

Mbi nhiém vy dugc xac dinh hoan thanh phai c6 tai liu ching minh
tuong ng, nhu: ké hoach hoic van ban trién khai; gidy moi, chuong trinh, danh

sach tham du; bdo céo két qua; tin, bai; tai liéu tuyén truyen, hinh anh; san pham
truyen thong; duong dan dién tir hoac cac tai li€u phu hop khac.
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4.4. Mirc d9 dat va cach xac dinh két qua

- Pbi voi noi dung “Ban hanh ké hoach PBGDPL hang nim theo quy dinh
cua phap lugt ve PBGDPL": Dat ndi dung nay khi K¢é hoach duoc ban hanh dap
g yéu cau Ve ndi dung va thoi han theo ké hoach, van ban chi dao, huong dan
cua UBND cap tinh hodc trong 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay UBND cap tinh
ban hanh ké hoach trong trudng hop UBND cép tinh khong ¢ yéu cau vé thoi han.

- Péi VO’l noi dung “7y I¢ hoan thanh nhiém vy theo ké hoach PBGDPL
hang nam”: Ty 18 (% o) = (To ong s6 nhiém vu, hoat dong da trién khai va hoan
thanh trén thu"c t6/Tong soé nhiém vu, hoat dong dé ra trong Ké hoach) x 100.
Néu dat ty 16 100% thi xac dinh dat chi tiéu nay (Lwu y: Cdc nhiém vu, hoat
dong da dé ra trong ké hoach nhung khéng trién khai va khéng hodan thanh dwoc
vi Iy do khdch quan thi khéng dwgc tinh dé xdc dinh ty 1é nay).

Vi du: Sau khi UBND tinh ban hanh Ké& hoach PBGDPL nim 2026,
UBND x3a A ra soat nhiém vu dugc giao va ban hanh Ké hoach PBGDPL cua x3
trong thoi han quy dinh.

Ke hoach xac dinh 08 nhiém vu, chang han: tuyén truyén vin ban phap luat
moi; to chirc Ngay Phap luat Viét Nam; PBGDPL cho nguoi dan tai cac ap;

tuyén truyén trén hé thong truyen thanh; xay dung tai licu héi - dap; thuc hién
PBGDPL trén mdi trudng sd; truyén théng TGPL..

UBND xa lap bang theo doi:

Nhi€ém vu Thoi gian Két qua Tai li€éu chirng minh
Hoi nghi tuyén ; \ ) Ké hoach, gidy moi,
truyén phap lugt Quyl oA e shiade hishinh ARk
Tuyen truyerql fen Hing thang Hoan thanh Tin bai, lich phat
loa co s&
NgayAPhap luat Thang 10-11 Hoan thanh Ké hoac’h, h}nh anh,
Viét Nam bado cao

Pén thoi diém khoa sb liéu, qé 08/08 qhiém vu thudc dién tinh da ‘hoe‘m
thanh va c¢ tai liéu chung minh. Két qua: K& hoach ban hanh dung yéu cau va
8/8 nhiém vu hoan thanh = 100%, chi tiéu dat.

4.5. Ho so, tai liéu chirng minh

- Ké hoach PBGDPL hing nim cia UBND cép x3;

- Tai liéu chimg minh timg nhiém vu d3 hoan thanh: bao cdo, gidy moi,
danh sach, tin bai, hinh anh, tai liéu tuyén truyén, duong dan hoac san pham
truyén thong; Bao cdo két qua thuc hién ké hoach;

- Tai liéu chimg minh 1y do khach quan ddi voi nhiém vu khong thyc hién, (néu co).
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5. Chi tiéu 5. Thuc hién chuyén doi sd, ing dung cong nghé sé trong
cong tac PBGDPL.
5.1. Yéu cau ciia chi tiéu
Chi tiéu nay duoc danh gia 1a dat khi UBND cap xa thyc hién it nhit 02

(hai) hoat dong vé chuyén doi sd, tng dung coéng nghé sd trong cong tac
PBGDPL.

5.2. Can ctt thuc hién

- Két luan s6 80-KL/TW ngay 20/6/2020 cta Ban Bi thu vé tiép tuc thuc
hién Chi thi s6 32-CT/TW ngay 09/12/2003 ctia Ban Bi thu vé ting cuong su
lanh dao cua Pang, nang cao ¥ thirc chap hanh phap luat cta can bo, Nhan dan,
trong d6 dinh huéng "... ddy manh viéc iing dung cong nghé thong tin, ky thudt
6, mang xd hoi trong céng tiac PBGDPL”.

- Piéu 11 Luat PBGDPL s6 14/2012/QH13 quy dinh cac hinh thirc thong
tin, PBGDPL. Theo doé, cac co quan, t6 chirc co trach nhiém trién khai cong tac
PBGDPL thong qua cac hinh thirc ndy trén co sé sang tao, d6i méi, lua chon mé
hinh, cach 1am hay, hiéu qua, phu hop thuc té.

Quyet dinh s6 766/QD-TTg ngay 15/4/2025 cua Thu tuong Chinh phu phé
duyét Dé an “Chuyén ddi sb trong cong tic PBGDPL giai doan 2025 — 2030

- Chi thi s6 09-CT/TU ngay 10/6/2026 cua Ban Thuong vu Tinh ty vé tiép
tuc tang cuong su lanh dao cua Pang doi vdi cong tdic PBGDPL trén dia ban
tinh Ca Mau.

5.3. Noi dung cong viéc can thue hién trong nim
a) Lwa chon hoat dong chuyén déi so6 phit hop

Can ctr diéu kién thuc té, doi tuong PBGDPL va ha tﬁng s6 cua dia
phuong, UBND cép x@ lya chon cac hoat dong chuyén dbi sd, ung dung cong
ngh¢ s phu hop dé trién khai trong nim. Nén wu tién cac hinh thirc dé thuc hién,
c¢6 kha ning tiép can rong va tao dugc san pham, diu vét dién tir rd rang.

b) To chikc thue hign it nhit 02 hoat dong

Trong nim, UBND cép x4 phai thuc hién it nhat 02 hoat dong thuéc mot
trong cac nhom sau: T6 chirc cude thi tim hiéu phap luat truc tuyén; ung dung
cong nghé sd trong tap hudn, bdi dudng kién thic phap luit va k§ ning
PBGDPL; PBGDPL trén Céng/Trang thong tin dién tir; st dung Zalo OA,
Facebook Fanpage, YouTube hodc nén tang cong dong truc tuyén khac dé
PBGDPL; xay dung, s6 hoa tai lidu, video clip, podcast, audio hodc san pham
truyen thong phap luét; xdy dung chatbot giai dap phap luat; PBGDPL qua tin
nhan dién thoai; hoat dong chuyén déi sd, tng dung cong nghé sb khac phu hop
voi thue tién.

¢) Bio dim hoat dpng cé noi dung PBGDPL thuee chit

- Mbi hoat dong phai thé hién rd noi dung phap luat dugc phd bién, dbi
tuong ti€p can, hinh thirc ng dung cong nghé so va két qua thuc hién. Khong
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chi dung & viéc dang tai thong tin hanh chinh hodc st dung cong nghé nhung
khong ¢6 nd1 dung PBGDPL.

- Ra soat két qua trudc khi ty danh gia: Cudi ndm, ddi chiéu cac hoat dong
da thuc hién dé xac dinh c6 it nhat 02 hoat dong du di€u kién hay chua; dong
thot kiém tra tai liéu ching minh cua tirng hoat dong.

- Luu tai liéu chimg minh: Sau mdi hoat dong, can luu dﬁy du tai liéu
chimg minh nhu: ké hoach, van ban trién khai; duong dan, anh chup man hinh;
video, audio, infographic, tai li¢u s6; danh sach tham gia; bdo cédo két qua hoac
tai li¢u lién quan khac.

5.4. Mitrc d¢ dat va cach xac dinh két qua

Dat chi tiéu nay khi UBND cap xd thyc hién it nhat 02 (hai) hoat dong vé
chuyén ddi sé, img dung cong nghé s6 trong cong tac PBGDPL sau day: (1) T6
chtrc cudc thi tim hiéu phap luat truc tuyén; (ii) Ung dung cong nghé s trong
tap huin phd bién kién thirc phap luat va k§ ning PBGDPL cho ddi ngii nhan
luc lam cong tac PBGDPL; (iii) PBGDPL trén Trang thong tin dién tu cua
HDND, UBND cap xd va co su két ndi voi Coéng Phap luat Qudc gia (d6i VOl
cap xd di co Trang thong tin dién tr); (iv) Str dung mang x& hoi hodc cac nén
tang cong dong tryc tuyén khac dé thyc hién PBGDPL (it nhat mot trong cac
hinh thirc sau: Zalo OA, Facebook Fanpage, YouTube...); (v) Xay dung, s6 hoa
cac tai lidu, san pham truyén thong, PBGDPL nhu video clip hodc podcast hodc
audio...; (vi) Xay dung chatbot giai dap phap luat; (vii) PBGDPL thong qua tin
nhin dlen thoai; (viii) Hoat dong vé chuyén dbi sb, tmg dung céng nghé s6 khac
bao dam phu hop véi thyc tién.

Vi du: Trong nam 2026, UBND xa A thuc hién:

- Hoat déng 1: Xay dung 10 infographic, to gip dién tor vé phap luat va
dang trén Trang thong tin dién tir, Zalo/Facebook chinh thirc cia dia phuong.

- Hoat dong 2: T6 chuc tuyén truyén, phd bién phap luat qua nhom Zalo
cong ddng tai cac Ap hoic Zalo OA, dinh ky dang noi dung phap luat méi, cau
héi - dap va dudng din tra ctru vin ban.

D01 voi tung hoat dong, xa luu dudng dan, anh chup man hinh, sin pham
s, sb liéu hodc bao cao két ‘qua thue hién. (Day la 02 hoat dong chuyén doi sé
c6 néi dung PBGDPL cu thé va cé minh chitng, nén dii co s tinh dat chi tiéu).

Luwu y: Chi 1ap nhém Zalo, Trang Facebook hoac dang thong bao hanh
chinh thong thuong ma khong c6 ndi dung PBGDPL thi khong nén tinh 1a mot
hoat dong cua chi tiéu nay; Trang thong tin dién tir cna HDND, UBND cép xa
phai c6 su két néi vai Cong Phap luat Quoc gia

5.5. Ho so, tai li¢u chirng minh

- Ké hoach, van ban ,trién khai hoat dong chuyén doi sb, ung dung cong
nghé s6 trong PBGDPL (néu c6);
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- Puong dan, dnh chup man hinh ndi dung PBGDPL trén Trang thong tin
dién tir, Zalo OA, Facebook Fanpage, YouTube hoac nén tang sé khac; san
pham PBGDPL s nhu video clip, podcast, audio, infographic, tai li¢u dién tu;
tai lidu, két qua cudc thi tim hiéu phap luat truc tuyén hodc tip huin cod tng
dung cong nghé sd; tai liéu chirmg minh viéc st dung chatbot, tin nhin dién thoai
hoic hinh thirc tmg dung cong nghé sb khac;

- Bao céo, bang tong hop két qua thuc hién it nhat 02 hoat dong

6. Chi tiéu 6. Bao dam ngudn lwe vé con ngudi va kinh phi, co sé vat
chat, phwong tién dé trién khai cong tac PBGDPL theo quy dinh cua phap
luat vé PBGDPL

6.1. Yéu cau cua chi tiéu

Chi tiéu nay dugc danh gia 13 dat khi dat 03 noi dung gém: (i) UBND cap
xd bd tri cong chirc, tuyén truyén vién phap luat thuc hién cong tic PBGDPL,
bao dam co so vat chat, phuong tién trién khai cong tac PBGDPL; (ii) 100%
nhiém vu vé PBGDPL trong ké hoach PBGDPL d3 ban hanh duoc bé tri kinh
phi bao dam trién khai thuc hién; (iii) {t nhéat tir 90% tré 1én tuyén truyén vién
phap luat duoc tap huin, bdi dudng kién thirc phap luét, k¥ ning PBGDPL.

6.2. Can ctr thuc hién

- Phu lyc I ban hanh kém theo Théng tu sb 15/2025/TT-BTP ngay
11/9/2025 cua B6 truong Bo Tu phap quy dinh Chi ti€u 6 dat khi dat du 03 ndi
dung: UBND cip xi bd tri cong chtrc, tuyén truyén vién phap lut va bao dam
co s& vat chét, phuong tién; 100% nhi¢m vu PBGDPL trong ké hoach duogc bd
tri kinh phi; it nhét 90% tuyén truyén vién phép luat duoc tap huan, bdi dudng.

- Luat PBGDPL sb 14/2012/QH13: Piém a khoan 1 Piéu 27 quy dinh
HDND “cdc cdp quyét dinh cdc bién phdp nham ndng cao hiéu quad céng tdc
PBGDPL va phan b6 du toan ngan sach dia phuong cho cong tac PBGDPL”;
diém ¢ khoan 2 Piéu 27 quy dinh “UBND cdc cap co trach nhiém xdy dung, tap
hudn, boi duong, qudn 1y doi ngii tuyén truyén vién phdp ludt”; Piéu 38 quy
dinh “Chi tich UBND cdc cdp c6 tréch nhiém bo tri can b, cong chire, tuyén
truyén vién phap ludt phu hop voi nhu cau PBGDPL va bdo dam co sé vit cht,
phirong tién can thiét; Piéu 39 quy dinh kinh phi PBGDPL do ngan sdach nha
nuede bao dam va hang nam phdi dwoe ldp, tong hop vao dw todn ngdn sach nha
nude cia cdp minh”.

- Piém d khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cia
Chinh pht “quy dinh UBND cdp xd c6 trach nhiém bdo dam kinh phi, co sé vit
chat, phiong tién cho hoat déng PBGDPL”; khoan 2 Diéu 10 quy dinh “trdch
nhiém bo tri cong chirc lam céng tic PBGDPL”; Piéu 11 quy dinh “viéc bdo
dam kinh phi PBGDPL ™.

- bicu 7 va Piéu 8 Thong tu s0 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cta Bo
truong Bo Tu phap, dugce stra d6i, bd sung boi Thong tu s6 11/2025/TT-BTP va
Thong tu s6 24/2025/TT-BTP quy dinh “trdch nhiém cua UBND cap xa trong
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ra sodt, cung co, ndng cao chdt lwong ddi ngil tuyén truyén vién phdp ludt; to
chire tdp hudn, béi duong, cdp nhdt kién thire phdp ludt, ky ning PBGDPL;
dong thoi tao diéu kién vé thoi gian, kinh phi, co sé vdt chat, phwong tién dé
tuyén truyén vién thuc hién nhiém vu”.

- Théng tu sb 56/2023/TT-BTC ngay 18/8/2023 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh “viéc ldp du todan, quan Iy, sur dung va quyét todn kinh phi bdo
dam cho cong taic PBGDPL, chuan tzep can phap ludt va hoa gidi o co so; trong
dé ¢6 néi dung chi té chirc tdp huan béi dudng kién thire phdp ludt, nghiép vu,
ky nang PBGDPL cho tuyén truyén vién phdp ludt” .

- Nghi quyét s0 27/2026/NQ-HDND ngay 14/5/2026 ctia HDND tinh Ca Mau
quy dinh “murc chi bao dam cho cong tic PBGDPL, chuan tlep can phap luat va hoa
giai & co so trén dia ban tinh Ca Mau, 14 cin cir truc tiép dé cap x4 lap du toan, bé tri
va stt dung kinh phi thuc hi¢n cac nhiém vu PBGDPL tai dia phuong”.

6.3. Noi dung cong viéc can thwe hién trong nim
a) Bé tri nhédn lic thwe hién céng tic PBGDPL

UBND cép xi phan cong cong chirc theo ddi, tham muu cong tac PBGDPL;
dong thoi thudng xuyén ra soat, cung cb, kién toan doi ngii tuyén truyén vién phép
lut bao dam phtl hop vé6i yéu cau nhiém vu va tinh hinh thyc té cia dia phuong.

Can xac dinh rd: cong chirc ddu mbi tham muu; danh sach tuyén truyén
vién phap luat; linh vyc, ndi dung tuyén truyén phu hop voi tirng nguoi; trach
nhi¢m phoi hop cua cac co quan, b phan c6 lién quan.

b) Bio dim co sé vit chit, phwong tién phuc vu PBGDPL

Can cu diéu ki@n ‘thc té, UBND cép xa bd tri dia diém, trang thiét bi va
phuong tién can thiét dé t6 chirc cac hoat dong PBGDPL, nhu: hoi truong, may
tinh, may chiéu, thiét bi am thanh, hé théng truyén thanh, duong truyen Internet,
tai lieu phap luat va cac phuong tién phuc vu tuyén truyén truc tiép hodc trén
moi trudng s0.

Viéc bd tri phai bao dam ‘dap Ung yéu cau trién khai cac nhiém vu
PBGDPL trong nam, khong nhat thi€t phai co trang thi€t bi riéng néu dia
phuong c6 thé s dung hi¢u qua co s& vat chat, phuong tién hién co.

¢) Ra sodt va bé tri kinh phi cho cdc nhiém vu PBGDPL

Ngay khi xay dung Ké hoach PBGDPL hf?lpg nam, UBND ‘cép X3 can ra
soat tirng nhi¢m vy, hoat dong dé xac dinh nhu cau kinh phi, nguon kinh phi va
muc chi theo quy dinh.

Phai bao dam 100% nhiém vu PBGDPL trong ké hoach da ban hanh
dwgc bo tri kinh phi dé trién khai thye hi¢n. Kinh phi c6 thé duge bo tri trong
du toan ngén sach, 1ong ghép trong kinh phi thyc hién nhiém vu chuyén mén
hodc ttr nguon hop phap khac theo quy dinh.
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d) Té chirc tdp hudn, boi dwong tuyén truyén vién phdp luit

UBND cip xd ra soat tong sd tuyén truyén vién phap luét thudc pham vi
quan 1y va tao diéu kién dé tham gia cac 1op tap huan, bdi dudng, cap nhat kién
thirc phap luat, k§ ning PBGDPL do cép trén hodc dia phuong t6 chirc.

Cubi nim phai xac dinh ty 1¢ tuyén truyén vién dd dugc tap hudn, boi
dudng; chi ti€u nay yéu cau dat tir 90% tré lén.

d) Theo doi, cdp nhdt va luu tai liéu chung minh

Trong nam, cong chirc ddu mdi can theo ddi riéng ddi véi 03 ndi dung cia
Chi ti€u 6: nhén luc va co s¢ vat chat; kinh phi thyc hién nhiém vu PBGDPL;
tap hudn, boi dudng tuyén truyen vién phap luét. Tai ligu can duoc cdp nhat
ngay sau khi phat sinh, tranh dén cudi nim maéi tong hop.

6.4. Mirc d9 dat va cach xac dinh két qua

- Béi v6i ndi dung “UBND cdp xd bé tri céng chirc, tuyen truyén vién phap
luat thuc hién cong tac PBGDPL, bdo dam co so vat chat phuong tién trién
khai cong tac PBGDPL”: Dat ndi dung nay khi UBND cip xi da b tri cong
chure, tuyén truyén vién ‘phap luat thuc hién cong tac PBGDPL, bao dam co so
vat chat, phuong tién trién khai céng tic PBGDPL.

- Béi véi noi dupg ‘Ty l¢ nhiém vu vé PBQDPL trong ké hoach PBGDPL
da ban hanh dwoc bo tri kinh phi bao dam trién khai thuc hién”: Ty l¢é (%) =
(Tong s:é nhzém vu vé P/?GDPL duwoc bo trz', kinh phi bao ddng trien khai thuc
hién/Tong so nhiém vu vé PBGDPL trong Ké hoach) x 100. Néu dat ty 1€ 100%
thi xac dinh dat ndi dung nay.

- D61 voi noi dung “Ty 1é tuyén truyén vién phdp ludt dwoc tdp hudn boi
dudng kién thirc phdp ludt, ky nang PBGDPL”: Ty I¢ (%) = (Tong SO tuyén
truyén vién phdp lugt duwoc tap hudn, béi dwéng/Tong so tuyén truyén vién phdp
luat trén dia ban cap xa) x 100. Néu dat ty 1€ > 90% thi xac dinh dat no1 dung
nay.

Vi du: UBND x3 A ¢6 20 tuyén truyén vién phap luat.

Trong nam:

- UBND xd ¢6 van ban phan cong cong chirc tham muu PBGDPL va danh
sach tuyén truyén vién phap luat
- Co. bb tri hoi truong, may tinh, may chiéu, hé théng truyén thanh va
Internet dé thuc hién PBGDPL;
_- K& hoach PBGDPL c6 08 nhiém vy va ca 08 nhiém vu déu duoc xé4c dinh
nguodn kinh phi dé trién khai;

- C6 18/20 tuyén truyén vién duoc tham gia tap huén, boi dudng kién thuc
phép ludt, k¥ nang PBGDPL. Ty 1€ tuyén truyén vién dugc tdp huan: 18/20 x
100 = 90%.
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Vay dat du 03 (1,61' dung: nhdn lu’c{ca s& vdt chat; 100% nhiém vu ¢ kinh
phi; ty lé tuyén truyén vién duoc tdp huan dat 90%. Chi tiéu dat.

6.5. Ho so, tai liéu chirng minh

- Vin ban phan cong cong chuc; quyét dinh, danh sach tuyén truyén vién
phap luat;

- Ké hoach PBGDPL hﬁng nam; du toan, quyét dinh hoac tai liéu bo tri
kinh phi thuc hién cac nhiém vu;

- Bang d6i chiéu nhiém vu PBGDPL véi kinh phi dugc bb tri;

- K& hoach, gidy moi, danh sach tham gia tap huén, b01 dudng tuyén truyen
vién phap luat; Bang tong hop sb tuyén truyén vién va sé da duoc tap huan, boi
dudng dé xac dinh ty 1.

7. Chi tiéu 7. Thong tin, gidi thi¢u vé trg giup phap ly theo quy dinh
cua phap luat vé trg giup phap ly

7.1. Yéu cau cia chi tiéu

Chi tiéu nay dugc danh gia la dat khi dat ca 03 néi dung gom: (i) Ban hanh
ké hoach truyén thong vé TGPL hang nam theo quy dinh cua phap luat vé TGPL;
(ii) 100% nhiém vu theo ké hoach truyén thong vé TGPL hing nim hoan thanh;
(ii1) Xay dung chuyén muyc chinh sach, phap luat vé TGPL trén Trang thong tin

dién tir cuia Hoi d6ng nhan dan, UBND cip xa va dugc cap nhat day du, kip thoi
(d6i voi cap xi da co Trang thong tin dién ti).

7.2. Can ctr thuwe hién

- Piéu 42 Luat Tro gitp phap 1y s6 11/2017/QH14 quy dinh trach nhiém
clia cac co quan nha nude cb lién quan: “Trong qud trinh xit Iy, gidi quyét vu
viéc lién quan dén cong dan, néu cong dan thudc dién nguwoi dwoc TGPL, co
quan nha nude cé trach nhiém gidi thich quyén dwoc TGPL va gici thiéu dén to
chuee thuc hiéen TGPL”.

- Piém d khoan 7 Piéu 13 Théng tu sb 09/2025/TT- BTP ngay 16/6/2025
cua Bo truong B Tu phap (dé dugce sira d6i, bd sung mot sb diéu boi Thong tur
sd 24/2025/TT-BTP ngay 27/11/2025) huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén
han cua S& Tu phap thuéc UBND tinh, thanh phé truc thudc trung wong va chirc
ning, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong HDND va UBND thuéc UBND x4,
phuong, déc khu trong linh vyc tu phap: Van phong HDND va UBND thugce
UBND cép x4 ¢6 nhiém vu: “Givip UBND cdp xd thuc hién viéc giai thich quyén
duoc TGPL cho nguoi thuoc dién dwoc TGPL va gidi thiéu dén T rung tam
TGPL nha nudc, Chi nhanh cua Trung tam trong qua trinh thuc hién nhiém vu
lién quan dén cong dan” .

7.3. Noi dung cong viéc can thyuc hién trong nim

a) Xdc dinh dau moi tham mwu thuwe hién

UBND cap xi giao Vin phong HDND va UBND hogc cong chirc dugce
phéan cong linh vuc tu phap lam dau moéi tham muu cong tac thong tin, truyén
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thong, gidi thiéu vé TGPL; dong thoi phdi hop voi Trung tam TGPL nha nudc,
Chi nhanh ctia Trung tdm va cic co quan, to chirc co lién quan dé trién khai cac
hoat dong tai dia phuong.

b) Ban hanh ké hoach truyén théong vé tro givip phdp Iy hang ndam

UBND cap xa phai xac dinh cac nhiém vu truyen thong vé tro gitp phap ly
trong nam. K& hoach c6 thé ban hanh riéng hoac 16ng ghép trong Ké hoach
PBGDPL hoic ké hoach khac cia UBND cap xa.

Noi dung nén xéc dinh ro: nlgiém vy, hoat dong; dbi tuong truyén thong; hinh
thure thuc hién; co quan chu tri, phoi hop; thoi gian thuc hién va két qua du kién.

Luu y: Khong bdt budc phai ban hanh mét ké hoach rieng vé T GPL; néu
long ghép thi trong ké hoach phdi thé hién ré nhiém vu truyén théng vé TGPL dé
co co so theo doi, danh gia.

¢) Té chire thuc hién cac hoat dong truyén thong

Cin cr diéu kién thuc té, cip xa lya chon hinh thirc phu hop nhu: tuyén
truyén truc tiép; 10ng ghép tai hoi nghi, sinh hoat cong dong; phat thanh co so;
niém yét bang thong tin; phat to gap, tai lidu; dang tin, bai trén Trang thong tin
dién tir, mang x3 hoi; gidi thiéu dia chi, sd dlen thoai cua t6 chirc thuc hién tro
gitip phép 1y hodc phdi hop td chirc cac dot truyén thong vé TGPL.

Noi dung truyén thong nén tap trung vao ngudi duoc tro giip phap ly;
quyén dugc TGPL; pham vi, hinh thirc trg gitip; cach thirc yéu cau; dia chi va
thong tin lién hé cta Trung tam TGPL nha nudec.

d) Gidi thich quyén va gidi thigu nguwoi thudc dién tro gitip phdp Iy

Trong qua trinh tiép nhan, giai quyét céng viéc lién quan dén cong dan, néu
phat hién cong dan thudc dién duogc TGPL, cong chirc ¢6 trach nhiém giai thich
quyén dugc tro giap phap ly va gidi thicu dén t6 chirc thyc hién TGPL theo quy
dinh. Pay 1a nhiém vu thuc t& can gin véi hoat dong tiép cong dan, giai quyét
TTHC va cac nhi€ém vu c6 lién quan.

d) Theo doi va bao dam hoan thanh 100% nhiém vu

Can lap bépg theo doi ting nhiém vu trong ké hoach, Xac dil}h o nhiém vu
da thuc hién, két qua va tai liéu chirng minh. Cu6i nam doi chi€u dé bao dam
100% nhiém vu thudc dién tinh dugc hoan thanh.

g) Xay dung va cap nhdt chuyén muc tro giup phap ly

‘ Dbi voi cAp xi di c6 Trang thong tin dién tir cua HDND, UBND cap x4,

can xay dung chuyén muc chinh sach, phap luat vé TGPL va duy tri cép nhat
day du, kip thoi.

Chuyén myc nén c6 cac ndi dung co ban nhu: d6i twong dugc tro giip phap
Iy; quyén, thi tuc yéu cau TGPL; chinh sach, phap luat méi; dia chi, s6 dién

thoai, thong tin lién hé cta t6 chic thuc hién TGPL; tin, bai, tai liéu truyén
thong c6 lién quan.

38



86 tay hwdng dén nghigp vu danh gid, cong nhin cip xi dat chuén tiép cgn phdp ludt

7.4. Mirc d9 dat va cach xac dinh két qua

- Dbi véi nodi dung “Ban hanh ké hoach truyén théng vé tro givip phdp ly
hang nam theo quy dinh cua phap ludt vé TGPL”: Pat ndi dung nay khi ké
hoach truyén thong vé TGPL hang nim duoc ban hanh riéng hodc dugc 1ong
ghép trong cac ké hoach ctia UBND cép x4.

- Béi véi noi dung ‘Ty I¢ hoan thanh nhiém vu theo ké hoach truyén thong
vé TGPL hang ndm’ Ty lé (%) = (Téng s nhiém vy, hoat dong da trién khai va
hoan thanh trén thuc t&/Tong sé nhiém vu, hoat dong dé ra trong ké hoach) x
100. Néu dat ty 16 100% thi xac dinh dat noi dung nay (Lwu y: Cdc nhiém vu,
hoat dong da dé ra trong ké hoach nhwng khong trién khai va khéng hoan thanh
duoc vi Iy do khdach quan thi khéng dwoc tinh dé xdc dinh ty 1é nay).

- Pdi véi ndi dung “Xay dung chuyén muc chinh sach, _phap luat Ve tro
giiip phap 1y trén Trang thong tin dién tir chia HDND, UBND cap xa va dugc cap
nhat day du, kip thoi™: Dat n6i dung nay khi UBND cip x4 c6 chuyén muc chinh

sach, phap luat vé TGPL trén Trang thong tin dién tr cta HDND, UBND cap xi
va duoc cap nhat day du, kip thoi (d6i voi cAp xa da co Trang thong tin dién tir).

Vi du: Trong Ké"hoach PBGDPL nim 2026 ciia x3 A c6 riéng mdt myc veé
truyén thong TGPL, gom 03 nhiém vu:

- Tuyén truyén vé ddi twong, quyén duoc TGPL tai cac ap;
- Niém yét, phé bién dia chi, s dién thoai cua t6 chire thuc hién TGPL;
- Bang tin, tai licu TGPL trén Trang thong tin di¢n tir ciia xa.

Trong nam, ca 03 nhi€ém vu déu duoc thue hién va c6 tai liéu chtirng minh.
Trang thong tin dién tir cua x& c6 chuyén muc vé chinh sach, phap luat TGPL va
dugc cap nhat. Khi giai quyét mot cong viée cho cong dén, cong chure phat hi¢n
nguoi dan thuge dién duge TGPL thi giai thich quyén duge TGPL va huong dan,
gidi thiéu dén t6 chirc thuc hién TGPL; tai liéu lién quan dugc luu theo quy dinh.

Nhue vy, xd cé nhiém vu truyén théng TGPL trong ké hoach, hoan thanh
100% nhiém vu va co chuyén muc TGPL dwoc cap nhdat day du, kip thoi doi voi
xa da co Trang thong tin dién tw,; chi tiéu duoc xac dinh dat.

7.5. Ho so, tai liéu chirng minh

- Ké hoach truyén théng vé TGPL hing nam hoic ké hoach khac c6 16ng
ghép nhiém vu TGPL;

- Bang theo ddi, bao cdo két qua thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach;

- Tai liéu chimg minh hoat dong truyén thong: gidy moi, danh sach, tin bai,
tai liéu tuyén truyén, hinh anh, duong dan dang tai;

- Tai liéu thé hién viéc giai thich quyén, gidi thiéu nguoi thudce dién TGPL,
néu co;

- Puong dan, anh chyp man hinh chuyén muc chinh séch, phéap luat vé TGPL
trén Trang thong tin dién tir va tai liéu the hién viéc cap nhat noi dung.
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III. TIEU CHI 3: HOA GIAI O CO SO

Tiéu chi “Hoa giai & co s6” duoc danh gia 1a PAT khi dat tat ca 04 chi tiéu
gom: (i) Thanh 1ap, kién toan t6 hoa giai va cong nhan td trudng to hoa giai, hoa
giai vién theo quy dinh cta phap ludt vé hoa giai & co sd; (i) Cac mau thudn,
tranh chdp, vi pham phap luat thudc pham vi ‘hoa giai ¢ co s6 dugce hoa giai kip
thoi, hiéu qua theo quy dinh cua phap luat vé hoa giai & co s0; (ii1) Co sy phdi
hop, hd trg hiéu qua ciia ca nhan, to chure trén dia ban trong trién khai cong tac
hoa giai ¢ co s6; (iv) Bao dam ngudn luc vé con ngudi va kinh phi, co s vat
cht, phuong tién dé trién khai cong tac hoa giai & co so theo quy dinh ctia phap
luat vé hoa gidi ¢ co so. Cu thé nhu sau:

1. Chi tiéu 1. Thanh lap, kién toan t6 hoa gidi va cong nhan t6 truong
to hoa giai, hoa giai vién theo quy dinh cua phap luat vé hoa giai ¢ co s¢

1.1. Yéu cau cua chi tiéu

Chi tiéu nay duoc dénh gia 1a dat khi dat 02 ndi dung gom: (i) 100% t0 hoa
giai duoc thanh 1p, kién toan theo quy dinh cua phap luat vé hoa giai ¢ co so;
(i1) 100% hoa giai vién dugc bau, cong nhén, cho thoi theo quy dinh cua phap
luat vé hoa giai ¢ co so.

1.2. Can cir thuc hién

- Luat Hoa giai ¢ co s¢ s6 35/2013/QH13: Piédu 7, 8, 11, 12 quy dinh “pé
tiéu chudn, bau, cong nhdn, théi lam hoa giai vién va 16 hoa giai”; diém a
khoan 2 Diéu 29 quy dinh “UBND cdp xd ¢é trach nhiém chu tri, phéi hop véi
Uy ban Mat tran To quoc Viét Nam cing cdp t6 chire thiee hién cdc van bdn
phap ludt vé hoa gidi ¢ co s6; xay dung dy todn kinh phi ho tro' cho hoat dong
hoa gidi; thanh Idp, kién toan té hoa gidi va cong nhdn té triedng t6 hoa gidi,
hoa giai vién tqi dia phuong”.

- Khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh sé 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Hoa giai ¢
co so (Nghi dinh s6 15/2014/ND- CP) quy dinh: “UBND cdp xd c6 trach nhiém
phoi hop voi Uy ban Mat trdn T6 quoc Viét Nam cap xd hwong ddn Ban cong
te Mdt trdn phoi hop véi truong thon, t6 truéng té dan pho thanh Idp, kién toan
t6 hoa gidi va cong nhdn, cho théi t6 truéng t6 hoa gidi, hoa gidi vién” .

- Piéu 11, 12, 13, 14 Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT/CP-
UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 giita Chinh phu va Uy ban Trung wong Mit
tran Té qudc Viét Nam huéng dan phdi hop thyc hién mét s6 quy dinh cua phap
luat vé hoa giai & co s _(Nghi quyét lién tich sO 01/2014/NQLT/CP-
UBTUMTTQVN) quy dinh vé ra sodt, danh gid vé t6 chikc va hoat dong cua 16
hoa gidi, kién toan té6 hoa gidi; bau hoa gidi vién; bau t6 trudng t6 hoa gidi;
thoi lam hoa giai vién.
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1.3. N6i dung cong viéc can thue hién trong nim

a) Ra sodt toan bé té hoa gidi va hoa gidi vién

Hang niam, UBND cép xa ph01 hop vé6i Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam
cung cap chi dao ra soat toan bd t6 hoa giai, hoa giai vién tai cac ap, khom; xac

dinh 3 t6 nao du diéu kién hoat dong, td ndo can thanh 1ap mo1 hodc kién toan;
hoa giai vién nao can bau bd sung, cong nhan hoac cho thoi.

Viéc ra soat can tap trung vao sd lwong, thanh phan t6 hoa giai, tiéu chuan
hoa giai vién va tinh trang bién dong nhan su.

b) Kiém tra sé lwong va thanh phén ciia tieng t6 hoa gidi

MBJi t6 hoa giai phai co tir 03 hoa giai vién tré 1én, trong d6 c6 hoa giai
vién nir; doi voi dia ban c6 nhiéu dong bao dan tdc thi€u s6 phai c6 hoa giai vién
la nguoi dan toc thieu s6. Chu tich UBND cap x& quyét dinh so lugng t6 hoa
giai va sd lugng hoa giai vién trong timg to cin ctr tinh hinh dia phuong va dé
nghi ctia Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cip x4.

Néu phat hién t6 thiéu 7so lugng hodc khong bao dam thanh ,phan thi phai
kip thoi kién toan, khong dé kéo dai dén thoi diém tu danh gia cudi nam.

¢) Thuc hign bdau va cong nhin hoa gidi vién

Ngudi duge bau phai dép tng tiéu chuan theo Diéu 7 Luat Hoa giai & co Ny
sO 35/2013/QH13. Truong Ban cong tac Mat tran chu tri, phéi hop voi truong ap,

khom t6 chirc bau bang hinh thic biéu quyet cong khai, bo phiéu kin tai cudc
hop dai dién ho gia dinh hodc phat phiéu lay v kién.

Nguoi duge dé nghi cong nhan phai duoc trén 50% dai dién h gia dinh
dong y. Sau khi co két qua, lap day du bién ban va danh sach dé nghi dé trinh
Chu tich UBND cap xa xem xét, ra quyét dinh cong nhan.

d) Biu va cong nhin té truwéng t6 hoa gidi

T6 truong t6 hoa giai duge cac hoa giai vién bau trong sd hoa giai vién cia o,
dudi su chu tri cua Trudng Ban cong tdc Mat tran. Két qua bau phai dugce 1ap thanh
van ban va giri Chu tich UBND cap xa dé xem xét, ra quyét dinh cong nhan.

d) Kip thoi thuc hién thu tuc cho thoi lam hoa gidi vién

Khi hoa giai vién c6 nguyén vong thoi, khong con dép tng diéu kién hodc
thudc truong hgp phai cho thoi theo quy dinh, t6 hoa gidi va Ban cong tdc Mat
tran phai kip thoi 1ap ho so dé nghi dé Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét
dinh; dong thoi ra soat, to chirc bau bo sung néu viéc cho théi lam hoa gidi vién
lam cho t6 hoa giai khong con du so6 lugng hoac thanh phan theo quy dinh.

2) Cap nhit danh sdch va lwu hé so

Sau mdi 1an thanh lap, kién toan, cong nhan hodc cho thoi, can cap nhat
ngay danh sach t6 hoa giai, t6 truong va hoa giai vién trén dia ban; luu day du
bién ban bau, danh sach dé nghi, quyét dinh cong nhén, quyét dinh cho thoi va
cac tai liéu lién quan dé phuc vu tu danh gia cudi nam.
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Lwu y: Chi tiéu nay khéng chi kiém tra sé lwong t6 hoa gidi dang ton tai
ma con kiém tra viéc thanh ldp, kién toan, bau, cong nhan va cho thoi co dung
trinh tw, thanh phan, tham quyén hay khong.

1.4. Mtrc d6 dat va cach xac dinh két qua

- Pbi voi noi dung “Ty I¢ t6 hoa giai dugc thanh lap, kién toan theo quy
dinh cua phap luat v€ hoa giai ¢ co s0”: Ty 1¢ (%) = (Tong s6 t6 hoa giai dugc
thanh lap, kién toan dap umg yéu cau Ve 80 lugng, thanh phan theo quy dinh cua
phap luat Ve hoa giai & co s&/Tong sb to hoa giai phai thanh 1ap, kién toan trén
dia ban cdp xa) x 100. Néu dat ty 18 100% thi x4c dinh dat chi tiéu nay (Luwu y:
Trong nam ddanh gid khéng phdt sinh yéu cau thanh Idp, kién toan t6 hoa gidi
dwoc xdc dinh la dat noi dung nay).

- Béi v6i ndi dung “Ty 1€ hoa giai vién dugc bau, cong nhan, cho thodi theo
quy dinh cta phap luat vé hoa giai & co s6”: Ty 18 (%) = (Tong so hoa giai vién
duoc bau, ~cong nhan, cho thoi theo quy dinh cua phap luat vé hoa giai ¢ co
so/Tong s6 hoa gidi vién phai thuc hién bau, cong nhan, cho thoi trén dia ban
cap xd) x 100. Néu dat ty 16 100% thi xac dinh dat chi tiéu nay (Luu y: Trong
nam déanh gid khéng phdt sinh yéu cau kién toan, cong nhén, cho théi hoa gidi
vién dwoc xdc dinh la dat noi dung nay).

Vi du: Xa A c6 10 t6 hoa giai. Qua ra soat ddu nam, phat hién T hoa giai
ap X chi con 02 hoa giai vién do 01 hoa giai vién chuyén noi cu trt; to khong
con bao dam so lugng theo quy dinh.

UBND xa phéi hop Uy ban Mt tran T quéc Vi¢t Nam cung cép chi dao
Ban cong tic Mit trin va trudng 4p to chirc bau bd sung hoa giai vién. Nguoi
duoc bau nhan trén 50% v kién déng y cua dai dién hg gia dinh; ho so duge lap
day du va Cha tich UBND x4 ban hanh quyét dinh cong nhan.

Sau khi kién toan, xd cip nhat lai danh sach: 10/10 t6 déu du sé lugng,
thanh phan; tat ca truong hop phat sinh bau, cong nhan hodc cho thoi hoa giai
vién déu duogc thuc hién dang trinh tu.

Hai ty l¢ déu dat 100%, chi tiéu dat.

1.5. Ho so, tai liéu chirng minh

- Quyét dinh thanh 13p, kién toan t6 hoa giai;

- Bién ban, danh sach bau hoa gii vién, to truéng to hoa giai;

- Quyét dinh cong nhan hoa giai vién, t6 truong to hoa giai; quyét dinh cho
thoi lam hoa giai vién, néu co;

- Danh sach t6 hoa giai, hoa giai vién duoc cap nhat trong nim;

- Tai liéu ra soat, dé nghi kién toan to hoa giai, bau bo sung hoa giai vién,

néu co;

- Bdo c4o hodc bang tong hop két qua thue hién dé xac dinh ty 16 100%.
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2. Chi tiéu 2. Cac mau thuin, tranh chép, vi pham phap luit thujc
pham vi hoa gidi ¢ co' s¢ dwg'c hoa giai kip thoi, hi€u qua theo quy dinh cia
phap luat veé hoa giai & co s6.

2.1. Yéu cau ciia chi tiéu

Chi tiéu nay dugc danh gia 1a dat khi dat ca 02 ndi dung gom (1) 100% cac
vy, viéc thugc pham vi hoa giai ¢ co s¢ duge tiép nhén, giai quyét theo quy dinh

ctia phap luat vé hoa giai o co so; (ii) it nhat 85% cac vu, viéc hoa giai & co sO
duoc hoa giai thanh.

2.2. Can cur thue hién

- Piém a khoan 2 Diéu 29 Luat Hoa giai & co s sd 35/2013/QH13 quy
dinh: “UBND cdp xd c6 trach nhiém chi tri, phoi hop véi Uy ban Mt trdn To
quoc Viét Nam ciing cdp té chire thire hién cdc van ban phdp ludt vé hoa gidi ¢
co' so; xdy dung du todan kinh phi ho tro' cho hoat dong hoa giai; thanh ldp, ki¢n
toan t6 hoa gidi va cong nhdn t6 truéng té6 hoa gidi, hoa gidi vién tai dia
phuong”.

- Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngdy 11/6/2025 cuia
Chinh pht quy dinh v€ phéan dinh thdm quyen cua chinh quyén dia phuong 02
cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua B Tu phap.

- Khoan 1, khoén 2 Diéu 235 Luat DAt dai ndm 2024 phan biét viéc tw hoa gidi,
hoa giai 6 co s6 voi thu tuc hoa gidi tranh chap dat dai tai UBND cép xa. Vi vay, vu
tranh chap dat dai dwgc UBND cdp xd t6 chic hoa giai theo khoan 2 Dieu 235
khong phai la vu viéc hoa giai ¢ co so dé tinh vao Chi tiéu 2.

2.3. Ndi dung cong viéc can thuc hién trong nim

a) Xac dinh dung vu, viéc thugc pham vi hoa gidi o co so

Khi tiép nhan hodc phat hién mau thuan, tranh chap, vi pham phap luat, t6
hoa gidi phai xac dinh vy, viéc c6 thuoc pham vi hoa giai & co s& hay khong.
Truong hop khong thudc pham vi hoa giai, hoa giai vién giai thich ly do va
huéng dan cic bén lién h¢ co quan, t6 chirc co thdm quyén giai quyét; khong
dua vu viéc d6 vao sb liéu hoa gidl ¢ co so.

b) Tiép nhdn, phan céng hoa gidi vién va ghi nhin vu viéc
Cac vy, viéc thugc pham vi hoa giai phai dugc tiép nhan, phan cong hoa
giai vién va theo doi day du. T6 trudng to hoa giai can bao dam khong dé sot vu,

viéc di tiép nhan hodc vu viéc dugc co quan, to chiic, ca nhan chuyén, dé nghi
hoa giai.

¢) Tién hanh hoa gidi kip thoi

Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay dwoc phéan cong, hoa giai vién phai
bat dau tién hanh hoa giai; truong hop can thiét phai hoa giai ngay khi chirng
kién vu viéc hoac cac bén c6 thoa thuan khac thi thuc hién theo tinh hinh thuc té.
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Hoa giai vién can tim hiéu nguyén nhan, ndi dung vu viéc; gip g& cac bén;
giai thich quyén, nghia vu va quy dinh phap luat c6 lién quan; van dong, hudéng
dan céc bén tu nguyén thoa thuan giai quyét mau thuan, tranh chip.

d) Xdc dinh va ghi nhan két qud hoa gidi

Sau khi két thac hoa giai, phai xac dinh 1o ket qua: hoa giai thanh, hoa giai
khong thanh hoic vu viéc dang tiép tuc giai quyét; dong thoi ghi day du vao S6
theo do1 hoat dong hoa giai ¢ co s6 va lap van ban hoa giai thanh khi cac bén co
yéu cau theo quy dinh. Viéc ghi chép day du 1a can cr quan trong dé théng ké va
xac dinh ty 1€ cudi nam.

d) Thwong xuyén ra sodt cdc vu viéc chwa gidi quyét

UBND cép x4 va dau mbi theo ddi cong tac hoa giai can dinh ky d6i chiéu
véi cac to hoa giai, nhat 1a cac vu viéc da ti€p nhan nhung chua hoan thanh, dé
kip thoi don doc, ho tro nghiép vu va tranh truong hop c6 vu viéc bi bo sot khi
tinh ty 1€ 100%.

2) Tong hop va doi chiéu sé lidu

Trudc khi ty danh gia, can doi chiéu s liéu gitra Sé theo do1 hoat dong hoa
giai ctia cac to hoa giai, bao cao cua to hoa giai va Biéu bao cao thdng ké, bao
dam thong nhat Ve tong sd vu vige tiép nhan, s da hoa giai, sb hoa giai thanh,
khong thanh va sd chua giai quyét xong.

2.4. Miire d9 dat va cach xac dinh két qua

- Bdi véi ndi dung “Ty 1€ cac vy, viéc thudc pham vi hoa giai & co sé dugc tiép
nhan, giai quyét theo quy dinh cta phép ludt vé hoa giai & co s0™: Ty 16 (%) = (Tong
sO vu, viéc da hoa giai theo quy dinh/Tong sb vu, viéc hoa giai da tiép nhan trén dia
ban cap xa) x 100. Néu dat ty 16 100% thi xac dinh dat chi tiéu ndy. (Luu y: Trong
nam danh gia trén dia ban khong phat sinh mau thuin, tranh chap thudc pham vi hoa
giai ¢ co so thi dugce xac dinh la dat ndi dung nay).

- Pdi véi noi dung “Ty I¢ cac vu, viéc hoa gidi ¢ co s& dugc hoa giai
thanh”: Ty 1& (%) = (Tong sd vu, viéc hoa giai thanh/Tong sé vy, viéc di hoa
giai theo quy dinh) x 100. Néu dat ty 18 > 85% thi xac dinh dat chi tiéu nay.
(Lwu y: Trong nam danh gia trén dia ban khéng phdt sinh mdu thuan, tranh
chdp thuéc pham vi hoa gidi & co s6 thi dwoc xdc dinh la dat ndi dung nay).

Vi du: Trong nam, cac td hoa ‘giéi cua xa A tiép nhan 20 vu viéc thudc
pham vi hoa giai & co s0, ca 20 vu déu duoc phan cong hoa giai vién, thyc hién
hoa giai va ghi vao So6 theo doi.

Két qua: Téng sb6 vu tiép nhan: 20 vu viéc; Téng sb6 vu da hoa giai: 20 vu
vi€c; Hoa giai thanh: 18 vu vi¢c; Hoa giai khong thanh: 02 vu viéc.

- Ty 18 vu viéc duogc giai quyét: 20/20 x 100 = 100%.

- Ty 1¢ hoa giai thanh: 18/20 x 100 = 90%.

Pat yéu cau 100% vu viéc dugc tiép nhan, giai quyét va ty 16 hoa giai thanh
tr 85% trd 1€n.
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Luwu y: Vu tranh chdp dét dai do UBND cdp xd t6 chirc hoa gidi theo phdp
ludt dat dai khong dwa vao so lieu hoa giai ¢ co so cua chi tiéu nay.

2.5. Ho so, tai liéu chitng minh

- S6 theo ddi hoat dong hoa giai & co s& cua cac to hoa giai;

- B4o c4o, bang tong hop két qua hoa giai trong nim;

- Hb so, tai liéu ctia cac vu viéc hoa giai: bién ban, van ban hoa giai thanh,
tai lidu ghi nhan két qua hoa giai, néu co;

- Biéu thong ké két qua hoat dong hoa giai & co sé theo quy dinh;

- Tai liéu thé hién viéc tiép nhan, phan coéng va giai quyét vu viéc;

- Bang téng hop s6 vu viéc da tiép nhan, sd dd hoa giai, sé hoa giai thanh
deé xac dinh ty 1¢ 100% va ty 1€ hoa giai thanh tir 85% trd 1én.

3. Chi tiéu 3. Cé sw phdi hop, hd tro hiéu qua ciia ca nhan, té chirc trén
dia ban trong trién khai cong tic hoa giii ¢ co s&

3.1. Yéu cau ciia chi tiéu

Chi tiéu nay dugc danh gia 1a dat khi co it nhat tir 80% trd 1én t6 hoa giai
thuc hién it nhat 02 (hai) hoat dong phdi hop, ho trg hiéu qua ctua c4 nhan, to
churc trén dia ban trong trién khai cong tac hoa giai & co sd.

3.2. Can cir thuc hién

- Luét Hoa giai & co s sd 35/2013/QH13: Khoan 3 Piéu 5 quy dinh: “Tao
diéu kién, hé tro cho hoat dong hoa gidi o co so; khuyén khich t6 chirc, ¢d nhdn
dong gop, hé tro cho hoat dong hoa gidi & co sé”; Khoan 3 Piéu 19 quy dinh:
“Co quan, t6 chitc ¢6 nguoi dwoc moi tham gia hoa gidi ¢ trach nhiém tao
diéu kién dé ho tham gia hoa gidi”.

- Khoan 2 Bicu 18 Nghi dinh s6 120/2025/NP-CP quy dinh: “UBND cap xd
trong pham vi nhiém vy, quyén han cua minh co trach nhiém thuc hién quan Iy nha
niede vé hoa gidi ¢ co s6 tai dia phuong, hé tro' tdi liéu, phé bién phdp ludt phuc i
hoat dong hoa gidi ¢ co so cho ca nhan quy dinh tai Piéu 2 cia Nghi dinh s6
15/2014/NP-CP; dé nghi UBND cdp tinh khen thuéng t6 chire, cd nhan tham gia,
dong goép, hé tro cho cong tdc hoa gidi & co s6 ciia xa, phuong, ddc khu khi can thiét;
xem xét, quyét dinh hé tror khi hoa gidi vién gdp tai nan hodc rii ro anh huong dén
suc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa gidai dwoc quy dinh tai Piéu
18 ciia Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP”.

- Picu 2, 3 Nghi dinh s0 15/2014/ND-CP quy dinh “khuyén khich cd
nhan tham gia hoa giadi ¢ co so va khuyén khich to chure, ca nhdan dong gop, ho
tro cho cong tdac hoa gidi o co so”.
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3.3. Noi dung cong viéc can thuce hién trong nim
a) Ra sodt cdc t6 hoa gidi va nguén lwc cé thé phéi hop, ho tro

UBND cép x4 ra soat toan bo to hoa giai trén dia ban; ddng thoi xac dinh
céc c4 nhan, td chirc ¢ thé tham gia ho tro, nhu: luat su, luat gia, tro gitp vién
phap ly, Ho1 tham nhan dan, Cong an nhan dan, B6 doi Bién phong, bao cdo
vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat, luc lwong tham gia bao vé an ninh,
trat tu & co sO, nguoi da tirng 1a Tham phan, Kiém sat vién, Diéu tra vién hoac
nguoi da, dang cong tac trong linh vuc phép luat.

b) Té chikc it nhit 02 hoat dpng phéi hop, hé tro déi véi tirng té hoa gidi

Can chu dong t6 chirc dé mdi td hoa giai thudc dién tinh dat co it nhat 02
hoat dong phoi hop, ho trg trong nam, c6 thé gom:

- Huy dong nguoi thudc cdc nhom néu trén tham gia 1am hoa giai vién theo
dang quy dinh; moi hodc huy dong ho ho tro phap 1y, tu van cho t6 hoa giai khi
giai quyét vu viéc;

- Huy dong tham gia tap huan, boi dudng kién thirc phap luat, k§ ning cho
hoa giai vién;

- Céc hoat dong phdi hop, hd trg thiét thie khac phuc vu cong tac hoa giai
0 €O sO.

¢) Gin hoat dpng hé tro véi nhu cdu thwe té ciia té hoa gidi

Déi voi vu viée phire tap hodc can kién thuc chuyén mén, t6 hoa giai chu
dong dé ‘nghi nguoi ¢o trinh d§ phap 1y hodc co quan, t6 chuc o lién quan hd
trg, tu van. Doi vOi t6 it phat sinh vu viéc, co thé ting cuong phdi hop thong qua
tap huén, cung cap tai liéu, huéng dan nghiép vu hodc cac hoat dong hd trg phu
hop khac.

d) Theo doi két qud theo tirng té hoa gidi

UBND cép x3 nén lap bang theo di riéng ting t6 hoa giai, trong d6 ghi 13:
tén t6 hoa giai; hoat dong phoi hop, ho trg; ca nhan, té6 chic tham gia; thoi gian
thuc hién; két qua va tai liéu ching minh.

d) Tong hop, xdc dinh ty 1¢ cuéi nim

Trude khi ty danh gia, xac dinh s to hoa giai da thyc hién it nhat 02 hoat
dong va tinh ty 1¢ trén tong s6 t6 hoa gidi cua cap xa. Chi tiéu dat khi ty 16 nay
tr 80% tré 1én.

Luu y: Khong phai cap xd chi can thuc hign tong cong 02 hoat dong. Yéu
cau la it nhdt 80% tong SO to hoa gidi, moi té phdi c6 it nhdt 02 hoat dong phoz
hop, hé tro. Vi vdy, ho so can theo déi va chimg minh két qua dén timg t6 hoa
gidi, khéng chi bang bdo cdo chung cia cdp xd.

3.4. Miire d9 dat va cach xac dinh két qua

Ty 18 (%) = (Tong s6 to hoa giai thuc hién it nhat 02 hoat dong phdi hop,
ho tro hi¢u qua cia ca nhan, t6 chirc trén dia ban trong trién khai cong tac hoa
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giai & co s6/Tong s6 t6 hoa giai trén dia ban cap xi) x 100. Néu dat ty 16 > 80%
thi xac dinh dat chi ti€u nay.

Vi du: Xa A c6 10 t6 hoa giai. Trong nam, UBND xa theo doi hoat dong hd
tro do1 véi ting to.

- P6i voi T6 hoa giai ap X c6 2 hoat dong:

Hoat déng 1: moi tuyén truyén vién phap luat hd tro hudng dan quy dinh
phap luat déi1 vdi mot vu viée phuc tap;

Hoat djng 2: cir cac hoa giai vién cua to tham gia budi tap huén, trao doi
ky nang do ngudi c6 chuyén mon phap luat ho tro (bdo cdo vién phap luat).

- D6i v6i To hoa giai 4p Y ¢6 2 hoat dong:

Hoat dong 1: Moi dugce luc luong tham gia bdo v€ an ninh, trat tu & co s&
tham gia lam hoa giai vién.

Hoat déng 2: Puoc luc lugng c6 chuyén mon pht hop hd tro, tu van trong
xur Iy mot vu viéc.

Cubi ndm c6 08/10 td, mdi to ¢o it nhat 02 hoat dong phdi hop, hd trg co tai
liéu chung minh. Ty 1&: 8/10 x 100 = 80%. Chi ti€u dat.

3.5. Ho so, tai liéu chitng minh

- Danh sach cac t6 hoa giai trén dia ban;

- K& hoach, vin ban phéi hop hodc tai li¢u trién khai hoat dong hd tro hoa
gial & co s&; gidy moi, danh sach, bi€n ban, hinh anh, tai liéu tap huan, tu van
hodc ho trg phap ly; tai liéu thé hién ca nhan, t6 chic tham gia ho tro tirng to
hoa giai;

- Bang tong hop theo timg t6 hoa giai, xac dinh s6 to thuc hién it nhat 02
hoat dong phoi hop, ho trg dé tinh ty I¢ dat tir 80% tré 1én.

4. Chi tiéu 4. Biao dam ngudn luc vé con nguoi va kinh phi, co sé vat
chat, phwong tién dé trién khai cong tac hoa giii & co sé theo quy dinh cia
phap luat veé hoa giai & co s&

4.1. Yéu cau ciia chi tiéu

Chi tiéu nay dugc danh gia 1a dat khi dat ca 04 ndi dung gom: (i) UBND
cap xd bo tri cong chirc lam cong tac hoa giai ¢ co so, bao dam co s¢ vat chat,
phuong tién trién khai cong tac hoa giai ¢ co so trén dia ban cap xa; (ii) {t nhat
tir 90% tré 1én hoa giai vién duoc cung cap tai lidu, tap huan, boi dudng kién
thirc phap luat, k¥ ning hoa giai ¢ co sd; (iii) 100% to hoa giai duoc hd tro kinh
phi hoat dong dting mtrc chi theo quy dinh; (iv) 100% wvu, viéc da hoa giai dugc
ho tro thu lao cho hoa gidi vién dung murc chi theo quy dinh.

4.2. Can cur thue hién

- Luat Hoa giai & co 86 s 35/2013/QH13: Khodn 3 Piéu 5 quy dinh: “Tao
diéu kién, ho tro cho hoat dong hoa gidi o co so; khuyén khich to chure, cd nhan
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dong gép, hé tro cho hoat déng hoa gidi & co s¢”’; diém a khoan 2 DPiéu 29 quy
dinh: “UBND cdp xd cé trach nhiém chii tri, phéi hop véi Uy ban Mat trdn To
quoc Viét Nam cing cdp té chirc thue hién cdc van ban phdp ludt vé hoa gidi ¢
co s0; xdy dung dy toan kinh phi ho tro' cho hoat dong hoa giai; thanh ldp, ki¢n
toan t6 hoa gidi va cong nhdn t6 truéng té6 hoa gidi, hoa gidi vién tai dia
phuong”.

- Piém ¢ khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s 15/2014/ND-CP quy dinh UBND cip
xd co trach nhiém: “Xdy dung du toan kinh phi hé tro cho hoat dong hoa giai
trinh HPND ciing cdp hodc co quan nha nwée c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;
thiee hién hé tro kinh phi cho hoat dong hoa gidi tai xa, phuong, dac khu”.

- Nghi quyét s6 27/2026/NQ-HPND ngay 14/5/2026 ctia HDND tinh Ca
Mau, quy dinh mirc chi trén dia ban tinh: hoa gidi thanh 400.000 dong/vu, viéc;
hoa giai khéng thanh 300.000 dong/vu, viée; hé tro hoat déng t6 hoa gidi
150.000 dong/té/thang.

4.3. Noi dung cong viéc can thue hién trong nim
a) B tri cong chikc, co s6 vit chit va phwong ti¢n

UBND cép x3 phan cong cu thé cong chirc tham muu, theo ddi cong tac
hoa gidi & co so; dong thoi bod tri cac di€u kién can thiét nhu dia diém lam viéc,
may tinh, phuong tién thong tin, tai liéu phap luat va céc trang thiét bi phu hop
de phuc vu quan ly, tap huan va hoat dong ctia cac to6 hoa giai.

b) Béo dim tai liéu, tip hudn, boi dwéng cho hoa gidi vién

Ra soat tong sd hoa giai vién trén dia ban; chua dong cung cap tai liéu phap
luat, t6 chtrc hodc cir hoa giai vién tham gia tap huan, boi dudng kién thic phap

luat, k¥ nang hoa giai. Trong nim phai biao dam it nhat 90% hoa giai vién dap
ung ndi dung nay.

Can lap danh sach theo ddi tirng hoa giai vién, ghi rd viéc cung cap tai liéu,
tho1 gian va hinh thirc tap huan, béi dudng dé thuan tién xac dinh ty 1€.

¢) Bé tri va chi hé trg hoat dong cho 100% t6 hoa gidi

Ngay khi 1ap dy toan hing nim, UBND cép x4 ra soat sb lugng t6 hoa giai
dé bd tri diy du kinh phi. Dbi véi Ca Mau, thuc hién mic hd trg hién hanh
150.000 dong/té hoa giai/thang theo Nghi quyét sb 27/2026/NQ-HPND. Viéc
chi tra can duoc thuc hién déy da, dang ddi tuong, ding muc va c6 chung tir;
tranh truong hop da bd tri dy toan nhung chua thuc té chi hd tro cho to hoa giai.

d) Chi thii lao day dii cho cdc vu, vigc di hoa gidi

Can ct SO theo doi hoat dong hoa giai, dinh ky téng hop céac vy, viéc da két
thac dé thuc hién chi thu lao cho hoa giai vién. Trén dia ban tinh, muc chi 13
400.000 dong/vu, viéc hoa giai thanh va 300.000 déng/vu, viéc hoa giai khong
thanh. Phai bao dam 100% wvu, viéc da hoa giai thudc dién tinh dugc chi thu lao
dung muc, khong dé ton dong dén cudi nim méi tong hop.
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d) Doi chiéu, téng hop trieée khi tw ddnh gid

Cubi nam, d6i chleu 04 nhom néi dung: van ban phan cong va diéu kién co
SO vat chat tong sd hoa giai vién va s6 dugc cung cap tai licu, tap huin, bdi
dudng; tong s6 t6 hoa giai va sé da duoc hd tro kinh phi; tong sb vu, viéc d hoa
giai va s6 da dugc chi thu lao.

4.4. Mirc d9 dat va cach xac dinh két qua

- P6i v6i ndi dung “UBND cép x3 bd tri cong chirc 1am cong tac hoa giai ¢
co s6, bao dam co so vat chat, phuong tién trién khai cong tac hoa giai & co s
trén dia ban cip xa”: Pat ndi dung nay khi UBND cap x4 c6 vin ban phan cong
cong chirc thyc hién cong tac hoa giai & co sé; bao dam co so vat chat, phuong
tién can thiét dé trién khai cong tac hoa giai & co sd, nhu: du toan kinh phi thuc
hién chi hd trg hoat dong, thu lao hoa giai; kinh phi to chtrc bdi dudng, tap huan
hd tro hoat dong; tai licu vé thanh 1ap, kién toan t6 hoa giai va cong nhan t6
truong t6 hoa giai, hoa giai vién tai dia phuong.

- Pbi voi noi dung “Ty 1& hoa giai vién dugc cung cép tai lidu, tip huén,
bdi dudng kién thirc phap luat, k¥ nang hoa giai ¢ co s¢”: Ty 1& (%) = (Tong sb
hoa giai vién & co s dugc cung cip tai lidu, tap huan, bdi dudng/Tong sb hoa
giai vién trén dia ban cdp xa) x 100. Néu dat ty 16 > 90% thi xac dinh dat ndi
dung nay.

Luwu y: Néu UBND cap xd chii tri té chirc hodc cu hoa giai vien o co so
tham dy tdp hudn theo dé nghi cia co quan cdp trén té chire tdp hudn, boi
dudng kién thire phdp ludt, kj ndng hoa gidi ¢ co sé thi van dwoc tinh dé xdc
dinh ty I¢é tai noi dung nay.

- P6i v6i noi dung “Ty Ié t6 hoa gidi dwoc ho tro- kinh phi hoat dong
dung murc chi theo quy dinh”: Ty I¢ (%5) = (Tong s6 16 hoa gidi duoc hé tro
kinh phi dung mitc chi theo quy dinh/Téng s6 té hoa gidi trén dia ban cdp xd)
100. Néu dat ty 1€ 100% thi x4c dinh dat nd1 dung nay.

- Béi véi ndi dung “Ty 1é vu, viéc da hoa giai dugc hd tr thu lao cho hoa giai
vién ding muc chi theo quy dinh”: Ty 1& (%) = (Tdng sb vu, viéc dd hoa giai duogc
hd trg thi lao cho hoa giai vién dung muc chi theo quy dinh/Tong sd vu, viée hoa
giai da giai quyét) x 100. Néu dat ty 16 100% thi xac dinh dat ndi dung nay.

Vi du: X& A c6 10 t6 hoa giai véi tong s6 50 hoa giai vién.
Trong nam:

- UBND x4 phan cong cong chirc theo ddi cong tac hoa giai & co sd va bd
tri may tinh, tai li€u, dia diém, phuong tién can thiét;

- 46/50 hoa giai vién dugc cung cép tai li€u, tap huin hoég: boi dudng kién
thirc phap luat, ky nang hoa giai: 46/50 x 100 = 92%, dat yéu cau tir 90% trd 1én;

- 10/10 6 hoa giai dugc thuc hién hd tro kinh phi hoat dong diing muc quy
dinh: 100%;
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- C6 20 vu viéc da hc‘)‘a giai, gé)m 18 vu hoa giai thanh va 02 vu hoa giai
khong thanh; ca 20/20 vu déu dugc thuc hién chi thu lao cho hoa giai vién ding
mtuc chi 4p dung trén dia ban tinh: 100%.

Hb so luu gdm quyét dinh hodc vin ban phan cong, danh sach hoa giai vién,
tai liéu tap hudn, du todn va ching tir chi hd trg hoat dong to hoa giai, SO theo
doi vu viéc va chung tir chi thu lao.

Ca 04 noi dung déu dat nén Chi tiéu 4 dat.
4.5. Ho so, tai liéu chirng minh
- Van ban phan cong cong chirc thuc hién cong tac hoa giai & co sd;
- Tai liéu thé hién viéc bd tri co s& vat chit, phuong tién phuc vu cong tac
hoa giai;
- Danh sach hoa giai vién; ké hoach, gidy moi, danh sach tham gia tip
huén, bdi dudng hodc tai liéu da cung cap cho hoa giai vién;
- Du toan, quyét dinh giao kinh phi va ching tir chi hd trg hoat dong cho
cac to hoa giai;
- S6 theo dbi hoat dong hoa giai, bang tong hop s vu viée da hoa giai;

- Ching tir chi thu lao cho hoa giai vién theo tung vu, viéc;
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PHAN THU BA
QUY TRINH TU PANH GIA, LAP HO SO, THAM PINH VA CONG NHAN

Phan nay hé thong héa quy trinh theo Quyét dinh s 27/2025/QD-TTg,
Thong tu s6 15/2025/TT-BTP va TTHC noi bo da duge Chu tich UBND tinh Ca
Mau cong bd tai Quyét dinh s 01636/QD-UBND. Khi tinh c6 vin ban diéu
chinh quy trinh hodc thoi gian thuc hi¢n, ap dung van ban mai.

I. CHUAN BI VA THEO DOI TRONG NAM
1. Phian cong nhiém vu

Ngay tir ddu ndm, UBND cip xi phan cong co quan, bd phan, cong chirc
phu trach timg tiéu chi, chi tidu; xac dinh rd san pham, tai liéu chimg minh, thoi
han hoan thanh va dau mdi tong hop. Van phong HPND va UBND 1a co quan
tham muu cho UBND cdp x4, Chu tich UBND cip x4 trong danh gia va l1ap hd
s0; cac bo phan chuyén mon chiu trach nhiém vé sé liéu, tai liéu thudc linh vuc
dugc giao.

2. Theo déi tién @9 va thu thép tai liéu chirng minh

Tai li¢u chirng minh phai dugc cip nhat trong qua trinh thuc hién nhiém vy,
wu tién ho so dién tir ¢6 thé tra ciru, d6i chiéu. Mdi tiéu chi, chi tiéu nén c6 mot
thu muc riéng. Trudc thoi diém khoéa s6 liéu, thuc hién doi chiéu gitra bdo céo,
s6 theo doi, biéu thdng ké, chimg tir va san pham thuc té.

Cong viéc thue hién Moc thoi gian

Tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/10 cua

Thoi gian lay s ligu AT
g Y ' nam danh gia.

Té chuc hop danh gia két qua thuc hién

va mirc do dat tirng tiéu chi, chi tiéu. Truge ngay 10/11

Cong khai két qua tu danh gia it nhat 10 ngay.

Gui h9 so dé nghi cong nhan dén So Truée ngay 25/11

Tu phap.

S¢ Tu phéap thdm dinh 08 ngay keé tir ngdy nhan du ho so hop

1€ theo thu tuc ndi bd cua tinh.

II. TU PANH GIA VA HOAN THIEN HO SO CAP XA
Budc 1. Tw dinh gid tirng chi tiéu va lap Mau 02

Cong chtrc, bo phan dugc giao phu trach tung chi tiéu thuc hién ty danh gia
két qua theo cac cong viéc sau:

- Ra soat cong viéc da thuc hién: Kiém tra cac nhiém vu, hoat dong, s6 liéu
phat sinh trong thoi gian danh gia thudce chi ti€u dugc phan cong.
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- D6i chiéu véi yéu cau cua chi tiu: Xac dinh chi tiéu yéu cau phai thuc
hién nhiing ndi dung nao, mirc do hoac ty 1€ bao nhiéu, c6 yéu cau vé€ thoi han
hay diéu kién cu thé nao.

- Tinh ty 1&, néu chi tiéu c6 quy dinh ty 1&: Xac dinh tong sb truong hop
phai thuc hién, s6 truong hop da thuc hién ding yéu cau va tinh ty 1¢ theo quy
dinh. So li€u phai thong nhat vdi bao céo, so theo doi, ho so hodc dir licu co lién
quan.

- Xéac dinh két qua: Trén co so ddi chiéu, ghi r0 tung chi ti€u la “Pat” hoac
“Khong dat”. Truong hop chi ti€u c6 nhi€u ndi dung thanh phan thi phai kiém
tra day du tung ndi dung trudc khi két luan.

- Ghi 15 1y do néu khong dat: Néu cu thé ndi dung nao chua thuc hién, thuc

hi¢n chua day du, chua dat ty 18, chua bao dam thoi han hodc chua dap tng yéu
cau. Khong ghi chung chung nhu “chua dat” hodc “con han ché”.

- Tap hop tai lidu chirng minh: Chuan bi day du vin ban, ké hoach, quyét
dinh, b4o cao, danh sach, s6 theo doi, bién ban, hinh anh, dudong dan dién tir
hodc tai li¢u khac ching minh két qua thuc hién cuia chi ti€u.

Sau khi cac cong chirc, b phan hoan thanh viéc tu danh gia, dau mdi tham
muu cong tac chuan tiép can phap luat tong hop két qua cua 03 tiéu chi, 14 chi
ticu, klem tra lai s6 liéu va tai liéu chimg minh, sau do lap Ban ty danh gia theo
Mau sb 02 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2025/TT-BTP.

Buiéc 2. To chikc hop dinh gid

Sau khi hoan thanh dy thao Mau 02, Vin ‘phong HDND va UBND tham
muu Chu tich UBND cép x3 t6 chitc cudc hop dé xem xét, danh gia két qua thuc
hién cac tiéu chi, chi tiéu.

Tai cudc hop can thuc hién cac ndi dung sau:
- Bao céo két qua tu danh gia 03 tiéu chi, 14 chi tiéu;
- Xem x¢ét tirng chi ti€u da dugc xac dinh “bat/Khong dat”;
- Déi chiéu sb lidu, két qua voi tai liéu ching minh,;
s Trao doi, 1am r nhiing chi ti€éu con co y kién khac nhau hoac tai liéu chua
day du;
- Théng nhat két qua tu danh gia cia UBND cép x4;
- Xéc dinh nhiing ndi dung cn bo sung, chinh stra trude khi cong khai.

Két qua cudc hop phai duoc lap thanh Bién ban theo Mau §6 04 theo quy
dinh. Cudc hop danh gia phai dugce t6 chure trude ngay 10/11 d€ bao dam thoi
gian thyc hién cac budc tiép theo.
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Buéc 3. Cong khai két qud tw dinh gid

Sau cu¢c hop, UBND cap x4 thyc hién cong khai két qua tu danh gia dé co
quan, t6 chirc va ca nhan trén dja ban biét va tham gia ¥ kién. Viéc cong khai c6
thé thyc hién bang hinh thtrc phu hop theo quy dinh, nhu:

- Niém yét tai tru s6 UBND cép Xa;

- Pang tai trén Trang thong tin dién tor hodc kénh thong tin chinh thac cua
dia phuong;

- Thuc hién hinh thirc cong khai khac theo quy dinh.
Thoi gian cong khai it nhat 10 ngay.
Buéc 4. Tong hop, tiép thu, gidi trinh va hoan thién két qud

Sau khi hét thoi gian cong khai, UBND cap x4 kiém tra cac y kién gop y da
nhan duoc.

 Truong hop khéng co y kién gop y, ghi nhan két qua va tiép tuc hoan thién
ho so.

Trudng hop c6 y klen g6p ¥, can thuc hién: Tong hop day du ting v kién;
Kiém tra lai noi dung, sO lidu va tai lidu ching minh ¢6 lién quan; Xac dinh y
kién nao duoc tiép thu, ¥ kién nao khong tlep thu; Piéu chinh két ‘qua tu danh
gia néu ¥ kién gbp ¥ co can cir; Giai trinh 16 d6i voi v kién khong tiép thu.

Viéc tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién dugc 1ap theo Mau sé 03 Phu luc
II ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2025/TT-BTP.

Sau d6, hoan thién lai Mau 02 va cac tai liéu lién quan dé bao dam két qua
cudi cung thong nhat véi ho so chirng minh.

Buwéc 5. Lip va givi hé so dé nghi cong nhin

Sau khi hoan thanh viéc ty danh gia, hop, cong khai va tiép thu y kién,
UBND cap xa ra soat lan cuoi két qua cua toan bo 03 ti€u chi, 14 chi tiéu va cac
ndi dung thanh phan.

Chi lap ?h(‘“) SO dé nghi cong nhan khi cip xa dap ung diy di cac diéu
kién dat chuan tiép can phap luat theo quy dinh.

Trude khi giri ho so can kiém tra:

- Tét ca tiéu chi, chi tiéu va ndi dung thanh phan déu dap tmg yéu cau;

-S4 liéu trong Mau 02 thong nhét véi tai liéu chimg minh;

- C6 day du Bién ban hop Méu 04;

- P4 thuc hién cong khai du it nhat 10 ngay;

- Pa tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién va lap Mau 03 néu c6 ¥ kién gop ¥;

- HO so, tai li¢u dugc sap x€p day du, ro rang, thuan tién cho viéc kiém tra.
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Hb so d?e nghi cong nhén phai giri S¢' Tw phap trudc ngay 25/11, thuc
hién tryc tuyén thong qua H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh theo thu tuc
no1 bd cua tinh.

III. THANH PHAN HO SO PE NGHI CONG NHAN

Hb so cap xa giri S¢ Tu phap gdm 01 bd v6i 05 nhém tai licu:

1. Vian ban dé nghi cong nhan cap x4 dat chuan tiép can phap luat - Mau 01
Phu luc II Thong tu s6 15/2025/TT-BTP.

2. Ban ty danh gid mtc do dat chuin céc tiéu chi, chi tiéu tiép can phap
luat - Mau 02.

3. Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién vé két qua ty danh gia (néu co) -
Mau 03.

4. Bién ban cudc hop dé nghi xét, cong nhan - Mau 04.

5. Tai liéu chirng minh mtrc d¢ dat cac tiéu chi, chi ti€u tiép can phap luat
theo huong dan cua tinh.

IV. THAM PINH VA TRINH CONG NHAN

S& Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é va to chtrc thim dinh ho so.
Thoi han tham dinh 12 08 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1&. Két qua tham
dinh dugc 14p thanh Bao c4o theo Mau 05 va kém du thao Quyét dinh cong nhan
theo Mu 06 dé trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Trong qua trinh tham dinh, néu can giai trinh hoic bd sung, cap xd phai
phéi hop cung cép kip thoi va bao dam nodi dung bd sung théng nhit véi ho so
da gui.

V. CONG KHAI KET QUA VA LUU TRU SAU CONG NHAN

- Cham nhat 05 ngay 1am vige ké tir ngdy c6 Quyét dinh cong nhan, két qua
cong nhan dugc dang tai trén Cong Thong tin di¢n tr cua UBND tinh theo quy
dinh.

- Chém nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Quyét dinh cong nhan,
UBND cap x4 niém yet Quyet dinh tai try s UBND cap x4, nha vin hoa va cac
diém sinh hoat cong dong ¢ ap, khom, t6 dan phd trong it nhat 30 ngay lién tyc;
thong bao trén hé thong truyén thanh (néu cd) trong it nhat 03 ngay lién tuc va
dang tai trén Trang thong tin dién tir cua cp xa (néu cd).

- Ho so danh gia, hd so de nghi cong nhan va tai liéu ching minh dugc
quan ly, luu trir theo quy dinh vé luu trit; ban dién tir phai dugc to chirc ¢ hé
thdng, bao dam kha ning tra ciru va an toan dit liéu.

- Sau cong nhan, dia phuong tiép tuc duy tri cac tiéu chi, chi tiéu; khong
xem viéc dugc cong nhan la diém ket thiic cua qua trinh t6 chure thi hanh phap
luat.
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PHAN THU TU
BIEU MAU, BANG KIEM VA DANH MUC TAI LIEU CHUNG MINH

I. DANH MUC VAN BAN PHAP LUAT LIEN QUAN

Vi¢c danh gia, cong nhan xa, phuong dat qhurfm tiép can phap luat duogc
thyc hién trén co s cac van ban quy dinh tryc ti€p va cac van ban phap luét co
lién quan dén tung ti€u chi, chi ti€u. Khi ap dung, can can cir van ban dang co
hiéu luc tai thoi diém thuc hién nhiém vu va thoi diém dénh gia.

1. Viin ban quy dinh tryc tiép

- Quyét dinh sd 27/2025/QD-TTg ngay 04/8/2025 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh vé x4, phuong, dac khu dat chuan tiép cin phap luat. Quyét dinh

quy dinh muc dich, nguyén tic, tiéu chi, diéu kién, tham quyén, trinh ty, thu tuc
danh gia, cong nhan va trach nhiém ciia cac co quan, t6 chic ¢6 lién quan.

- Thong tu sO 15/2025/TT- BTP ngay 11/9/2025 cua B trudong B Tu phap
huéng dan thi hanh Quyet dinh s6 27/2025/QP- -TTg, trong d6 huong dan noi
dung, murc d¢ dat chuan cac tiéu chi, chi tiéu; hé thong biéu miu va trach nhiém
t6 chuc thuc hién.

Day la hai van ban phdp 1y triuc tiép, chii yéu dwoc sir dung trong qud trinh
theo doi, tw danh gid, lap ho so, tham dinh va cong nhdn xa, phwong dat chuan
tiép cdn phdp ludt.

2. Mot s6 viin ban phap luét chii yéu cé lién quan

2.1. Vé xdy dung, ban hanh va kiém tra vin bian quy pham phap luat

- Van ban hop nhit s6 54/VBHN-VPQH ngay 11/8/2025 cta Vin phong
Quoc hoi vé Luat Ban hanh VBQPPL,;

- Van ban hop nhét s6 4231/VBHN-BTP ngay 15/7/2025 ciia B Tu phap
v€ Nghi dinh quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién phap dé to6 chuc, hudéng dan
thi hanh Luat Ban hanh VBQPPL.

- Nghi dinh s0 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra,
ra soat, h¢ thong hoa va xir ly VBQPPL;

- Thong tu s6 26/2025/TT-BTP ca Bo truong Bo Tu phap hudng dan xiy
dung, ban hanh VBQPPL.

Cdc van ban ndy dwoc sit dung dé xdc dinh tham quyen trinh tu, thu tuc
ban hanh VBQPPL ciia HPND, UBND cdp xd; viéc truyén théng dir thao; tw
kiém tra va xir 1y van bdan sau khi ban hanh.

2.2. Vé tiép cin thong tin
- Luat Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16 ngay 23/4/2026.

- Nghi dinh s0 337/2026/ND-CP ngay 26/8/2026 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Tiép can thong tin.
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Lueu y ndm 2026: Luat Tiép can thong tin sb 01/2026/QH16 ¢o hiéu lyc tir
ngay 01/9/2026 va Luat Tiép can thong tin sé 104/2016/QH13 hét hiéu luc tir
thoi diém nay, tru truong hop chuyén tlép Vi thoi gian lay s6 liu tai Ca Mau tur
ngdy 01/01 dén 31/10/2026, viéc kiém tra, ddi chiéu cac hoat dong tiép can
thong tin phai d6i chiéu quy dinh c6 hiéu lyc tai thoi diém thyc hi¢n; yeu cau
cung cap thong tin giri trudc ngay 01/9/2026 nhung chua giai quyét tiép tuc thuc
hién theo Luat Tiép can thong tin nadm 2016.

2.3. V& pho bién, giao duc phap luat
- Luat PBGDPL s6 14/2012/QH13;
- Luat PBGDPL s6 12/2026/QH16, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/3/2027;

- Nghidinh 50 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dicu va bién phap bao dam thi hanh Luat PBGDPL;

- Théng tu s6 56/2023/TT-BTC ngay 18/8/2023 cia Bo truong B Tai
chinh quy dinh vi¢c 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi bao
dam cho cong tac PBGDPL, chuan ti€p can phép luat va hoa giai ¢ co so;

Cdc van ban nay la can cw danh gia viéc ban hanh, té chire thuc hién ké
hoach PBGDPL, lya chon ngi dung, hinh thirc tuyén truyén; img dung cong
nghé so; ciing co doi ngii tuyén truyén vién va bao dam nhan luc, kinh phi, co N
vdt chdt phuc vu cong tac. Trong nam danh gid 2026, céng tdéc PBGDPL tiép
tuc thue hién theo Ludt PBGDPL sé 1 4/2012/QH13 va cdc van ban hién hanh
c6 liéen quan. Tir ngay 01/3/2027, thuc hién theo Ludt PBGDPL sé
12/2026/QH16 ngay 23/8/2026 va cdc van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh.

2.4. Vé tro giip phap ly

- Luat Tro gitp phap 1y s6 11/2017/QH14;

- Luat s6 05/2026/QH16 ngay 23/4/2026 sira doi, bo sung mot sd diéu cia
Luat TGPL, c6 hi¢u lyc tr ngay 01/01/2027.

- Nghi dinh sd 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu cta Luat TGPL (dd bi bdi bé mét phan boi Nghi dinh sé
18/2026/NP-CP ngay 14/01/2026);

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP cia B§ truong B Tu phap huong dan mot
s0 hoat dong nghi¢p vu TGPL va quan ly chat luong vu viéc TGPL;
- Thépg tur s6 03/2021/TT-BTP stra doi, bd sung mat sb noi dung cua cac
thong tu vée TGPL;

Trong nam danh gia 2026, viéc xac dinh doi twong, thong tin, gidi thiéu va
chuyén giri nguwoi cé nhu cau TGPL thiee hién theo cdc vin ban dang co hi¢u lyc.
Tw ngay 01/01/2027, phai cap nhat va thuc hién theo Ludt so 05/2026/QH16

cung cdc van ban hwdng dan thi hanh.
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2.5. Vé hoa giai & co sé

- Luat Hoa giai & co s& sd 35/2013/QH13 ngay 20/6/2013;

- Luat Hoa giai ¢ co so s6 16/2026/QH16 ngay 24/8/2026, c6 hiéu luc tir
ngay 01/3/2027;

- Nghi dinh sd 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mdt s di€u va bién phép thi hanh Luat Hoa giai ¢ co sd;

- Nghi quyét lién tich sb 01/2014/NQLT/CP- UBTUMTTQVN ngay

18/11/2014 cta Chinh phu va Uy ban Trung wong Mat trn To quoc Viét Nam
huéng din phdi hop thuc hién mot sé quy dinh cta phap luat vé hoa giai & co so;

Pay la can cir dé danh gia viéc thanh ldp, kién toan 16 hoa gidi; céng nhan
hoa gidi vién, t6 truong to hoa gidi; tiép nhdn, gidi quyét vu viéc hoa gidi; phoi
hop giita cdc co quan, té chirc va bao dam diéu kién hoat déng cho cong tac hoa
giai o co so. Trong nam danh gid 2026, cong tdac hoa giai o co so tiép tuc thirc
hién theo Ludt Hoa giai o co so so 35/2013/QH13 va cdc van ban hién hanh CO”
lien quan. Tur ngay 01/3/2027, thuc hién theo Ludt Hoa giai o co so so
16/2026/QH16 ngay 24/8/2026 va cac van ban quy dinh chi tiét, huong dan thi
hanbh.

2.6. Vé lap, quan 1y va lwu trir ho so

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sO 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ctua Chinh pha quy dinh
chi tiet mot so dicu cua Luat Luu trir.

Cdc vin ban nay la can cir dé ldp, sap xep quan Iy, bao quan va nop leu

hé so danh gid, cong nhdn xd, phwong dat chudn tlep can phdp luat; bao dam
hé so day dii, cé hé thong, dé tra citu va dép veng yéu cdu kiém tra, tham dinh.

2.7. Vé chuyen ddi s0, ho so va giao dich dién twr
- Luét Giao dich dién tir s6 20/2023/QH]15;

- Luét Chuyén d6i sb sb 148/2025/QH15;

- Luat Bao vé dir li€u ca nhan $6 91/2025/QH15;

- Nghj dinh s6 137/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu quy dinh
ve giao dich di¢n tr ciia co quan nha nudc va hé thong thong tin phuc vu giao
dich dién tu;

Cdc van ban nay dwoc dp dung trong viéc sé héa, quan 1y, khai thac hé so
dién tu; dang tai, chia sé thong tin trén moi truong so; su dung ma QR, duong
dan dién tir; dong thoi bao dam an toan thong tin, bao v¢ dit liéu cd nhdn trong
cdc ho so co thong tin vé cong dan, vu viec TGPL hodc hoa gidi ¢ co so.

2.8. V& cong khai, minh bach va thuc hién dan chi & co sé

- Luat Thuc hién dan chi & co s6 s6 10/2022/QH15;
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- Nghidinh s0 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luat Thuc hién dan chu & co sé.

Day la can cur dé t6 chire cong khai két qua tw danh gid, tiép nhdn v kién
ciia co quan, t6 chire, cd nhdn va bdo dam sw tham gia, gidm sdt cua nguoi dan
trong qud trinh danh gid, cong nhdn xd, phuong dat chuan tiép cdn phdp ludt.

2.9. Vé xdy dung néng thén méi va dé thj viin minh

- Quyét dinh s6 51/2025/QD-TTg ngay 29/12/2025 cua Thu tuéng Chinh
phu ban hanh B¢ ti€u chi qudc gia vé nong thon mdi giai doan 2026-2030;

- Quyét dinh s6 19/2026/QD-TTg ngdy 28/4/2026 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh diéu kién, trinh tu, thi tuc, hd so xét, cong nhan, cong bd va thu
hoéi quyét dinh cong nhan xi dat chuan nong thon méi giai doan 2026—2030.

Theo B¢ tiéu chi guoc gia vé xd néng thén méi giai doan 2026-2030, noi
dung “Xd dat chuan tiép can phdp lud,t” la mot noi dung thyéc Tieu chi SOA’ 10 v,é
“Tiép cdn phdp ludt va An ninh, Quoc phong”. Vi vdy, két qua dat chudn tiép
can phap ludt la can cir bat bugc khi xét, cong nhan xa dat chudn nong thon moi;
dong thoi gop phdn nang cao chdt lwong quan tri, cong khai, minh bach va xdy
dung do thi van minh doi voi phuong.

3. Van ban cua tinh Ca Mau

- Nghi quyét sé 27/2026/NQ-HPND ngay 14/5/2026 ciia HDND tinh Ca
Mau quy dinh murc chi bao dam cho cong taic PBGDPL, chuan tiép can phép luat
va hoa giai & co sé trén dia ban tinh;

- Quyét dinh sd 149/2026/QD-UBND ngay 22/6/2026 cua UBND tinh Ca
Mau ban hanh B¢ ti€u chi x@ dat chuan néng thén méi; quy dinh ti€u chi xa dat
chuan nong thon maéi hi¢n dai trén dia ban tinh Ca Mau giai doan 2026-2030.

- Quyét dinh sé 01636/Qb-UBND ngay 06/11/2025 cua Chu tich UBND
tinh Ca Mau cong b6 TTHC ngi by mdi ban hanh linh vie chuan ti€p can phap
luat thudc tham quyén gidi quyét cua S& Tu phap tinh Ca Mau.

- Cong van s6 08585/UBND-NC ngay 28/11/2025 cta Chi tich UBND tinh
Ca Mau ve vi¢c thyc hién danh gid, cong nhan xa, phuong dat chuan ti€p can
phap luat trén dia ban tinh Ca Mau.

II. HUONG DAN SU DUNG CAC MAU

MAu Chii thé sir dung Muc dich Luu y

‘ Sérliéu va noi dung phai
Vién ban dé€ nghi | thong nhat Mau 02; néu

Mau 01 UBND cdp xa cong nhan viéc cong khai, tiép thu y
kién.
Miu 02 UBND cép xi Ban ty danh gia | Ghi ro Pat/Khong dat, két

03 tiéu chi, 14 | quatinh ty I¢, Iy do va tai
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chi tiéu

li¢u chirng minh.

Téng hop, tiép

Chi 1ap khi co y kién;

Mau 03 UBND cip xi thu, gidi trinh y | phan anh trung thyc n6i
kién dung va cach xur ly.
% , Bién ‘bén cudc Thé, hiér} thanh p}lﬁn, dién
Mau 04 UBND cap xa hop dé€ nghi xét, | bién, két qua thong nhat
cong nhan tung ti€u chi/chi tiéu.
SETIER - Dung trong giai doan
M3u 05 S Tu phap Bao:ca0 ket Yuadl” i amnédinh, khonoiphai
tham dinh o A=
mau cap xa tu lap.
Miu 06 Co quan Quyét dinh cong | Du thao kém hd so trinh
trinh/UBND tinh nhan Chu tich UBND tinh.
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MAu 01: Vin ban dé nghi cong nhén cip xi dat chuin tiép cin phap luat

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA/PHUONG... Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6: /UBND-...

Viv dé nghi cong nhén xa/phuong...
dat chuan tiép can phap luat nam...

., hgay ... thang ... nam

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan tinh;
- S& Tu phap.

Thyc hién Quyét dinh s6 27/2025/QD-TTg ngay 04/8/2025 ctia Thu tuéng Chinh
pht quy dinh vé x3, phuong, dic khu dat chuan tiép can phap luat va Thong tu sb
15/2025/TT-BTP ngay 11/9/2025 cua B truong Bo Tu phap hudng dan thi hanh Quyét
dinh s6 27/2025/Qb- -TTg ngay 04/8/2025 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé xa,
phuong, dac khu dat chuan tlep can phap luat, Uy ban nhan dan xd/phudng/dic khu. .
da to chtrc hop, danh gia két qua thyc hién va muc do dat chuan cua timg tiéu chi, ch1
tiéu tiép can phap luat; niém yét/dang tai cong khai két qua ty danh gia muc do dat
chuan cic tiéu chi, chi tiéu tiép can phap luat theo quy dinh. Cy thé nhu sau:

I. Két qua danh gia dat chuan tiép can phap lut

1. Vé chi dao, hwéng din, té chirc thwe hién

2. Vé thoi gian ldy so ligu ddanh gid, thoi gian té chive ddnh gid

3. Két qua tw ddnh gid cdc tiéu chi, chi tiéu tiép can phdp lugt

(Ban tu danh giad muc d6 dat chuén céc tiéu chi, chi tiéu tiép can phap luat kem theo)

4. Vé cong khai Béin tw danh gida mirc d¢ dat chudn cdc tiéu chi, chi tiéu tiép
can phap ludt

a) Thoi gian cong khai

b) Hinh thirc céng khai: Néu ré niém yét hay dang tai

5. Vigc tong hop, tiép thu, gidi trinh y kién ciia co quan, té chirc, cd nhin vé két
qud tw danh gia cdc tiéu chi tiép cdan phap ludt

(Ban tong hop, tiép thu, gidi trinh kém theo — néu c6)

II. Nhitng thuén lgi, kh6 khiin trong thwe hién céc tiéu chi, chi tiéu tiép cin
phap luat va danh gia cap xa dat chuan tiép can phap luat; dé xuat gidi phap khac
phuc

1. Thuagn loi

2. Ton tai, han ché, khé khén, vwéng méc va nguyén nhén
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3. Dé xudt, kién nghi cdc gidi phdp khdic phuc

Trén co sé d6, Uy ban nhan dan xa/phudng... tran trong dé nghi S& Tu phéap tham
dinh ho so dé nghi cong nhan cap xa dat chuan ti€p can phap luat; Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cong nhén xa/phuong... dat chuan ti€p can phap luat
nam.....

Kém theo vin ban nay gom cé:

1. Ban ty danh gia mac dg dat chuin céc tiéu chi, chi tiéu tiép can phap luat;

2. Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién ctia co quan, to chtic, ca nhan vé két
qua tu danh gia cac ti€u chi, chi ti€u tiép can phap luat (n€u co);

3. Bién ban cudc hop dé nghi xét, cong nhéan cép x4 dat chuan tiép can phap luat;

4. Tai liéu chirng minh muc do dat céc ti€u chi, chi tiéu tiép can phap luat.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
- Luu: VT,
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Mau 02: Ban tw danh gia mirc d6 dat chuin cac tiéu chi, chi tiéu tiép cin phap luit

UY BAN NHAN DAN
XA/PHUONG...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.., NZAY ... thang ... nam ...

BAN TU PANH GIA MUC PQ PAT CHUAN CAC TIEU CHIi, CHI TIEU

TIEP CAN PHAP LUAT
Tai liéu
4 / ching Chir
Tiéu chi, ; Két qua | K&t qua minh mirc | ky cia
chi titu | NOi dung tiéu chi, chi tiéu tiep | Murc dd q 1 do dat cac | cong
7N A , A dat thuce tw danh :ou chi hi
tiép can | can phap luat at hién ! tiéu chi, | chirc
phap luat chuan i 2 chi tieu phu
- theo quy tiép can trach
dinh phap luat
©) 2) 3) 4
Tiéu chi o
1 Ban hanh VBQPPL 03/03
chi tiéu
Van ban quy pham phap lugt Dat
cua Hpi dong nhan dan, Uy | 01/01
Chi tiéu | ban nhdn dan cdp xa dwoc ngi
1 ban hanh dung thoi han va | dung
dung quy dinh cua phadp ludt
vé ban hanh VBQPPL
Ty 1&¢ Nghi quyét cia Hoi 100
dong nhan dan, Quyét dinh cua %
Uy ban nhan dan cap xa duogc
ban hanh ding thoi han va
ding quy dinh cua phap luat vé
ban hanh VBQPPL
Chitiéu?2 | ...........................
Chitiéu3 | ..............ccoviiinni.
Tieu chi Tiép cén thong tin, PBGDPL
2
Tiéuchi | Hoagidiocosd = | ......
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Chi tiéu 4

Bio dim nguén lwe vé con
nguwoi va kinh phi, co so vt
chit, phwong tién dé trién
khai cong tac hoa gidi ¢ co s
theo ciia quy dinh phdp ludt vé
hoa gidi o co so

Dat
04/04
ngi
dung

1. Uy ban nhan dan cap xa bd tri
cong chure lam cong tac hoa giai
& co sO, bao dam co sd vat chit,
phuong tién trién khai cong tac
hoa giai ¢ co so trén dia ban céap
xa

2. Ty 1€ hoa gidi vién dugc
cung cép tai liéu, tap huin, bdi
dudng kién thirc phap luat, k¥
nang hoa giai ¢ co sd

> 90%

3. Ty 1€ td hoa giai duogc hd tro
kinh phi hoat dong ding muc
chi theo quy dinh

100%

4. Ty lé vy, viéc da hoa giai
duoc ho trg thu lao cho hoa giai
vién diing murc chi theo quy dinh

100%

Két qua chung (5)

Ghi chu:

(1): Ghi ré6 murc do dat chuén theo quy dinh tai Phu lyc 1.

(2): Béi v6i cac ndi dung o6 muire do dat chuin xac dinh theo ty 16 % thi dé nghi ghi rd ty 1& % dat

duogc; doi véi cac ndi dung con lai d€ nghi néu ro két qua thuc hién cu the.

(3): Pdi voi dong “Tiéu chi...”: Ghi 15 s6 luong chi tiéu dat (vi du: “Pat 02/03 chi tidu”); doi voi
dong “Chi tiéu...”: Ghi 10 s0 lugng ndi dung dat (vi du: “Dgt 02/03 ngi dung”); d6i v6i dong ndi dung:
Ghi 10 “Pat” (trong truong hop dép ung mirc do dat chuéan theo quy dinh tai Phu luc I) hodc “Khong dat”

(trong truong hop khong dap tmg mirc d dat chuan theo quy dinh tai Phuy luc I).

(4): Liét ké danh myc céc tai liéu chimg minh muc d6 dat cac ti€u chi, chi tiéu tiép céan phap luat.

(5): Ghi 16 “Pat chuén tiép can phap luit” (trong truong hop tat ca cac ndi dung cua chi tiéu
tiép can phap luat dat chuan tiép cén phap luét) hodac “Khong dat chuan tiép can phap luat” (trong

truong hop c6 tir 01 ndi dung ciia chi tidu tiép can phéap luat tré 1én khong dat)./.

CHU TICH

(Ky, dong dau va ghi 16 ho tén)
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Maiu 03: Ban tong hop, tlep thu, glal trinh y kién ciia co quan, to chirc, ca nhan vé
két qua ty danh gia mirc do dat chuén cac tiéu chi, chi tiéu tlep can phap luat

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG....

Poc lap - Tu do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

BAN TONG HOQP, TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN CUA CO QUAN,

TO CHU'C, CA NHAN VE KET QUA TUY DANH GIA MUC PQ DAT
CHUAN CAC TIEU CHIi, CHI TIEU TIEP CAN PHAP LUAT

Trén co s& y kién ctia co quan, td chure, ca nhan vé két qua ty danh gid mac do
dat chuan cac ti€u chi, chi ti€u ti€p can phép luat trén dia ban ndm

7 1 ., Uy ban nhan
dan xa/phuong... tong hop, ti€p thu, gidi trinh nhu sau:
S Noi dung Co quan, tb Tiép Gidi trinh
TT y kién, kién nghi, | chic,canhan |, (khéng tiép
phin 4nh co y kién thu)
1
2
3
CHU TICH NGUOI THUC HIEN

(Ky, déng dau va ghi rd ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén)
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Mau 04: Bién béan cudc hop dé nghi xét, cong nhén cap xi dat chuén tiép cin phap luat

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA/PHUONG.... Djc lip - Ty do - Hanh phic

.., NEAy... thang... nam...

BIEN BAN
Cudc hop dé nghi xét, cong nhan xi/phuong...

dat chuén tiép can phap lut nim ....

Can cur (cac van ban chi dao c6 lién quan cua trung wong);
Can cu (cac van ban chi dao c6 lién quan cua dia phuong);
Cancu....

Hom nay, vao hoi ... gid ... ngay... thing... nim .... tai......... , Uy ban
nhan dan xa/phuong/dac khu.... té6 chirc cudc hop dé nghi xét, cong nhan cap xa
dat chuan ti€p can phap luat nam ..., cu thé nhu sau:

I. THANH PHAN THAM DU CUQC HQP

~ONng (&) «ooveeieiiee — Chtric vy, don vi cong tac - Chu tri cude hop;
- C)ng DA) e — Chure vy, don vi cong tac;

-Ong (ba) oo, — Chtrc vy, don vi cong tac - Thu ky cudc hop.
II. NOI DUNG CUQC HOQP

1. Uy ban nhan dan xa/phuong... bao céo két qua tu danh gia mic do dat chuan
cac tiéu chi, chi tiéu ti€p can phap luat.

2.Y kién phat biéu trao doi, thao luan cua cac thanh vién tham du cudc hop dé nghi
x€t, cong nhan xa/phuong..... dat chuan ti€p can phap luat nam ...., cu thé nhu sau:

3. Két qua: S6 dai biéu tham du cudc hop (dat ty 1€ ...%) nhat tri dé nghi xét,
cong nhan xa/phuong/dac khu... dat chuan tiép can phap luat nam ....

Cudc hop két thiic vao ... gio.... ngdy ... thang ... ndm...., da thong qua cho cac
thanh vién tham dyu cudc hop cung nghe va nhat tri ....%.

Bién ban nay dugc lap thanh ... ban co6 gia tri phap Iy nhu nhau: Uy ban nhan
dan x@/phuong luu ... ban; dé lam ho so d€ nghi xét, cong nhan cap xa dat chuan tiép
can phap luat gui S¢ Tu phap ... ban./.

THU KY CHU TRI CUQC HQP

(Ky va ghi 15 ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén)

65



86 tay hwdng dén nghigp vu danh gid, cong nhin cip xi dat chuén tiép cgn phdp ludt

Mau 05: Bo cdo két qua tham dinh hd so va mire d9 dat chuan tiép cin phap luét
UY BAN NHAN DAN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc 13p - Tw do - Hanh phiic
S6: ..../BC-STP .., NGAY... thang... nam...
BAO CAO

Két qua thim dinh hd so va mirc d§ dat chuin tiép cin phap luit nim ....

déi voi xa/phuong...!

Can cu (cac van ban chi dao c6 lién quan cua trung uong);

Can cu (cac van ban chi dao c6 lién quan cua dia phuong);

Can ctr két qua ra soat, danh gia viéc thuc hién cac ti€u chi, chi tiéu tiép can
phap luat cua xi/phuong/dic khu... va thong qua kiém tra truc tiép (néu co), S Tu
phap tinh/thanh pho.... bao cao két qua tham dinh ho so va mirc do dat chuan tiép can
phap luat nam.... Cu thé nhu sau:

I. KET QUA THAM PINH
1. Vé ho so
2. Vé két qua chi dao, huéng din, to chirc thue hién

3. Vé két qua thwe hién va mirc d9 dat chuin céc tiéu chi tiép cin phap luit
(can danh gia tung tiéu chi, chi tiéu cu the)

(Ban tong hop két qua tham dinh mutrc d6 dat chuan cac tiéu chi, chi tiéu tiép can
phép luat kém theo)

II. KET LUAN
1. Vé ho so
2. Vé két qua dat chuan tiép cin phap luat

- Téng s6 ho so dé nghi cong nhan cip xa dat chuan tiép can phap luat dugc S Tu
phéap tham dinh: ....

- Tong s6 xa/phuong/dat chuan tiép can phap luét: ... (Ghi 16 tén x&/phuong)
- Tong s6 x&/phuong/chua dat chuan tiép can phap luét:. ... (Ghi 13 tén xa/phuong)

I11. KIEN NGHI, PE XUAT
Noi nhin: GIAM POC
RRRRRISEEE ; (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
- Luu: VT,

1 C6 thé thAm dinh hd so va mic do dat chuin tiép can phap luat cia nhiéu xd/phuong/dic khu trong 01 bao
céo



86 tay hwdng dén nghigp vu danh gid, cong nhin cip xi dat chuén tiép cgn phdp ludt

BAN TONG HQP KET QUA THAM DPINH MUC PQ PAT CHUAN CAC TIEU
CHI, CHI TIEU TIEP CAN PHAP LUAT NAM .... CUA XA/PHUONG ......

(Kém theo Bdo cdo s6  /BC-STP ngay / /.. cia S¢ Tw phdp tinh...)

Két qua tw danh gia | Két qua thim dinh

Tiéu chi,
chi tieu

tiép can

phap luat

Noi dung tiéu chi,
chi tiéu tiép can
phap luat

Mirc do
dat chuan
theo quy
dinh

cia xa/phwong/dac
khu...

cia S¢ Tu phap

Két qua
thuc hién

Két qua tw
danh gia

Két qua
thuc hién

Két gud
tham
dinh

(D

2)

)

(4)

)

Tieu chi 1

Ban hanh VBQPPL

Pat 03/03
chi tiéu

Chi tiéu 1

VBQPPL cia Hgi
dong nhin din, Uy
ban nhén dén cip xa
dwogc ban hanh dung
thoi han va dung quy
dinh ciia phdp ludt vé
ban hanh van bdn
quy pham phap ludt

Dat 01/01
ngi dung

Ty 1& Nghi quyét cua
Ho6i ddng nhan dan,
Quyét dinh cua Uy
ban nhan dan cap xa
dugc ban hanh ding
thoi han va ding quy
dinh cua phap luat vé
ban hanh VBQPPL

100%

Chi tiéu 2

Chi tiéu 3

Tieu chi 2

Tié'op can thong tin,
pho bién, gido duc
phap luat

Hoa gidi ¢ co s&

Chi tiéu 4

Bdio dim nguon luc
vé con nguwoi va kinh
phi, co s¢ vit chit,
phwong tién dé trién
khai cong tic hoa
gidi ¢ co so theo cua

Dat 04/04
ngi dung
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quy dinh phdp ludt vé
hoa gidi 0 co so

1. Uy bannhan dan cép | .........
x4 bo tri cong chiic 1am
cong tac hoa gidi ¢ co
sO, bao dam co s& vat
chat, phuong tién trién
khai cong tac hoa giai o
co s& trén dia ban cip
xa

2. Ty I¢ hoa giai viéen |  >90%
dugc cung cap tai
liéu, tap huédn, boi
dudng kién thirc phap
luat, ky nang hoa giai
0 CcO sO

3. Ty 1& t6 hoa giai| 100%
duoc hd tro kinh phi
hoat dong ding muc
chi theo quy dinh

4. Ty 1€ vy, viéc da 100%
hoa giai dugc hd tro
thu lao cho hoa giai
vien dang muac chi
theo quy dinh

Két qua chung (6)

Ghi chu:

(1), (2), (3): Theo ban tw danh gia mirc do dat chudn céc tidu chi, chi tiéu tiép can phap
luat ctia Uy ban nhan dan cap xa.

(4): Theo két qua tham dinh cta S¢ Tu phéap: Ddi véi cac ndi dung co6 mirc do dat chuan
xac dinh theo ty 1€ % thi d€ nghi ghi 0 ty 1€ % dat dugc; doi véi cac ndi dung con lai dé nghi
néu 10 ket qua thyc hién cy the.

(5): Theo két qua tham dinh ctia S& Tu phap: Dbi voi dong “tiéu chi...”: Ghi 1 sb lugng
chi tiéu dat (vi du: “Pat 02/03 chi tiéu”); d6i voi dong “chi tiéu...”: Ghi rd s6 luong nodi
dung dat (vi du: “Dat 04/04 ni dung”); d6i voi dong noi dung: Ghi rd “Dat” (trong truong
hop dap tmg mirc d6 dat chuan theo quy dinh tai Phu luc I) hodc “Khong dat” (trong trudng
hop khong dap ung mtrc 6 dat chuén theo quy dinh tai Phu luc I).

(6): Ghi 6 “Dat chuin tiéQ cin phap luat” (trong trudng hop tat ca cac noi dung cua chi
tiéu ti€p cén phap luat dat chuan ti€p can phap luat) hodc “Khong dat chuan tiép cin phap
luat” (trong trudong hop c6 tir 01 ndi dung cua chi ti€u tiép can phap luat trd 1€n khong dat).
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MAu 06: Quyét dinh cong nhén cap xa dat chuén tiép cin phap luat

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH... Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ..../QD-UBND .., NEAY... thang... nam
QUYET PINH

Cong nhén xi, phuong, dic khu dat chuén tiép cin phap luit nim ....

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;
Can cit Quyét dinh SO 27/2025/0D-TTg ngay 04 thang 8 nam 2025 cua Thu
twong Chinh phii quy dinh vé xa, phwong, déic khu dat chudn tiép cén phdp ludt;

Can cir Théng tw s6 15/2025/TT-BTP ngay 11 thang 9 nam 2025 cua B9 truong
Bé Tw phdp huéng dan thi hanh Quyét dinh 50 27/2025/0D-1Tg ngay 04 thang 8 nam
2025 cua Thii twéng Chinh phii quy dinh vé xd, phuong, ddc khu dat chudn tiép cdn
phap luat;

Can cit ho so dé nghi céng nhdn xd, phirong, ddac khu dat chudn tiép cdn phdp
ludt cua xa/phuong/dac khu ...,
Cdn cit Bdo cdo s6 ~ /BC-STP ngay  thang nam  cua So Tuw phdap Vé két qua

tham dmh ho so va mirc dé dat chudn tiép can phdp ludt nam .... doi véi xa/phwong/dic
khu ....,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhan............ xa, phuong truc....... dat chuén tiép can phap luat
nam..... (c6 Danh sach kém theo).
Didu2. .o,

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu bicu. . ; (Ky, dong déu va ghi 1 ho tén)

ceey

- Luu: VT,...
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DANH SACH
XA, PHUONG PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
/OD-UBND ngay thang nam cua Chu tich
Uy ban nhdn dan tinh...)

(Kém theo Quyét dinh sé

STT TEN XA/PHUONG GHI CHU
PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
I CAC XA
1 Xi A
2 XiB
11 CAC PHUONG
1 Phuong A
2 Phuong B
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MUC LUC
14§ FNCLY (O 3 VN 00T 2
L LOL GIOL THIEU ...t 2
PHAN THU NHAT ..o ceeruerercrcnerncsessessssesssssssssessssessssessssossssessssesssssssssssseses 3
TIEU CHI, PIEU KIEN, THAM QUYEN CONG NHAN XA, PHUONG
DAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT.....uouceeucencrerenenncscsesessessessssessessesens 3
PHAN-THU HAT.. 5500 cuoieeressonsstosiiioiossiustbonmsonsssosssessssnssssoses eiene isson dissss 8
HUONG DAN PANH GIA CAC TIEU CHI, CHI TIEU....ccerererrerennen. 8
L. TIEU CHI 1: BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT.......... 8
IL TIEU CHI 2: TIEP CAN THONG TIN, PHO BIEN, GIAO DUC PHAP
PHATZ ... B ... 5% o rmrme e e LR N 16
I TIEU CHI 3: HOA GIAL O CO SO...umeieeeeeeeeeeeeeseeereeeeseeeeeeseeeeeen. 47
PHANTHU BAZ i oS BovtesSecznn e e 59
QUY TRINH TU PANH GIA, LAP HO SO, THAM PINH VA CONG
NHAN G G e s o UL V7 e e Na e s, e 59
PHAN THUA U . e, O R 80 ° oo SOMe\ NN L e 64
BIEU MAU, BANG KIEM VA DANH MUC TAI LIEU CHUNG MINH
............................................................................................................................. 64
I. DANH MUC VAN BAN PHAP LUAT LIEN QUAN......coeoveerrerenas 64
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