UBND XA PHUOC LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN BIEN TAP Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sb: 01 /QD-BBT Phuoc Long, ngay 07 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché hoat dong
cua Ban Bién tip Trang Thong tin dién tir

TRUONG BAN BIEN TAP

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy

dinh viéc cung cdp théng tin va dich vu cong triee tuyén ciia co quan nha nude trén
moi truong mang;

Can cir Quyét dinh s6 1176 /OP-UBND ngady 17/12/2025 ciia UBND xd Phuéc
Long vé viéc thanh ldp Ban Bién tdp Trang thong tin dién tr xa Phudc Long.

Theo dé nghi ciia Phong Van héa - Xa héi tai to trinh sé 05/TTr-PVHXH ngay
05/01/2026.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac thanh vién Ban Bién tip Trang Thong tin dién tir xa chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- UBND xa (b/c)
- Luu: VT.

HfJ TICH UBND XA
Quang Trong Can



UBND XA PHUGC LONG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN BIEN TAP Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Phuéc Long, ngay07 thang0l nam 2026

QUY CHE
Hoat dong cia Ban Bién tap Trang thong tin dién tir
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s601 /QP-BBT ngay07 /01/2026
cua Truong Ban Bién tap Trang Thong tin dién tu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Ban Bién tip Trang Thong tin dién tir

Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir x3 Phudc Long (sau day goi tat 1a Ban
Bién tap) do UBND xa Phudc Long thanh 1ap, thuc hién chic nang gitp viéc cho
UBND xa trong viéc tiép nhan, xur ly, bién tap, cap nhat thong tin, van ban, dé dam
bao hoat dong ctiia Trang Thong tin dién tir xa Phudc Long.

Ban Bién tap gdm cac Trudng ban, Phé Truéng ban va thanh vién.

_Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP
VA TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han cua Ban Bién tap

1. Tham muu cho UBND x4 phat trién noi dung, chat lugng thong tin cua
Trang Thong tin dién tir x4 Phudc Long nham khai thac c¢6 hiéu qua cic ngudn
thong tin phuc vu cho quan ly nha nudce va loi ich xa hoi cua nhéan déan.

2. T6 chuc thu thap, bién tap, ra soat, xtr ly thong tin vé céc linh vyc trén
pham vi dia ban x4. Phéi hop vdi cac co quan c6 lién quan thong tin vé cac dich vu
cong truc tuyén cip tinh, cip xa trén Trang Thong tin dién tir xi Phudc Long, dam
bao thong tin dugc cap nhat kip thoi, chinh xac.

3. Dinh huéng ndi1 dung thong tin hang thang, quy cua Trang Thong tin
dién tir xa Phudce Long.

4. Tiép nhan va phdi hop véi cac phong, ban, nganh c6 lién quan dé tra 1oi
y kién hoi dap, phan 4nh kién nghi cua doc gia.

5. Nghién ctru, dé xuat vé cac giai phap nang cao chat luong thong tin;
phuong an, ké hoach duy tri, bao dudng va ning cip ha tang k¥ thuat, cac phan
mém, dich vu ddm bao Trang thong tin dién tir hoat dong hi¢u qua.

6. T6 chtrc san xuit, suu tim, bién tap, bién dich, phé duyét va chiu trach
nhiém vé noi dung tin, bai va van ban dugc dang tai trén Trang Thong tin dién t
xa Phudc Long va thuc hién chi tra thu lao, nhuén but theo quy dinh.
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7. T6 chirc mang ludi cong tac vién dé cung cap thong tin vé tinh hinh hoat
dong cua cac don vi trong xa Phude Long, nhét 1a céc tin tic, sy kién chinh tri dién
ra O co so.

8. Chiu trach nhiém truéc UBND x3 vé viée duy tri ng1 dung dit liéu va tinh
hinh hoat dong cuia Trang Thong tin dién tr.

9. Thuc hién cac nhiém vu khdc do UBND xa giao.

Piéu 3. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién Ban Bién tip

1. Tham gia dinh hudng ndi dung thong tin ctia Trang Thong tin dién tir x&;
bién tap, xtr 1y thong tin, tiép nhan dang van ban trong pham vi dugc giao phu
trach; dam bao thong tin dugc cung cap phai dung vdi quan diém, chu truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach, phap lut cia Nha nudc; dong thoi, phai tuan tha
cac quy dinh ctua phép luat vé bao vé bi mat Nha nudc, bao chi, s¢ hiru tri tué va
quan ly thong tin trén Internet.

2. Céc thanh vién Ban Bién tdp dugc phan cong bién tap co trach nhiém
kiém tra tinh chinh xac va tinh dinh hudéng cia thong tin; bién tap lai thong tin
trude khi trinh 1anh dao Ban Bién tap phé duyét; chiu trach nhi€ém trude 1anh dao
Ban Bién tip vé ndi dung tin, bai trong pham vi duoc phan cong phu trach.

3. Thuong xuyén theo doi, kiém tra tinh diing dan cuia thong tin, vin ban sau
khi dang tai trén Trang Thong tin dién to xa; theo doi tién do cap nhat, dang tai
thong tin sau khi dugc lanh dao Ban Bién tap phé duy¢t.

4. Pé xuét cac giai phap nang cao chat luong théng tin cua Trang Thong tin
dién tr; tham gia xay dung, chi dao va td chuc thuc hién ké hoach, chuong trinh
cong tac dinh ky va hang nam cua Ban Bién tap.

5. Thuong xuyén theo doi va de Xuat giai phap néng cao hiéu qua hoat dong
cia Trang Thong tin dién tu; dé xuét cai tién giao dién, bd cuc thong tin, chirc
nang, tién ich dé thuan tién cho nguoi dung.

Piéu 4. Trach nhiém ciia Truwéng Ban Bién tap

Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay, Truong Ban
Bién tap co cac trach nhiém sau:

1. Piéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap theo nhi¢m vy, quyén han duoc
quy dinh tai Quy ché nay va chiu trach nhi¢m truéc UBND xa vé hoat dong cua
Ban Bién tap.

2. Phan c6ng nhiém vu cac thanh vién Ban Bién tap.

3. Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chat luong
thong tin cua Trang Thong tin di¢n tir.

4. Chi dao viéc hudng dan, don dbc, yéu ciu cac don vi, ca nhan phdi hop
cung cap thong tin, xir 1y thong tin hoi dép va phan anh kién nghi.

5. Chi dao x4y dung va phat trién doi ngil cong tac vién ciia Trang Thong tin
dién tu.

6. Quyét dinh viéc dang tai tin, bai, thong tin, cac van ban, cac loai dich vu
cong truc tuyén trén Trang Thong tin dién ti.

7. Quyét dinh vi¢c st dung kinh phi cho hoat dong cua Ban Bién tap, cua
Trang Thong tin dién tir; phé duyét chi trd nhuan but, thu lao cho viéc dang tai thong
tin trén Trang Thong tin dién tir theo diing quy dinh.
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8. Gilt mbi lién hé cong tac, phdi hop hoat dong véi cac co quan, don vi ¢o
lién quan va cac co quan thong tin dai ching trong xa Phudc Long.

Piéu 5. Trach nhiém ciia cic Phé Truong ban

1. Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay, Pho
Trudng ban c6 trach nhiém tham gia chi dao xdy dung, trién khai thuc hién ké
hoach ning cao chét luong thong tin ctia Trang Thong tin dién tu.

2. Trach nhiém cu thé cua cac Phé Trudng ban:

- Giup Trudng ban trong viéc diéu hanh hoat dong ciia Ban Bién tap, diéu
hanh mot s6 cong viéc ctia co quan Trang Thong tin dién tir theo sy phan cong cia
Trudng ban;

- Thay mit Trudng ban thuc hién cac nhiém vu ctia Trudng ban khi duoc Gy quyén.

Diéu 6. Trach nhiém ciia cac Bién tap vién

1. Gitip Truong Ban Bién tap thuc hién cac bi€n phdp ky thuat bao v¢ an
toan thong tin va dit liéu, dam bao hé théng Trang Thong tin dién tir hoat dong lién
tuc 24 gid trong tat ca cac ngay.

2. Thu thap, tiép nhan, phan loai cac thong tin gui dén email cua Ban Bién
tap Trang Thong tin dién ti, dé:

- Chuyén cho cac Bién tap vién dugc phan cong bién tip céac tin, bai lién
quan theo linh vuc phu trach.

- Xin ¥ kién Trudng Ban Bién tap phé duyét thong tin.

3. Thuc hién vi¢c dang tai thong tin, van ban trén Trang Thong tin dién tu,
sau khi ¢ ¥ kién phé duyét cua Trudng hodc Phé Ban bién tap.

4. Theo ddi tinh hinh tiép nhan va xir 1y thong tin; dong thoi dé xuét viée g&
b6 cac thong tin, vin ban da lac hau hodc khong can thiét phai duy tri Trang Thong
tin dién ta.

5. Nghién ctru, dé xuat phuong an cai tién, xdy dung quy trinh thu thap, bién
tap, cap nhat nham nang cao hi¢u qua xtr ly thong tin tai khau bién tap va cap nhat.

10. Thuc hién cac nhi¢m vy khac do Trudng Ban Bién tap giao.

Chuong 111
PHUONG THUC HOAT PONG

Picu 7. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Bién tap

1. Ban Bién tap hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé linh
dao, ca nhan phu trach va quyét dinh cac van dé theo da sb, c6 su phan cong nhiém
vu 10 rang cho tung thanh vién.

2. Ban Bién tap hoat dong theo dting chirc ning, nhiém vy, quyén han quy dinh.

Pié¢u 8. Phuong thirc hoat dong

Quy trinh thu thap, tiép nhan, bién tap, cap nhat, ra soat, xtr Iy thong tin, van
ban ding tai trén Trang Thong tin dién tir duoc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché
hoat dong cua Trang Thong tin dién tur.

Picu 9. Ché d¢ 1am viéc, hi hop, bao cdo

1. Cac thanh vién Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém. Trudng,
pho Ban Bién tip 1a 1anh dao Uy ban nhin dan x3 st dung con diu ctia Uy ban
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nhan dan xa, Pho Ban Bién tap 1a 1anh dao phong Van hoa - xa hoi xa st dung con
du ctia co quan minh.

2. Ban Bién tap hop dinh ky 3 thang mot lan. Truong hop can thiét, Ban
Bién tap hop dot xuat theo triéu tap ctia Trudng ban (hodc Pho Trudng ban, trong
truong hop duge Trudng ban Gy quyén) hodc theo dé nghi cua it nhat 2/3 s6 thanh
vién Ban Bién tap.

3. Pinh ky hang thang, quy, 6 thang, ndm, Ban Bién tap co6 trach nhiém béo
cdo tinh hinh hoat dong vé UBND xA. Ngoai ra, con bao cdo tinh hinh dot xuét lién
quan dén chure nang, nhiém vu cua Trang Thong tin dién tr, khi c6 yéu cau.

Pi¢u 10. Phu cip va thu lao

1. Thanh vién Ban Bién tip duoc huong thu lao (hodc phu cdp) theo quy
dinh hién hanh.

2. Thanh vién Ban Bién tap thuc hién cong viéc lién quan dén viéc ding tai
thong tin, van ban cho Trang Thong tin dién tr ngoai chic nang, nhiém vy, thi
duoc hudng nhuan but, thu lao theo quy dinh cta ché d6 nhuan but, thu lao dbi véi
tac pham, thong tin duoc dang tai trén Trang Thong tin dién tir.

) Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém t6 chirc thwe hién

Cac thanh vién Ban Bién tap c6 trach nhiém thuc hi¢én Quy ché nay.

Trong pham vi chtc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao, timg thanh vién
Ban Bién tip thuong xuyén cdp nhat, bao cdo két qua thuc hién cong viée cua ca
nhan va cac bd phén lién quan v6i Truong Ban Bién tap, hoac dé xuat véi tap thé
Ban Bién tap cac bién phap giai quyét nham nang cao hiéu qua hoat dong ctia Ban
Bién tap va Trang Thong tin dién tir xa./.

TRUONG BAN BIEN TAP

PHO CHU TICH UBND XA
Quang Trong Can
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