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Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Cà Mau)

1. Thủ tục thi tuyển viên chức (Mã số TTHC: 1.115959. H12).
a. Thời gian giải quyết: Trong thời gian 112 ngày (cắt giảm 28/140 ngày, tỷ lệ 20%) 

kể từ ngày hết thời hạn nhận Phiếu đăng ký dự tuyển.
b. Quy trình giải quyết:

- Bước 1: Người đăng ký tuyển dụng trực tiếp nộp hồ sơ đăng ký thi tuyền viên chức 
tại cơ quan, đơn vị tuyển dụng viên chức, bộ phận tiếp nhận hồ sơ của cơ quan, đơn vị 
tuyển viên chức hướng dẫn, kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ: 0,5 ngày.

- Bước 2: Hội đồng tuyển dụng tiếp nhận hồ sơ, thẩm định hồ sơ, tổng hợp hồ sơ 
(trường hợp hồ sơ không đáp ứng điều kiện, tiêu chuẩn dự tuyển thì Hội đồng tuyển dụng 
có trách nhiệm thông báo thông báo bằng văn bản tới người đăng ký dự tuyển được biết 
theo địa chỉ mà người tuyển đã đăng ký), nếu đáp ứng điều kiện, tiêu chuẩn dự tuyển thì 
Hội đồng tuyển dụng tiến hành tổ chức thi tuyển, thông báo kết quả thi tuyển: 91,5 ngày.

- Bước 3: Khi có kết quả thông báo trúng tuyển, người trúng tuyển hoàn thiện hồ sơ 
theo quy định gửi cho cơ quan, đơn vị tuyển dụng, cơ quan, đơn vị tuyển dụng hoàn thiện hồ 
sơ tiến hành ký kết hợp đồng làm việc và người trúng tuyển nhận việc: 20 ngày. 

2. Thủ tục Xét tuyển viên chức (Mã số TTHC: 1.115960. H12)

a. Thời gian giải quyết: Trong thời gian 64 ngày (cắt giảm 16/80 ngày, tỷ lệ 20%) kể 
từ ngày hết thời hạn nhận Phiếu đăng ký dự tuyển.

b. Quy trình giải quyết:
- Bước 1: Người đăng ký tuyển dụng trực tiếp nộp hồ sơ đăng ký thi tuyền viên chức 

tại cơ quan, đơn vị tuyển dụng viên chức, bộ phận tiếp nhận hồ sơ của cơ quan, đơn vị 
tuyển viên chức hướng dẫn, kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, chuyển hồ sơ về Hội đồng tuyển 
dụng thực hiện thẩm định hồ sơ: 0,5 ngày.

- Bước 2: Hội đồng tuyển dụng viên chức tiếp nhận hồ sơ, thẩm định hồ sơ, tổng 
hợp hồ sơ (trường hợp người dự tuyển không đáp ứng điều kiện, tiêu chuẩn dự tuyển thì 
Hội đồng tuyển dụng có trách nhiệm gửi thông báo bằng văn bản tới người đăng ký dự 
tuyển được biết theo địa chỉ mà người dự tuyển đã đăng ký), nếu đáp ứng điều kiện, tiêu 
chuẩn dự tuyển thì Hội đồng tuyển dụng tiến hành tổ chức xét tuyển, thông báo kết quả thi 
tuyển: 41,5 ngày. 

- Bước 3: Khi có kết quả thông báo trúng tuyển, người trúng tuyển hoàn thiện hồ sơ 
theo quy định gửi cho cơ quan, đơn vị tuyển dụng, cơ quan, đơn vị tuyển dụng hoàn thiện hồ 
sơ tiến hành ký kết hợp đồng làm việc và người trúng tuyển nhận việc: 22 ngày./.
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