/N QUY TRINH
NO1/BO; Li AT HONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC
SUA }301 B{)‘_ UNG, THAY THE LINH VUC GIAO DUC TRUNG HOC,
GIA(M?UC’" p 1U{)NG XUYEN, CO SO GIAO DUC KHAC, GIAO DUC,
DAGY LA()  VGEMUOC NGOAL GIAO DUC MAM NON, GIAO DUC TIEU
HQC, GIADBUC NGHE NGHIEP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA s() GIAO DUC VA PAO TAO, UY BAN NHAN DAN CAP XA
TREN PIA BAN TINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 1970/QD-UBND ngay 29/5/2026 ciia
Chui tich Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
* Nhém 13 TTHC:

1. Thanh 1ap hoac cho phep thanh lap truong trung hoc pho thong,
treong pho thong ¢6 nhiéu cap hoc co cap hgc cao nhit 1a trung hoc pho
thong (Ma so TTHC: 1.012944);

2. Cho phép truwong trung hoc pho thong, treong pho théng c6 nhiéu cép
hoc ¢6 cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong hoat dong gido duc (Ma so
TTHC: 1.012954);

3. Sap nhap, chla, tach tru’O'ng trung hoc pho thong, truwong pho thong co
nhiéu cap hoc coé cap hoc cao nhit Ia trung hoc pho thong (Ma so TTHC:
1.012955);

4. Thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ip truwong trung hoc pho thong
chuyén (Ma so TTHC: 1.012958);

5. Cho phép truong trwong trung hoc pho thong chuyén hoat dong gido
duc (Ma so TTHC: 1.005008);

6. Sap nhip, chia, tich trwong trung hoc phé thong chuyén (Ma sb
TTHC: 1.004999);

7. Thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trwong ning Khiéu nghé thuat, thé
duc, thé thao (Ma so TTHC: 1.012959);

8. Thanh 1ap hoac cho phép thanh lap trwong danh cho nguoi khuyét tat
(Ma so TTHC: 3.000301);

9. Cho phép truwong danh cho nguoi khuyét tat hoat dong gido duc (Ma

so0 TTHC: 3.000302);

10. Sap nhép, chia, tach trwong danh cho ngwoi Khuyét tat (Ma sb
TTHC: 3.000304);

11. Thanh lap hoac cl30 phép thanh lap l6p danh cho nguwoi khuyét tat
trong truwong trung hoc pho thong va trung tam giao duc thwong xuyén, trung
tam gido duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén thuc hién chwong trinh
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gido duc thudng xuyén cap trung hoc pho thong (Theo dé nghj ciia to chirc, ca
nhan thanh 1ap truwong) (Ma so TTHC: 3.000306);

12. Phé duyét lién két to chirc thi cip chimg chi niing lwc ngoai ngir ciia
nuwéc ngoai (Ma so TTHC: 2.000729);

13. Cham diit, lién két t6 chirc thi cap chirg chi ning hre ngoai ngir ciia
nuwéc ngoai (Ma so TTHC: 2.000688).

_a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Céng Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap céc truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén mon dé xu 1y ho so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Bude 2: Chuyén vién Phong chuyén moén tiép nhan ho so (chitng thuc ho
SO néu c6 yéu cdu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé so
chua dap ing dwoc quy dinh, thong bdo cho t6 chitc, cd nhan bo sung day dii ho
s0), khi day dt ho so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file,
két qua xir 1), chuyén lanh dao Phong chuyén moén xem x¢ét, duyét, trinh lanh dao
S GDDT ky phé duyét két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh
(trwong hop khéng phé duyét phdi tra 1oi bang van ban va néu ré 1y do). Thoi gian:
11,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi sc‘g, lwu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, gui keét qua giai quyét vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh thyc hi¢n
lru trir ho so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap
ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chic, cd nhan theo quy dinh.
Thoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

* Nhéom 06 TTHC:
14. Giai thé trudng trung hoc pho thong, trwong pho thong cé nhiéu cip
hgc c6 cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong (Ma so TTHC: 1.012956);

15. Sap nhip, chia, tach trung tim giao duc thwong xuyén, trung tim
giao duc nghé nghi¢p - giao duc thwong xuyén tw thuc (Ma so TTHC:
1.013753);

16. Cho phép thanh 1ap trung tam hd tro phat trién gido duc hoa nhap
tu thuc (Ma so TTHC: 1.013755);

17. Giai thé truwong trung hoc p}lé thong chuyén (theo dé nghi ciia to
chirc, ca nhan thanh 1ap trwong) (Ma so TTHC: 1.004991);

18. Gidi thé trudng ning khiéu ngh¢ thuat, thé duc, thé thao (theo dé
nghi cia to chire, ca nhan thanh lap trwong) (Ma so TTHC: 3.000300);
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19. Gidi thé truong danh cho nguoi khuyét tat (Theo dé nghi cia to
chirc, ca nhan thanh 13p trwomg) (Ma so TTHC: 3.000305).

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 08 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan
du ho so theo quy dinh

b) Quy trinh giii quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
huéng dén, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép cac truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c4 nhan, chuyén hd so vé Phong chuyén mén dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Bude 2: Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhan hd so (chitng thwc hé
S0 néu cé yéu cdu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé so
chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chikc, cd nhdn b6 sung day dii hé
s0), khi day dt hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file,
két qua xir 1), chuyén lanh dao Phong chuyén mon xem xét, duyét, trinh lanh dao
S GDDT ky phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh
(trwong hop khdong phé duyét phdi tra 10i bang vin ban va néu ré 1y do). Thoi gian:
7,5 ngay lam viéc

- Buédc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh thyuc hién
luu trit h so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
Thoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

20. Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trung tim khac thye hién nhi¢m
vu gido duc thwong xuyén (Ma so TTHC: 3.000315).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 4,5 ngay lam viéc tinh tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giii quyét:

- Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c4 nhan, chuyén hd so vé Phong chuyén mén dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Bude 2: Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhan hd so (chitng thuc ho
SO néu cé yéu cdu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé so
chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chikc, cd nhdn b6 sung day dii hé
s0), khi ddy @i hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file,
két qud xir 1)), chuyén lanh dao Phong chuyén moén xem xét, duyét, trinh lanh dao
S& GDDT ky phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh
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(trwong hop khéng phé duyét phdi tra 1oi bang vin ban va néu ré 1y do). Thoi gian:
04 ngay lam vi¢c

- Budce 3: Van thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém lén hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh thyc hién
luu trit hd so thi tuc hanh chinh dién ttr, s hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh.
Thoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

* Nhom 02 TTHC:

21. Sap nhap, chia, tach trung tim Kkhac thyc hi¢én nhiém vu gido duc
thwong xuyén (Ma so TTHC: 3.000317).

22. Giai thé trung tim gido duc thwong Xuyén, trung tim giao duc nghé
nghiép - gido duc thwong xuyén tu thuc (Ma so TTHC: 1.013754)

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 06 ngdy 1am viéc tinh tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

- Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh
huéng dén, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c4 nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén mén dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Bude 2: Chuyén vién Phong chuyén moén tiép nhan hd so (chitng thuc ho
S0 néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé so
chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chitc, cd nhan bo sung day dii ho
s0), khi ddy du ho so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file,
két qua xir 1), chuyén lanh dao Phong chuyén mon xem xét, duyét, trinh lanh dao
S GDDT ky phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh
(trwong hop khéng phé duyét phdi tra 1o bang vin ban va néu ré 1y do). Thoi gian:
5,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi sé, lru hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, gui két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh thyc hién
Iru trir ho so thu tuc hanh chinh dién tr, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dién tu) cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
Thoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

* Nhéom 03 TTHC:
23. Giai thé trung tim khac thwe hién nhiém vu gido duc thudng xuyén
(Ma so TTHC: 1.012988)

24. Cho phép thanh 13p trung tim gido duc thuwong xuyén, trung tim
giao duc nghé nghiép - gido duc thwonmg xuyén tw thuc (Ma so TTHC:
1.013751)
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25. Sap nhip, chia, tach truong niang khiéu ngh¢ thuit, thé duc, thé thao
(Ma so TTHC: 3.000299)

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan
da ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giii quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
huéng dén, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép cac truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c4 nhan, chuyén hd so vé Phong chuyén mén dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Bude 2: Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhan hd so (chitng thwc hé
S0 néu cé yéu cdu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé so
chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chikc, cd nhdn b6 sung day dii hé
s0), khi day dt hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file,
két qua xir 1), chuyén lanh dao Phong chuyén mon xem xét, duyét, trinh lanh dao
S GDDT ky phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh
(trwong hop khdong phé duyét phdi tra 10i bang vin ban va néu ré 1y do). Thoi gian:
9,5 ngay lam viéc

- Buédc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh thyuc hién
luu trit h so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
Thoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

* Nhom 03 TTHC:

26. Sap nhap, chia, tach trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhap
tu thuc (Ma so TTHC: 1.013757);

27. Giai thé trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhip tw thuc (theo
deé nghi cia to chire, ca nhan thanh 1ap) (Ma so TTHC: 1.013758);

28. Cho phép trudng ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao hoat dong
gido duc (Ma so TTHC: 3.000297).

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 09 ngdy 1am viéc tinh tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén moén dé xu 1y ho so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.
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- Bude 2: Chuyén vién Phong chuyén moén tiép nhan ho so (chitng thwe ho
SO néu cé yéu cdu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé so
chua ddp ung dwoc quy dinh, thong bdo cho té chirc, cd nhdn bé sung ddy di ho
so), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh kém file,
két qua xir 1), chuyén lanh dao Phong chuyén moén xem xét, duyét, trinh lanh dao
S GDDT ky phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh
(trwong hop khong phé duyét phdi tra 10i bang van ban va néu ré 1y do). Thoi gian:
8,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thyuc hién
Iy trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tit) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.
Thot gian: 0,25 ngay lam viéc.

29. Phé duyét lién két giao duc (Ma sé6 TTHC: 1.001499)

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 24 ngdy 1am viéc tinh tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giii quyét:

- Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c4 nhan, chuyén hd so vé Phong chuyén mén dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Bude 2: Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhan hd so (chitng thuc ho
SO néu ¢é yéu cdu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé so
chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chikc, cd nhdn b6 sung dday dii hé
so), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file,
két qud xir 1)), chuyén lanh dao Phong chuyén moén xem xét, duyét, trinh lanh dao
S& GDDT ky phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh
(trwong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang vin ban va néu ré 1y do). Thoi gian:
23,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh thyuc hién
Iy trit h so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
Thoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

30. Gia han, diéu chinh hoat ddng lién két giao duc (Ma so TTHC:
1.001497)

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 21 ngdy 1am viéc tinh tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=2182&qdcbid=95408&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=2182&qdcbid=95408&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=2182&qdcbid=95408&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=2182&qdcbid=95408&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=2182&qdcbid=95408&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=2182&qdcbid=95408&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=2182&qdcbid=95408&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=2182&qdcbid=95408&r_url=danh_sach_tthc

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
huéng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c4 nhan, chuyén hé so vé Phong chuyén mon dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan ho so (chitng thuwc ho
S0 néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, thAm dinh ho so (truong hop ho so
chuwa ddp iing dwoc quy dinh, théng bdo cho té chire, cd nhdan bé sung day di ho
so), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh kem file,
két qua xir 1), chuyén lanh dao Phong chuyén moén xem xét, duyét, trinh ldnh dao
S GDDT ky phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh
(trwong hop khéng phé duyét phdi tra 1o bang van ban va néu ré 1y do). Thoi gian:
20,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi sé, lru ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, gui ket qua giai quy€t vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh thyuc hi¢n
luu trit h6 so thu tuc hanh chinh dién tr, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap
ket qua giai quyéet thu tuc hanh chinh dién ti) cho t6 chuc, cad nhan theo quy dinh.
Thot gian: 0,25 ngay lam viéc.

* Nhom 02 TTHC:
31. Cho phép thanh lap truwong trung cap, trung tam gido duc nghé
nghiép, co sé giao duc nghe nghi€p cho nguwoi khuyet tat;
32. Cho phép giai thé trung tam giao duc nghé nghiép, trudmg trung cip
tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho trwe thugc trung wong.
_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 12 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€, trong do:

- Tai So Gido duc va bao tao: 07 ngay lam viéc;

- Tai Van phong Uy ban nhéan dan tinh: 05 ngdy lam viéc.
b) Quy trinh giii quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S¢ Gido duc va Pao tao

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuét phleu hen cho
t chtrc, ca nhan, chuyén hd so vé S¢ Gido duc va Pao tao (Phong Té chirc cdn bg)
dé xir 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Bude 2: Chuyén vién Phong T6 chiic can bd tiép nhan ho so (chitng thiee
hé so néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé
so chwa dap ung dwgc quy dinh, thong bdo cho 16 chitc, cd nhdn bé sung day dii
hé so), khi day da hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh kém



file, két qua xir 1)), chuyén lanh dao Phong To chirc can bd xem xet, duyét, trinh
lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao ky, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh: 6,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi s, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong; chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién quy trinh
tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.

* Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhén dén tinh

- Bude 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, thAm dinh hd so trinh
ctia S& Gido duc va Pao tao, hoan thién hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 4,75 ngay
(trwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin ban va néu ré Iy do).

- Budc 2: Vin thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh thyc hién
Iuwu trit hd so tht tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp
két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho to chtic, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

* Nhom 02 TTHC:

33. Chia, tich, sap nhap trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung
cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc trung wong;

34. Giai thé phan hiéu ciia trudng trung cip.

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€, trong do:

- Tai S Gido duc va bao tao: 05 ngay lam viéc;

- Tai Vin phong Uy ban nhan dén tinh: 03 ngay lam viéc.
b) Quy trinh giai quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S¢ Gido duc va Pao tao

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
huéng dan, tiép nhan ho so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ thdng thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuét phleu hen cho
t6 chtrc, ca nhan, chuyén ho so vé S¢ Gido duc va Pao tao (Phong Té chirc cdn bg)
dé xir 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Bude 2: Chuyén vién Phong T chirc can bo tiép nhan hd so (chitng thuc
hé so néu cé yeu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop ho
so chwa dap ung dwgc quy dinh, thong bdo cho 16 chitc, cd nhan bé sung day di
hé so), khi day da hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh kém
file, két qua xir 1y), chuyén lanh dao Phong T6 chtic can bo xem xet, duyét, trinh
lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao ky, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh: 4,5 ngay lam viéc.



- Buéc 3: Vin thu ghi s, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong; chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién quy trinh
tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.

* Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhén dén tinh

- Bué6c 1: Van phong Uy ban nhan dén tinh tiép nhan, tham dinh hd so trinh
ctia S& Gigo duc va Pao tao, hoan thién hd so, trinh Cha tich ij ban nhan dan tinh
ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 2,75 ngay
(trweong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin ban va néu ré Iy do).

- Budc 2: Van thu ghi so lwu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh thuc hién
Iy trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho to chirc, c4 nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

35. Thanh lap phén hiéu ciia treong trung cap

_ a) Thoi gian giadi quyét: Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€, trong do:

- Tai S& Gido duc va Pao tao: 02 ngay lam viéc;

- Tai Van phong Uy ban nhan dan tinh: 02 ngay lam viéc.
b) Quy trinh giai quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S¢ Gido duc va Pao tao

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép cac truong thong tin co ban vé hd so vao
H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xut ph1eu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé S¢ Gido duc va Pao tao (Phong Té chirc cdn bg)
dé xir 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Bude 2: Chuyén vién Phong T chirc can bd tiép nhan hd so (ching thuc
hé so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop ho
so chwa dap ung dwgc quy dinh, thong bdo cho té chirc, cd nhdn bé sung day dii
hé so), khi day da hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh kém
file, két qua xir 1)), chuyén lanh dao Phong T6 chirc can bd xem xet, duyét, trinh
lanh dao S& Gido duc va Dao tao ky, trinh Chu tich [qu ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh: 1,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi s, luu hd 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong; chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy trinh
tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.

* Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhin dén tinh
- Budc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, thém dinh ho so trinh
cua S¢ Giao duc va Pao tao, hoan thién ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
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ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 1,75 ngay
(truong hop khong phé duyét phai tra loi bang van ban va néu ro ly do).

- Budc 2: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh thyuc hién
luu trit hd so thi tuc hanh chinh dién ttr, s hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chtc, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

36. Cho phép d6i tén trung tAm gido duc nghé nghiép, truong trung cap
tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho trwe thugc trung wong

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 02 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€, trong do:

- Tai S¢ Gido duc va bao tao: 01 ngay lam viéc;

- Tai Van phong Uy ban nhéan dan tinh: 01 ngay lam viéc.
b) Quy trinh giai quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S¢ Gido duc va Pao tao

- Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh
huéng dén, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuét phleu hen cho
t6 chtrc, ca nhan, chuyén ho so vé S¢ Gido duc va Pao tao (Phong Té chirc cdn bg)
dé xir 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong T6 chirc can b tiép nhan hd so (chitng thuc
hé so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, thAm dinh hd so (truong hop ho
so chwa dép vmg dwoc quy dinh, théng bdo cho t6 chire, cd nhdn bé sung day di
hé so), khi day da ho so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém
file, két qua xir 1)), chuyén lanh dao Phong To chirc can bd xem xet, duyét, trinh
lanh dao S& Gido duc va Pao tao kY, trinh Chi tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét,
quyét dinh: 0,5 ngay lam viéc.

- Bué’g 3: y5n thu ghj s6, luu ho 50, scan két qua giai quyét dinh kém lén hé
thong; chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy trinh
tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.

* Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhén dén tinh

- Bude 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, thAm dinh hd so trinh
ctia S& Gigo duc va Pao tao, hoan thién hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 1,75 ngay
(trwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin ban va néu ré Iy do).

- Budc 2: Vin thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh thyc hién
I trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp
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két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chtic, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

37. Cap gie‘iy,chl’rng nhéan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép doi
véi trwomng trung cap

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
du ho so hop 1€, trong do:

- Tai S Gido duc va bao tao: 01 ngay lam viéc;

- Tai Van phong Uy ban nhan dan tinh: 01 ngay lam viéc.
b) Quy trinh giai quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S¢ Gido duc va Pao tao

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhéap céac truong thong tin co ban vé ho so vao
He¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phleu hen cho
t6 chirc, c4 nhan, chuyén hd so vé S¢ Gido duc va Dao tao (Phong Té chitc cdan bd)
dé xir 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budce 2: Chuyén vién Phong T6 chirc can bo tiép nhan ho so (chitng thuc
hé so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop ho
so chwa dap vng dwgc quy dinh, thong bdo cho t6 chitc, cd nhan bé sung day di
hé so), khi day da hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém
file, két qua xir 1)), chuyén lanh dao Phong T6 chirc can bd xem xet, duyét, trinh
lanh dao S& Gido duc va Dao tao ky, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh: 0,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi s, luu hd 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong; chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién quy trinh
tiep theo: 0,25 ngay lam viéc.

* Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhén dén tinh

- Budc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, thAm dinh ho so trinh
ctia S& Gigo duc va Pao tao, hoan thién hd so, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh
ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh: 1,75 ngay
(trwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin ban va néu ré Iy do).

- Budc 2: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh thyuc hién
luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho td chtrc, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

* Nhom 03 TTHC:
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. 1. Thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ap nha tr¢, truong mau gido, trudng
mam non (sau day goi chung la trweong mam non) (Ma so TTHC: 1.012961);

2. Cho phép nha tré, truéng miu gido, truéng mam non, nha tré hoat
dong gido duc (Ma so TTHC: 1.006390);

3. Cho phép nha tré, trudng miu gido, tredng mam non, nha tré hoat
dong giao duc (Ma so TTHC: 1.006445).

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 09 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Buge 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong cap X4
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Céng Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap céc truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mén) dé
xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (ching thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp thong tin, dinh keém file, két qua xir Iy) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép x3 ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 8,5 ngay lam viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu h so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thng, chuyén hd so vé Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cp xa thuc hién luu
trit hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho to chtic, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

* Nhéom 02 TTHC:

4. Giai thé nha tré, truong miu glao, treong mam non (theo dé nghi cua
t6 chirc, ¢4 nhin thanh lap truwong) (Ma s60 TTHC: 1.012962);

5. Cho phép co s6' giao duc khac thuce hién chwong trinh gido duc pho
théng cap tiéu hoc (Mi s6 TTHC: 1.012975).

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 04 ngay lam viée (cdt tir 05 con 04
ngay, ty lé 20%) tinh tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap X
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mén) dé
xt Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=358512&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=8680&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=8735&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=358533&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=358541&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
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- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (chting thuc hd so néu hd so ¢6 yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir Iy) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép xa ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 3,5 ngay lam viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thng, chuyén hd so vé Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cdp xi thuc hién luu
trit hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két
qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho td chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam vigc.

* Nhom 03 TTHC:

6. Thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ap co s¢ giao duc mam non djc lap
(Ma so TTHC: 1.012971);

7. Sap nhap, chia, tach co sé giao duc mam non ddc lap (Ma s6 TTHC:
1.012973);

8. Giai thé treong trung hoc co' sa, tru’(‘mg‘phé thong co nhiéu cip hoc
¢ cap hoc cao nhat 1a trung hoc co' s¢' (Theo dé nghi cia to chire, ca nhén
thanh 1ap truwong) (Ma so TTHC: 1.012968).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thot han 06 ngay lam viée (cdt tir 08 con 06
ngay, ty lé 25%) k€ tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong cap X4
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap céc truong thong tin co ban vé ho so vao
He¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cap xi (Phong chuyén mén) dé
xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (chting thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir Iy) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép x3 ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 5,5 ngay lam viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi 50, Iuu ho so, scan két qua giai quyet dinh kém 1én hé
thong, chuyén hd so vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa thyc hién luu
trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, sé hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

9. Giai thé co sé giao duc mam non ddc lap theo dé nghi ciia to chirc, ca
nhan thanh lap truong (Ma s6 TTHC: 1.012974)


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=358538&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
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https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=358535&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
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_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap X4
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra céc thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t chirc, ca nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cp xa (Phong chuyén mén) dé
xtr Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap x4 tiép nhan hd so, kiém tra,
tham dinh hd so (chung thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qud xit Iy) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép xa ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 4,5 ngay lam viéc (truong hop khéng phé duyét phdi tra loi bang vain
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sO, luu ho so, scan két qua giai quyet dinh kém 1én hé
thong, chuyén ho so vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa thyc hién luu
trit hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp két
quda gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tit) cho t chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc

* Nhéom 05 TTHC:

10. Thanh lap hoic cho phép thanh lap trwong tiéu hoc (Ma s6 TTHC:
1.012963);

11. Giai thé'tru’(‘)’ng tiéu hoc (Theo dé nghi cia té chirc, ca nhan thanh
lap truong) (Ma so TTHC: 1.001639);

12. Thanh 13p hodc cho phép thanh lap trung tim hoc tap cong dong
(Ma so TTHC: 1.012969);

13. Sap nhép, chia, tach trung tim hoc tip cong dong (Ma s6 TTHC:
3.000307);

14. Giai thé trung tim hoc tip cong dong (Theo dé nghi ciia to chirc, ca
nhan thanh 13p trung tam) (Ma so TTHC: 3.000308).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 08 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€ theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap X
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mén) dé
xt Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=358538&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=2393&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=358535&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
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- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (chting thuc hd so néu hd so ¢6 yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir Iy) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép xa ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 7,5 ngay lam viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thng, chuyén hd so vé Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cdp xi thuc hién luu
trit hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két
qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho td chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam vigc.

15. Cho phép trwong tiéu hoc hoat dong giao duc (Mad s6 TTHC:
2.001842)

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 14 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giii quyét:

Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap X4
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cp xa (Phong chuyén mén) dé
xtr Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budce 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap Xa tlep nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (chung thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp thong tin, dinh keém file, két qua xir ly) chuyén 1anh dao Phong
duyét, trinh UBND cép xa ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 13,5 ngay 1am viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vain
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, Chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa thuc hién luu
trit hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp két
qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tit) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

16. Sap nhap, chia, tich truong tiéu hoc (Ma s6 TTHC: 1.004563)

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.
b) Quy trinh giai quyét:
Buge 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong cap X
huéng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc

gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhép cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=6425&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=6426&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
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t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mén) dé
xu 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (chting thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp thong tin, dinh keém file, két qud xir y) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép x3 ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 9,5 ngay lam viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi 50, Iuu ho so, scan két qua giai quyet dinh kem 1én hé
thong, chuyén hd so vé Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa thyc hién luu
trit hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho to chtrc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam vi¢c.

* Nhéom 03 TTHC:

17. Thanh lap hoac cho phep thanh lap tru’O’ng trung hoc co s6, tru’(mg
pho théng cé nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé¢ (Ma so
TTHC: 1.012964)

18. Cho phép truwong trung hoc co’ 56, truong pho théng cé nhleu cap
hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co s hoat dong gido duc (Ma s6 TTHC:
1.012965)

19. Sap nhdp, chia, tach trwong trung hoc co s, truong pho théng cé
nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé (Ma s6 TTHC: 1.012967)

a) Thoi gian giai quyét: Trong thot han 12 ngay lam viée (cat tir 15 con 12
ngay, ty lé 20%) ké tu ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Buge 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap X4
huéng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
He¢ thdng thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cp xa (Phong chuyén mén) dé
xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap x4 tiép nhan hd so, kiém tra,
tham dinh ho so (chtng thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir ly) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép x3 ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 11,5 ngay 1am viéc (truong hop khéng phé duyét phdi tra loi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, chuyén ho so vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cép xa thuc hién luu
trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, sé hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp két


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=358535&qdcbid=105459&r_url=danh_sach_tthc
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qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam vigc.

20. Thanh lap 16p danh cho ngudi khuyét tit trong trudng mam non,
truong tiéu hoc, trwong trung hoc co sé va trung tim gido duc thwong xuyén,
trung tim gidao duc nghé nghiép - gido duc thwomg xuyén thwe hién cic
chwong trinh x6a mu chir va chwong trinh gido duc thwong xuyén cap trung
hoc co sé' (M s6 TTHC: 3.000309)

a) Thoi gian giai quyét: Trong thot han 09 ngay lam viée (cdt tir 12 con 09
ngay, ty 1é 25%) k€ tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Buge 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong cap X
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhéap céac truong thong tin co ban vé ho so vao
He¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cap xi (Phong chuyén mén) dé
xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (chting thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file, két qud xir Iy) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép x3 ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 8,5 ngay lam viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thdng, chuyén hd so vé Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cp xa thuc hién luu
trir hd so thu tuc hanh chinh dién tir, sé hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam vigc.

Ghi chi: Thi tuc hanh chinh twong tng dd duoc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh cong bd tai Quy trinh kém theo Quyét dinh sb 1259/QD-UBND ngaiy
25/6/2025 hét hiéu luc khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Luu y: Poi véi cde Quy trinh lién thong nhw trén don vi nao nhan ho so ddu
vdo xudt phzeu hen phai dam bao téng thoi gian thuwce hién hét cdc Quy trinh (tu khi
nhdn ho so dau vao dén khi két thic cdc quy trinh, tra két qua cho té chirc, cd
nhédn) va dé dam bdo viéc tra két qua cho t6 chire, cd nhdn theo phiéu hen, co
quan, don vi ¢é tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh lién thong/khong lién
théng chii dong chuyén, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh vé Trung tam
Phy vu hanh chinh cong trude 01 budi. Bong thoi yéu cau cac co quan, don vi
thwc hién ding theo Quy trinh s6 héa hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh
trong tiép nhdn va gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh./.
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