
DANH MỤC
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH LĨNH VỰC CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC THUỘC THẨM QUYỀN 
GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ, CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH CÀ MAU 

 (Kèm theo Quyết định số 2804/QĐ-UBND ngày  27/7/2026 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Cà Mau)

* CÁCH THỨC THỰC HIỆN
- Cấp tỉnh, cấp xã: Nộp Phiếu đăng ký dự tuyển trực tiếp tại địa điểm tiếp nhận Phiếu đăng ký dự tuyển hoặc qua thư điện tử, qua cổng 

thông tin điện tử hoặc bằng phương thức điện tử phù hợp khác theo Thông báo tuyển dụng của cơ quan, đơn vị có thẩm quyền tuyển dụng.
- Thời gian tiếp nhận: Vào giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần (trừ ngày nghỉ lễ theo quy định), cụ thể như sau:
+ Buổi sáng: Từ 07 giờ 00 phút đến 11 giờ 00 phút.
+ Buổi chiều: Từ 13 giờ 00 phút đến 17 giờ 00 phút.

STT Mã số 
TTHC

Tên 
TTHC

Thời hạn 
giải quyết Địa điểm thực hiện Phí,

lệ phí Căn cứ pháp lý Ghi chú

1 1.115959. 
H12

Thủ tục 
thi tuyển 
viên chức

Trong thời 
gian 112 ngày 
(cắt giảm 
28/140 ngày, 
tỷ lệ 20%) kể 
từ ngày hết thời 
hạn nhận Phiếu 
đăng ký dự 
tuyển.

- Địa điểm tiếp nhận và trả 
kết quả trực tiếp: Tại các cơ 
quan, đơn vị có thẩm quyền 
tuyển dụng viên chức trên địa 
bàn tỉnh Cà Mau.
- Cơ quan đơn vị trực tiếp 
thực hiện và có thẩm quyền 
quyết định:
+ Cơ quan quản lý viên chức.
+ Cơ quan, tổ chức, đơn vị có 
thẩm quyền quản lý hoặc 
được giao trực tiếp quản lý 
đơn vị sự nghiệp công lập.
+ Đơn vị sự nghiệp công lập.

Phí dự tuyển dụng viên 
chức:
- Dưới 100 thí sinh mức 
thu 500.000 đồng/thí 
sinh/lần dự thi.
- Từ 100 đến dưới 500 
thí sinh mức thu 
400.000 đồng/thí 
sinh/lần dự thi.
- Từ 500 thí sinh trở lên 
mức thu 300.000 
đồng/thí sinh/lần dự thi.

- Luật Viên chức số 
129/2025/QH15.
- Nghị định 259/2026/NĐ-CP 
ngày 30/6/2026 của Chính phủ 
quy định về tuyển dụng, sử 
dụng và quản lý viên chức.
- Thông tư số 92/2021/TT-
BTC ngày 28/10/2021 của Bộ 
trưởng Bộ Tài chính quy định 
mức thu, chế độ thu, nộp, quản 
lý và sử dụng phí tuyển dụng, 
dự thi nâng ngạch, thăng hạng 
viên chức, viên chức.

Các bộ phận 
tạo thành cơ 
bản còn lại của 
thủ tục được 
kết nối, tích 
hợp theo mã số 
1.115959 trên 
Cổng Dịch vụ 
công quốc gia



2

STT Mã số 
TTHC

Tên 
TTHC

Thời hạn 
giải quyết Địa điểm thực hiện Phí,

lệ phí Căn cứ pháp lý Ghi chú

2 1.115960. 
H12

Thủ tục 
xét tuyển 
viên chức

Trong thời 
gian 64 ngày 
(cắt giảm 
16/80 ngày, tỷ 
lệ 20%) kể từ 
ngày hết thời 
hạn nhận Phiếu 
đăng ký dự 
tuyển.

- Địa điểm tiếp nhận và trả 
kết quả trực tiếp: Tại các cơ 
quan, đơn vị có thẩm quyền 
tuyển dụng viên chức trên địa 
bàn tỉnh Cà Mau.
- Cơ quan đơn vị trực tiếp 
thực hiện và có thẩm quyền 
quyết định:
+ Cơ quan quản lý viên chức.
+ Cơ quan, tổ chức, đơn vị có 
thẩm quyền quản lý hoặc 
được giao trực tiếp quản lý 
đơn vị sự nghiệp công lập.
+ Đơn vị sự nghiệp công lập.

Phí dự tuyển dụng viên 
chức:
- Dưới 100 thí sinh mức 
thu 500.000 đồng/thí 
sinh/lần dự thi;
- Từ 100 đến dưới 500 
thí sinh mức thu 
400.000 đồng/thí 
sinh/lần dự thi;
- Từ 500 thí sinh trở lên 
mức thu 300.000 
đồng/thí sinh/lần dự thi.

- Luật Viên chức số 
129/2025/QH15.
- Nghị định 259/2026/NĐ-CP 
ngày 30/6/2026 của Chính phủ 
quy định về tuyển dụng, sử 
dụng và quản lý viên chức.
- Thông tư số 92/2021/TT-
BTC ngày 28/10/2021 của Bộ 
trưởng Bộ Tài chính quy định 
mức thu, chế độ thu, nộp, quản 
lý và sử dụng phí tuyển dụng, 
dự thi nâng ngạch, thăng hạng 
viên chức, viên chức.

Các bộ phận 
tạo thành cơ 
bản còn lại của 
thủ tục được 
kết nối, tích 
hợp theo mã số  
1.115960 trên 
Cổng Dịch vụ 
công quốc gia

       Tổng số: 02 TTHC cấp tỉnh, cấp xã./.
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