UBND XA HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 22 /QDP-PKT Hoa Binh, ngay 19 thdang 8 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Phong Kinh té xa Hoa Binh

TRUONG PHONG KINH TE XA HOA BINH

Can civ Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thdng 6 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhin ddn
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan xd, phwong, dic khu
thudc tinh, thanh phé triee thuéc Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 3 70/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 150/2025/NPD-CP
ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu;

 Can cir Quyét dinh s6 02/2025/0D-UBND ngay 23 thang 7 nam 2025 ciia
Uy ban nhan dan xd Hoa Binh Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chirc cua phong Kinh té xa Hoa Binh, tinh Ca Mau,

Can cir tinh hinh thuc té, nang luc, trinh do cua cong chirc va yéu cau vi
tri viéc lam, sau khi thong nhdt cua tap thé Phong Kinh té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam viéc cua
Phong Kinh té xa Hoa Binh.

Pi¢u 2. Lanh dao va toan thé cong chirc Phong Kinh té xa Hoa Binh chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ke tur ngay ky, Quyet dinh nay thay thé cac
quy dinh trudc day ctia Phong Kinh té vé quy ché lam viéc./.

Noi nhn: KT. TRUONG PHONG
- Nhu bicu 2; 8 A o

- Uy ban nhén dén xa (b4o c4o); PHO TRUONG PHONG
- PCT UBND x4 - Duong Van Duy (béo cao);
- Luu VT.

Ho6 Si Pat



UBND XA HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 22 /QD-PKT ngayl9 /8/2026
cua Truong phong Kinh té xa Hoa Binh)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
Quy ché nay quy dinh nguyen tac, ché do trach nhiém, phuong thirc va 18

16i 1am viéc; quan h¢ cong tac; ché d¢ thong tin, bao cdo; viéc phan cong, phdi
hop va giai quyét cong viéc cia Phong Kinh té xa Hoa Binh.

Quy ché nay ap dung ddi voi lanh dao va cong chirc thuc Phong Kinh té
xa Hoa Binh.

Cac ndi dung chua duoc quy dinh tai Quy ché nay duogc thyc hién theo
quy dinh cta phap luat, quy ché lam viéc ctua Uy ban nhan dan xi Hoa Binh va
su chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan xa.

Pi¢u 2. Nguyén tic lam viéc

Phong Kinh té 1am viéc theo ché d6 thu trudng, bao dam nguyén tic tip
trung dan chu, dé cao trach nhiém ca nhan, déng tho1 bao dam su phéi hop chat
ché gitra Trudng phong, cac Pho Trudng phong va cong chur.

Trudng phong 1a nguoi dimg dau Phong Kinh té, chiu trach nhiém trudc
Chu tich Uy ban nhan dan xa va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua
Phong.

Cong chuc dugce giao nhiém vu phai chu dong nghién ctru, tham muu va
chiu trach nhiém vé noi dung, tién do va tinh phap 1y cua cong viéc thudc linh
vuc dugc phan cong; khéng dun day, né tranh trach nhiém.

Bao dam giai quyét cong viéc ding tham quyen dang trinh tu, thu tuc,
thoi han; khong tu y giai quyét hoic cam két v6i to chirc, ca nhin nhimg noi
dung vuot thim quyén.

Viéc phdi hop gitta cac cong chirc phai bao dam rd trach nhiém cta ngudi
chu tri; truong hop ¢ ¥ kién khac nhau thi cong chtic chu tri tong hop, bao cdo
Phé Trudng phong phu trach linh vuc hodc Truéng phong xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Ché a6 trach nhiém

Trudng phong chiu trach nhiém chung va tryc tiép chi dao nhitng nhiém
vu quan trong, phirc tap, lién nganh, nhay cam hodc nhimg nhiém vy do Chu
tich Uy ban nhan déan x4 giao truc tiép.



Pho6 Truong phong chiu trach nhiém trudc Trudng phong, trude Chu tich
Uy ban nhan dan x4 va phap luat trong pham vi nhiém vu dugc phan cong hoic
duoc iy quyeén.

Cong chirc chiu trach nhiém ca nhan truéc Trudng phong, Phd Truong
phong phu trach va trude phap lut vé nhiém vu duge giao.

Truong hop cong viéc cham tién do, tham muu khong dung quy dinh hodc
dé xay ra sai sot thudc trach nhiém cia ca nhan dugc giao chu tri thi ¢4 nhan do
phai bao cdo, giai trinh va dé xuit bién phap khic phuc.

Chuong I1
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA TRUONG PHONG

Piéu 4. Trach nhiém ciia Truwéng phong

Té chirc, diéu hanh va chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong cua Phong
Kinh té.

Tham muu Chu tich ny ban nhan dan x3 to chirc tl{uc hién churc nang,
nhiém vu ctia Phong theo quy dinh phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan xa.

~ Phan cong nhiém vu cho Pho Truong phong va cong chure; kiém tra, don
doc viéc thuc hién nhiém vu.

Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cua Phong; xac dinh
nhiém vu trong tdm, nhi€ém vu dét xuat va thoi han hoan thanh.

~ Chu tri xur Iy nhiing cong viéc quan trong, phirc tap hodc lién quan dén
nhiéu linh vuc chuyén mon.

Kiém tra noi dung tham muu dugc phéan cong trudce khi trinh Chu tich Uy
ban nhan dan xa hodc cap c6 tham quyén.

Chu tri cac cude hop cua Phong; quyét dinh hogic két luan nhiing van dé
thudc tham quyén cuia Phong.

Phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trong viéc thuc hién nhi€ém
vu dugc giao.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chi tich Uy ban nhan dan x4 giao.

Piéu 5. Phan cong, iy quyén va diéu hanh cong viéc

Truong phong phan cong Phé Truong phong phu trach tung linh vyc trén
co s& chure nang, nhiém vy, nang luc chuyén moén va yéu cau cong tac.

Viéc phan cong phai bao dam khong chong chéo, bo s6t nhiém vu va xéac
dinh 16 nguoi chiu trach nhiém chinh.

Khi Truong phong vang mit, phai c6 Pho Truong phong duge Trudng
phong phan cong diéu hanh hoat dong cua Phong trong pham vi dugc giao;
truong hop can thiét phai bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa.

Viée uy quyén phai dugc thuc hién theo ding quy dinh phap luat; nguoi

duoc ty quyén khong dugc Gy quyén lai néu phap luat hodc vin ban uy quyén
khong cho phép.



Nguoi duge giao phu trach cong viéc co trach nhiém bio cdo Trudng
phong nhitng van d€ vugt tham quyén hodc co tinh chat phtrc tap, nhay cam.

Chwong 111
TRACH NHIEM CUA PHO TRUONG PHONG

Pi¢u 6. Trach nhiém chung ciia cac Pho Truéng phong

Gitp Trudng phong chi dao, diéu hanh céac linh vuc dugc phan cong.

Chu dong kiém tra, don déc cong chirc thude linh vuc phuy trach thuc hién
nhi¢m vy dlng tién do.

Kiém tra ndi dung tham muu ctia cong chirc trude khi trinh dbi véi cac
nhiém vu thudc linh vuc dugc phan cong.

Kip thoi bao cao Truong phong nhing van dé&: Vuot thim quyén, ¢ nhiéu
¥ kién khac nhau, c6 nguy co cham tién d6, c6 ddu hiéu phat sinh khiéu nai,
tranh chp, c6 tinh chat phirc tap hodc nhay cam.

Chiu trach phiém ca nhan trudc Trudng phong, Chu tich Uy ban nhan dan
xa va phap luat vé viéc thyc hién nhi€ém vu thudc linh vuc dugc phan cong.

Picu 7. Quan hé giira cic Phé Trwéng phong

Cac Pho Truéng phong phdi hop, hd tro nhau trong thuc hién nhiém vu;
khong can thiép vao cong viéc thudc linh vyc duoc Truong phong phan cong
cho Phé Trudng phong khac néu khong duoc yéu cau.

Khi nhiém vu c6 lién quan dén nhiéu linh vuc, Pho Truéng phong duoc
giao chi tri c6 trach nhiém chi dong phdi hop véi Pho Trudong phong va cong
chuc ¢o lién quan.

Truong hop ¢ ¥ kién khac nhau giita cac Phé Truong phong thi bao céo
Truéng phong xem xét, quyét dinh.

Chuong IV
TRACH NHIEM CUA CONG CHUC

Piéu 8. Trach nhiém chung ciia cong chirc

Chép hanh su phan cong, chi dao cua Truéng phong va Phé Trudng
phong phu trach; chiu trach nhiém c4 nhan truéc phép luat vé viéc thuc hién
nhiém vu dugc giao.

Chu dong nghién ciru, cap nhat va ap dung ding quy dinh phap luat thudc
linh vuc dugc phan cong; chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, day du, hop phap
va tinh kha thi ctia noi dung tham muu.

Khi tham muu, phai kiém tra day du ho so, can cit phap 1y va cac nodi dung
c6 lién quan; trudng hop phat hién van dé chua rd, c6 nguy co sai sot hodc trai
quy dinh phap luat phai kip thoi béo céo, néu rd ¥ kién va can ctr phap 1y dé 1anh
dao xem xét, quyét dinh.



Cong chirc chiu trach nhiém truéc phap luat vé ndi dung tham muu do
minh thuc hién trong pham vi nhiém vu duge giao; truong hop da bao cdo day
du, ding quy dinh va c6 y kién khac voi quyét dinh ctia ngudi c¢6 thAm quyén thi
trach nhiém duogc xac dinh theo chirc trach, thAm quyén va mirc d6 16i cia ting
ca nhan.

Khéng ty ¥ chuyén giao nhiém vu, hd so duogc phin cong; bao dam hoan
thanh dung thoi han va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién.

Piéu 9. Trach nhiém ddi véi hd so, cong viéc dwoc giao

Cong chire duge giao chu tri ¢ trach nhiém tiép nhan, nghién ctru, xur Iy
va hoan thanh cong viéc trong thoi han dugc giao.

Dbi voi hd so can phdi hop, cong chirc chu tri phai xac dinh 16 ndi dung
can phoi hop va thoi han dé nghi phéi hop.

Viéc phdi hop khong lam thay doi trach nhiém cua cong chirc chu tri dbi
v6i két qua cudi cung cua nhiém vuy.

Truong hop khong thé hoan thanh dung han, phai bao cdo nguoi phu trach
trude khi hét thoi han va néu rd nguyén nhan, kho khin, vueéng mac va thoi gian
du kién hoan thanh.

Piéu 10. Trach nhiém trong tham muwu phap 1y

Cong chirc tham muu phai kiém tra cin ct phap 1y dang c6 hiéu luc trude
khi trinh 1anh dao.

Khéng st dung van ban di hét hiéu luc, bi thay thé hodc bi stra d6i ma
khong kiém tra noi dung sira doi, bo sung.

Dbi v6i van dé phap luat chua rd hodc ¢ nhiéu cach hiéu khac nhau, phai
bao cao Truong phong, Pho Truong phong phu trach linh vuc dé xin y klen co
quan chuyén mén cip trén hodc cip c6 tham quyén trude khi tham muu giai quyét.

Dbi v6i cac vu viée phic tap vé dat dai, dau tu cong, xdy dung, ngan sach,
tai san cong, boi thuong, giai phong mat bang va cac linh vuc cd nguy co phat
sinh khiéu nai, tranh chip, cong chirc phai bao cao lanh dao Phong trude khi
tham muu két luin hodc tra 10i t chirc, ca nhan.

Chuong V
CHE PQ LAM VIEC VA GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 11. Chu’(mg trinh, ké hoach cong tac

Phong Kinh té x@y dung chuong trinh, ké hoach cong tic nim, quy, thang
hoic theo yéu cau cua Uy ban nhan dan xa.

Chl}’O’ng trinh cong tdc phai xac dinh nhi€ém vu trong tdm, nguoi chu tri,
nguoi phoi hgp va thoi gian hoan thanh.

Qéng chtrc c6 trach nhiém chu dong thyc hién nhiém vu theo chuong
trinh, k€ hoach da dugc phan cong.

Pi¢u 12. Tiép nhén va xir Iy vin ban, nhiém vu



Van ban, nhiém vu do Uy ban nhﬁp dan xa, Chﬁo tich Uy ban nhan dan xa
giao dugc Van thu hodc Truong phong ti€ép nhan, chuyén xtr 1y theo linh vuec.

Ddi véi nhiém vu ¢6 thoi han, nguoi dugce giao chu tri phai xac dinh thot
gian hoan thanh va chu dong thuc hién.

Nhiém vy dot xuat phai duoc wu tién xir 1y theo yéu cau ctua Chu tich Uy
ban nhan dan xa va Trudong phong.

Khong dé vin ban, ho so ton dong ma khong c6 1y do chinh dang.

Pic¢u 13. Soan thdo va trinh vin ban

_ Cong chirc dugc giao chu tri chiu trach nhiém du thao vén ban va chuan

bi day du ho so, tai li¢u c6 lién quan.

HO so trinh 1anh dao phai bao ,délrr} dﬁy dﬁ can cu, ndi dung tham muu,
phuong an xtr 1y va du thado van ban néu can thiét.

Déi véi noi dung phure tap, cong chirc phai bao cao lanh dao phong trude
khi hoan thién ho so trinh.

Lanh dao phong kién} tra, cho y kién truéc khi trinh Chi tich Uy ban nhan
dan xa hodc cap c6 tham quyén doi voi nhitng ndi dung thude trach nhiém cta Phong.

Piéu 14. Ché d hop Phong

Phong Kinh t€ t0 chirc hop dinh ky dé dénh gia tinh hinh thyc hién nhiém
vu va trién khai nhiém vu thoi gian toi. Noi 'dung giao ban tap trung vao: Két
qua thyc hién nhiém vuy; kho khan, vudng mac; cong viéc can phdi "hop; nhiém
vu trong tam, dot xuat. Khi can thiét, Truong phong triéu tap hop dé xir 1y ting
vu vi¢ce cu thé.

Piéu 15. Ché @$ 1am viéc véi to chire, ca nhian

Viéc tiép xtc, lam viéc voi to chuc, ca nhan phai thuc hién ding chuc
trach, nhi¢ém vu va quy dinh phép luat.

Cong churc khong dugc ty y hira hen, cam két vé thoi gian, két qua giai
quyet cong viéc vugt qua tham quyen

Nhitng vu viéc phuc tap, co tranh chap hoic c6 kha nang phat sinh khiéu
nai phai bao cao 1anh dao Phong trudc khi tra 161 hodc hudng dan t6 chirc, ca nhan.

Chuong VI
QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 16. Quan hé véi Uy ban nhan dan xa va Chia tich Uy ban nhan
dan xa

Phong Kinh té chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép cua ny ban nhan dan xa
va Chu tich Uy ban nhan dén x4 theo quy dinh.

Phong Kinh té khong tu y quyét dinh nhiing van dé thudc tham quyén cua
Uy ban nhan dan x4, Chi tich Uy ban nhan dan xa hodc co quan cap trén.

Pi¢u 17. Quan hé véi cac co' quan chuyén mén cép tinh



Phong Kinh té chii dong phdi hop, trao doi nghiép vu véi cac phong, don
vi thudce sd, ban, nganh cép tinh theo chirc nang, nhiém vu.

Viéc xin y kién co quan cép trén d6i voi nhitng van dé phurc tap phai duoc
thuc hién theo chi dao cua lanh dao ny ban nhan dan xa hoac lanh dao phong
theo thim quyeén.

Noi dung trao d6i phai bao dam théng nhat, chinh xac va khong vuot qua
thim quyén ctia Phong.

Piéu 18. Quan hé véi cac co quan, don vi thudc xa

Phong Kinh té phdi hop voi Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong, cac
phong chuyén mon, don vi su nghiép, Cong an xa, Ban Chi huy Quéan sy xa, cac
t6 chire chinh tri - x3 hdi va cac co quan, don vi c6 lién quan dé thyc hién nhiém vu.

Co quan, don vi duoc dé nghi phéi hop co trach nhiém cung cap thong tin,
tai liéu va thyc hién ndi dung phéi hop trong pham vi chtrc ndng, nhiém vu.

Truong hop viéc phéi hop khong thuc hién hodc thuc hién khong ding
thoi han, cong churc chu tri phai bao céo 1anh dao Phong dé xu 1y hodc bao cao
cap c6 tham quyén.

Piéu 19. Quan hé véi cac ip va t6 chirc, ca nhén trén dia ban

Phong Kinh té huéng dan chuyén mon, phéi hop véi cac ap trong viée
trién khai nhiém vu thudc linh vuc kinh té, dat dai, xay dung, méi truong, nong
nghiép, ha tng va céc linh vuc khac theo phan cong.

Viéc hudng dan td chirc, ca nhan phai bao dam cong khai, minh bach,
dung quy dinh phap luat va khong gay phién ha.

Chuong VII
CHE PO THONG TIN, BAO CAO VA QUAN LY HO SO

Pi¢u 20. Ché dd thong tin, bio cao

Cong chtrc thuc hién ché d6 bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu cau cla
lanh dao Phong.

B4o c4o phai bao dam chinh xéc, day du, co sd liéu va danh gia két qua
thue hién; xac dinh rd ton tai, nguyén nhan va giai phap.

DPéi v6i nhiém vu do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao c¢6 thoi han, cong
chtrc chu tri phai chu dong theo ddi va bao céo tién do khi dugc yéu cau.

Truong hop phat sinh vu viéc dot xuét, phirc tap hodc co nguy co anh
hudng dén an ninh, trat tu, quyén va loi ich hop phap ctia Nha nudc, t6 chic, ca
nhan, phai bao c4do ngay lanh dao Phong.

Piéu 21. Quan Iy ho so, tai liéu

Hb so cong viéc phai dugc lap, quan 1y va luu trir theo quy dinh phap luat.

Cong chuc chu tri chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du cua hd so thude linh
vuc dugc giao.



Khoéng tu ¥ tiéu huy, chuyén giao hodc cung cip ho so, tai liéu cua co
quan trai quy dinh.

Hb so dién tir va hd so gidy phai dugc quan 1y thdng nhit, bao dam an
toan, bao mat va thuan tién cho viéc tra ctru, sao luc.

Pi¢u 22. Bio mat thong tin

Cong chirc phai chap hanh quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, bao vé dir
li¢u, thong tin va tai li¢u cua co quan.

Khong cung cip thong tin, tai liéu thudc pham vi quan ly cua Phong cho
t6 chirc, ca nhan khi chua duoc ngudi co tham quyén cho phép.

Vi¢c cung cap thong tin cho co quan béo chi, td chirc, ca nhan thuc hién
theo quy dinh phép luat va phan cong cia Uy ban nhan dan xa.

Chuong VIII
KIEM TRA, PON POC VA PANH GIA KET QUA CONG VIEC

Piéu 23. Kiém tra viéc thwc hién nhiém vu
~Truong phong va Phé Truong phong co trach nhiém thuong xuyén kiém

tra tién do, chat luong thuc hién nhiém vu ctia cong chuec.

Viéc kiém tra phai gan véi két qua thuc hién nhiém vy, tién d6 va trach
nhi€m cua tirng ¢4 nhan.

Cong chirc phai cung cp day du thong tin, hd so khi dugc yéu cau kiém tra.

Diéu 24. Theo dbi tién dd cong viéc

’Ph(‘)ng Kinh té thuc hién theo ddi cac nhiém vu duoc giao trén phﬁn mém
H¢ thong quan ly van ban hodc hinh thirc phu hop.

Nhiém vu qua han phai dugc x4c dinh nguyén nhan va trach nhiém cua ca
nhan c¢6 lién quan.

Piéu 25. Panh gia trach nhiém thwe hién nhiém vu

Két qua thuc hi€én nhiém vu la mot trong nhitng can cu dé danh gia muc
dd hoan thanh nhi¢ém vu cua cong chirc theo quy dinh.

Truong hop cong chitrc nhiéu 1an dé xay ra cham tré, sai sot, tham muu

khong ding quy dinh hodc khong chap hanh su phin cong thi Truéng phong
xem xét, bao cao cap co tham quyén xu 1y theo quy dinh.

'Vige danh gia phai bao dam khach quan, cong bang, cong khai va cin cir
vao két qua thuc hién nhi¢m vu.

Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém té chirc thue hién



Truong phong Kinh té chiu trach nhiém t6 chtrc trién khai va kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay.

Pho Trudng phong va cong chirc thudc Phong c6 trach nhiém nghiém tac
thue hién Quy ché.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc hoidc phat sinh
ndi dung chua phu hgp, cong chirc bao cdo lanh dao phong xem xét. Trong qua
trinh thyc hién, cin ctr yéu cau cong tac va quy dinh phap luat mai ban hanh,
Truéng phong xem xét sira d6i, bd sung Quy ché cho phu hop. Viéc sira doi, bd
sung Quy ché phai duoc thyc hién bang van ban va bao dam phu hop véi quy
dinh cua phap luat, quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan xi va chtc nang,
nhiém vy, quyén han ctiia Phong Kinh té./.
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