
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ LONG ĐIỀN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:              /KH-UBND Long Điền, ngày         tháng        năm 2026

KẾ HOẠCH
Tổ chức bầu Trưởng ấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 trên địa bàn xã Long Điền

Căn cứ Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở ngày 10 tháng 11 năm 2022, được 
sửa đổi, bổ sung năm 2025;

Căn cứ Nghị định số 59/2023/NĐ-CP ngày 14 tháng 8 năm 2023 của Chính 
phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở;

Căn cứ Nghị định số 185/2026/NĐ-CP ngày 26 tháng 5 năm 2026 của 
Chính phủ quy định về tổ chức, hoạt động của thôn, tổ dân phố và chế độ, chính 
sách đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố;

Căn cứ Quyết định số 172/2026/QĐ-UBND ngày 13 tháng 8 năm 2026 của 
Ủy ban nhân dân tỉnh Cà Mau ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của ấp, 
khóm trên địa bàn tỉnh Cà Mau;

Căn cứ Công văn số 17370/UBND-NC ngày 12 tháng 10 năm 2026 của Ủy 
ban nhân dân tỉnh Cà Mau về việc chủ trương bầu Trưởng ấp, khóm nhiệm kỳ 
2026 - 2031;

Căn cứ Hướng dẫn số 04-HD/BTCTU ngày 06 tháng 6 năm 2026 của Ban 
Tổ chức Tỉnh ủy Cà Mau về tiêu chuẩn các chức danh Bí thư chi bộ, Trưởng ấp, 
khóm và Trưởng ban công tác Mặt trận ấp, khóm trên địa bàn tỉnh;

Căn cứ Công văn số 6262/SNV-XDCQ&CCHC ngày 07 tháng 9 năm 2026 
của Sở Nội vụ tỉnh Cà Mau về việc hướng dẫn thực hiện quy trình bầu Trưởng ấp, 
Trưởng khóm;

Căn cứ Thông báo số 66-TB/ĐU ngày 06 tháng 10 năm 2026 của Ban 
Thường vụ Đảng ủy xã Long Điền về việc cho ý kiến đối với các nội dung thuộc 
thẩm quyền;

Căn cứ tình hình thực tế sau sắp xếp, tổ chức lại ấp địa bàn xã Long Điền.
Ủy ban nhân dân xã Long Điền ban hành Kế hoạch tổ chức bầu Trưởng ấp 

nhiệm kỳ 2026 - 2031 trên địa bàn xã, cụ thể như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
- Kiện toàn chức danh Trưởng ấp sau khi sắp xếp, tổ chức lại các ấp; bảo 

đảm việc bầu Trưởng ấp được thực hiện đúng quy định, đáp ứng yêu cầu quản lý, 
điều hành công việc tại cộng đồng dân cư.

- Phát huy quyền làm chủ trực tiếp của Nhân dân, bảo đảm để Nhân dân 
tham gia lựa chọn người có phẩm chất đạo đức tốt, uy tín, năng lực và tinh thần 
trách nhiệm, đáp ứng yêu cầu thực hiện nhiệm vụ của Trưởng ấp.
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- Nâng cao trách nhiệm của các cơ quan, đơn vị, tổ chức và cá nhân có liên quan 
trong công tác chuẩn bị, tổ chức bầu Trưởng ấp; góp phần củng cố tổ chức tự quản ở 
cộng đồng dân cư, giữ vững ổn định chính trị, trật tự, an toàn xã hội tại địa phương.

2. Yêu cầu
- Việc tổ chức bầu Trưởng ấp phải bảo đảm đúng thẩm quyền, trình tự, thủ 

tục và thời hạn theo quy định pháp luật; phát huy dân chủ, công khai, minh bạch, 
khách quan, an toàn, tiết kiệm và phù hợp với điều kiện thực tế của từng ấp.

- Bảo đảm sự lãnh đạo của cấp ủy Đảng, sự phối hợp giữa Ủy ban nhân dân 
xã, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã, Ban công tác Mặt trận, Chi ủy Chi bộ 
và các tổ chức, cá nhân có liên quan.

- Công tác chuẩn bị và tổ chức bầu phải được thực hiện chu đáo, thống nhất; 
bảo đảm quyền tham gia của đại diện hộ gia đình, không để xảy ra tình trạng gây 
mất đoàn kết, mất an ninh, trật tự hoặc lợi dụng việc bầu Trưởng ấp để vi phạm 
pháp luật.

- Hồ sơ, biên bản và kết quả bầu Trưởng ấp phải được lập đầy đủ, chính 
xác, sử dụng đúng biểu mẫu theo Quy chế ban hành kèm theo Quyết định số 
172/2026/QĐ-UBND ngày 13 tháng 8 năm 2026 của Ủy ban nhân dân tỉnh Cà 
Mau (sau đây gọi tắt là Quyết định số 172/2026/QĐ-UBND).

II. PHẠM VI, THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM
1. Phạm vi
Tổ chức bầu Trưởng ấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 tại 11 ấp trên địa bàn xã 

Long Điền, gồm: Rạch Rắn, Đầu Lá, Hòa Thạnh, Cây Giang, Thạnh 1, Thạnh 2, 
Cây Dương, Công Điền, Diêm Điền, Doanh Điền và Điền Hải.

2. Đối tượng tham gia bầu Trưởng ấp
- Cử tri tham gia bầu Trưởng ấp là cử tri đại diện hộ gia đình tại ấp theo 

quy định của pháp luật và hướng dẫn của cấp có thẩm quyền.
- Việc lập danh sách cử tri, xác định điều kiện tham gia bầu Trưởng ấp, 

niêm yết danh sách và giải quyết các vấn đề liên quan phải được thực hiện công 
khai, chính xác, đúng quy định.

3. Thời gian tổ chức
- Ngày tổ chức bầu: ngày 21 tháng 11 năm 2026 (thứ Bảy), thực hiện đồng 

loạt tại 11 ấp.
- Thời gian khai mạc: 07 giờ 00 phút, ngày 21 tháng 11 năm 2026.
- Trường hợp phát sinh tình huống phải điều chỉnh thời gian hoặc tổ chức 

bầu lại, thực hiện theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền và quy định pháp 
luật hiện hành.

4. Địa điểm
Tại nhà văn hóa, nhà sinh hoạt cộng đồng hoặc địa điểm sinh hoạt chung 

phù hợp của từng ấp, bảo đảm thuận tiện cho đại diện hộ gia đình tham dự và đáp 
ứng các điều kiện cần thiết để tổ chức cuộc họp.
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III. TIÊU CHUẨN VÀ GIỚI THIỆU NGƯỜI ỨNG CỬ
1. Tiêu chuẩn
- Là công dân Việt Nam cư trú thường xuyên tại địa bàn xã, từ 21 tuổi trở 

lên, ưu tiên người trong độ tuổi lao động theo quy định; có đủ sức khỏe để hoàn 
thành nhiệm vụ và chức trách được giao;

- Có phẩm chất đạo đức tốt, gương mẫu; có uy tín trong cộng đồng dân cư; 
được Nhân dân tín nhiệm; bản thân và gia đình gương mẫu về đạo đức, lối sống, 
chấp hành tốt chủ trương của Đảng, pháp luật của Nhà nước;

- Có kiến thức văn hóa, năng lực, kinh nghiệm và phương pháp vận động, 
tổ chức Nhân dân thực hiện tốt các công việc tự quản của cộng đồng dân cư và 
triển khai có hiệu quả các nhiệm vụ do cấp ủy, chính quyền giao; khuyến khích 
lựa chọn người có trình độ chuyên môn đáp ứng tiêu chuẩn theo Hướng dẫn số 
04-HD/BTCTU;

- Có khả năng ứng dụng công nghệ thông tin phù hợp với yêu cầu nhiệm 
vụ; có khả năng lập kế hoạch, tổng hợp, thống kê, báo cáo và thực hiện các nhiệm 
vụ theo quy định;

- Không trong thời gian bị xử lý kỷ luật, bị truy cứu trách nhiệm hình sự 
hoặc đang chấp hành bản án, quyết định của Tòa án.

2. Quy trình giới thiệu
- Trưởng Ban công tác Mặt trận ấp tổ chức cuộc họp Ban công tác Mặt trận 

ở ấp dự kiến danh sách người ứng cử Trưởng ấp; báo cáo cấp ủy Chi bộ ấp để 
thống nhất giới thiệu ít nhất 01 người ứng cử Trưởng ấp; tổ chức cuộc họp Ban 
công tác Mặt trận sau khi có ý kiến của Chi ủy Chi bộ ấp để quyết định danh sách 
chính thức những người ứng cử (ít nhất 01 người).

- Sau ý kiến của Chi ủy, Ban công tác Mặt trận họp quyết định danh sách 
chính thức; lập Biên bản theo Mẫu số 01 (kèm theo Quyết định số 172/2026/QĐ-
UBND) và gửi UBND xã chậm nhất ngày 05/11/2026.

- Tại cuộc họp cộng đồng dân cư, đại diện Ban công tác Mặt trận giới thiệu 
danh sách đã thống nhất; người tham dự được tự ứng cử hoặc đề cử người có đủ 
tiêu chuẩn, điều kiện theo quy định.

IV. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ
1. Ban hành văn bản và thành lập Tổ bầu cử
 - Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã ban hành quyết định tổ chức bầu trưởng ấp; 

chủ trì, phối hợp với Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã xây 
dựng kế hoạch, hướng dẫn nghiệp vụ và tổ chức triển khai kế hoạch chậm nhất 
ngày 31/10/2026.

- Sau khi thống nhất với Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã, Chủ tịch 
UBND xã quyết định thành lập 01 Tổ bầu cử tại mỗi ấp chậm nhất ngày 
10/11/2026. Tổ bầu cử gồm: Đại diện Ban công tác Mặt trận ấp làm Tổ trưởng; 
thành viên là đại diện các tổ chức chính trị - xã hội và đại diện hộ gia đình ở ấp 
(không phải là người ứng cử Trưởng ấp).
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2. Rà soát hộ gia đình và chuẩn bị điều kiện
- Từng ấp lập, rà soát và chốt danh sách hộ gia đình, đại diện hộ gia đình; 

bảo đảm không trùng, không bỏ sót và làm căn cứ xác định tỷ lệ tham dự, tỷ lệ 
biểu quyết.

- Chuẩn bị địa điểm, bàn ghế, âm thanh, ánh sáng, hòm phiếu, phiếu bầu, 
danh sách ký nhận, con dấu, văn phòng phẩm, phương án y tế, phòng cháy, chữa 
cháy, an ninh và điện dự phòng.

- Tổ chức tập huấn nghiệp vụ cho Tổ bầu cử; thống nhất chương trình, kịch 
bản điều hành, phương pháp kiểm đếm và cách lập hồ sơ.

3. Công tác giới thiệu nhân sự ứng cử Trưởng ấp
- Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã phối hợp với Ủy 

ban nhân dân xã hướng dẫn Ban Công tác Mặt trận các ấp thực hiện việc giới thiệu 
nhân sự theo đúng quy trình pháp luật hiện hành.

- Việc giới thiệu nhân sự cần được thực hiện trên cơ sở thống nhất với Chi 
ủy Chi bộ theo quy định, bảo đảm dân chủ, khách quan và phù hợp với yêu cầu 
nhiệm vụ của địa phương.

- Tổ chức các hội nghị theo đúng trình tự, thành phần, nội dung và thủ tục 
được quy định; lập biên bản đầy đủ, phản ánh trung thực ý kiến của những người 
tham dự.

- Nhân sự được giới thiệu phải đáp ứng tiêu chuẩn, điều kiện theo quy định; 
có uy tín, năng lực thực tế và khả năng tổ chức, vận động Nhân dân tại địa bàn. 
Đồng thời, bảo đảm quyền tự ứng cử, giới thiệu người ứng cử và các quyền liên 
quan của cử tri theo quy định pháp luật. Không áp đặt nhân sự, không thực hiện 
các hình thức vận động trái quy định; không lợi dụng việc giới thiệu nhân sự để 
gây mất đoàn kết trong cộng đồng dân cư. 

4. Thông tin, tuyên truyền và niêm yết
- Chậm nhất ngày 13/11/2026, thông báo đến Nhân dân và niêm yết quyết 

định tổ chức bầu Trưởng ấp, quyết định thành lập Tổ bầu cử, danh sách người ứng 
cử tại nhà văn hóa, nhà sinh hoạt cộng đồng; đồng thời thông báo trên hệ thống 
truyền thanh hoặc hình thức phù hợp khác.

- Chậm nhất ngày 18/11/2026 (hoặc trước ngày họp theo quy định), gửi 
giấy mời cuộc họp đến từng hộ gia đình; nội dung theo Mẫu số 02, nêu rõ thời 
gian, địa điểm, thành phần, nội dung và đầu mối liên hệ.

- Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã phối hợp với UBND xã, các tổ 
chức chính trị - xã hội và Ban Công tác Mặt trận 11 ấp đẩy mạnh tuyên truyền về 
mục đích, ý nghĩa, quyền và trách nhiệm của cử tri trong việc bầu Trưởng ấp.

- Hình thức tuyên truyền gồm thông báo tại các cuộc họp dân, sinh hoạt Chi 
bộ, sinh hoạt đoàn thể, hệ thống truyền thanh và các phương thức thông tin phù 
hợp với điều kiện thực tế của xã.
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- Trưởng Ban Công tác Mặt trận từng ấp chủ động phối hợp với Chi bộ và 
các chi hội đoàn thể tuyên truyền trực tiếp đến từng hộ dân, giúp người dân nắm 
rõ thông tin và tham gia bầu Trưởng ấp đầy đủ.

V. TRÌNH TỰ TỔ CHỨC CUỘC HỌP CỘNG ĐỒNG DÂN CƯ
1. Tổ bầu cử triệu tập, chủ trì; kiểm tra thành phần, số hộ có đại diện tham 

dự và điều kiện tổ chức cuộc họp.
2. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, thông qua chương trình; giới thiệu 

để cuộc họp biểu quyết cử thư ký. Thư ký được thông qua khi có trên 50% đại 
diện hộ gia đình tham dự giơ tay đồng ý.

3. Công bố các quyết định, văn bản liên quan; đại diện Ban công tác Mặt 
trận giới thiệu người ứng cử; tiếp nhận việc tự ứng cử, đề cử người đủ điều kiện.

4. Tổ chức thảo luận; Tổ trưởng tổng hợp ý kiến, đề xuất nội dung và 
phương án biểu quyết bằng giơ tay hoặc bỏ phiếu kín. Hình thức biểu quyết được 
lựa chọn khi có trên 50% đại diện hộ gia đình tham dự giơ tay đồng ý.

5. Tiến hành biểu quyết thành lập Ban kiểm phiếu gồm 03 đến 05 người; 
Ban kiểm phiếu hướng dẫn, phát phiếu, thu phiếu, kiểm phiếu với sự chứng kiến 
của 02 đại diện hộ gia đình và lập Biên bản theo Mẫu số 03 (kèm theo Quyết định 
số 172/2026/QĐ-UBND).

6. Công bố kết quả. Người trúng cử phải được trên 50% tổng số đại diện hộ 
gia đình trong toàn ấp tán thành. Nếu không xác định được người trúng cử, ghi rõ 
lý do trong biên bản để UBND xã xem xét, quyết định tổ chức bầu lại.

7. Người trúng cử ra mắt cuộc họp. Tổ trưởng và thư ký hoàn thiện Biên 
bản cuộc họp theo Mẫu số 04 (kèm theo Quyết định số 172/2026/QĐ-UBND) cùng 
toàn bộ hồ sơ; gửi UBND xã và Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã chậm nhất 
05 ngày làm việc kể từ ngày kết thúc cuộc họp.

VI. XỬ LÝ TÌNH HUỐNG VÀ CÔNG NHẬN KẾT QUẢ
1. Trường hợp không đủ đại diện hộ gia đình
Trường hợp cuộc họp không có đủ đại diện hộ gia đình tham dự để có thể 

đạt tỷ lệ biểu quyết tán thành theo quy định, thực hiện phát phiếu lấy ý kiến hộ 
gia đình theo Điều 19 Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở, Điều 4 Nghị định số 
59/2023/NĐ-CP và Điều 12 Quy chế ban hành kèm Quyết định số 172/2026/QĐ-
UBND; bảo đảm công khai, kiểm đếm, lập biên bản và giám sát theo quy định.

2. Công nhận kết quả
Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ quyết định, biên bản 

và hồ sơ đã được cộng đồng dân cư biểu quyết thông qua, UBND xã xem xét, ban 
hành quyết định công nhận người trúng cử hoặc quyết định bầu lại. Trường hợp 
không ban hành quyết định công nhận hoặc quyết định bầu lại phải trả lời bằng 
văn bản, nêu rõ lý do. Trưởng ấp chính thức hoạt động kể từ khi có quyết định 
công nhận của UBND xã.
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VII. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN
TT Thời gian Nội dung Chủ trì Phối hợp

1
Chậm nhất 
31/10/2026

Ban hành quyết định tổ chức bầu Trưởng 
ấp, Kế hoạch, hướng dẫn nghiệp vụ.

UBND xã (Phòng 
Văn hóa - Xã hội)

Ủy ban MTTQ Việt 
Nam xã, các đơn vị liên 
quan

2 Trước 05/11/2026
Rà soát hộ gia đình; dự kiến, thống nhất 
danh sách và gửi Biên bản Mẫu số 01.

Ban công tác Mặt 
trận 11 ấp

Chi ủy Chi bộ, Trưởng 
ấp lâm thời

3
Chậm nhất 
10/11/2026

Thành lập 11 Tổ bầu cử; hoàn thiện 
phương án địa điểm và điều kiện phục vụ.

UBND xã (Phòng 
Văn hóa - Xã hội)

Ủy ban MTTQ Việt 
Nam xã, các ấp

4 Từ 12-13/11/2026
Hướng dẫn nghiệp vụ; cấp phát biểu mẫu, 
tài liệu, kiểm tra công tác chuẩn bị.

Phòng Văn hóa - 
Xã hội

Ủy ban MTTQ Việt 
Nam xã, Tổ bầu cử

5
Chậm nhất 
13/11/2026

Thông báo, niêm yết công khai các quyết 
định và danh sách người ứng cử.

Tổ bầu cử
Trưởng ấp lâm thời, 
Trung tâm công ích

6
Chậm nhất 
18/11/2026

Gửi giấy mời/thông báo cuộc họp đến 
từng hộ gia đình; rà soát lần cuối.

Tổ bầu cử
Ban công tác Mặt trận, 
Trưởng ấp lâm thời

7 Ngày 21/11/2026
Tổ chức đồng loạt cuộc họp cộng đồng 
dân cư bầu Trưởng ấp.

11 Tổ bầu cử
Các cơ quan, đơn vị 
được phân công

8
Chậm nhất 
27/11/2026

Hoàn thiện và gửi hồ sơ cuộc họp, kết quả 
bầu Trưởng ấp.

Tổ bầu cử
Thư ký cuộc họp, Ban 
kiểm phiếu

9
Trong 05 ngày 

làm việc kể từ khi 
nhận đủ hồ sơ

Xem xét, quyết định công nhận người 
trúng cử hoặc quyết định bầu lại; báo cáo 
kết quả về Sở Nội vụ.

UBND xã (Phòng 
Văn hóa - Xã hội)

Ủy ban MTTQ Việt 
Nam xã.

VIII. KINH PHÍ THỰC HIỆN
1. Kinh phí tổ chức bầu Trưởng ấp được bố trí từ ngân sách xã và các nguồn 

kinh phí hợp pháp khác theo quy định. 
2. Việc lập dự toán, quản lý, sử dụng và thanh quyết toán phải đúng chế độ, 

tiêu chuẩn, định mức, tiết kiệm và công khai. Phòng Kinh tế xã (chuyển giao 
Phòng Tài chính sau khi chính thức hoạt động) tham mưu UBND xã bảo đảm 
kinh phí, hướng dẫn chứng từ và thanh quyết toán.

IX. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Phòng Văn hóa - Xã hội
- Là đầu mối tham mưu Ủy ban nhân dân xã triển khai thực hiện Kế hoạch 

này; dự thảo các văn bản, quyết định thuộc thẩm quyền của Ủy ban nhân dân xã, 
hướng dẫn nghiệp vụ các đơn vị, tổ bầu cử; Phối hợp chuẩn bị tài liệu, biểu mẫu; 
theo dõi tiến độ, tiếp nhận và kiểm tra hồ sơ; tham mưu công nhận kết quả, tổng 
hợp báo cáo Sở Nội vụ theo quy định.
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- Tham mưu Ủy ban nhân dân xã tổ chức kiểm tra công tác chuẩn bị tại các 
ấp; kịp thời chấn chỉnh những thiếu sót, bảo đảm việc tổ chức bầu Trưởng ấp đúng 
quy định. Đồng thời, Phối hợp với Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã 
hướng dẫn nghiệp vụ và xử lý những vấn đề phát sinh. Kịp thời báo cáo Ủy ban 
nhân dân xã các khó khăn, vướng mắc trong quá trình thực hiện.

2. Đề nghị Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã
- Phối hợp với UBND xã triển khai công tác bầu Trưởng ấp theo chức năng, 

nhiệm vụ và quy định pháp luật.
- Hướng dẫn Ban Công tác Mặt trận 11 ấp thực hiện việc giới thiệu nhân sự 

theo đúng quy trình; phối hợp tổ chức hội nghị, tuyên truyền, vận động cử tri tham 
gia bầu Trưởng ấp.

- Phát huy vai trò tập hợp, xây dựng khối đại đoàn kết toàn dân tộc; tạo sự 
đồng thuận trong Nhân dân, bảo đảm việc lựa chọn Trưởng ấp thực sự xuất phát 
từ yêu cầu thực tế và sự tín nhiệm của cộng đồng dân cư.

- Phối hợp nắm bắt tình hình tư tưởng, tâm tư, nguyện vọng và những phản 
ánh của người dân; kịp thời báo cáo Ủy ban nhân dân xã để xem xét, giải quyết 
theo thẩm quyền.

- Thực hiện giám sát theo chức năng, nhiệm vụ và quy định pháp luật; góp 
phần bảo đảm quá trình tổ chức bầu Trưởng ấp dân chủ, công khai, minh bạch.

3. Công an xã: Chủ động xây dựng phương án bảo đảm an ninh, trật tự, an 
toàn giao thông, phòng cháy, chữa cháy; chủ động nắm tình hình, xử lý hoặc tham 
mưu xử lý kịp thời các tình huống phát sinh.

4. Các tổ chức chính trị - xã hội xã: Phối hợp tuyên truyền, vận động đoàn 
viên, hội viên và Nhân dân hiểu rõ mục đích, ý nghĩa của việc bầu Trưởng ấp; 
thực hiện quyền và trách nhiệm của cử tri. Chủ động nắm bắt tình hình tại địa bàn, 
phản ánh những khó khăn, vướng mắc về Ủy ban nhân dân xã và Ủy ban Mặt trận 
Tổ quốc Việt Nam xã để phối hợp giải quyết.

5. Trưởng Ban công tác Mặt trận 11 ấp
- Phối hợp chặt chẽ với Bí thư Chi bộ và Trưởng ấp lâm thời trong việc 

triển khai Kế hoạch; tổ chức tuyên truyền đến từng hộ dân về mục đích, ý nghĩa 
và quy trình bầu Trưởng ấp.

- Tham gia thực hiện việc giới thiệu nhân sự theo quy định; phối hợp rà soát 
danh sách cử tri, chuẩn bị địa điểm và các điều kiện phục vụ bầu Trưởng ấp.

- Nắm bắt tâm tư, nguyện vọng, phản ánh của Nhân dân; kịp thời báo cáo 
những vấn đề phát sinh để được hướng dẫn xử lý.

- Sau bầu Trưởng ấp, tiếp tục phối hợp với Trưởng ấp được công nhận triển 
khai các phong trào thi đua yêu nước, cuộc vận động và các nhiệm vụ phát triển 
kinh tế - xã hội tại địa bàn.
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6. Trưởng ấp lâm thời
- Phối hợp với các cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá nhân có liên quan chuẩn bị 

đầy đủ điều kiện tổ chức bầu trưởng ấp như: rà soát danh sách cử tri, chuẩn bị địa 
điểm, tài liệu và các điều kiện cần thiết để bầu trưởng ấp; chuyển giấy mời, thông 
tin đến từng hộ gia đình.

- Thực hiện nghiêm túc Kế hoạch này; bảo đảm thông tin được thông báo 
kịp thời, đầy đủ đến cử tri.

- Báo cáo kịp thời những khó khăn, vướng mắc trong quá trình thực hiện.
- Bảo đảm hoạt động thường xuyên của ấp cho đến khi Trưởng ấp mới được 

công nhận.
7. Tổ bầu cử các ấp: Chịu trách nhiệm trực tiếp triệu tập, chủ trì cuộc họp; 

chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, điều kiện; tổ chức bầu, kiểm đếm, công bố kết quả; hoàn 
thiện và gửi hồ sơ đúng thời hạn; báo cáo ngay Ủy ban nhân dân xã (qua Phòng 
Văn hóa - Xã hội) khi có tình huống phát sinh.

8. Trung tâm công ích xã: Tổ chức tuyên truyền về mục đích, ý nghĩa, 
thời gian, địa điểm, tiêu chuẩn, quy trình bầu Trưởng ấp; bảo đảm thông tin chính 
xác, kịp thời, dễ tiếp cận; phối hợp chuẩn bị các điều kiện liên quan theo chức 
năng, nhiệm vụ.

9. Phòng Kinh tế xã: Tham mưu dự toán, bố trí và hướng dẫn sử dụng, 
thanh quyết toán kinh phí đúng quy định (chuyển giao Phòng Tài chính sau khi 
chính thức hoạt động).

Trên đây là Kế hoạch tổ chức bầu Trưởng ấp, nhiệm kỳ 2026 - 2031 trên 
địa bàn xã đề nghị các cơ quan, đơn vị khẩn trương triển khai thực hiện. Trong 
quá trình thực hiện, nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc, các cơ quan, đơn vị và 
Tổ bầu cử báo cáo kịp thời về Ủy ban nhân dân xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội 
xã) để xem xét, hướng dẫn./.
Nơi nhận:
- Thường trực Đảng ủy xã;
- Thường trực HĐND xã;
- Ban Thường trực UBMTTQVN xã;
- CT, các PCT UBND xã;
- Các cơ quan, đơn vị liên quan;
- 11 ấp trên địa bàn xã;
- Lưu: VT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Lê Văn Thắng
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