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               UỶ BAN NHÂN DÂN                                                CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                XÃ ĐỊNH THÀNH                                                                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

PHỤ LỤC
TIẾN ĐỘ TỔ CHỨC BẦU TRƯỞNG ẤP NHIỆM KỲ 2026 - 2031 

Ngày tổ chức bầu cử: Chủ nhật, ngày 15/11/2026 
(Kèm theo Kế hoạch số              /KH-UBND ngày          /10/2026 của UBND xã Định Thành)

STT Nội dung công việc Thời gian dự 
kiến thực hiện Hạn theo quy định Chủ trì Phối hợp

I. CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO, XÂY DỰNG KẾ HOẠCH

1 Xây dựng dự thảo Kế hoạch tổ 
chức bầu Trưởng ấp 19/10/2026 Hoàn thành trước khi 

lấy ý kiến Phòng VH-XH
BTT.UBMTTQVN 

xã, các cơ quan 
liên quan

2

Gửi dự thảo Kế hoạch lấy ý kiến 
Ban Thường trực UBMTTQVN 
xã và các cơ quan, đơn vị liên 
quan

20/10/2026 Trước khi hoàn chỉnh kế 
hoạch Phòng VH-XH

BTT.UBMTTQVN 
xã, các cơ quan 

liên quan

3 Tiếp thu, hoàn chỉnh dự thảo Kế 
hoạch 23/10/2026 Hoàn thành trước ngày 

ban hành Phòng VH-XH UBMTTQVN xã

4 UBND xã ban hành Kế hoạch tổ 
chức bầu Trưởng ấp 24/10/2026 Chậm nhất 20 ngày 

trước ngày bầu cử UBND xã
Phòng VH-XH, 

BTT.UBMTTQVN 
xã

5 Ban hành Quyết định tổ chức 
bầu cử Trưởng ấp 26/10/2026

Bảo đảm công khai, 
thông báo kịp thời trước 

ngày bầu cử
CT. UBND xã Phòng VH-XH, 

UBMTTQVN xã
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6 Tổ chức hội nghị triển khai, 
hướng dẫn nghiệp vụ cho các ấp 27-28/10/2026 Hoàn thành trước các 

bước triển khai tại ấp UBND xã

UBMTTQVN xã, 
Phòng VH-XH, 

các cơ quan, đơn vị 
liên quan, các ấp

II CÔNG TÁC NHÂN SỰ ỨNG CỬ TRƯỞNG ẤP

7
Ban Công tác Mặt trận ấp họp 
dự kiến nhân sự giới thiệu ứng 
cử Trưởng ấp 

24-25/10/2026
Thực hiện trước khi báo 
cáo Chi ủy Chi bộ cùng 

cấp

Trưởng Ban 
CTMT Chi ủy Chi bộ ấp

8
Báo cáo Chi ủy Chi bộ ấp xem 
xét, cho ý kiến về nhân sự giới 
thiệu

26/10/2026
Trước cuộc họp thống 
nhất danh sách chính 

thức

Trưởng Ban 
CTMT Chi ủy Chi bộ ấp

9
Ban Công tác Mặt trận ấp họp, 
quyết định danh sách người ứng 
cử chính thức

27-28/10/2026
Hoàn thành trước khi 

gửi danh sách đến 
UBND xã

Trưởng Ban 
CTMT Chi ủy Chi bộ ấp

10
Hoàn chỉnh biên bản, danh sách 
chính thức người ứng cử gửi 
UBND xã

29-30/10/2026
Hoàn thành trước ngày 
07/11/2026 (15 ngày 
trước ngày bầu cử)

Trưởng Ban 
CTMT Phòng VH-XH

11

UBND xã rà soát tiêu chuẩn, 
điều kiện của người ứng cử; 
tổng hợp, xử lý các trường hợp 
cần bổ sung, hoàn thiện hồ sơ

30/10-02/11/2026 Trước khi công khai 
danh sách Phòng VH-XH UBMTTQVN xã, 

các ấp

III THÀNH LẬP TỔ BẦU CỬ

12 Rà soát, đề xuất thành viên Tổ 
bầu cử tại các ấp 27-29/10/2026 Trước khi thống nhất 

nhân sự
UBMTTQVN 

xã
Phòng VH-XH, 

các ấp
13 Trao đổi, thống nhất với Ban 30-31/10/2026 Trước khi ban hành UBND xã UBMTTQVN xã
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Thường trực UBMTTQVN xã 
về nhân sự Tổ bầu cử

quyết định

14 UBND xã ban hành Quyết định 
thành lập Tổ bầu cử 04/11/2026

Chậm nhất 12/10/2026 
(10 ngày trước ngày bầu 

cử)
UBND xã Phòng VH-XH, 

UBMTTQVN xã

15

Tổ bầu cử họp, phân công nhiệm 
vụ; thống nhất nội dung, quy 
trình tổ chức cuộc họp cộng 
đồng dân cư

05-07/11/2026 Hoàn thành trước ngày 
bầu cử

Tổ trưởng Tổ 
bầu cử

Thành viên Tổ bầu 
cử

IV LẬP, RÀ SOÁT VÀ CÔNG KHAI DANH SÁCH

16
Rà soát, lập danh sách đại diện 
hộ gia đình/cử tri tham dự cuộc 
họp cộng đồng dân cư

27/10-02/11/2026 Hoàn thành trước khi 
kiểm tra, đối chiếu Tổ bầu cử Các ấp, Công an xã

17 Kiểm tra, đối chiếu và chốt danh 
sách 03-04/11/2026 Hoàn thành trước ngày 

công khai danh sách Tổ bầu cử các ấp Tổ bầu cử các ấp

18 Niêm yết danh sách đại diện hộ 
gia đình/cử tri 07-08/11/2026

Chậm nhất 15/10/2026 
(07 ngày trước ngày bầu 

cử)
Tổ bầu cử Trưởng ấp

19 Niêm yết danh sách người ứng 
cử Trưởng ấp 07-08/11/2026 Hoàn thành trước ngày 

bầu cử Tổ bầu cử Ban CTMT

20
Thông báo công khai ngày, giờ, 
địa điểm tổ chức cuộc họp cộng 
đồng dân cư để bầu Trưởng ấp

07-08/11/2026
Hoàn thành trước ngày 
bầu cử, đảm bảo người 

dân biết và tham dự

UBND xã/Tổ 
bầu cử Các ấp

V TUYÊN TRUYỀN, CHUẨN BỊ CƠ SỞ VẬT CHẤT VÀ BẢO ĐẢM AN NINH, TRẬT TỰ

21 Tuyên truyền về mục đích, ý 
nghĩa, tiêu chuẩn, quyền và trách 

26/10 đến 
15/11/2026

Thường xuyên, liên tục 
đến ngày bầu cử UBND xã UBMTTQVN xã, 

Trung tâm Công 
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nhiệm của người dân trong bầu 
Trưởng ấp

ich; các chi hội, chi 
đoàn ấp

22
Chuẩn bị địa điểm, bàn ghế, âm 
thanh, ánh sáng và các điều kiện 
phục vụ cuộc họp

07-12/11/2026 Hoàn thành trước ngày 
bầu cử Các ấp Tổ bầu cử

23

Chuẩn bị phiếu biểu quyết, 
thùng phiếu, biên bản, tài liệu, 
biểu mẫu và các điều kiện phục 
vụ bầu cử

06-12/11/2026 Hoàn thành trước ngày 
bầu cử Tổ bầu cử Phòng VHXH, các 

ấp

24 Kiểm tra lần cuối công tác chuẩn 
bị tại các ấp 13-14/11/2026 Trước ngày bầu cử UBND xã UBMTTQVN xã, 

Phòng VH-XH

25
Bảo đảm an ninh, trật tự, an toàn 
17 - 19/10/2026 trước, trong và 
sau bầu cử

14-16/11/2026 Thường xuyên Công an xã
Ban CHQS xã, các 
ấp, Tổ ANTT ở cơ 
sở

VI TỔ CHỨC BẦU TRƯỞNG ẤP 

26 Tổ chức cuộc họp cộng đồng 
dân cư để bầu Trưởng ấp 15/11/2026 Chủ nhật, ngày 

15/11/2026
Tổ trưởng Tổ 
bầu cử

Thành viên tổ bầu 
cử, Ban CTMT

27
Khai mạc, tuyên bố lý do, giới 
thiệu đại biểu; thông qua chương 
trình, nội quy cuộc họp

15/11/2026 Thực hiện tại cuộc họp 
bầu cử

Tổ trưởng Tổ 
bầu cử

Thành viên tổ bầu 
cử, Ban CTMT

28
Kiểm tra số lượng đại diện hộ 
gia đình tham dự, bảo đảm trên 
50% theo quy định

15/11/2026 Trước khi tiến hành bầu 
cử Tổ bầu cử Đại diện hộ gia 

đình cử tri

29
Công bố danh sách người ứng 
cử và thể lệ, phương thức biểu 
quyết

15/11/2026 Tại cuộc họp trước khi 
bầu cử

Tổ trưởng Tổ 
bầu cử

Thành viên tổ bầu 
cử
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30 Tiến hành biểu quyết/bầu 
Trưởng ấp 15/11/2026 Theo trình tự, thủ tục 

được hướng dẫn Tổ bầu cử Cử tri đại diện hộ 
gia đình

31 Kiểm phiếu, xác định kết quả 
bầu cử 15/11/2026 Ngay sau khi kết thúc 

bầu cử
Tổ bầu cử/ tổ 
kiểm phiếu

Thành viên có liên 
quan

32 Lập biên bản, công bố kết quả 15/11/2026 Ngay sau khi kết thúc 
bầu cử

Tổ trưởng Tổ 
bầu cử

Thành viên tổ bầu 
cử

VII KIỂM TRA, CÔNG NHẬN KẾT QUẢ BẦU CỬ

33 Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ và kết 
quả  bầu cử Trưởng ấp 15-16/11/2026 Thực hiện ngay sau khi 

bầu cử xong có kết quả Phòng VH-XH UBMTTQVN xã, 
Tổ bầu cử

34
Tham mưu Chủ tịch UBND xã 
quyết định công nhận người 
trúng cử Trưởng ấp

16-20/11/2026
Trong 05 ngày làm việc 
kể từ ngày nhận đủ kết 

quả bầu cử
Phòng VH-XH Văn phòng HĐND 

và UBND xã

VIII TỔNG HỢP, BÁO CÁO VÀ HOÀN THÀNH

35 Tổng hợp kết quả bầu Trưởng ấp 21-23/11/2026 Khi nhận đủ hồ sơ các 
ấp Phòng VH-XH UBMTTQVN xã, 

Các ấp

36 Hoàn chỉnh báo cáo kết quả gửi 
UBND tỉnh thông qua Sở Nội vụ 24-27/11/2026

Theo thời hạn và biểu 
mẫu báo cáo do cấp có 
thẩm quyền quyết định

UBND xã Phòng VH-XH
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