QUY TRINH
THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC
£ SUNG LINH VAN BANG, CHUNG CHI THUQC THAM
YEN G Q\PYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH CA MAU
W (KM thgo Quyér dinh so: 3460/QD-UBND ngay 18/9/2026 cuia
R Cha tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

1. Céng nhan bing tét nghiép trung hec co sé, biang tét nghiép trung hec
phé théng, gidy chitng nhan hoan thanh chwong trinh gide duc phd théng do
co s& gido duc nwéc ngodi cap dé sie dung tai Viét Nam (M& s6 TTHC:
1.004889.H12).

a) Thoi gian giai quyét:
- Treong hop 1: 20 ngay lam viéc.

- Trwong hep 2: Truong hop can xac minh thong tin tr co s¢ giao dyc nuéc
ngoai hodc lam rd cac thong tin lién quan dén van bang, thoi han tra ket qua cong
nhan khéng vuot qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay tiep nhan ho so.

b) Quy trinh giai quyét:

- Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hudng dan, tiép nhan hd so tryc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra céc thanh phan hé so, nhap cac truong théng tin co ban vé hd so vao
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s6 hda ho so, xuét phiéu hen cho
t6 chuc, ca nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén mén dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,5 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan hd so (ching thuc ho
so néu c0 yéu cadu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (trwong hop hé so
chwa ddp img dwoc quy dinh, thdng bao cho té chic, ca nhan bé sung day di ho
s0), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kem file,
két qua xiz 1y), chuyén 1anh dao Phong chuyén mon xem xét, duyét, trinh 1anh dao
So GDDT ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh
(trwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin ban va néu rd 1y do). Thai gian:
Trwong hop 1: 19 ngay lam viéc; trweong hep 2: 29 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 16n hé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh thyuc hién
luru trir hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua giai quyét thii tuc hanh chinh dién ti#) cho to chiic, ca nhan theo quy dinh.
Thaoi gian: 0,5 ngay lam viéc.

Ghi ch(: Thu tuc hanh chinh tuong tmg da dugc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh céng bd tai Danh muc kém theo Quyét dinh s6 1259/QD-UBND ngay
25/6/2025 hét hiéu luc khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.



Luwu y: Doi Véi cdc Quy trinh lién théng nhu trén don vi ndo nhdn hé so dau
Va0 xudt phiéu hen phdi dam bao téng thei gian thuc hién hét cac Quy trinh (ti khi
nhédn hé so dau vao dén khi két thic cac quy trinh, trd két qud cho té chic, cé
nhdn) va dé dam bdo viéc tra két qua cho to chirc, c nhan theo phiéu hen, co
quan, don vi ¢ tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh lién thdng/khong lién
théng cha dong chuyén, tra két qud gidi quyet thii tuc hanh chinh ve Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tink trieéc 01 busi. Pong thoi yéu cau cdc co quan, don
Vi thuc hién diing theo Quy trinh sé héa hé so, két qud gidi quyét thi tuc hanh
chinh trong tiép nhdn va gidi quyét thi tuc hanh chinh; cdp két qud gidi quyét thu
tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh./.
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