QUY TRINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE

THAO VA DU LICH, VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 2362/QD-UBND ngady 26/6/2026

ciia Chit tich Uy ban nhén ddn tinh Ca Mau)

* Nhom 02 thu tuc:

1. Cap phép 1am cong tac vién cia Van phong thwong tra bao chi nwac
ngoai tai Viet Nam (Ma so TTHC: 1.001037);

2. Cap phép lam trg' ly bao chi cia Van phong thuong tra bao chi nwédc
ngoai tai Viét Nam (Ma so TTHC: 1.001100).

a) Thoi gian giai qyyét: Trong thoi han 08 ngay lam viéc (cit giam 02/10
ngay lam viéc, ty 1€ 20%) ké tir khi nhan dugc hé so dé nghi day du, hop 1€, trong do:

+ Tai S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 05 ngay lam viéc.

+ Tai Van phong Uy ban nhan dén tinh: 03 ngay lam viéc.
b) Quy trinh gidi quyét:

- Quy trinh gidi quyét tai S Vin héa, Thé thao va Du lich

+ Buoc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
huéng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc thong qua duong buu dién hodc truc tuyén
trén Cong Dich vu cong qudc gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong
thong tin co ban vé ho so vao He thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh, s6
hoa hé so, xuat phleu hen cho t6 chirc, ca nhan, chuyen hé so vé phong chuyén mén
ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich dé xir 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Chuyén vién S¢& Vian hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan ho so
(chitng thyc ho so néu c6 yéu cdu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so
(trwong hop hé so chwa déap vmg dwoc quy dinh, théng bdo cho té chite, cd nhdn
bé sung day di ho s0), khi day du ho so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng
tin, dinh kem file, két qua xur 1y), chuyén lanh dao phong chuyén mén duyét, trinh
lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich ky, trinh Chii tich Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyét dinh dé xtr Iy ho so: 4,5 ngay lam viéc.

1 Buoc 3: Van thu ghi s, luu hd 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong; chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy trinh
tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.

- Quy trinh gidi quyét tai Viin phong Uy ban nhén dén tinh
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+ Budc 1: Vin phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, thAm dinh ho so trinh
ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich, hoan thién h6 so (Phong Ngoai vu), trinh Chi
tich Uy ban nhan dan tinh ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 2,75 ngay 1am viéc (truong hop khéng phé duyét phdi tra loi bang vain
ban va néu ro ly do).

+ Budc 2: Van thu ghi 50, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tAm giai quyet thu tuc hanh chinh tinh thuc
hién luu trir hd so thu tuc hanh chinh dién t, s6 hoa ho 50, tra két qua (dong thoi
cap két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién i) cho td chirc, c4 nhan theo quy
dinh: 0,25 ngay lam viéc.

* Nhom 02 thu tuc:

3. Thii tuc: Cap Giay phép lap Vin phong dai dién cho cac to chirc hop
tac, nghién ciru ciia nuéc ngoai (Ma TTHC: 1.001231);

4. Thu tyc: Sura doi, b6 sung, gia han Giay phép lap 'Van phong dai dién
cho cac to chirc hop tac, nghién ciru cia nwédc ngoai (Ma so TTHC: 1.001239).

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 11 ngdy lam viéc (cat giam 03/14
ngay lam viéce, ty 1¢ 21,43%), ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢€.

b) Quy trinh giii quyét:

- Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
hudng dan, tiép nhan hd so truc tiép hodc thong qua duong buu di¢n hodc truc
tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhap cac
truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tyc hanh
chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho to chirc, c4 nhan, chuyén hd so vé Vin
phong Uy ban nhan dan tinh (Phong Ngoai vu) dé xtt Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Vin phong Uy ban nhan déan tinh tiép nhan ho so, phan cong
Chuyén vién Phong Ngoai vu kiém tra ho so (ching thuc hé so néu cé yéu cau,
kiém tra file scan), thAm dinh, tham muu vin ban 1ay y kién xac minh cia cac co
quan, don vi c6 lién quan, chuyén Lanh dao Phong Ngoai vu trinh Lanh dao Vin
phong Uy ban nhan dan tinh ky duyét trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh ky ban
hanh: 07 ngay lam viéc.

- Budc 3: Khi c6 két qua xac minh cta cac co quan, don vi co lién quan
Chuyén vién tong hop két qua xac minh, hoan thién hé so (nhdp thong tin, dinh
kem file, két qua xu 1y) chuyén Lanh dao phong Ngoai vu duyét chuyén Lanh dao
Vién phong Uy ban nhan dan tinh ky duyét trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky
phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh: 3,5 ngay lam viéc.

- Budc 4: Van thu ghi sb, lwu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, guri két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién
Iwu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chiic, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.



Luu y: Poi véi cdc Quy trinh lién thong nhw trén don vi nao nhan hé so ddu
vdo xudt phzeu hen phai dam bao t6ng thoi gian thuc hién hét cdc Quy trinh (tir khi
nhdn hé so dau vao dén khi két thic cdc quy trinh, trd két qua cho t6 chitc, cd
nhdn) va dé dam bdo viéc tra két qua cho t6 chirc, cd nhdn theo phiéu hen, co
quan, don vi ¢é tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh lién thong/khong lién
théng chi dong chuyén, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh vé Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong truéc 01 budi. Bong thoi yéu cau cdc co quan, don vi
thuwe hién ding theo Quy trinh sé héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh
trong tiép nhdn va gidai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh./.
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