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DUOQ T} ,]; INH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN THUOC
PHAM \Z!, “"U’C‘ ANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem‘ fieo Quyét dinh so: 2183/0P-UBND ngay 15/6/2026 ciia
Chui tich Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

1. Cap phép hoat dong glao duc nghe nghi€p tai phan hi¢u cia truwong
trung cap, truomg trung hoc nghe

a) Thoi gian giai quyét: 5,5 ngay lam viéc (cat giam 1,5/07 ngay lam viéc,
ty lé 21,4%) ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ dung quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
huéng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c4 nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén mon dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Buoc 2: Chuyén vién Van phong Uy ban nhan dan tinh tlep nhan ho so
(chitng thwe hé so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so
(trwong hop hé so chia dap ung dwoc quy dinh, thong bao cho 16 chirc, cd nhén
bé sung day di ho s0), khi day du ho so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng
tin, dinh kem file, két qua xir y), chuyén lanh dao Van phong xem xet, duy¢t, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 05 ngay lam viéc (truong hop khong phé duyét phai tra loi bang van ban
va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sé, lru ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, gui ket qua giai quy€t vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh thyc hi¢n
luu trit h6 so thu tuc hanh chinh dién tr, s6 hoa ho so, tra ket qua (dong thoi cap
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dién tu) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.
Thoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

2. Poi tén trwong trung cép, trudng trung hoc nghé (Ma s6 TTHC:
2.002889).

a) Thoi gian gidi quyét: 02 ngdy lam viéc (car giam 1/3 ngay lam viéc, ty 1¢
33,33%) ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ dung quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
huéng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc

gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhép cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho



to chuc, cd nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén mon dé xu Iy ho so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Van phong Uy ban nhan dan tinh tlep nhan ho so
(chitng thuwe hé so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so
(trwong hop hé so chua ddp iing dwoc quy dinh, théng bdo cho t6 chire, c¢d nhan
bé sung day di hé so), khi ddy da hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong
tin, dinh kém file, két qua xir Iy), chuyén lanh dao Van phong xem xét, duyét, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 1,5 ngay lam viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, guri két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién
I trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh.
Thoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

3. Thanh lip phan hiéu cia truwong trung cp, truwong trung hoc nghé
(Ma so TTHC: 2.002887)

a) Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc (cdt giam 1/5 ngay lam viéc, ty 1¢
20%) ke tir ngay tiép nhan ho so day du dung quy dinh

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuit phiéu hen cho
t6 chtrc, ca nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén mén dé xtr Iy ho so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Buoc 2: Chuyén vién Van phong Uy ban nhan dan tinh tlep nhan ho so
(chitng thurc hé so néu c6 yéu cdu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so
(truong hop hé so chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho t6 chirc, cd nhén
bé sung day di ho s0), khi day du ho so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng
tin, dinh kém file, két qua xir Iy), chuyén lanh dao Van phong xem xét, duyét, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 3,5 ngay lam viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi so luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh thuc hién
luu trit hd so thl tuc hanh chinh dién tir, sé hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh.
Thoti gian: 0,25 ngay lam viéc.

4. Giai thé phan hiéu ciia trudong trung cap, trudong trung hoc nghé (Ma
s0 TTHC: 2.002888)



a) Thoi gian gidi quyét: 08 ngdy lam viéc (car giam 2/10 ngay lam viéc, ty
lé 20%) ké tr ngay ti€p nhan ho so day du dung quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

- Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra céc thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c4 nhan, chuyén hd so vé Phong chuyén mon dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Buoc 2: Chuyén vién Van phong Uy ban nhan dan tinh tlep nhan ho so
(chitng thwe hé so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so
(trwong hop hé so chwa déap vmg dwoc quy dinh, théng bdo cho té chire, cd nhdn
b6 sung day di hé so), khi day da ho so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp thong
tin, dinh kém file, két qua xir Iy), chuyén lanh dao Van phong xem xét, duyét, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 7,5 ngay 1am viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh thyuc hién
I trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
Thoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

Ghi cha: Thu tuc hanh chinh twong Gmg da dugc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh céng b6 tai Quy trinh kém theo Quyet dinh s6 1259/QD-UBND ngay
25/6/2025 hét hiéu luc khi Quyét dinh nay ¢6 hi€u luc thi hanh.

Luu y: Poi véi cdc Quy trinh lién thong nhw trén don vi nao nhan hé so ddu
vdo xudt phzeu hen phai dam bao téng thoi gian thuwce hién hét cdc Quy trinh (tir khi
nhdn hé so dau vao dén khi két thic cdc quy trinh, trd két qua cho t6 chitc, cd
nhdn) va dé dam bdo viéc tra két qua cho t6 chirc, cd nhdn theo phiéu hen, co
quan, don vi c¢é tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh lién thong/khong lién
théng chi dong chuyén, tra két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh trudc 01 budi. Pong thoi yéu cdu cdac co quan, don
vi thuc hién ding theo Quy trinh s6 héa hé so, két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh trong tiép nhdn va gidi quyét thii tuc hanh chinh; cap két qud gidi quyét thii
tuc hanh chinh dién tw theo quy dinh./.
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