/37 QURERINH NOI BO, LIEN THONG GIAI QUYET

T ﬁ TUC) 'f*\IA VH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VU'C
H() A;l*\})()”@é XA/ DUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
¥AY DUNG, BAN QUAN LY KHU KINH TE,

AN DAN CAP XA TREN DIA BAN TINH CA MAU
( om theo Quyét dinh s6: 2291/QP-UBND ngay 22/6/2026
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Cap diéu chinh glay phép xay dung doi voi cong trinh cap dac biét, cap
I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguong, ton
gidao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw an) (Ma TTHC:
1.013231.0000.00.00.H12).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 08 ngay lam viéc (cat giam 01/09
ngay lam viéc, ty lé 11%), ké tir ngady nhan du ho so hop 1€.

b) Quy trinh giii quyét:

- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém
tra cac thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao He théng
thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa ho so, xudt phiéu hen cho t chirc, c4
nhan, chuyén hd 3y vé cac co quan chu tri ¢6 lién quan (SO Xay dung hoic Ban
Quan 1y Khu kinh té tinh) dé xt Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budce 2: Lanh dao phong chuyén mén cua S¢ Xay dung hodc Ban Quan ly
Khu kinh té tinh tiép nhén ho so phan cong chuyén vién tlep nhan, thyc hién (chung
thwee hé so néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, thAm dinh hd so (truong hop
hé so chira dap ung duwoc quy dinh, théng bdo cho t6 chirc, ca nhan bé sung day di
hé so), khi day da hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém
file, két qua xir 1y), chuyén ldnh dao phong chuyén mén ctia S¢ Xdy dung hodc Ban
Quan 1y Khu kinh té tinh duyét, trinh 1anh dao cta cic co quan chi tri c6 lién quan ky
phé duyét két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 7,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi sb, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, guri két qua giai quyét vé Trung tim Phyc vu hanh chinh c6ng tinh thyc hién luu
trir ho so tha tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (d@ong thoi cdp két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tik) cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay
lam viéc.

Nhom 03 thu tuc:

2. Cap gidy phép xdy dung méi cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (Cong
trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dwy 4n) (Ma TTHC:
1.013236.000.00.00.H12).
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3 Cap glay phép xay dung sira chira, cdi tao doi véi cong trinh cap dac
biét, cap I, cAp II (cong trinh Khéong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
nguong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an)
(Ma TTHC: 1.013238.000.00.00.H12).

4. Cap gidy phép di doi ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap I va cap 11
(Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw an) (Ma TTHC:
1.013230.000.00.00.H12).

a) Thoi gian giai quﬂyét: Trong thoi han 09 ngay lam viéc (cat giam 01/10
ngay lam viéc, ty Ié 10%) ké tir ngay nhan du ho so hop €.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hudng
dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém
tra cac thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao He thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho to chirc, c4
nhan, chuyén ho 50 vé cac co quan chu tri ¢ lién quan (S Xay dung hoic Ban
Quan ly Khu kinh té tinh) dé xir 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budce 2: Lanh dao phong chuyén mén cua So Xay dyng hoac Ban Quan ly
Khu kinh té tinh tiép nhén ho so phan cong chuyén vién tlep nhan, thuc hién (ching
thuwe ho so néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop
hé so chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdao cho 16 chike, cd nhdn bé sung day di
hé so), khi day da hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh kém
file, két qua xir 1y}), chuyén ldnh dao phong chuyén mén ctia S¢ X4y dung hodc Ban
Quan 1y Khu kinh té tinh duyét, trinh ldnh dao ciia cc co quan chu tri ¢6 lién quan ky
phé duyét két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 8,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi so Iuu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh thyc hién luu
trir ho so tha tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (d@ong thoi cdp két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh dién i) cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay
lam viéc.

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Cap diéu chinh gidy phép xdy dung d6i véi cong trinh cap III, cap IV
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Duw &n) va nha &
riéng 1é (M3 ho so: 1.013226.000.00.00.H12).

a) Thoi gian giai quyét:

- Truong hop 1: D6i v6i cong trinh: 08 ngay 1am viée (cat giam 01/09 ngay lam
viéc, ty 1é 11%) ké tir ngay nhan di ho so hop 1.
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- Trudng hop 2: DOi v6i nha 6 riéng 1é: 06 ngay lam viéc (cat giam 01/07 ngay
lam viéc, ty 16 14%) ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

b) Quy trinh giai quyét:

- Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap X4
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuét phiéu hen cho
t6 churc, ca nhan, chuyén ho so vé phong chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap x4
dé xir 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Lanh dao phong chuyén mon cua Uy ban nhén dan cip xa tlep nhan ho
so phén cong chuyén vién tlep nhan, thuc hién (chitng thie ho so néu cé yeu cau,
kiém tra file scan), kiém tra, thAm dinh ho so (trueong hop ho so chua ddp vmg dwoc
quy dinh, théng bdo cho t6 chirc, cd nhdn bé sung day di hé so), khi day da ho so
Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xit 1), chuyén
lanh dao phong chuyén mén duyét, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cép xa ky phé duyét
két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh trudng hop 1: 7,5 ngdy lam viéc; trudng
hop 2: 5,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi so Iuu ho so, scan két qua giai quyét dinh kem 1én hé
thong, gui két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa thyc hién
luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién tir, s hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp két
qud gidi quyét thi tuc hanh chinh dién ti) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

Nhom 03 thu tuc:

2. Cap gidy phép xiy dung moi ddi véi cong trinh cép III, cip IV (Cong
trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton giao/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é (Ma
ho so: 1.013225.000.00.00.H12).

3. Cap gidy phép xiy dung sira chira, cai tao d6i v6i cong trinh cép III, cap
IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguéng, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha &
riéng 1é (M ho so: 1.013229. 000.00.00.H12).

4. Cép gidy phép di doi d6i véi cong trinh cp III, cap IV (Cong trinh
khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin nguéng, ton giso/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng 1é (Ma ho
so: 1.013232. 000.00.00.H12).

a) Thoi gian giai quyét:

- Truong hop 1: D6i v6i cong trinh: 09 ngay 1am viée (cat giam 01/10 ngay lam
viée, ty lé 10%) ké tir ngay nhan da ho so hgp 1€. Trong do:
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- Trudng hop 2: DOi v6i nha 6 riéng 1é: 06 ngay lam viéc (cat giam 01/07 ngay
lam viéc, ty 16 14%) ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Trong do:

b) Quy trinh giai quyét:

- Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap X4
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuét phiéu hen cho
t6 churc, ca nhan, chuyén ho so vé phong chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap x4
dé xir 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Lanh dao phong chuyén mon cua Uy ban nhén dan cip xa tlep nhan ho
so phén cong chuyén vién tlep nhan, thuc hién (chitng thie ho so néu cé yeu cau,
kiém tra file scan), kiém tra, thAm dinh ho so (trueong hop ho so chua ddp vmg dwoc
quy dinh, théng bdo cho t6 chirc, cd nhdn bé sung day di hé so), khi day da ho so
Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xit 1), chuyén
lanh dao phong chuyén mén duyét, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cép xa ky phé duyét
két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh trudong hop 1: 8,5 ngay lam viéc; trudng
hop 2: 5,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi so Iuu ho so, scan két qua giai quyét dinh kem 1én hé
thong, gui két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa thyc hién
luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién tir, s hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp két
qud gidi quyét thi tuc hanh chinh dién ti) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

Ghi chii: Thu tuc hanh chinh tvong tmg dd duge Chu tich Uy ban nhan dan
tinh cong bé tai Quy trinh kém theo Quyét dinh s6 259/QD-UBND ngay 23/01/2026
hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Luwu y: Doi véi cdc Quy trinh lién théng nhw trén don vi nao nhdn hé so
dau vao xudt phiéu hen phai dam bdo téng thoi gian thwe hién hét cdc Quy trinh
(tir khi nhdn ho so dau vao dén khi két thiic cdc quy trinh, trd két qua cho to chike,
cd nhdn) va dé dam bao vigc tra két qua cho 16 chire, cd nhan theo phiéu hen, co
quan, don vi c6 tham quyén giai quyét thii tuc hanh chinh lién thong/khong lién
thong chu dong chuyen tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh vé B6 phdn Mot
cua trudce 01 buéi. Dong thoi yéu cdu cdc co quan, don vi thyc hién dung theo
Quy trinh s6 héa hé so, két qua giai quyet thu tuc hanh chinh trong tiép nhan va
gidi quyét thii tuc hanh chinh; cap két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir
theo quy dinh./.
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