QUY TRINH
‘ IAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT DAl THUQC THAM

< 0¥ AN NHAN DAN CAP XA TREN DIA BAN TINH CA MAU

N

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Quy trinh noi bo giai quyet thu tyc giao dat, cho thué dit, chuyen muc dich sir dung dat déi véi truong
hop giao dit, cho thué dat khong diu gia quyen sur dung dat, khong diu thau Iwa chon nha diu tw thwe hién du
an co s dung dat; tru’O’ng hop giao dit, cho thué dat thong qua diu thau Iwa chon nha diu tw thuc hién du an c6
str dung dat; giao dit va giao rurng; cho thué dit va cho thué rirng

o LL Déi véi truong hop nguoi sw dung dit phdi ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo bing gid dit, hé
$0 diéu chinh gia dat

Thu tw . ‘n -
A . R n Trach nhiém xuw L.
cong Noi dung cong viéc r A en Thoi gian
i ly cong viéc
viéc
- Nguoi sir dung dat ndp 01 bo hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh o
con Chuyén vién cua
g. . NIA A
S& Nong nghiép
- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong hudng dan va Mbi trudng o
Bude 1 tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc lam  viée  tai 035 ngay lam
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan hd so, nhip cac truong Trung tAm Phuc | V€
thf?ng tirA} co béI}A vé ho S0 Vé.(.)AHé thong thf)ng Fin gi’éli qlAlyét thu Euc hkémh vu hanh chinh
Cl:}lﬂf}, 5(2 hoa hq ASO’, ?(uatA Phle}l hen cho t6 chtic, cd nhan, chuyén ho so cong tinh
veé S& Nong nghi€p va Moi truong.




Thir tw
cong
viéce

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Giao Vin phong dang ky dét dai hodc chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai cung cap thong tin vé co sO dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh thua dat d6i véi truong hop hd so day du va hop I¢ (thoi han
cung cap cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6
dia chinh 01 ngay lam viéc).

- Huéng dan ngudi ndp hd so b sung trich do dia chinh thira dit d6i voi
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho
so hodc bo sung ho so va ndp lai cho S& Nong nghiép va Moi truong dbi
v6i truong hop hd so khong day du, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu ru’ng giita h6 so va thuc dia du kién giao d01 v0i truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an st dung tang dat mat ddi véi truong
hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén tréng lta (néu co).

- Thyc hién xac dinh truong hop dugc mién tién su dung dat, tién thué
dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat (neu
c0). Truong hop chua du can cur dé xac dinh ddi tuong duoc mién tién str
dung dat, tién thué dat thi thoi gian xac dinh ddi twong mién khong tinh
vao thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat, cho thué dat va
cho thué rung.

S& Nong nghiép
va Moi truong

06 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat, cho thué dat va cho thué rung.

Uy ban nhan dan
tinh

03 ngay lam
Viéc




Thu tw . ‘A -
A . . n Trach nhiém xuw \e
cong NOQi dung cong viéc s A en Thoi gian
" ly cong viéc
viéc
Buéc 4 | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu ti chinh vé dét dai | >0 1ong nghiep | 02 ngdy lam
va Mo1 truong ViEC
- 07 ngay lam
viéc ddi voi
truong  hop
tinh tién su
dung dat; 05
Co quan thué thyuc hién tinh tién stir dung dat, tién thué dat phai nop; s6 ngay lam viéc
tién str dung dat, tién thué dit duoc giam; Co quan tai chinh x4c dinh ddi véi tinh
Budc 5 | tién nop dé Nha nude b sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc | Co quan thué tién thué dat.
tang hiéu qua sir dung dat trong lta (néu c6) va thong bao cho nguoi sir thoi gian thuc
dung dat. hién ndi dung
nay khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh.
- Sau khi c6 thong tin tr co s¢ dit li¢u dugc lién thong hoac ching tur
hodc gidy to ching minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh, Ky Giéy o n
chiig nhan, trlr cac trudng hop nguoi duge quyen diéu chinh trén Gidy | SO Iiong ‘ngh1¢p
Budc 6 ching nhan da co, khong yéu cau cap moi Glay chuing nhan. va Mo truong; Oi ngay lam
viéc

- Chuyén hq SO den‘Van phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co
s& dur liéu dat dai, ho so dia chinh.

- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rimng trén thyc dia.

- Nguoi st dung
dat.




Thu tw . Ao
A . . n Trach nhiém xuw \e
cong NOQi dung cong viéc s A en Thoi gian
" ly cong viéc
viéc
- Chuyén Gidy chimg nhan ra Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
- Van phong dang ky dat dai co trach nhiém cip nhat, chinh 1y co s dit | - Van “phong K‘hf)ng‘ ~ tinh
lidu d4t dai, hd so dia chinh; Ding ky dat dai. | Va0 thoi gian
Budc 7 . . , . Y , . | gial quyét thu
- Co quan chuyén mon ve€ 1am nghiép co trach nhi€ém cép nhat, luu trit hé | - Chi cyc Kiém | ¢ hanh
so theo phap luat vé 1am nghiép. lam. chinh.
Chuyén vién cua
. ’ . S6& Nong nghi¢p
Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyet thu tuc | va Moi  truong 0.5 neav 1am
Budc 8 | hanh chinh (d6ng thoi cap két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dién ti), | lam  viéc  tai ViéC 54y

trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc

1.2. Péi véi trweong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid

dit cu thé

Thu tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian




Thur tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Nguoi str dung dat ndp 01 b hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong hudng dan
tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu coéng qudc
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan hd so, nhap cac truong
thong tin co ban vé ho so vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh, sb hoa ho so, xuit phiéu hen cho t6 chuc, ¢4 nhan, chuyén ho so
vé S& Nong nghiép va Méi truong.

Chuyén vién cua
S& Nong nghiép
va Moi truong
lam  viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

cong tinh

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6
dia chinh thua dat d6i voi truong hop hd so day du va hop 1€ (thoi han
cung cép cung cap thong tin vé co so dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh 01 ngay lam viéc).

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dja chinh thia dat dbi véi
thira dat tai noi chua c¢6 ban dd dja chinh theo quy dinh hodc lam lai hd
so hodc bd sung ho so va ndp lai cho S& Nong nghiép va Méi truong ddi
vé6i trudong hop hod so khong day du, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dja hién trang
khu rimg gitta ho so va thuc dia du kién giao 601 v0i truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an s dung tang dat mat doi véi truong
hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong lta (néu co).

- Thuc hién x4c dinh truong hop duge mién tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat (néu
c0). Truong hop chua du can cur dé xac dinh do61 tuong dugc mién ti€n s

S& Nong nghiép
va Moi truong

06 ngay lam
viéc




Thur tw . - -
Ahe . . n Trach nhiém xu \e
cong NOi dung cong viéc s A e Thoi gian
i ly cong viéc
viéc
dung dat, tién thué dat thi thoi gian xac dinh ddi twong mién khong tinh
vao thoi gian gidi quyé€t tha tuc hanh chinh.
- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat, cho thué dat va
cho thué rung.
. Ban hanh Quyét dinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén | Uy ban nhan dan | 03 ngay lam
Budce 3 , ) £ A 4ke s A . A
muc dich stir dung dat, cho thué dat va cho thué rung. tinh viéc
- T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé.
- SO NG hiep | Khong  tinh
- Trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat 0 INong nghiep | .
3 Moi truone: vao thoi gian
. cu thé c¢6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huong | Va g; I
Budc 4 ) _ | gia1 quyet thu
dan nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat. - Uy ban nhin fuc hanh
- Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gi4 | dan tinh chinh.
dat cu thé.
Budc 5 | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai wa NAqng ‘nghlep 0.2A ngay lam
va Mo1 truong VIEC
, ‘ o ) , - 07 ngay lam
Co quan thué€ thyc hién tinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop; so viee doi véi
tién st dung dat, tién thué dat duoc gidm; Co quan tai chinh xac dinh truong  hop
Budc 6 | tién ndop dé Nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hoac | Co quan thué tinh tién s

tang hiéu qua sir dung dat trong lta (néu cd) va thong bao cho nguoi sir
dung dat.

dung dat; 05
ngay lam viéc
dor vo1 tinh




Thur tw . - -

A S e A ‘A Trach nhiém xw N
cong NOi dung cong viéc IV cone vide Thoti gian
viéc y g VIS

tién thué dat.
thot gian thuc
hién ndi dung
nay khong
tinh vao thoi
gian gidi
quyét thu tuc
hanh chinh.
- Sau khi ¢6 thong tin tr co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc ching tur
hodc giay t0 ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh, Ky Giay
ching nhan, trr cac truong hop ngudi duge quyén dicu chinh trén Gia N "
chl'mg nhan da co, khong ygéu cc)rgu fép moi .Gie‘?y Zhﬁ’ng nhan. 7 S N I:If)ng ‘ngh.1 P
Budc 7 . . . q ' va Mo1 truong; | 03 ngay lam
HOC 7| - Chuyen ho so dén Van phong dang ky dat dai de cap nhat, chinh 1y co | _ oudi st dung | viée
s& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh. dAt i
- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rimg trén thuc dia.
- Chuyén Gidy chimg nhan ra Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.
, Khong  tinh
- Van phong dang ky dat dai co trach nhiém cap nhét, chinh ly co s dir | - Van  phong | vao thoi gian
Bude 8 li¢u dat dai, ho so dia chinh; Dang ky dat dai. | gidi quyét thu
udc . \ . 5
- Co quan chuyén moén veé 1am nghi¢p c6 trach nhiém cap nhat, luu trir hd | - Chi cuc Kiém u}llc 0 hanh
A chinh.

so theo phap luat vé 1am nghiép.

lam.




Thur tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budc 9

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va sd hoa, tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dién tr),
trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

Chuyén vién cua
S& Nong nghiép
va Moi truong
lam  viéc  tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

cong tinh

0,5 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéce

2. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

2.1. Trinh tw thue hi¢n doi véi trwong hop ngwoi sie dung dét phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo

bing gid dit
Thr ty N N Tréch nhiém xir I cong o
cong Noi dung cong viéc \.fiéc Thoi gian
viéc :
- Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong. Chuyén vién ctia S& Nong
Bude 1 | Chuyén vién tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | nghiép va Méi truong lam [ 0,5 ngay lam
uoce hudng dan, ti€p nhan ho so tryc ti€p hodc tryc tuyén trén Cong | viée tai Trung tAm Phuc vu | viée

Dich vu cong qudc gia (néu di diéu kién), kiém tra cac thanh
phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao HE
thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh, s6 hoa ho so,

hanh chinh cong tinh




xuat phiéu hen cho t6 chtic, ca nhan, chuyén ho so vé S& Nong
nghiép va Moi truong.

- Giao Vian phong dang ky dét dai cung cip thong tin vé co so
dir lidu dét dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi
truong hop hd so day du va hop 1¢ (thoi han cung cép 01 ngay
lam viéc).

- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira
dat d6i voi thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho S&

Busc 2 | Nong nghiép va Moi truong doi voi truong hop ho so khong | SO Nong nghigp va Moi | 06 ngdy lam
day du, khong hop 1€. truong viéc
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.
- Thyc hién xac dinh truong hop dugce mién tién s dung dat,
tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat,
tién thué dat (néu co).
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan déan tinh quyét dinh
chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat.
Bude 3 | Ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. | Uy ban nhan dan cip tinh ?f?éc ngay lam
Budc 4 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh | S6 Noéng nghiép va Méi |02 ngay lam
vé dat dai cho co quan thué truong viéc
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy Khong tinh vao
. dinh; xac dinh tién _thué dat phai ndp mot s6 nam d6i voi x thoi gian giai
Buoc 5 Co quan thué X )
truong hop dugc mién tién thué dat mot s nim sau thoi gian quyét thu tuc
duoc mién tién thué dat cta thoi gian xdy dung co ban. hanh chinh
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- Ban hanh théng bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui
cho nguoi str dung dat.

- Sau khi ¢6 thong tin tir co s¢ dit li¢u duoc lién thong hodc
chirng tr hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh:

+ Ky hodc xac nhan thay doi trén Gidy chting nhan.

- S& Nong nghiép va Moi

Budc 6 |+ To chirc ban giao dét trén thuc dia. truong; ?fi3éc ngay lam
+ Chuyén hd so dén Vién phong dang ky dat dai dé cap nhat, | - Nguoi sir dung dat. .
chinh ly co s& dir li€u dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén Giay chimg nhéan ra Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong.
Khong tinh vao
. Vin phong dang ky dat dai co trach nhiém cép nhat, chinh 1y | . \ < . <A 1. | thol glan giai
Bude 7 1 o s6 dit lidu dAt dai, hd so dia chinh. Vanphong dang ky datdai | |\ s " g5 e
hanh chinh
Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va so hoa, tra két qua giai quyét | Chuyén vién cta S¢ Nong
Budc 8 thtl tuc hanh chinh (d6ng thoi cdp két qua giai quyét tha tuc | nghiép va Moéi truong 1am | 0,5 ngay lam
ha}nh chinh dién tr), trao G1ay chirng nhan cho nguoi st dung | viéc tai Trung tdm Phuc vu | viéc
dat. hanh chinh cong tinh
15 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc




2.2.

11

Trinh tw thuwe hi¢n doi véi trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit

Thir tuw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Nguoi str dung dat nép 01 bd hd so cho Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng hudng dan
tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan hd so, nhap cac truong
thong tin co ban vé hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh, s6 hoa hd so, xuét phiéu hen cho t6 chirc, ca nhan, chuyén
ho so vé S& Nong nghiép va Moi trudng.

Chuyén vién cua
S& Nong nghi¢p va
Mbéi  truong  lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir lidu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thura dat doi véi trudng hop hd so
day du va hop 1é (thoi han cung cdp 02 ngdy 1am viéc).

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi
vo1 thira dat tai noi chua ¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai
ho so hodc bd sung ho so va ndp lai cho S& Nong nghi¢p va Moi truong
doi voi truong hop ho so khong day du, khong hop €.

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat.

S& Nong nghi¢p va
Moi truong

07 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat.

Uy ban nhan dan
cap tinh

03 ngay lam
viéc

Budc 4

- Ky hodc x4c nhan thay dbi trén Gidy chimg nhan.

- S& Nong nghiép

04 ngay lam
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Thur tw . Ao
A . R i Trach nhiém xw e e
cong NOi dung cong viéc s A e Thoi gian
" ly cong viéc
viéc
- T chirc ban giao dét trén thuc dia. va Moi truong; viéc
- Chuyén hér so dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co | - ‘Nguoi st dung
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. dat.
- Chuyén Gidy ching nhan ra Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
. Khong  tinh
Van phong dang ky dat dai co trach nhiém cép nhat, chinh ly co so dir | . 5 vao thoi gian
Budce 5 | liéu dat dai, ho so dia chinh. Van, phong  dang giai quyét tha
ky dat dai \
tuc hanh
chinh.
Chuyén vién cua
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu tuc SOAI.\Iong flghlep va N
. \ . A N . g Ly 1o \ , .~_|Mo61 truong lam | 0,5 ngay lam
Budc 6 | hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dién | .. A A
tir), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat vice tar Trung tam | vice
’ : : ' Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét :}fécngay lam

2.3. Trinh tw thuwc hi¢n doi véi trwong hop nguwoi si dung dit phdi nop tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo
gia dat cu thé

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
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Thir ty Trach nhiém xi
cong Noi dung cong viéc s A en Thoi gian
vide ly cong viéc

- Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong. Chuyén vién cua
- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong huong dan So Néng nghi¢p va

Budc 1 tiép nhan hd so tryc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc MOl t'ru’ong lam 035 ngay lam
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan hd so, nhdp cac truong | Viéc tai Trung tam | viée
thong tin co ban vé hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc | Phuc vy hanh
hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho t6 chire, ca nhan, chuyén chinh cong tinh
ho so vé S& Nong nghiép va Moi trudong.
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co sd dir liéu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d61 voi truong hop ho so
day du va hop 1€ (thoi han cung cap 01 ngay lam viéc).
- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat dbi
v6i thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
ho so hodc bo sung hd so va ndp lai cho S& Nong nghi€p va Méi truong .

Bude 2 | 401 v6i truong hop ho so khong day d, khong hop 1¢. S6 Nong nghiép va | 06 ngay lam
- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia. Mot truong viee
- Thuc hién xac dinh truong hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat (néu
co).
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat.

Budc 3 | Ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. Uy ban nhan dan |03 ngay lam
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Thur tw . ‘A -
\EE . . i Trach nhiém xw e e
cong NOi dung cong viéc s A en Thoi gian
" ly cong viéc
viéc
cap tinh viée
- S6 Nong nghiép va Maoi truong:
n 2 , ‘A , . s A A . A r
T6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé. - S& Néng nghiép K‘hong‘ | tl'l’]h
+ Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyet dinh phé duyét gia dat cu | va Mai truong; vao thO“, glan
Budc 4 | thé c6 nodi dung vé trach nhiém cia co uan thué trong viéc hudéng dan | . .. | glai quyét thu
g q g g
- Uy ban nhén dan | ¢ hanh
nguoi str dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat. tnh uc an
, C L ) o : chinh.
- Uy ban nhéan dan tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat
cu the.
Budc 5 Chpyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | S¢ Néng nghiép va 02 ngay lam
dai cho co quan thué Moi truong viéc
- Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xéac . )
dinh tién thué dat phai ndp mot so nim doi véi truong hop duoc mién K‘hong‘ ~ tinh
, tién thué dat mot s6 nim sau thoi gian duoc mién tién thué dat cta thoi . vao thO’l/\ glan
Budc 6 gian xdy dung co ban. Co quan thué gidi quyeét ‘thu
\ A , A A Ao :A A 3R, o o tuc hanh
- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui cho nguoi chinh.
st dung dat.
Sau khi c6 thong tin tir co s& dit liu duoc lién thong hoac ching tur - n
hodc gidy to chimg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh, S& Nong | - ‘SO Nong nghi¢p
Busc 7 | nehiép va Méi truong thuc hién: va Moi truong; 03 ngay lam
viée

- Ky hodc x4c nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan.

- T chic ban giao dét trén thuc dia.

- Nguoi su dung
dat.
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Thur tw . ‘n -
\EE . . i Trach nhiém xw e e
cong NOi dung cong viéc s A en Thoi gian
" ly cong viéc
viéc
- Chuyén h(“), so dén Vén phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén Gidy ching nhan ra Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
, Khong  tinh
Van phong dang ky dat dai co trach nhiém cép nhat, chinh ly co so dir | . 5 . | vao thoi gian
Bude 8 | liéu dat dai, hd so dia chinh. Van phong dang ky | .00 vt th
dat dai \
tuc hanh
chinh
Chuyén vién cua
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va sd hoa, tra két qua giai quyét thi tuc SO’AI.\Iong Pghlcp va N
. \ . A v A % , a . 1. \ , .~_|M61 truong lam | 0,5 ngay lam
Budc 9 | hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dién | .. . A A
tir), trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat viee tal Trung tam | viee
’ : : ) Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 15 ng:né); lam

3. Quy trinh ndi b giai quyét tha tuc diéu chinh,quyé’t dinh giao dit, cho thué dﬁt, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay doi can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat;
dieu chinh thoi han st dung dat cia dy an dau tw

3.1. Quy trinh noi bo gidi quyet thit tuc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do thay déi can cir quyét dinh giao dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

~3.1.1. Trinh tu thuc hién d6i voi truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dét tinh theo
gi4 dat trong bang gia dat
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Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Nguoi st dung dat nop 01 bod hd so cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hudng dan
tiép nhan hd so tryc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so, nhap cac truong
thong tin co ban vé hd so vao H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh, s6 hoa ho so, xuét phiéu hen cho to chtic, ¢4 nhan, chuyén
hd so vé S& Nong nghiép va Moi trudng.

Chuyén vién cua
S& Nong nghi¢p va
Mo6i  truong lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Pé nghi Van phong dang ky qét dai cung cap thong tin vé co so dir
liéu dﬁt‘ dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong hop
ho so day du va hop I¢ (thoi han cung cap 0,5 ngay lam vi¢ce).

- Huéng dan ngudi ndp hod so bd sung trich do dia chinh thira dat d6i
voi1 thira dat tai not chua ¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam
lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai cho S& Nong nghiép va Moi
truong doi voi truong hop ho so khong day da, khong hop 1¢€.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Thuc hién x4c dinh trudng hop duoc mién tién st dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién s dung dat, ti€n thué dat (néu
co).

- Hoan thién hd so; trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh quyét dinh
di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat.

S& Nong nghi¢p va
Moi truong

02 ngay lam
viéc
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. Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho | Uy ban nhan dan|0,5 ngay lam
Budce 3 2 A .
phép chuyén muc dich st dung dat. tinh viéc
Bude 4 Chuyén Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | S& Nong nghiép va | 0,5 ngay lam
dai cho co quan thueé. Moi truong vige
- Xac dinh tién str dung dat, tién thue dat phai nop theo quy dinh; xdc . )
dinh tién thué dat phai ndp mot s nam ddi véi trudng hop duge mién @ong _ tinh
) tién thué dat mot s nam sau thoi gian dugce mién tién thué dat cua thoi . vao thOIA glan
Buoc 5 gian xdy dung co ban. Co quan thué gidi quyét thu
" . . , _ tuc hanh
- Ban hanh thong bao ndp tién suir dung dat, tién thué dat guri cho nguoi chinh.
su dung dat.
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc ching tir
hodc gidy to chimg minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh, S& Nong | - Chu tich Uy ban
nghiép va Moi truong thuc hién: nhén dan tinh;
Bude 6 |- Ky hoic xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhén. - S§ Néng nghiép ().1 ngay lam
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thyc. va Mot truong; viee
- Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y | - A’Ngu’éi su dung
co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh. dat.
- Chuyén Gidy chimg nhan ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Khong  tinh
Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co so dir 5 . 5 V?éoi ﬂlllmé tgiﬁg
Buée 7 | liéu dat dai, ho so dia chinh. Van phong dang | 8lal quy

ky dat dai

tuc hanh

chinh.




18

Budc 8

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va sO hoa, tra ,két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (d6ng thoi cap két qua giai quyét thu tyuc hanh chinh dién
twr), trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat.

Chuyén vién cua
S& Nong nghiép va
Moéi  truong  lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viéc

3.1.2. Trinh tw thwc hién doi véi truong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat

Thu tw . ‘A -
A . . T Trach nhiém xw e .
cong Noi dung cong viéc r A A Thoi gian
< ly cong vié¢c
viéc
- Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so cho Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong. Chuyén vién cua
- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong hudng dan So Néng nghi¢p va
Budc 1 tiép nhan hd so tryc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc M?l ‘Fruong lilm Of ngay lam
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so, nhap cac truong | VieC tai Trung tam | viéc
thong tin co ban vé hd so vao He théng thong tin giai quyét thu tuc Ph}lc R hanh
hglnh chmh, s6 hoa hod so, xuat phleu hen cho t6 chite, ca nhan, chuyen chinh cong tinh
ho so vé S& Nong nghiép va Moi truong.
- Pé nghi Van phong dang ky qét dai cung cap thong tin vé co so dir
liéu dét‘ dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong hop 36 None nehieo va | 02 neav 1am
Buéc 2 | hd so ddy di va hop 18 (thoi han cung cap 0,5 ngay lam viée). . ons NEep - ngay
MOo1 truong ViEC

- Huéng dan ngudi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira dat d6i
voi thira dat tai noi chua ¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
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Thu tw . Ao
A . . i Trach nhiém xw e .
cong NOi dung cong viéc S A en Thoi gian
vide ly cong viéc
lai ho so:hor;ic bo sung ho Sy va ndp lai‘ cho S& Nong nghi¢p va Moi
truong doi1 voi truong hop ho so khong day du, khong hop 1¢€.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Hoan thién hd so; trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho pheép chuyén muyc
dich sur dung dat.
Bude 3 Ban hanh Quyét dinh diéu chinh guyét dinh giao dat, cho thué dat, cho | Uy ban nhan dan | 0,5 ngay lam
phép chuyén muc dich st dung dat. tinh viéc
- S& Nong nghiép va Moi truong ky hodc nhan thay doi trén Gidy
chu’qng nhén. ) - S& Nong nghi¢p
Bude 4 |- To chirc ban giao dat trén thuc dia. va Moi truong; 1,5 ngay lam
- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dét dai d¢ cip nhat, chinh 1y | - Nguoi st dung | Viee
co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. dat.
- Chuyén Gidy chimg nhan ra Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
. Khong  tinh
Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh ly co so dir | . _|vao thoi gian
Buée 5 | liéu dét dai, hd so dia chinh. Van phong dang| .. ovét tha
ky dat dai \
tuc hanh
chinh.
Buée 6 | Thu phi, 1 phi theo quy dinh va sO hoa, tra ’két qua giai quyét tha tuc (sjgl;\}]]gﬁ Zle;é ng Of ngay lam
hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét tha tuc hanh chinh di¢n g Nehiep viee

Mé61  truong  lam
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Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

tir), trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung dit.

vigc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viéc

3.1.3. Trinh tw thuc hién doi véi triong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dat tinh theo gid

dat cu thé

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hudng dan
tiép nhan hd so tryc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong
thong tin co ban vé hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh, sb hoa hé so, xuét phiéu hen cho t6 chirc, ca nhan, chuyén
hd so vé S& Nong nghiép va Moi trudng.

Chuyén vién cua
S& Nong nghiép va
Moéi  truong  lam
vigc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Pé nghi Van phong dang ky dét dai cung cap thong tin vé co so dir
liéu dat dai, 1ap trich lyc ban d6 dia chinh thira dat doi véi truong hop
ho so day du va hop I¢ (thoi han cung cap 0,5 ngay lam viéc).

- Huéng dan ngudi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira dat ddi

S& Nong nghi¢p va
Moi truong

02 ngay lam
viéc
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Thu tw . ‘A -
A . . T Trach nhiém xw e o .
cong Noi dung cong viéc S A en Thoi gian
< ly cong viéc
viéc
v6i thuira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hogc lam
lai ho so:hoa_‘lc b6 sung ho S0 va ndp lai‘ cho S& Nong nghi¢p va Moi
truong doi1 voi truong hop ho so khong day da, khong hop 1¢€.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Thuc hién xac dinh truong hop @u’(jg mién tién SliI dupg dat, tié,n th1,1é
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién s dung dat, ti€n thué dat (néu
co).
- Hoan thi¢n hé s0; trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat.
. Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho | Uy ban nhan dan|0,5 ngay lam
Bude 3 , X ; ) J4 ) ‘A
phép chuyén muyc dich st dung dat. tinh vige
- S6 Nong nghiép va Moi truong:
L T8 chite vide x4c di s 2A 2 ' . ,
T6 chuc vigée xac dinh gia dat cu thé. _ S& Néng nghiép K‘hong‘ | tl'l’lh
, + Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyet dinh phé duyét gia dat | va Moi truong; V?f)_ thGlA, glal}
Budc 4 | ¢y thé ¢6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng | . .. |glal quyét thu
- Uy ban nhén dan | hanh
dan nguoi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat. tinh 1C an
. e . : hinh.
- Uy ban nhan dan tinh xem x¢t, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia e
dat cu thé.
. Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | S& Nong nghiép va | 0,5 ngay lam
Budc 5 . X At "
dai cho co quan thué. Moi truong viéc
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Thu tw . ‘A -
A . . T Trach nhiém xw e o .
cong Noi dung cong viéc S A en Thoi gian
< ly cong viéc
viéc
- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dit phai nop theo quy dinh; xac i ,
dinh tién thué dat phai ndop mot so nim doi voi trudng hop duge mién K‘hong o tinh
, tién thué dat mot so nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cia thoi , vao thmﬂ glan
Budc 6 gian xdy dung co ban. Co quan thué gidi quyét thu
~ ~ Y £ A N 2L .. . tl}.C hanh
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat guri cho nguoi chinh.
st dung dat.
Sau khi,cc’) thong tin tr co s& dir liéu dugc lién thong hodc chung tur
hodc gidy to chimg minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh, So Nong | - Cha tich Uy ban
nghi¢p va Moi truong thuc hién: nhén dan tinh;
) - Ky hodc x4c nhan thay ddi trén Gidy ching nhan. - S¢ Néng nghiép | 01 ngay lam
BIIOC 7 A J \ . A A . )\ A1 A . ’ A
- T6 chuc ban giao dat trén thuc dia. va Mot truong; viee
- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y | - Nguoi st dung
co s& dit lidu dat dai, ho so dja chinh. dat.
- Chuyén Giéy chirng nhan ra Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
. Khong  tinh
Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh ly co s dir | . g vao thoi gian
Bude & | lidu dat dai, ho so dia chinh. Van, phong  dang gii quyét thi
ky dat dai \
tuc hanh
chinh.
Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va sO hoa, tra két qua giai quyét thu tuc Chuyén vién cla|gs nodv lam
Budc 9 | hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dién | S¢ Nong nghiép va Viéc gay

tir), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

Mo61  truong lam
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Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

vigc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viéc

3.2. Quy trinh néi by gidi quyét thii tuc thwe hig¢n diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn ddu tw

3.2.1. Trinh tw thue hién doi véi truong hop nguwoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat

Thur tw . ‘A -
'ty . R . Trach nhi¢ém xw N
cong Noi dung cong viéc ;A e Thoi gian
o ly cong viéc
viéc
- Nguoi st dung dit nop 01 bd hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong. Chuyén vién cua
- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hudng dan SGANéng ?ghiép ‘Vé o
Budc 1 tiép nhan ho so tryc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc M?l truong la}m 03§ ngay lam
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so, nhép cac truong | V1€C tai Trung ‘Eam viee
thong tin co ban vé ho so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc | Phuc R hanh
hgnh chlnh, s6 hoa ho so, xuét phleu hen cho to chire, ca nhan, chuyen chinh cong tinh
ho so vé S& Nong nghié€p va Moi truong.
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Thur tw . Ao
A . . T Trach nhiém xw e o .
cong Noi dung cong viéc S A en Thoi gian
< ly cong viéc
viéc
- Pé nghi Van phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dir
ligu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi véi truong hop
ho so day du va hop 1€ (thoi han cung cap 01 ngay lam viéc).
- Huéng dan ngudi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira dat ddi
véi thira dat tai noi chua ¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai cho S& Nong nghiép va Moi
Buge 2 | trudng doi voi trudng hop ho so khong ddy di, khong hop 16. S¢ Nong nghi¢p va | 06 ngay lam
\ ’ + A A + A . M 01 C 1¢
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. 01 truong viee
- Thyc hién xac dinh trudng hop duoc mién tién st dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat (néu
co).
- Hoan thién hd so; trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh
di€u chinh thot han sir dung dat ctia dy 4n dau tu.

: ‘ (oo | L han da ly 1
Budce 3 | Ban hanh Quyét dinh di€u chinh thoi han st dung dat cua dy én dau tu. gg’h ban nhan dan 8?écngay am
Budc 4 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | S& Nong nghiép va | 02 ngay lam

dai cho co quan thué. Moi truong viéc

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac Khoéng  tinh

dinh tién thué dat phai ndp mdt s6 nam doi voi truong hop duge mién vao thoi gian
Budce 5 | tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi | Co quan thué giai quyét thu

gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi

tuc hanh
chinh.
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Thur tw . Ao
A . . T Trach nhiém xw e o .
cong Noi dung cong viéc S A en Thoi gian
< ly cong viéc
viéc
st dung dat.
Sau khi ¢ thong tin tir co so dir liu dugce lién thong hodc chung tur
hoac gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh, S& Nong
nghiép va Moi truong thuc hién: - S& Néng nghiép
Bude 6 | Ky hodc x4c nhan thay ddi trén Gidy ching nhan. va Moi truong; 03 ngay lam
udc . . A
- T6 chure ban giao dat trén thuc dia. - Nguoi su dyng | VIeC
- Chuyén ho S0 dén Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy dat.
co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén Giay chimg nhén ra Trung tim Phuyc vu hanh chinh cong.
i Khoéng tinh
Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh ly co s dir | . _ | vao thoi gian
Bude 7 | liéu dat dai, ho so dia chinh. Van phgng dang gidi quyét th
ky dat dai A
tuc hanh
chinh.
Chuyén vién cua
Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va sb hoa, tra két qua giai quyét tha tuc SoﬂNong Pghl@p va N
. . : A o A1 X N £, o1 . . .~_|Mo61 truong lam | 0,5 ngay lam
Budc 8 | hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién | .. n i
viéc tai Trung tam | viéc

tir), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc
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3.2.2. Trinh tw thwc hién doi véi truong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat

Thir tw
cong
viéce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong hudng dan
tiép nhan hd so tryc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so, nhdp cac trudng
thong tin co ban vé hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh, s hoa hé so, xuét phiéu hen cho to chire, ca nhan, chuyén
hd so vé S& Nong nghiép va Moi trudong

Chuyén vién cua
S& Nong nghi¢p va
Moéi  truong  lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 2

- Pé nghi Van phong dang ky dét dai cung cap thong tin vé co so dir
liéu dat dai, 1ap trich lyc ban do6 dia chinh thira dat doi véi truong hop
ho so day du va hop 1€ (thoi han cung cap 01 ngay lam vié€c).

- Hudng dafln ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat d6i
voi thira dat tai noi chua co ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho sorhoe_’lc b6 sung ho S0 va ndp lai‘ cho S& Nong nghi¢p va Moi
truong doi voi truong hop ho so khong day da, khong hop 1¢€.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thi¢n ho so; trinh Uy’ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh
di€u chinh thoi han sir dung dat ctia duy an dau tu.

S& Nong nghi¢p va
Moi truong

06 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dét cua dy an dau tu.

Uy ban nhan dan
tinh

04 ngay lam
viéc

Budc 4

- S& Nong nghiép va Méi truong ky hodc xac nhan thay doi trén Gidy

- S& Nong nghiép

04 ngay lam
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Thur tuw . Ao
A . . i Trach nhiém xw e .
cong NOi dung cong viéc S A en Thoi gian
‘n ly cong viéc
viéc
chirng nhan. va Moi truong; viéc
- T6 chirc ban giao dt trén thuc dia. - Nguoi su dung
- Chuyén hd 2y dén Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy dat.
co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén Gidy ching nhan ra Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.
) Khong  tinh
Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh ly co so dir | . 5 vao thoi gian
Buée 5 | liéu dat dai, ho so dia chinh. Van, phong  dang giai quyét thi
ky dat dai \
tuc hanh
chinh.
Chuyén vién cua
Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va sb hoa, tra két qua giai quyét thu tuc SOAI.\Iong pghlep va N
. . . A i A AL a e £e (1 \ , .~ | Mol truong lam | 0,5 ngay lam
Budce 6 | hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh dién | .. . ~ A
twr), trao Giéy chirng nhan cho ngudi st dung dat viee tai Trung tam | viee
’ : : ' Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc
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3.2.3. Trinh tw thuc hién doi véi triuong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dat tinh theo gid

dat cu thé

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hudng dan
tiép nhan hod so tryc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so, nhép cac truong
thong tin co ban vé ho so vao H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho t6 chirc, ca nhan, chuyén
héd so vé S& Nong nghiép va Moi trudng.

Chuyén vién cua
S& Nong nghiép va
Moéi  truong  lam
vigc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Pé nghi Van phong dang ky giét dai cung cap thong tin vé co so dir
liéu dat dai, lap trich lyc ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong hop
ho so day du va hop 1€ (thoi han cung cap 01 ngay lam vi€c).

- Huéng dan ngudi ndp hod so bod sung trich do dia chinh thira dat doi
v6i thira dét tai noi chua c6 ban d dia chinh theo quy dinh hogc 1am
lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai cho S& Nong nghiép va Moi
truong ddi véi trudng hop hd so khong day du, khong hop 16.

- Ra soat, kiém tra ho so; ki€ém tra thuc dia.

- Thuc hién x4ac dinh trudng hop duoc mién tién st dung dat, tién thué
dat theo quy dinh ctia phdp luat vé tién su dung dat, tién thué dat (néu
c0).

- Hoan thién hd so; trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh quyét dinh
di€u chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu.

S& Nong nghiép va
Moi truong

06 ngay lam
viéc
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Thuwr tw . Ao
A . . T Trach nhiém xw e .
cong NOi dung cong viéc S A en Thoi gian
i ly cong viéc
viéc
: ‘ oo | L han da ay 12
Budc 3 | Ban hanh Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu. ggh ban nhan dan 3i3écngay am
- S& Nong nghiép va Moi truong:
+ 7\ r A /4 . 4 ’,\ 7\ . A 14
T6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé. - S& Néng nghiép K‘hong 3 tl'nh
+ Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat | va Moi truong; vao thoi gian
Buoc 4 | cy thé ¢6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huong | Uv ban nhan dan giai quyet thu
dan nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat. tinhy tuc hanh
, L. R ., : chinh.
- Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia
dat cu theé.
Budc 5 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | S& Nong nghiép va | 02 ngay lam
dai cho co quan thué. Moi truong viéc
- Xac dinh tién sir dung dt, tién thué dit phai ndp theo quy dinh; xac . )
dinh tién thué dat phai ndp mot s6 nim doi véi truong hop duge mién @ong B tinh
, tién thué dat mot so nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi , vao thoi gian
Budc 6 gian xdy dung co ban. Co quan thué ﬁial quye‘;1 thE
. C s . iy an
- ]3an he‘mI} thong bdo ndp tién sur dung dat, tién thué dat gui cho nguoi chinh.
st dung dat.
Sau khi c6 thong tin tr co s& dit liéu dugc lién thong hodc chiing tir | - S Nong nghiép
Bude 7 hoaj.cA gléy t(‘)’A(.Jhl:fIl‘g minh dﬁ. Poén thanh nghia vu tai chinh, S& Nong | va Moi truong; 03 ngay lam
nghiép va Moi truong thuc hién: viéc

- Ky hoic x4c nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan.

- Nguoi su dung
dat.
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Thuwr tw . ‘A -
A . . T Trach nhiém xw e .
cong NOi dung cong viéc S A en Thoi gian
i ly cong viéc
viéc
- Té chirc ban giao dét trén thue dia.
- Chuyén hd 50 dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy
co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén Gidy chimg nhan ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Khong  tinh
. Vin phong dang ky dét dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co so dit | Van phong  déng vao thm; gt
Budc 8 | .. iz, 15 LA o TS giai quyét thu
liéu dat dai, ho so dia chinh. ky dat dai \
tuc hanh
chinh.
Chuyén vién cua
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu tuc SO’ANong Pghlcp va N
. \ , A i A LA e e Ko (1 \ , .~ | Mol truong lam | 0,5 ngay lam
Budc 9 | hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh dién | .. . ~ A
tir), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat viee tal Trung tam | vice
’ : . ' Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 15 ngiaé); lam

4. Quy trinh noi bo giai quyet thu tuc diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich
str dung dat do sai s6t vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gura ban d6 quy hoach, ban do dia chinh, quyet
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat Va s0 liéu ban glao dat trén thue dia

4.1. Trinh ti thuc hién d6i véi truong hop khéng lam thay doi tién sir dung ddt, tién thué dat da ndp
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Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Nguoi st dung dat nop 01 bod hd so cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hudng dan
tiép nhan hd so tryc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc
gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so, nhap cac truong
thong tin co ban vé hd so vao H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh, s6 hoa ho so, xuét phiéu hen cho to chtic, ¢4 nhan, chuyén
hd so vé S& Nong nghiép va Moi trudng.

Chuyén vién cua
S& Nong nghi¢p va
Mo6i  truong lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Ra soat, kiém tra ho so; ki€ém tra thuc dia.

- Hoan thién hd so; trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

S& Nong nghi¢p va
Moi truong.

3,5 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh dieu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat.

Uy ban nhan dan
tinh.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 4

- S& Nong nghiép va Moéi trudng ky hodc xac nhan thay doi trén Gidy
chung nhén.

- T chirc ban giao dét trén thuc dia.

- Chuyén hd 2y dén Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy
co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Chuyén Gidy chimg nhan ra Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.

- S& Nong nghiép
va Moi truong;

- Nguoi sur dung
dat.

02 ngay lam
viéc

Budce 5

Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s dir
liéu dat dai, ho so dia chinh.

Van phong dang
ky dat dai.

Khong tinh
vao thoi gian
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Thu tw . ‘A -
A . . i Trach nhiém xw e .
cong NOi dung cong viéc S A en Thoi gian
‘A ly cong viéc
viée
giai quyét thu
tuc hanh
chinh.

Chuyén vién cua
S& Nong nghi¢p va
Mo61  truong lam | 0,5 ngay lam
viéc tai Trung tam | viéc

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va sO hoa, tra ket qua giai quyét thu tuc
Budce 6 | hanh chinh (dong thoi cAp két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién
tir), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

07 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét vige

4.2. Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dit da ngp ma tién sir dung
dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gia dat trong bang gia dat

Thir tw . A,
NI A A ‘A Trach nhiém xu ly e
cong NoOi dung cong viec A e Thoi gian
vide cong viéc

- Nguoi str dung dat ndp 01 b hd so cho Trung tim Phuc vy hanh | Chuyén vién cta SO
chinh cong. Nong nghiép va Moi
truong lam vi¢e tai | 0,5 ngay lam
Trung tdm Phuc vu | viéc

hanh chinh cong
tinh

Budc 1 | - Chuyén vién tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu
cong qudc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan hd so,
nhép cic truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng thong tin
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Thu tw . Ao
ety N R e Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc

giai quyét thil tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho to
chtrc, ca nhan, chuyén ho so vé S& Nong nghi¢p va Moi truong.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. o . . .

Budc 2 e 1 a R e . + .. . | So Nong nghiép va |03 ngay lam
- .HoanA’ thién ho SAO’, }rmh Uy ban nhari dan tinh ban ohanh qu}zet dinh | v16i truong viée
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Bude 3 Ban hanh Quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dét, cho thué dat, | Uy ban nhan dan |01 ngdy lam
cho phép chuyén muc dich sir dung dat. tinh viéc

Budc 4 C}luyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | S& Néng nghiép va | 0,5 ngay lam
dat dai cho co quan thué. Moi truong viéc
- Xé4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hoac . ) .
x4c dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy I;I‘l(.)ng .tmh vao

Budc 5 | dinh. Co quan thué t o1 glan glal

A L x quyéet thu tuc

- P.an hanh FhO{lg bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bé sung hanh chinh.
guri cho nguoi st dung dat.
Sau khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugce lién thong hodc chung tur
hoac gidy to chung minh da hoan thanh nghia vy tai chinh, S¢ R .
Nong nghiép va Moi truong thuc hién: - So Nong nghiép va 15 nedv lam

Budc 6 ; < ; A A+ A - X , A Mo1 truong; T gay a
- Ky hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan. viéc

- T6 chuc ban giao dét trén thuc dia.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dit dai dé cap nhat, chinh

- Nguoi str dung dat.
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Thur tw . Ao
ety N R e Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
Iy co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén Giéy chirng nhan ra Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
, Khong tinh vao
Budce 7 Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy co s | Van phong dang ky | thoi gian  giai
dir liéu dat dai, ho so dia chinh. dat dai quyét thu tuc
hanh chinh.
Chuyén vién cua S¢
Thu phi, 18 phi theo quy dinh va sé hoéa, tra két qua giai quyét tha N0{1g ngl‘nep va MO? . .
. \ . A e A LA ea £, 1o . . . | truong lam viéc tai | 0,5 ngay lam
Budc 8 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét tha tuc hanh chinh n A
dién tir), trao Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dét Trung tam Phyc vy | vige
‘ ’ ‘ ' ' hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viéc

5. Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuce hién hoat dong lan bién.

5.1. Truong hop nguwoi sie dung dit phdi ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit

Thu tw N0i dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Nguoi str dung dat ndp hd so theo quy dinh dén Trung tim Phuc Chuyén vién cta S¢ | ( ngdy lam
Budce 1 | vu hanh chinh cong. Nong nghiép va Mai ViéC

- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng huéng

truong lam viéc tai
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

dan, tiép nhan ho so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu
cong qudc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan hd so,
nhap cac trudng thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho to
chtrc, c4 nhan, chuyén ho so vé S& Nong nghiép va Mai truong.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Budec 2

S& Nong nghiép va Moi truong tinh thyc hién:

- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so di
lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong
hop ho so day di va hop 1é (thoi han cung cap cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh 01 ngay
lam vigc).

Péi véi trudng hop thuc hién Trich do dia chinh thira dat thi thoi
gian thuc hién khéng tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc hanh
chinh.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat
d6i voi thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh
hozc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Co quan
chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong ddi véi trudng hop hd
so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;

- Thuc hién xac dinh trudng hop duogc mién tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctia phap luét vé tién st dung dat, tién thué
dat (n€u co).

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét

- S& Nong nghiép va
Moi truong;

- Van phong Dang
ky dat dai.

07
viéc

ngay lam
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat
dong lan.
Trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh Quyét dinh giao | . A A \ \
dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong 14n I?y ban nhan - dan O.3A ngdy lam
Buée3 | pidn. tinh viéc
Buéc 4 | S& Néng nghiép va Méi truong chuyén thong tin dia chinh. S6 Nong nghi¢p va |02 ngdy lam
Mo1 truong VIEC
Co quan thué xac dinh tién sir dung déllt3 tién thué dét phai ndp Eg(img it;:h Viaéoi
Bude 5 |theo quy dinh; Ban hanh thong bao ndp tién suir dung dat, tién thué | Co quan thué quyét & thil %tuc
dat giri cho nguo1 str dung dat. hanh chinh,
- Sau khi ¢6 thong tin tur co so dir liéu dugc lién thong hodc ching
tir hodc gidy to ching minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh, So
Nong nghi¢p va Moi truong ky Gidy chimg nhan; Chuyén ho so
Bude 6 dén Van phong dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co so dir liéu | S§ Nong nghiép va |02 ngay lam
uoc dat dai, ho so dia chinh. Mbi trudng viée
- ,T(;) chtic ban giao dat ngoai thuc dia; Chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tam Phyuc vy hanh chinh céng trao cho nguoi s dung
dat.
’ Khong tinh vao
Budc 7 Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co sé dit li¢u dat dai | Van phong dang ky | thoi gian  gidi

hd so dia chinh.

dat dai

quyét thu tuc
hanh chinh.
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Chuyén vién cua S¢
Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va sO hoa, tra két qua giai quyét thu NOPg ng%ne;p va MO? . .
. truong lam viéc tai | 0,5 ngay lam
Bud6c 8 |tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thii tuc hanh A A
chinh dién tur), trao Glay chirng nhan cho ngudi st dung dat. Trung tam Phyc vu | viee
hanh chinh cong
tinh
2 N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét vide
5.2. Truwong hop ngwoi siv dung dit khong thu tién siv dung dit, tién thué dit
Thu tw N0i dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

- Nguoi str dung dat ndp ho so theo quy dinh dén Trung tim Phuc

vu hanh chinh cong. Chuyén vién ctia S&

- Chuyén vién tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong huéng | Nong nghiép Yé Mé@

Budc 1 | dan, tiép, nhan hé, SO tru’c‘tiép hoac truc tuyén trén C()ng‘ Dicb vu | truong lAam vige tai| 0,5 nggy lam
cong qudc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phéan ho so, Tf'ung tan} PhUCAVU vige
nhép cac truong thong tin co ban vé ho so vao HE thong thong tin hvanh chinh  cong
giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho t6 tinh
chtrc, ca nhan, chuyén hoé so vé S& Nong nghiép va Moi truong.

g 2 S& Nong nghi¢p va Moi tru:orrlg tinh thyc 1’}1¢n2 ‘ i\/[SAO" E\Io‘ng r-1gh1¢p val g ngay lam

uoce - Giao Vin phong ding ky dit dai cung cip thong tin vé co so dit | ¥ 01 TUONE; viée

lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong

- Van phong Dang
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

hop ho so day du va hop 1€ (thot han cung cép cung cap thong tin
veé co s¢ dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh 01 ngay
lam viéc).

Do voi truong hop thuc hién Trich do dia chinh thira dét thi thoi
gian thuc hién khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat
doi véi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hoac lam lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai cho Co quan
chuyén mon vé nong nghiép va moi truong doi véi truong hop ho
so khong day du, khong hop I¢;

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dja;

- Thuc hién xac dinh trudng hop duoc mién tién sir dung dét, tién
thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé€ thuc hién hoat
dong lan

ky dat dai.

Budc 3

Trinh Uy ban nhan dan tinh xem xet ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé€ thuc hién hoat dong lan
bién

Uy ban nhan déan
tinh

03 ngay lam
viéc

Budc 4

S& Nong nghiép va Moi truong ky Gidy chimg nhin; Chuyén ho
so dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dix

S& Nong nghi¢p va
Moi trudong

03 ngay lam
viéc
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

liéu dat dai, ho so dia chinh.

- T6 chirc ban giao dat ngoai thuc dia; Chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trao cho nguoi st dung
dat.

, , Khong tinh vao
Vian phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u dat dai | Van phong Pang ky | thoi  gian  giai

Buoe 5 hé so dia chinh. dat dai quyét thu tuc
hanh chinh.
Chuyén vién cua S¢&
Thu phi, 18 phi theo quy dinh va s hoa, tra két qua giai quyét tha Noflg ngl‘nep va MO? N
. . i X e A 1% . £, o . truong lam vi¢c tai | 0,5 ngay lam
Budéc 6 [tuc hanh chinh (dong tho1 cap két qua giai quyét thu tuc hanh n A
chinh dién tir), trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat Trung tam Phyc vu Vige
‘ ’ ‘ ‘ ’ hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 15 ng:g; lam

5.3. Trinh tw thuc hign déi véi trwong hop lam thay doi tién siv dung dit, tién thué dit da nép ma tién siv dung
dat, tién thué dat xdac dinh lai theo gia dat cu thé

Thir tw . ‘A -
N e n ‘A Trach nhiém xwr ly e
cong NOQi dung cong viéc A en Thoi gian
viee cong viec

Buoc 1 | - Nguoi str dung dat ndp 01 bd ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh | Chuyén vién cta S6 | 0,5 ngdy lam
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Thu tw . ‘A I
ety N R e Trach nhiém xw ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
chinh cong. Nong nghi¢p va Moi | viéc
- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hudng truong lAam Vhlf-:c tal
dan, ti€p nhan ho so truc ti€p hodc truc tuyén trén Cong Dich vu Emﬁg ta}rlrrl }11) UCAW
cong quoc gia (néu du dieu kién), kiém tra cac thanh phan ho so, an}ll chinh - cong
nhap céc truong thong tin co ban vé ho so vao HE thong thong tin tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh, s6 hdéa hé so, xuat phiéu hen cho t6
chure, cd nhan, chuyén ho so vé S6 Nong nghi€p va Moi truong.
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia. o . . .
Budc 2 A Ao L . + .. . | S6 Nong nghiép va | 3,0 ngay lam
- 'HoanA thién ho 803 Erlnh Uy b,an nhan; dan tmh, ban hanh qu;:et dinh | v1ai truong vige
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat.
. Ban hanh Quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dét, cho thué dat, | Uy ban nhan dan |01 ngdy lam
Budce 3 , A
cho phép chuyén muc dich sir dung dit. tinh viéc
- S& Nong nghi¢p va Moi truong:
+ T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé. A N B
- S(T Nong nghi€p va Khong tinh vao
Bute 4 g Trmthy ban n(}11an dan t1nhhba1111 hanh Quyét dmhhphe duy€t gia | Mai truong; thdi gian gii
hat cu‘i1 ¢ ¢o ndi urcllg vé (:[Irac nhiém cug co (éuant uehtrorég viée | Uy ban nhan dan | quyét thi tuc
wéng dan nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat. tinh. hanh chinh.
- Uy ban nhan dan tinh xem x¢&t, ban hanh Quy¢ét dinh phé duy¢t gia
dat cu thé.
. Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | S& Nong nghiép va | 0,5 ngay lam
Budce 5 £, 3. X At ey A
dat dai cho co quan thué. Moi truong viéc
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Thu tw . ‘A I
ety N R e Trach nhiém xw ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- Xac dinh ‘tién st dung gét, ‘gién thué (jlét phai ndép bd sung hoic . ) .
x4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy Khl?qng tinh vao
Bude 6 | dinh. Co quan thué t o1 elen gl
n e A L N sk a2 quyét thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién sur dung dat, tién thué dat bo sung hanh chinh.
gtri cho nguo1 st dung dat.
Sau khi c6 thong tin tir co s6 dir liéu dugc lién thong hodc ching tur
hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh, S&
Nong nghi¢p va Moi truong thuc hién:
P . n Ze A ek , A - SO Nong nghiép va \ \
Bude 7 |- Ky hodc xac nhan tl}ay doi trén Gidy chiing nhan. Moi truong: 13§ ngdy lam
- T6 chuc ban giao dat trén thuc dia. < ;. | Viec
o i ) i - Nguoi stir dung dat.
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai d¢ cap nhat, chinh
1y co s¢ dir ligu dat dai, ho so dia chinh.
- Chuyén Giéy chimng nhan ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
, , Khong tinh vao
. Vian phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u dat dai | Van phong dang ky | thoi gian giai
Budc 8 |, & . . Xy 4o £ ,
ho so dia chinh. dat dai quyét thu tuc
hanh chinh.
, ) . Chuyén vién cua S&
Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyet thu | Nong nghiép va Moi 05 nedv  lam
Budc 9 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyet thu tuc hanh chinh truong 1am viée tai ViéC gay

dién tir), trao Gidy chtrng nhan cho ngudi sir dung dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cOng
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Th,}r tw e R o Trach nhiém xir ly N
cong NOi dung cong viéc cone viee Thoi gian
viée g VI

tinh
T(R)ng thoi gian giai quyét 07 ngiaé); lam

5.4. Trwong hop ngwoi sir dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Nguoi str dung dat ndp hd so theo quy dinh dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu
cong qudc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan hd so,
nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho to
chtrc, c4 nhan, chuyén ho so vé S& Nong nghiép va Mai truong.

Chuyén vién cua S&
Nong nghié¢p va Méi
truong lam viéc tai
Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam

Viéc

Buoc 2

S& Nong nghiép va Méi truong tinh thuc hién:

- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so di
lidu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat déi véi truong
hop hd so day di va hop 1é (thoi han cung cp cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh 01 ngay
lam viéc).

Di voi truong hop thue hién Trich do dia chinh thira dét thi thoi

- S6 Nong nghiép va
Moi truong;

- Van phong Dang
ky dat dai.

07
viéc

ngay lam
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

gian thyc hién khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat
doi1 voi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai cho Co quan
chuyén mon vé nong nghiép va moi truong doi véi truong hop ho
so khong day du, khong hop I¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thue dia;

- Thyc hién xéac dinh trudng hop duoc mién tién sur dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctia phap luét vé tién st dung dat, tién thué
dat (n€u co).

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat
dong lan.

Trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé€ thuc hién hoat dong lan

Uy ban nhan dan

03 ngay lam

Budc 3 | hidn tinh viéc
- T6 chire viéc xac dinh gia dat cu thé.
, - Trinh Uy ban nhan déan cip tinh ban hanh quyét dinh phé duyét | - Sf NOPg nghip va | Khong tinh vao
Budc 4 Moi truong;

gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong
viéc hudng dan nguoi st dung dat ndp tién s dung dat, tién thué
dat.

- Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé

- Uy ban nhén dan
tinh

tho1 gian gidi
quyét thu tuc
hanh chinh.
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
duyét gia dat cuy thé.
. S& Nong nghi¢p va
Buocs | . s A A Moi t SOEP Y02 ngay  lam
S& Nong nghiép va Moi truong chuyén thong tin dia chinh. 01 truong vice
Co quan thué xac dinh tién str dung détz tién thué deftt phai ndp ’ gll(‘l;img igﬁh Viaé(;
Budc 6 |theo quy dinh; Ban hanh thong b4do ndp tién st dung dat, tién thué | Co quan thué quyét & thit %uc
dat gui cho nguoi su dung dat. hanh chinh.
- Sau khi ¢6 thong tin tur co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc ching
tir hodc gidy to ching minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh, S¢
Nong nghiép va Moi truong ky Gidy chimg nhéan; Chuyén hé so
) dén Van phong dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co s¢ dit liéu | ¢ Nong nghiép va |02 ngay lam
Bude 7| ¢4t dai, hé so dia chinh. Moi trudng viée
- ,T(X) chtrc ban giao dat ngoai thuc dia; Chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong trao cho nguoi st dung
dat.
Khong tinh vao
5 . 5 o A S R R . g | tho1  gian  giai
Budc 8 Vian phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u dat dai | Van phong Pang ky quyét thu tuc

ho so dia chinh.

dat dai

hanh chinh.
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Chuyén vién cua S¢
Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va sO hoa, tra két qua giai quyét thu NOPg ngl‘ne_:p va MO? \ .
. truong lam viéc tai | 0,5 ngay lam
Bud6c 9  |tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thii tuc hanh A A
chinh dién tir), trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. Trung tam Phuc vu | viée
hanh chinh cong
tinh
2 N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét viée
6. Quy trinh thwe hién thi tuc tach thira hodc hop thira dat
6.1. Trwong hop nguwoi thuwe hi¢n thii tuc la cd nhdn, cong dong déin cuw
Thi tw A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A NOQi dung cong viéc A ‘A
cong viéc cong viéc
- Kiém‘ tra tinh day du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép
nhan ho so va hen trd két qua, so hoa. Trung tdm Phuc vu
Truong hop chua day du thanh phﬁ‘n hd so thi tra hd so kem hf‘mh chinh cong
Buse 1 Phi€u yé€u cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yeu cau dang tlAnh; hodc Trl‘mg 0,5 ngay lam
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh. tam Phuc vu hanh | vigc
,, » | chinh ¢6 ap xa
- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho chiti cong cap xa
so' thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.
Budce 2 .2 A ~ . A e 4 c e 1 Van phbng dél’lg ky \ \
uoc - Kiém tra ho so, thong tin v€ nguoi st dung dat, ranh gioi, di¢n 11 ngay Ilam

dat dai, Chi nhanh
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Thir tw . A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
tich, loai dat ctia cac thira dat trén ho so luu trir. Van phong dang ky | viéc

- Péi chiéu quy dinh tai Piéu 220 cua Luat Dat dai dé xac dinh
diéu kién tach thira dat, hop thira dat va quy dinh vé diéu kién,
dién tich t6i thiéu tach thira dat, hop thira dat ddi voi timg loai
dat cua Uy ban nhan déan tinh Ca Mau dé x4c dinh diéu kién tach
thira dét, hop thira dat.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién tach thira dat, hop thira
dat hodc truong hop hé so du diéu kién tach thia dat, hop thua
dat nhung Gidy chimg nhan di cip khong c6 so do thira dat hoic
c6 so db thira dat nhung thiéu kich thuée cac canh hodc dién tich
va kich thuéc cac canh khong thong nhat thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tra hd so cho nguoi sir
dung dét va thong bao 13 1y do.

- Truong hop hd so du diéu kién tach thira dét, hop thira dat va
Gidy chung nhan da cap co so dd thira dat, du kich thude cac
canh, dién tich va kich thudc cac canh théng nhét thi trong thoi
gian 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd so, Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai xac nhan
du diéu kién tach thira dat, hop thira dit kém cac thong tin thira
dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat, dong thoi xac
nhén vao Ban v& tach thira dat, hop thira dat dé hoan thién thu
tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v&i dat doi véi cac thira dat sau tach thira,
hop thira, trir trudng hop Ban vé tach thira dat, hop thia dat do
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat

dat dai
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Thir tw " A Trach nhi¢gm xirly |  Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc

dai thuc hién.

+Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma c6 thay doi nguoi

st dung dat thi thuc hién thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai

san gan lién vaoi dat theo quy dinh.

+ Truong hop tach thira dét, hop thira dat ma khong thay doi

nguoi sir dung dat thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh

Vian phong dang ky dat dai thyc hién viéc chinh ly, cap nhat bién

dong vao ho so dia qhinh, co so dir liéu de}t dai; ky Giﬁy ching

nhan cho cac th&a dat sau khi tach thfrg dat, ’hc_rp thira dat; Sca}n

(quét), lvu Gidy ching nhan va chuyén Giay ching nhan dén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

q ’ ’ Trung tam Phuyc vu

Theo doi, ki€m tra, scan (quet) va so hoa, tra két qua giai quy€t | hanh  chinh  cong 05 neav lam
Budc 3 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh | tinh hodc Trung tim ViéC 54y

chinh dién tir), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. Phyc vu hanh chinh | "

cong cap xa
Tong thoi gian gidi quyét iizézgay lam

6.2. Truwong hop nguwoi thwe hign thii tuc la t6 chivc trong nuwéc, té chirc ton gido, té chirc ton gido truc thugc,
ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwd'c ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai

Thi tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
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Thir tw A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh day du cia thanh phan ho so va cip Gidy tiép
nhan ho so va hen trd két qua, so hoa. Trung tam Phuc vu
Truong hop chua day da thanh phan ho so thi trd hd so kém | hanh chinh cong 05 neav  lam
Bude 1 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so d€ nguoi yéu cau dang | tinh hoac Trung tam V;éC 54y
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh. Phuc vu hanh chinh | "
- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho | ©ON8 cap Xa
so thi chuyén ho so dén Van phong diang ky dat dai
- Kiém tra ho so, thong tin vé nguoi sir dung dat, ranh gidi, dién
tich, loai dat cua cac thira dat trén ho so luu tri.
- Péi chiéu quy dinh tai Piéu 220 cua Luat Dat dai dé xac dinh
diéu kién tach tl}ﬁ:a dat, hop thura dat va quy dinh vé di€u kién,
dién tich t61 thiéu tach thua dat, hop thira dat doi1 voi tung loai
dat cua Uy ban nhan dan tinh Ca Mau dé xac dinh diéu kién tach
thira dat, hop thua dat.
, - Truong hop ho so khong du diéu kién tach thira dat, hop thita | Vin phong dang ky | 11 ngay lam
Budc 2 A o \ A n e A cn 1 ) X ) x . .
dat hodc truong hop ho so du diéu kién tach thira dat, hop thira | dat dai viéc

dat nhung Gidy chimg nhan d3 cap khong c6 so d6 thira dat hoic
¢ so do thura dat nhung thiéu kich thudc cac canh hodc dién tich
va kich thudc cac canh khong thong nhat thi trong thdi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, Vian phong diang ky dat
dai tra hd so cho nguoi str dung dat va thong bao rd 1y do.

- Trudng hop hd so di diéu kién tach thira dat, hop thira dat va
Gidy chung nhan da cap co so dd thira dat, du kich thudc cac
canh, dién tich va kich thudc cac canh théng nhét thi trong thoi
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

gian 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan do hd so, Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dit dai xac nhan
du diéu kién tach thira dat, hop thira dit kém cac thong tin thira
dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat, dong thoi xac
nhén vao Ban v& tach thira dat, hop thira dat dé hoan thién thu
tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat d6i voi cac thira dat sau tach thira,
hop thira, trir truong hop Ban vé tach thira dat, hop thia dat do
Vin phong dang ky dat dai thuc hién.

+Truong hop tach thira dat, hop thra dat ma c6 thay do6i nguoi
s dung dat thi thyc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai
san gan lién v6i dat theo quy dinh.

+ Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi
ngudi str dung dét thi Van phong dang ky dat dai thuc hién viéc
chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai; ky Gidy chting nhan cho céac thira dat sau khi tach thira
dat, hop thira dat; Scan (quét), lvu Gidy ching nhan va chuyén
Gidy chimg nhan dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong
ngay lam viéc.

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sO hoa, tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh dién tir), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

0,5 ngay lam
viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

12 ngay lam

viée

7. Quy trinh thwe hién thi tuc ding ky dat dai lin diu doi véi truomg hep dwoc Nha nuée giao dit dé quan ly

7.1. Péi véi cong dong din cw

Thir tw . A Trach nhiém xirly |  Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
- ‘Kiém tra tinh dﬁy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan
ho so va hen tra ket Q‘[ua. o ‘ Chuyén vién cta S&
Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra h6 so kem | Nong  nghiép va
Bude 1 Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho6 so dé ngudi yéu cau dang | Moi truong lam viée | 0,5 ngay lam
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh. tai Trung tam Phuc viéc
- Trufmg hop tiép nly&n ho Y thi xuét phiéu hen, tao }16 so dién \iuhhanh chinh cong
tu, sO hoa chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi tin
nhanh Van phong dang ky dat dai.
7 ‘ ‘ Van phong Dang ky
Bude 2 Kiérp tra ho so, trudong hop du di@;u kién thi 1ap, cap nhat, chinh | dat dai, Chi nhanh | 16,5 ngay lam
1y ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. Van phong Dang ky viéce
dat dai
17 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc
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7.2. Péi vdi t6 chike trong nwéc, to chive kinh té, ngwoi dwoc giao qudn 1y dit quy dinh tai khodn 2 va khodn 3
Diéu 7 cua Ludt Dat dai

Thi tu .. A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A oA
cong viéc cong viéc

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua. Chuyén vién cua S¢
Nong nghigp va
Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
tai Trung tdm Phuc viéc

) . ) ) . vy hanh chinh cong
- Truong hop ti€p nhan ho so thi xuat phi€u hen, tao ho so dién | tinh

tir, s6 hoa chuyén hd so dén Van phong ding ky dét dai.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd 80 kem
Bude 1 | Phiu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Kiém tra ho so, trudng hop du diéu kién thi lap, cap nhat, chinh | Vin phong Pang ky | 16,5 ngdy lam

Bude 2| 19 hé so dia chinh, co s6 dit lidu dét dai. dt dai vide
Tong thoi gian giai quyét 17 ngiaé); lam

8. Quy trinh thuc hi¢n dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s hiru tai san gan lién voi dat trong
cac truwong hop chuyen doi quyen str dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dlen doi thu’a, chuyen
nhuong, thira ké, tang cho quyen Sur dung dat, quyén s6 hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen st dung
dat, quyen s0’ hiru tai san gan lién véi dat; cho thue, cho thué lai quyen Sur dung dat trong dy an xay dung kinh
doanh két cau ha tang, ban hoac tang cho hoac dé thira ké hoac gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia
Nha nuée theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim

8.1. Triweong hop ngwoi thwe hign thii tuc la cd nhén, cong dong din cw thwe hign doi véi truwong hop chuyén
déi, chuyén nhuwong, thira ké, gop von bang quyén sir dung dit, quyén S0’ hitu tai san gdn lién véi dit; cho thué, cho
thué lgi quyén sir dung dit trong dy dan xdy dung kinh doanh két cdu ha ting; bdn hoac tang cho hoac thira ké hodc
g6p von bang tai sin gdn lién véi dit thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué dit trd tién hang nim
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Thir tu . A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A Noi dung cong viéc A ‘A
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé
nd1 dung thong tin gitra cac glay td, tinh day du cua ndi dung ké
khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong hop | Trung tdm Phuc vu
chua day du thanh ph‘an hd so thi tra hd 80 kem Phiéu yéu cau | hanh  chinh cong . .
Budc 1 | bo sung, hoan thié¢n ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, | tinh hodc Trung tim Of? ngay lam
bo sung theo quy dinh. Phuc Vl:l hanh chinh | V'¢¢
- Tao ho so dién tir. Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
cong tiép nhan ho so thi chuyén hod so dén Vian phong ding ky
dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai.
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat
Pat dai; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi
thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.
- Trich lyc ban do dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira
dat ddi voi noi chua co ban d6 dia chinh hoic chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi voi truong hop Gidy
ching nhan da cap chua sir dung ban dd dia chinh hodc chua sir | Van phong ding ky
. dung trich do ban d6 dia chinh thtra dét hodc nguoi str dung dat dat dai, Chi nhanh |05 ngay lam
Budce 2 < \ < N A
c6 nhu cau cip moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen Van phong dang ky | viéc

so hitu tai san gan lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap
moi Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat. Thoi gian thwe hién viéc do dac khéng tinh
vao thoi gian thwce hién thu tuc hanh chinh.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi voi
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thira dat.

dat dai
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan
tinh, ky sé va truyén thong tin dién tir (bao gém cé céc t€p tin)
phuc vu xdac dinh nghia vy tai chinh sang co quan Thué dé xéac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi v6i trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Trudng hop ban hoic ting cho hodc dé thira ké hoic gbp von
bang tai san gén lién véi dat thué tra tién thué dét hang nam thi
thong bao bang vin ban cho co quan Thué vé viéc cham dut
quyén va nghia vy cua bén chuyen quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué dat.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi st dung dat dd hoan thanh nghia vu tai chinh,

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao tong

Buoc 3 . ; ) , , 0, | Co quan Thué e .
ky s0 va truyén thong tin trén co so dir liéu dugc lién thong dén tho'l; glan g
Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat quyét thi tuc
dai. hanh chinh)
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dija chinh, co s¢ dit liéu
dat dai. Vian phong diang ky

Buéc4d |- Cap moi Gidy ching nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy dﬁf daia‘ Chi Vnhéfl}’l 0% ngay lam

Van phong dang ky | viéc

ching nhan di cap dbi voi truong hop khong phai thuc hi¢n
nghia vu tai chinh; trao Gidy chimg nhén hodc gui co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cip.

dat dai
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Thir tw . A Trach nhiém xirly |  Thoi gian
n A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc

- P6i véi trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau

khi c6 tnéng tin t co s& dit liéu duogc lién thong hodc ching tir

hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vuy tai chinh thi

kiém tra ho so, 9hinh 1y, cap nhat bién dong Vag ho so dia chin,h,

co so dir liéu dat c:Iai; k}’{ xac nhan ndi dung bién dong va9 Giay

chang nhan da cap (doi voi truong hop khong phai cdip mdoi

Gidy chimg nhdn) hodac ky Gidy chtng nhan (doi véi truong hop

phdi cap méi Gidy chirng nhdn).

- Scan (quet), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chimg nhan

dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) Va s6 hoa, tra két qua g1a1 quyet Tnung tarn PhucAvu

hanh chinh cong \ \
. tht tuc hanh chinh (d6ng thoi cdp két qua giai quyét thu tuc | ., , ~ 10,5 ngay lam

Budce 5 tinh; Trung tam | 7,

hanh chinh dién tir), trao Gidy chting nhan cho ngudi s dung . . viéc

dat Phuc vy hanh chinh

' cong cap xa
Tong thoi gian gidi quyét 08 ngiaé); lam

8.2. Truwomng hop nguoi thwe hién thi tuc 1a td chirc trong nuére, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc
thudc, t0 chirc nwée ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chire kinh té c6
von dau tw nuéc ngoai; to chirc nwéc ngoai, ca nhan nudc ngoai thyc hién dm voi treong hop chuyén d6i, chuyén
nhu’ong, thura ke, gop von bang quyen str dung dat, quyen s0’ hiru tal san gan lién v6i dat; cho thué, cho thu@ lai
quyen st dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang, ban hoac tang cho hoac thira ké hoac gop
von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam
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Thir tw
cong
viéce

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy da cua thanh phﬁn hd so, tinh thong nhat
vé nodi dung thong tin gitta cac giay to, tinh day du cua noi
dung k¢ khai va cap Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua.
Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu ciu
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Tao hd so dién tur. T‘ru’b'ng hop T?rung‘ tam I?huc vu hanh
chinh cong ti€p nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong
dang ky dat dai.

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
hodc Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cap x4

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pat dai; truong hop khong du diéu kién thyc hién quyén
thi théng bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dt d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban
dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi véi trudng
hop Gidy chimg nhin di cip chua st dung ban dd dja chinh
hodc chua sir dyng trich do ban d6 dia chinh thua dét hodc
nguoi su dung dat c6 nhu cau cip moi Glay ching nhan quyén
st dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi dat hodc thudc
truong hop phai cap mai Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat. Thoi gian thwe hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwce hién thu tuc hanh
chinh.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh dbi véi

Van phong dang ky
dat dai

05 ngay lam viéc
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Thir tw
cong
viéce

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

truong hop nguoi sit dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cia Uy ban
nhan dan tinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao goém ca
cac tep tin) phuc vu xac dinh nghia vuy tai chinh sang co quan
Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phap luat.

- Truong hop ban hodc tang cho hodc de thira ké hoac goép vén
bang tai san gan lién voi dat thué tra tién thué dat hang nam thi
thong bao bang vin ban cho co quan Thue vé viéc chim dut
quyén va nghia vu cua bén chuyen quyén so hiru tai san gin
lién voi dat trong hop dong thué dat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky s0 va truyén thong tin trén co s¢ dir licu dugc lién thong
dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

Co quan Thué

04 ngay lam viéc
(Khong tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh
chinh)

Budc 4

- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai.

- Cip moi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy

Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam viéc
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Thir tw
cong
viéce

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

chtng nhan da cip d6i voi truong hop khong phai thuc hién
nghia vu tai chinh; trao Gidy chimg nhan hodc guri co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cp.

- P6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi c6 thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hoac ching
tir hodc gidy t& ching minh di hoan thanh nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; ky xac nhan noi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhdn) hodc ky Gidy chtng nhan (ddi vdi
trieong hop phdi cdap méi Gidy chiing nhén).

- Scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chung
nhan dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam
viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua g1a1 quyét
thil tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét th tuc
hanh chinh dién tr), trao Gidy chimg nhan cho nguoi st dung
dat.

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh;
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cip
xa

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc
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8.3. Truwong hop nguwoi thc hién thi tuc la cd nhan, cjng dong déin cw thuwe hién cho thué, cho thué lai quyén
str dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két ciu ha tang

Thi tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cia thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
ndi dung thong tin gitra cac glay td, tinh day du cua ndi dung ké
khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop
chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu ciu ding ky hoan thién,
bd sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién ti. Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Vin phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

0,5 ngay lam

viéc

Buodc 2

- Kiém tra hd so, néu da diéu kién thi cap nhat thong tin vao hd
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; thuc hién cdp méi Gidy
chirng nhan cho bén thué, bén thué lai va xac nhan cho thué, cho
thué lai vao Gidy chimg nhan di cip cua chi dau tu du an.

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Vian phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai.

03
viéc

ngay lam

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sO hoa, tra két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh (dong thoi cdp két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh dién tr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung
dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh hodc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

0,5 ngay lam

viéc

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

viéc

8.4. Trwong hop nguwoi thwe hién thi tuc la té chirc trong nwdc, té chirc tén gido, té chirc ton gido trwe thugc,
160 chivc nwéc ngodi cé chirc ning ngoai giao, nguwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, to chirc kinh té ¢é vén diu
tw nwdc ngodi; to chirc nwdc ngodi, cd nhan nwéc ngodi thuwe hién cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong duw
dn xdy dwng kinh doanh két cdu ha ting

Thir tw . A Trach nhi¢m xir ly Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhat vé
no1 fiu?g A:[hon.gx tin gilra cac giay t0", tinh drily (}u cua noi ‘dung ké Chuyén vién cita S&
khai va cap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop | 4 A .
A . s PR 1A . 2o 37| Nong nghi€p va
chua day du thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu cau | | .5 N \ \
. 2 o liA 1A 2 oA A A 1 | Moi truong lam viée | 0,5 ngay lam
Budc 1 | bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, | | . A .
2 i tai Trung tam Phuc | viéc
bo sung theo quy dinh. . . A
A AT . A \ , vu hanh chinh cong
- Tao ho so dién tir. Truong hgp Trung tam Phuc vu hanh chinh |
A - A A A \ X 1A A < \ - , | tinh
cong tiep nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky
dat dai
- Kiém tra ho so, néu du diéu kién thi cap nhat thong tin vao ho
so dia chinh, co s¢ dit li€u dat dai; thuc hién cap mdi Gidy
) chuing nhan cho bén thué, bén thué lai va xac nhan cho thué, cho | vin phong ding ky | 03 ngay lam
Bude 2 | thue lai vao Gidy chimg nhan da cép ctia chu dau tu du 4n. dt dai viée
- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.
Budce 3 | Theo doi, kiém tra, scan (quét) va sb hoa, tra két qua giai quyét | Chuyén vién ctia S& | 0,5 ngdy lam
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Tong thoi gian giai quyét

tht tuc hanh chinh (dong thoi cip két qua giai quyét thu tuc | Nong nghiép va | viée
hanh chinh dién tr), trao Gidy ching nhan cho ngudi st dung | M6i trudng lam viée
dat. tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh
04 ngay lam

viéc

9. Quy trinh thwe hién thi tuc ding ky, cAp Gidy chirng nhan ddi véi thira dit cé dién tich ting thém do

thay d6i ranh giéi so véi Gidy chirng nhén da cap

9.1. Doi voi truong hop thira dit goc da co Gidy chirng nhén, phan dién tich dit ting thém do nhdn chuyén

quyén siv dung mét phén thira dét di dwoc cip Gidy chirng nhdn

9.1.1. Truong hop ngueoi thire hién thii tuc la ¢d nhan, cong dong dan cur, nguoi goc Viét Nam dinh cir & nuée ngodi

Thir tw

n A Noi dung cong viéc
cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra tinh ddy dii cta thanh phan ho so va cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua, s6 hoa.

Truong hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau dang

Buoc 1 ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hod
so' thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

0,5 ngay lam
viéc

- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai
Budc 2 | try s¢ Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat vé viéc 1am thu tuc cap
Giay ching nhan cho nguoi nhan chuyén quyén. - Truong hop

Van phong Dang ky
dat dai hoac Chi
nhanh Vian phong

02 ngay lam
viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

khong rd dia chi cua ngudi chuyén quyén dé thong bao thi
huéng dan nguoi str dung dat dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung cua dia phuong ba lan lién tiép (chi phi do ngudi lam
thu tuc chi trd).

Ping ky dat dai

Niém y¢ét tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa noi c¢6 dat v€ viéc
thuc hién tha tuc cap Gidy chirng nhan cho nguoi nhan chuyén

Uy ban nhan dan

Khong tinh vao

\ e T ) S cap xa thoi  gian  giai
Buge 3 | duyeén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi1) ngay. quyét tha tuc
. e n R ) ., D e o R hanh chinh
Dang tin trén phuong ti¢n thong tin dai chung cua dia phuong ba | Phuong tién thong
1an lién tiép (chi phi do ngudi 1am thi tuc chi tra). tin dai chiing
- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngdy, ké tir ngay thong bao hoic
dang tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia
phuong, Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai két hop voi1 UBND cip x4 noi co dat 1ap bién
ban két thiic viéc niém yét thong béo, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching cua dia phuong. Truong hgp khong c6 don | . s )
dé nghj giai quyét tranh chip thi thyuc hién: me phong Dang ky ‘ ‘
Budcd |+ Kid N , N . dat dai hoac Chi Ofl ngay lam
iém tra cac di€u kién thyc hién quyén theo quy dinh cua | jpauh van phong | viéc
Luat Dat dai d6i voi trudng hop thuc hién quyen cua nguoi su Pang ky dit dai

dung dat, cua chil s hitu tai san gan lién voi dat; truong hop
khong du diéu kién thyuc hién quyén thi thong bao 1y do va tra ho
so cho nguoi yéu cau ding ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi
truong hop ngudi st dung dat ndp manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat d¢ x4c dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cua
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

thira dt.

+ Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira
dat dbi vai noi chua co ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi voi truong hop Gidy
chimg nhan da cap chua sir dung ban d6 dia chinh hodc chua sir
dung trich do ban d6 dia chinh thitra dat va nguoi su dung dat co
nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién voi dat hoic thudc truong hop phai cap moi
Glay ching nhén quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gin
lién v6i dat. Theoi gian thwe hién vige do dac khéng tinh vao
thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich ting thém theo Mau s0 19 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026
cua Uy ban nhan dan tinh, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao
gom ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co
quan Thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh d6i
v6i1 trudong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

Budc 5

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi c6 thong tin tr co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc
chirng tr hoac gidy t0 chirng minh da hoan thanh nghia vu tai

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao téng
thoi gian gidi
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

chinh, ky s va truyén thong tin dén Van phong Pang ky dat dai,

quyét thii tuc

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai. hanh chinh)
- Béi voi trudng hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh thi
ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhan da cap
(doi véi truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhan) hodc
ky Gidy chung nhan (doi véi truong hop phdi cap mdi Gidy
churng nhdn).
- Déi voi tru’c‘mg hop phai thg’c hién nghTa vu tai chinh thi sau | Van ph(j)ng Dang k}'{ 03 ngay lam
Budc 6 khi c6 t,h()ng tin tir co s¢ dit li€u dugc lién thong hodc ching tir | dat dai hodc Chi | s
hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky | nhanh Van phong '
xé4c nhan nodi dung bién dong vao Gidy ching nhén da cap (doi | Pang ky dat dai
voi trieong hop khong phai cap méi Gidy ching nhdn) hodc ky
Gidy chimg nhan (doi véi trwong hop phdi cap méi Gidy chiing
nhdn).
- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam vigc.
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sO hoa, tra két qua giai quyét T}‘ung tan,l PhucAvu
hanh chinh cong \ \
. tht tuc hanh chinh (dong thoi cdp két qua giai quyét thu tuc | < .- 10,5 ngay Ilam
Buoc 7 tinh hoac Trung tam | 7
hanh chinh dién tr), trao Gidy chting nhan cho ngudi st dung \ , vige
At Phyc vu hanh chinh
' cong cap xa
10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéce
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9.1.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la to chucc trong nuoc, to chuc tén gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc
nuwoc ngodi co chitc nang ngoai giao, to chirc kinh té co von dau tw nuwdc ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nuoc ngoadi

Thir tu . A Trach nhi¢gm xirly |  Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A <A
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tl‘é‘. két qua, so h(’)a‘. ‘ ‘ Trung tam Phuc vu
Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra h6é so kém | hanh  chinh  cong 05 neiv  lam
Bude 1 | Phi€u yéu céu b sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau déng | tinh hodc Trung tam ViéC 54y
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh. Phyc vu hanh chinh | "
- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho | €ON8 cap Xa
so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.
- Thong bao bang van ban cho bén chuyén guyén va niém yét tai
tru s6 Uy ban nhan déan cap xa noi c6 dat vé viéc lam thu tuc cap
, Gidy chimg nhan cho ngudi nhan chuyen quyen - Truong hop Van phong Dang ky | 02 ngay lam
Buoc2 | khong 16 dia chi cua nguoi chuyén quyén dé thong béo thi| .7 ... A
dat dai viéc
huéng dan nguoi str dung dat dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung cua dia phuong ba lan lién ti€p (chi phi do ngudi lam
thu tuc chi trd).
Niém yf:t talq tru soAUy l.);an nh,an danAcap X noi ¢4 dflt ve vie Uy ban nhan dan Kh(?)ﬂg .tinh V_é‘(?
thue hién thu tyc cap Gidy chimg nhan cho nguoi nhan chuyén Ao x3 thoi gian giai
Bude 3 quyén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi) ngay. p quyét tha tuc
. . A o R ) ., D e o R hanh chinh
Dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong ba | Phuong tién thong
lan lién tiép (chi phi do ngudi lam thu tuc chi tra). tin dai chung
Buéc 4 | - Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay, k€ tir ngay thong bao hoac Van phong Dang ky | 04 ngay lam

ddng tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai chiing & dia
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Thir tw . A Trach nhi¢m xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
phuong, Van phong Dang ky dat dai két hop voi UBND cap xa | dat dai viéc

noi c6 dat 1ap bién ban két thac viéc niém yét thong bao, ding
tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong. Truong
hop khong c6 don dé nghi gidi quyét tranh chap thi thuc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai dbi voi truong hop thuc hién quyen cua nguoi su
dung dit, cua chil s hitu tai san gin lién v6i dat; truong hop
khéng du diéu kién thyc hién quyén thi thong bao 1y do va tra ho
so cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi
truong hop ngudi st dung dat ndp manh trich do ban do dia
chinh thtra dat dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira
dat ddi voi noi chua co ban d6 dia chinh hoic chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi voi truong hop Gidy
chimg nhan da cap chua sir dung ban d6 dia chinh hodc chua sir
dung trich do ban d6 dia chinh thtra dat va nguoi su dung dat co
nhu céu cap moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen SO
hitu tai san gin lién voi dat hodc thudce truong hop phai cap moi
Glay ching nhén quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gin
lién v6i dat. Thoi gian thwe hién vige do dac khéng tinh vao
thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai va phﬁl} dién tich tang thém theo Mau s6 19 ban hanh
kem theo Quyét dinh s6 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

cua Uy ban nhan dan tinh, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao
gbm cé cic tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang co
quan Thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Chinh 1y, cAp nhit bién dong vao ho so dia chinh, co s dit liéu
dat dai.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi truong
hop phai thyc hién nghia vy tai chinh.

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao tong

Budc 5 | - Sau khi ¢6 thong tin tir co s& dir liu dugc lién thong hodc | Co quan thué thoi gian  gidi
chiung tu hodc gidy to chimg minh dé hoan thanh nghia vu tai quyét thii tuc
chinh, k¥ sb va truyén thong tin dén Vian phong Dang ky dat dai. hanh chinh)

- Béi voi trudng hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh thi
ky xac nhan nodi dung bién dong vao Gidy chimg nhan da cap
(doi véi trirong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhan) hodc
ky Gidy chung nhan (doi véi truong hop phdi cap mdi Gidy
churng nhdn).
Budc 6 |- Dbi v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau Xéindgihéng bang ky ?f?éc ngay lam

khi ¢6 thong tin tir co s& dir li€u duoc lién thong hoac chung tir
hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh thi ky
x4c nhan ndi dung bién dong Vao Gidy ching nhén da cap (doi
voi truong hop khong phai cap méi Gidy chung nhdn) hodc ky
Gidy chimg nhan (doi véi trwong hop phdi cap méi Gidy chiing
nhdn).
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Thir tw . A Trach nhi¢m xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
- Scan (quet), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sO hoa, tra két qua giai quyét Tf“ng tan? PhucAvu
hanh chinh cong \ \
. thii tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét tha tuc | |, < ~-10,5 ngay lam
Buoc 7 tinh hoac Trung tam | >
hanh chinh dién tr), trao Gidy chting nhan cho ngudi st dung . , viéc
gt Phuc vu hanh chinh
' cong cap xa
Tong thoi gian giai quyét 10 ngiaé); lam

9.2. Doi véi trwong hop thiva dit goc di cé Gidy chitng nhdn, phin dign tich dit ting thém chwa dwoc cip Gidy

chirng nhdn:

9.2.1. Truwong hop ngueoi thwe hién thi tuc la cd nhdn, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ mede ngodi

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai.

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Thir tw . A Trach nhi¢m xirly |  Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A oA
cong viéc cong viéc
- Kiém‘ tra tinh day du cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua, s6 hoa.
Truong hop chua day du thanh phan h6 so thi tra hd 80 kem T}'ung tarr’1 PhucAvu
hanh chinh cong \ \
. Phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding | < . > 10,5 ngay lam
Budce 1 tinh hodc Trung tam | 7
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh. viéc




68

Thir tuw . A Trach nhiém xirly |  Thoi gian
A A Noi dung cong viéc Ao en
cong viéc cong viéc
Van phong Dang ky
Budc?2 |- Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh ‘Van phong dang ky dat | dit dai hoic Chi |02 ngay lam
dai chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cip x3 noi co dat. nhanh Van phong | viéc
Dang ky dat dai
- X4c nhan hién trang sir dung dat c hay khong c6 nha ¢, cong
trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién vOi
dat, viéc sir dung dat 6n dinh; d6i véi truong hop khong ¢ gidy
to vé quyén st dung dat thi xac nhan thém ngudn gbc str dung
dat. , 08 ngay lam
- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach doi voi cac truong hop co viéc
yéu cau p,hal phu hop V(?’l quy hoﬁach de cap G1e~1y cl}u’ng nhan. Uy ban nhan dan (Thoi gian niém
Bugc 3 |- Niém yet cong khai két qua kiém tra theo Mau s6 17 ban hanh cap x4 yet cong khai
kém theo Quyét dinh sb 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 khong tinh vao
ctia Uy ban nhan dan tinh tai tru s& Uy ban nhan dan cip x3, khu thoi  gian  giai
dan cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay, ddng thoi thuc hién quyét thu tuc
xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung di cong khai hanh chinh)
(néu co).
- Chuyén hd so kém theo két qua thuc hién bang vin ban dén
Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.
- Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban d6 dia chinh déj v0i | Van phong dang ky
Bude 4 truong hop nguoi st dung dat ndp manh trich do ban do6 dia | dat dai hoac Chi 06 ngay 1am viéc

chinh thira dt dé x4c dinh lai kich thude cc canh, dién tich cta
thira dat.

nhanh Van phong
dang ky dat dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira
dat d6i véi noi chua c6 ban do dia chinh hogc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi voi truong hop Gidy
chirng nhan da cép chua sir dung ban dd dja chinh hodc chua st
dung trich do ban d6 dia chinh thira dét va nguoi su dung dét co
nhu céu cap moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen SO
hitu tai san gin lién voi dat hodc thudce truong hop phai cap moi
Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gin
lién v6i dat. Thoi gian thwe hién vige do dac khéng tinh vao
thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich ting thém theo Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 162/2026/QD-UBND ngaiy
20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh, ky s va truyén thong tin
dién to (bao gém ca cac té¢p tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai
chinh sang co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh d6i véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit

liéu dat dai.

Budc 5

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi c6 thong tin tr co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc
chirng tr hoac gidy t0 chirng minh da hoan thanh nghia vu tai

Co quan thué

04 ngay lam viéc
(Khong tinh vao
tong thoi gian

gidi

quyét thu
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

chinh, ky s va truyén thong tin dén Van phong Dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.

tuc hanh chinh)

Budc 6

- Béi voi trudng hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh thi
ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhan da cap
(doi véi truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhan) hodc
ky Gidy chung nhan (doi véi truong hop phdi cap mdi Gidy
churng nhdn).

- Pdi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir li€u duoc lién thong hoac chung tir
hodc gidy td chitng minh da hoan thanh nghia vy tai chinh thi ky
xé4c nhan nodi dung bién dong Vao Gidy ching nhén da cap (doi
voi trieong hop khong phai cap méi Gidy ching nhdn) hodc ky
Gidy chimg nhan (doi véi trwong hop phdi cap méi Gidy chiing
nhdn).

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Vian phong Péang ky
dat dai hodc Chi
nhanh Van phong
Ping ky dat dai

03
viéc

ngay lam

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sO hoa, tra két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh (dong thoi cdp két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh dién tr), trao Gidy chung nhan cho nguoi sir dung
dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

0,5 ngay lam

viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam
viéc
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9.2.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la to chicc trong nuoc, to chuc tén gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc
nuwoc ngodi co chitc nang ngoai giao, to chirc kinh té co von dau tw nuwdc ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nuoc ngoadi

ctia Uy ban nhan dén tinh tai tru s& Uy ban nhan dan cap x3, khu
dan cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién
xem xét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung di cong khai

Thir tw .. A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A ‘n
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tl‘é‘. két qua, so h(’)a‘. ‘ ‘ Trung tim Phuc vu
Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém | hanh chinh cong 05 neav  lam
Bude 1 | Phiéu yéu céu b sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang | tinh hodc Trung tam V;éC 53y
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh. Phyc vu hanh chinh | "~
- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho | €ON8 cap Xa
so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.
Bude 2 Van phong dang ky dat dai chuyén ho so dén Uy ban nhan dan Van phong PDang ky | 02 ngay lam
cap x4 noi c6 dat. dat dai viéc
- Xac nhan hién trang sir dung dat c hay khong co nha ¢, cong
trinh xay dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién vOi
dat, viéc sir dung dat 6n dinh; ddi véi truong hop khong co gidy 08 ngay lam
to vé quyén st dung dat thi xac nhan thém ngudn gbc st dung viée
dat. ? , i R | (Thot gian niém
Buge 3 | - Kiém tra sy phu hop véi quy hoach doi voi cac truong hop co Uy b~an nhan dan | ¢t cong  khai
yéu cau phai phu hop vo1 quy hoach dé cap Giay chung nhan. cap xa khong tinh vao
- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau sb 17 ban hanh tho’z; glan - giai
kém theo Quyét dinh sé 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 quyét thu  tyc
hanh chinh)
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

(néu co).

- Chuyén hd so kém theo két qua thuc hién bang vin ban dén
Vian phong dang ky dat dai.

Budc 4

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi voi
truong hop ngudi st dung dat ndp manh trich do ban dd dia
chinh thira dat dé xac dinh lai kich thude cc canh, dién tich cta
thira dat.

- Trich lyc ban do dia chinh hodc trich do ban d dia chinh thita
dat doi voi noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi voi truong hop Gidy
ching nhan da cap chua sir dung ban d6 dia chinh hodc chua sir
dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat co
nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién 4 dat hodc thudc truong hop phai cap moi
Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gin
lién voi dat. Theoi gian thwe hién viée do dac khéng tinh vio
thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phém dién tich tang thém theo Mau s6 19 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 162/2026/Qb-UBND ngay 20/7/2026
cua Uy ban nhan dan tinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
g0m cé cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co
quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i
voi trudong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

Van phong dang ky
dat dai

06 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir ligu
dat dai.

Budc 5

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir liu dugc lién thong hodc
chung tu hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky so va truyén thong tin dén Vin phong Pang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

04 ngay lam viéc
(Khong tinh vao
tong thoi gian
gidi quyét thii
tuc hanh chinh)

Budc 6

- Béi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh thi
ky xac nhan noi dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap
(doi véi triong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhdn) hodc
ky Gidy chung nhan (doi véi truong hop phdi ciap mdi Gidy
chung nhdn).

- P6i véi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Théng béo vé viéc nguoi sit dung dit da sau khi
c6 thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hoac ching tir hodc
gidy to chirng minh di hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky xac
nhén ndi dung bién dong vao Glay chtimg nhéan di cap (déi vdi
truong hop khong phai cap méi Gidy chumng nhdn) hodc ky Gidy
ching nhan (doi véi trwong hop phdi cap mdi Gidy chitng
nhan).

- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Van phong Dang ky
dat dai

03 ngay lam
viéc
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Thir tw . A Trach nhi¢m xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét Tf'ung tan’l PhucAvu
hanh chinh cong N
. tht tyc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc | < A 0,5 ngay lam
Bude 7 tinh hodc Trung tam A
hanh chinh dién tr), trao Gidy chting nhan cho ngudi s dung . , viéce
dat Phuc vu hanh chinh
' cong cap xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ng:tg; lam

10. Quy trinh thuc hi¢n thu tuc x6a dang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw 4n xay dung
kinh doanh ket cau ha tang
10.1. Truong hop nguwoi thie hi¢n thi tuc la cd nhan, cjng dong din cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc
ngoai thuc hién thi tuc xéa dang ky thué, cho thué lai quyén swr dung dit trong dw an xdy dwng kinh doanh két cdu

ha téng
Thur ty N N Trach nhiém xirly |  Thoi gian
cong NoOi dung cong viec con \.fiéc
viéc g VI
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so; cAp Gidy tiép nhan o
ho so va hen tra két qua. Clﬂluyen vien cua Sg
\ A s A 1A v oes LA \ Nong nghi¢p va
, Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém | ) 14i truong lam viée | 0,5 ngay lam
Budc 1| phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang | ¢,; Trung tAm Phuc | vidc
ky hoan thi¢n, bo sung theo quy dinh. vu hanh chinh cérlg '
- Trudng hop tlep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién | tinh
tir, sO hoa chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai, Chi
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Thur ty N N Trich nhiém xir 1y |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
nhanh Vin phong dang ky dét dai.
Kiém tra hd so, néu‘ du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cap
nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so dir li¢u dat dai; thyc hién | Van phong dang ky
Budc 2 xac nhan xo6a cho thué, cho thué lai vao Gidy ching nhén da cip | dat dai, Chi nhanh |02 ngay lam
ctia chu dau tu du an va thu hdi Gidy ching nhin d3 cip cho bén Van phong dang ky | viéc
thue,vthug: lai; thuc hién scan (quét), luu Glay chimg nhan va | dat dai
chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
Chuyén vién cua S&
Tién hanh scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét thu tuc NOAl?g ‘nghl?p va \ \
. Modi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Budc 3 | hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | . . i
dién tir), trao Gidy chtng nhan cho nguoi stir dung dat tai Trung tam Phyc | vige
' ’ ' ' ' vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét S?ézgay lam

10.2. Trwong hop ngwoi thwe hién thii tuc la t6 chive trong nwéc, t6 chive tén gido, té chirc tén gido truc thugc,
t0 chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngodai, to chirc nwdc ngoai, cda nhdn
nwdc ngoai thwe hién thu tuc xoa dang ky thué, cho thué lai quyén sw dung dat trong dw an xdy dung kinh doanh két
cdu ha tang

Thir tuw
cong
viéc

Trach nhiém xir ly Thoi gian

Noi dung cong viéc n <A
cong viéc
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Thir tu
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- ‘Kiém tra tinh d?{y du cua thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan
ho so va hen trd két qua.

Truong hop chua day da thanh phe‘i‘n hd so thi tra hd 80 kem
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop tlep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tir, s6 hoa chuyén hd so dén Van phong ding ky dét dai.

Chuyén vién cua S&
Nong nghigp va
Moi truong lam vige
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam

Viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cap
nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; thuc hién
x4c nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy ching nhan da cap
ctia chu dau tu du an va thu hdi Gidy ching nhan da cap cho bén
thué, thué lai; thuc hién scan (quét), luu Giéy chirng nhan va
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Van phong dang ky
dat dai

02
viéc

ngay lam

Budc 3

Tién hanh scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
dién tir), trao Gidy chtrng nhan cho ngudi sir dung dat.

Chuyén vién cua S&
Nong nghiép va
Moi truong lam viéce
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam

viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam
viée
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11. Quy trinh thyc hién thu tuc dang ky bién dong ddi voi truwong hop doi tén hoic thay doi thong tin veé
nguoi s dung dat, chii sé hiru tal san gan lién v0’1 dat hoac thay doi so hiéu hoiac dia ch1 ciia thira dat; thay doi
han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san giin lién véi dat hodc cé thay doi quyén doi véi thira dat lien ké;
giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

11.1. Ding ky bién dpng déi voi truong hgp doi tén hodc thay doi thong tin vé ngwoi siv dung dét, chii sé hitu
tai san gén lién voi dit hodc thay déi sé hidu hodc dia chi ciia thiva dit

11.1.1. Truong hop nguwoi thuc hién thii tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudce
ngoai thuc hién dang ky bién dong doi voi truong hop doi tén hoac thay doi thong tin vé nguoi su dung dat, chu so hitu
tai san gan lién voi dat hodc thay doi so hiéu hodc dia chi cua thwa dat

Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh théng nhat vé
noi dung thong tin gita cac gidy to, tinh day du cia ndi dung ké
khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop
hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gita cac gidy to hoic ké khai n61 dung khong day du thong tin
theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cu
dang ky.

- Trudng hop tlep nhén hd so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tir, s héa chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

0,5 ngay lam

viéc

Buodc 2

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cap
nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so dir liéu dét dai; thuc hién
Cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san
gin lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da

Vian phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Van phong ding ky
dat dai

03 ngay lam
Viéc
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Thur ty N N Trich nhiém xir 1y |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
cap; thue hién scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén két
qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
Trung tam Phuc vu
Tién hanh scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét tht tuc | hanh chinh  cong 0.5 neiav lam
Budc 3 | hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | tinh hodc Trung tim ViéC 84y
dién tir), trao Gidy chtirng nhan cho ngudi sir dung dat. Phyc vu hanh chinh | "
cong cap xa
Tong thoi gian giai quyét 04 ngi?; lam

11.1.2. Truong hop ngueoi thuce hién thii tuc la té chire trong nuéc, t6 chirc tén gido, t6 chire ton gido triee thudc,
t6 chirc mede ngodi c6 chirc ndang ngoai giao, té chire kinh té ¢6 von dau tw nuwde ngodi, to chirc nwde ngodi, c¢d nhan
nuede ngodi thiee hién thi tuc dang ky bién déng déi voi truong hop déi tén hodc thay doi théng tin vé ngueoi sir dung dat,
chii s& hivu tai san gdn lién véi ddt hodc thay doi sé hiéu hodc dia chi cia thira ddt.

thanh phan hofic khong dam bao tinh thong nhat ni dung thong
tin giita cac gidy to hoic ké khai n61 dung khong day du théng tin
theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau

vu hanh chinh cong
tinh

Thu ty . o Tréch nhi¢m xicly |  Théi gian
cong NoOi dung cong viec con ;fiéc
viéc g VIe
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh théng nhat vé Chuyén vién cia S&
nd1 dung thong tin gitra cac giay to, tinh day du cua ndi dung ké Néng nghiégp va
khai va cap Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop | vsi truong lam viée | 0.5 ngay lam
Budc 1 | h4 so khong thude tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day di tai Trung tam Phuc viée
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Thit tr N N Tréch nhi¢gm xirly |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
dang ky.
- Truong hop tlep nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién
tir, s6 hoa, chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai.
Kiém tra hd so, né’u‘ du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cap
nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai; thyc hién
Bude 2 Cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san | Van phong dang ky 03 ngay lam
gan lién véi dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da | dat dai viéc
cap; thuc hién scan (quet), luu Gidy ching nhin va chuyén két
qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
Chuyén vién ctua S¢
Tién hanh scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét thi tuc NOAI.lg ‘nghl‘cp ya N
. . . A e A 1A , g L, \ , Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Budce 3 | hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh | | . . A
dién tir), trao Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dét tai Trung tam Phuc viee
‘ ’ ' ‘ ' vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 04 ngiaé); lam

. 11.2. Pang ky bién d?(f)ng d(f)i voi trwong hop thay d(f)i han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat hodc c6 thay doi quyén doi véi thira dat lien ke . .
11.2.1. Truwong hop nguoi thuc hi¢n thu tuc la ca nhin, cpng dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢

nwdc ngodi thuc hi¢n Dang ky bién dong doi véi truwong hop thay doi han ché quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai

sdn gin lién véi dit hodc cé thay doi quyén doi véi thiva dit lién ké
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Tchﬁl:l;u Noi dung cong viéc Trach nhiéT xirly cong | Thoigian
viée . . viee
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh théng nhét vé noi
dung thong tin giira cac glay to, tinh day du cua nd1 dung ké khai
va cap Giay tlep nhan ho 50 va hen tra két qua. Truong hop hd so
khong thudc thim quyén tiép nhén hodc ho so khong day du thanh Trung tdm Phuc vu hanh
Bude | phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin gitta | chinh  céng tinh hodc | 0,5 ngay
cac gidy to hodc ké khai n¢i dung khong day du thong tin theo quy | Trung tdm Phuc vu hanh | lam viée
dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky. chinh cong cép xa
- Truong hop tlep nhan ho so thi xuét phleu hen, tao hé so dién ti,
s6 hoa, chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.
Kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cap
nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; thuc hién | /. . < r ke Ao
Vian phong dang ky dat dai N
. Cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan 9 . . . | 4 ngay lam
Budc 2 hoac Chi nhanh Van| .,
lién véi dat hodc xac nhan thay d6i trén Giay ching nhan da cap; hone dine kv dt da; vige
thue hién scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén két qua dén PhONE cang Ky dat cal
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Tién hanh scan (quét) va s6 hoa, tra két qué gidi quyét thi tyc hanh | |08 BT Ph‘-ltcinlvl‘-l 1}1122}; 05 nod
Budc 3 | chinh (ddng thoi cip két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dign | - = " gPh et | 13 8ay
tir), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. ung (We Vi Q| A viee
chinh cong cap xa
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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11.2.2. Truong hop nguoi thue hién thii tuc 1d t6 chite trong niede, t6 chire tén gido, té chire tén gido truc thuéc,
t6 chirc nwée ngodi cé chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té ¢é vén ddu tw nuwéc ngodi, 16 chirc nuoc ngoai, cd nhan
nudc ngoai thire hién Dang ky bién dong doi voi truong hop thay doi han ché quyén sir dung ddt, quyén sé hivu tai san
gan lién véi dat hodc c6 thay doi quyén doi véi thira dat lién ké

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh théng nhét vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day da cua ndi dung ké
khai va cap Gidy tlep nhéan ho so va hen tra két qua. Truong hop
ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi dung thong
tin gilta cac gidy to hoic ké khai ndi dung khong day du thong tin
theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu cu
dang ky.

- Trudng hop tlep nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién
tir, s hoa chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

Chuyén vién cua S&
Nong nghi¢p va
Moi truong lam viée
tai Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam

viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cap
nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so dir liéu dét dai; thuc hién
Cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san
gan lién voi dat hoic x4c nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da
cap; thuc hién scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén két
qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

Van phong dang ky
dat dai

04
viéc

ngay lam

Budc 3

Tién hanh scan (quét) va sb hoa, tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
dién tr), trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

Chuyén vién cua S&
Nong nghiép va
Moi truong lam vi¢e
tai Trung tam Giai

0,5 ngay lam

viéc
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quyét thu tuc hanh
chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viée

11.3. Diing ky bién dpng doi véi trwong hop giam dién tich thiva dit do sat 16 tw nhién

11.3.1. Truong hop nguwoi thuc hién thi tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nuée
ngoai thuc hién Pang ky bién dong doi voi truong hop giam dién tich thua dat do sat lo tw nhién

Thw tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
no1 dung thong tin gitra cac glay to, tinh day du cta noi dung ké
khai va cap Gidy tiép nhan ho s0 va hen tra két qua. Truong hgp
hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day
da thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gitta cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
ngudi yéu cau ding ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién
tir, s0 hoa chuyén ho so dén Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

0,5 ngay lam

viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cap
nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; thyc hién
Cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san
gan lién v6i dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da
cap; thuc hién scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén két

Van phong dang ky
dat dai hodc Chi
nhanh Vian phong
dang ky dat dai

09
viéc

ngay lam
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Thir tu

A " A Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOi dung cong viéc AL en
<A cong viéc
viéce
qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Trung tam Phuc vu
Tién hanh scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét thi tuc | hanh  chinh  cong 05 neav  lam
Budc 3 | hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | tinh hodc Trung tim ViéC 54y
dién tir), trao Gidy chirng nhan cho ngudi sir dung dat. Phyc vu hanh chinh | "
cong cap xa
Tong thoi gian giai quyét i?éc ngay lam

11.3.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la té chirc trong nudc, to churc ton gido, to chirc ton gido tryc thugc,
t0 chirc nudc ngoai co chirc nang ngogi giao, to chuc kinh té co von dau tw nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan

nuée ngodi thiee hién Pang ky bién dong doi véi truong hop gidam dién tich thira dét do sat 16 t nhién

tin gitta cac gidy to hoic ké khai ndi dung khong day du thong tin
theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau
dang ky.

quyét tha tuc hanh
chinh tinh

Thirty N N Tréch nhi¢m xirly |  Thoi gian
cong NoOi dung cong viec A e
<A cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cta ndi dung ké | Chuyén vién ciia So
khai va cap Gidy tlep nhéan ho so va hen tra két qua. Truong hop | Nong  nghiép va
Bude 1 hé so khong thudce tham quyén tiép nhan hodc hQ so khong day du | Moi trudong lam viéc | 0,5 ngay lam
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat néi dung thong | tai Trung tdm Giai | viée
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Thur ty N N Trich nhiém xir 1y |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
- Truong hop tlep nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién
tir, s hoa chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.
Kiém tra hd so, néu‘ du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cap
nh;it thélng tin vao ho so dia‘ chinh, co s& de liéu ‘dét dai; thuc hién
Budc 2 Cap Giay ching nhdn quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san | Van phong dang ky | 09 ngay lam
gzjln lién v41 dat hoac xac nhan tha}{ doi trén Gidy chung nhefm d,é dat dai Viéc
cap; thuc hién scan (quét), luu Giay chimg nhén va chuyén két
qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
Chuyén vién ctua S¢
Tién hanh scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét thu tuc qu?g ‘nghl‘cp va \ \
. Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Budc 3 | hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | | . n A I
dién tir), trao Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dat tal Trung tam Giai | viee
' ’ ‘ ‘ ' quyét tha tuc hanh
chinh tinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngiaé)é lam

12. Quy trinh thuc hién thu tuc dang ky bién dong doi véi treong hop thanh vién cia hd gia dinh hodc ca
nhan dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghi€p tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh cia
doanh nghié¢p

~ 12.1. Thuc hién dang ky bién dpng déi véi trwong hop thanh vién cia hj gia dinh hodc ca nhin dang sir dung
dat thanh ldp doanh nghiép tw nhdn va sw dung dat vao hoat dong sdn xudt kinh doanh ciia doanh nghiép
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan
ho so va hen trd két qua.

Truong hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién
tur, s6 hoa chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Chuyén vién cua So
Nong nghiép va
Moi truong lam vige
tai Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam

viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét
Dat dai dbi véi trudng hop thuc hién quyen cua nguodi st dung
dat, ctia chu s hiru tai san gan lién voi dat; truong hop khong du
diéu kién thyuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai thi Vian
phong dang ky dat dai thong béo 1y do va tra hd so cho ngudi yéu
cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi
truong hop nguoi str dung dat ¢6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc
cac canh, dién tich cta thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira
dat d6i v6i noi chura 6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i voi trudng hop Giay
ching nhan di cap chua sir dung ban do dia chinh hodc chua st
dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat co
nhu ciu cip moi Giéy ching nhén quyén st dung dat, quyén SO
hiru tai san gan lién \! dat hodc thude truong hop phai cap moi
Gidy ching nhin quyén st dung dit, quyén sé hiru tdi san gin

Van phong Dang ky
dat dai

02 ngay lam
viéc. Thoi gian
thuc hién viéc
do dac khong
tinh vao thoi
gian thwc hién
thu tuc hanh
chinh
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

lién vé6i dat. Thoi gian thyc hién viéc do dac khong tinh vao thoi
gian thyuc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cia Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gém ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i vé6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong hop
phai thuc hién nghia vy tai chinh.
- Sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky

s6 va truyén thong tin trén co so dir liéu dugc lién thong dén Van
phong dang ky dat dai

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao tong
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)

Budc 4

- Pbi vé6i truong hop khong phai thuce hién nghia vu tai chinh thi
kiém tra ho so, chinh 1y, cAp nhét bién dong vao ho so dia chinh,
co so dit li¢u dat dai; ky xac nhan noi dung bién dong vao Glay
ching nhan da cap (d6i véi truong hop khong phai cap moi Gidy
chirng nhdn) hodc ky Gidy ching nhan (d6i véi truong hop phdi
cap méi Gidy chirng nhdn).

- Péi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi
c6 thong tin tir co s& dir liéu duoc lién thong hoac chirng tir hodc
gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra

Van phong Dang ky
dat dai

05 ngay lam

viéc
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Thit N N Tréch nhi¢m xirly |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A ‘n
<A cong viéc
viéc
ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chung
nhan di cap (doi vdi truong hop khong phai cap moi Giay chimg
nhdn) hoac ky Gidy chung nhan (déi véi truong hop phdi cap méi
Gidy chitng nhdn).
- Scan (quét), luu Gidy ching nhin va chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.
Chuyén vién cua So
Theo dbi, kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | Nong nghiép va
Bude 5 thong va chi dugc trao (}iéy ching nhan cho nguoi s dung dat | Moi truong lam viée | 0,5 ngay lam
sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh theo | tai Trung tam Giai | viéc
thong bao clia co quan Thué. quyét thi tuc hanh
chinh tinh
Téng thoi gian giai quyét 08 ngiaé); lam

12.2. Trwong hop doanh nghiép tw nhin chim det hoat dong ma quyén siv dung dit khéng bi xiv Iy theo quy
dinh cua phap ludt

Thir tuw

Nong nghiép

A A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc cone viee
viée g VIE
Buse 1 | - Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so; cap Gidy tiép nhan Chuyén vién cua S¢ | 0,5 ngay lam
ho so va hen trd két qua. va | viéc
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Thir tu
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

- Trudng hop chua day di thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Trudng hop tlep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tir, s héa chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai.

Moi truong lam viée
tai Trung tam Giai
quyét tho tuc hanh
chinh tinh

Budc 2

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.

- Cap méi Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan
da cap;

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Vian phong Dang ky
dat dai

07
viéc

ngay lam

Budc 3

Theo dbi, kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng va chi duogc trao Glay chtng nhan cho nguoi st dung dat
sau khi ngudi sir dung dit di hoan thanh nghia vu tai chinh theo
thong bao ctia co quan Thué.

Chuyén vién cua So
Nong nghi¢p va
Moi truong lam viéce
tai Trung tam Gidi
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam

viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam
viéc
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13. Quy trinh thue hién thi tuc déing Ky tai san gin lién véi thira dat da dwoc cAp Gidy ching nhin hoic
dang ky thay doi veé tai san gan lién véi dat so voi ngi dung da dang ky

13.1. Ding ky quyén sé hivu tai san gdn lién véi thira dit da cdp Gidy chirng nhgn

13.1.1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la ca nhan, cong dong dan cuw, ngwoi goc Viét Nam dinh cu 6 nude
ngoadi thire hién dang ky quyén sé hivu tai san gan lién véi thira ddt da cap Gidy ching nhdn

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua ddy di thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so dién
tir, so hoa chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong diang ky dét dai.

Chuyén vién cua S&
Nong nghigp va
Moi truong lam vige
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam

Viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pat dai d6i voi truong hop thyc hién quyen cua nguoi st dung
dat, ctia chu s hiru tai san gin lién voi dat; truong hop khong du
diéu kién thue hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai thi Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai
thong bao 1y do va tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi véi
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudce
cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhéanh
Van phong dang ky
dat dai

04
viéc

ngay lam
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

dat doi voi noi chua co ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi v6i truong hop Gidy
chimg nhén da cip chua sir dung ban dd dia chinh hodc chua sir
dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi su dung dat co
nhu cau cip moi Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gin lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap moi
Glay ching nhan quyén su dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién vé6i dat. Thoi gian thuc hién viéc do dac khong tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gom ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.
- Sau khi nguoi sir dung dat dd hoan thanh nghia vu tai chinh, ky

s6 va truyén thong tin trén co so dir liéu dugc lién thong dén Vin
phong diang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vio tong
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)

Budc 4

- Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit lidu
dat dai; dbi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi k¥ xac nhin ndi dung bién déng vao Gidy ching nhan

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Vian phong Pang ky

03 ngay lam

viéc
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Thur ty N N Trich nhiém xir 1y |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A ‘A
<A cong viéc
viéc
da cap (d6i voi trudong hop khong phai cap moi Gidy ching nhan) dat dai
hoic ky Gidy ching nhan (ddi véi truong hop phai cap moi Gidy
ching nhén); luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chiing nhan
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong trong ngay lam viéc dé
trao cho ngudi dugc cap.
- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi cé
thong tin tr co s& dir li€u dugc lién thong hodc ching tir hodc
gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh; thyc hién
ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chtng nhéan da cap d6i
vOi truong hop khong phai cap mai Gidy ching nhén hodc ky
Gidy chimg nhan d6i v&i truong hop phai cip méi Gidy ching
nhan.
- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
Chuyén vién cua S&
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét N(ir}g ‘nghlf.ep va . .
. Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Budce 5 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thi tuc hanh | . A I
chinh dién tr), trao Gidy ching nhan cho ngudi st dung dat tai Trung tam Giai | vice
‘ ' ‘ ' quyét tha tuc hanh
chinh tinh
08 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viée
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13.1.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la 16 chirc trong nudc, 16 chitc tén gido, té chirc ton giao truc thudc,
t6 chirc nwée ngodi cé chirc ning ngoai giao, 16 chirc kinh te c6 von dau tw nuéc ngoai, t6 chikc nwée ngodi, cd nhan
nuéc ngodi thie hién thi tuc dang ky quyén so hitu tai san gdn lién véi thiva dat da cap Gidy chiing nhdn

Thit tar N N Tréch nhi¢m xirly | Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A ‘A
<A cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua. Chuyén vién cua S¢&
Truong hop chua ddy da thanh phan hd so thi tra hd so kém N(il’.lg ‘nghl?p va N

Budc 1 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding M.Ol fruong lam viee 0,5 neay lam

ky hoan thién, bo sung theo quy dinh. tal Tmng @am Gl viee
quyét tha tuc hanh
- Truong hop tlep nhan ho so thi xuét phleu hen, tao ho so dién | chinh tinh
tir, s6 hoa chuyén hd so dén Van phong ding ky dét dai.
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét
Pat dai d6i voi truong hop thuc hién quyen cua nguoi st dung
dat, ctia chu s hiru tai san gan lién voi dat; truong hop khong du
diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cta Luat Dat dai thi Van
phong ding ky dét dai thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu
cau dang ky.

Budc?2 | - Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi voi V?m p.h(‘)ng dang ky 04 ng.ély lam
truomg hop ngudi str dung dit c6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc | dat dai vige
céc canh, dién tich cta thira dat.

- Trich lyc ban do dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira
dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy di rach nat, hu hong ddi véi truong hop Gidy
chung nhan da cép chua st dung ban dd dia chinh hodc chua st
dung trich do ban dd dia chinh thira dat va nguoi st dung dat cé
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén stir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién ! dat hodc thudc truong hop phai cap moi
Glay chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hiru tai san gin
lién v&i dat. Thoi gian thuc hién viéc do dac khong tinh vao thoi
gian thyuc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo MAu s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 ciia Uy ban nhan dan tinh,
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gém ca céc tép tin) phuc vu
x4c dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

- Sau khi nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky
s0 va truyén thong tin trén co so dir liéu duoc lién thong dén Van
phong dang ky dat dai.

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao téng
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)

Budc 4

- Chinh ly, cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai; dbi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi ky xac nhén ndi dung bién dong vao Glay ching nhin
da cap (d6i voi truong hop khong phai cap mai Gidy ching nhén)
hoic ky Gidy ching nhan (ddi véi trudng hop phai cap moi Gidy
ching nhan); luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong trong ngdy lam viéc dé

Van phong Dang ky
dat dai

03 ngay lam
Viéc
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Thur ty N N Trich nhiém xir 1y |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc

trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh sau khi c6 thong

tin tor co s¢ dit liéu duogc lién thong hodc chimg tir hodc giay to

chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh; thuc hién ky xéc

nhan noi dung bién dong vao Gidy chumg nhan da cap doi voi

truong hop khong phai cap moi Glay chtng nhan hoic ky Gidy

chtng nhan d6i vai trudng hop phai cap mdi Gidy chimg nhan.

- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chting nhin

dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Chuyén vién ctua S¢

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét qu?g ‘nghl‘ep va N

. Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Budc 5 | tha tuc hanh chinh (dong thoi cp két qua giai quyét thu tuc hanh | . n "

chinh dién ttr), trao Gidy chig nhan cho ngudi sir dung dat. tal Trung tm Giai viee
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét 08 ngiaé)é lam

13.2. Ping ky thay doi vé tai san gén lién véi dit so vdi néi dung di ding ky

13.2.1. Truong hop nguoi thyc hién thu tuc la ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nuée

ngoadi thire hién Péng ky thay déi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi dung da dang ky

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so; cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua diy du thanh ph?}n hd so thi tra ho S0 kem
Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yeu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop tlep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién

tir, s hoa chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai.

Chuyén vién cua S&
Nong nghiép va
Moi truong lam viéc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam

viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pt dai dbi voi trudng hop thyc hién quyen cua nguoi su dung
dat, cta chi so hiru tai san gin lién voi dat; truong hop khong du
diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctua Luat Pat dai thi
Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai thong béo 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau diang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi véi
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudce
cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira
dat d6i voi noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi ¢6 ban do dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i voi truong hop Gidy
chtng nhan da cap chua sir dung ban do dia chinh hodc chua sir
dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi str dung dat cod
nhu cau cép moi Glay chimg nhén quyén st dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién VOl dat hodc thudc truong hop phai cap moi
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin

Vian phong dang ky
dat dai, Chi nhinh
Van phong dang ky
dat dai

01
viéc

ngay lam
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

lién v&i dat. Thoi gian thuc hién viéc do dac khong tinh vao thoi
gian thyc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban hanh kém theo Quyét dinh
sO 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan
tinh, ky sé va truyén thong tin dién tr (bao gdm ca céc tép tin)
phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh, ky

sd va truyén thong tin trén co so dir liéu dugc lién thong dén Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vio tong
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)

Buoc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai; dbi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai
chinh thi ky xac nhén néi dung bién dong vao Gidy ching nhan
da cap (doi véi truong hop khong phai cap moéi Gidy ching
nhan) hoic ky Gidy chung nhan (d6i v&i trudong hop phai cap
moi Gidy ching nhén); luu Gidy ching nhan va chuyén Giay
chu’ng nhan dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong trong ngay
lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi co
thong tin tr co s& dir liéu dugce 1ién thong hoac chung tir hodc

Vian phong PBang ky
dat dai, Chi nhanh
Vian phong bBang ky
dat dai

03
Viéc

ngay lam
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Thir tuw " A Trach nhiém xirly | Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
gidy to ching minh di hoan thanh nghia vy tai chinh; thyc hién
ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chtng nhan di cap ddi
voi truong hop khong phai cap moi Gidy ching nhén hoac ky
Gidy chimg nhan dbi voi truong hop phéi cdp méi Gidy chung
nhan.
- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhin
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong trong ngay lam viéc,
néu nhan Giay ching nhan sau 16 gio trong ngay thi chuyén
trong budi sdng ngay lam vi¢c ti€p theo.
Chuyén vién ctua S¢
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét qu?g ‘nghl‘ep e . .
. Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Buoc 5 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh | . n A I
chinh dién tir), trao Gidy chig nhan cho ngudi sir dung dat. tal Trung tam Giai | viee
quyét thu tuc hanh
chinh tinh
Tong thoi gian giai quyét 03 ng;lé)é lam

13.2.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la 16 chirc trong nudc, 16 chitc tén gido, t(f chirc ton giao truc thudc,
t6 chirc nwée ngodi cé chirc ning ngoai giao, t6 chire kinh té c6 von dau tw nuéc ngodi, to chire nuéc ngodi, cd nhdn
nuéc ngodi thie hién Pang ky thay doi vé tai san gén lién véi dat so véi ngi dung da dang ky

Thir t A A . Trach nhiém xir ly N

A i lf NoOi dung cong viéc rac An 1@{{1 xwly Thoi gian
cong viéc cong viéc

Bude 1 |- Kiém tra tinh ddy da cua thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan | Chuyén vién ctia S¢ | 0,5 ngdy lam
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc TraChﬂnhlgT xu ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
ho so va hen tra két qua. Nong nghi¢p va | viéc
Trudng hop chua diy di thanh phin hd so thi trd hd so kem | MO1 truong lam viée
Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang tal Trurlig tam hc‘ha;
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh. qu}/et t U tuc han
,, 3 2 . | chinh tinh
- Truong hop ti€p nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so di¢n
tur, sO hda chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pat dai d6i voi trudng hop thuc hién quyen cua nguoi su dung
dat, ctia chu s hiru tai san gan lién voi dat; truong hop khong du
diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Pat dai thi
Van phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra hd so cho
nguoi yéu cau dang ky.
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i véi
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thuéce
s cac canh, dién t1c¥1 cua thtra dat. ‘ Vin phong ding ky | 01 ngay lam
UOC2 |~ Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia chinh thira | d4t dai viée

dat d6i véi noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i voi truong hop Gidy
chtrmg nhan d3 cip chua st dung ban do dia chinh hodc chua st
dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguol su dung dat co
nhu cau cip moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen SO
hiru tai san gin lién Vol dat hodc thudc truong hop phai cap mai
Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat. Thoi gian thyc hi¢n viéc do dac khong tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc hanh chinh.
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

- Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban hanh kém theo Quyét dinh
s 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 ciia Uy ban nhan dan
tinh, ky s6 va truyén thong tin dién tr (bao gdm ca céc tép tin)
phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang co quan Thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi vé&i truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao tong

Bude 3 - Sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, Co quan thue thm; gtan - g
ky s6 va truyén thong tin trén co so dit liéu duogc lién thong dén quy et ﬂ,' u e
Vin phong dang ky dat dai hanh chinh)
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai; d6i véi truong hop khong phai thue hién nghia vy tai
chinh thi ky xac nhan néi dung bién dong vao Gidy ching nhan
da cap (ddi véi truong hop khong phai cAp méi Gidy ching
nhan) hodc ky Gidy ching nhan (d6i v6i trudng hop phai cap

Bude 4 moi Gidy ching nhan); luu Gidy ching nhan va chuyén Giay Van p'h(‘)ng dang ky 0.3 ngay lam
chtng nhan dén Trung tim Phuyc vu hanh chinh cong trong ngay | dat dai viéc

1am viéc dé trao cho nguoi duogc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi c6
thong tin tir co s& dit li€u duogc lién thong hodc chung tir hodc
gidy to ching minh di hoan thanh nghia vu tai chinh; thuc hién
k¥ x4c nhin ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhan di cap dbi
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Thir tw

Trach nhiém xur ly

n A NOi dung cong viéc n <A Thoi gian
cong viéc cong viéc
vl truong hop khong phai cap méi Gidy ching nhan hoac ky
Gidy chimg nhan dbi voi truong hop phéi cap méi Gidy chung
nhan.
- Scan (quét), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chtng nhan
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong trong ngay lam viéc,
néu nhan Gidy ching nhan sau 16 gio trong ngay thi chuyén
trong budi sang ngay lam viéc tiép theo.
Chuyén vién cua S¢
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sO hoa, tra két qua giai quyét N()Ar}g ‘nghl?p Ve . .
. Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Budce 5 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh | . n A B
chinh dién ttr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. tal Trung tim Giai | vige
quyét thu tuc hanh
chinh tinh
T(R)ng thoi gian gidi quyét 03 ngiaéi lam

13.3. Ding ky bién dpng do gia han thoi han sé hitu nha & ciia té chirc nwdéc ngodi, cd nhin nwdc ngoai theo
quy dinh cua phap ludt vé nha o

Thir ty A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc Ao en
cong viéce cong viéc
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan Chuyén vién cua S&
Busc | ho so va hen tra két qua. Nong nghiep va| 0.5 n\izz lam

Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang

Moi truong lam viéce
tai Trung tam Giai




101

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tur, sO hoa chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

quyét tha tuc hanh
chinh tinh

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luét thi cap
nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so dir licu dat dai; thuc

. hién Cap G1ay ching nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai | Van phong dang ky | 07 ngay lam
Budc 2 L .
san gan hen v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chung | dat dai viéc
nhén da 9ap, thue hién scan (quét), luu Gidy chung nhan va
chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
Chuyén vién ctua S&
Tién hanh scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét thu tuc qu?g ‘nghl?p va N
. \ , A N AR £, v \ , Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Budc 3 | hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | | . n "
dién ttr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dat tai Trung tam Gidl viee
' ’ : ' ' quyét thu tuc hanh
chinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét gféc ngay lam

14. Quy trmh thye hién tha tuc ding ky bién dong ddi voi trueong hop thay doi quyen st dung dat, quyen
s¢ hiru tai san gan lién véi dit theo théa thuan cua cac thanh Vlen ho gla dinh hoic cua V@ va chong hoac cua
nhom nguwoi sir dung dat chung, nhom chu sé hiru tai san chung gan lién voi dat; quyen st dung dat xay dung
cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngz‘im, quyén sé hiru cong trinh
ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyén nhu’o’ng quyen Sur dung dat 1a tai san cong theo quy dinh caa phap luit vé
quan ly, sir dung tai san cong, nhan quyen sir dung dit, quyen s¢ hiru tai san gan llen v6i dat theo két qua giai
quyet tranh chap, khiéu nai, t0 cao vé dat dal hoac ban an, quyet dlnh cua Toa an, quyet dinh thi hanh an cua co
quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hoac phan quyet cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai
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quyet tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thuwong mai lién quan dén dat dai; nhin quyen st dung dat,
quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap

14.1. Thuc hién thu tuc dang ky bién dong doi véi trwong hop thay déi quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai
sdn gan lién véi dit do sw théa thudn ciia cdc thanh vién hg gia dinh hodc cua vy va chong hodc cia nhom nguwoi sw
dung dit chung, nhom chi s6 hitu tai sin chung gan lién voi dit; thi tuc ding ky bién dong doi véi truong hop
nhgn quyén suw dung ddt, quyén sé hiru tai san gan lien voi dit theo két qua hoa gidi thanh vé tranh chdp dit dai,
khiéu nai, to cdo vé dat dai hodac ban an, quyet dinh ciia Toa dn, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh dn da
dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phdan quyét cia T rong tai thwong mai Viét Nam vé gidi quyet tranh chép giiva cdc
bén phat sinh tir hoat dong thwong mgi lién quan dén dit dai; thii tuc dang ky bién déng doi véi trwong hop nhin
quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit do xiv Iy tai sdn thé chip

14.1.1. Truong hop nguoi thue hién thi tuc la cd nhdn, cong dong dan cu

Thl'l’ tu’ r oA id 4 pe 3
A " A Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NoOi dung cong viéc A en
viée cong vié¢c

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé
no1 dung thong tin gitra cac glay td, tinh day du cua ndi dung ké
khai va cap Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop
chua dy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
Budc 1 | sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

Chuyén vién cua So
Nong nghi¢p va
Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
tai Trung tam Gidi viéc

\ , quyét tho tuc hanh
- Tao h@ SO dléQ t, truong hop Tmng,tém Phuc vu hanh chin}l chinh tinh

cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Van phong dang ky
Budc 2 Pat dai d6i voi truong hop thuc hién quyén clia ngudi s dung dat dai, Chi nhanh | 04 ngﬁy lam
dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat; truong hop khong du diéu | Van phong dang ky viée

kién thuc hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi | dat dai
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi voi
truong hop nguoi st dung dat ¢6 nhu cau xac dinh lai kich thude
cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira
dat dbi véi noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban db dia
chinh dang gidy di rach nat, hu hong doi véi truong hop Gidy
ching nhan di cap chua sir dung ban do dia chinh hodc chua st
dung trich do ban dd dia chinh thua dét va nguoi su dung dét co
nhu ciu cip moi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién VO’l dat hodc thude truong hop phai cap m0’1
Glay ching nhén quyén st dung dit, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat. Thoi gian thwe hién viée do dac khéng tinh vao thoi
gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 ctua Uy ban nhan dan tinh,
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vy tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop
phai thuc hién nghia vy tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao tong
thoi gian giai
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

s6 va truyén thong tin trén co so dir liéu dugc lién thong dén Vian
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

quyét thii tuc
hanh chinh)

Budc 4

- Pbi véi truong hop khong phai thuce hién nghia vu tai chinh thi
kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; ky x4c nhan ndi dung bién dong vao Giéy
ching nhan da cap (d6i véi truong hop khong phai cap méi Gidy
chumg nhdn) hodc ky Gidy chung nhan (doi véi trwong hop phai
cap méi Gidy chirng nhan).

- Péi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi
c6 thong tin tr co s¢ dir liéu duge lién thong hodc chung tur hodc
glay td chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra
ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chung
nhan di cap (doi véi truong hop khong phai cap moi Giay chimg
nhdn) hoac ky Gidy chung nhan (déi véi truong hop phdi cap méi
Gidy chitng nhdn).

- Scan (quet), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Vian phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

03 ngay lam
viéc

Budc 5

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh dién tr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

Chuyén vién cua So
Nong nghiép va
Moi truong lam viéce
tai Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam
viéc
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Thr ty . N Tréch nhiém xirly |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc cone viee
viée g VIE
Tong thoi gian giai quyét 08 n%;gé lam

14.1.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la té chirc trong nudc, to churc ton gido, to chirc ton gido truc thugc,
10 chirc nwoc ngoai co chue nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu 6 nuwoc ngoai, to chuc kinh té co von dau tu
nuoc ngodi,; té churc nuwoc ngoai, ca nhan nudc ngodi

Thir tuw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé
no1 dung thong tin gitra cac glay td, tinh day da cua ndi dung ké
khai va cap Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop
chua dy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau diang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

- Tao hd so dién tu. truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat
dai.

Chuyén vién cua So
Nong nghi¢p va
Moi truong lam viée
tai Trung tam Gidi
quyét thu tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét
Pat dai d6i voi truong hop thuc hién quyén clia ngudi s dung
dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat; truong hop khong du diéu
kién thuc hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi
yéu cau dang ky.

Van phong dang ky
dat dai

04 ngay lam
viéc
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi
truong hgp nguot st dung dat ¢c6 nhu cau xac dinh lai kich thudce
cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira
dat d6i voi noi chua co ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi vé6i truong hop Gidy
chtng nhéan di cap chua st dung ban do dia chinh hodc chua st
dung trich do ban d6 dia chinh thua dat va nguoi su dung dat co
nhu ciu cip moi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyen SO
hitu tai san gin lién ! dat hodc thude truong hop phai cap m0’1
Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat. Thoi gian thwe hién viéc do dac khong tinh vao thoi
gian thwce hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gém ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky
sO va truyén thong tin trén co s¢ dir li¢u duoc lién thong dén Van

Co quan thué

04 ngay lam
Viéc (Khong
tinh vao tong
thoi gian gidi
quyét thu tuc
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

phong dang ky dat dai.

hanh chinh)

Buoc 4

- Pbi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh thi
kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dit ligu dat dai; ky xac nhan noi dung bién dong vao G1ay
ching nhédn d3 cip (d6i véi truong hop khong phai cap moi Gidy
chumg nhdn) hodc ky Gidy chung nhan (doi véi trwong hop phai
cap méi Gidy chirng nhan).

- P6i voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi sau khi
c6 thong tin tr co s dir liéu duge lién thong hodc chung tur hodc
glay td chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh thi kiém tra
hé so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chiung
nhan da cap (doi vdi truong hop khong phai cap moi Giay chimg
nhdn) hoac ky Gidy chung nhan (déi véi truong hop phdi cap méi
Gidy chitng nhdn).

- Scan (quet), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chtng nhan
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Van phong dang ky
dat dai

03 ngay lam
viéc

Budc 5

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (dong thoi cp két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh dién tr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

Chuyén vién cua So
Nong nghiép va
Moi truong lam vige
tai Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam
viéc
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Thr ty . N Tréch nhiém xirly |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc cone viee
viée g VIE
Tong thoi gian giai quyét 08 n%:gé lam

14.2. Thuc hién thii tuc ding ky bién dong déi vdi trwong hop thay déi ve quyén s dung dit xdy dung cong
trinh trén mdt dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai thac s dung cong trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh ngam;
bdn tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit la tai san cong theo quy dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy,
s dung tai san cong

14.2.1. Truong hop nguoi thyc hién thii tuc la cd nhdn, cong dong dén cie

dat, chu so hiru tai san gan lién v6i dat; truong hop khong du diéu

Vin phong diang ky

Thur ty . o Trach nhiém xirly |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
nd1 dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cua ndi dung ké A
khai va cap Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop Trung  tam (?nal
chua ddy du thanh phdn hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo | AUyt thu tuc hanh o
Buée 1 | sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bé | chinh Atmh hoac | 0,5 ngay lam
sung theo quy dinh. Trung tam Phuc vu viee
. , hanh chinh cong cap
- Tao hﬁ SO dléq tu, truong hop ffrung,tém Phuc vu hanh Chil’lh X3
cong tiép nhan ho so thi chuyén h6 so dén Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
, - Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua Ludt | Van phong dang ky | g ngay lam
Bu6c 2 | pit dai ddi véi trudng hop thyc hién quyén ciia ngudi su dung | dat dai, Chi nhanh vige
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Thir tu
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

kién thyc hién quyén thi théng bao 1y do va tra hd so cho ngudi
yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi voi
truong hop nguoi st dung dat ¢6 nhu cau xac dinh lai kich thudce
cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira
dat doi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c¢6 ban do dia
chinh dang gidy di rach nat, hu hong ddi véi truong hop Gidy
ching nhan di cap chua sir dung ban do dia chinh hodc chua st
dung trich do ban dd dia chinh thta dét va nguoi su dung dét co
nhu cau cip moi G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién ! dat hodc thudc truong hop phai cap mai
Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat. Thoi gian thwe hién viée do dac khéng tinh vao thoi
gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gém ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong béo thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

dat dai
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Thit tr N N Tréch nhi¢m xirly |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A ‘n
<A cong viéc
viéc

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop 04 ngay lam
phai thuc hién nghia vu tai chinh. Vviee (Khoyg

Buéce 3 S i i st 4t d3 hoan ths i 3 chi ; Co quan thué finh vao tong
- Sau khi nguoi st gh_mgA dat daqhoim .tAhanh ngh.1:a vu Eal chinh, lfy q thoi gian gidi
56 va truvyen t}’lonAg th tren. c0 SO du’vheu cTuqc ljen thf)n% deg Vién quyét thii tuc
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai. hanh chinh)
- Pbi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh thi
kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co sO dir ligu dat dai; ky xac nhan noi dung bién dong vao Glay
ching nhan da cap (d6i véi truong hop khong phai cap moi Gidy
chimg nhdn) hodc ky Gidy ching nhan (doi véi trwong hop phdi
cap méi Gidy chieng nhdn).
- Bdi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi | Van phong ding ky

Budc 4 co thong tin tir co so dir liéu dugc lién thong hodc chung tir hodc dat dai, Chi nhanh| 03 ngdy lam
glay td chirg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra | Van phong ding ky viéc
hé so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir | dat dai
lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chiing
nhan di cap (doi voi truong hop khong phai cap moi Gidy chimg
nhdn) hodc ky Gidy chung nhan (doi véi truong hop phdi cap méi
Gidy chitng nhdn).
- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Buéc 5 | Theo doi, kiém tra, scan (quet) va s,é hoa, tra két qua giai quyét Trung tam Giai 0,5 ngé}y lam
thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh | quyét tha tuc hanh vige




111

Thu ty . o Tréch nhiém xirly | Théi gian
cong NOQi dung cong viéc A n
<A cong viéc
viéc
chinh dién tr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. chinh tinh  hodc
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngiaé); lam

14.2.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la té6 chirc trong nudc, té churc ton gido, té chirc ton gido truc thujc, to
chitc nuedc ngoai co chuc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nudc ngodi, téo chiec kinh té co von dau tw
nwoc ngoai, to churc nudc ngoai, cd nhdan nuwoc ngoai

Thur ty N N Tréch nhiém xirly |  Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A ‘A
‘A cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh théng nhét vé
ndi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cua ndi dung ké o
khai va cAp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop C}Aluyen vien cua S("
chua day di thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu cau bo Nong  nghiép  va o
Bude 1 | sung, hoan thién hd so d& ngudi yéu cu ding ky hoan thién, bé | MO1 truong lam viee 0,5 ngay lam
sung theo quy dinh. tai ;l“rung?I tam Q1a1 viec
N . . A . .| quyét thu tyuc hanh
- Tao hp so dién tu, truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh | ., +nh
cong tiep nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat
dai.
Bu6c 2 | - Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat | Vin phong dang ky | 06 ngay lam
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Thur ty N N Trach nhi¢m xirly |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A n
‘A cong viéc
viéc
Pat dai d6i voi truong hop thue hién quyén clia ngudi s dung dat dai viée

dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat; truong hop khong du didu
kién thyc hién quyén thi théng bao 1y do va tra hd so cho ngudi
yéu cu ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi voi
truong hop ngudi str dung dat ¢6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cta thira dat.

- Trich lyc ban d0 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira
dat d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi co ban do dia
chinh dang gidy di rach nat, hu hong ddi véi truong hop Gidy
ching nhan da cép chua sir dung ban dd dia chinh hodc chua sir
dung trich do ban d6 dia chinh thira dét va nguol st dung dét co
nhu cau cip moi Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién ! dat hodc thuodc truong hop phai cap moi
Glay ching nhan quyén st dung dit, quyén s& hiru tai san gin
lién voi dat. Thoi gian thwe hién viée do dac khong tinh vao thoi
gian thwce hién thu tuc hanh chinh.

Lap va gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 ciia Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gém ca céc tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
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Thir tu

A A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A ‘n
<A cong viéc
viéc

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop 04 ngay lam
phai thuc hién nghia vu tai chinh. Vviee (Khoyg

Buéce 3 g i i st 4t d3 hoan tha i 3 chi ; Co quan thué finh vao tong
- Sau khi nguoi st c.h_mg; dat daqhosm.tAhanh ngh1f1 vu :[a1 ch}nh, lfy q thoi gian gidi
56 va tm}/en tlrlonig tln. trén co s& dir liéu dugc lién thong dén Van quyét thii tuc
phong dang ky dat dai. hanh chinh)
- Pbi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh thi
kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co sO dir ligu dat dai; ky xac nhan noi dung bién dong vao Glay
ching nhan da cap (d6i véi truong hop khong phai cap moi Gidy
chimg nhdn) hodc ky Gidy ching nhan (doi véi trwong hop phdi
cap méi Gidy chieng nhdn).
- P6i voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau khi

Budc 4 co thong tin tir co so dir liéu dugc lién thong hodc ching tir hodc | Van phong dang ky | 03 ngay lam
glay td chirg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra | dat dai viéc
hé so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so di
lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chiing
nhan di cap (doi voi truong hop khong phai cap moi Gidy chimg
nhdn) hodc ky Gidy chung nhan (doi véi truong hop phdi cap méi
Gidy chitng nhdn).
- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Buéc 5 | Theo doi, kiém tra, scan (quét) va s,é hoa, Fré.l két qua giai quyét | Chuyén vién cua S| 0.5 ngé}y lam
thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét thu tuc hanh vige

Nong nghiép va
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Thir tu

A A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A n
‘A cong viéc
viéc
chinh dién tr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. Moi truong lam viée

tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh

10 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét viée

15. Quy trinh thue hién thi tuc ding ky bién dong thay doi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dat do chia, tach, hop nhit, sap nhap to chirc hoac chuyén ddi mé hinh t6 chic, chuyén dﬁi loai hinh
doanh nghiép theo quy dinh cia phap luit vé doanh nghlep, diéu chinh quy hoach xay du’ng chi tiét; cap Giay
chirng nhin cho tirng thira dit theo quy hoach xy dung chi tiét cho chit diu tw dw 4n c6 nhu ciu

15.1. Truwong hgp nguoi thuc hi¢n thu tuc la 10 chirc trong nuoc, 10 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
16 chikc nwdce ngodi cé chikc ning ngoai giao, 16 chirc kinh té co von ddu tw nwéc ngodi, 16 chikc nwdc ngodi, ca nhan
nwdc ngodi thye hién thu tuc dang ky bién dong thay doi quyén siv *dung dit, quyén sé hivu tai san gdin lién véi dit do
chia, tdch, hop nhit, sdp nhdp té chivc hodc chuyén déi mé hinh té chirc

Thir ty
cong Noi dung cong viéc
viéc

Trach nhiém xi ly Thoi gian
cong viéc

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhéat vé | Trung tim Phuc vu
noi dung thong tin gitta cac glay to, tinh day du cta noi dung ké | hanh chinh cong cua
Buge 1 | khai va cap Gidy tlep nhan ho s0 va hen tra két qua. Truong hop | S Nong nghiép va 0,5 ngé}y lam
hé so khéng thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day du | Méi  truong tai VigC

thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung théng | Trung tdm  Giai
tin giita cac gidy tO hodc ké khai ndi dung khoéng day du thong tin | quyét thu tuc hanh
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Thir tu
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Trudng hop tlep nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién
tir, s6 hoa chuyén hd so dén Van phong ding ky dét dai.

chinh cong tinh

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pat dai dbi véi trudng hop thuc hién quyen cua ngudi st dung
dat, ctia cht s& hiru tai san gan lién véi dat; truong hop khong du
diéu kién thuc hién quyen theo quy dinh cua Luat Pat dai thi Van
phong diang ky dat dai thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu
cau dang ky.

- Khi giai quyet thi tuc dang ky bién dong dat dai ma thua dat da
dugc cap Gidy chimg nhédn theo ban db dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat thi Van phong dang ky dat dai khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat, trir
truong hop ngudi st dung dét, chu so hiru tai san gan lién voi dat
¢6 nhu cau.

Truong hop thue hién thi tuc ding ky bién dong dat dai ma Gidy
chirng nhan da cép chua st dung ban dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat, nguoi sit dung dat ¢6 nhu cau cap moi
Gidy ching nhan hodc thudc trudng hop phai cip méi Gidy
chtng nhan thi Vin phong ding ky dat dai thyc hién viéc trich luc
ban do dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat déi véi
noi chua co ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang
gidy di rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir
dung dé s6 hoa dé thé hién so dd cua thira dat trén Gidy ching

Van phong dang ky
dat dai

05 ngay lam
viéc
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Thir tu
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

nhan. Thoi gian thuc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian
thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Nguoi sir dung dat duogc cong nhan theo két qua trich luc ban do
dia chinh hoic trich do ban d6 dja chinh va phai tra chi phi do dac
theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n
hon dién tich trén Gidy chting nhan dd cip, ranh gidi thira dat
khong thay doi so v&i ranh giGi thira dat tai thoi diém cap Gidy
ching nhan thi ngudi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai
chinh vé tién sir dung dat d6i véi phan dién tich dat ¢ ting thém
nam ngoai han muc dat o, tién thué dat déi vai phr:in dién tich
taing thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém cap Gidy
chung nhan trudce day.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cia Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gém ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phép luat.

- Thong bao vé viéc ngudi stir dung dat da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tr dén Van phong dang ky
dat dai.

Co quan thué

04

ngay lam

Viéc (Khong
tinh vao tong
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)
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cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dir liéu
dat dai; dbi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi ky xdc nhén ndi dung bién dong vao Glay chirng nhan
da cap (dbi voi trudng hop khong phai cap mai Gidy ching nhén)
hoic ky Gidy chting nhan (dbi véi truong hop phai cap moi Gidy
ching nhén); luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chimg nhén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong trong ngdy lam viéc dé
trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thuc hi€n nghia vu tai chinh thi thuc hién cac
cong viée quy dinh tai diém nay, khi ¢ thong tin tir co so dit liéu
duoc lién thong hodc chung tir hodc gidy to chu’ng minh da hoan
thanh nghia vy tai chinh; thyc hién ky xac nhan n61 dung blen dong
vao Gidy chimg nhan da cap d6i voi truong hop khong phai cap méi
Gidy chung nhan hoic ky Gidy chimg nhan déi v6i truong hop phai
cap moi Gidy chirg nhén.

- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

Vian phong Dang ky
dat dai

02 ngay lam
viéc

Budc 5

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh dién tr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

Chuyén vién cua S&
Nong nghiép va
Moi truong lam vige
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam
viéc




118

Thir tu

A A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc cone viee
viée g VI
Tong thoi gian giai quyét 08 n%:gé lam

15.2. Truwong hgp nguoi thuc hi¢n thu tuc la 16 chirc trong nudoc, 16 chikc ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
16 chikc nwdce ngodi cé chirc ning ngogi giao, 16 chirc kinh té ¢é von diu tw nwéc ngodi, t6 chikc nwéce ngodi, cd nhin
nwdc ngodi thye hi¢n thu tuc dang ky bién dong déi véi trwong hop diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cdp
Gidy chitng nhin cho tirng thira dit theo quy hoach xdy dung chi tiét cho chii dau tw dw dn cé nhu ciu

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé
no1 dung thong tin gitra cac glay td, tinh day da cua ndi dung ké
khai va cip Gidy tlep nhéan ho so va hen tra két qua. Truong hop
hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhit noi dung thong
tin giita cac gidy to hodc ké khai n6i dung khong day du thong tin
theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho nguoi yéu cau
dang ky.

- Trudong hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién
tur, sO héa chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua
S& Nong nghiép va
Mo61  truong  tai
Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét
Pat dai d6i voi truong hop thyc hién quyen cua nguoi s dung
dat, ctia chu s hiru tai san gan lién voi dat; truong hop khong du
diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat DAt dai thi Vin

Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
viéc
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra ho so cho ngudi yéu
cau dang ky.

- Khi giai quyet thi tuc dang ky bién dong dat dai ma thua dat da
dugc cap Gidy chimg nhédn theo ban dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dt thi Van phong dang ky dat dai khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat; Truong
hop thuc hién thu tuc ding ky bién dong dat dai ma Gidy chung
nhan da cép chua st dung ban dd dia chinh hodc trich do ban db
dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat ¢ nhu cau cap méi Gidy
ching nhan hodc thudc truong hop phai cdp méi Gidy chung
nhan thi Van phong dang ky dat dai thuc hién viée trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy
d3 rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé s dung
dé s6 hoa dé thé hién so do cua thira dat trén Gidy chimg nhan.
Thot gian thuc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh.

- Nguoi sir dung dat duogc cong nhan theo két qua trich luc ban do
dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi do dac
theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 1on
hon dién tich trén Gidy chting nhan da cap, ranh gidi thira dat
khong thay doi so v&i ranh gidi thira dat tai thoi diém cap Gidy
ching nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai
chinh vé tién sir dung dat doi voi phan dién tich dat o ting thém
nam ngoai han muc dat ¢, tién thué dat ddi véi phan dién tich
ting thém theo quy dinh cua phap luit tai thoi diém cip Gidy
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Thit N N Tréch nhi¢m xirly |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A ‘n
<A cong viéc
viéc
chirng nhan trudce day.
- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh s
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cia Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gém ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong béo thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
- X4c dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop 04 ngay lam
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. vic (Khong
. X tinh vao tong

Budc 3 - Thong bao Ve vige nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu Co quan thué thoi gian gidi
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir dén Vin phong ding quyét thii tuc
ky dat dai. hanh chinh)
- Chinh ly, cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dir liéu
dat dai; dbi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi ky xac nhén ndi dung bién dong vao Glay chimg nhan
da cap (d6i voi truong hop khong phai cap mai Gidy ching nhén)

Budc 4 hoic ky Gidy chting nhan (d6i véi truong hop phai cap moi Gidy | Van phong bBang ky 02 ngay lam
ching nhén); luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chting nhan dat dai viéc

dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc dé
trao cho nguoi dugc cap.

- Trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac
cong vieéc quy dinh tai diém nay, khi c6 thong tin tir co s¢ dit licu




121

Thir tuw

Trach nhiém xur ly

Thoi gian

cong NOQi dung cong viéc cong vige
viéc
duogc lién thong hodc ching tir hodc gidy to chimg minh d3 hoan
thanh nghia vy tai chinh; thyc hién ky xac nhan ndi dung bién
dong vao Glay chung nhan da cap ddi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy ching nhén hodc ky Gidy ching nhan d6i voi
truong hop phai cip mai Gidy ching nhan.
- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chirng nhan
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tdm Phuc vu
7 . , . hanh chinh cong cua
Theo doi, kiém tra, scan (quet) va s6 hoa, tra két qua giai quyét | S6 Nong nghiép va 0.5 nedv lam
Budc 5 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh | M1 truong tai ’ Vgié}cl
chinh dién tir), trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. Trung tam Giai '
quyét thu tuc hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét 03 ng{?; lam

16. Quy trinh thurc hién thii tuc x6a ghi no tién sir dung dat, 18 phi trudc ba trén Gidy chirng nhin da cap

Thur ty N N Trach nhiém xir Iy Thoi gian
cong NOi dung cong viéc cone viec
viée g VI
Buse1 |~ Kiém tra tinh diy du cta thanh phan hd so; cip Gidy tiép Trung tdim Phyc vu| 0,25 ngay lam
nhan ho so va hen tra két qua. viéc

hanh chinh cong cua
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Thir tu
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop tiép nhan hod so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién ttr, s6 hoa chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong dang ky dat.

S&¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc
hanh chinh cong tinh

Budc 2

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai.

- C4p moi Gidy chiing nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy
chung nhén da cap.

- Scan (queét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong trong ngay lam
viéc.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhéml} Van
phong Pang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Theo doi, kiém tra, scan (quét) va so hoa, tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh (d6ng thoi cap két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh dién tr), trao Gidy chtng nhan cho nguoi st
dung dat.

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cua
S& Nong nghiép va
Moéi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc
hanh chinh cong tinh

0,25 ngay lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét

01 ngay lam viéc
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17. Quy trinh thuc hi¢n thua tuc Pang ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nwdc c6 tham quyén

17.1. Truwong hop nguwoi thie hi¢n thi tuc la cd nhan, cjng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc
ngoai thywe hi¢n thu tuc dang ky bién dong chuyén muc dich sw dung dat khong phdi xin phép co quan nha nwéc cé
tham quyén

Thur ty N N Trach nhiém xirly |  Thoi gian
cong NOi dung cong viec A ‘A
<A cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cip Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua, s6 hoa. Chuyén vién cta SO
Truong hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra ho so kém | Nong nghiép va
Buse 1 Phiéu yéu cau b?) sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang | Moi truong 1am viée | 0,5 ngdy lam
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh. tai Trung tdm Phuc | viéc
- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho | V¥ hanh chinh cong
so thi chuyén hé so dén Vin phong dang ky dit dai, Chi nhanh | 100
Vin phong dang ky dat dai.
- Khi giai quyet thi tuc dang ky bién dong dat dai ma thua dat da
dugc cap Gidy chirmg nhén theo ban d6 dja chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat thi Van phong dang ky dat dai khong
phai thuc hi¢n viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat, trir | . \ - ,
truong hop ngudi st dung dat, cha sé hitu tai san gan lién voi dat Vin phong dang ky
. , X ' ’ dat dai, Chi nhanh | 04 ngay lam
Budc 2 | c6 nhu cau. < . < N
) ) | Van phong dang ky | viéc
Truong hop thuc hién tha tuc diang ky bién dong dat dai ma Giay | dat dai
chtng nhan di cip chua st dung ban dd dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cip méi
Gidy ching nhan hodc thudc truong hop phai cip méi Gidy
chtng nhan thi Vin phong dang ky dat dai thuc hién viéc trich luc
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Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dia chinh thira dat ddi véi
noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang
gidy di rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir
dung dé s6 hoéa dé thé hién so dd cua thira dat trén Gidy ching
nhan. Thoi gian thyc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian
thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban d6
dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi do dac
theo quy dinh; trudng hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n
hon dién tich trén Gidy ching nhan da cip, ranh gi6i thira dt
khong thay ddi so véi ranh gidi thira dat tai thoi diém cap Gidy
chung nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai
chinh vé tién sir dung dat d6i v6i phan dién tich dat ¢ ting thém
nim ngoai han muc dat o, tién thué dat d6i véi phan dién tich
ting thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém cdp Gidy
ching nhan trude day.

- Lap va gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh s
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky s va truyén thong tin dién tir (bao gom ca céc tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thyuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
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Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

- Thong bao vé viée nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir dén Vin phong dang ky
dat dai.

tinh vao téng
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)

Budc 4

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; d6i véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi ky xdc nhén ndi dung bién dong vao Glay chung nhan
da cap (d6i voi truong hop khong phai cap moi Gidy ching nhén)
hoic ky Gidy ching nhan (d6i v6i trudng hop phai cap moi Gidy
ching nhén); luu Gidy chimg nhén va chuyén Gidy chu’ng nhéan
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong trong ngay lam viéc dé
trao cho ngudi duogc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac
cong viée quy dinh tai diém nay, khi c6 thong tin tir co so dit lidu
dugc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to ching minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh; thyc hién ky xac nhén néi dung bién
dong vao Glay chtng nhéan da cip ddi véi trudong hop khong phai
cip méi Giay ching nhén hodc ky Gidy chung nhin dbi véi
truong hop phai cip méi Gidy chimg nhan.

- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chtng nhan
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
viéc

Budc 5

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh dién tr), trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua
S& Nong nghiép va

0,5 ngay lam
viéc
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Th}r . 5i Al via Trach nhiém xi ly Thoi gian
Vide Nl dung cong vice con \.'iéc
viée g VI
Mo1  truong  tai
Trung tam  Giai
quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét 317621gay lam

17.2. Trwong hop ngwoi thwe hign thii tuc la t6 chive trong nwéc, té chive tén gido, té chirc tén gido tric thugc,
to chwrc nwdc ngoai co chwc nang ngoai giao, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai thuc hién thu tuc dang ky
bién dong chuyén muc dich swr dung dat khong phdi xin phép co quan nha nwdc co tham quyén

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen trd két qua, sé hoa.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi trda ho so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hoé so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Trudong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Chuyén vién ctua S¢
Nong nghiép va
Moi truong lam viée
tai Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam

viéc

Budc 2

- Khi giai quyet thi tuc dang ky bién dong dat dai ma thura dat da
dugc cap Gidy chirng nhén theo ban d6 dja chinh hodc trich do
ban dd dia chinh thira dat thi Vin phong ding ky dat dai khong

Van phong dang ky
dat dai

04
viéc

ngay lam
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Thir tu
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

phai thuc hi¢n viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat, trur
truong hop nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai sdn gan lién vaoi dat
c6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc ding ky bién dong dat dai ma Gidy
chirng nhan da cép chua s dung ban dd dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dit, nguoi st dung dit c6 nhu cau cip méi
Gidy ching nhan hodc thudc truong hop phai cip méi Gidy
chtng nhan thi Vin phong ding ky dat dai thuc hién viéc trich luc
ban do dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat déi véi
noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi ¢ ban do dia chinh dang
gidy d rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé s
dung dé sd hoa dé thé hién so dd cua thira dat trén Gidy ching
nhan. Thoi gian thyc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian
thue hién tha tuc hanh chinh.

- Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban dd
dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi do dac
theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n
hon dién tich trén Gidy ching nhin dd cip, ranh gi6i thira dat
khong thay ddi so v6i ranh gidi thira dat tai thoi diém cip Gidy
chimg nhén thi ngudi sit dung dat phai thuc hién nghia vu tai
chinh vé tién sir dung dat d6i v6i phan dién tich dat ¢ tang thém
nam ngoai han muc dat ¢, tién thué dat doéi voi phﬁn dién tich
taing thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém cap Gidy
chung nhén trudce day.

- Lap va gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
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viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gom ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh ddi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi trudong hop
phai thyc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cta phép luat.
- Thong bao vé viée nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu tai

chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir dén Vian phong dang ky
dat dai.

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vio tong
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)

Buoc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir liéu
dat dai; ddi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chirng nhan
da cap (dbi voi trudng hop khong phai cap moi Gidy ching nhén)
hoic ky Gidy chung nhéan (d6i véi truong hop phai cap moi Gidy
ching nhén); luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhin
dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong trong ngdy lam viéc dé
trao cho nguoi dugc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac
cong viéc quy dinh tai diém nay, khi c6 thong tin tir co sé dir licu
dugc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to ching minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh; thuc hién ky xac nhan n6i dung bién
dong vao Glay ching nhan da cap ddi v6i truong hop khong phai
cdp moi Gidy ching nhén hodc ky Gidy chting nhin d6i voi

Van phong Dang ky
dat dai

02
viéc

ngay lam




129

Tt N N Trach nhi¢m xirly | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc AL en
<A cong viéc
viéc
truong hop phai cAp méi Gidy chimg nhén.
- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
Trung tdm Phuc vu
7 , ’ | hanh chinh cong cua
Buge 5 | Theo doi, kiém tra, scan (quf':t) ‘va s0 hoa, ‘Fré} két qua giai quyet | S6 Nong nghiép va 05 ngiy lam
thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh | M61  truong  tai ViéC
chinh di¢n tr), trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat. Trung tam Giai |
quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 3Zézlgay lam

18. Quy trinh thwe hién thi tuc cAp d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién

voi dat

18.1. Cip doi Gidy chirng nhin da cap trong cdc trwo’ng hop quy dinh tqi cic diém a,b,c d, d evagtgi Mucl
Phén VII ciia “Phdn C. TRINH T U THU TUC PANG KY PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT”

18.1.1. Truong hop nguwoi thuc hién thii tuc la cd nhdn, céng dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nuwée

ngodai
Thur tw , . . N
A N A Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc N "
viee cong viéc
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Thir tu

A A A Trach nhiém xir ly Thaoi gian
cong NOQi dung cong viéc n ‘A
<A cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cap Giay tiép
nhan hd so va hen tra két qua, s6 hoa. Trung tam  Giai
Truong hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu | quyét tha tuc hanh
. yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan | chinh  tinh  hodc | 0,5 ngdy lam
Bude 1 A 1R : A A
thién, bo sung theo quy dinh. Trung tdm Phuc vu | viée
- Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so ha~1nh chinh cong cap
thi chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian | *@
phong diang ky dat dai.
- Trudng hop cap doi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén
chong thi khai thac, sir dung thong tin vé tinh trang hén nhéan
trong Co s¢ dir li€u quéc gia vé dan cu. Truong hop khong khai
thac dugc thong tin vé tinh trang hon nhan thi hudng dan nguoi
sir dung dat, chu s hiru tai san gan lién vé6i dat ndp ban sao gidy
dang ky két hon hodc gidy to khac vé tinh trang hon nhén; Vian phong Dang ky
Buée?2 |~ Truong hop vi tri thira dat trén Gidy ching nhan da cép khong dat dai, Chi nhanh |02 ngay lam
chinh xac so véi vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cap Giay | Van phong Pang ky | viéc

chirng nhéan thi thuc hién kiém tra thuc dia va ddi chiéu véi hd so
dang ky, cap Giay chiing nhan da cap dé xac dinh dtng vi tri thira
dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira

dat dai
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Thir tu
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

dat doi voi noi chua co ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi vé6i truong hop Gidy
chimg nhén da cip chua sir dung ban dd dia chinh hodc chua sir
dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sur dung dat co
nhu cau cip moi Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gin lién ! dat hodc thude truong hop phai cap moi
Glay ching nhan quyén s dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién v&i dat. Thoi gian thuwe hién vige do dac khéong tinh vao thoi
gian thwce hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gém ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i vé6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

Budc 3

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi co thong tin tor co s¢ dir licu dugc lién thong hodc
ching tir hodc gidy to' chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky sb va truyén thong tin dén Vian phong Pang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

04

ngay lam

viéc (Khong
tinh vao tong
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)
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Thur ty N N Trich nhiém xir Iy |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
- P6i voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau khi
co thong tin tir co so dir liéu dugc lién thong hodc chung tir hodc
gidy to chung minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky Gidy | v/, phong Pang ky
Bube 4 chimg nhan. d4t dai, Chi nhanh |02 ngay lam
- D01 v6i truong hop khong phai thuce hién nghia vu tai chinh thi | Van phong Dang ky | viéc
ky Gidy chirng nhéan. dat dai
- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chting nhin
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.
Trung tam Giai
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét qu}let thuq tue harjh . .
. ) : , X s AL AL s ea £ A chinh tinh hodc | 0,5 ngay lam
Budc 5 | tha tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét tha tuc hanh . A
; in £ , A e Z Trung tam Phuc vu | viéc
chinh dién tr), trao Gidy chuing nhan cho nguoi stir dung dat. . . A X
hanh chinh cong cap
xa
Tong thoi gian giai quyét 05 ngiaé); lam

18.1.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la 16 chirc trong nudc, 16 chitc tén gido, to chirc ton giao truc thudc,
16 chirc nuwéc ngodi c6 chike ndng ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 vén dau tw nuwée ngodi; té chirc nuwée ngodi, c¢d nhan

nuwoc I’lgOCll

Thir tuw
cong

viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
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Thir tu

A A A Trach nhiém xir ly Thaoi gian
cong NOQi dung cong viéc AL en
<A cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cap Giay tiép o
nhan ho so va hen tra két qua, so hoa. Trung tam  Giai
Truong hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu qu}/et thuq fue har}h . .
. A AL 1A A 1A 2 s A A s .1 . |chinh tinh hodc|0,5 ngay lam
Budc 1 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan . h A
thién, bo sung theo quy dinh Trung tam Phuc vu | vige
i T ) . hanh chinh cong cap
- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhén ho so | x3
thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.
- Trudng hop vi tri thira dat trén Gidy ching nhan da cap khong
chinh x4c so v&i vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cap Glay
chtng nhan thi thyc hién kiém tra thuc dia va dbi chiéu vai hd so
dang ky, cap Gidy ching nhan da cap dé xac dinh ding vi tri thira
dat.
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi voi
truong hop nguoi st dung dat cdé nhu cau dé xac dinh lai kich
Bute 2 thudc cac canh, di¢n tich cua thira dat. Vin phong Dang ky | 02 ngay lam
- Trich luc ban d6 dija chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira | dat dai viéc

dat d6i véi noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia
chinh dang gidy di rach nat, hu hong ddi véi truong hop Gidy
ching nhan di cap chua sir dung ban do dia chinh hodc chua st
dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi st dung dat co
nhu ciu cip moi G1ay ching nhén quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién ! dat hodc thude truong hop phai cap moi
Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién v6i dat. Thoi gian thuwe hién vige do dac khéng tinh vao thoi
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Thir tu
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gém ca cac tép tin) phuc vu
x4c dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong béo thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi c6 thong tin tr co s& dit liéu dugc lién thong hodc
chirng tor hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky so va truyén thong tin dén Van phong PBang ky dat dai.

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao tong
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)

Buoc 4

- Péi v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi
c6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong hodc ching tir hodc
gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky Gidy
chuing nhén.

- Pbi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh thi
ky Giay chirng nhan.

- Scan (quét), luu Gidy chtng nhén va chuyén Gidy ching nhan

Van phong Dang ky
dat dai

02 ngay lam
Viéc
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Thir ty . o Tréch nhiém xirly | Théi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
vide cong viéc
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.
Trung tam Gidi
Theo dbi, kiém tra, scan (quet) va s6 hoa, tra két qua giai quyét Sﬁl}fg thgn‘;luc }}11222 0.5 neiav lam
Budc 5 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét thu tuc hanh Trune tAm Phuc vu ViéC 54y
chinh dién tir), trao Gidy chirng nhan cho nguoi stir dung dat. Tune b AR '
hanh chinh cong cap
xa
Tong thoi gian giai quyét 05 ngi?; lam

18.2. Cip doi Gidy chirng nhan da cdp trong trwong hop quy dinh tai diém h tai Muc 1 Phin VII ciia “Phén C.
TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT”

18.2.1. Truong hop nguwoi thuc hién thi tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nuée

ngodai
Thur ty N N Trich nhiém xirly |  Thoi gian
cong NoOi dung cong viec A e
<A cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cip Giay tiép Trung tim  Giai
nhan ho so va hen tra két qua, so hoa. quyét thu tuc hanh
Buge 1 | Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu | chinh  tinh  hodac | 0,5 ngay lam
Trung tdm Phuc vu | viéc

yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so

hanh chinh cong cap
xa
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Thir tu
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

thi chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

Budc 2

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi voi
truong hop nguoi st dung dat cdé nhu cau dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dja chinh thira
dat d6i voi noi chua co ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i v6i truong hop Gidy
ching nhan di cap chua sir dung ban do dia chinh hodc chua st
dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi su dung dat co
nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién ! dat hodc thuodc truong hop phai cap moi
Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat. Thoi gian thwe hién viée do dac khéng tinh vao thoi
gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va gti Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh s
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky s va truyén thong tin dién tir (bao gdbm cé cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong béo thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai.

Vian phong Bang ky
dat dai, Chi nhanh
Vian phong bBang ky
dat dai

05 ngay lam
viéc




137

Thit tr N N Tréich nhi¢gm xir 1y |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong hop 04 ngay lam
phai thuc hién nghia vu tai chinh. viéc (Khong
Buge 3 |- Sau khi co thong tin tur co s dir lieu duge lién thong hodc | quan thué tl'n‘h. w.io tér.zig.
chung tir hodc gidy to' chimg minh da hoan thanh nghia vu tai tho'l; gan  gia
chinh, ky s6 va truyén théng tin dén Vin phong Pang ky dat dai, quyet thu  tuc
Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai. hanh chinh)
- P6i voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi sau khi
c6 thong tin tr co s dir liéu duge lién thong hodc chung tir hodc
gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky Gidy Vin phong Pang ky
Buse 4 chimg nhan. dit dai, Chi nhanh | 04 ngiy lam
- D61 v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh thi | Van phong Dang ky | viéc
ky Gidy chirng nhan. dat dai
- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chting nhan
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.
Trung tam  Giai
quyét thu tuc hanh
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét | , < \ .
. chinh tinh hodc | 0,5 ngay lam
Budce 5 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thii tuc hanh . A
Trung tdm Phuc vu | viéc
chinh dién tr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit. \ . A X
hanh chinh cong cap
xa
10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc
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18.2.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la té chirc trong nudc, to chiec ton gido, té chirc ton gido truc thudc,
10 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, té chuc kinh té co von dau tw nuwdc ngoai; to chirc nuwdc ngoadi, ca nhan

nuoc ngodi

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua, s6 hoa.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, b6 sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Trung tam Gidi
quyét tha tuc hanh
chinh tinh  hoac
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa

0,5 ngay lam

viéc

Budc 2

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh déi véi
truong hop nguoi st dung dat cdé nhu cau dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira
dat d6i véi noi chua co ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi vé6i truong hop Gidy
ching nhan di cip chua st dung ban dd dia chinh hodc chua st
dung trich do ban d6 dia chinh thta dat va nguoi sur dung dat co
nhu cau cap moi Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gin lién ! dat hodc thude truong hop phai cap moi
Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat. Thoi gian thwe hién viéc do dac khong tinh vao thoi
gian thwce hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai

Van phong Dang ky
dat dai

05
viéc

ngay lam
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gém ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi c6 thong tin tor co s¢ dir li€u dugc lién thong hodc
chirng tor hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky so va truyén thong tin dén Van phong PBang ky dat dai.

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vio tong
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)

Buoc 4

- B6i voi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau khi
c6 thong tin tir co s& dir liéu duogc lién thong hodc chig tir hodc
gidy to chimg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh thi ky Giay
chirng nhan.

- Pbi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh thi
ky Giay chirng nhéan.

- Scan (quet), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Van phong Dang ky
dat dai

04 ngay lam

viéc
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Tt N N Tréich nhi¢m xirly |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
vide cong viéc
Trung tam Giai
Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s,é hoa, tra két qua giai quyét S&yne}f th}[lin;uc l}llir;; 0.5 neiav lam
Budge 5 | thu tuc hanh chinh (d6ng thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh Trune tim Phuc vu ViéC gay
chinh di¢n tr), trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat. Tung b A A '
hanh chinh cong cap
xa
z N I3 10 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét vige
19. Quy trinh thye hién thi tuc cip lai Giay chirng nhin do bi mat
19.1. Trwong hop nguwoi thuwe hién thii tuc la cd nhédn, cong dong dan cw
Thuw tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két‘qué, sO hoa. o ‘ , Trur}g tim  Giai
Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem Phiéu | quyét thu tuc hanh
Buse 1 y€u cau bo sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau dang ky hoan | chinh  tinh  hodc | 0,5 ngay lam
thién, bo sung theo quy dinh. Trung tam Phuc vu | viéc
- Tru’(mg hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so ha~1nh chinh cong cap
thi chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vian | *@
phong dang ky dat dai.
Budc 2 | - Kiém tra thong tin vé& Gidy chimg nhan d cap ma ngudi sir dung | Van phong ding ky | 01  ngay  lam
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat khai bdo bi mat trong ho
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.

- Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién véi dat duge cap
Gidy chimg nhén da duoc chuyén quyén su dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat hodc dang thé chip thi thong bao, tra
lai hd so cho nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién voi
dat.

- Truong hop khéng phat hién thira dat, tai san gan lién vé6i dat
dugc cap Gidy chimng nhén da dugc chuyen quyén su dung dat,
quyen s hiru tai san gan lién voi dat hodc dang thé chip thi
chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat.

dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

viéc

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhén d3 cip tai tru
s0 Uy ban nhén dan cap xd va diém dan cu noi c6 dat trong thoi
gian 15 ngay; dong thot tlep nhén phan anh trong thoi gian niém

- 05 ngay lam
viéc

- Thoi gian
niém yét cong

Buge 3 | yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan da cép. UBND cép x4
- Lap bién ban két thiic niém yét trong thoi han khong qua 05 kl‘uu kh(‘n?g tl.n h
N O S N VR \ vao thoi gian
ngay ké tir ngay két thac thoi gian niém yét va gui dén Van phong g ; )
Ping ky dét dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyet  thi
’ ' tuc hanh chinh
- Tiép nhén Bién ban két thuc niém yét cua UBND cap xa, néu hd Vin phone dine ke
so da diéu kién thi Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van | |, Phons Gans &y o
Budc 4 | phong Pang ky dat dai thuc hién huy Gidy chimg nhan da cap dat dai, Chi nhanh 01 ngay lam
‘ ' : ' Van phong dang ky | viéc

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh do ngudi six
dung dat ndp do6i voi truong hop nguoi st dung dat ¢ nhu cau do

dat dai
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

dac lai dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thua dat;

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira
dat doi voi noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khéi phuc va
khong thé sir dung dé s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so d6 cua thira
dat trén Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai san
gin lién v&i dat. Theoi gian thwe hign viéc do dac khéng tinh vao
thoi gian thywc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gém ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vy tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh ddi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

Budc 5

- X4c dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i voi trudong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

- Sau khi ¢6 thong tin tir co so dir liéu duge lién thong hodc
ching tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Pang ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai.

Co quan thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao téng
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 6

- Péi v6i truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau khi
co thong tin tr co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc chirng tir hodc
giéy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi cap nhat,
chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; ky Gidy ching
nhan.

- Pbi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh thi
cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai; ky Gidy
chirng nhan.

- Scan (quét), luu Gidy chting nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Vian phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai

02
viéc

ngay lam

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh di¢n tr), trao Gidy chung nhan cho nguoi s dung dat.

Trung tam Gidi
quyét tha tuc hanh
chinh tinh hoac
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa

0,5 ngay lam

viéc

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay lam
viéc

* Truong hop Trang b6 sung cia Gzay ching nhdn da cdp theo quy dinh ciia phap ludt dat dai trudc ngay
01/8/2024 bi mat thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai kzem tra thong tin cua Trang bé
sung trong hé so dia chinh, co sé dir lidu dat dai; thuc hién cap lai Gidy chung nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat voi cac thong tin cdp nhdt ciia Gidy chiing nhén dé cdp va thong tin trén Trang bo sung.
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19.2. Trwong hop nguwoi thwe hién thii tuc la t6 chive trong nwdc, t6 chive tén gido, té chirc tén gido trie thugc,
10 chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nudc ngoai, to chvc kinh té co von dau

tw nwdc ngodai; to chirc nwdc ngoadi, cd nhan nudc ngoai

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua, s hoa.

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Tru’(‘)‘ng h(_)p Trung tam Phuc vu hanh chiqh cong tiép nhan ho so
thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh hoac
Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong cap
xa

0,5 ngay

lam

viéc

Budec 2

- Kiém tra thong tin vé Glay ching nhén da cap ma nguoi sir dung
dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat khai bao bi mat trong ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Trudng hop phét hién thira dét, tai san gan lién véi dat dugc cip
Gidy chimg nhén da duoc chuyén quyén su dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat hodc dang thé chap thi thong bao, tra
lai hd so cho nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gin lién voi
dat.

- Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan lién véi dat
dugc cip Gidy chimg nhan da dugc chuyén quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc dang thé chap thi ding
tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong trong
thot gian 15 ngay; chi phi dang tin do nguoi su dung dat, cha so
hiru tai san gin lién véi dat chi tra.

Van phong dang ky
dat dai

01

ngay lam

viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan déan cip x4 noi c6 dat.
" L A C X e AL A , A ax A o . - 05 ngay lam
- Niém yét cong khai v€ viéc mat Gidy chirng nhan da cap tai tru A
T A A e ~ o 3R A - 3k \ VIEC.
s& Uy ban nhan dan cap xa va di€ém dan cu noi c6 dat trong thoi '
gian 15 ngay; dong thoi ti€ép nhan phan anh trong thoi gian niém - Thoi gian

Budc 3

yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan da cap.

- Lap bién ban két thic niém yét trong thdi han khong qua 05
ngay ké tur ngay két thic thoi gian niém yét va gui dén Van phong
Dang ky dat dai.

UBND cép x4

niém yét cong
khai khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét thi
tuc hanh chinh.

Budc 4

- Tiép nhan Bién ban két thiic niém yét cia UBND cap x3, néu 1}6
s0 du di€u kién thi Van phong dang ky dat dai thyc hién huy Gidy
ching nhan da cap.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh do ngudi six
dung dat ndp do61 vai truong hop nguoi su dung dat c6 nhu cau do
dac lai dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat;

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira
dat d6i voi noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c¢6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoéi phuc va
khong thé sir dung dé sé hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP d¢ thé hién so d6 cua thia
dat trén Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat. Thoi gian thue hign viéc do dac khéng tinh vio
thoi gian thywce hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va gti Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai

Van phong dang ky
dat dai

01 ngay lam
Viéc
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

chinh vé dat dai theo Mu sd 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh ddi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi trudong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luat.

04
viéc
tinh vao tong

ngay lam
(Khong

Bu6e 5 | - Sau khi c6 thong tin tur co s¢ dir liéu dugce lién thong hodc chimg Co quan thué thoi gian gidi
tir hodc glay to' ching minh dé hoan thanh nghia vy tai chinh, ky quyét thii tuc
sO va truyén thong tin dén Van phong Piang ky dét dai. hinh chinh)

- Péi v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi
cc’), thong tin tr co s¢ dir liéu dugce lién thong hodc chimg tir hodc
giay to chﬁ:ng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi pap nhat,
chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; ky Gidy chung

Bude 6 nhar,l. Van phong dang ky | 02 ngay lam
- Doi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh thi | dat dai viéc
cap nhat, chinh Iy hé so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai; ky Giay
ching nhan.

- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhin
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

Buéc 7 | Theo dai, kiém tra, scan (quét) va sfS hoa, ‘Fré.l két qua giai quyét Trung tam  Giai Ogé ngay lam
thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh | quyét thu tuc hanh | VI€C
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
chinh dién tir), trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat. chinh tinh  hoac
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa
Tong thoi gian giai quyét 10 ngiaé); lam

* Truong hop Trang b6 sung cia Gidy chitrng nhdn da cdp theo quy dinh ciia phap ludt dat dai trudc ngay
01/8/2024 bi mat thi Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kzem tra thong tin cua Trang bé
sung trong hé so dia chinh, co sé dir liéu dat dai; thuc hién cap lai Gidy chung nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat voi cac thong tin cdp nhdt ciia Gidy chiing nhdn dd cdp va thong tin trén Trang bo sung.

20. Quy trinh thwe hién thu tuc dang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gin lién véi dat cho ngwoi nhin chuyén nhwong quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung
trong du an bat dong sin

20.1. Truong hop nguoi thwe hi¢n thu tuc la hj gia dinh, cd nhdn, ngwoi Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoai
dwoc so hitu nha o gan lién voi quyén sw dung dat o tai Viét Nam

Thur ty N N Trich nhiém xirly |  Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A ‘A
<A cong viéc
viéc
l-leiém‘t;a til:l{ ?ﬁi, df{ ctia thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan Chuyén vién ciia SO
, 0 SO va n¢n tra K€t qua. N(’?\ng ‘nghl‘ép Yé 0,5 ngéy lam
Budc 1 Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra ho 80 kem | Moi truong lam vi€e | yjac
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang | tai Trung tdm Phuc |
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh. vu hanh chinh cong
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Thir tu
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

- Tru’(‘)’ngq hop tiép nhefm hd so thi xuét phiéu h@n, tao ho so dién
t, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat, Chi nhanh Van
phong dang ky dat.

tinh

Budc 2

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, Van phong Dang
ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thong bao cho
chu dau tu cung cap cac gidy to theo quy dinh d6i v0i truong hop
ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sé hiru nha
0, cong trinh xay dung, hang myc cong trinh xay dung tryc tiép
thyc hién thu tuc dang ky, cap Gidy chiung nhan ma chu dau tu
chua nodp céc gidy to theo quy dinh.

- Lap va gt Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 ctia Uy ban nhan dan tinh,
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh ddi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhéanh
Van phong dang ky
dat dai

05

ngay lam

viéc

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky
sO va truyén thong tin trén co so dit lidu duogc lién thong dén Vin

Co quan thué

04

ngay lam

viéc (Khong
tinh vao tong
thoi gian gidi
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Tt N N Tréch nhi¢gm xirly |  Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
vide cong viéc
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai. quyét thi tuc
hanh chinh)
- Sau khi c6 thong tin tur co s¢ dir lieu duge lién thong hodc
ching tir hodc gidy to' ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so, ky cap Glay ching nhén cho nguoi nhén | . 5 )
chuyén nhuong; xic nhan thay doi trén Gidy ching nhn da cap me phong Dang,ky . .
Bugc 4 | cho chu dau tu, trong d6 phan dién tich thudc quyen st dung da} da1,‘ Chi vnhanlrl O% ngay lam
chung véi nguoi khéc thi dugc chinh Iy bién dong dé chuyén sang | ¥an phong Dang ky | viée
hinh thirc str dung chung. dat dai
- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong trong ngay lam viéc.
Chuyén vién cua S&
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sd hoa, tra két qua gial quyét I;q%?gtm(‘:;ghllggq Vi‘éi 05 neav  lam
Budce 5 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét tha tuc hanh | | & ' > Nedy
tai Trung tdm Phuc | viéc
chinh dién tir), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. \ . A
vu hanh chinh cong
tinh
08 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéce
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20.2. Truwong hop ngwoi thwe hién thii tuc la té chikc, co sé ton gido; ngwoi Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngodi,
doanh nghiép co von dau tw nuwdéc ngoai thuce hién dw an ddu tu, to chirc, ca nhdn nudéc ngoai

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mu s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 ciia Uy ban nhan dan tinh,
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gém ca céc tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

T ty N N Tréch nhi¢gm xirly |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A ‘A
<A cong viéc
viéc
- ‘Kiém tra tinh da‘i,y du cua thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan '
ho so va hen tra két qua. Chuyén Vlén. cua So
Truong hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu Nofg ‘nghl?p va < 1s
. A AT 2 L A X 2 e A A 1~ | Moi truong lam viée | 0,5 ngay lam

Budc 1 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan | | . n "

thién, bo sung theo quy dinh tat Tmng tm Giai viee
o ) o ) . . quyét thu tuc hanh

- Tru’(‘rng ho’p ti€p ,nhan ho so thi xuat phi,éu hen, tao ho so dién | chinh tinh
tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so.
- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée, Van phong Dang
ky dat dai thong bao cho chi dau tu cung cap cac gidy to theo quy
dinh dbi voi truong hop nguoi nhan chuyén nhuong quyén sur
dung dat, quyén so hitu nha ¢, cong trinh xdy dung, hang muc
cong trinh xay dyung truc tiép thyc hién thu tuc dang ky, cap Gidy

Budc 2 chimg nhan ma chi dau tu chua ndp céc gidy to theo quy dinh. Van phong PDang ky | 05 ngay lam

dat dai viéc
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Thur ty N N Trich nhiém xir 1y |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
- Thuc hién cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.
04 ngay lam
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh. viéc (Khong
Budc 3 | - Sau khi nguoi sur dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky Co quan thué ”'”"f vc.io 15’.1;%’.
s6 va truyén thong tin trén co so dir liéu dugc lién thong dén Vian thoi glan gt
phong dang ky dat dai. quyet thi tuc
hanh chinh)
- Sau khi co thél}g tin tor co s dir li€u duogc lién thong hodc
ching tur hodac gidy to chl'mg minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so, ky cap Gidy ching nhan cho nguoi nhan
chuyén nhuong; xac nhén thay d6i trén Gidy chung nhan da cap| . 5 ) o
Budc 4 | cho chu du tu, trong d6 phan dién tich thudc quyen st dyng | Yan phong Dang ky | 02 ngay lam
chung v6i ngudi khac thi duge chinh 1y bién dong dé chuyén sang | dat dai viee
hinh thurc str dung chung.
- Scan (quet), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.
Chuyén vién cua S&
Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét Nofg ‘nghl?p va N
Budc 5 | tha tuc hanh chinh (don thoi cp két qua giai quyét thu tuc hanh Mbi truong lam vice | 0,5 ngdy lam
g P qua glal quy tai Trung tdm Phuc Viéc

chinh dién ttr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

vu hanh chinh cong
tinh
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Thu ty . o Tréch nhiém xirly | Théi gian
cong NOQi dung cong viéc cone viee
viée g VI
Tong thoi gian giai quyét 08 ng;té); lam

21. Quy trinh thyc hién thi tuc Ping ky, cip Glay ching nhén dm v6i truong hop da chuyén quyén sir
dung dat truéc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyén da dwoe cip Gidy chirng nhan nhung chwa thue

hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

21.1. Truwong hop ngwoi thuwe hign thii tuc la cd nhan, cong dong din cw

Thir ty N N Trich nhiém xirly |  Thoi gian
cong NOi dung cong vigc A e
viee cong viéc
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh théng nhét vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cua ndi dung ké o
khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong hop Clﬂluyen vien cua Sg
chua day du thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu cau bo Nong  nghiép va oo
Bude 1 | sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cdu ding ky hoan thién, bé | MO tru‘ongAlam viee | 0,5 ngay lam
sung theo quy dinh. tai Trung tdm Phuc Vigc
vu hanh chinh cén
- Tao ho so dién tr. Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh | S
cong tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.
A L 13 < 1 , A an o Ao~ oo | Van phong dang Ky | 02 peav 13
Bugc 2 | - Thong bao bang van ban cho Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat dAt dai. Chi nhanh ngay lam
dé niém yét cong khai vé vi¢c lam thu tuc cap Gidy chung nhan ’ VIEC

Vian phong dang ky
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T ty N N Tréch nhi¢m xirly | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
cho ngudi nhan chuyén quyén. dat dai
- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyen vé viéc lam thu
tuc cdp Gidy chtng nhan cho nguoi nhan chuyén quyén.
Truong hop khong ro dia chi cua nguoi chuyén quyén dé thong
bao thi thyc hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
ching & dia phuong, chi phi dang tin do nguo1 dé nghi cap Gidy
chirng nhan tra.
Niém yét tai tru s()',Uy ban nhan dan cap xa noi co dat vé viéc UAy lzan 'nh,ﬁn; dan
thyc hién tha tuc cp Gidy chung nhdn cho ngudi nhin chuyén | ¢ap xd noi c6 dat Khong tinh vao
Buge 3 | Quyen. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi) ngay thoi gian  giai
quyét thu tuc
Dang tin trén phuong ti¢n thong tin dai ching ctia dia phuong ba | Phuong ti¢n thong | hanh chinh
lan lién tiép (chi phi do nguo1 lam thu tuc chi tra). tin dai chiing
- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay co thong bao hoac
dang tin lan dau tién ma khong co don dé nghi giai quyét tranh
chap’thl Vién phong dang ky datr dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai ket hop voi UBND cép xa noi ¢6 dat lap bién ban két | van phong ding ky
Bude 4 thic viéc niém yét thong bao, dang tin trén phuong tién thong tin | ¢4t dai, Chi nhanh | 03 ngay lam
oce dai ching cua dia phuong. Vian phong dang ky viéc

- Truong hop ¢6 don dé nghj giai quyét tranh chap thi huéng dan
cac bén nop don dén co quan nha nude co tham quyen giai quyet
tranh chap theo quy dinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

dat dai
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Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom ca cac tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh ddi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Budc 5

- Xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh.
- Sau khi nguoi stir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky

sO va truyén thong tin trén co so dir liéu dugce lién thong dén Vian
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

Co quan Thué

04 ngay lam
viéc (Khong
tinh vio tong
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh)

Budc 6

- f?éi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh thi
ki€ém tra ho 50, chinh 1y, caﬁ,p nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s¢ dir licu dat dai; ky Giay ching nhan.

- B6i v6i truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau khi
c6 thong tin tr co s dir liéu dugc lién thong hodc chung tir hodc
glay t& ching minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra
hé so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai; ky Gidy ching nhan.

- Truong hop bén chuyén quyén khong nop Gidy ching nhén da
cap thi thyc hién viéc huy Gidy chiung nhan di cip. Thoi gian
hiiy Gidy chirng nhdn khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
viéc
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Thur ty N N Trich nhiém xir 1y |  Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
‘A cong viéc
viéc
- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong trong ngay lam viéc.
Chuyén vién cua S&
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sO hoa, tra két qua giai quyét Ncir}g ‘nghl?p e N
. Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Budc 7 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tyc hanh | . . i
tai Trung tdm Phuc viéc
chinh dién tir), trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat. \ . A
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 08 ngi?; lam

21.2. Truwong hop ngwoi thue hign thii tuc la t6 chikc trong nwéc, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngodi

Thir ty N N Trich nhiém xir | Thoi gian
cong NoOi dung cong viec A
oA ly cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phén hé so, tinh thong nhat vé noi Chuyén vién cua
dung thong tin gilta cac gidy t0, tinh day da cua noi dung ké khai va | gg Nong nghiép
cap Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop chua day & | va  Mai truong o
Bugc 1 | thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién | am ~ viee  tai 0,5 ngay lam
' viéc

hé so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh. Trung tdm Phuc

- Tao hd so dién tu. Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | V¥ hfmh chinh
tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai. cong tinh




156

Thit tr N N Tréch nhi¢gm xir |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc ;A e
" ly cong viéc
viéc

- Thong bao bang van ban cho Uy ban nhan dan cép X3 noi co dat dé
niém yét cong khai Ve viéc lam thu tuc cdp Gidy chimg nhan cho
nguoi nhan chuyen quyen

e | s m i g vin b che b iy g i im0 v g ging | 02y i

p Giay chimg & yén quy¢ 7 ky dét dai viée

Truong hop khong rd dia chi ciia nguoi chuyén quyén dé thong bao
thi thuc hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢
dia phuong, chi phi dang tin do nguoi dé nghi cip Gidy chimg nhan
tra.
Niém yét tai try so Qy ban nhan dan cip xi noi c6 dat vé viée thuc UA,Y bim nhﬁ{l dfm
hié‘n. thfl tug cépAGiazly chﬁqg nhan cho .ngu’(“)ri nhan chuyén quyén. | ¢ap xa noi co dat Khéng tinh vio
Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi) ngay o

Budce 3 thoi gian giai

s | Phuon ti¢n quyet thu tye
Dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong ba lan R g " | hanh chinh
a ok . <. 1 \ . thong tin  dai
lién ti€p (chi phi do nguodi lam thu tuc chi trd). ,
ching
- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay co thong bao hodc dang
tin 1an dau tién ma khong c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi
’ Van phong dang ky dat dai ket hop véi UBND cap xi noi ¢ dat 1ap Van phong ding| 03 ngay lam
Budc 4 | bién ban két thiic viéc niém yét thong bao, dang tin trén phuong tién ky dAt dai vide

thong tin dai chung cta dia phuong.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi huong dan cac
bén ndp don dén co quan nha nudc cd tham quyén giai quyét tranh
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Thit tr N N Tréch nhi¢gm xir |  Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc ;A e
" ly cong viéc
viéc
chap theo quy dinh.
- Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s0 19 ban hanh kém theo Quyét dinh so
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh, ky
sd va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac
dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phép luat.
- X4c dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh dbi véi truong hop 04 ngay lam
phai thyuc hién nghia vu tai chinh. viéc  (Khing
; : : ; . . ;| tinh vao tong

Bude 5 | - Sau khi nguot su dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky s6 Co quan Thue thoi gian gidi
VE} truyf%n Ehéng tin _trén’ co sc’rvdﬁ: li‘é:u du:?’c lié,n t}}f)ng.dén Vién phong quyét thi tuc
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai. hanh chinh)
- Pbi voi truong hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh thi
kiém tra ho S0, chinh 1}'/2 cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
so dir li¢u dat dai; ky Giay chung nhéan.
- Pbi voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi sau khico| ‘ 5 ‘

Buge 6 | thong tin tir co s¢ dit liéu duge lién thong hodc ching tir hodc gidy to Van phong dang | 02 ngay lam

ky dat dai viéc

ching minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so,
chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat
dai; ky Gidy chung nhan.

- Trudong hop bén chuyen quyén khong nop Glay chung nhan da cap
thi thyc hién viéc hity Gidy chimg nhin di cip. Theoi gian hiy Gidy
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Thl'l’ tlr r *A kd N1 3
NI A n o Trach nhiém xi Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc ;A e
vide ly cong viéc

chitng nhdn khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Chuyén vién cua
S& Nong nghiép
Theo doi, kiém tra, scan (quét) va s hoda, tra két qua gidi quyét thu | va Moi  truong

Budc 7 | tuc hanh chinh (,déng thoi cap két qua giai quyét thu tyc hanh chinh | lam  viéc  tai 0,5 n\;gizz lam
dién tr), trao Giay chirng nhéan cho nguoi st dung dat. Trung tdm Phuc i
vu hanh chinh
cong tinh
2 N £ 08 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée

22. Quy trinh thuc hién thi tuc Ping ky, cip Gidy chirng nhin d6i véi trwong hop chuyén nhwong dw an
dau tw c6 sir dung dat

22.1. Trwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phdi la to chirc kinh té cé von dau tw nwéc ngoai va
dat dé thuc hién dw an da dwoc cap Gidy chirng nhdn

Thur tw . ‘A I
it . R o Trach nhi¢m xw ly e
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
‘A cong viéc
viéc
Buéc1 |- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh théng nhat vé | Chuyén vién cua So| 0.5 ngéy lam
ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day du ctia no1 dung ké | Nong nghiép va Moi vige
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Thur tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

khai va cap Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

- Tao hd so dién tir. Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh

cong tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat
dai.

truong lam vi¢c tai
Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét
Pat dai dbi véi truong hop thyc hién quyen cua nguodi s dung
dat, ctia chu sé hiru tai san gan lién voi dat; truong hop khong du
diéu kién thuc hién quyen theo quy dinh cua Luat Dit dai thi
thong béo 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi véi
truong hgp nguot st dung dat cd nhu cau xac dinh lai kich thudce
cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban @5 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira
dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi truong hop Gidy
chirng nhan da cép chua st dung ban dd dia chinh hodc chua sir
dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi st dung dat c6
nhu cau cip moi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién vOi dat hodc thudc truong hop phai cap mdi
Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién v6i dat.

Van phong Pang ky
dat dai

04 ngay lam
viéc
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Thur tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

- Lap va guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 ctia Uy ban nhan dén tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh dbi v6i trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ngudi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky
sO va truyén thong tin trén co s& dir liéu duogc lién thong dén Van
phong dang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thu tuc

hanh chinh

Buoc 4

- Pbi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh thi
kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co sO dir licu dat dai; ky xac nhan noi dung bién dong vao Glay
ching nhéan da cap (d6i véi truong hop khong phai cap moi Gidy
chitng nhdn) hodc ky Gidy chung nhan (d6i véi trieong hop phdi
cap méi Gidy chirng nhan).

- P6i voi truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh thi sau khi
c6 thong tin tir co so dir liéu dugc lién thong hoac chung tir hoac
gidy to chimg minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra
hé so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chung
nhén d3 cip (doi véi truong hop khéng phdi cap méi Gidy chitng

Van phong Dang ky
dat dai

03 ngay lam
viéc
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Thur tu

Trach nhiém xur ly

cong NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian
viéc
nhdn) hodc ky Gidy chimg nhén (d@oi véi truong hop phdi cap méi
Gidy chung nhdn).
- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam vigc.
Chuyén vién cua S&
Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét Noflg ngl‘ne;p va MO% N
. truong lam viéc tai| 0,5 ngay lam
Budc 5 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh n "
chinh dién tr), trao Gidy chtrng nhan cho ngudi sir dung dat Trung tdm Phyc vu Vike
°fL A, y chung nie & Hng dat. hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 08 ngiag; lam

22.2. Trwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn bit djng sin khong phdi la t6 chive kinh té cé von diu tw

nwéc ngodi va dit dé thuwe hién dw dn chwa dwoc cip Gidy chirng nhén

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Thr tw . Aot
Ity . ) on Trach nhiém xiw ly e s
cong Noi dung cong viéc con {fiéc Thoi gian
viéc g VI
- Kiém tra tinh day du cia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé Chuyén vién cta S&
noi dung thong tin giita cac glay to, tinh day du cua ndi dung k€ | Nong nghiép va Moi 0.5 neav lam
Budc 1 | khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. trudng lam viée tai ’ V%éZ
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Thur tw . ‘A I
Ity . R on Trach nhiém xir ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
< cong viéc
viéc
thién, bo sung theo quy dinh. tinh
- Tao hé so dién tir. Truong hop Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so thi chuyén hé so dén Van phong dang ky dat
dai.
Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kérr} theo Quyét dinh s6
’ 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh, Van phong Dang ky | 03 ngay lam
Budc 2 | ky sd va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu dAt dai ac
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va VIS
thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop o .
phai thyc hién nghia vu tai chinh. Khéng tinh vao
Budce 3 Co quan Thué thoi gian giai
- Sau khi nguoi s dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky q quyét thu tuc
s6 va truyén thong tin trén co s dir liéu dugc lién thong dén Vin hanh chinh
phong ding ky dat dai.
Trinh So Nong nghiép va Moi truong cap Gidy chung nhan quyén
Budc 4 st dung dat sau khi 6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong | Van phong Pang ky | 06 ngay lam
hodc chirng tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu | dat dai viéc
tai chinh
Bude 5 S¢ Nong nghiép va Moi truong cap Gidy ching nhén quyén sir | S Nong nghiép va| 06 ngay lam
dung dat, gui két qua cho Vian phong Pang ky dat dai Moi truong viéc
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Thur ty N o Tréach nhiém xir Iy L
cong NOi dung cong viéc cone viee Thoi gian
viéc g VI

- Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. o o o
. ] 2 . L. PR ) | Van phong Dang ky | 04 ngay lam
Budc 6 |- Scan (quét), luu Gidy ching nhén va chuyén Gidy chimg nhan | 44¢ gai vide
dén Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc. '
Chuyén vién cua S¢
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét Noflg ngl‘ne;p va MO% N
. truong lam vi¢e tai | 0,5 ngay lam
Budce 7 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thii tuc hanh Trune tAm Phuc vu vide
chinh dién ttr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit. he‘mhg chinh .céng.g '
tinh
Tong thoi gian giai quyét 20 ngi?; lam

22.3. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn bét dpng sin la té chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai thi
viéc dang ky dat dai dwogc thuc hién trong trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh tai Muc 1 Phu luc nay

22.4. Truwong hop chuyén nhwong dw dn diu tw cé sir dung dit dwoc Nha nwéce cho thué dit thu tién thué dit

hang nam

khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Trung tam Gidi

Thur tw , Ao
1 . R on Trach nhiém xir ly N
cong NOi dung cong viec A en Thoi gian
" cong viée
viée
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé Cl}uyén Vién cua Sﬂéf 05 neiv  lim
Budce 1 | ndi dung thong tin giira cac glay to, tinh day du cua nodi dung ké Noflg ngblcp va Mot | B0 nsdy
truong lam vi¢c tai | VIEC
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Thur tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Tao h,c‘A) so dién tir. Truong hop Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong ti€p nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong diang ky dat
dai.

quyét thu tuc hanh
chinh tinh

Budc 2

- Théng bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc cham dut
quyén va nghia vu cta bén chuyén nhuong dy 4n trong hop dong
thué dat.

- Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gém ca cc tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Vian phong Dang ky
dat dai

03 ngay lam

viéc

Budce 3

- Xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky
80 va truyén thong tin trén co s¢ dir liéu dugc lién thong dén Van
phong dang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi  gian gidi
quyét thu tuc
hanh chinh

Budc 4

- Pbi véi trudng hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh thi
kiém tra ho so, chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho so dia chinh,

Van phong bDang ky
dat dai

04
viéc

ngay lam
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Thur tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

co sO dir licu dat dai; ky xac nhan no1i dung bién dong vao Glay
ching nhéan da cap (d6i véi truong hop khong phai cdp moi Gidy
chirng nhdn) hodc ky Gidy ching nhan (doi véi truong hop phdi
cap méi Gidy chirng nhdn).

- Béi voi truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh thi sau khi
co thong tin tr co so dir liéu dugc lién thong hodc ching tir hodc
glay t& chimg minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra
hé so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dir
libu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay ching
nhén d3 cip (doi véi truong hop khong phai cap moi Gidy ching
nhdn) hoac ky Gidy chtng nhan (doi véi truong hop phdi cdp méi
Gidy chitng nhdn).

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh dién tr), trao Gidy chirng nhan cho nguoi stir dung dat.

Chuyén vién cua S¢
Nong nghié¢p va Moi
truong lam vige tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam
viée
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23. Quy trinh thyc hién thu tuc dang ky, cap Gidy ching nhén ddi véi trwong hop ca nhén, h{ gia dinh da
dugc cap Giay chirng nhan mét phén dién tich vao loai dat ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, phén dié¢n tich con
lai ciia thira dat chwa dwgce cap Giay chirng nhan

23.1. Truwong hop nguoi sir dung dit khong cé gtay 10 vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 Lugt Dit
dai hodc cd gidy to' vé quyén si dung dit quy dinh tai Diéu 137 Ludt Pit dai nhung khéng cé nhu ciu xdc dinh lai
dién tich dit ¢

kién thi Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Ping

Van phong Pang ky

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két‘qué, sO hoa. o ‘ , Chuyén vién cta SO
Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem Phiéu | Néng  nghiép va
. yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan | Moéi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Bude 1 A 1R . . R "
thién, bo sung theo quy dinh. tai Trung tam Giai viéce
- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so qu}let :[hu tuc hanh
thi chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian chinh tinh
phong dang ky dat dai.
Budc 2 | - Léy y kién cua UBND cé:lp X noi co dat vé hién trang s dung Vian phong Dang ky
dat, tinh trang tranh chap dat dai. dat dai, Chi nhanh | 05 ngay lam
Van phong Dang ky viéc
dat dai
. Can ct vao tinh trang thuc t¢ ma UBND cép xa xac nhan hién | Uy ban nhan dan| 05 ngay lam
Budce 3 , Ko x e A A a - £~ A
trang st dung dat va tinh trang tranh chap dat dai. cap xa viéc
’ Tiép nhan vin ban xac nhén hién trang sur dung ,dét va tinh trang Van phéng }?éng ky | oo ngay lam
Bu6c 4 | khong tranh chip dat dai cia UBND cdp x4, néu hod so du diéu | dat dai, Chi nhanh vide
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

ky dat dai lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 ciia Uy ban nhéan dan
tinh, ky s6 va truyén thong tin dién tr (bao gdm ca cac tép tin)
phuc vu xéc dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac
dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat.

dat dai

- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh ddi voi truong hop
phai thuc hi€n nghia vu tai chinh.

04 ngay lam viéc

_ . . _ (Khong tinh vao
Buge 5 | - Sau khi co6 thong tin tir co s dir liéu dugc lién thong hodc chimg Co quan thué téng thoi gian
tur hodc glay to' chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky gidi quyét thii
sO va truyén thong tin dén Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh tuc hanh chinh)
Vin phong Diang ky dat dai. )
- Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugce lién thong hodc chirng
tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi | vin phong Dang ky
) chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat | ¢it dai, Chi nhanh | 02 ngay lam
Bugc 6 dai; ky Giay ching nhan. Van phong Dang ky viéc
- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chung nhan | dat dai
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong trong ngdy lam viéc.
Chuyén vién cua S&
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét 11:]49“% ‘nghll?p va 0.5 noav 13
Budce 7 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tyc hanh 01 TTUong "am viee > Nsay fam
tai Trung tam Giai viéc

chinh dién tir), trao Gidy chimg nhan cho nguoi st dung dat.

quyét tha tuc hanh
chinh tinh
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Tong thoi gian giai quyét 15 ngi?; lam

23.2. Trwong hop ngwoi sir dung dit cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 Ludt Pt dai va cé
nhu cdu xdc dinh lai dién tich dat o

kién thi 1ap va giri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh keém theo Quyét dinh s6

cap xa

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két‘qué, sO hoa. . ‘ | Trung  tm  Gidi
Truong hop chwa day du thanh phén ho so thi tra ho so kem Phiu | quyét thu tuc hanh
Buse | yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan | chinh  tinh  hodc | 0,5 ngay lam
thién, bo sung theo quy dinh. Trung tam Phyc vu viéc
- Truong hop Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so he~1nh chinh cong cap
thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van Xa
phong dang ky dat dai.
Budc 2 | Kiém tra hd so cip Giéy ching nhan trudce day, néu du diéu kién Van phong Dang ky
xac dinh lai dién tich dat ¢ thi chuyén ho so dén co quan c6 chac | dat dai, Chi nhanh | 03 ngay lam
nang quan ly dat dai cap xa noi c6 dat. Van phong Dang ky viéc
dat dai
- Xé}c djnl} diénqtich, lf)kai dat th?o quy diI}h ta@ céf dié;m a, b V.’ElRC Co quan c6 chic 08 nodv
Buge 3 | khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cua Luat Dat dai, néu ho so du di€u ning quan 1y dt dai n\%{ag: am
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh,
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc vu
xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué dé xac dinh va
thong béo nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat.

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh.

04 ngay lam vi¢c
(Khong tinh vao

Buégc 4 | - Sau khi co thong tin tir co so dit liéu dugc lién thong hodc ching Co quan thué téng thoi gian
tir hodc glay to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh, ky gidi quyét thii
so va truyén thong tin dén co quan c6 chirc niang quan ly dat dai tuc hanh chinh)
cap x3 noi co dat. ’

Sau khi co thong tin tir co s dir liu duge lién thong hodc chung | Co quan ¢6  chirc 03 neav lam

Bude 5 | tir hode gidy to chimg minh da hoan thanh nghfa vy tai chinh thi | ning quan ly dat dai Vgié{:
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Giay ching nhan. cap xa '

Budc 6 | Thyc hién ky Gidy ching nhan va chuyén ho so dén Co quan c¢6 | Cha tich UBND cdp | 03 ngay lam
chirc nang quan ly dat dai cap xa. xa viéc

Budc 7 Chuyér} Gidy ching nhan dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong dé trao cho nguoi sir dung dat. Bong thoi, chuyén ho so kém | Co quan c6  chirc 01 neav lam
theo ban sao Gidy ching nhén da cap dén Van phong dang ky dat | ndng quan ly dat dai \%ié}(,:
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh 1y | cap xa '
ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai.

Bugeg | Thuc hién lap, cap nhit thong tin dang ky dét dai, tai san gén lién | VAN phong Pang k¥ | 01 pgay lam
Vi dét vao hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai. dat dai, Chn nhanh viée

Vian phong Pang ky
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
dat dai
Trung tam  Giai
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét qu}/et thu? tue harih N
. \ . , A oo A VAL a . L o1 . chinh tinh hoac | 0,5ngaylam
Budc 9 | thu tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét thu tuc hanh . A
, N A , . e, R Trung tdm Phuc vu viéc
chinh dién tr), trao Giay chung nhan cho nguoi st dung dat. . . A %
hanh chinh cong cap
xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngiaé); lam

24. Quy trinh thyc hién thi tuc dinh chinh Gidy chirng nhéin da cip

. 24.1. Truong hop dinh chinh Gidy chirng nhan di cdp khi thwe hién ding ky bién dpng cho cd nhén, cong
dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwoc ngoai

- Tru’(‘yng hcyg Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so
thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

hanh chinh cong cap
xa

Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua, so hoa. Trung  tam  Giai
- Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém | quyét thu tuc hanh
. Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky | chinh  tinh  hodc | 0,5 ngay lam
Budce 1 A A
hoan thién, bd sung theo quy dinh. Trung tam Phuc vu Vigc




171

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai
sot.
- Xac nhan no1 dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap hoic
cap moi Gidy ching nhan quyén st dung dAt, quyén sé hitu tai san | Yan phong dang ky o
Budc 2 | ghn lidn véi dat. dat dai dang ky dat| 07 ngay lam
o N N o . _ .. | dai, Chi nhanh Van viéc
- Chmh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir li¢u phong
dat dai.
- Scan (quét), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng trong ngay lam viéc.
Trung tam Giai
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va s hoa, tra két qua giai quyét qu}let thuq fue harjh N
. ) . . A T VR £ 1o ; chinh tinh hoac| 0,5 ngay lam
Budc 3 | tha tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét tha tuc hanh . "
, N A . A e, £ Trung tam Phuc vu viéc
chinh dién tr), trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. . . A %
hanh chinh cong cap
xa
08 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc




172

24.2. Truwong hop ngwoi thuwce hién thu tuc la téo chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chiwrc ton gido truc thugc,
t0 chirc nwéc ngoai co chwc nang ngoai giao, to chwrc kinh té cé von dau tw nwdoc ngoai; to6 chirc nwdc ngoai, cd
nhdn nwdc ngoai

24.2.1. Truong hop dinh chinh Gidy chitng nhédn da cdp lan dau c6 sai sot

Thuw tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan '
ho so va hen tra két qua, so hoa. Chuyén Vléll_ cua SO
Truong hop chua ddy di thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu | Nong  nghiép  va o
. A Ao Y A 1A 2 A A o .1 .| Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Budc 1 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan | | . n "
thién, bd sung theo quy dinh tal Trung @am Giai viee
o T ) . quyét thu tuc hanh
- Tru:b’ng ho’p Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan hé so | chinh tinh
thi chuyén ho so dén S& Nong nghiép va Moi truong.
. Thong bao cho Vian phong diang ky dat dai chuyén hd so cap Gidy | S Nong nghiép va| 01 ngay lam

Budc 2 , A 1A A )4 s A A \ ) \ N \ ‘A

chirng nhan lan dau dén S& Nong nghi¢p va Moi truong. Moi truong viéc
. Vian phong dang ky dat dai sao luc ho so, chuyén thong tin hd so | Van phong dang ky | 01 ngay lam

Budce 3 L, o4 .
s6 va hd so gidy dén S& Nong nghiép va Moéi trudng dat dai viéc
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé nodi dung va nguyén
nhan sai sot.

Bude 4 - Xac nhan noi dung dinh chinh vao Gidy ching nhén da cap hoic Sé Nong nghiép va | 04 ngiy lam
cap méi Gidy ching nhén quyén sir dung dat quyen sO' hitu tai san | p1ai truong viée
gan lién véi dat d6i voi truong hop phai cap méi Gidy ching nhan
theo iy quyén cta Uy ban nhan dan cip tinh;

- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cip
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- Truong hop Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so

Thu tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dit lidu dét dai.
Budce 5 Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan dén Van phong Pang ky | 01 ngay lam
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc. dat dai viéc
Trung tam  Giai
o~ .2 , A1, e g ege X quyét thu tllC hanh
Theo doi, kiém tra, scan (quét) va so hoa, tra két qua giai quyét chinh  tinh  hodc | 0.5 neiv lam
Butc 6 | thit tuc hanh chinh (ddng thoi cép két qua gidi quyét thi tuc hanh | 700 P2 T Vgiéz
chinh dién tr), trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat. Tune b A X '
hanh chinh cong cap
xa
2 N A 08 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét vide
24.2.2. Trwong hop dinh chinh Gidy chitng nhin di cdp khi thwe hién ding ky bién dong
) No6i dune cone vide Trach nhiém xur ly Thoi gian
Thll’ t.l.f . g g Vi€ cﬁng Viéc
cong viéc
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan Trung tim  Giai
hé so va hen tra két qua, so hoa. quyét tha tuc hanh
Buoe 1 | Truong hop chua day du thanh phin hd so thi trd hd so kém Phiéu | chinh  tinh —hodc | 0,5 ngay lam
y€u cau bo sung, hoan thién h6 so dé nguoi yeu cau dang ky hoan T}'ung tflm P}ll.lc vu VIEC
thién, bo sung theo quy dinh. himh chinh cong cap
Xa
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Tong thoi gian giai quyét

i Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly Thoi gian
thi chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai
- Kiém tra, lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai
sot.
- Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhan da cap hoic
cap méi Gidy ching nhén quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san g . s ) o
Bude 2 | gan lién véi dat. Van phong dang ky | 07 ngay lam
y . . , dat dai viée
- Chmh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit li€u
dat dai.
- Scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy ching nhin
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.
Trung tam  Giai
Theo ddi, kiém tra, scan (quet) va sO hoa, tra két qua giai quyét tha ((:111111yne£ thgn;uc 1}1121;11; 0.5 nedv lam
Budce 3 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyet thu tuc hanh chinh Trung tAm Phuc vu ’ \‘:’1 é}cl
dién tr), trao Gidy chung nhén cho nguoi str dung dat. hanh chinh céﬁg . él') ‘
xa
08 ngay lam

viéc
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24.3. Trwong hop dinh chinh Gidy chirng nhgn da cdp lin dau cho té chirc siv dung {l‘d’t theo hinh thirc quy
dinh tai tai Diéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Dat dai ma khong thudc truwong hop dwgc mién toan bg tién swr dung

ddt, tién thué dit cho cd thoi han thué

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phan ho so va cp Gidy tiép nhan '
ho so va hen tra két qua, so hoa. Chuyén Vlén. cia So
Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu Nofg ‘nghl?p Ja . .
. Moi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
Bude 1 | yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan | , . n A
thién, bo sung theo quy dinh tat Tmng tam Giai | viee
o T ) . quyét thu tuc hanh
- Tru’(‘)‘ng h()p Trun,g tam Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhan hd so | chinh tinh
thi chuyén ho so dén S& Nong nghiép va Moi truong.
. Thong bao cho Vin phong dang ky dat dai chuyén ho so cap Gidy | S& Nong nghiép va |01 ngay lam
Budce 2 , A 1A A 4 X A A \ e \ N \ ‘A
chuing nhén lan dau dén S& Nong nghi¢p va Méi truong. Moi truong viéc
. Vian phong dang ky dat dai sao luc ho so, chuyén thong tin hd so | Van phong dang ky | 01 ngay lam
Budce 3 Lo A
s6 va ho so gidy dén S& Nong nghiép va Mai truong; dat dai viéc
- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan
sai sot.
- Xac nhan ndi dung dinh chinh vao Gidy ching nhan da cap hodc
. cap méi Gidy ching nhéan quyén sir dung dat quyén so hitu tai san | S6 Nong nghiép va | 04 ngay lam
Budc 4 At o A
gan lién Vo1 dat doi voi truong hop phai cAp moi Gidy chimg nhan | Méi truong viéc
theo Gy quyén cta Uy ban nhan dan cap tinh;
- Chuyg:n hé so dén Van phong dang ky dat dai Qé chinh 1y, cap
nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai.
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Thuwr tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
. Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan dén | Van phong Pang ky | 01 ngay lam
Budce 5 A . . A NP £, 4. A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc. dat dai viéc
Trung tam Gidi
Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra ket qua giai quyét tha qu}let thuq fue harjh \ \
. chinh tinh hodc | 0,5 ngay lam
Budc 6 | tuc hanh chinh (dong thoi cp két qua giai quyét thi tuc hanh chinh . A
dién tir), trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat. Trung t@m Phuc vu | vice
hanh chinh cong cap
xa
2 N £ 08 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée

25. Quy trinh thuwe hién thu tuc thu h01, huy Glay chu’ng nhan da cap va cap Glay chirng nhan quyen st
dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat sau khi thu hdi Gidy chirng nhan da cap

25.1. Trwong hop Nha nwéc thu hoi dit quy dinh tai cdc diéu 78, 79, 81 va 82 Ludt Pit dai

Thir ty N N Tréch nhiém xirly |  Thoi gian

cong NOi dung cong viéc A ‘A

vide cong viéc
- Kiém tra tinh’de‘iy da ctia thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan hod Chuyén vién cua
so va hen tra két qua. S& Nong nghiép va

Buse 1 | Truong hop chua dy du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu | Moi truong lam viée | 01 ngay lam
yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu ciu dang ky hoan | tal Trung tdm Phyc viee
thién, bo sung theo quy dinh. vu hanh chinh cong

e ~ A \ £ e A Cn ) tinh

- Trudong hop ti€p nhan ho so thi xuat phi€u hen, tao ho so dién tur,
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Thir tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

sd hoa chuyén ho so ’dé’n Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

Budec 2

- Truong hop Nha nudce thu hoi toan b dién tich cta thira dat ghi
trong Giady ching nhé}n thi thuc hién cap nhat, chinh Iy ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Truong hop Nha nudc thu hdi mot phan dién tich cua thira dat ghi
trong Gidy ching nhan hodc truong hop Gidy ching nhan da cap
cho nhiéu thira ddt ma Nha nudc thu hdi mot, mot sO thua dét thi
thyc hién xac nhén trén Gidy ching nhan da cap hoic cap maoi
Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién
voi dat dbi vai phan dién tich hodc céc thira dit con lai néu nguoi
st dung dét, cha s& hitu tai san gén lién voi dat ¢6 nhu cau; trao
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
voi dat cho nguoi dugce cép; cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co
s& dit lidu dét dai.

- Scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Vian phong Bang ky
dat dai, Chi nhinh
Vian phong Pang ky
dat dai

24 ngay lam
viéc

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
dién tr), trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam
viéc
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25.2. Trwong hop Gidy chirng nhdn bi thu hoi la Gidy chirng nhdn cdp lin dau

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua, so hoa.

Truong hop chua day du thanh pha‘invh(*) so thi tra hé so kém Phiéu
yéu céu bo sung, hoan thién ho so' d¢ nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so
thi chuyén hd so dén S& Nong nghiép va Moi truong 601 Vo1
truong hop Gidy ching nhéan bi thu hoi 1a Gidy ching nhan cip lan
dau.

Chuyén vién cua So
Nong nghi¢p va Moi
truong lam viéc tai
Trung tim Giai quyét
tha tuc hanh chinh
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 2

S& Nong nghiép va Moi truong kiém tra, xem xét ddi voi Gidy
chung nhan di cép:

- Thong bao cho Vian phong dang ky dat dai chuyén ho so cap Giay
ching nhan dé kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 152 ctia Luat DAt dai theo ding quy dinh cta
phap luat dat dai tai thoi diém cdp Gidy chimg nhén.

- Trudng hop Gidy chung nhan da cap khong dang quy dinh cua
phap luat dit dai, S6 Nong nghiép va Mbi trudng ban hanh quyét
dinh thu hoi Giay ching nhan (trir truong hop nguoi dugce cap
Glay ching nhan da thyc hién thu tuc chuyén quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién véi dat theo quy dinh cta phap luat).

S& Nong nghiép va
Moi truong

24 ngay lam
viéc

Budc 3

S¢ Nong nghi¢p va Mo6i truong thuc hién viée cap Gidy chimg
nhén sau khi thu héi Giay chirng nhan:

S& Nong nghiép va
Moi truong

20 ngay lam
viéc
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Thir tw . A Trach nhiém xi Iy Thoi gian
n A NoOi dung cong viéc n ‘A
cong viéc cong viéc
- Trén co s cac ndi dung duoc ra soat sai quy dinh ddi véi véi
Gidy chung nhan da cap va hd so do Vian phong dang ky dat dai
chuyén dén, S Nong nghiép va Moi truong xac dinh lai cac thong
tin, nd1 dung va cac dleu kién theo quy dinh dat dai tién hanh céc
budc theo quy dinh, cp lai Gidy chimg nhén.
- Chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho
ngudi duge cap;
- Chuyén ho so di giai quyét va ban sao Gidy chting nhan dén Vin
phong dang ky dat dai dé thuc hién chinh 1y hd so dia chinh, co so
dit liéu dat dai.
Khong tinh vao
, Vin phong ding ky dat dai thuc hién chinh 1y hd so dia chinh, co | Van phong ding ky | thoi gian gidi
Budc4 | o S L o £ 1.
s¢ dit ligu dat dai. dat dai quyét thu tuc
hanh chinh.
Chuyén vién cua S¢
Nong nghiép va Moéi
. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ctia Trung tam Phuc vu hanh | truong lam vigée tai | 0,5 ngay lam
Budce 5 , A 21 A ) oA X A e ‘A
chinh cong tra két qua cho ngudi ndp ho so Trung tam Giai quyét viéc
tha tuc hanh chinh
tinh
45 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viée
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25.3. Truong hop Gidy chirng nhin bi thu hoi la Gidy chimg nhén dwgc cap trong truong hop ding ky bién
dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
A A NOi dung cong viéc oA
cong viéc viée

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so
va cdp Gidy tiép nhan hod so va hen tra két
qua, sd hoa.

Truong hop chua day da thanh phan hd so | Chuyén vién ciia S& Nong
thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, | nghiép va Mbi trudng lam
Budc 1 | hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky | viéc tai Trung tam Giai | 0,5 ngay lam viéc
hoan thién, b6 sung theo quy dinh. quyét tha tuc hanh chinh

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh tinh

chinh cong ti€p nhén hé so thi ,chuyén ho
so dén Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra hd so d3 cap Gidy chung nhan
dé xac dinh lai théng tin quy dinh tai diém )
d khoan 2 Diéu 152 cta Luat Dat dai theo | Van phong dang ky dat
Budc 2 | dung quy dinh cua phap luat dit dai tai thoi | dai, Chi nhanh Van phong | 24 ngay lam viéc
diém cap Giay chimg nhan. dang ky dat dai

- Truong hop Gidy ching nhan da cap
khong dung quy dinh cta phap luat dat dai,
Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai quyét dinh thu
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

hoi Giéy chung nhan (trir truong hop ngudi
dugc cap Glay ching nhén da thuc hién thu
tuc chuyén quyén su dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat theo quy dinh
cua phap luat).

Budc 3

Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai thuc hién viéc cap
Gidy chimg nhan sau khi thu hoi Gidy
ching nhan:

- Trén co so cac ndi dung duoc ra soat dbi
v6i voi Gidy chimg nhan da cp va ho so,
Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai xac dinh lai cac
thong tin, nd1 dung va cac diéu kién theo
quy dinh dat dai tién hanh cac budc theo
quy dinh, cép lai Giéy chirng nhan; Thuc
hién chinh 1y ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai.

- Chuyen G1ay ching nhén dén co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duogc cp.

Vian phong ding ky dat
dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Thoi gian thuc hién cép lai Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi
dat theo quy dinh dbi véi timg
truong hop ding ky bién dong
tai Muc 2 Phan II ndi dung A
thuoc Phan III Quyét dinh s
162/2026/Qb-UBND ngay
20/7/2026 cua Uy ban nhan dan
tinh

Budc 4

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

Chuyén vién ctia S& Nong
nghiép va Méi truong lam
viéc tai Trung tdm Giai
quyét thi tuc hanh chinh
tinh

0,5 ngay lam viéc
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Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thir tw

n A Noi dung cong viéc
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

- 25 ngay lam viéc déi véi thoi
gian thu hoi Giay chirng nhin

- Thoi gian cap lai tuy tung
truong hop diang ky bién dong
theo quy dinh.

26. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc té chirc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhian

g6p von biang quyén sir dung dat dé thwe hién dw 4n dau tu

Thl’l’ tll’ r * A id r
ety . R e Trach nhiém xu ly N
cong Noi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
Chuyén vién cua S¢&
To chtrc kinh té c6 yéu cau guri ho so dén Trung tdm Phuc vy hanh | Nong nghi€p va Méi \ .
. ; A A \ , A B A A \ \ ‘A . 10,5 ngay lam
Budc 1 | chinh cong. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén ho so dén | truong lam vige tai vide
Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dat. Trung tdm Phuc vu|
hanh chinh cong tinh
. Giao co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh chu tri, phéi | Uy ban nhan dan|03 ngay lam
Bude 2 e s L 1e A A 1A . . ‘A
hop véi cac co quan c6 lién quan thuc hién tham dinh. tinh viéc
5 3 A r.e ’ r1A A ’ A . ) h ] \ \
. Chu tri, pho1 hgp véi cac co quan c6 1ién quan td6 chirc tham dinh ij quan - €0 e 14 ngay lam
Buoc3 | o, L nang quan ly dat dai | ..
va co van ban tham dinh L, viéc
cap tinh
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Thu tw . Aoy
ety . R e Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
‘A cong viéc
viéc
Ban hanh vian ban chip thuan hoic khong chép thuan to chuc kinh | N o
. X A 2 A Lo z ~ ., | Uy ban nhan dan |05 ngay Ilam
Budce 4 | t€ duge nhan chuyén nhugng, thué quyén st dung dat, nhan gop | ; n
A1 A L, 1A . r aA tinh viec
von bang quyén stir dung dat dé thyc hi¢n du an dau tu
Chuyén vién cua S&
Nong nghiép va Méi
Budc 5 | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh fruong lam viée tai) 0,5 ngdy lam
Trung tam  Giai | viéc

quyét tha tyc hanh
chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay lam

viée
27. Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat
Thr ty . - Tréch nhiém xir Iy o
cong NoOi dung cong viec A en Thoi gian
‘A cong viéc
viée
Chuyén vién cua S&
A A . A 1A X A . Nong nghiép va Méi \ .
Bude 1 Cong ty nong, 1am nghi€p gui ho so dén Trung tam Phuc vu hanh truong lam viée tai 0,5 ngay lam

chinh cong tinh Ca Mau

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

viéc
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Thu tw . Aoy
ety . R e Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
Gui ho so phuong an suir dung dat dén cac s0, ban, nganh c6 lién | Co quan c6 churc 04 neav lam
Budgc 2 | quan va Uy ban nhan dan cap xa noi ¢ dat d€ lay y kién va trinh | ndng quan ly dat dai vide say
Uy ban nhan dan cap tinh thanh 1ap Ho1 dong tham dinh cap tinh i
o , , Cac so, ban, ngéph
. Gui y kién bang van ban dén co quan c6 churc nang quan 1y dat dai | ¢c6 lién quan va Uy | 10 ngay lam
Bude 3 A 4o A A A ~ ‘A
cap tinh ban nhan dan cap xa | viéc
noi co dat
2 1 As 2A R A 05 ngay lam
- T6 chirc hop Ho1 dong dé tham dinh. vide
- Truong hop hd so phuong an st dung dat clia cong ty nong, lam 05 nodv lam
nghi¢p khong phai chinh stra: trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh vide say
phé duyet. Co quan co chuc '
Budc4 | _ Truong hop hd so phuong an st dung dét cia cong ty ndng, 1am nang q;llan ly dat dai
nghiép phai chinh stra: cap tn
+ Thong bao cho cong ty nong, lam nghiép dé hoan thién hoan 03 ngay lam
thién ho so; viéc
+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét phuong 4n sir
dung dat.
. . A A . % Chu tich Uy ban |05 ngiy lam
Budc 5 | Xem xét, phé duyét phuong an st dung dat nhan dn tinh viéc
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Thir tw . ‘A -
N e n - Trach nhiém xw ly e
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
viée cong viéc

Chuyén vién cua S¢&
Nong nghi¢p va Moi
truong lam viéc tai | 0,5 ngay lam
Trung tam  Gidi | viéc
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

Budc 6 | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

33 ngay lam

Tong thoi gian giai quyeét viée

28. Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két
hgp da muc dich
. 28.1. Truong hop sir dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu va cdc trwong hop khdic quy dinh tai
Diéu 9 Nghi dinh so 49/2026/ND-CP

Thr tuw , Ao
A . . on Trach nhiém xuw ly N
cong Noi dung cong viec A en Thoi gian
‘A cong viéc
viéc
Chuyén vién cua S&
, Nguoi c6 yéu cau ndp hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh Noflg ng%ncp va MO? 0,5 ngay lam
Buocl | S, \ truong lam viéc tai A
cong tinh Ca Mau A viéc
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
, Chu tri, phbi hop véi céc s, nganh 6 lién quan tham dinh phuong | Co quan ¢6 chie | 09 ngay lam
Budc 2 |, ; A, 1A \ ’ A AL A . q 2 N
an st dung dat két hop trinh Uy ban nhéan dan cap tinh ning quan ly dat dai viéc
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Thir tw . ‘A -
N e n - Trach nhiém xw ly e
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
viée cong viéc

cap tinh

Chép thuan hodc khong chap thuan phuong an st dung dat két hop;
Budc 3 | gui co quan tlep nhan hd so dé tra cho ngudi c6 yéu cau; truong
hop khong chip thuan thi c6 van ban tra 10 va néu 13 1y do.

Uy ban nhén dan 05 ngay lam
tinh viéc

Chuyén vién cua S&
Nong nghiép va Moi
truong lam viéc tai | 0,5 ngay lam
Trung tam  Gidi | viéc
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

15 ngay lam

Tong thoi gian giai quyeét viée

28.2. Truwong hop gia han phwong dan sir dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu va cdc trwong
hop khdc quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 49/2026/ND-CP

Thu tw . ‘A I
N e A - Trach nhiém xu ly .
cong NoOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
Chuyén vién cua S&
. Nguoi ¢6 yéu cau gia han giri vin ban dé nghi dén Trung tim Phuc NOPg ng%ncp va MO? 0,5 ngay lam
Buoc 1 \ , R , ) truong lam vigc tai A
vu hanh chinh cong tinh Ca Mau A viéc
Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
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Thur tw . Ao
ety N R e Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
. Chu tri, phéi hop véi cac sa, nganh c6 lién quan tham dinh gia han C,O quan - €0 ;Chu’(? 04 ngay lam
Budc 2 . £ 1 % Y A aA A, nang quan ly dat dai .
phuong an str dung dat két hop trinh Uy ban nhan dan cap tinh cAp tinh viéc
, Chap thuan hodc khong chép thuén gia han phuong an st dung dat Uy ban nhan dan 02 ngay lam
Budce 3 | két hop; gui co quan tiép nhan hd so dé tra cho ngudi cd yéu cau; tinh vide
truong hop khong chap thuan thi co vin ban tra 161 va néu 1 1y do. ‘
Chuyén vién cua S&
Nong nghi¢p va Moi
Budc 4 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh fruong larAn viee 'fé.ll 0,5 neay lam
Trung tam Giai viéce
quyét thu tuc hanh
chinh tinh
07 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc
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29. Quy trinh thyc hién hiiy két qua ding ky bién dong trén Gidy chirng nhin da cap

29.1. Két qua diing ky bién dpng dit dai di dwoc Vin phong ding ky dét dai thwe hién dung quy dinh cua phap
Iudt chi dwgc hity khi Van phong dang ky dit dai nhgn dwgc van ban cia cdac co quan c6 thim quyén sau ddy: Béin
dn, quyét dinh ciia Toa dn cé hiéu lwc phdp ludt cé quyet dinh ve vi¢c dang ky bién dpng dit dai phdi bi hiiy todn bj
hodac mgt phén; Quyét dinh ciia co quan nha nwéc cé thim quyen vé gidi quyet tranh chap dit dai, khiéu nai, to cdo
vé dat dai co ngi dung phdi huy toan by hodc mjt phan két qua dang ky bién dong dit dai; Quyét dinh hodc phdn
quyét ciia Trong tai thwong mai Vigt Nam vé gidi quyét tranh chdp giiva cdc bén phdt sinh tiv hoat dong thuwong mai
lién quan dén dit dai c6 néi dung phdi hity toan bg hodc mét phin két qud ding ky bién dong dit dai.

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so; cAp Gidy tiép nhan hod
so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hod so dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop tiép nhéan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién ti,
s6 hoa chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat.

Chuyén vién cuia S&
Nong nghiép va
Moi truong lam vi¢e
tai Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam

viéc

Budc 2

- Thong bao bang van ban vé viéc huy dang ky cho ngudi st dung
dat, chu sé hiru tai san gin lién v4i dat va cac bén co lién quan.
Vién ban thong bao phai néu r6 can cu huy két qua ding ky va thé
hién ndi dung y€u cau nguoi dang gitr Gidy chimg nhan nop lai
gidy nay dé Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thuc hién viéc hity két qua dang ky bién dong.

Trudng hop Gidy chimg nhan khong duoc ndp lai thi viée huy két

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Vian phong Bang ky
dat dai

06
viéc

ngay lam
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Thl'r tlr r *A kd 4 N1 3
N A NI Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
viee cong viéc

qua dang ky dat dai van c6 hiéu luc;

- Cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen s hiru tai san
gan lién v6i dat hodc xac nhan bién dong vao Gidy chimg nhan da
cap theo ndi dung huty két qua dang ky bién dong;

- Chinh 1y, cap nhit bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit ligu
dat dai.

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Chuyén vién ctua S&
Nong nghiép va
Modi truong lam viéc | 0,5 ngay lam
tai Trung tam Giai | viéc

quyét tha tuc hanh
chinh tinh

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra ket qua giai quyét tha
Budc 3 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
dién tir), trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat.

07 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét viée

29.2. Truong hop két qua dang ky bién dong dit dai da bi hity ma Van phong dang ky dit dai nhan dwoc vin béin
cia cdc co quan cé tham quyén quy dinh tai Muc 1 Phan XVI nay vé viéc khéi phuc lai két qua ding ky bién dpng dit
dai da bi huy

Thir tuw
cong Noi dung cong viéc
viéc

Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc
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Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuit phiéu hen, tao ho so dién tu,
s6 hoa chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat.

Chuyén vién cua S¢
Nong nghiép va
Moi truong lam viéce
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Thong bao bang van ban vé viéc khoi phuc két qua dang ky cho
nguoi str dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat va cac bén
co lién quan; van ban thong bao phai néu r6 can cir khoi phyc két
qua dang ky va thé hién ndi dung yéu cau ngudi dang gitr Gidy
chirmg nhan ndp lai glay nay dé Vian phong dang ky dat dai thyc
hién viéc khéi phuc két qua dang ky bién dong.

Tru(‘yng hop Giéy Chﬁft}g nhérl khong dugc ndp lai thi viéc khoi
phuc két qua dang ky dat dai van c6 hiéu luc;
- Cap Glay ching nhéan quyén st dung dat, quyen s hiru tai san

gan lién v6i dat hodc xac nhan bién dong vao Glay ching nhan da
cap theo noi dung khoi phuc két qua dang ky bién dong;

- Chinh 1y, cép nhdt bién dong vao ho so dia chinh, co so di liéu
dat dai.

- Scan (quét), luu Gidy chimg nh4n va chuyén Gidy chimg nhin
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong ngay lam viéc.

Vian phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

06 ngay lam
viéc
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Thir tuw
cong Noi dung cong viéc
viée

Trach nhiém xi ly Thoi gian
cong viéc

Chuyén vién cua So
Nong nghi¢p va

Theo ddi, kiém tra, scan (quet) va s6 hoa, tra ket qua giai quyét th Moi trudmg 1am vide | 0,5 ngay lam

Budc 3 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

tai Trung tam Gidi viéc
dién tir), trao Gidy chtrng nhan cho nguoi sir dung dat. quyét thit tuc hanh
chinh tinh
Tong thoi gian giai quyét 07 ngiaé); lam

Truong hop thyc hién viec hiy dang ky bién dong dat dai theo quy dinh ma néi dung bi iy chwa dwoc xdc nhan
trén Gidy chitng nhdn va Van phong dang ky ddt dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky ddt dai nhén dwoc van ban cia
cdc co quan cé tham quyén vé viéc khéi phuc lai két qua dang ky bién déng ddt dai thi Vian phong dang ky dat dai hoac
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai théng bdo bang vin bdn cho nguoi sir dung dat, chii s& hitu tai san gdn lién véi
ddt, nguoi dang giir Gidy chimg nhan va cac bén lién quan biét vé viéc két qua dang ky bién déng ddt dai ghi trén Gidy
chitng nhdn khéng bi thay doi hodc khéng bi cham dirt hiéu luc ciia dang ky.

30. Quy trinh thiwee hién thii tuc x4c nhén tiép tuc sit dung dat ndng nghiép ciia ca nhan khi hét thoi han sir
dung dat

Thl'l’ tlr r *A kd 4 Ol 3
N A NI Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NoOi dung cong viec A en
vide cong viéc

Chuyén vién ctua S¢
Noéng nghiép va| 0,5ngaylam
Moi truong lam viée viée

tai Trung tam Gidi

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi
Budc 1 | dung thong tin gilra cac gidy t0, tinh day du cua ndi dung ké khai
va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop chua day di thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu
yéu céu b6 sung, hoan thién ho so d¢ nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién tu. Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh

cong tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat
dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

quyét tha tuc hanh
chinh tinh

Budc 2

- Kiém tra ho so.

- Xé4c nhan thoi han duoc tiép tuc st dung dat vao Gidy ching
nhan da cap hoac cap mdi Gidy ching nhan néu nguoi st dung dat
c6 nhu cau.

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Trung tm Phuyc vu hanh chinh cOng trong ngay lam viéc.

Vian phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Van phong ding ky
dat dai

06 ngay lam
viéc

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra ket qua giai quyét tha
tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
dién tir), trao Gidy chirng nhan cho ngudi sir dung dat.

Chuyén vién cua S&
Nong nghiép va
Moi truong lam viéc
tai Trung tam Gidi
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viéc
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II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Quy trinh ndi b giai quyet thi tuc giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich sir dung dat do6i voi truong
hop giao dit, cho thué dit khong diu gia quyén sir ' dung dat, khong dau thau lra chon nha diu tw thye hién du
an co6 st dung dat; trweong hop giao dit, cho thué dat thong qua dau thau Ira chon nha dau tw thye hién du an ¢6

sir dung dat; giao dfit va giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng

1.1 Boz voi truong hop nguoi sw dung dit phdi ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing

gid ddt, h¢ sé diéu chinh gid dit

Thir tw . Ao
NI A A ‘n Trach nhiém xu ly N
cong Noi dung cong viéc A " Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- Nguoi st dung dat nop 01 bod ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
- Chuyén vién truc tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong huéng
, dan, tié'p’ nhan h(‘A)’ SO tru:c‘tié'p hodc truc tuyén trén Céng‘ Dich vu T}rung t?lm PAhUC vu 0,5 ngay 1am

Budc 1 | cong quéc gia (néu du diéu kién), kiém tra cic thanh phan hd so, | hanh chinh cong cap vide
nhap céac trudng thong tin co ban vé hd so vao Hé thng thong tin | Xa '
giai quyét thii tuc hanh chinh, s6 héa ho so, xuét phiéu hen cho to
chirc, ca nhan, chuyén hd so dén co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi trudng cip xa.
- Giao Vin phong ding ky dit dai hodc chi nhanh Van phong ding
ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i truong hop ho so ddy di va hgp | Co  quan  chuyén

Bude 2 1& (thoi han cung cap 01 ngay lam viéc). rr{én VAé néng nghi?p 06 ng%y lam
- Huéng din ngudi ngp hd so bd sung trich do dja chinh thira dat | Y mO1 truong cap viee
d6i v6i thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh | *?
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai cho Co quan
chuyén méon vé ndéng nghiép va mdi trudong cip xa ddi véi truong
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Thur tw . - I
Ity . R n Trach nhiém xur ly N
cong NOQi dung cong viéc A en Thoi gian
< cong viéc
viée
hop hé so khong day du, khong hop 1.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dja; kiém tra thuc dja hién
trang khu rung gitra ho so va thuc dia du kién giao d6i voi truong
hop giao dat va giao rung.
- Thuc hién x4c dinh trudng hop dugc mién tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, ti€n thué
dat (néu co).
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cdp xa ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat,
cho thué dat va cho thué rung.
. Ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc | Uy ban nhan dan 03 ngay lam
Budce 3 |, \ 4 NV A O .
dich str dung dat, cho thué dat va cho thué rung. cap xa vige
Co quan chuyén
Budc 4 Chuyén thong tin dé€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho co | mon vé nong nghi¢p 02 ngay lam
quan thué va moi trudng cap viéc
xa
Tinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp; so tién st dung dat, A \
" A 24 N o4 L PUAE Y Khong tinh vao
tién thué dat dugc giam; Co quan tai chinh xac dinh tién nop dé thoi sian oidi
Budc 5 | Nha nude bd sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc tang Co quan thue u é% thﬁ%uc
hiéu qua sir dung dét trdng laa (néu cé) va thong bao cho ngudi st duyer e =
X hanh chinh.
dung dat.
Budce 6

Sau khi c6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién thong hodc ching tur

Co quan chuyén

03 ngay lam
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Thur tw . ‘A I
Ity . R n Trach nhiém xur ly N
cong NOQi dung cong viéc A en Thoi gian
< cong viéc
viéce
hodc gidy to chimg minh di hoan thanh nghia vy tai chinh: mon vé nong nghiép viéc
- Ky hodc trinh cdp c6 tham quyén ky cip Gidy ching nhan; va mol truong cap
. . Xa,
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia. oo ,
Ly . o - Chu tich Uy ban
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh | hhan dan cAp xa;
1y co s& dit li¢u dat dai, ho so dia chinh. o p
, B - Nguoi st dung dat.
- Chuyén Giay chimg nhén ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
| i ghone vt ong o i
- Vin phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky | >, 08 thoi gian giai
£, 2 o A A T 1e A S Lo nhanh Van phong 5 o1
Budc 7 | dat dai cap nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. Pang ky gt dai- quyét thu tuc
A A ~ 1A 1Ar A 1A A ’ hanh chinh.
- Cap nhat, luu trit ho so theo phép luat vé 1am nghiép. - Co quan chuyén
mon vé lam nghiép.
. Thu Phl’ Ie b hi thf o quy .dnglh Ve 80 %102.1,7 'tra k?t qua glal guyet Fhu Trung tdm Phuc vu| 0,5 ngay lam
Budce 8 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh | || , A "
A X . A e X hanh chinh cong vige
dién tr), trao Giay ching nhan cho nguoi stir dung dat.
Tong thoi gian giai quyét 15 ng:g; lam

1.2. Déi véi trweong hop ngwoi siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit nhw sau:

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi stir dung dat nop 01 bo hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hudng
dan, tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu
cong quéc gia (néu du didu kién), kiém tra cac thanh phan hd so,
nhép cac truong thong tin co ban vé ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh, s héa hd so, xuét phiéu hen cho t6
chuc, c4 nhan, chuyen h6 so dén co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moéi trudng cap xa.

Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng cap
xa

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap trich luc
ban do dia chinh thtra dat d6i véi truong hop hd so day da va hop 18
(thoi han cung cdp 01 ngay lam viéc).

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat
d6i voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc
1am lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Co quan chuyén
mon vé nong nghiép va méi truong cap xa ddi véi trudng hop ho so
khong day du, khong hop 1¢é.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién
trang khu rimg gitra ho so va thuc dia du kién giao.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhin dan cip xa ban hanh quyét
dinh giao dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat, giao dat va
giao rung.

Co quan chuyén
mon vé nong nghiép
va moi trudng cip
xa

06 ngay lam
viéc
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Thur tw . Ao
1ty . R n Trach nhiém xuwr ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
Budce 3 Ban hanh Quyét dinh giao dét, cho phép chuyén muc dich st dung | Uy ban nhéan dan 03 ngay lam
dat, giao dat va giao rung. cap xa viéc
Chuyén thong tin dén co quan_ thué dé xac dinh s tién phai nop dé mgfv%uzgrfhiy;?é 02 neav [am
Budc 4 | Nha nudc bod sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting Ol VO NONE NENEP say
va moi trudng cap viéc
hiéu qua str dung dat trong laa (néu co). <3
Xac dinh tién nop dé Nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trong Khng .tmh vao
. e g A . L x , N o thoi gian giai
Budgce 5 | lna bi mat hodc tang hiu qua st dung dat trong loa (néu co) va | Co quan tai chinh quyét th fuc
thong bao cho nguoi st dung dat. hanh chinh.
Sau khi co6 thong tin tur co so dir liéu duoc lién thong hodc ching tir .
hodic gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh: - Co quan chuyén
L PR L ) . mon vé noéng nghiép
- Ky hodc trinh cap Cf) tham quyén ky cap Giay chirng nhén; va méi truong cip .
Budc 6 | - T0 chire ban giao dat trén thyc dia. Xa; 03 ngiy lam
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van | - Chu tich Uy ban Vige
phong dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co s¢ dur liéu dat dai, nhan dan cap xa;
ho so dia chinh. - Nguoi st dung dat.
- Chuyén Giay chtrng nhén ra Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong.
- Vin phong ding ky dét dai hojc Chi nhanh Van phong ding ky |- Van phong dang | Khong tinh vao
Buée 7 | dit dai dé cap nhat, chinh Iy co s& dit lidu dt dai, hd so dja chinh. | kY dat dai hoac Chi | thoi gian gidi
. . s o » nhanh Van phong | quyét thu tuc
- Cap nhat, luu trt ho so theo phap luat vé 1am nghiép. Dang ky dit dai; hanh chinh.
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Thur tw . Ao
1ty . R n Trach nhiém xuwr ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- Co quan chuyén
mon vé lam nghiép.
, Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va so hoa, tra két qua giai quyét thu Trung tam Phuc vu| 0.5 ngay lam
Budc 8 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hanh chinh c6n vice
dién tir), trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat. & ‘
Tong thoi gian giai quyét 15 ngi?; lam

1.3. Trinh tw thwc hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gia dat cu the

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Nguoi st dung dat nop 01 bd ho so cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu
cong quédc gia (néu du didu kién), kiém tra cac thanh phan hd so,
nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 héa hd so, xuat phiéu hen cho to
chtrc, c4 nhan, chuyén hd so dén co quan chuyén mon vé ndng
nghiép va moi trudng cip xa.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa

0,5 ngay lam
viéc
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Thur tw . Ao
1ty . R n Trach nhiém xuwr ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- Giao Van phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dir li¢u dat dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat d61 voi trudong hop ho so day dua va hop 1€
(thot han cung cap 01 ngay lam viée).
- Huong dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia chinh thtra dat
dbi voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc
lam lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai cho Co quan chuyén
mon vé ndng nghiép va moi trudng doi voi truong hop ho so khong | Co quan  chuyén
- Ra soat, ki€ém tra ho so; kiém tra thuc dia; ki€m tra thuc dia hién | . g cap i
< Y X \ . . & . Xa
trang khu rirng gitra ho so va thuc dia du kién giao.
- Thyc hién x4c dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién stir dung dat, tién thué
dat (néu co).
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cdp xa ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat,
cho thué dat va cho thué rung.
. Ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén myc | Uy ban nhan dan 03 ngay lam

Budce 3 |, , X A A, o Ao A _w .
dich sur dung dat, cho thué dat va cho thué rung. cap xa viéc
- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cp xa: il ACO Juan chuy?n Kh(?pg tinh .Vf‘fo

Budc 4 P Lo A mon vé ndng nghi¢p | thoi gian giai
+ T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu the. va modi trudng cip | quyét tha tuc
+ Trinh Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh Quyét dinh phé duyét gia | xa; hanh chinh.
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Thur tw . ‘A I
1ty . R n Trach nhiém xuwr ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc | - Uy ban nhan dan
hudng dan nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat. cap xa.
- Uy ban nhén dan cip xa xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.
Co quan chuyén
Budc 5 Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho co | mén Vé. noéng nghiép | 02 ng'ély lam
quan thué va moi trudong cap viéc
xa
Tinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop; so tién sir dung dat, A \
A A 2k ) PR .o A a2 Khong tinh vao
tien thué dat dugc giam; Co quan tai chinh xac dinh tién nop dé thosi oian eidi
Budc 6 | Nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoac tang | Co quan thué u é% thﬁgtuc
hiéu qua sir dung dat trong lha (néu co) va thong bao cho nguoi su 1 ‘y .1
dung dét. hanh chinh.
Sau khi c6 thong tin tir co s& dit 1iéu dugce lién thong hodc chimg tir .
hodc gidy to chirng minh di hoan thanh nghia vu tai chinh: - FO Juan chuyeA:n
Y SR AL A A 5 mon veé nong nghigp
- Ky hoac trinh cap c¢6 tham quyén ky cap Gidy chirng nhan; va méi truong cAp
Buéc 7 | - TO chtrc ban giao dat trén thuc dia; Xa; 03 ngay lam
. . C o L . . , Viéc
- Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van | - Chu tich Uy ban '
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, | nhan dan cap xa;
ho so dia chinh; - Nguoi str dung dét.
- Chuyén Giay chtrng nhan ra Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng.
Budce 8 | - vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky | - Van phong ding | Khéng tinh vao
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Thur tw . ‘A I
1ty . R n Trach nhiém xuwr ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
dat dai cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh; ky dat dai hodc Chi | thoi gian giai
- Cap nhat, luu trir hd so theo phap luat vé 1am nghiép. nhvanh ’Vein P hong qu‘yet thU} tuc
Dang ky dat dai; hanh chinh.
- ¢o quan chuyén
mon vé lam nghiép.
; A A LA 4 0,5 ngay lam
, Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va so hoa, tra két qua giai quyét thu Trung tam Phuc vu gay
Budc 9 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hanh chinh cén viee
dién tir), trao Gidy chirng nhan cho ngudi sir dung dat. &
2 N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét vige

2. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc chuyén hinh thire giao dit, cho thué dat

2.1. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo

bing gid dit
Thir
El‘r Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xuly Thoi gian
cong cong viéc
viéc
;11\11511112’2 rslu dung dat nop 01 bo ho so cho Trung tam Phyc vu hanh Trung tim Phyc vl e
Bude 1 & hanh chinh cong cap ’ \;giéz

- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hudng
dan, ti€p nhan hd so truc ti€ép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu

Xa
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Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

cong qudc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so,
nhap céac trudng thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho t6
chirc, ca nhéan, chuyén hd so dén co quan chuyén mon vé nong
nghiép va moi trudng cp xa.

Buoc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat ddi véi truong hop ho so day du va hop
1& (thoi han cung cp 01 ngay lam viéc).

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat
d6i voi thira dat tai noi chua co ban dd dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan
chuyén moén vé noéng nghiép va mai truong cap xa ddi véi trudng
hop hd so khong day du, khong hop 1.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Thuc hién x4c dinh trudng hop dugc mién tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat (n€u co).

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap xi quyét dinh
chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat.

Co quan chuyén mon
vé nong nghi€p va
moi truong cap xa

06 ngay lam
Viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thtrc giao dit, cho thué dat.

Uy ban nhéan déan cip
xa

03 ngay lam
viéc
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Thw
El'r Noi dung cong viéc TrachAnhlgfI} xuly Thoi gian
cong : cong viéc
viéc
. Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé C? quan chuye.rAl MO 02 ngay lam
Budc4 | 2, 1. X vé nong nghi€p va =
dat dai cho co quan thué s SR viéc
moi trudng cap xa
- Xac dinh tlen s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot sO nam d6i voi truong hop Khéng tinh vao
) dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién . thoi gian giai
Buoc S | thue dét cua thoi gian xay dung co ban. Co quan thué quyét thi tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho hanh chinh.
nguoi st dung dat.
Sau khi c6 thong tin tir co so dir liéu dugce lién thong hodc ching tu
hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh: .
. L N A - Co quan chuyén
+2Tr1r}h C_hP t1cl,1 Uy bfm nhan dén cap xa ky hodc xac nhén thay | ;54 va nong nghiép
doi trén Giay chung nhan. va mdi trudng cap
Buge 6 | T TO chure ban giao dat trén thuc dia; Xa; 03 ng%y lam
+ Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh |- Chu tich Uy ban viee
Van phong dang ky dat dai dé cép nhét, chinh 1y co s¢ dir liéu dat nhan dan cap xa;
dai, ho so dia chinh; - Ngudi sir dung dAt.
+ Chuyén Gidy ching nhén ra Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong.
Budc 7 Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Pang kY | Vin phong dang ky | Khéng tinh vao

dat dai cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

dat dai hoic Chi

thot gian giai




204

Thw
El'r Noi dung cong viéc TrachAnhlgfI} xurly Thoi gian
cong cong viéc
viéc
nhanh Van phong quyét thu tuc
Dang ky dat dai hanh chinh
’ Thu Ph1, 1& Phl thfo quy .dn;lh va so %103.11 .tra keA,:t qua giai guyet Fhu Trung tam Phuc vu| 0.5 ngdy lam
Budc 8 | tuc hanh chinh (dong thot cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | | , A .
A X . A e % hanh chinh cong viéc.
dién tr), trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat.
z N 3 15 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée
2.2. Trinh tw thuwe hién déi véi trwong hop giao dit khéng thu tién sir dung dit
Thur ty N N Tréach nhiém xir Iy o
cong NoOi dung cong viec Ao en Thoi gian
‘A cong viéc
viéc
- Ngudi str dung dat nop 01 bo hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hudéng A
, dan, tiep nhe}n ho so tru’(?‘tiép' hodc truc tuyén trén Cong Dich vu T}'ung t?m PAhUC vu 0,5 ngay lam
Budc 1 | cong qubc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so, | hanh chinh cong cap vige

nhép cac truong thong tin co ban vé ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh, s6 héa hd so, xuat phiéu hen cho t6
chure, ca nhan, chuyen h6 so dén co quan chuyén moén vé nong
nghiép va moi truong cap xa.

xa
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Giao Vin phong ding ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong dang
ky dét dai cung cép thong tin vé co s& dir liéu dét dai, lap trich luc
ban do dia chinh thira dat d6i voi trudng hop hd so day du va hop 16
(thoi han cung cip 02 ngay lam viéc).

- Huong dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia chinh thtra dat
dbi voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc
1am lai ho so hodc bd sung hod so va ndp lai cho co quan chuyén
mon vé néng nghiép va moi trudng cap xa déi voi trudng hop ho so
khong day du, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién h6 so trinh Uy ban nhan dan cép xi quyét dinh chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat.

Co quan chuyén
mon vé nong nghiép
va moi trudng cip
xa

07 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat.

Uy ban nhan dan
cap xa

03 ngay lam
viéc

Budc 4

- Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cp xa ky hodc xac nhan thay d6i
trén Giay chirng nhan.

- T6 chirc ban giao dat trén thyuc dia;

- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co s¢ dur liéu dat dai,
ho so dia chinh;

- Chuyén Gidy ching nhan ra Trung tim Phuc vy hanh chinh cong.

- Co quan chuyén
mon vé ndéng nghiép
va moi truong cap
Xa;

- Chu tich Uy ban
nhan dén cap xa;

- Nguoi str dung dét.

04 ngay lam
viéc

Budc 5

Vin phong ding ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat

Vian phong dang ky

Khong tinh vao
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Thur tw . Ao
1ty . R n Trach nhiém xuwr ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
dai cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh. dat dai hodc Chi| thoi gian giai
nhanh Van phong | quyét thu tuc
bang ky dat dai hanh chinh.
, Thu Phl, 1¢ ’ph1 thfzo quy .dll;lh va so %103.1: .tra k?t qua gidi guyet Fhu Trung tam Phuc vu| 0.5 ngay lam
Budc 6 | tuc hanh chinh (d6ng thoi cap ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh hanh chinh c6n vice
dién tr), trao Gidy chirng nhéan cho nguoi st dung dat. & ‘
Tong thoi gian giai quyét 15 ngiaé); lam

2.3. Trinh tw thuwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo
gia dat cu the

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Nguoi st dung dat nop 01 bd ho so cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu
cong quédc gia (néu du didu kién), kiém tra cac thanh phan ho so,
nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh, s6 héa hd so, xuat phiéu hen cho to
chtrc, c4 nhan, chuyén hd so dén co quan chuyén mon vé ndng
nghiép va moi trudng cap xa.

Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa

0,5 ngay lam
viéc
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Thur tw . ‘A I
1ty . R n Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
vide cong viéc
- Giao Vin phong ding ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong dang
ky dé‘g dai cung cap thong tin vé co s& dir licu dat dai, lap trich luc
ban do dia chinh thira dat d61 voi trudong hop ho so day dua va hop 1€
(thot han cung cap 01 ngay lam viée).
- Huong dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia chinh thtra dat
dbi voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc
lam lai hd so hoic bd sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén | Co quan  chuyén
Budc 2 | mon vé nong nghiép va méi trudng cap xa doi véi truong hop ho so | mon vé nong nghiép | 06 ngay lam
khong day du, khong hop 18. va moli truong cap viéc
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia. xa
- Thuc hién xac dinh trudong hop dugc mi‘én tién sur dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctua phéap luat vé tién st dung dat, tién thué
dat (néu co).
- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cip x3 quyét dinh chuyén
hinh thtrc giao dat, cho thué dat.
Budc 3 | Ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thire giao dat, cho thué dat. UAy lian nhan dan| 03 neay lam
cap xa viéc
- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va madi truong cap xa: - Co quan chuyén o ‘
2 4 ea . o A 2 XA .~ | Khong tinh vao
+ To chtrc viéc xac dinh gia dat cu thé. mon vé nong nghiép thoi gian giai
Budc 4|, Trinh Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh Quyet dinh phe duyét gia Ve~1‘m01 treong cap quyét thu tuc
dat cu thé co ndi dung vé trach nhlem cua co quan thue trong viéc Xa, hanh chinh.

huéng dan ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Uy ban nhan dan
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Thur tw . Ao
1ty . R n Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- Uy ban nhan dan cdp xi xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét | cap xa.
gia dat cu thé.
Co quan chuyén
Bude 5 Chuyén Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé | mon vé nong nghi¢p | 02 ngay lam
dat dai cho co quan thué va modi trudng cap viéc
xa
- X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam doi vai truong hop dugce Khéng tinh vao
) mién tién thué dat mdt s6 ndm sau thoi gian duge mién tién thué dat p thoi gian giai
Bude 6 | cya thei gian xay dung co ban. Co quan thué quyét thi tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho hanh chinh.
nguoi st dung dat.
Sau khi c6 thong tin tir co s& dit 1iéu dugce lién thong hodc chimg tir
hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh, Co quan .
chuyén mon vé nong nghiép va moéi trudng cap xa thuc hién: - FO Juan chuyeA:n
‘ R A A st ;. | mon v& nong nghiép
:rATnémA Chﬁ ’t1ch [}JI}Z ban nhén dén cap xa ky hodc xac nhén thay doi | v3 mai truong cap
) rén Giay chirng nhan. 5. v 13
Budce 7 o . ' xa; 03 ngay lam
+ T chirc ban giao dat trén thuc dia; viee

+ Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat
dai, ho so dia chinh,;

+ Chuyén Gidy chirmg nhan ra Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

- Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa;

- Nguoi str dung dét.
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Thur tw . ‘A I
1ty . R n Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
, | Van phong dang ky | Khong tinh vao
Budc 8 Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Dang ky dat | dat dai hoac Chi| thoi gian giai
dai cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. nhanh Vin phong | quyét thu tuc
Dang ky dat dai hanh chinh.
Bude Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va so hoa, tra két qua giai quyet thu Trung tam Phuc vu| 0.5 ngay lam
10 tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hanh chinh c6n vice
dién ttr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dat. & '
2 N % 15 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét vige

3. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit do thay doi cin cir quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit;
diéu chinh thoi han sir dung dit cia du an diu tw

3.1. Quy trinh néi b gidi quyét thu tuc diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit do thay déi can cir quyét dinh giao dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit.

3.1.1. Trinh tw thie hién doi véi truong hop ngwoi sir dung ddt phdi ndp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
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Thir tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi st dung dat ndp 01 bd hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu
cong qudc gia (néu du didu kién), kiém tra cac thanh phan hd so,
nhép cac truong thong tin co ban vé hd so vao H¢ théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 héa ho so, xuat phiéu hen cho t6
chuc, cé nhan, chuyen hdé so dén co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi trudng cap xa.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Pé nghi Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi trudng hop hd so dy du
va hop 1é (thoi han cung cip 01 ngay lam viéc).

- Hudng dan ngudi ndp hod so bd sung trich do dia chinh thira dét
d6i voi thira dat tai noi chua co ban dd dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai ho so hodc bd sung ho so va nop lai cho co quan
chuyén mén vé ndéng nghiép va mdi truong cip xa doi véi truong
hop ho so khong day du, khong hop 16.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.

- Thuc hién x4c dinh trudng hop dugc mién tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctia phép luat vé tién st dung dat, tién thué
dat (n€u co).

- Hoan thién hé so; trinh Uy ban nhan dén cép, xa ban hanh quyét
dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén

Co quan chuyén
mon vé ndéng nghiép
va moi truong cap
xa

02 ngay lam
viéc
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Thir tw

Trach nhiém xur ly

cong NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian
viéc
muc dich str dung dat.
. Ban hanh Quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, | Uy ban nhan dan| 0,5 ngay lam
Budce 3 £ A
cho phép chuyén muc dich sir dung dit. cap xa viéc
Co quan chuyén
Bude 4 Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | mén vé nong nghi¢p | 0,5 ngay lam
dat dai cho co quan thué. va modi trudng cap viéc
xa
- Xac dinh t1en s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam ddi voi truong hop Khéng tinh vao
) dugc mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian duoc mién tién P thoi gian giai
Budc 5 | thue dat cua thoi gian xay dung co ban. Co quan thue quyét thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dét, tién thué dat giri cho hanh chinh.
nguoi st dung dat.
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugce lién thong hodc chimg tur
hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh, co quan | - Chu tich Uy ban
chuyén mon v€ nong nghi€p va moi truong cap xa thyc hién: nhan déan cap xa;
- Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap xa ky hodc x4c nhan thay | . g quan chuyén o
. ddi trén Gidv chu ha NS A 01 ngay lam
Budgce 6 | do1tren Liay chung nhan. mon vé nong nghi€p vide

- T chic ban giao dét trén thuc dia;

- Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat
dai, ho so dia chinh;

va moéi trudng cap
Xa;

- Nguoi sir dung dat.
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Thu tw . ‘A I
ety . R n Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- Chuyén Giéy chirng nhan ra Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
, Vian phong dang ky | Khong tinh vao
Budce 7 Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky | dat dai hoac Chi| thoi gian giai
dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liu dat dai, ho so dia chinh. nhanh Vﬁ,’n phong | quyét thu tuc
bang ky dat dai hanh chinh.
, Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu Trung tm Phuc vu| 0,5 ngdy lam
Budce 8 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | |, . , . i
hanh chinh cong viéc
dién tir), trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat.
2 N £ 05 ngay lam
Tong thoi gian giai quyeét viée
3.1.2. Trinh tw thuc hién doi véi trieong hop giao dat khong thu tién sir dung dat
Thr ty . N Tréch nhiém xir I o
cong NOi dung cong viéc A oA Thoi gian
<A cong viéc
viée
- Nguoi sir dung dat ndp 01 bd hd so cho Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong.
- ~Chuy’én vién tryc tai Trung tam Phuc vu he‘tynh chinh qcéng huéng | Trung tAm Phuc vu Y
Budc 1 | dan, ti€p nhan hod so tryc ti€p hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu | hanh chinh cong cép 0,5 nga:y am
viéc

cong qudc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so,
nhap céac trudng thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh, s6 héa ho so, xuat phiéu hen cho to
chirc, ca nhan, chuyén hd so dén co quan chuyén mén vé nong

xa
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Thu tw . Ao
ety . R n Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc

nghiép va moi trudng cap xA.
- P& nghi Vian phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dja chinh thira dat d6i véi truong hop ho so day du
va hop 1€ (tho1 han cung cap 01 ngay lam viéce).
- Huong dan nguoi nop hé so bd sung trich do dia chinh thura dat A
doi véi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh Co quan  chuyén oo

Bude 2 | hodc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan | MR VE NONS nghiép | 02 ngay lam
chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cap xa doi voi truong | V& MO treong cap viee
hop ho so khong day du, khong hop 1€. Xa
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.
- Hoan thién hd soj; trinh Uy ban nhan dan cép, xa ban hanh quyét
dinh di€u chinh quy¢t dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

Budce 3 Ban hanh Quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dét, cho thué dat, U,y ban nhan dan| 0,5 ngaylam
cho phép chuyén muc dich sir dung dit. cap xa viéc
- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong gép xd trinh | - Chu tich Uy ban
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky hodc nhan thay doi trén Giay | nhan dan cap xa;

Budc 4 chimg nhan. - Co quan chuyén| 1.5 ng?}y lam
- T6 chure ban giao dat trén thuc dia; viee

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai hofic Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat

mon vé ndng nghi¢p
va moi trudong cap
Xa;
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Thu tw . Ao
ety . R n Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
dai, ho so dia chinh; - Nguoi str dung dat.
- Chuyén Giéy chirng nhan ra Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
, Van phong dang ky | Khong tinh vao
Bude 5 Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong Pang ky | dat dai hoac Chi| thoi gian giai
dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh. nhanh Vﬁ,’n phong | quyét thu tuc
bang ky dat dai hanh chinh.
, Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu Trung tm Phuc vu| 0,5 ngdy lam
Budc 6 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | |, . . N i
hanh chinh cong viéc
dién tir), trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat.
2 N £ 05 ngay lam
Tong thoi gian giai quyeét viée
3.1.3. Trinh tw thuc hién doi voi truong hop nguwoi sit dung ddt phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid
dat cu thé
Thr ty . . Tréch nhiém xir Iy o
cong NOi dung cong viéc AL en Thoi gian
< cong viéc
viéc
- Nguoi st dung dat nop 01 bo hd so cho Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong. Trung tdm Phuc vu 0.5 noav 13
Budc 1 | - Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hudng | hanh chinh cong Cép ’ nga:y am
viéc

dan, tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu
cong qudc gia (n€u du dicu ki¢n), ki€m tra cac thanh phan ho so,
nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao HE thong thong tin

Xa
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Thir tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

gial quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho to
chtrc, ca nhan, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi trudong cap xa.

Budc 2

- Pé nghi Vin phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop ho so day du
va hop 1. Thoi han cung cap 01 ngay lam viéc.

- Hudng dan ngudi ndp hod so bod sung trich do dia chinh thira dat
d6i v4i thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan
chuyén mon vé néng nghiép va méi truong cip xa ddi véi truong
hop hd so khong day du, khong hop 16.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Thyc hién xac dinh truong hop duoc mién tién sir dung dét, tién
thué dit theo quy dinh cta phap luit vé tién st dung dat, tién thué
dat (néu co).

- Hoan thién hd so; trinh Uy ban nhan dan cip xd ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

Co quan chuyén
mon vé nong nghiép
va moi trudng cip
xa

02 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Uy ban nhan dan
cap xa

0,5 ngay lam
Viéc
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong NOi dung cong viéc A en y Thoi gian
vide cong viéc
- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cp xa:
+ T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé. - Co quan chuyén
+ Trinh Uy ban nhan dan cap xd ban hanh Quyét dinh phé duyét mon ve nong ngP1¢p Khépg .tinh yéo
Budc 4 | 818 dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thue trong va~1.m01 truong cap thot gian gidi
viéc hudng dan ngudi sit dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué | *& quyet thu tuc
dat. - Uy ban nhan dan hanh chinh.
- Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét | “@P Xa-
gia dat cu the.
’ q Co quan chuyén
Bude 5 Chuyén Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh v€ | mén vé ndng nghiép | 0,5 ngay lam
dat dai cho co quan thué. va modi truong cap viéc
xa
- Xac dinh tlen st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s nam dbi véi truong hop Khéng tinh vao
Bude 6 duoc rplen tién .thl.le dat mot s6 nam sau thoi gian dwoc mién tién c P thoi gian giai
UoCH | thué dat ctia thoi gian xay dung co ban. O quan thue quyét thu tuc
- Ban hanh thong béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho hanh chinh.
nguoi st dung dat.
Sau khi co6 thong tin tur co s6 dir liéu dugc lién thong hodc ching tir | - Chu tich Uy ban
Bude 7 hoic gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh, co quan | nhan dan cép xa; 01 ngay lam
Uoc 7| chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa thyc hién: viéc

- Trinh Chu tich Uy ban nhédn dan c4p xi ky Gidy chtrng nhan.

- Co quan chuyén
mon v€ nong nghiép
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Thu tw . ‘A I
ety . R n Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- T6 chirc ban giao dat trén thyc dja; va moi trudng cip
- Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Xd, ,
Vian phong dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat | - Nguoi st dung dat.
dai, ho so dia chinh;
- Chuyén Gidy chimg nhan ra Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
’ Van phong dang ky | Khong tinh vao
Bude 8 Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong Dang ky | dat dai hoac Chi| thoi gian giai
dat dai cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh. nhanh Van phong | quyét thu tuc
bang ky dat dai hanh chinh.
, Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va s6 hoa, tra ket qua giai quyét tha Trung tam Phuc vu| 0.5 ngdy lam
Budc 9 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thi tuc hanh chinh | | A i
hanh chinh céng viéc
dién tir), trao Gidy chtrng nhan cho ngudi sir dung dat.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngiaé); lam

3.2. Quy trinh ndi bé gidi quyét thii tuc thwe hién diéu chinh thoi han siv dung dét ciia dw dn dau tw

3.2.1. Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguoi siv dung dat phdi ndp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat

Thir tw
cong NOi dung cong viéc
viée

Trach nhiém xir ly

n ‘A Thoi gian
cong viéc
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Thir tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi st dung dat ndp 01 bd hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu
cong qudc gia (néu du didu kién), kiém tra cac thanh phan hd so,
nhép cac truong thong tin co ban vé hd so vao H¢ théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 héa ho so, xuat phiéu hen cho t6
chuc, cé nhan, chuyen hdé so dén co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi trudng cap xa.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Pé nghi Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi trudng hop hd so dy du
va hop 1é (thoi han cung cip 01 ngay lam viéc).

- Hudng dan ngudi ndp hod so bd sung trich do dia chinh thira dét
d6i voi thira dat tai noi chua co ban dd dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai ho so hodc bd sung ho so va nop lai cho co quan
chuyén mén vé ndéng nghiép va mdi truong cip xa doi véi truong
hop ho so khong day du, khong hop 16.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.

- Thuc hién x4c dinh trudng hop dugc mién tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctia phép luat vé tién st dung dat, tién thué
dat (n€u co).

- Hoan thién hd so; trinh Uy ban nhan dan cip xd ban hanh quyét

Co quan chuyén
mon vé nong nghiép
va moi trudng cip
xa

06 ngay lam
viéc




219

Thur tw . Ao
ety . R n Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
dinh diéu chinh thoi han st dung dét cua dy an dau tu.
Buge 3 | Ban hanh Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cia du an | Uy ban nhan dan| 03 ngay lam
dau tu. cap xa viéc
Co quan chuyén
Budc 4 Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé x4ac dinh nghia vu tai chinh vé | mon vé nong nghi¢p | 02 ngay lam
dat dai cho co quan thué. va modi trudng cap viéc
xa
- Xéc dinh tlen s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam doi voi truong hop Khéng tinh vao
) dugc mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian duoc mién tién P thoi gian giai
Bu6e S | thue dét cua thoi gian xay dung co ban. Co quan thue quyét thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién s dung dét, tién thué dat giri cho hanh chinh.
nguoi st dung dat.
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc chimg tur
hoic gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh, co quan | - Chu tich Uy ban
chuyén mon vé nong nghié€p va moi truong cap xa thuc hién: nhén dan cap xa;
- Co quan chuyén mon vé ndéng nghiép va moi trudng cip xi trinh | - Co quan chuyén N
. P S R PO A XA A 03 ngay lam
Budce 6 | Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky hodc xac nhan thay doi trén | mon vé nong nghiép vide

Gidy chung nhan.
- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia;

- Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir li¢u dat

va moéi trudng cap
Xa;

- Nguoi str dung dét.
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Thu tw . ‘A I
ety . R n Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
dai, hd so dia chinh;
- Chuyén Giéy chirng nhan ra Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
, Van phong dang ky | Khong tinh vao
Budce 7 Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Dang ky | dat dai hodc Chi| thoi gian giai
dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh. nhanh Va“l,n phong | quyét thu tuc
bang ky dat dai hanh chinh.
, Thu 1\3h1, 1€ Phl thf:o quy 'CT}IAlh va so %102.1,7 .tra kit qua gidi guyet Fhu Trung tam Phuc vu| 0.5 ngay lam
Budc 8 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | | | , A "
A X . A o % hanh chinh cong viéc
dién tr), trao Gidy ching nhéan cho nguoi st dung dat.
2 N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian giai quyeét viée
3.2.2. Trinh tw thuc hién doi véi trieong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat
Thr ty . N Tréch nhiém xir Iy o
cong NOi dung cong viéc AL en Thoi gian
<A cong viéc
viée
- Nguoi st dung dat ndp 01 b ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
) - ~Chuy’én vién tryc tai Trung tam Phuc vu hélrnh chinh qcéng huong }];I‘llillg ;an;l PAhuc Yl.l 0,5 ngay lam
Buge 1 dan, ti€p nhan ho so truc ti€p hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu e~1n chinh cong cap viéc

cong qudc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so,
nhap céc truong thong tin co ban vé ho so vao HE thong thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho t6

Xa
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Thr ty N o Tréach nhiém xir Iy o
cong NOi dung cong viéc cone viee Thoi gian
viée g VIS

chirc, ca nhéan, chuyén hd so dén co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi trudong cap xa.
- P& nghj Vin phong ding ky dit dai hodc Chi nhanh Vian phong
Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat d6i1 vaoi truong hop ho so day du
va hop 1€ (tho1 han cung cap 01 ngay lam viéce).
- Huong dan nguoi nop ho so bo sung trich do dia chinh thura dat | Co quan chuyén
) do6i voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh | mon vé nong nghiép | 06 ngay lam
Bude 2 | hode 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan |va moi truong cap viée
chuyén mén vé noéng nghi¢p va moi truong cap xa d6i voi truong | x3
hop hd so khong day du, khong hop 1.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Hoan thién hd so; trinh Uy ban nhan dan cip xd ban hanh quyét
dinh diéu chinh tho1 han st dung dat cua du an dau tu.
Budce 3 Ban hanh Quyét dinh diéu chinh thoi han sit dung dat ctia du 4n | Uy ban nhan dan| 04 ngay lam
dau tu. cap xa viéc
- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va mdi truong cip x4 trinh | - Chu tich Uy ban
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky hodc xac nhan thay doi trén | nhan dan cap xa;
Buéc 4 Gla}' chumng nha.n. ’ ' - Co quan chuyén| 04 ngfaAY lam
- T6 chure ban giao dat trén thuc dia; VIgC

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai hofic Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat

mon vé ndng nghi¢p
va moi trudong cap
Xa;
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Thu tw . ‘A I
NI A A ‘n Trach nhiém xw ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
dai, ho so dia chinh; - Nguoi str dung dat.
- Chuyén Giéy chirng nhan ra Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
5 . 5 | Khong tinh vao
, Van phong dang kY | b4 gian giai
. Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhdnh Van phong Dang ky | dat dai hoac Chi &t thi t
Bubdc S | .« 0. A S P S .o , < \ quyet thu tuc
dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh. nhanh Vap phong hanh chinh.
bang ky dat dai
, Thu 1\3h1, 1€ Phl thf:o quy 'CT}IAlh va so %102.1,7 .tra k?t qua gidi guyet Fhu Trung tam Phuc vu| 0.5 ngay lam
Budc 6 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | | | , . A
A X . A o % hanh chinh cong viéc
dién tr), trao Gidy ching nhéan cho nguoi st dung dat.
Téng thoi gian giai quyét 15 ngi?; lam

3.2.3. Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguwoi siv dung dat phdi ndp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh theo gid

dat cu thé

- Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong huéng
dan, ti€ép nhan ho so truc ti€p hodc truc tuyén trén Cong Dich vu

Xa

Thir tw . ‘A —
A . R n Trach nhiém xur ly N
cong NoOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viée
;ﬁ\llnglllr(;’g rsluz dung dat ndp 01 bo ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh Trung tam Phuyc TP
Buoc 1 & hanh chinh cong cap ’ \igiéz
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Thir tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

cong qudc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so,
nhdp cac truong thong tin co ban vé hd so vao He théng thong tin
giai quyét thil tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho t6
chtrc, ¢4 nhan, chuyen hd so dén co quan chuyén méon vé nong
nghiép va moi trudng cip x4.

Budc 2

- Pé nghi Van phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop ho so day du
va hop 1é (thoi han cung cip 01 ngay lam viéc).

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thua dat
d6i voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai ho so hodc bo sung hd so va nop lai cho co quan
chuyén mén vé noéng nghiép va méi truong cap xa d6i v6i truong
hop hd so khéng day du, khong hop 16.

- Ra soat, kiém tra ho so; ki€ém tra thuc dia.

- Thuc hién x4ac dinh trudng hop duoc mién tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién thué
dat (n€u co).

- Hoan thién ho so; trinh Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét
dinh diéu chinh tho1 han st dung dat cua du an dau tu.

Co quan chuyén
mon vé ndng nghiép
va mdi trudng cip
xa

06 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cta du an
dau tu.

Uy ban nhan din
cap xa

03 ngay lam
Viéc
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Thur tw . ‘A I
ity . R n Trach nhiém xu ly N
cong NOQi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cp xa:
+ Té chirc viée xéc dinh gia dit cu thé. - Co'quan chuyén o
mon vé nong nghi€p | Khong tinh vao
, + Trinh Uy ban nhan dan cap x3 ban hanh Quyét dinh phé duyét gia | va maéi truong cap thoi gian gii
Budc 4 | dat cy thé c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan thue trong viéc | x3; quyét thii tuc
hquong dan ngudi str cllung dat nop tién sir dung dat,, tién thué dat. Uy ban nhan dan hanh chinh.
- Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duy¢t cép X4,
gia dat cu thé.
Co quan chuyén
Budc 5 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | mon vé nong nghi€p | 02 ngay lam
dat dai cho co quan thué. va moi truong cap viéc
xa
- Xac dinh tlen st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s nam d6i véi truong hop Khéng tinh vao
) duoc mién tién thué dat mot sd nim sau thoi gian duoc mién tién P thoi gian giai
Bude 6 | thue dét cia thoi gian xay dung co ban. Co quan thué quyét thit tuc
- Ban hanh théng bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho hanh chinh.
nguoi su dung dat.
Khong tinh vao
. _ N N 5 A A A 5 A * A A A o . e . v
Buoe 7 | - Ngudi su ’dungA da;[ nop t{en su dl,ing .(‘Aiat, tleAn Ehue dat theo quy Ngudi sit dung dit thGl/{glal’lv giai
dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat. quyét thu tuc

hanh chinh.
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Thur tw . ‘A I
ity . R n Trach nhiém xu ly N
cong NOQi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
Sau khi c6 thong tin tir co s6 dir liéu dugc lién thong hodc ching tur
hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vy tai chinh, co quan o ,
chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap x4 thuc hién: i thu At;chﬁ Uy ban
.. | nhan dan cap xa;
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xi ky hodc xac nhan thay doi A
Giay chung nhan. - Co quan chuyén |3 0 lam
Budc 8 P . moén vé noéng nghiép vide
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia; va mdi trudng cip .
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Xa;
Vz“l.n Qhéng .déng ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dir li€u dat | _ Nguoi sir dung d4at.
dai, ho so dia chinh;
- Chuyén Gidy chimg nhan ra Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
, | Van phong dang ky | Khong tinh vao
Bude 9 Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat | dat dai hoac Chi| thoi gian giai
dai cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh. nhanh Van phong | quyét thu tuc
bang ky dat dai hanh chinh.
Budce Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu Trung tm Phuc vu| 0.5 ngay lam
tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | , | , A A
10 hanh chinh cong viéc
dién ttr), trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.
15 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc




4. Quy trinh ndi by giai quyét thii tuc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich
sir dung dat do sai s6t vé ranh gi6i, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét
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dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dit va so liéu ban giao dat trén thue dia

4.1. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop khong lam thay déi tién siv dung dt, tién thué dit di ngp

Thur tw . Ao
'ty . . n Trach nhiém xir ly N
cong Noi dung cong viec A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- Nguoi st dung dat ndp 01 bd hd so cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong.
- Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hudéng
’ de:ln, tiépﬁ nhé}n h(”); SO ‘Eruc'ktiép' Ahoa_“lc tl:u.’c tuyérrl trér‘l Céng‘A DiC}l vu T}'ung tflm PAhllC vu 0,5 ngay lam
Budc 1 | cong qubc gia (néu da diu kién), kiém tra cac thanh phan hé so, | hanh chinh cong cap vide
nhdp cac truong thong tin co ban vé hd so vao HE thong thong tin | Xa '
giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho t6
chuc, ca nhan, chuyén hd so dén co quan chuyén mon vé nong
nghiép va moi trudong cap xa.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Co  quan  chuyén o
. oy o o . . | mon vé nong nghi¢p | 3,5 ngay lam
Bude 2 | . .Hoar.l thl@? ho so; trAmI} Uy ban rf1han da? cap xarban Panh qu;;et va mbdi truong cap viée
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su dung dat. | 5
Budce 3 Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét, | Uy ban nhan dan cap | 0,5 ngay lam
cho phép chuyén muc dich sur dung dat. xa. viéc
- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi truong cip xa trinh | - Cha tich Uy ban 02 neav 1am
Budce 4 | Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky hodac xac nhan thay doi trén | nhan dan cép xa; \%ié}c]:

Gidy chimg nhan.

- Co quan chuyén
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Thir tw . oA .
ety . R e Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
oA cong viéc
viée
- T6 chirc ban giao dat trén thyc dja; mon vé ndng nghiép
- Chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vi‘. mo1 truong cap
Van Rh(‘)ng dang ky dat dai dé cap nhéat, chinh ly co s& dir li¢u dat Xa, ,
dai, ho so dia chinh; - Nguoi st dung dat.
- Chuyén Giéy chiing nhan ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
, | Van phong dang ky | Khong tinh vao
Bude 5 Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Dang ky dat | dat dai hodc Chi | thoi gian giai
dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li€u dat dai, ho so dia chinh. nhanh Vin phong | quyét thu tuc
Dang ky dat dai. hanh chinh.
, Thu Phl, 1€ ,phl thfo quy .du}h va so %102.11 .tra ke;t qua gidi guyet 1,:hu Trung tam Phuc vu| 0.5 ngay lam
Budc 6 | tuc hanh chinh (dong thot cap két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh | | | , o A
A X . A - % hanh chinh cong viéc
dién tr), trao Giay chirng nhan cho nguoi stir dung dat.
T(R)ng thoi gian giai quyét 07 ngiaé); lam

4.2 Trinh tw thwc hién doi véi truong hop lam thay déi tién siv dung dit, tién thué dit da nép ma tién siv dung
dat, tién thué ddt xdac dinh lai theo gia dat trong bdng gia dat

Thur tw . Ao
ety . R e Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc cone viee Thoi gian
viéce g VI
Buse 1 |~ Ngudi st dung dat nop 01 bo hd so cho Trung tim Phuc vu hanh Trung tdm Phuc vy | 0,5 ngay lam
chinh cong. hanh chinh cong cap viée
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Thu tw . Ao
ety N R e Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- Chuyén vién truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hudng | xa
dan, ti€p nhan ho so tryc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu
cong quoc gia (néu du dieu kién), kiém tra cac thanh phan ho so,
nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao H¢ thong thong tin
giai quyét thil tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho t6
chtrc, ca nhan, chuyen hd so dén co quan chuyén mén vé ndng
nghiép va moi trudng cap xa.
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia. Co quan  chuyén o
Buéc 2 N R N . . | mon vé néng nghiép | 03 ngay lam
uoc 2 | - 'Hoaq thl@? ho so; trAlnhA’ Uy ban Phan da? cap xa,ban }1anh qu;;et va méi truong cap viée
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung dat. | 5
. Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, | Uy ban nhan dan| 01 ngay lam
Bude 3 , 2 , , X £ .« .
cho phép chuyén muc dich sur dung dat. cap xa viéc
Co quan chuyén
Budc 4 Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh v€ | mon vé néng nghi¢p | 0,5 ngay lam
dat dai cho co quan thué. va moi trudng cap viéc
xa
- Xéc dinh tién st dung dét, tién thué dat phai nop bo sung hodc A ) .
x4c dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy Klﬁ?pg .tmh vao
Buge 5 | dinh. Co quan thué t ©1 8lan glal
. A s PO o quyet thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién su dung dat, tién thué dat bd sung hanh chinh.

gtri cho ngudi sir dung dat.
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Thu tw . ‘A I
ety N R e Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
Sau khi c6 thong tin tir co s6 dir liéu dugc lién thong hodc ching tur
hoic gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vy tai chinh, co quan o )
chuyén mon vé nong nghiép va moi trudng cap xa thyc hién: i thu At;chA Uy ban
.. | nhan dan cap xa;
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 ky hodc xac nhan thay d6i A
trén Gidy chirng nhan. - Co quan chuyén) . ngay lam
Budce 6 P ' moén vé noéng nghiép ’ viee
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia; va mdi trudng cip s
- Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Xa;
Vén phong .déng ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co s& dir li¢u dat | _ Nguoi sir dung dat.
dai, ho so dia chinh,;
- Chuyén Giay chimg nhén ra Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
5 . 5 _ | Khong tinh vao
. _ | Van phong dang ky | 4 gian giai
, Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat | dat dai hoac Chi &t thi t
Budc 8 o > ; , PSRN ST } , i 5 ) quyét thu tuc
dai cap nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. nhanh Vap phong | }.50h chinh.
bang ky dat dai
’ Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu Trung t4m Phuc vu| 0.5 ngay lam
Budc 9 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | . , A A
hanh chinh cong viéce
dién tir), trao Gidy chting nhan cho ngudi sir dung dat.
07 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc
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4.3. Trinh tw thyc hién doi véi truwong hop lam thay déi tién siv dung dat, tién thué dit da nép ma tién siv dung
ddt, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé

viéc hudng dan nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué

- Uy ban nhan dan

Thu tw . ‘A I
ity . . o Trach nhi¢ém xw ly e e
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
oA cong viéc
viéc
- Ngudi st dung dat ndp 01 bd hd so cho Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong.
- Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong huéng
dan, ti€p nhan ho so truc ti€p hodc truc tuyén trén Cong Dich vu Trung tam Phuyc VB 953 ngay lim
Budc 1 | cong qubc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so, | hanh chinh cong cap ’ vide
nhap céc truong thong tin co ban vé hd so vao HE thong thong tin | Xa '
gidi quyét thu tuc hanh chinh, s6 héa ho so, xuat phiéu hen cho t6
chuc, cd nhan, chuyén hé so dén co quan chuyén moén vé nong
nghi¢p va moi trudng cap xa.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. C(f quan chuy?n o
. o L o . . | mon vé néng nghi¢p | 03 ngay lam
Budc 2 | - Hoan thién hd so; trinh Uy ban nhan dén cip xa ban hanh quyét va moi truong cip vice
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich s dung dat. | .5 '
Bude 3 Ban hanh Quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, | Uy ban nhidn dan| 01 ngay lam
cho phép chuyén muc dich sir dung dat. cap xa viéc
- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap xa: - Co quan chuyén o .
P . N .| Khong tinh vao
+ T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé. mon ve nong nghl?P thoi gian giai
Budce 4 , NS . L, s A .. | va moi truong ca L7 1o
+ Trinh Uy ban nhan dan cap xa ban hanh Quyét dinh phé duyét <G & cap quyét thu tuc
gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong |~ hanh chinh.
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Thu tw . ‘A I
ety . R e Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
dat. cap Xa.
- Uy ban nhan déan cip x3 xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.
Co quan chuyén
Budce 5 Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | mén vé nong nghi¢p | 0,5 ngay lam
dat dai cho co quan thué. va moéi trudng cap viéc
xa
- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp bod sung hoic o .
xac dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy Iilﬁ?pg tinh vao
Budc 6 | dinh. Co quan thué o1 glan glal
. . s PR o quyét thu tuc
- }B.an hanh :tliIOIvlg bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung hanh chinh.
gtri cho nguot st dung dat.
Sau khi c6 thong tin tir co s6 dir liéu dugc lién thong hodc ching tur
hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vy tai chinh, co quan o )
chu hié - Chu tich Uy ban
yén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa thyc hién: IR
.. | nhan dan cap xa;
- Trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap xa ky hodc xac nhan thay do6i .
) trén Gidy chirmg nhan. - FO Juan chuy?n 1,5 ngay lam
Budce 7 mon vé nong nghiép ’ viee

- T chirc ban giao dét trén thuc dia;

- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co so dir ligu dat
dai, ho so dia chinh;

- Chuyén Giay chimg nhén ra Trung tim Phyc vu hanh chinh cong.

va moi truong cap
Xa;

- Nguoi str dung dét.
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Thu tw . Ao
ety . R e Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
, | Van phong dang ky | Khong tinh vao
Budc 8 Vin phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong Dang ky dat | dat dai hoac Chi| thoi gian giai
dai cap nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. nhanh Vin phong | quyét thu tuc
bang ky dat dai hanh chinh.
, Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu Trung tam Phuc vu| 0.5 ngay lam
Budc 9 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | | . , A A
hanh chinh cong viéce
dién tir), trao Gidy chtrng nhan cho ngudi sir dung dat.
Tong thoi gian giai quyét 07 ngi?; lam

5. Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thwe hién hoat dong lan bién.

5.1 Trwong hop ngwoi siv dung dét phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dat tinh theo gid dit trong bang gid dit

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

- Nguoi st dung dat ndp ho so theo quy dinh dén Trung tim Phuc

vu hanh chinh cong.

- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong huéng | Trung tAm Phuc vu o

. XA A HA Y < Ao 1A A - . , NS 0,5 ngay lam
Budc 1 |dan, ti€ép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu | hanh chinh cong cap >
viéc

cong qudc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so,
nh@p cac truong thong tin co ban vé ho so vao He thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh, s6 héa ho so, xuat phleu hen cho t6
chirc, ca nhan, chuyen hd so dén Phong Kinh té ddi voi xa hodc

xa
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi d6i véi phuong.

Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudng cap xa

thuc hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong

Ping ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap

trich luc ban d6 dja chinh thira dat (‘101’ voi truong hop hd so day du

va hop 1€ (thoi han cung cap cung cap thong tin vé co s¢ dur liGu

dﬁ:[ dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh 01 ngay lam viéc). , - Phong Kinh té dbi

D61 voi truong hop thuc hién Trich do dia chinh tb&a dat thi thoi | voi Xa hoac ‘Ph(‘)ng

gian thuc hién khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tyc hanh | Kinh té, Ha tang va

chinh. b6 thi doi voi
Buse 2 |- Hudng dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh thura d4t | phuong; 07 ngay lam

do1 véi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh | - Van phong dang viéc

hodc 1am lai hd so hodc bd sung ho so va ndp lai cho Phong Kinh
t¢ doi vo1 xa hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi doi voi
phuong do6i véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€;

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia;

- Thuc hién x4c dinh trudng hop dugc mién tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctia phap luét vé tién sir dung dat, tién thué
dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cép xi ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat
dong lan bién

ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai;
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phuong thuc hién:

Kinh té, Ha tang va
b6 thi db6i vai

Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Uy ban nhan dan cép xi xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat, cho | Uy ban nhan dan 03 ngay lam
Buge 3 | thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong lan bién cap x4 viéc
Phong Kinh té d6i
Budc 4 | Phong Kinh té d6i v6i xa hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi vl xd hodc Phong 02 ngay lam
d6i voi phuong chuyén thong tin dia chinh Kinh te' Ha tang va viéc
: Do thi ddi véi i
phuong
- 07 ngay lam
viéc doi voi
truong hop tinh
tién sir dung dat;
05 ngay lam
Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo viéc ddi véi tinh
Budc 5 |quy dinh; Ban hanh thong bao ndp tién st dung dit, tién thué dat Co quan thué tién thué dat. hoi
guri cho nguoi st dung dat. gian thyuc hién
ndi dung nay
khong tinh vao
thot gian giai
quyét thii tuc
hanh chinh.
Sau khi co6 thong tin tir co' s6' dir liéu dugce lién thong hodc ching tir | - Phong Kinh té d6i
Bude 6 hodc glay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh, Phong | v4i xa hodc Phong 02 ng.a‘ly lam
Kinh té d6i voi x3 hodc Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi dbi véi viéc
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Trinh Chu tich Uy ban nhé4n dan c4p xi ky Gidy chtng nhan; phuong
- Chuyén ho so' dén Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh |- Chu tich Uy ban
Vin phong dang ky dat dai d¢ cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat | nhan déan cap xa
dai, ho so dia chinh.
—,Tc;) chtrc ban giao dat ngoai thuc dia; Chuyén Gidy ching nhan
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong trao cho nguoi sir dung
dat.
’ | Van phong dang ky | Khong tinh vao
Bube 7 Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat | dat dai hoac Chi| thoi gian giai
dai cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai ho so dia chinh. nhanh Van phong | quyét thu tuc
dang ky dat dai hanh chinh.
’ Thu Ph1, 1¢’Phl thAeo quy.ch?h va so Vhoa}: .tra k?t qua giai guyet ‘Ehu Trung tam Phuc vu| 0.5 ngdy lam
Budc 8 |tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét tha tuc hanh chinh | | | , A A
A X , A e X hanh chinh cong viéc
dién tr), trao Gidy chuing nhan cho nguoi stir dung dat.
2 N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée
5.2 Truwong hop ngwoi siv dung dit khéng thu tién siv dung dit, tien thué dit
Thu tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Buse 1 |- Nguoi sir dung dat ndp hod so theo quy dinh dén Trung tim Phuc Trung tdm Phyc vy | 0.5 ngay lam
vu hanh chinh cong. hanh chinh cong cap viée
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Chuyén vién tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hudéng | xa
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu
cong qudc gia (néu du diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so,
nhap céac trudng thong tin co ban vé hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh, s6 héa ho so, xuat phiéu hen cho to
chirc, ca nhan, chuyén hd so dén Phong Kinh té dbi voi xa hodc
Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi d6i voi phuong.
Phong Kinh té ddi véi xa hodc Phong Kinh té, Ha tang va
D6 thi ddi v6i phuong thuc hién:
- Giao Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dét dai cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat (101 v0i truong hop ho so day du va hop | - Phong Kinh té dbi
1€ (thoi han cung cap cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, | v6i x3 hoic Phong
1ap trich lyc ban dd dia chinh 01 ngay lam viéc). Kinh té, Ha tang va
D&i véi truong hop thue hién Trich do dia chinh thira dét thi thei | PO thi  doi  véi
. gian thuc hién khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh phuong; 08 ngay lam
Budce 2 . < \ < .
chinh. - Van phong dang viéc

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat
d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd sung ho so va nop lai cho Phong Kinh
té d6i voi xd hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do thi ddi véi
phuong d6i voi trudng hop ho so khong day du, khong hop 1é;

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia;

- Thuc hién xac dinh truong hop duge mién tién sir dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién s dung dat, tién thué

ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai;
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

dat (néu co).

- Hoan thiér} hd so trinh Qy ban nhan dan cép xa vban hanh Quyét

dinh gjao dqﬁt, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat

dong lan bién.

Uy ban nhan dan cép xa xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat, cho Uy ban nhan dan| 03 ngay lam
Buge 3 | thué dat, giao khu vire bién dé thyc hién hoat dong 1an bién cap xa viéc

Phong Kinh t€ d0i v6i xa hogc Phong Kinh t€, Ha tang va Do thj

doi voi phuong t}fuc hién: ’ , - Phong Kinh té dbi

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Giay chirng nhéan; v0i xd hodc Phong

- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Kanh te, Ha ;[‘r_"mg va 03 ngay lam
Budc 4 | vin phong ding ky dét dai dé cap nhat, chinh Iy co s& dir lidu déc | DO thi doi  voi ol

dai, h so dia chinh. phuong '

—,Té chtc ban giao dat ngoai thuc dia, chuyén Gidy chimg nhan —h(;hu AuCh Uy ban

dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng trao cho nguoi sir dung nhan dan

dat.

5 . 5 | Khong tinh vao
| Vanphong dang ky | i gjan giai

Bude 5 Vgn Aphong dang ky fiat da;1 hi)a(.:AChlA’nhar'lh Yan phong dang ky dat dat, dai IIOE}C ?hl quyét thi tuc

dai cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai ho so dia chinh. nhanh Vgn phong hanh chinh.

dang ky dat dai

Buge 6 | Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu Tf'ung t:'?lm PAhUC vul 05 ngé}y lam

tuc hanh chinh (ddng thoi cip két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | hanh chinh cong vige
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
dién tir), trao Gidy chtrng nhan cho ngudi sir dung dat.
Téng thoi gian giai quyét 15 ngiaé)é lam

5.3 Trwong hop nguwoi siv dung dit phdi nop tién siv dung dat, tién thué dat tinh theo gid dit cu thé

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thaoi gian
cong viéc cong viéc
- Nguoi st dung dit ndp hd so theo quy dinh dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong.
- Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hudng A
’ dan, tiép’ nhe}n hér SO tru’(.:‘tiép. hoac tru:c tuyén trén C()ng‘ Dich vu Tf'ung tflm PAhUC Yu 0,5 ngay 1am
Budce 1 | cong qudc gia (néu da diéu kién), kiém tra cac thanh phan ho so, ha~1nh chinh cong cap vide
nhap cac truong thong tin co ban vé h6 so vao He thong thong tin | Xa '
giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho t6
chire, ca nhér}, chuyén ho so dén l?hc‘)ng Kinh té€ do6i vo1 xa hoac
Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi d61 véi phuong.
Phong Kinh té doi v6i xa hodc Phong Kinh té, Ha ting va - Phong Kinh té déi
bo thl doi voi phub‘ngtinh thuC hlén vol xa hoac Phong
’ - Giao Vin ph(‘)ng dang ky dét q‘ai hoic Chi' nhanh Van phong déng Kinh té, Ha tang ‘{a 07 ngay lam
Budc 2 | ky dat daicung cap thong tin v€ co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc Do thi doi véi viéc
ban d6 dia chinh thira dat d01 v0i truong hop hé so day du va hop | phuong; '

1¢ (thoi han cung cap cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai,
1ap trich luc ban dd dja chinh 01 ngay 1am viéc).

- Van phong dang
ky dat dai hoac Chi
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- Uy ban nhan dan cip thim quyén xem xét, ban hanh quyét dinh

- Uy ban nhan dan

Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Déi véi truong hop thuc hién Trich do dia chinh thira dat thi thoi | nhanh Van phong
gian thyc hién khong tinh vao thot gian giai quyét thu tuc hanh | dang ky dat dai;
chinh.
- Huong dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia chinh thira dat
doi voi thua dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hloaic, lam lai ho so hodc bd sung h6, SO va p@p lai cho Phc‘)ng, Kinh
té doi V(’fj xa hoac Phong Kinh té, Ha‘tﬁng va Do thi doi voi
phuong doi véi truong hop hd so khong day du, khong hop 1€;
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia;
- Thyce hién xac dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién st dung dat, tién thué
dat (néu co).
- Hoan thién hé so trinh Qy ban nhan dan cép xd ban hanh Quyét
dinh gjao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat
dong lan
Uy ban nhéan dan cép xa xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat, cho | Uy ban nhan dan 03 ngay lam
Buge 3 | thué dat, giao khu vure bién dé thyc hién hoat dong 1an bién tinh viéc
- To chirc viée xac dinh gia dat cy thé. - Phong Kinh té déi
. - Trinh Uy ban nhan dan cp tham quyen ban hanh quyét dinh phé voi xd hoac Phong Khépg ‘tinh _VE‘}O
Buoc 4 duyét gia dat cu thé co noi dung vé trach nhi¢m ctia co quan thue Kinh te. Ha tang V’a th0’1(g1ano gial
trong viéc huéng dan nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién | PO thi déi  v6i| quyét thu tuc
thué dat. phuong; hanh chinh.
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
phé duyét gia dat cu thé. cap tham quyén.
Phong Kinh té d6i
Bude 5 Phong Kinh té d6i v6i xa hodc Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi Vol xaﬂhoac IZhong‘ 02 ngay lam
d6i v6i phuong Kinh t, H a tang va viéc
Do thi do1 véi i
phuong
Co quan thué xac dinh tién sir dung dé}t, tién thué déflt phai ndp theo , K&llgrilg it;ih ;;aio
Budge 6 |quy dinh; Ban hanh thong bao ndp tién su dung dat, tién thué dat Co quan thué quy é% thﬁgtuc
guri cho nguo1 sir dung dat. hanh chinh.
Sau khi ,c() thong tin tir co so dir liéu dugc lién thong hoac ching tir
hodc gidy to chimg minh déa hoan thanh nghia vy tai chinh, Phong
Kinh té d6i véi xa hoac Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi doi voi
phuong thuc hién:
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky Gidy ching nhén; o o
Bude 7 PO R . 5 o o S¢ Nong nghiép va 02 ngay lam
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Mbi truong viéc

Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dir lidu dat
dai, ho so dia chinh.
- T chirc ban giao dat ngoa thuc dia; Chuyén Gidy chimg nhéan

dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trao cho ngudi st dung
dat.
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Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
5 . 5 | Khong tinh vao
. , | Vanphongdangky | ¢hy; gian giai
. Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat | dat dai hodc Chi &t thi t
Budc 8 . A ~ ) , T £ <1 A . , , « \ quye u tuc
dai cap nhat, chinh Iy co s& dit liéu dat dai ho so dia chinh. nhanh Van phong hanh chinh.
dang ky dat dai
’ Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu Trung tam Phuc vu 0,5 ngay lam
Budéc 9 |tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh \ , A A
hanh chinh cong viéc
dién tir), trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngi?; lam

6. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc Giao dat & cé thu tién sir dung dat khong thong qua diu gla, khong
déu thau lwa chon nha dau tw thue hién du an cé s dung dét ddi véi ca nhan 13 cén bo, cong chirc, vién chire, si
quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha
si quan, cong nhian cong an, ngwoi lam cong tac co yeu va nguoi lam cong tac khac trong to chirc co yéu hudéng
lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwgc glao dit &, nha &; giao vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa
bién gidi, hai dao thudc Vung c6 diéu kién Kkinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét
kho khan nhung chwa ¢6 dat &, nha & tai noi cong tac hoic chwa dwoc hwéng chinh sach hd tro vé nha é theo quy
dinh ciia phap luat vé nha é; cA nhan thwong tra tai xa ma khong c6 diat & va chwa dwoe Nha nuée giao dit &
hoiic chwa dwge hwéng chinh siach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ca nhan thuong tri tai
thi tran thudc vang c6 dicu Kién kinh té - xa hoi kho khin, vang c6 diéu Kkién kinh té - xa hoi dic biét khé khin
ma khong c6 dat ¢ va chwra dwge Nha nuée giao dat &

Thw tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
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Thir tw . A Trach nhiém xirly | Thoi gian
n A NoOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
I—{éng nam, Uy,ban nhan dan ‘cép xd thong bao cho ca nhan co6 nhu
cau st dung dat nop ho so dé nghi giao dat ¢ (can cir vao quy dat 7 Khong tinh vao
. da dugc xac dinh vao muyc dich dat ¢ theo quy hoach, ké hoach sir| Uy ban nhan dan thot gian giai
Budce 1 £~ L7 1
dung dat cap xd ma chua giao tai dia phuong thudc truong hop cap xa quyét thu tuc
giao dit khong dau gia quyén st dung dat hodc ddu gia quyén sir hanh chinh.
dung dat & cho c4 nhan khong thanh do khéng c6 ngudi tham gia).
A A £, A A . L oa Trung tdm Phuc vu N
. C4 nhan c6 nhu cau str dung dat ndp don dé nghi giao dat & tai Uy \ . A X 0,5 ngay lam
Budc 2 T SR hanh chinh céng cap A
ban nhan dan cap xa noi c6 dat. <3 viéc
. Uy ban nhan dan cap xd thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat Uy ban nhan dan| 03 ngay lam
Budc 3 £ A
khong dau gia quyén sir dung dat; cap xa viéc
Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia
quyén st dung dat thuc hién:
- Xét duyét diéu kién va thyc hién trinh tr theo khodn 2 Muc V ‘ 28 nedv lim
Budc 4 | Phan IT Quyét dinh s6 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua | Hoi dong xét duyét \%ié}c’:
Uy ban nhan déan tinh. '
- Trinh Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh giao dat cho
ca nhan du di€u kién.
- Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh giao dat cho c4 nhan
Buée 5 du di€u kién. Chu tich ,ny ban | 03 ngay lam
- Chuyén Quyét dinh dén c4 nhan du diéu kién duoc giao dat. nhan dan cap xa vige

- Chuyén Quyét dinh giao dat dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
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Thir tu A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NoOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
cong dé két thuc quy trinh.
Budce 6 Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyet thu tuc hanh | Trung tdm Phuyc vu| 0,5 ngay lam
chinh, trao Quyét dinh giao dat cho ngudi sir dung dat. hanh chinh cong viéc
Tong thoi gian giai quyét 35 ngiaé); lam

7. Quy trmh thue hién tha tuc dang ky dat dal, tai san gan lién véi dat, cap Glay chu’ng nhan quyen Su
dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dét 1an dau ddi voi to chire dang sir dung dat

7.1. Doi vdi truwong hop sw dung dit theo hinh thicc quy dinh tgi Diéu 118 va khodn 3 Diéu 120 Lugt Dit dai
hoac trwong hgp quy dinh tgi Diéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Dat dai ma dwgc mién toan bj tién sir dung dt,
tién thué dat.

Thir tu
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong hoac Van phong dang ky dat dai.

- Khi ndp cac gidy to' quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya
chon ndp ban sao glay td va xuat trinh ban chinh de can bo tiép
nhén ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hoic ndp
ban sao gidy to dd c6 cong chimg hodc chimg thyuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chung, ching thuc; truong hop ndp hd so
theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chimg, ching thuc theo
quy dinh cua phap luat.

Nguoi str dung dat

Khong tinh vao
thot gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh.
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

- Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai glay to thi khi
nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky
phai np ban chinh cac glay to thudc thanh phan hé so theo quy
dinh, trur cac glay to la giay phép xay dung, quyét dinh phé duyét
du 4n dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phep dau tu, gidy ching nhan
dau tu, quyét dinh phé duyét hoac quyet dinh phé duyét diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét, ban dd diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét.

Budc 2

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua, s6 hoa.

Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hodc
Van phong dang ky
dat dai

0,5 ngay lam
viéc

Budc 3

Uy ban nhan dan cip x3 noi c6 dat kiém tra thuc té str dung dat cua
td chure, xac dinh ranh gidi cy thé cta thira dat theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Piéu 145 Luat Dét dai. Giao Co quan
quan 1y dat dai cap x4 kiém tra cac diéu kién theo quy dinh.

Uy ban nhén dan cép
xa

05 ngay lam
viéc

Buoc 4

Co quan quan ly dat dai cap xa xem xét hd so va trinh Uy ban nhan
dan cap xa Quyét dinh hinh thtrc st dung dat.

Co quan quan ly dat
dai cap xa

05 ngay lam
Viéc

Budc 5

Quyét dinh hinh thre st dung dat theo Mau sb 20 ban hanh kem
theo Quyet dinh s6 162/2026/Qb-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy
ban nhan dan tinh doéi véi trudng hop sir dung dat theo hinh thirc

Uy ban nhéan dan cap
xa

03 ngay lam
viéc
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Thir tu A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NoOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luat Dat dai hodc
truong hop quy dinh tai Dicu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat bat
dai ma dugc mién toan bo tién s dung dat, tién thué dat.
Uy ban nhan dan cap xi giao Co quan quan ly dat dai cép xa gui
Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co aquan auan 1v dét| 02 neav lam
Butc 6 | theo Miu s6 19 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 162/2026/QD- | 1 %™ 448 ¥ v
UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh dén co quan thué P i
do1 véi trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
Co quan thué x4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao nghia vu tai C thud Kh(\)pg 'tmh vao
. , Ze e, . A - o 0 quan thuc thoi gian giai
Budc 7 | chinh do61 véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo o uvét thil tuc
quy dinh cua phép luat. 04 ngay lam vi¢e qh 2‘1};1 h chinh
Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué Yé viéc hoan thanh ,
Budce 8 nghia vy tai chinh, Co quan quan ly dat dai cap xa@ kiém tra, in | Co quan quan ly dat| 01 ngay lam
Giay chung nhéan va trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép xa ky | dai cap xa viéc
Giay ching nhan.
- Cap Glay ching nhéan quyén sit dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat (sau khi c6 thong tin tir co so dit liéu dwoc lién
thong hodac chirng tir hoac gidy to chitng minh da hoan thanh nghia o . o
Buée 9 | vu tai chinh). CAhu tich INJy ban nhan | 03 ngay lam
dan cap xa vige

- Chi dao chuyén ho so keém theo ban sao Gidy chimg nhén da cap
dén Van phong dang 19'/ dat dai de 1ap, cap nhat, chinh 1y ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.
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Thir tu A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NoOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
- Chi dao chuyén Gié}f ching nhan dén co quan tiép nhan ho so dé
trao cho nguoi dugce cap.
. Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai trén | . \ < , Kh?pg .tmh vao
Budc Van phong Pang ky | thoi gian giai
co s¢ ban sao Glay chimg nhén da cap va ho so do Uy ban nhan | ., " Lo s
10 dan cio x3 chuvén dén. dat dai quyét thu tuc
P y hanh chinh
Trung tdm Phuc vu
| hanh chinh cong cua
Budce | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat | Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay lam
11 dai tra két qua cho ngudi ndp ho so. hanh chinh céng hodc viéc
Van phong dang ky
dat dai
Téng thoi gian giai quyét 20 ngiaé)é lam

7.2. Doi véi trwong hop sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tgi Diéu 119, khodin 2 Diéu 120 Lugt Dit dai ma
khong thudc truwong hop dwoc mién toan b tién sw dung dat, tién thué dat cho cd thoi han thué

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Nguoi yéu cau dang ky nop ho so dén Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong hoac Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp céc glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc
Iwra chon ndp ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép

Nguoi sir dung dat

hong tinh vao

thoi gian giai

quyét thu tuc
hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop
ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thyc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chung, ching thuc; truong hop ndp hd so
theo hinh thtrc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chimg, ching thuc theo
quy dinh cua phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi
khi nhan két qua giai quyét tht tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang
ky phai nop ban chinh cac giéy to thude thanh phén ho so theo quy
dinh, trr cac glay to 1a gidy phep xay dung, quyét dinh phé duyét
du 4n dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phep dau tu, gidy ching nhén
dau tu, quyét dinh phé duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét.

Budc 2

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua, s6 hoa.
Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu

yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hodc
Vian phong dang ky
dat dai.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 3

Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat kiém tra thyc té str dung dt cua
t6 chirc, xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dat dai va chuyén ho
so dén co quan c6 chic ning quan ly dat dai cip tinh (d6i véi
truong hop st dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119,

Uy ban nhan dan cap
xa

05 ngay lam
viéc
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Thir tw . A Trach nhiém xi ly Thoi gian
n cn NoOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
khodn 2 Piéu 120 Luat Dat dai ma khong thude truong hop duoc
mién :toe‘m‘ bo ti@n s dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué).
Chuyén ho so dén S6 Nong nghi¢p va Moi truong.
S& Nong nghiép va Mbi truong kiém tra cac diéu kién theo quy | . A N
Budc 4 | dinh va trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh hinh thic st dung SO’A.NOI}g nghiép va| 06 neay lam
dAt. Mo1 trudong viec
Quyét dinh hinh thirc str dung dat theo Mau s6 20 ban hanh kém | 03 neav 1am
Budce 5 | theo Quyét dinh s6 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 ctia Uy | Uy ban nhan dan tinh \%ié}(’:
ban nhan dan tinh. :
Xac dinh gid dt va giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia
vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan o . o
Budce 6 | tinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh. So Nong ng}11¢p va | 02ngdy lam
SR \ ve a4 2 1 g e , Moi truong viee
(Doi voi truong hop phai xdac dinh gia dat cu thé, thi thoi gian xdc
dinh gia dat cu thé khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh
chinh)
Co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia C thud Kh9pg .tmh vao
. o Lo gy . A . N 0 quan thuc thoi gian giai
Budc 7 | vu tai chinh doi1 vaoi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh 04 nedv 1im via quyét thi tuc
: g SR ngay lam vi¢c :
theo quy dinh cua phép luat. hanh chinh.
- Cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san S& Nong nghiép va 03 ngay lam
Bud6c 8 | gin lién v6i dat sau khi co thong tin tir co sO dir liéu duoc lién Mobi truons ‘A
01 trudng viéc

thong hodc chirng tir hoac giay to chirng minh da hoan thanh nghia
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Thir tw A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n cn NoOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
vu tai chinh.
- Chuyén Giéy ching nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho
nguoi duoc cap.
- Chi dao chuyén ho so kém theo ban sao Giéy ching nhan da cap
va toan b hd so dén Vian phong ding ky dat dai dé lap, cap nhat,
chinh 1y hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Khong tinh vao
. Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dir licu dat dai trén | Van phong Pang ky | thoi gian giai
Budc 9 K, 4 £y 100
co s& ban sao Gidy chimg nhan d cip va ho so. dat dai quyét thu tuc
hanh chinh
, R \ , R . << \ < .+« | Trung tam Phuc wvu N
Budc | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong dang ky dat |, . , A ) 0,5 ngay lam
o2 VAL oA 1A hanh chinh cong cap A
10 dai tra két qua cho ngudi nép ho so. <3 viéc
20 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc
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8. Quy trinh thuc hién thi tuc ding ky dat dai, tai sin gin lién véi dat, cAp Gidy chimg nhin quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc
Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai

8.1. Doi véi trweong hop thue hién thi tuc ding ky, cdp Gidy chirng nhgn thi Uy ban nhdn dan cdp xd to chirc
thuc hién cdc ngi dung sau:

Thu ty N - Tréch nhi¢m xirly | Thei gian
cong NoOi dung cong viec A en
cong viec

viéc

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan
h(‘A)‘so va hen tra ké"t qua, sb hoa. Truong hop chua day du thanh | Tryng tdm Phuc vu
Budgc 1 | phan ho so thi tra ho so kém Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho | hanh chinh céng cép
so d€ nguodi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh. %3

0,5 ngay lam
viéc

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi cé dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh do61 véi1 noi da c6 ban do dia chinh.

- Béi véi noi chua c6 ban do dia chinh va trong hé so ding ky, cap
Gidy chtng nhan dd c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi kiém tra,
ky xdc nhan manh trich do ban dd dia chinh theo quy dinh, tru
truong hop manh trich do ban do dia chinh da dugc Uy ban nhan | .
Bugc 2 | dan cap x4 xac nhan hodc Vin phong Ping ky dét dai, Chi nhanh UNY ban nhan dan cap | 03 ng.?aAy lam
Vin phong dang ky dat dai kiém tra, ky duyét trude ngay Ol thang | Xa viee

7 nam 2025; truong hop trong hé so dang ky, cap Gidy chtng nhan
chwa c6 manh trich do ban d6 dja chinh thi dé nghi don vi do dac
thuc hién viéc trich do ban dd dia chinh; don vi do dac co trach
nhiém thuc hién trich do ban dd dia chinh trong thoi gian khong
qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi.
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Thur ty N N Trich nhiém xirly | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
Xac nhan hién trang st dung dét cé, hay khong co n}}e‘l ()’,‘C(‘)ng trir}h q ,
. xdy dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién voi dat, | Uy ban nhan déan cap 05 ngay lam
Budce 3 ~ A
viéc st dung dat 6n dinh; dbi voi truong hop khong co glay to vé xa viéc
quyén st dung dt thi xac nhan thém ngudn gbc st dung dat.
. Kiém tra su phu hop v6i quy hoach dbi véi cac truong hop c6 yéu | Uy ban nhan dan cap | 05 ngdy lam
Budc 4 A y e \ , - Xk e , ~ o N
cau phai phu hop vo1 quy hoach dé cap Giay ching nhan. xa viéc
Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau sé 17 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 162/2026/Qb-UBND  ngay | Khong tinh vao
. 20/7/2026 cta Uy ban nhan dan tinh tai try so Uy ban nhan dan cap | Uy ban nhan dan| thoi gian gidi
Budce 5 27~ £, 1
x3, khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién ! dat trong thoi gian 15 | cap xa quyét thu tuc
ngay, ddng thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh hanh chinh
vé ndi dung da cong khai (néu co)
Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy
ching nhén quyén st dung dit, quyén s hitu tai san gan lién véi
dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai:
—’Déi v0i truong hop khong c6 nhu cau hodc khong du diéu kién
Buse cap Giay chirng nhan thi thyc hién: , , ) Uy ban nhan dan| 05ngay lam
Y¢S | + Ban hanh Thong bao x4c nhan két qua dang ky dat dai theo Mau | cip xa viée

50 16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 162/2026/QD-UBND ngay
20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh; chuyén Thong bao dén noi
ndp ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Chuyén ho so gién Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai d€ 1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai,




252

Thir tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

tai san gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Pbi véi truong hop c6 nhu cau va du diéu kién cap Gidy chimg
nhan thi gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Miu sd 19 ban hanh kém theo Quyét dinh s
162/2026/QD-UBND ngay 20/7/2026 cua Uy ban nhan dan tinh
dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia

vu tai chinh cho nguoi stir dung dat, cht sé hiru tai san gan lién voi
dat.

Budc 7

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi v6i truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky so va truyén thong tin dén Uy ban nhan dan cap xa.

Co quan thué 04 ngay
lam viéc

Khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét thu

tuc

hanh

chinh

Budc 8

Sau khi c6 thong tin tir co s& dir li€u dugc lién thong hodc chung
tir hodc gidy to ching minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cap x4 cap Gidy chimg nhén quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Chi dao chuyén ho so kem theo ban sao Gidy chimg nhan da cap
dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai dé€ lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

- Chi dao chuyén Gidy chung nhan dén co quan tiép nhan ho so dé
trao cho ngudi dugc cap.

Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa

01 ngay lam

viéc
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Thur ty N N Trich nhiém xirly | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
Van phong Pang ky | Khong tinh vao
Budce 9 Vin phong Ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai | dat dai, Chi nhanh | thoi gian giai
dé lap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai. Van phong Pang ky | quyét thu tuc
dat dai hanh chinh.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong c6 trach nhiém scan (quét)

Budc | va sb hoa, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (dong thot cap | Trung tdm Phuc vu| 0,5 ngay lam
10 két qua giai quyét thii tuc hanh chinh dién tr), trao Gidy chung | hanh chinh céng viéc

nhan cho nguoi str dung dat.

20 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét viéc

8.2. Poi véi trwong hop di cé Thong bdo xdc nhin két qua dang ky dét dai thi Uy ban nhén dén cdp xa noi cé
ddat to chirc thuc hién:

Thir tw , oA I N
N " A Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOi dung cong viec A en
vide cong viéc

- Kiém tra tinh dy du cia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi
dung thong tin gitra cac glay to, tinh day da cua ndi dung ké khai
va cap Giay tlep nhan ho S0 va hen tra két qua. Truong hop hd so
Budc 1 | khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong day du thanh
phan hogc khong dam bao tinh thdng nhat ndi dung thong tin gitta
cac gidy to hodc k¢ khai noi dung khong day du thong tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap | 0,5 ngay lam
Xa. Viéc
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Thir ty N N Tréch nhiém xirly | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc
- Truong hop t1ep nhan ho so thi Xuat phiéu hen, tao ho so dién ti,
chuyén hé so dén Uy ban nhan dan cip xa.
- Péi voi truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai,
tai san gin lién voi dat thé hién du diéu kién cdp Gidy ching nhan 0.5 neav lam
va tai thoi diém cép Gidy chting nhin khong thudc trudng hop quy > NEdy
dinh tai diém @ va e khoan 1 Diéu 151 Luat Dat dai thi gui Phiéu | , Vige.
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo | Uy ban nhan dan cap | Thoi _ glan
, Mau sé 19 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 162/2026/QD-UBND | xa niém yét cong
Bugce 2 ngay 20/7/2026 ctua Uy ban nhan déan tinh dén co quan thué dé co khai khong
quan thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi tinh vao thoi
str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat. gian gidi quyét
. 1x Ak, A thu tuc hanh
- Pbi voi truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai chinh
khong thé hién du di€u kién cap Gidy chiing nhan thi thyc hién cac
cong viéc tai cac bude 2, 3,4, 5, 6 muc 8.1.
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit R o
Busce 3 | dai dén co quan thué. Cq quan quan ly dat| 0,5 ngay lam
dai cap xa viéc
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh. Co quan thué vId((I)ut)l’:og’i tfg’ll;ln
Buéc 4 | - Thong bao vé viéc nguoi st dung dat di hoan thanh nghia vy tai 04 ngay lam viéc gidi quyét thii

chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Co quan quan 1y dét dai cap
xa.

tuc hanh
chinh
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Thit t N N Tréch nhi¢m xir Iy | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
<A cong viéc
viéc

Sau khi c6 thong tin tir co so' dir liéu duoc lién thong hodc chimg
tir hoac gidy to' chimg minh da hoan thanh nghia vuy tai chinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa cap Gidy chimg nhéan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat.

Buse 5 | Chi dao chuyén ho so kem theo ban sao Gidy chimg nhan di cép | Co quan quan ly dat| 01 ngay lam
dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Dang | dai cap xa viéc
ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh Iy h6 so dia chinh, co s¢ dir liu
dat dai.
- Chi dao chuyén Gié}{ ching nhan dén co quan tiép nhan ho so dé
trao cho nguoi dugc cap.

, | Van phong DPang ky | Khong tinh vao

Budc 6 Van phong Dang ky dats dai, Chi nhanh Van phong Déang ky dat | dat dai, Chi nhanh | thoi gian giai

dai d¢ lap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai. | Van phong Dang ky | quyét thu tuc
dat dai hanh chinh.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong c6 trach nhiém scan (quét)

Budc 7 va s6 hoa, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (dong thoi cap | Trung tdm Phuc vu| 0,5 ngay lam
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tr), trao Gidy chung | hanh chinh céng viéc

nhan cho nguoi st dung dat.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam
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Thur tw , o ., N
N A A on Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A ‘A
‘A cong viée
viéc
viéc

9. Quy trinh thue hién thi tuc dinh chinh Gidy chirng nhin da cip lin diu c6 sai sot

9.1. Trwong hgp nguwoi thyc hién thu tuc la hg gia dinh, cd nhan dang sw dung dit thwe hién thii tuc dinh
chinh Gidy chirng nhén da cap lan dau c6 sai sét

Thir tw Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc cong vige
viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua, so hoa.
- Truong hop chua day du thanh phﬁ‘n hd so thi tra hd so kém theo | Trung tam Phuyc vu 0.5 nedv lam
Bude 1 | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu ciu dang ky | hanh chinh cong cap | > oo
OV . N viéc
hoan thi€n, bo sung theo quy dinh. xa. '
- Truong hop t1ep nhan ho so thi xuat phleu hen, tao ho so dién tir,
chuyén hd so dén Co quan quan 1y dét dai cip xa.
Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong ,
. dang ky dat dai dé chuyén ho so cap Gidy chiing nhan lan dau dé | Co quan quan ly dat| 01 ngay lam
Budc 2 .2 A ~ N Y £ ~ A As \ ~ ~ . . X o N
kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai | dai cap xa viéc
sot.
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai | Vin phone dine k¥ N
. an phong dang Xy | (] ngay lam
Budc 3 | khu vuc sao luc hd so, chuyen thong tin hd so sd va ho so gidy dén | gat dai, Chi nhanh viee
Co quan quan ly dat dai cap x4 Vin phong ding ky '
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Thur tw Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc cong vige
viéc
dat dai
- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan
sai sot;
- Thug hién in xac nhan ndi dung biép dong Vélp Giéy chirng nhan da
cap doi voi truong hop khong phai cap moi Gidy chimg nhén hodc in ’
Budc 4 Gidy chung nhan do1 voi truong hop phai cap moi Gidy ching nhéan. | Co quan quan ly dat| 02 ngay lam
Trinh UBND cap xa theo tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 136 | dai cap xa viéc
cua Luat bat dai cap Gidy chung nhén;
- Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa xac nhan ndi dung dinh
chinh trén Gidy ching nhan da cap hoic cap mo1 Glay chimng nhan
quyén st dung dit, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.
. < | Xem xét ky Gidy chimg nhan; chuyén hd so va Gidy chimng nhan da | Chu tich UBND cép | 02 ngay lam
Buoc S || i« o vs ahe A A~ ~ A
ky dén Co quan quan 1y dat dai cap xa. xa viéc
Chuyén Gidy chutng nhan Trung tam Phyc vu hanh chinh cong dé
trao cho nguoi su dung dat, Dong thoi, chuyén hé so kém theo ban Co aquan auan 1v dét| 01 neav lam
Butc 6 | sao Gidy chimg nhan dd cdp dén Van phong dang ky dét dai, Chi | f@i xaq y fiéi
nhanh Van phong dang ky dat dai khu vuc d€ cép nhat, chinh Iy ho p ‘
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
. Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat V;‘m phbng FTéng ky Kh(‘)r}g ‘tinh ye‘}o
Budce 7 dai dat dai, Chi nhanh | thoi gian giai
Van phong DPang ky | quyét thu tuc
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Thur tw Trach nhiém xir ly Thoi gian
cons No§i dung cong viéc cong viee
viéc
dat dai hanh chinh
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét thu | Trung tdm Phuc vu 0.5 nedv lam
Budc 8 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh | hanh chinh cong cap > NELY
cA o - X , A o A ~ VIEC
dién tir), trao Giay chiing nhan cho nguoi st dung dat. xa. '
Tong thoi gian giai quyét 08 ngiaé); lam

9.2. Truwong hop nguwoi thuc hi¢n thu tuc la 16 chirc trong nuoc, 16 chirc ton gido, to chirc ton giao truc thudc,
16 chikc nwdce ngodi cé chirc ning ngogi giao, 16 chirc kinh té c6 von ddu tw nwéc ngodi, té chive nwéc ngodi, cd nhin
nwéc ngoai thwe hién thii tuc dinh chinh Gidy chirng nhén da cap lan diu c6 sai sét (Theo diéu 118 va khodn 3 Piéu

120 Ludt Pit dai)
Thir tu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh dﬁy da cua thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua. Truong hop chua day du thanh phan hd so thi
tra ho so kém theo Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi Trung tdm Phuc vu o
Bude 1 | yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy dinh. hanh chinh cong cip 0,5 ngay lam
viéc

- Truong hop t1ep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién tu,
chuyén hd so dén Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap tinh.

xa.
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Thir tu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong cong viéc
viéc
, Thong bao cho Van phong dang ky dat dai chuyén ho so cap Glay Co quan quin 1§ ddt| 01 ngay lam
Budc 2 | chimg nhan 1an dau dén co quan co chirc niang quan 1y dat dai cap | ;. % ., . -
tinh dai cap tinh viéc
. Vin phong dang ky dat dai sao luc ho so, chuyen thong tin hd so sb | Van phong ding ky| 01 ngay lam
Budce 3 Ly 2o A
va ho so gidy dén Co quan quan 1y dat dai cap tinh; dat dai viéc
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan
sai sot.
- Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap hoic
, cap moi Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san Co quan quin 1§ ddt| 02 ngay lam
Budc 4 | gan lién voi dat. . A -
dai cap tinh viéc
- Chuyen hd so dén Van phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co 5O dir ligu dat dai; gui Gidy ching
nhén dé dinh chinh dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi
dugc cap.
Xem xét ky Gidy ching nhan; chuyén ho so va Giay ching nhan da o . o
Bude 5 | ky dén Co quan quan 1y dat dai cap tinh. C~hu tich UBND cap | 02 ngay lam
Xa viéc
C}luyén Gidy chtng nhan déq Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ’
Budc 6 dé trao cho nguoi sir dung dat. Dong thoi, chuyén hé so kém theo | Co quan quan ly dat| Ol ngay lam
ban sao Gidy ching nhan da cap dén Vin phong dang ky dat dai dé | dai cap tinh viéc

cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
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Thir tu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong cong viéc
viéc
’ ‘ , Khong tinh vao
, Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit li¢u dat | Van phong dang ky | thoi gian giai
Budce 7 . L o4l £y
dai dat dai quyét thu tuc
hanh chinh
Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu | Trung tdm Phuc VU 05 nody IAm
Budc 8 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét tha tuc hanh chinh | hanh chinh cong cap > neay
Ao - X , A N A ~ VIEC
dién tr), trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. xa. '
Tong thoi gian giai quyét 08 ngi?; lam

10. Quy trinh thyuc hién thi tuc thu h01, hity Gidy chirng nhan da cip va cap Glay chirng nhan quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat sau khi thu hdi Gidy chirng nhin da cip

Truwong hop nguwoi thwe hién thu tuc la cd nhin, cong dong dan cw, nguoi goc Vigt Nam dinh cw ¢ nwéc
ngoai; To chirc st dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khodn 3 Diéu 120 Lugt Dit dai hodac truong
hop quy dinh tai Diéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Dt dai ma dwoc mién toan b tién siv dung dat, tién thué dit

cho cd thoi han thué

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi

cong viéc cong viéc gian
- Kiém tra tinh day du cua thanh phén ho so, tinh théng nhat vé noi dung | Trung tam Phuc vu 0,5

Budce 1 | thong tin gilra cac gidy t0, tinh day du ctia ndi dung ké khai va cip Gidy | hanh chinh cong cip ngly
tiép nhan ho so va hen tra két qua. xa. lam




261

Thu tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi
cong viéc cong viéc gian
Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau viée
bo sung, hoan thi¢n hd so dé nguoi yéu cau diang ky hoan thi¢n, bd sung
theo quy dinh.
- Tao hd so dién tir, s héa va chuyén hd so dén Co quan quan ly dét dai
cap xa.
- Trudng hop can ho so sao luc dé kiém tra, Co quan quan 1y dat dai cap xa
thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky | - Co quan quan ly dat
dat dai chuyén ho so cip Gidy chimg nhan 1an dau dé kiém tra, xem xét. | dai cip x4. 1o
Thoi gian thue hién tai Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vian phon < . < , hgay
Budc 2 | 45 1% At dai khone qua O3p ‘gl‘ & Xy PRONg | _ Van p.hong.dang kY| 1am
ang ky dat dai khong qua 03 ngay lam viéc. d4t dai, Chi nhanh| s
- Pong thoi, Co quan quan ly dat dai cap x4 lap To trinh, du thao Quyét Van phong dang ky '
dinh thu ho6i Gidy chung nhéan da cap va trinh Uy ban nhan dan cap xa | dat dai.
quyét dinh thu hoéi Giay ching nhan da cap.
. \ X, 3 As e A , A ax A s 2 |y ~ 4~ %_ | 05 ngay
Bude 3 Xem xet, ban hanh Quyét dinh thu h6i Gidy ching nhan da cap va chuyén | Uy ban nhén dan cap lam
h6 so dén Co quan quan ly dat dai cap xa. xa vide
- Tiép nhan Quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan da cap. 04 1o
L . . Y nga
Bugc 4 | - Chuyén hd so da gidi quyét dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh | Co quan quan ly dat 131%1 Y
Van phong dang ky dat dai d€ thyc hién chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir dai cap xa vide
liéu dat dai. '
Budc 5 | Theo doi, kiérp tra, scan (quét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu tuc Tf'ung 'Eém Fhuc vu 0,5
hanh chinh (dong thoi cdp két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir), | hanh chinh cong ngay
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi
cong viéc cong viéc gian

trao Gidy chimg nhan cho nguoi st dung dat. lam
viéc

) ) 25 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam
viéc

- Truong hop thu hoi Gidy chimg nhan da cap lan dau thudc truong hop quy dinh tai diém d khoan 2 Dicu 152 thi
thoi gian thuc hién dang ky, cap lai Gidy ching nhan khong qua 20 ngay lam viéc.
~11. Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc sir dung dit két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat
két hgp da muc dich
. 11.1. Truong hop sir dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu va cdc trwong hop khdc quy dinh tai
Diéu 9 Nghi dinh so 49/2026/ND-CP

Thur tw . Aoy
ity N . " Trach nhi¢m xir ly N
cong NOi dung cong viec AL en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
- Nguoi ¢6 nhu cau nop hod so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hodc co quan c6 churc nang quan 1y dat dai cap xa. .
< 2 , A " \ A A A A ek A Trung tam Phuc vu Yv 14
Buge 1 | - Kiém tra tinh day du cta thanh phén ho so va cap Gidy ti€p nhén | a1 chinh cong cip 0,5 ngay lam
< viéc

hd so va hen tra két qua, sé hoa. Truong hop chua diy du thanh X3
phan ho so thi trd ho so kém Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Budc 2 | Cha tri, phdi hop voi cac phong, ban c¢o lién quan thim dinh | Co quan c6 chic| 09 ngay lam
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Thur tw . A o1
1ty . R n Trach nhiém xuw ly N
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
phuong an str dung dét két hop trinh Uy ban nhéan dan cép x4. nang quan ly dat dai vige
cap xa
, Chép thuin hodc khong chap thuan phuong an st dung dat két hop; Uy ban nhan dan cdp | 05 ngdy lam
Budc 3 | gui co quan tlep nhan hod so dé tra cho ngudi co yéu cau; truong < vide
hop khéng chap thuan thi c6 vin ban tra 101 va néu 13 1y do. i
Theo doi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra ket qua giai quyét tha | Trung tim Phuc vy 0.5 nedv lam
) tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thi tuc hanh chinh | hanh chinh cong cip ’ \Zzgiéz
Budc 4 dién tir), trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat. xa. :
Tong thoi gian giai quyét 15 ngiaé)é lam

11.2. Truong hop gia han phwong dan s dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu va cdc trwong
hop khac quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh so 49/2026/ND-CP

cap xa

Thur tw . Aoy
by . ) n Trach nhiém xur ly N
cong NoOi dung cong viec A en Thoi gian
<A cong viéc
viéc
Nguoi ¢6 yéu cau gia han giri vin ban dé nghi dén Trung tam Phyc | Trung tdm Phuc vu 0.5 neav 1am
Budce 1 | vu hanh chinh cong hodc co quan c6 chire nang quan 1y dat dai cap | hanh chinh cong cap ’ \%éz
xa trude khi hét thoi gian st dung dat két hop 30 ngay. xa. '
Bude 2 Chu tri, phdi hop voi cac phong, ban co lién quan thAm dinh gia 1(1:;1 qulfénn IC,O dé:h(;ra (; 04 ngay lam
han phuong an st dung dat két hop trinh Uy ban nhan déan cap xa. e 9 Y viéc
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Thir tw . ‘A -
N e A ‘n Trach nhiém xw ly v .
cong NOQi dung cong viéc A en Thoi gian
viee cong viéc

Chap thuan hodc khong chéap thuén gia han phuong an st dung dat
Budc 3 | két hop; gui co quan tiép nhan hd so dé tra cho ngudi cd yéu cau;
truong hop khong chap thuan thi 6 vin ban tra 151 va néu 13 1y do.

Uy ban nhan dan cap | 02 ngay lam
Xa viéc

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) va s6 hoa, tra ket qua giai quyét tha | Trung tdm Phuc vu

) tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thi tuc hanh chinh | hanh chinh cong cap 0,5 n\;gizz lam
Budc 4 dién tir), trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat. Xa. '
Tong thoi gian giai quyét 07 ngi?; lam

12. Quy trinh thyc hién tha tuc ding ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin
lién véi dat doi voi trwomg hgp tang cho quyén sir dung dit cho Nha nwéc hoac cong dong dan cuw hodc mé rong
duwdng giao thong

12.1. Thyc hi¢n thu tuc dang ky, cdp Gidy chirng nhin quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai sin gin lién vdi
ddt doi véi trwong hop ting cho quyén sir dung dit cho Nha nuwéc hodic cong dong dan cw hodc mé réng dwong giao
théng (Péi véi trweong hop thiva dit di dwoc cdp Gidy chitng nhén)

12.1.1. Truong hop nguoi thyc hién thi tuc la cd nhdn, cong dong déan cur

Thir tw
cong NOi dung cong viéc
viée

Trach nhiém xi ly Thoi gian
cong viéc

Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cip 0,5 ngdy lam

Bué6c 1 | - Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan
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Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

ho so va hen tra két qua, so hoa.

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan cép x3 chuyén ho Sy dén Vian phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

viéc

Budc 2

- PBo dac chinh ly ban dd dja chinh hodc trich do ban d6 dia chinh;
chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat
dai. Thoi gian thwc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian
thwce hién thu tuc hanh chinh.

- Xac nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan di cip hodc cip méi
Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
voi1 dat doi vot truong hop tdng cho mdt phan dién tich thira dat.

- Truong hop ngudi st dung dat tang cho toan b dién tich dat da
dugc cip Gidy chimg nhan thi thu hdi Gidy chting nhan di cap dé
quan ly.

- Trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lién voi dat hodc chuyén Glay chtng nhan t6i Uy ban nhan dan
cap xa dé trao cho ngudoi duoc cap.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

09 ngay lam
viéc

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sb hoa, tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
dién tr), trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat.

Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng cap
xa.

0,5 ngay lam
viéc
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Thl’l, tll, r *A kd 4 N1 3
A A NI Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A ‘A
viée cong viéc

10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét viée

12.1.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la té churc trong nudc, to chirc ton gido, to chuc ton giao truc thudc, to
chitc nudc ngoai co chuc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngodi, té6 chirc kinh té co von dau tw
nuoc ngodi; t6 churc nuwoc ngoai, ca nhan nudc ngoai

Thl’r tlr r *A kd 4 N1 3
A " NI Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NoOi dung cong viec A ‘n
vide cong viéc

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua, so hoa.

Trudng hop chua day di thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu | Trung tdim Phuc vu
Budc 1 | yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan | hanh chinh cong cap
thién, bo sung theo quy dinh. xa.

0,5 ngay lam
Viéc

- Uy ban nhan dan cip x3 chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat
dai.

- PBo dac chinh 1y bér} do dia chinh‘ hodc trich do ban d6 dia chin}};
chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir li¢u dat
dai. Thoi gian thwc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian

Budc 2 | thwe hién thii tuc hanh chinh. Van phong dang ky | 09 ngay lam

o e o . | datdai viée
- Xéac nhan thay do6i vao Giay ching nhan da cap hodc cap méi
Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
voi1 dat doi vot truong hop tdng cho mdt phan dién tich thira dat.
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Thur ty N N Trach nhiém xirly |  Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
cong viéc

viée

- Truong hop ngudi st dung dat tang cho toan bo dién tich dat da
dugc cip Gidy chimg nhan thi thu hdi Gidy ching nhan da cap dé
quan ly.

- Trao Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyen s hitu tai san
gan lién v6i dat hodc chuyén Glay chtng nhan t6i Uy ban nhan dan
cap xa dé trao cho ngudi dugc cap.

Theo ddi, kiém tra, scan (queét) va s6 hoa, tra két qua giai quyét thu | Trung tdm Phuc vu

Budc 3 | tuc hanh chinh (dong thoi cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | hanh chinh cong cip 0,5 neay lam
< viéc
dién tir), trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat. xa. '
Tong thoi gian giai quyét 10 ngi?; lam

12.2. Thuec hi¢n thi tuc dang ky, cdp Gidy chirng nhin quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai sin gin lién véi
ddt doi véi trwong hop ting cho quyén s dung dat cho Nha nwéc hodc cong dong dan cw hodc mé réng dwong giao
théng (Doi véi trweong hop thira dit chwa dwec cdp Gidy chieng nhin)

12.2.1. Truong hop nguwoi thuwe hién thii tuc la cd nhdn, cong dong dén cue

Thr ty N N Trich nhiém xirly |  Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A en
. cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hoé so va cap Gidy tiép nhéan | Trung tdm Phuc vy N
. A \ 2 1 A v A1z . , A A 0,5 ngay lam
Budc 1 | ho so va hen tra két qud, so hoa. hanh chinh cong cap viee

Truong hop chua ddy di thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu Xa.
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Thur ty N N Trich nhiém xir Iy |  Thoi gian
cong NOi dung cong viéc AL en
vide cong viéc
yéu céuvbé sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
- Uy ban nhan dan cip xa chuyén hd so dén Co quan quan ly dat
dai cap xa.
- Do dac chinh ly ban do dia chinh hogc trich do ban do dia chinh
Buée 2 thira dat. Co quan quan ly dat | 09 ngdy lam
- Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van dai cap xa viée
phong dang ky dat dai dé€ chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh.
. ) :F ne Eam Pﬂhu.c Y ha;nh ?hmh‘ eong coAtracA:h nh{cm Sean gquet), Trung tdm Phuc vu| 0,5 ngay lam
Budc 3 | s6 hoa két qua gidi quyét dinh kem 1€n h¢ thong va thong bao cho | . . A A
N < hanh chinh cong viéc
nguoi sir dung dat.
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngiaé); lam

12.2.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la to chikc trong nuwde, té chirc tén gido, to chire ton gido tryc thugc,
t6 chirc nuéc ngodi ¢o chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, té chire kinh té c6 von dau tw
ndc ngodi; té chirc nuwde ngoadi, cd nhan nudc ngoadi

Thir tu
cong Noi dung cong viéc
viée

Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc
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Thur ty N N Trich nhiém xir Iy |  Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
< cong viéc
viéce
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phan hod so va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua, so hoa.
Truong hop chua day du thanh phﬁnqh(k) so thi tra hé) so kém Phiéu | Trung tdm Phuc VU 0.5 neav [am
Bude 1 | yéu cau bo sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau dang ky hoan | hanh chinh coéng cap \jgiéz
thién, bo sung theo quy dinh. xa. '
- Uy ban nhan dan cap xa chuyén ho so dén Co quan quan 1y dat
dai cap xa.
- Do dac chinh ly ban do dia chinh hogc trich do ban dd dia chinh
Buée 2 thira dat. Co quan quan ly dat | 09 ngdy lam
- Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dét dai dé chinh ly, cap | dai cap xa vige
nhat vao ho so dia chinh.
s | drung tm Phuo vu hinh chih cng o6 trich nhiém scan (UE0. | 11 i Phyc vu | 0.5 ngiy lim
Budc 3 | s6 hoa két qua gidi quyét dinh kem 1én h¢ thong va thong bao cho |, . , A A
o P hanh chinh cong viéc
nguoi st dung dat.
2 N £ 10 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée

Phan dién tich con lai cua thira dat (neu o), truong hop nguoi sur dung dat ¢6 nhu cdu dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat, cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén so hivu tai san gdn lién véi ddt thi thuc hién theo quy

dinh tai cac Muc 7, Muc 8 Phu luc nay.
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13. Quy trinh thyc hién thi tuc xac dinh lai dién tich dit & ciia ho gia dinh, c4 nhian da dwoc cap Gidy
chirng nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004

i N N Tréch nhi¢m xirly | Théi gian
cong NoQi dung cong viéc A ‘A
< cong viéc
viéc
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
ndi dung thong tin gilra cac glay to, tinh day du cua ndi dung ké
khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
, Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu Tf"mg t?m PAhuC M 0,5 ngay lam
Budce 1 A AT % A LA 2 s A A 2o . 1.~ | hanh chinh cong cap A
y€u cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan <3 viéc
thién, bo sung theo quy dinh. '
- Tao hérso dién tir, s6 hoa va chuyén ho so dén Co quan quan Iy
dat dai cap xa.
. Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong | Co quan quan ly dat | 02 ngay lam
Budc 2 C Ao A
dang ky dat dai cung cap ho so cip Gidy ching nhan lan dau. dai cap xa viéc
o L | Van phong dang kY
. Cung cap ho so cap giay chirng nhan da cap lan dau gui dén Co | dat dai, Chi nhanh | 03 ngay lam
Budc 3 N S S 9 \ 9 , . :
quan quan ly dat dai cap xa. Van phong Dang ky viéc
dat dai
Ki‘ém tra hd so cip gidy ching nhan trude day, truong hop du
dié‘u kién xac diqh lai dién tich dat o theqo quy dinh tai khqén 6 Co quan quan 19 dat 08 neav lam
Buoc 4 | Diéu 141 Luat Dét dai thi trinh Chi tich Uy ban nhan dan cép xd | ; - (Clép Xgl y fiéi

xéac dinh lai dién tich dit ¢ va cap Gidy chimg nhan cho ngudi st
dung dat.
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Thr ty N N Trach nhiém xirly |  Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en
cong viéc

viéc

- Xac dinh lai dién tich dat & va ky cip Gidy chimg nhan cho
nguoi st dung dat. ' .
Budc 5 |- Chuyén hd so kém theo Gidy chung nhan da cip dén Co quan ChAu t}Ch ;Uy~ ban | 04 nesy am

A nhan dan cap xa viéc
quan ly dat dai cap xa

- Chuyén Giay ching nhan dén Bo phan tiép nhan ho so dé trao
cho nguoi dugce cap Giay chirng nhan.

- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chung nhan da cép dén CQ quan Nquén ly dat| 02 ngfaAY lam
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai | dai cap xa vige

dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai.

Budc 6

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) va sd hoa, tra két qua giai quyét

Budc 7 | thii tuc hanh chinh (dng thoi cap két qua giai quyét thu tyc hanh Trung tam Phuc vu| 0,5 ngay lam

chinh dién t), trao Giéy chirng nhan cho ngudi st dung dat. hanh chinh cong Viee
Tong thoi gian giai quyét 20 ng;lé)é lam

Luweu y: Déi véi cdc Quy trinh lién thong nhu trén don vi nao nhdn hé so dau vao xudt phiéu hen phai dam bao
téng thoi gian thie hién hét cac Quy trinh (tir khi nhan hé so dau vao dén khi két thic cdc quy trinh, tra két qua cho t6
chirc, cd nhan) va dé dam bdo viéc tra két quda cho t6 chire, cd nhén theo phiéu hen, co quan, don vi c6 tham quyén giai
quyét thi tuc hanh chinh lién thong/khéng lién thong chu dong chuyen tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh vé
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng trwée 01 budi. Pong thoi yéu cau cac co quan, don vi thire hién ding theo Quy
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trinh s6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh trong tiép nhdn va gidi quyét thii tuc hanh chinh; cdp két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh./.
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