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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHU TAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 289 /KH-UBND Phu Tan, ngay 23 thang 10 nam 2026
KE HOACH

Té chirc bau Truéng 4p nhiém ky 2026 — 2031 trén dia ban xi Pha Tén

Céan ctr Luat Thuc hién dan chu ¢ co sé ngay 10 thang 11 nam 2022;
Cin cir Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Thyc hién dan chi & co s6;

Can ctr Nghi dinh s6 185/2026/ND-CP ngay 26 thang 5 nam 2026 ctia Chinh
phu quy dinh vé td chire, hoat dong cua thon, td dan phé va ché dg, chinh sach ddi
v6i ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, to dan phd;

Can ctr Quyét dinh s6 172/2026/QD-UBND ngay 13 thang 8 nim 2026 cua
Uy ban nhan dan tinh Ca Mau ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua ap,
khom trén dia ban tinh Ca Mau;

Cin cir Cong vin s6 6262/SNV-XDCQ&CCHC ngay 07 thang 9 nam 2026
ctia S& Noi vy tinh Ca Mau vé viéc huéng dan thyc hién quy trinh bau Trudng ap,
Trudéng khom;

Can ctr Quyét dinh s6 1804/QD-UBND ngay 22 thang 10 nam 2026 cta Chi

tich Uy ban nhan dan xa Phii TAn vé viéc t6 chtic bau cir Trudng ap nhiém ky 2026
— 2031 trén dia ban xa Phu Tan;

Uy ban nhan dan xa Pha Téan ban hanh Ké hoach to chtrc bau Trudng ap
nhiém ky 2026 — 2031 trén dia ban xa Phu Tan, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Té chire bau Trudng 4p nham kién toan t6 chirc va bao dam hoat dong cta cac
ap on dinh, lién tuc; phat huy quyén lam chu truc ti€p ciia Nhan dan trong viéc lya
chon nguoi c6 pham chat dao duc tot, cod uy tin, nang luc, tinh than trach nhiém va
kha nang van dong, t6 chirc Nhan dan thuc hién cac nhiém vu tai cong dong dan cu.

Thong qua viéc bau Trudng ap, tiép tuc cung cd mdi quan hé phdi hop giira
chinh quyén dia phuong v4i Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam xa, cac to chuc
chinh tri - xa hoi, cap uy chi by, Ban Cong tdc Mat tran va Nhan dan & ap; nang
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cao hiéu qua hoat dong ty quan cua cong déng dan cu, gop phr:fm thuc hién tdt cac
nhiém vu phat trién kinh t€ - xa hoi, bao ddm quoc phong, an ninh va xay dung
chinh quyén co s¢ virng manh.

2. Yéu cau

Viéc bau Trudng ép phai dugc thyc hi¢én dan chu, cong khai, minh bach,
dung tham quyén, trinh ty, thi tuc, thanh phan, thoi han va biéu mau theo quy
dinh; bao dam quyén tham gia cua dai dién hg gia dinh, lya chon dugc nguoi dap
g day du tiéu chuén, diéu kién va duoc cong ddng dan cu tin nhiém.

Cong tac chuan bi phai dugc trién khai chu dong, chat chg, déng bo; phan
cong rd trach nhiém cua tirng co quan, don vi, td chirc va ca nhan. Viéc gidi thiéu
nhén sy, t6 chtrc cudc hop cong déng dan cu, kiém phiéu, 12p bién ban, hoan thi¢n
ho so va cong nhan két qua phai bao dam khach quan, chinh xac, khong hinh thuc,
khong gay phién ha cho Nhan dan.

Kip thoi kiém tra, huéng dan, xa 1y nhiing kho khin, vuéng méic phat sinh;
khong dé xay ra sai sot v€ quy trinh, ho so hodc kéo dai thoi gian thyc hién viéce
bau Trudng ap.

II. PHAM VI, POI TUQNG VA THOI GIAN THUC HIEN

1. Pham vi, ddi twong

T6 chirc bau Trudng ap nhiém ky 2026 — 2031 tai 12 4p trén dia ban x3 Pha Tén.

2. Thoi gian t6 chirc

Ngay to chirc bau Truong ap: Chii nhit, ngay 15 thang 11 nim 2026.

Thoi gian t6 chitc cudc hop tai ting ap do Uy ban nhan dan x3 huéng dan,
thong nhat voi Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam xa va cac don vi lién quan, bao
dam thuan lgi cho dai dién hd gia dinh tham dy, phu hop véi diéu kién thyc té tung
dia ban.

3. Nguyén tic thue hién

Thuc hi¢n dung quy dinh vé dan chu ¢ co s&; bao dam dai dién hd gia dinh
dugc thong tin day du vé thoi gian, dia diém, ndi dung cudc hop va danh sach
nguoi ing ctr theo quy dinh.

Nguoi tng cir Trudng ap phai dap tng tiéu chuan, diéu kién theo Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh s 172/2026/QD-UBND cua Uy ban nhan déan tinh
Ca Mau. Viéc gidi thiéu, lya chon nhan sy phai bdo dam cong khai, khach quan,
phat huy vai tro cua cép uy chi b, Ban Cong tac Mt tran va sy tin nhiém cua cong
ddng dan cu.

Khong tu ¥ thay dbi trinh tu, tha tuc, thanh phan hd so, thoi han hodc hinh thirc
bicu quyét trai voi quy dinh phap luat va hudng dan ctia co quan ¢ tham quyén.
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III. TIKU CHUAN NGUOI UNG CU TRUONG AP

Nguoi tng ctr Truong ap phai dap ung tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu
6 Quy ché ban hanh kem theo Quyét dinh s6 172/2026/QD-UBND ngay 13 thang 8§
nam 2026 cua Uy ban nhan dan tinh Ca Mau; trong d6 chu trong céc ti€u chuan co
ban sau:

La cong dan Viét Nam, cu tri thuong xuyén trén dia ban xa, tir du 21 tudi
tr¢ 1€n; uu tién nguoi trong do tudi lao dong.

Cé du stc khoe dé thuc hién nhi€ém vu; c6 pham chat dao dac tot, guong
mau, cé uy tin va dugc Nhan dan tin nhiém.

Ban thin va gia dinh chdp hanh tot cha truong cua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudce va cac quy dinh tai dia phuong.

C6 kién thurc van hoa, nang luc, kinh nghi€ém, phuong phap van dong va to
chtc Nhan dan; c6 kha nang phoi hgp véi chinh quyén, Mat tran T6 qudc va cac to
chirc ¢ dia ban dan cu dé thuc hién nhiém vu.

C6 kha ning Gng dung cong nghé thong tin, 1ap ké hoach, tong hop, thong
ké, bao céo va thuc hién cac nhiém vu dugc cap uy, chinh quyén cap xa giao.

Khong thudc trudng hop bi han ché hoidc khong du didu kién tham gia theo
quy dinh, trong d6 co6 truong hop dang trong thoi gian bi xir 1y ky luéat, bi truy ctu
trach nhiém hinh su hodc dang chdp hanh ban an, quyét dinh ctia Toa an theo quy
dinh ap dung.

Viéc ra soat, giéi thiéu nhan sy thuc hién theo huéng dan cua co quan co
tham quyén, trong d6 luu ¥ Huéng dan so 04-HD/BTCTU ngay 06 thang 6 nim
2026 cua Ban To chtrc Tinh 0y va cac quy dinh c6 lién quan.

IV. NOI DUNG, TRINH TU VA TIEN PQ THUC HIEN

1. Xay dung, ban hanh va trién khai Ké hoach

Phong Vin hoa - X4 hoi chu tri tham muu Uy ban nhan dan xi ban hanh Ké
hoach t chirc bau Truong ép; tham muu ban hanh hoac hoan thién cac quyét dinh,
van ban can thiét phuc vu vi¢c t6 chirc bau ctr theo tham quyén.

T6 chuec trién khai K& hoach dén cac co quan, don vi, ﬁy ban Mt tran T
quoc Viét Nam xa, cac to chuc chinh tri - xa hdi, chi by, Ban Cong tac Mat tran,
Trudng ap 1am thoi va cac To bau cu.

Thoi han hoan thanh: Cham nhét ngay 26 thang 10 nim 2026, dong thdi bao
dam yéu cau trién khai K& hoach cham nhat 20 ngay truéc ngay t6 chic cudc hop
cong dong dan cu.

2. Ra soat, du kién va gi6i thiéu nhan sw ing cir Truéng ap

Truong Ban Cong tac Mét tran & ép chu tri td chirc cude hop Ban Cong tac
Mit tran dé du kién danh sach nguoi ung cir Truong ap; phdi hop véi Chi iy Chi
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bo ap trao doi, thong nhét gidi thiéu it nhat 01 nguoi ung cir dap tng tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh.

Saukhicoy kién cta Chi uy Chi bg, Ban Cong tac Mit tran t6 chirc cudc hop
quyét dinh danh sach chinh thirc nhitng nguoi tmg ctr, bao dam c6 it nhat 01 ngudi
ung cur. Viée gioi thi€u nhan su phai bao dam dan chu, khach quan, cha trong nguoi
cO uy tin, tinh than trach nhiém va kha nang van dong, t6 chirc Nhan dan.

No6i dung cudc hop phai duoc 1ap thanh bién ban theo Mau s6 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 172/2026/QD-UBND; kém theo danh sach trich ngang
nguoi tng cir va tai liéu lién quan dé chimg minh tiéu chuan, diéu kién theo huéng
dan (néu co).

Hb so gi6i thiéu nhan sy giri Uy ban nhan dan xi qua Phong Vin hoa - X3
ho1 dé theo doi, kiém tra va tham muu xu ly theo tham quyén.

Thoi han hoan thanh: Cham nhat ngay 31 thang 10 nam 2026, ddng thoi bao
dam gui ho so cham nhat 15 ngay trudc ngay td6 chirc cudc hop cong dong dan cu
theo quy dinh.

3. Thanh 1ap T bau cir tai tirng ap

Trén co soO théng nhét v&i Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T quéc Viét
Nam x3a, Phong Van hoa - X3 hoi tham muu Chu tich Uy ban nhan dan xa ban
hanh quyét dinh thanh 1ap T6 bau ct tai ting ap.

T6 bau ctr gom dai dién Ban Cong tic Mt tran ¢ 4p lam T6 trudng; cic
thanh vién 13 dai dién td chtrc chinh tri - xa hdi va dai dién ho gia dinh trong ép. S6
luong thanh vién duoc xac dinh phu hop véi quy mé dan cu va yéu cau td chirc
thue té. Nguoi Gng ctr Truong ap khong duoc tham gia T6 bau cir.

To bau cir co trach nhiém tryc tiep chuan bi cac dicu kién, lap danh sach dai
di¢n ho gia dinh, thong bao va tri€u tdp cudc hop, chuan bi tai li€u, t6 chirc cudc hop,
thuc hién ki€m phiéu khi cé bo phiéu kin, 14p bién ban va hoan thién ho so két qua.

Thoi han hoan thanh: Cham nhéat ngay 05 thang 11 nim 2026, bio dam
thanh 13p T6 bau cir cham nhat 10 ngay trudc ngay t6 chic cudc hop cong dong
dén cu.

4. Chuan bi danh sach dai dién h¢ gia dinh, thong bio va triéu tip cudc
hop

T6 bau cir phdi hop v6i Truong ap 1am thoi va Ban Cong tac Mit tran ra
soat, 1ap danh sach dai di¢n hg gia dinh theo quy dinh; kiém tra thong tin, han ché
bo sot hodc trung lap; chuin bi danh sach theo ddi viée guri giéy moi1 va tham du
cudc hop.

Céc quyét dinh, van ban lién quan dén viéc bau Truong ap phai duoc thong
bao dén Nhan dan, niém y¢t tai dia di€ém sinh hoat cong dong va thong bao trén hé
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thong truyén thanh hodc bang hinh thirc pht hop khac cham nhat 07 ngay trudc
ngay bau cu.

Théng tin vé cudc hop cong dong dan cu phai duoc giri dén thanh phan tham
du it nhat 02 ngay trudc ngdy to chic; dong thoi niém yét cong khai tai dia diém
sinh hoat cong dong cta ap. Viéc thong bao co thé thuc hién bang gidy moi, thong
bao tryc tiép, hé thong truyén thanh, dién thoai hodc phuong thirc phii hop, hop
phap khac.

Noi dung théng bao phai thé hién 1o thoi gian, dia diém, noi dung cudc hop
va cac thong tin can thiét dé dai dién ho gia dinh chi dong tham du.

Thoi han hoan thanh: Céng khai cac quyét dinh, thong bao lién quan cham
nhat ngay 08 thang 11 nam 2026; gtri thong tin cudc hop bao dam trudc it nhat 02
ngay so voi ngay to chirc bau ctr.

5. Chuan bi dia diém, co sé& vat chat, tai li€éu va cac diéu kién phuc vu
bau cir

Trudng ap 1am thoi phdi hop v6i Chi uy Chi b, Ban Cong tac Mit trin va
T6 bau ¢t chuan bi dia diém td chirc cudc hop, ban ghé, am thanh, anh sang, bang
niém yét va cac diéu kién can thiét khac.

T6 bau cir chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc hop; danh sach nguoi tng
cu; danh sach dai dién ho gia dinh; tai li¢u li€n quan; bién ban cudc hop, bién ban
kiém phiéu, phiéu biéu quyét hoic phiéu lay y kién ho gia dinh trong truong hop
can thue hién theo quy dinh.

Truong hop du kién biéu quyét bang hinh thitrc bo phiéu kin, T6 bau cur
chuan bi phiéu bau, hom phiéu va cac diéu kién bao dam viéc bo phiéu, kiém phiéu
dugc thyc hién khach quan, chinh xac, bao ddm tinh bdo mat theo quy dinh.

Phong Vin héa - X4 hoi hudng dan nghiép vu, cung cap hoidc huéng dan sur
dung biéu miu; Phong Kinh té phdi hop tham muu bao dam kinh phi va cac diéu
kién vat chat thudc trach nhiém duoc giao.

Thoi han hoan thanh: Cham nhét ngay 14 thang 11 nim 2026.
6. To chirc cudc hop cong dong dan cu dé bau Trudng ap

Ngay 15 thang 11 ndm 2026, T6 bau ctr to chirc cudc hop cong dong dan cur
tai tmg ap theo ding quy trinh, tha tuc quy dinh tai Quyét dinh s 172/2026/Qb-
UBND ctia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Cudc hop duogc tién hanh khi c6 trén 50% téng s6 dai dién ho gia dinh trong
ap tham du theo quy dinh. T truéong T bau cir tuyén b 1y do, gidi thiéu dai biéu,
thong qua chuong trinh, gidi thiéu dé cudc hop biéu quyét ctr thu ky; cong bd cac
quyét dinh, van ban lién quan; dai dién Ban Cong tac Mat tran gi61 thi¢u danh sach
ngudi tmg ctr va dé nghi dai dién ho gia dinh tham dy tu ung cir hodc dé cir nguoi
du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.
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Sau khi thao luan, ngudi chu tri tong hop y kién, dé xuat hinh thirc bicu
quyét bang gio tay hodc bd phiéu kin dé cudc hop lua chon. Phuong an bi€u quyét
duoc thong qua khi c6 trén 50% dai dién hd gia dinh tham du dong .

Truong hop lua chon hinh thirc bo phiéu kin, cudc hop quyét dinh Ban kiém
phiéu tir 03 dén 05 ngudi. Ban kiém phiéu huéng dan, phat phiéu va kiém phiéu
v6i su ching kién cta 02 dai dién ho gia dinh; 14p bién ban kiém phiéu theo miu
quy dinh.

Nguoi tring ctr 1a nguoi dat trén 50% tong s6 dai dién ho gia dinh trong ap tan
thanh theo quy dinh. Két qua phai dugc cong bd tai cude hop; ngudi trang ctr ra mat
cudc hop. Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring cir, bién ban phai néu 1o 1y
do dé Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh t6 chtrc bau lai theo tham quyén.

Cudc hop phai dugce 1ap bién ban theo Mau sd 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 172/2026/QD-UBND cuia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

7. Xt Iy trweong hop cude hop khong di diéu kién biéu quyét

Trudng hop cudc hop khong c6 du dai dién ho gia dinh tham du dé co thé
dat ty 18 biéu quyét tan thanh theo quy dinh, T6 bau ctr bao cio Uy ban nhan dan
xd va phdi hop v6i Ban Cong tac Mit tran thuc hién viéc phat phiéu ldy ¥ kién ho
gia dinh theo Piéu 19 Luat Thyc hién dan cha & co so, Piéu 4 Nghi dinh sé
59/2023/ND-CP va Diéu 12 Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh so
172/2026/QD-UBND cuia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Viéc lap danh sach, phat phiéu, thu phiéu, kiém phiéu, xac dinh két qua, 1ap
bién ban va cong khai két qua phai bdo dam khach quan, chinh xéc, c6 sy gidm sat
cua dai dién cong dong dan cu va tuan thu dung trinh ty, thu tuc quy dinh.

T6 bau cir khong tu ¥ thay d6i cach thire 1y ¥ kién hodc x4c dinh két qua
khi chua c6 cin ctr phap 1y va huéng dan phu hop.

8. Hoan thién ho so, giri két qua va cong nhian Trudng ap

Ngay sau khi két thac cudc hop, To truong T bau cir ¢ trach nhiém hoan
thién ho so, kiém tra tinh ddy du, thdng nhét cia cac tai liéu; chdm nhét 05 ngay
lam viéc ké tir ngay két thuc cudc hop, gui quyét dinh da duoc cong dong dan cu
biéu quyét thong qua, kém theo bién ban cudc hop, bién ban kiém phiéu (néu bo
phiéu kin), danh sach dai dién ho gia dinh tham dy va cac tai liéu lién quan dén Uy
ban nhan dan xa, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam xa; déng thoi luu 01 bd ho so
tai ap.

Phong Vin héa - X4 hoi tiép nhén, ra soat thanh phan ho so; truong hop hd
so chua day di hodc c6 ndi dung can lam rd thi kip thoi hudng dan, tham muu xir
ly theo quy dinh.

Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc quyét dinh da duoc
cOng dong dan cu biéu quyét thong qua va hd so kém theo, Uy ban nhan dan xa
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xem xét, ban hanh quyét dinh cong nhan nguoi tring ctr Trudng 4p hodc quyét
dinh bau lai. Truong hop khong ban hanh quyét dinh cong nhan hoic quyét dinh
bau lai thi phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

Trudng 4p chinh thirc thyc hién nhiém vu ké tir ngay quyét dinh cong nhan
ctia Uy ban nhéan dan xi c¢6 hiéu lyc. Phong Vian hoa - Xa hoi phdi hop véi cac don
vi lién quan tham muu cong bd két qua, hudng dan ban giao cong viéc, hd so, tai
san va thuc hién ché d9, chinh sach theo quy dinh.

V. PHAN CONG NHIEM VU
1. Phong Van hoa - Xa hoi

La co quan dau moi, chiu trach nhi¢m tham muu Uy ban nhan dan xa t6
chure trién khai, theo doi, kiém tra va don doc viéc thuc hién K€ hoach; bao dam
tién do, quy trinh va hd so bau Trudong ap trén dia ban xa.

Tham muu ban hanh cac van ban thuc tham quyén ciia Uy ban nhan déan x4,
Chu tich Uy ban nhan dan x4 phuc vu t6 chirc bau cir; phoi hop Ban Thu’O'ng truc
Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam xa thong nhéat thanh phan, nhan sy T6 bau ctr
trude khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh thanh 1ap theo quy dinh.

Hudng dan Ban Cong tac Mat tran, Trudng ép 1am thoi va T bau cur thuc
hién trinh tu gi6i thiéu nhan su; kiém tra tiéu chuan, diéu kién cta nguoi Gng cir
trén co s& hd so, tai liéu duoc cung cép; hudng dan 1ap, sir dung céac biéu mau, bién
ban, danh sach va tai li¢u co lién quan.

Phéi hop t6 chirc huéng dan nghiép vu cho T6 bau cir; huéng dan viée 1ap
danh séach dai dién ho gia dinh, thong bdo va triéu tap cudc hop, chuan bj tai liéu,
thuc hién biéu quyét, kiém phiéu, 1ap bién ban, xu 1y trudng hop khong du diéu
kién biéu quyét va hoan thién ho so két qua.

Theo ddi viéc niém yét, cong khai théng tin vé bau cir; phdi hop kiém tra
cong tac chuan bi tai cac ap, kip thoi phat hién nhiing han ché, sai s6t dé huong
dan khac phuc trudc ngay bau ct.

Sau cudc hop, tiép nhéan hd so, ra soét tinh déy du, hop I¢; té)ng hop két qua,
tham muu Uy ban nhan dan xd xem xét, ban hanh quyét dinh cong nhan nguoi
trung cur hoac quyét dinh bau lai theo tham quyén va thoi han quy dinh.

Tham muu cong bd két qua, hudéng din ban giao cong viéc, hd so, tai san
gitra Truong ap 1am thoi va Truong ap dugce cong nhan; phdi hop hudéng dan thyc
hién ché dg, chinh sach d61 véi Trudng ap theo quy dinh.

Chu tri tong hop kho khan, vudng mac, phan anh, kién nghi cta cac ap va
T4 bau cir; tham muu Chi tich Uy ban nhan dan x4 chi dao giai quyét hodc bao cao
co quan c6 thim quyén; tong hop, tham muu bao cao két qua t6 chirc bau Trudng
ap theo yéu cau.



8

San pham, thoi han: K& hoach va vin ban trién khai; bang theo ddi tién do;
h6 so tham muu thanh 13p T6 bau cu; tai liéu hudng dan nghiép vu; hd so tham
muu cong nhan két qua hodc bau lai; bao cao tong hop két qua.

2. Van phong HDND va UBND xa

Phéi hop véi Phong Van hoa - Xa hdi ra soat thé thuc, k¥ thuat trinh bay,
tham quyén ban hanh cac van ban lién quan dén vi¢c to6 chirc bau Trudng ap; tham
muu trinh ky, phat hanh va quan ly van ban theo quy dinh.

Phéi hop chuan bi ndi dung phuc vu lanh dao Uy ban nhan dan xa chi dao,
kiém tra cong tac chuén bi va td chic bau Truong ép; theo doi1 viéc thuc hién cac
chi dao, két luan cta lanh dao Uy ban nhan dan xa lién quan dén tién do to chuc
bau ctr.

Tiép nhan, ding ky, chuyén xtr Iy van ban, ho so lién quan theo quy trinh;
phéi hop v6i Phong Vian héa - Xa hoi tham muu xir 1y cac phan anh, kién nghi,
khiéu nai thudc pham vi trach nhiém cta Uy ban nhan dan xa theo quy dinh.

Phéi hop chuin bi diéu kién phuc vu cac cudc hop, hoi nghi trién khai Ké
hoach khi dugc giao; bao dam viéc luu trir van ban chi dao, quyét dinh cong nhan
ket qua va céac tai liéu thudc trach nhi¢m luu trlt cia co quan.

3. Phong Kinh té

Chu tri, phbi hop voi Phong Vian héa - X3 hoi va cac co quan, don vi lién
quan tham muu Uy ban nhan dan xa 1ap du toan, can doi va bo tri kinh phi phuc vu
viéc t0 chirc bau Trudng ap theo kha ndng ngan sach va quy dinh hién hanh.

Huéng dan viéc quan 1y, sir dung, thanh quyét toan kinh phi dung muc dich,
ding ché do, ti€u chuan, dinh muc; bao dam ti€t ki€ém, hi¢u qua, tranh phat sinh
cac khoan chi khong c6 can ctr hodc khong dung quy dinh.

Phéi hop ra soat nhu cau vé co sO vat chat, phuong ti€n, trang thiét bi can
thiét phuc vu cudc hop tai cac ap; tham muu xur ly cac kho khan lién quan dén di¢u
kién t6 churc, bao dam khong lam anh hudng dén tién do bau cu.

Hudéng dan cac don vi, ca nhan duge giao st dung kinh phi thuc hién chimg
tu, ho so thanh quyét toan theo quy dinh; phdi hop tong hop chi phi thuc t€ phuc
vu bao cdo sau khi hoan thanh viéc bau Trudéng ap.

4. Pé nghi Ban Thuong truc Uy ban Mt tran Té qudc Viét Nam xi

Chu tri chi dao, huéng dan Ban Cong tac Mit trin & cac ép thuc hién quy
trinh dy kién, giéi thiéu nhan sy Gng ctr Trudng ap; phdi hop voi Chi ty Chi bo ap
bdo dam viéc gidi thi¢u nhan sy dan chu, cong khai, khach quan, dung ti€éu chuan
va diéu kién.

Phdi hop v6i Phong Vian hoa - Xa hoi thong nhat nhan sy tham gia T6 bau
cu tai tung ap trudc khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh thanh lap;
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huéng din Ban Cong tac Mit tran phdi hop v6i T6 bau ctr chuan bi ndi dung,
chuong trinh va di€u kién t6 chirc cudc hop.

Tuyén truyén, van dong doan vién, hdi vién va Nhan dan thuc hién quyén
lam chu & co s&; khuyén khich dai di¢n ho gia dinh tham gia cudc hop, nghién ctru,
lga chon nguo1 du tiéu chuan, di€u ki¢n va tin nhi¢m.

Thuc hién gidm sat viéc td chirc bau Truong ép, viéc cong khai thong tin, td
chte cude hop, biéu quyét, kiém phiéu va phat phiéu lay y kién ho gia dinh trong
truong hop can thiét; kip thoi phan anh nhitng van dé phat sinh, bao dam quyén va
loi ich hop phép ctia Nhan dan.

Phoi hop ti€ép nhan ho so két qua do To bau ctir gui; tham gia gidm sat viéce
cong khai két qua, ban giao nhi€ém vu va thyc hién cac ndi dung co6 li€n quan theo
chtrc nang, nhiém vuy.

5. Cong an xa

Chu dong nam tinh hinh dia ban, xay dyng phuong an bao dam an ninh
chinh tri, trat tu, an toan xa hoi trudce, trong va sau ngay to6 chic bau Trudng ap; bd
tri lyc lugng phoi hop khi can thiét, phu hgp véi tinh hinh thyce té timg dia ban.

Phéi hop véi Truéng ap 1am thoi va T6 bau cir bao dam an ninh, trat ty tai
dia diém to chirc cudc hop; kip thoi phat hién, ngan chin va xir 1y theo tham quyén
cac hanh vi gay r6i, can trd viée thuc hién quyén dan chu cia Nhan dan hoac gay
mat an ninh, trat tu.

Phdi hop x4c minh thong tin cu tra ctia ngudi Gng cir khi c6 dé nghi hop phap
cua co quan c6 tham quyén; cung cap hodc xac nhan thong tin thudc pham vi quan
1y theo diing quy dinh vé khai thac, st dung dir li€u va bao v¢ thong tin ca nhan.

Huéng dan cac ap chi dong phuong an xtr 1y tinh hudng phat sinh vé an
ninh, trat tu; kip thoi bdo cdo Uy ban nhan dan xa nhiing van dé vuot tham quyén,
khong dé phat sinh diém néng hodc anh hudng dén tién do té chic bau cu.

6. Ban Chi huy Quéan sy xa

Phéi hop véi Cong an x3 va cac co quan, don vi ¢ lién quan tham gia bao
dam an ninh, an toan dia ban trong thoi gian t6 chirc bau Truong ap khi ¢6 yéu cau
va theo churc ndng, nhiém vu dugc giao.

Phdi hop tuyén truyén, van dong luc lugng dan quan va Nhan dan chap hanh
cac quy dinh tai dia phuong; hd trg xir 1y cac tinh hudng phét sinh thudc pham vi
nhiém vu duoc giao, goép phan bao dam cudc hop cong dong dan cu dién ra an
toan, nghiém tic.

7. Trung tam Cong ich va cac don vi lién quan

Phéi hop v6i Phong Vin héa - Xa hoi xay dung ndi dung tuyén truyén vé
muc dich, v nghia, tiéu chuan nguoi ung cu, thoi gian, dia di€ém va quy trinh bau
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Trudng ap; bao dam ndi dung tuyén truyén chinh xac, dé hiéu, phu hop véi timg
nhém doi tugng va diéu kién thuc t€ tai dia phuong.

Thuc hién thong tin trén hé théng truyén thanh, bang tin, dia diém sinh hoat
cong dong va cac phuong thuc thong tin phu hop khac theo phan cong; phoi hop
vai1 cac ap thong bao kip thoi dé dai dién ho gia dinh biét va tham du.

Khong dang tai, phét tan thong tin chua duogc kiém chimg; kip thoi bao céo
co quan c6 thdm quyén khi phét hién thong tin sai léch hodc tinh huong anh hudng
dén viéc td chure bau Truong ap.

Cac co quan, don vi khac can ctr chtirc nang, nhi€ém vu dugc giao phoi hop
thuc hién, bao dam di€u kién can thiét dé cudc bau Trudng ap dién ra dung quy dinh.

8. Chi ity Chi b cac ap

Lanh dao, dinh huéng Ban Cong tac Mit tran phdi hop thuc hién quy trinh
du kién, gidi thi€u nhan sy ung ctir Trudng ap; xem xé&t, cho y kién doi voi nhan sy
duoc gioi thiéu theo hudng dan cia cap co6 tham quyén.

Phéi hop tuyén truyén, van dong dang vién va Nhin dan nhan thirc dang
muc dich, y nghia, yéu cau cua viéc bau Truong ap; phat huy tinh than trach
nhiém, bao dam dan chu, doan két trong cong dong dan cu.

Phéi hop véi Truong ap 1am thoi, Ban Cong tac Mat tran va To bau cir ra
soat cong tac chuan bi; kip thoi phan anh véi Uy ban nhan dan xa, Phong Van hoa
- X4 hoi cac kho khin, vudng mic phét sinh dé duge huéng dan, xir 1y.

9. Ban Cong tac Mt tran cac Ap

Chu tri cudc hop Ban Cong tac Mt tran dé dy kién danh sach nguoi ung cu;
phoi hgp Chi uy Chi bd trao d6i1, thong nhat gidi thi¢u nhan sy; t6 chic cudc hop
quyét dinh danh sach chinh thirc nguo1 tng cir theo dung quy trinh.

Lap bién ban cudc hop, danh sach trich ngang ngudi Gmg ctr va ho so ¢6 lién
quan; gui Uy ban nhan dan xa qua Phong Van héa - Xa hoi dung thoi han, dung
mau, bao dam thong tin chinh x4c, day du.

Phéi hop v6i T6 bau cir tuyén truyén, van dong dai dién ho gia dinh tham
du; huéng dan, giai thich cho Nhan dan vé& muc dich, ndi dung va quy trinh bau
Truong p; tham gia giam sat viéc to chic cudce hop, biéu quyét, kiém phiéu va
cong khai két qua.

Truong hop phai phat phiéu 1ay y kién ho gia dinh, phbi hop véi To bau cir
td chirc thuc hién theo huéng dan, bao dam khach quan, minh bach, c6 su giam sat
cua dai di¢n cong dong dan cu.

10. Truong ap 1am thoi

Phdi hop v6i Chi uy Chi bo, Ban Cong tic Mit tran va To bau cir tuyén
truyén, van dong Nhan dan tham gia bau Trudng ap; ra soat, cung cip danh sach
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dai dién ho gia dinh, chuin bi dia diém va cac diéu kién can thiét phuc vu cudc
hop; bao dam an ninh, trat tu tai dia ban va tiép tuc di€u hanh hoat dong cua ap
theo quyét dinh hién hanh cho dén khi Trudng ap mdi dugc cong nhan.

Phéi hop thong bao thoi gian, dia diém t6 chirc cudc hop; hd trg viée niém
yét thong tin, giri gidy moi va van dong dai dién ho gia dinh tham du diy du;
khong can thiép trai quy dinh vao viéc gidi thiéu nhan sy, biéu quyét, kiém phiéu
hodc xéac dinh két qua.

Sau khi c6 quyét dinh cong nhan Trudng ip moi, phdi hop ban giao cong
viéc, ho so, tai li€u, tai san va cac ndi dung li€n quan theo huéng dan cua Uy ban
nhan dan x3, bdo dam hoat dong cta ap duogc lién tuc, khong gian doan.

11. T6 bau ci

Chiu trach nhiém truc tiép td churc thuc hién céc cong viéc phuc vu cudc hop
cong dong dan cu theo dung quy trinh, huéng dan va quyét dinh thanh 14p.

Ra soat, lap danh sach dai dién ho gia dinh; t6 chirc guri gidy moi, thong béao
va triéu tap cudc hop; theo doi tinh hinh tham du, chuén bi dja diém, chuong trinh,
tai liéu, phiéu biéu quyét, phiéu bau, hom phiéu va cac diéu kién can thiét.

Tb chitc cudc hop dang thoi gian, dia diém; kiém tra diéu kién tién hanh
cudc hop; thuc hién ddy du cac ndi dung theo chuong trinh; phdi hgp Ban Cong tac
Mit tran gidi thiéu ngudi tmg cir; hudng dan dai dién ho gia dinh thuc hién quyén
dé ctr, tu ing cir va biéu quyét theo quy dinh.

Truong hop bé phiéu kin, huéng din viéc boé phiéu, to chirc kiém phiéu
dtng trinh tu, 1ap bién ban theo mau; bao dam phiéu bau dugc quan 1y chit chg, két
qua dugc xac dinh chinh xac va cong khai tai cudc hop.

Lap bién ban cudc hop, hoan thién ho so két qua; gui hd so dén Uy ban nhan
dan xa va Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam xa trong thoi han quy dinh, dong
thot Iuu 01 bo ho so tai ap.

Trudng hop cudc hop khong du diéu kién biéu quyét hodc khong xac dinh
duoc nguoi trang cir, kip thoi 1ap bién ban, néu rd tinh hinh va 1y do; bao cao Uy
ban nhan din x3 dé dugc xem xét, huéng dan, xir Iy theo thim quyén. Khong tu ¥
thay doi quy trinh hodc xéac dinh két qua trai quy dinh.

12. Pai dién h¢ gia dinh va cac to chirc, ca nhan cé lién quan

Dé nghi dai dién ho gia dinh chu dong theo ddi théng bao, tham dy cude hop
cong dong dan cu; nghién ctru tidu chuan, diéu kién ngudi tng cir; thuc hién quyén
biéu quyét, lya chon nguoi di phdm chit, ning luc, uy tin va c6 tinh than trach
nhiém ddi v6i cong dong.

Céc t6 chirc chinh tri - x4 hoi, doan thé & 4p phdi hop tuyén truyén, van dong
doan vién, hoi vién va Nhan dan tham gia; gidm sat viéc thuc hién dan chu ¢ co so,
kip thoi phan anh nhitng van dé phat sinh theo quy dinh.
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VI. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi t6 chirc bau Truéng ap duoc bd tri tir ngan sach nha nudc theo
phan cip ngan sach hién hanh va cac ngudn kinh phi hop phéap khac (néu co), bao
dam phu hop kha ndng can d6i ngan sach ctua dia phuong.

Phong Kinh t& chu tri tham muu dy toan, bd tri va hudng dan quan ly, sur
dung, thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh. Phong Van hoa - Xa ho1 phoi hop
xac dinh ndi dung, khoi lugng cong viéc can thiét phuc vu to6 chure bau cu.

Céc co quan, don vi, cd nhan dugc giao st dung kinh phi cé trach nhiém
thuc hién duang muc dich, tiét kiém, hiéu qua; 1ap dﬁy du ho so, ching tur theo quy
dinh; khong tu dit ra cac khoan thu hoic huy dong dong gop trai quy dinh dé phuc
vu viéc bau Trudng ap.

VII. THEO DOI, KIEM TRA TIEN PQ THU'C HIEN
1. Theo déi tién dd

Phong Vin hoa - Xa hoi chu tri 1ap bang theo ddi tién do thuc hién ddi voi
tirng ap, gom cac ndi dung: ra soat nhan sy; hoan thanh ho so gidi thiéu ngudi tmg
cu; thanh lap T bau ct; cong khai thong tin; chuin bj diéu kién to chtrc; to chic
cudc hop; hoan thién ho so; cong nhan két qua va ban giao nhiém vu.

Dinh ky theo tién do hodc khi ¢6 yéu cau, cic co quan, don vi va T bau cir
bao cdao tinh hinh thyc hién vé Uy ban nhan dan xa (qua Phong Van hoéa - Xa hoi)
dé tong hop, theo doi va kip thoi chi dao.

2. Kiém tra, hwéng din

Phong Vin hoa - X4 hoi chu tri, phdi hop voi Uy ban Mit tran T6 qubc Viét
Nam xa va cac co quan, don vi co li€én quan kiém tra cong tac chuén bi tai céc ép;
tap trung vao quy trinh gidi thiéu nhan sy, thanh phan T6 bau ctr, danh sach dai
dién ho gia dinh, vi¢c thong bdo, tri€u tap cudc hop, chuan bi biéu miu va hd so.

Truong hop phat hién sai sot, hudng dan khic phuc kip thoi trude ngay to
chtrc cude hop; trudong hop vuot thaim quyén hoac cd nguy co anh huong dén két
qua bau ctr, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xé&t, chi dao.

Truong hop phai bau lai, cac co quan, don vi lién quan khan trwong phdi
hop thuc hién theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén, bao dam ding trinh tu,
thi tuc va thoi han. Néu phat sinh tinh hudng bat kha khang hodc van dé vuot tham
quyén, kip thoi bao cao Chu tich Uy ban nhan dan x3 xem xét, chi dao hodc xin ¥
kién co quan c6 thAm quyén.

VIII. TO CHUC THUC HIEN

Yéu cau Thi trudng cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan x3; dé nghi
Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quéc Vi¢t Nam xa; Chi uy Chi by, Ban Cong
tac Mat tran, Trudng ép lam thoi va T6 bau cir tai cac ép can ci nhiém vu duoc
giao nghiém tuc trién khai thuc hién Ké hoach nay.
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Phong Van hoa - Xa hoi chiu trach nhiém theo déi, don ddc, téng hop tinh
hinh va két qua thuc hién; kip thoi tham muu Uy ban nhan dan x4 giai quyét nhiing
kho khin, vuéng mac phat sinh.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nodi dung chua 0 hodc phat sinh van dé
vuot thim quyén, cac co quan, don vi va T bau cir phan anh kip thoi vé Uy ban
nhan dan x4 (qua Phong Vin hoa - X& hoi) dé tong hop, tham muu xem xét, chi
dao hodc xin y kién co quan co tham quyén; khong tu y thay ddi trinh tu, tha tuc,
biéu mau hodc thoi han theo quy dinh.

Uy ban nhan dan xi Phii Tan yéu cau cac co quan, don vi va ca nhan c6 lién
quan nghiém tuc trién khai thyc hién Ké hoach nay, bdo dam viéc bau Truong ép
nhiém ky 2026- 2031 trén dia ban xa dién ra dan chu, cong khai, ding quy dinh, an
toan, tiét kiém va hoan thanh theo ké hoach./.

Noi nhdn:

- Thuong truc Bang uy xa (b/c);

- Thuong truc HDND x3 (b/c);

- BTT. UBMTTQ Viét Nam x3;

- CT, cac PCT UBND x4;

- Céc t6 chtrc chinh trj - xa hoi x3;

- Cac co quan chuyén mén thugc UBND x4;
- Ban Chi huy: Cong an, Quéan sy xa;

- Trung tam Cong ich; -
- Chi try Chi b9, Ban Cong tac Mat trén céc ap; Nguyén Van Cho
- Trudng ap lam thoi, T6 bau cur cac ap;

- LD VP HDND va UBND xa (t/d);

- Luu: VT, PVHXH.
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