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UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
XA PHUTAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1751 /UBND-VP Phu Tan, ngay 12 thang 10 nam 2026

V/v huéng dan 1ap, cap nhat Danh
muc thong tin phai dugc cong khai
theo Luat Ti€p can thong tin

Kinh gui: Cac phong, ban, nganh xa (kem theo danh sdch).

Thuc hién Luat Tiép can thong tin sb 01/2026/QH16; Nghi dinh sb
337/2026/ND-CP ngay 26/8/2026 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin; Ké hoach s6 351/KH-UBND ngay
16/6/2026 ctia UBND tinh vé viéc trién khai thi hanh Luét Tiép can thong tin trén
dia ban tinh Ca Mau va Cong vian sb 5182/STP-XDKT&TDTHPL ngay
02/10/2026 cua S& Tu phap tinh Ca Mau vé viéc hudng dan lap, cap nhat Danh
muc thong tin phai duoc cong khai theo Luat Tiép can thong tin;

Dé viéc lap, cap nhat va cong khai Danh muc thong tin phai dugc cong khai
ta1 UBND xa duoc thuc hién théng nhét, dﬁy du, dang quy dinh phap luat, Chi
tich UBND xd yéu cdu cdc phong chuyén mén, co quan, don vi cé lién quan
trién khai thuwe hién cdc ngi dung sau:

1. V& phan cong trach nhiém

Céc phong chuyén mon, co quan, don vi c6 li€én quan can ctr churc nang,
nhiém vu va linh vyc duge giao quan ly, chu dong ra soat, xac dinh thong tin do
don vi tao ra hodc nam giir thudc dién phai cong khai theo Diéu 17 Luat Tiép can
thong tin; 1ap danh sach thong tin thudc pham vi quan 1y va giri vé UBND x4 (qua
Vin phong HPND va UBND x#) dé tong hop.

Truong cac phong chuyén mon, nguoi dung dau co quan, don vi chiu
trach nhiém vé tinh ddy du, chinh x4c cia thong tin do don vi cung cap; phéan
cong cong chire hodc ngudi phu trach 1am dau mdi phdi hop ra soét, cung cap va
cap nhat thong tin khi c¢6 phat sinh hoic thay doi.

Vin phong HDND va UBND x4 tiép nhan, tong hop danh sach thong tin
do cac don vi cung cap; tham muu UBND xa 1ap, cap nhat va cong khai Danh
muc thong tin phai dugc cong khai theo quy dinh.

2. Vé ra soat, xac dinh thong tin dwa vao Danh muc

Céc phong chuyén mon, co quan, don vi ¢ lién quan tién hanh ra soat
toan bo thong tin do don vi tao ra hoac nam gitr, do1 chiéu vadi cac nhom thong
tin phai cong khai quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Luat Ti€p can thong tin dé xac
dinh day du thong tin thudc dién phai cong khai.

DPdi véi thong tin khac do co quan, don vi tao ra hodc nim gilt ma can
thiét d€ bao vé loi ich cong cong, strc khde cong dong, cac don vi chi dong xem



xét, d& xuat cong khai theo khoan 2 Piéu 17 Luat Tiép can thong tin va cac quy
dinh c¢6 lién quan.

Trude khi cung cip thong tin dé tong hop vao Danh muc, don vi chu tri
tao ra thong tin phai ra sodt, loai bé hodc phan tach phan thong tin cong dan
khong dugrc tiép can hodc chi dugc ti€p can co6 dicu kién theo Dicu 15, Picu 16
Luat Ti€p can thong tin va Di€u 8 Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP; bao dam tuan
thu quy dinh vé€ bdo vé bi mat nha nudc, an ninh mang va bao vé dir li¢u ca nhan.

3. Vé néi dung va hinh thirc Danh muc

Danh muyc thong tin phai duoc cong khai bao dam day du cac nodi dung
sau:

a) Déi voi thong tin dugc cong khai theo hinh thirc thong thuong, Danh
muc phai thé hién tén, s6, ky hiéu cua van ban hodc ho so, tai liéu; ngdy, thang,
nam tao ra va hinh thirc cong khai.

b) DPdi véi thong tin da duogc cong khai trén co s¢ dir liéu khac hodc trén
Cong thong tin dién tir, Trang thong tin dién tir, Danh muc phai ghi tén van ban
hoac tén ho so, tai liéu va dia chi truy cap (duong dan) dé cong dan thuan tién
tra cuu.

Danh muc c6 thé dugc lap theo mau goi ¥ sau:

Nhom Tén, s6, ky| Ngay, | Hinh Pia chi

thong tin| hi€u van| thang, | thic truy cap| DPon vi| Ghi
TT | (theo Piéu| bin/hd so/tai| nim cong (néu di| chitri | cha

17 Luat) liéu taora khai dang tai)

Luu ¥: Mau bang trén mang tinh goi y; cac don vi ¢o tﬁé diéu chinh hinh
thice trinh bay cho phu hop voi thuc té nhung phai bao dam dady du cac ngi dung
bat bugc theo quy dinh.

4. Vé cong khai Danh muc

Danh muc thong tin phai dugc cong khai cia UBND xa dugc dang tai
trén Trang thong tin dién tr xd, bao dam thuan tién cho cong dan tra ciru, khai
thac. Viéc dang tai phai gin véi viée duy tri, cap nhat duong dan truy cap va
kiém tra tinh trang hién thi, kha nang tiép can cta thong tin da ding tai.

Dbi véi thong tin thude dién phai cong khai nhung chua dugc ding tai
trén Trang thong tin dién tr ca x4, cac don vi 6 lién quan phdi hop tham muu,
dé xuat hinh thirc cong khai phii hop theo quy dinh ctia phép luat, bao dam cong
dan c6 thé tiép can thong tin.

Viéc cong khai phai bao dam thuan loi cho nguoi khuyét tat, ngudi dan
toc thiéu s6 va cac nhom doi tugng co dieu kién ti€p can thong tin kho khan theo
quy dinh cua phép luat.

5. T6 chirc thuc hién

Céc phong chuyén mon, co quan, don vi ¢o lién quan khan truong ra soét,
lap danh sach thong tin thuoc pham vi quan 1y va gui danh sach nguoi lam dau



moi phéi hop vé UBND x3 (qua Van phong HDND va UBND x4) chim nhat
ngay 20 thang 10 nam 2026.

Trong qué trinh thyuc hi€n, cac don vi c6 trach nhi€ém thuong xuyén ra soat,
kip thoi cung cap thong tin méi phat sinh hoac cé thay doéi dé cap nhat Danh muc
theo quy dinh.

Vin phong HDND va UBND xa c6 trach nhiém theo ddi, don doc viéc
thyc hién; tong hop tinh hinh, tham muu UBND xa chi dao xtr Iy nhiitng khé khan,
vudng mac phat sinh.

Yéu cau cac phong chuyén mon, co quan, don vi c6 lién quan nghiém tic
trién khai thuc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- CT, cac PCT UBND xa;

- LD VP HDND va UBND x43;
- Luu: VT, TImMX.




Pon vi Ghi chu
01 Ban Chi huy Cong an xa
02 Phong Kinh té
03 Phong Van hoa — Xa hdi
04 Vian phong HDND va UBND
05 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
06 Trung tam Cong ich
07 Ban Chi huy Quan su xa
08 Tram Y té xa
09 Ban Quan ly du 4n xa
10 Trudng ap céac ap
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