
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ PHÚ TÂN

       Số:          /UBND-VP

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

    Phú Tân, ngày       tháng  8  năm 2026

 V/v tổ chức triển khai, thực hiện 
Nghị định số 311/2026/NĐ-CP 
của Chính phủ

Kính gửi:  Các cơ quan, đơn vị (kèm danh sách).

Thực hiện Công văn số 13447/UBND-NC ngày 11/8/2026 của UBND tỉnh 
Cà Mau về việc tổ chức triển khai, thực hiện Nghị định số 311/2026/NĐ-CP của 
Chính phủ; để bảo đảm tổ chức thực hiện kịp thời, đúng thẩm quyền và đúng quy 
định pháp luật về xử lý vi phạm hành chính trên địa bàn xã, Chủ tịch UBND xã 
yêu cầu thủ trưởng các phòng, ban, ngành, công chức chuyên môn thuộc 
UBND xã thực hiện nghiêm các nội dung sau:

1. Tổ chức quán triệt, phổ biến và rà soát áp dụng thẩm quyền
Tổ chức phổ biến đầy đủ nội dung Nghị định số 311/2026/NĐ-CP đến toàn 

thể cán bộ, công chức, người có thẩm quyền lập biên bản và xử phạt vi phạm hành 
chính tại xã, bảo đảm nắm chắc phạm vi, thẩm quyền theo quy định mới. 

Rà soát, đối chiếu các chức danh, nhiệm vụ tham mưu lập biên bản, xử phạt 
tại địa phương theo Nghị định 189/2025/NĐ-CP và Nghị định 311/2026/NĐ-CP 
nhằm xác định đúng thẩm quyền phạt tiền và các biện pháp liên quan. 

Kể từ ngày 26/9/2026, áp dụng đúng quy định về thẩm quyền và quy định 
chuyển tiếp; tuyệt đối không để xảy ra trường hợp áp dụng sai chức danh, vượt 
thẩm quyền hoặc sai phạm vi quản lý. 

2. Thực hiện quy định chuyển tiếp và rà soát quy trình hồ sơ
Tuân thủ hướng dẫn chuyển tiếp tại Nghị định số 311/2026/NĐ-CP đối với 

các chức danh chưa được quy định hoặc có sự thay đổi về thẩm quyền xử phạt. 
Công chức chuyên môn phụ trách lập hồ sơ xử phạt phải xác định rõ căn cứ 

pháp lý về thẩm quyền của người lập biên bản, người xử phạt; chịu trách nhiệm 
về tính hợp pháp và chính xác của hồ sơ trước khi trình Chủ tịch UBND xã. 

3. Phân công nhiệm vụ cụ thể
- Văn phòng HĐND và UBND xã: Chủ trì, tham mưu UBND xã tổ chức 

triển khai, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện Công văn số 13447/UBND-NC. 
Tổng hợp các khó khăn, vướng mắc trong quá trình thực hiện để tham mưu 

UBND xã báo cáo Sở Tư pháp xem xét, hướng dẫn. 



- Công an xã: Chủ động rà soát, cập nhật các chức danh, thẩm quyền phạt 
tiền, lập biên bản vi phạm hành chính thuộc lĩnh vực an ninh trật tự theo Nghị 
định 311/2026/NĐ-CP. 

Phối hợp chặt chẽ với Công chức Tư pháp - Hộ tịch trong việc lập, hoàn 
thiện hồ sơ xử phạt vi phạm hành chính bảo đảm chuẩn xác về mặt pháp lý.

- Các phòng chuyên môn (Phòng Kinh tế, Phòng Văn hóa - Xã hội):
Rà soát các quy định xử phạt trong từng lĩnh vực phụ trách để tham mưu 

đúng chức danh, đúng thẩm quyền khi phát hiện vi phạm. 
4. Tổ chức thực hiện
Yêu cầu thủ trưởng các phòng, ban, ngành, công chức chuyên môn nghiêm 

túc triển khai thực hiện nội dung Công văn này (Kèm theo Công văn số 
13447/UBND-NC ngày 11/8/2026 của UBND tỉnh)./.  

Nơi nhận:
- Như trên;
- CT, các PCT UBND xã;
- LĐ VP HĐND và UBND xã; 
- Lưu: VT.                                                                     

  KT. CHỦ TỊCH
  PHÓ CHỦ TỊCH

   Phạm Triều Thẳng



DANH SÁCH ĐƠN VỊ NHẬN VĂN BẢN
(Kèm theo Công văn số:……./UBND-VP ngày     /8/2026 của UBND xã)

Số TT Đơn vị Ghi chú

01 Ban Chỉ huy Công an xã

02 Phòng Kinh tế

03 Phòng Văn hóa – Xã hội

04 Văn phòng HĐND và UBND

05 Trung tâm Phục vụ hành chính 
công

06 Trung tâm Công ích

07 Ban Chỉ huy Quân sự xã

08 Trạm Y tế xã

09 Ban Quản lý dự án xã
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