QUY TRINH
BIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC
“BO S SUNG LINH VUY'C KHOA HOC CONG NGHE THUQC

TRUON G TINH CA MAU
KZm theo Quyét dinh s6: 3560/QD-UBND ngay 29/9/2026
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Ca Mau)

1. Cong nhan tién b ky thuit (ma s6 TTHC: 2.001576.H12).

a) Thoi gian gidi quyé:t: Trong thoi han 16 ngay lam viéc (cdt giam 04/20
ngay lam viéc, ty Ié¢ 20%), ké tir khi nhan da ho so hop €.

(Thoi gian b6 sung, hodn thién @5 so: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duwoc
thong bao, khong tinh vao thoi gian tham dinh ho so).

b) Quy trinh gidi quyét tai S¢ Nong nghiép va Moi truwong

- Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia, kiém tra cac thanh phan hd so, nhép cac truong thong tin co ban vé hd so vao
He thng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyen ho so vé S& Nong nghiép va Moi truong (Phong Ké
hoach, Tai chinh) dé xit 1y ho so: 0,5 ngay lam viéc.

- Bu6c 2: Lanh dao Phong Ké hoach, Tai chinh tiép nhdn ho so, phan cong
Chuyén vién thyc hién klem tra tinh hop 1¢ cua hé so (chitng thie hé so néu cé yéu
cau, kiém tra file scan); néu hd so dat yéu cau thi tham muu Lanh dao Phong Ké
hoach, Tai chinh thuc hién thAm dinh ho so; néu hd so khong dat yéu cau tham
muu Lanh dao Phong Ké hoach, Tai chinh ky ban hanh Thong béo tra hd so va néu
r0 1y do cho t6 chure, ca nhan dugce biét: 02 ngay lam vi¢c.

- Buoce 3: Chuyen vién Phong Ké hoach, Tai chinh tlép nhan hd so (chitng
thwe ho so néu c6 yeu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so (truong
hop hé so chwea dap ung dwoc quy dinh, thong bdao cho t6 chitc, cd nhdan bo sung
day di ho so), khi ddy da hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin,
dinh kém file, két quad xir 1), chuyén lanh dao Phong duyét, trinh 1anh dao S& Nong
nghiép va Mo6i truong xem xet, quyet dinh: 13 ngay lam viéc (truong hop khong du
diéu kién dé chdp thudn, trd lai ho so cho té chire, cd nhdn va néu ro ly do hodc
truong hop phai. b6 sung, chinh sira néu ré nhitng néi dung cdn bé sung, hoan
thién ho so cho t6 chirc, cd nhdn).

- Budc 4: Vin thu S¢ ghi sb, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong, giri két qua giai quyét vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh thyc
hién luu trir ho so thu tuc hanh chinh dién tir, sé hoa ho so, tra két qua (dong thoi
cap két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho t6 chirc, c4 nhan theo quy
dinh: 0,5 ngay lam viéc.



* Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh, S6 Néng nghiép va
Mbi truong dang tai Quyét dinh céng nhdn tién bo kj thudt trén Trang théng tin
dién tu cua So.
Ghi chii: Tha tuc hanh chinh tuong tmg d& duge Chu tich Uy ban nhan dan
tinh cong bd tai Quy trinh kém theo Quyét dinh sb 1892/QD-UBND ngiy
25/5/2026 hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Luu y: Poi véi cdac Quy trinh lien thong nhu trén don vi nao nhan hé so dau
vdo xudt phzeu hen phaz ddam bdo tong thoi gian thuwce hién hét cdc Quy trinh (tir khi
nhdn ho so dau vao dén khi két thic cdc quy trinh, tra két qua cho toé chirc, cd
nhdn) va dé dam bdo viéc tra két qua cho t6 chire, cd nhdn theo phiéu hen, co
quan, don vi ¢é tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh lién thong/khong lién
théng chii déng chuyén, tra két qud giai quyet thu tuc hanh chinh vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng truée 01 buéi. Pong thoi yéu cau cdc co quan, don vi
thue hién ding theo Quy trinh s6 héa hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh
trong tiép nhdn va gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh./.
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