 QUYTRINH
); N THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN
AL INH VUC THI DUA KHEN THUO’NG THUOC THAM QUYEN

(Kém theo Quyét dinh so 3738/0P- UB'ND ngay 09/10/2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

1. Thu tuc tang, truy tang “Huy chwong Thanh nién xung phong vé vang”
cho c4a nhan (Ma so TTHC: 1.117102.H12)

_ a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 44 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du
ho so theo quy dinh, trong do: (Cap tinh, cap xa 24/30 ngay lam viéc (cat giam 06
ngay lam viéc, ty 1é 20%), cap Trung wong: 20 ngay lam viéc).

- Tai Uy ban nhan dan cdp xa: 12 ngay lam viéc.

- Tai S6 No1 vu: 10 ngay lam viéc.

- Tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh: 02 ngay lam viéc.
- Tai B§ NoO1 vu: 20 ngay lam viéc.

b) Trinh ty thuc hién

- Quy trinh gidi quyét tai Uy ban nhan dén cdp xa:

+ Bude 1: Cong chue tryc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém tra
cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, sé hoa ho so, xuat phiéu hen cho to chirc, ca nhan,
chuyén hd so 1anh dao don vi dé xtr Iy: 0,5 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Cong chire phu trach linh vuc thi dua, khen thudng cua Uy ban nhan dan
cAp x4 tiép nhan (chitng thuwc ho so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh
hé so (truong hop hé so chiea ddp vimg dwoc quy dinh, théng bdo cho t6 chire, ¢d nhdn bé
sung ddy dii hé so), khi day du hd so Cong chic phy trach chuyén mén trinh 1anh dao Uy
ban nhan déan cp xa: 11 ngay 1am viéc, gdm:

Cong b cong khai danh sach cac truong hop dé nghi xét tang, truy ting “Huy chwong
Thanh nién xung phong vé vang” trén cac phuong tién truyén thong hoic dang tai trén
trang thong tin dién tir ciia Uy ban nhin dan cip x4 trong thoi han 10 ngay lam viéc; to
chtrc xac minh dbi v6i nhitng tredng hop ¢6 thanh tich chwa rd rang, c6 don khiéu nai, to
c40 hodc c6 ddu hiéu vé viéc hd so dé nghi khen thudng bi 1am gia.

T6 chic hoi nghi dé xét ting, truy ting “Huy chwong Thanh nién xung phong vé
vang”, thanh phén gém: bai dién l1anh dao Uy ban nhan dan cép xa; dai dién lanh dao va
chuyén vién Phong Van hoa, xa hoi phu trach cong tac thi dua, khen thuong; dai dién lanh
dao Ho1 (Ban Lién lac) Cyu Thanh nién xung phong cap xa (néu co); dai dién Hoi Cuu
chién binh cap x4, dai dién Cong an, Ban chi huy quén sy cap x4, dai dién Uy ban Mit tran
T6 qudc cip x4; cac nhan ching lich st cung thoi ky (néu co).



Truong hop ho so Thanh nién xung phong thiéu can ci thi co quan tiép nhdn ho so
cia cdp xd c6 trach nhiém théng bdo, hwéng dan Thanh nién xung phong hoan thién hé so
va nép hé so theo quy dinh trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay co quan tiép nhdn
hé so huéng dan.

Truong hop khong du diéu kién, tiéu chudn, thi tuc khen thuedng, trong thoi gian 10
ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh tham dinh, xét duyét cé trdach nhiém théng bdo bang
van ban trd lai ho so cho don vi trinh khen thuéng; vin ban thong bdo phdi néu ré cdn ci
phdp Iy trd lai hé so khen thuéng.

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh (qua S& Noi vu) xem xét, dé nghi khen
thuong d6i véi cac truong hop du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

+ Budce 3: Vin thu ghi s6, luu hd so, dinh kém két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, gtri ho so dén S& Noi vu thong qua Trung tim phuc vy hanh chinh cong cip tinh
thuc hién quy trinh tiép theo: 0,5 ngay lam viéc.

- Quy trinh tai So N9i vu:

+ Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap tinh tiép
nhan ho so, kiém tra cac thanh phan ho so, chuyén h6 so dén S6 No1 vu (Ban Thi dua -
Khen thuong) xt 1y ho so: 0,25 ngay lam vigc.

+ Budc 2: Chuyén vién Ban Thi dua - Khen thuong tiép nhan ho so, kiém tra, tham
dinh ho so, néu day du ho so thi hoan thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xur
), chuyén lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng xem xét, trinh lﬁnh dao So Nai vu ky trinh
Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 9,5 ngay lam viéc, gom:

Rhéi hop voi Hoi (Ban Lién lac) Cuyu Thanh nién xung phong cip tinh (néu co) to
chtrc tham dinh ho so d€ nghi xet tang, truy tang “Huy chuong Thanh nién xung phong vé
vang” va ky xac nhan két qua tham dinh vao Ban ké khai thanh tich cia cé nhan;

Trieong hop can xdc minh thi Ban Thi dua - Khen thuéng thudc Sé Noi vu phéi hop
voi Cong an tinh, Bo Chi huy qudn sy tinh va cdc co quan lién quan thuwc hién xac minh
theo quy dinh, bdo cdo két qua xdac minh duoc gui kem ho so dé nghi khen thuong,

Truong hop khong du diéu kién, tieu chudn, thii tuc khen thuwong, trong thoi gian 10
ngdy lam vi¢c ké tir ngay hoan thanh tham dinh, xét duyét, co quan tiép nhan, tham dinh
ho so co trach nhiém thong bao bang van ban tra lai hé so cho don vi trinh khen thuong;
van ban thong bao phai néu rvo can cw phap ly tra lgi ho so khen thuong.

Trinh ldnh dao S& Noi vu ky trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh.

+Bude 3: Van thu ghi s0, Iuu hd so, dinh kém két qua giai quyét 1én hé thong, chuyén hd
so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy trinh tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.
- Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhdn dén tinh:
+Bude 1 : Van phong Uy ban nhan dén tinh tiép nhan, tham dinh h so trinh khen thuong
ctia S& Noi vy, hoan thién hd so trinh Chit tich Uy ban nhan dan tinh ky phé duyét trinh Thi
tuéng Chinh pha (qua Bo Noi vy/Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong) xem xét, dé nghi
khen thudng d6i véi cac trudong hop da diéu kién, tiéu chuan 1,75 ngay lam viéc.
+ Budc 2: Van thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, guri ho so trinh dén BO Noi vu thuc hién quy trinh tiép theo: 0,25 ngay lam viéc.



- Quy trinh gidi quyét tai By Ngi vu: 20 ngay lam viéc.

* Lwu y: Doi véi cac Quy trinh lién théng nhw trén don vi nao nhdn hoé so dau vao
xudt phiéu hen phai dam bdo tong thoi gian thue hién hét cac Quy trinh (tir khi nhdn ho so
ddu vao dén khi két thiic cdc quy trinh, tra két qua cho té chire, cd nhdn) va dé dam bdo
viéc trd két qua cho té chire, c¢d nhan theo phiéu hen, co quan, don vi ¢é tham quyén gidi
quyét thii tuc hanh chinh lién théng/khéng lién théng chi dong chuyén, tra két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh vé Trung tam phuc vy hanh chinh céng truée 01 budi. Pong thoi
yéu cdu cdc co quan, don vi thwe hién ding theo Quy trinh sé héa ho so, két qua gidi quyét
thii tuc hanh chinh trong tiép nhdn va gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh./.
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