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QUY TRINH
NQI BQ, LIEN THONG THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH; PUQC
SUA POI, BO SUNG LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO DAN TQC VA TON GIAO TINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 01127/0P-UBND ngay 25/9/2025
cua Cha tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

1. Tha tuc dé nghi thay déi tru sé caa té chic ton gido, td chirc ton gido truc
thudc (M& sé TTHC: 1.014339.H12)

* Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 24 ngay (cat giam 06/30 ngay, ty 1é 20%),
ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢. Trong do:

- Tai S¢ Dan toc va Ton gido: 18 ngay.

- Tai Van phong Uy ban nhan dan tinh: 06 ngay.

* Quy trinh giai quyét:

- Quy trinh gidi quyét tai S¢ Dan tgc va Ton giao

+ Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hudng
dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia; kiém tra
cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh; sé héa hd so, xuit phiéu hen cho té chuc, ca nhan,
chuyén hd so vé So Dan toc va Ton gido (Phong Ton gido) dé xir Iy ho so: 0,5 ngay.

+ Buéc 2: Chuyén vién Phong Ton gido tiép nhan (chizng thuc hé so néu cé yéu
cau, kiém tra file scan) téng hop, tham dinh ho so (trwong hop hé so chua dap 1ing
dwoc quy dinh, théng bao cho té chirc, cd nhan bé sung ddy di hé so), khi day du hd
so chuyén vién Phong Ton gido hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két
qua xi 1Y), chuyén lanh dao Phong Tén gi4o duyét, trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton
gido xem xét, ky trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 17 ngay (trwong
hop tir choi phdi néu rd Iy do bang véin ban).

+ Budc 3: Vian thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén hd so dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy trinh tiép
theo: 0,5 ngay.

- Quy trinh gidi quyét tai Van phong Uy ban nhan dan tinh

+ Budce 1: Vin phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, thim dinh ho so trinh
cia S Dan toc va Ton gido, hoan thién ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh ky phé
duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh: 5,5 ngay.

+ Budc 2: Van thu ghi sb, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén ho so, két qua giai quyét vé Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh
thuc hién luu trir hd so thu tuc hanh chinh dién ti, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi
cap két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tit) cho té chirc, c& nhan: 0,5 ngay.



Il. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Thii tuc diing ky thay d6i ngwoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tap
trung cia nguwoi nwéc ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam (Ma so TTHC:
1.012657.000.00.00.H12).

* Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 24 ngay (cat giam 06/30 ngay, ty I¢
20%), ké tir ngay nhan da ho so hop lé. Trong do6:

- Tai S¢ Dan toc va Ton gido: 18 ngay.

- Tai Van phong Uy ban nhan dan tinh: 06 ngay.

* Quy trinh giai quyét:

- Quy trinh gidi quyét tai S¢ Dan tgc va Ton giao

+ Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hudng
dan, tiép nhan hé so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia; kiém tra
cac thanh phan hd so, nhap cac trudng thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng théng tin
giai quyét tha tuc hanh chinh; sé héa ho so, xuat phiéu hen cho to chuc, ca nhan,
chuyén hé so vé S¢ Dan toc va Ton gido (Phong Ton gido) dé xir Iy ho so: 0,5 ngay.

+ Budc 2: Chuyén vién Phong Ton gido tiép nhan (ching thuc hé so néu b yéu
cau, kiém tra file scan) téng hop, tham dinh hd so (truwong hop hé so chua déap g
dwoc quy dinh, thdng bao cho té chirc, cd nhan bé sung day dii hé so), khi day du hd
so chuyén vién Phong Tén gido hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két
qua xi# 1Y), chuyén lanh dao Phong Ton giao duyét, trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton
gido xem xét, ky trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 17 ngay (truwong
hop tir chéi phdi néu rd 1i do bang van ban).

+ Budc 3: Vin thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén hd so dén Vian phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy trinh tiép
theo: 0,5 ngay.

- Quy trinh gidi quyét tai Vian phong Uy ban nhan dan tinh

+ Buéce 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiég nhan, thaim dinh hd so trinh
cua So ,Dén toc va TQn giao, hoan thién ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh ky phé
duyét ket qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo quy dinh: 5,5 ngay.

+ Budc 2: Vin thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém Ién hé
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
thuc hién luu trir hd so thu tuc hanh chinh dién ti, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi
cap két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tit) cho to chirc, c& nhan: 0,5 ngay.

Luwu y: Do\ Véi cdc Quy trinh lién théng nhuw trén don vi ndo nhdn hé so dau
vao xuat phiéu hen phdi dam bdo tong thoi gian thuc hién hét cac Quy trinh (tir khi
nhdn hé so dau vao dén khi két thlic cac quy trinh, tra két qua cho té chitc, ca nhan)
va dé dam hao viéc tra ket qua cho té chic, ca nhan theo phiéu hen, co quan, don vi
c6 tham quyen gidi quyét thi tuc hanh chinh lién thong/khong lién thdng chu dong
chuyén, tra ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh ve Bg phan Tiép nhdn va Tra két
qua truéc 01 budi. Dong thot yéu Cau cac co quan, don vi thuc hién ding theo Quy
trinh sé hoa ho so, két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh trong tiép nhdn va gidgi quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh./.
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