_ UBND TINH CA MAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 6669 /SGDDT-GDMNTH Ca Mau, ngay 28 thang 8 nam 2026

V/v trién khai thyc hi¢n ndi quy
muon, st dung va tra sach

Kinh gui:
- Uy ban nhén dan cac x4, phuong;
- Céc co so gido duc tiéu hoc;
- Céc ¢o s6 gido duc pho thong co cap tiéu hoc;
- Céc co so gido duyc trung hoc co so;
- Céc don vi, truong hoc truc thudc So Gido duc va Pao tao.

Can ctr Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cta Bd trudng
B6 Gido duc va PBao tao ban hanh Quy dinh ti€u chuin thu vién co s6 gido duc
mam non va phd thong; Nghi quyét sb 57/2026/NQ-HPND ngay 17/8/2026 cua
Hoi dong nhan dan tinh Ca Mau va Cong vin s6 6502/SGDDT-GDMNTH ngay
24/8/2026 ciia S¢ Gido duc va Pao tao vé hudng dan tiép nhan, quan 1y va to chirc
cho hoc sinh, hoc vién muon sach gido khoa, So Gido duc va Dao tao hwong dén
trién khai thwe hién ndi quy mwon sdch tai cdc co sé gido duc nhw sau:

1. S6 Giao duc va Bao tao gui kem Cong van nay “Noi quy muon, st dung
va tra sach tai thu vién truong hoc” dé cac co so gido duc tham khao, cu thé hoa va
ban hanh theo thAim quyén cua Hiéu truong trude khi td churc cho hoc sinh muon
sach. NO1 quy cua don vi khong dugc lam thay déi d6i tuong, quyén muon sach,
thot han stir dung trong mot nam hoc va nguyén tac xur Iy mat, hu hong tai Cong
vin s6 6502/SGDDT-GDMNTH. Niém yét Noi quy tai thu vién, kho sach, noi cap
phat; dang tai trén kénh thong tin cua nha truong va phé bién dén hoc sinh, cha me
hoc sinh, giao vién chu nhiém. Co thé cu thé hoa thoi gian phuc vy, sb luong va
thoi han muon sach, biéu mau va phuong thire quan 1y pht hop ngudn sach, diéu
kién cua don vi.

2. Pé nghi Uy ban nhan dan x4, phuong chi dao, kiém tra cac co so giao duc
thugc pham vi quan ly; hd tro dleu kién kho, thu vién, gia ké; tong hop, xir 1y hodc
bao cdo cac van dé vuot tham quyén.

3. Yéu cau Hiéu truong ban hanh Noi quy; phan cong nguoi phu trach; chi
dao mugn, tra, klem ké, thu hoi, phan loai; giai quyét cac trudong hop phét sinh va
chiu trach nhiém vé tai san, hé so, dir liéu quan ly. Nhan vién thu vién truc tlep t6
chlrc mugn, trd; cap nhat s6 hodc phan mém; bao quan sach va ho so; dinh ky kiém
ké, béo cdo, tham muu didu chuyén va bo sung. Gido vién chu nhiém phéi hop 1ap
danh sach, phd bién Noi quy, huéng dan bao quan, theo ddi va thu hoi; thong tin
kip thot véi cha me hoc sinh.

4. Cac co s¢ gido duc bao cao tinh hinh muon, trd, mat, hu hong, so6 sach tiép
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tuc str dung va nhu cau bo sung hang nim vé co quan quan 1y tuc tiép, thoi han do
S& Gido duc va Pao tao quy dinh tirng nam hoc; kip thoi phan anh ndi dung vuot
tham quyén.

S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi Uy ban nhan dan cac xa, phuong va Thu
trudng cac co s¢ gido duc trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc hién, néu co6
kho khin, vudng mac, phan anh vé S& Gido duc va Pao tao (qua Phong GDMN-
TH dbi v6i cap tiéu hoc; Phong GDTrH dbi v6i cap THCS, THPT; Phong
QLCL&GDNN d6i véi GDTX) dé dugc hudng dan./.

Noi nhén: = GIAM POC
- Nhu trén; : v
- Lanh dao S6 GD&DT;
- Truéng cac phong chuyén moén thude So;

- Luu: VT, GDMN-TH.
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Phu luc
(Kém theo Cong vin s6 SGDPT-GDMNTH ngay — /8/2026 vé viéc trién khai thuc hién
noi quy muon, si dung va tra sach)

[TEN CO SO GIAO DUC]
NOI QUY
MUGQN, SUDUNG VA TRA SACH TAI THU VIEN TRUONG HQC
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so ..... ngay ..... cua Hiéu truong [tén co so gido duc])

1. Poi twong va nguyén tic phuc vu

- T4t ca hoc sinh, hoc vién dang hoc tai truong dugc st dung thu vién va
muon sach theo Noi quy nay.

- Viéc cho muon phai cong khai, thuan tién, dung doi twong va cé ho so theo
doi; khong thu tién mugn sach gido khoa thude chinh sach mugn mién phi.

2. S6 lwgng va thoi han muon

- Sach gi4o khoa: mdi hoc sinh dugc muon 01 bd diing 16p dang hoc, du cac
mon hoc/hoat dong gido duc, st dung trong mot nam hoc.

- Sach giao khoa c6 tap 1 va tap 2: hoc sinh tra sach tap 1 vao thoi diém két
thic hoc ky 1, tiép tuc mugn sach tap 2.

- Sach tham khao, sach doc: sd lugng va thoi han theo thong bao cua thu
vién, phu hop ngudn sach va nhu cau phuc vu cua nha truong.

- Tra trude han: hoc sinh chuyén truong, nghi hoc hodc khong con nhu cau
s dung phai tra sach theo thong bdo cia nha truong; viéc thu hoi phai bao dam
khong lam gian doan hoc tap.

3. Thu tuc mwon sach

- Muon theo danh sach 16p, thé hoc sinh, thé thu vién, ma s6 hodc phén mém
quan ly. Doi véi sach gidao khoa, khong bat budc xuat trinh thé khi hoc sinh da co
tén trong danh sach dugc nha trudng xac nhan.

- Khi nhan séach, hoc sinh hodc cha me hoc sinh kiém tra tén sach, so luong,
tinh trang va ky xac nhan vao phi€u/s6 mugn hodc hinh thire dién tir.

- Néu séach thiéu, nham, 15i in, rach hodc hu hong, phai bao ngay cho thu
vién hodc gido vién chu nhiém dé dugc ghi nhan, d6i hoic bd sung.

4. Trach nhiém sir dung va bio quan
- Gitr sach sach, kho, nguyén ven; st dung ding muc dich hoc tap.

- Khong viét, v&, xé, cit, lam mat trang, lam thay ddi noi dung; khong lam
hong ma, nhan hodc ky hi€u quan 1y cia thu vién.

- Khong tu y trao doi, chuyén nhuong, ban hoac cho nguoi khac muon. Bao
ngay khi sach bi mat, uot, rach hodc c¢6 nguy co hu hong.

5. Kiém tra va tra sach
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- Hoc sinh xuét trinh sach khi nha truong kiém tra va tra sach dung thoi gian,
dia diém dugc thong bao.

- Khi tra, thu vién d6i chiéu ho so, kiém tra tung cudn, ghi nhan tinh trang
va xac nhan hoan tat viéc tra sach.

- Sach giao khoa dugc thu hdi cudi nam hoc dé phan loai, stra chira va tiép
tuc sur dung cho nam hoc sau.

6. Xir Iy mat, hu héng va vi pham

- Mét hodc hu hong do 18i chu quan phai khic phuc, bdi thuong theo quy
dinh; uu tién ndp lai sach cung loai, con bdo dam st dung. Nha truong khong tu
dat tién phat hoac ty 1€ boi thuong trai quy dinh.

- Khong yéu cu bdi thuong néu do thién tai, hoa hoan, tai nan bat kha khang
hodc nguyén nhan khach quan dugc Hi¢u trudng xac dinh. Hoc sinh c6 hoan canh
dac bi¢t kho khan dugc xem x€ét mién hoac gidam nghia vu boi thuong theo quy
dinh.

- Vi pham trudc hét dugc nhic nhd, huéng dan khic phuc va phdi hop gido
duc. Khong 4p dung hinh thirc xir Iy 1am hoc sinh thiéu séch dé hoc.

7. Trach nhiém thyce hi¢én

- Thu vién: t6 chirc muon, tra; quan ly ho so; huéng dan bao quén; kiém ké,
phan loai va bao cdo Hiéu trudng.

- Gido vién chu nhiém: pho bién Noi quy; phdi hop lap danh sach, theo déi,
thu hoi va thong tin voi cha me hoc sinh.

- Hoc sinh, cha me hoc sinh: thuc hién ding N1 quy; kiém tra khi nhan, tra;
bao quan sach va phoi hgp xtr 1y truong hop phat sinh.

- N1 quy nay dugc niém yét tai thu vién, noi cép phat sach va phé bién dén
hoc sinh, cha me¢ hoc sinh trudc khi t6 chirc cho muon.
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