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QUY TRINH
NQI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VU'C CHUNG THUC THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP,
UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TiNH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 207/0D-UBND ngay 20/01/2026
cuia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG
1. Céap ban sao tir s6 goc (Ma sé6 TTHC: 2.000908.000.00.00.H12)

a) Thoi gian giai quyet Thoi han thyc hién yéu cau chung thuc 1a ngay
trong ngay co quan, to chtrc tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tlep theo
néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Thoi han duoc tinh tir ngay co quan, t6 chuc
nhan du ho so hop 18 tryc tiép, theo diu buu dién dén hoic theo thoi diém hé théng
dich vy cong ghi nhan d3 nhan da hoé so hop Ié.

b) Quy trinh giai quyét:

Budc 1: Chuy@n vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép tinh,
cap xa huong dan, tiép nhan hd so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu
cdng quéc gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhap céc truong théng tin co ban vé
hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, sé héa hd so, xuit
phiéu hen cho to chiic, ca nhan, chuyén ho so vé S& Tu phap (Phong Hanh chinh
va Bé tro tir phdp) hoac Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén moén) dé xu Iy ho
so: 0,25 ngay lam viéc.

Budc 2: Chuyén vién Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap thudc So Tu phép
hoac Chuyén vién Phong chuyén mon cap Xa tlep nhan ho so, kiém tra, tham dinh
hd so (chieng thuc hé so néu hé so cé yéu cdu; kiém tra file scan), hoan thién hd so
(nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi 1Y) chuyén lanh dao Phong Hanh chinh
va B6 tro tu phap thuoc S¢ Tu phép hoic Linh dao Phong chuyén mén thuoc
UBND cap x4, trinh L&nh S¢ Tu phap hodc Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh 0,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Vian thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém
lén hé théng, chuyén ho so vé Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh,
cap x& thuc hién luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién tt, s6 hda ho so, tra két
qua (dong thoi cdp két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh dién tit) cho to chuc,
ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc.

Ghi cha: Thu tuc hanh chinh twong tng di duoc Chu tich Uy ban nhan
dan tinh céng bd tai Quy trinh nodi bo, lién thong kém theo Quyét dinh sé
01628/QD-UBND ngay 06/11/2025 hét hiéu luc ké tir ngdy Quyét dinh nay co
hiéu luc thi hanh.
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Luwu y: P6i Véi cdc Quy trinh lién théng nhw trén don vi ndo nhdn hé so
dau vao xudt phiéu hen phdi dam bdo téng thoi gian thuc hién hét cac Quy trinh
(tir khi nhdn hé so dau vao d@én khi két thic cac quy trinh, tra két qud cho té
chitc, cd nhdn) va dé dam bao viéc tra két qua cho té chirc, ca nhan theo phiéu
hen, co quan, don vi ¢ tham quyen giai quyet thu tuc hanh chinh lién
thong/khong lién thong chu dong chuyén, tra két qud giai quyét thu tuc hanh
chinh vé Bg phdn m¢t cira ngay sau khi co ket qud. Dong thoi yéu cdu cdc co
quan, don vi thuc hi¢n ding theo Quy trinh s6 héa hé so, két qud giai quyet thu
tuc hanh chinh trong tiép nhdn va gidi quyét thi tuc hanh chinh; cdp két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh.J.
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