QUY TRINH

m theo Quyét dinh so‘.- 2047/0P-UBND ngay 02/6/2026
ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Ca Mau)

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
I. Linh vure Vit liéu no cong nghiép, tién chit thudc nod

1. Cap gidy phép xuat khau, nhip khau vt liéu né cong nghiép (Ma
TTHC: 2.000578.H12).

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
du ho so hop 1€ theo quy dinh. Trong do:

- Tai S¢& Cong Thuong: 3.5 ngay lam viéc.

- Tai Van phong Uy ban nhan dan tinh: 1.5 ngay lam viéc.
b) Quy trinh giai quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S¢ Cong Thuwong

- Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu  cong quéc
gia; kiém tra cic thanh phan ho s0, nhap cac truong thong tin co ban Ve ho so vao
H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuét phiéu hen
cho 6 chure, ca nhan, chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong (Phong Cong nghiép) dé
xtt Iy ho so: 0.25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Cong nghiép tiép nhan ho so, (chitng thuwc ho
S0 néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, thAm dinh hd so (trwong hop ho
so chira ddp vmg dwoc quy dinh, théng bdo cho té chire, cd nhdn bé sung day dii
hé so), khi ddy da hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém
file, két qud xir 1y), chuyén 1anh dao phong xem xét, trinh ldnh dao chuyén lanh
dao Phong Cong nghiép duyét, trinh lanh dao S& Cong Thuong ky, trinh Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 03 ngay lam viéc.

- Budge 3: Van thu ghi scf), lwu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
h¢ thong; chuyen ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy
trinh ti€p theo: 0.25 ngay lam vigc.

* Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhén din tinh
- Budc 1: Van phong Uy ban nhan dén tinh tiép nhan, kiém tra, tham dinh
ho so trinh cua S6 Cong Thuong, hoan thién ho so, trinh Uy ban nhan dan cap tinh
ky phé duyét két qua giai quyet thu tuc hanh chinh ding theo quy dinh: 1.25 ngay
lam vi€c (truong hop khong phé duyét phdi tra loi bang van ban va néu ro ly do).
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- Budc 2: Vin thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng, guri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh thuc
hién luu trir ho so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi
cdp két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho t6 chuc, ca nhan theo quy
dinh: 0.25 ngay lam viéc.

II. Linh viee Xuit nhap khau
Nhém 02 TTHC

1. Thu tuc cap Glay phép xuat khau, nhip khau hang héa da cé quyét
dinh tam ngirng xuat khau, tam ngirng nhap khau nhim phuc vu muc dich
dac dung, bao hanh, phan tich, kiém nghiém, nghién ciru khoa hoc, y té, san
xuit dugc pham bio vé quoc phong, an ninh (Ma TTHC: 2.001282.H12).

2. Thu tuc cap glay phép thwong nhan thyc hién hoat dong gia cong
hang héa thuéc Danh muc hang héa cam xuit khau, cAm nhip khau, hang
héa tam ngirng xuat khiu, tam ngirng nhip khau cho thwong nhin nwéc
ngoai dé tiéu thu & nwée ngoai (Ma TTHC: 1.013771.H12).

_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€ theo quy dinh. Trong do:

- Tai S¢ Cong Thuong: 3.5 ngay lam vigc.

- Tai Van phong Uy ban nhan dén tinh: 1.5 ngay lam viéc.
b) Quy trinh giai quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S6 Cong Thuong

- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hudng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu  cong quéc
gia; kiém tra cc thanh phan ho s0, nhap cac truong thong tin co ban Ve hd so vao
H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuit phiéu hen
cho t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé S& Cong Thuong (Phong Thwong mai) dé
xtr Iy ho so: 0.25 ngay lam viéc.

- Buge 2: Chuyén vién Phong Thuong mai tiép nhan ho so, (chitng thuwc ho
so néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop ho
so chua dap vng dwgc quy dinh, thong bdo cho t6 chire, cd nhdn bé sung day di
hé so), khi ddy di hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém
file, két qud xir Iy), chuyén lanh dao phong xem xét, trinh ldnh dao chuyén lanh
dao Phong Thuong mai duyét, trinh lanh dao S¢ Cong Thuong ky, trinh Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 03 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi sb, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng; chuyén ho so trinh d¢én Vian phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién quy
trinh tiép theo: 0.25 ngay lam viéc.
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* Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhén din tinh

- Bude 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, kiém tra, thim dinh
hé so trinh ctia S& Cong Thuong, hoan thién hd so, trinh Uy ban nhan déan cép tinh
ky phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dang theo quy dinh: 1.25 ngay
1am viéc (truong hop khong phé duyét phdi tra 101 bang vian ban va néu ré 1y do).

- Budc 2: Van thu ghi sd, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh thyc
hién luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoéa ho so, tra két qua (dong thoi
cap két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dién ti) cho to chitc, c4 nhan theo quy
dinh: 0.25 ngay lam viéc.

B. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL BO SUNG
I. Linh vire Xuit nhip khau

1. Thii tuc cap Gidy phép tam nhp, tii xuat theo hinh thirc khac (Ma
TTHC: 1.000957.H12).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan
duoc ¥ kién ctia B9, co quan ngang B c¢6 tham quyén quan 1y.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qubc
gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhap cac trudng thong tin co ban vé hd so vao
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 héa hd so, xuat phiéu hen
cho t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé S& Cong Thuong (Phong Thuong mai) dé
xtt Iy ho so: 0.25 ngay lam viéc.

- Bu6c 2: Chuyén vién Phong Thuong mai tiép nhan ho so, (chimg thuc hd
so néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, thAm dinh hd so (trudong hop hd
so chua dap tng duoc quy dinh, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan bo sung day du
hé so), khi day di hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhap thong tin, dinh kém
file, két qua xir 1y), trinh 1anh dao Phong Thuong mai duyét, trinh lanh dao S
Cong Thuong ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dung theo quy
dinh: 4.5 ngay 1am viéc (truong hop khong phé duyét phai tra 1o bang vin ban va
néu rd ly do).

- Budc 3: Vin thu ghi sd, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng, guri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh thuc
hién luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (déng thoi
cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh: 0.25 ngay lam viéc.



* Nhom 02 TTHC
1. Thi tuc cip Gidy phép tam xuit, tii nhip (Ma TTHC:
1.000905.H12).
2. Thii tuc gia han thoi gian qua canh d6i véi hang héa qua canh (Ma
TTHC: 1.013778.H12).
_ a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
du ho so hgp 1€ theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hudng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Coéng Dich vu  cong quéc
gia; kiém tra cc thanh phan ho s0, nhap cac truong thong tin co ban Ve hd so vao
H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuit phiéu hen
cho t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé So Cong Thuong (Phong Thuong mai) dé
xtr Iy ho so: 0.25 ngay lam viéc.

- Buge 2: Chuyén vién Phong Thuong mai tiép nhan hd so, (ching thyc hd
so néu co yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop ho
so chua dap ung dugc quy dinh, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan bo sung day du
hé so), khi day di hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhap thong tin, dinh kém
file, két qua xu 1y), trinh linh dao Phong Thuong mai duyét, trinh 1inh dao Sé
Cong Thuong ky phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dung theo quy
dinh: 4.5 ngay 1am viéc (truong hop khong phé duyét phai tra 1oi bang vin ban va
néu rd 1y do).

- Budc 3: Van thu ghi sb, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng, guri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh thuc
hién luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (ddng thoi
cap két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, ci nhin theo quy
dinh: 0.25 ngay lam viéc.

Ghi chii: Cac Quy trinh ndi bo, lién thong giai quyét thi tuc hanh chinh duoc
Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét tai Danh muc kém theo Quyét dinh sb
1243/QD-UBND ngay 25/6/2025; Quyét dinh s6 87/QD-UBND ngay
12/01/2026 hét hiéu lyc khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Luu y: Poi véi cdc Quy trinh lién thong nhw trén don vi nao nhdn hé so
dau vao xudt phiéu hen phai dam bao tong thoi gian thyc hién hét cac Quy
trinh (tir khi nhdn hé so ddu vao dén khi két thiic cdc quy trinh, tra két qua cho
16 chirc, cd nhdn) va dé dam bao viéc tra két qua cho 16 chire, cd nhdn theo
phiéu hen, co quan, don vi c6 tham quyen gidi quyet thu tuc hanh chinh lién
thong/khong lién thong chu dong chuyen tra két quad giai. quyét thii tuc hanh
chinh vé B phan Mot cua truce 01 buéi. Bong thoi yéu cau cac co quan, don
Vi thuc hién dung theo Quy trinh so héa hé so, két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh trong tiép nhdn va gidi quyét thii tuc hanh chinh; cap két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh dién tu theo quy dinh./.
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