THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG
\ NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH CA MAU

1. Chap thuin thiét ké niit giao (Ma TTHC: 1.013207).

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giii quyét:
* Tai cdp tinh

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh,
huéng dn, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé hd so vao
H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho
t chtrc, ca nhan chuyén hd so vé S Xdy dung dé xt Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Lanh dao phong chuyén mon cua So Xéy dung tiép nhan ho so phan
cong chuyén vién thuc hién (chirng thuc hé so néu c6 yéu cau, kiém tra file scan),
kiém tra, thAm dinh hd so (truong hop hé so chwa dap vmg dwoc quy dinh, thong
bdo cho té chite, cd nhdn bé sung day dit ho so), khi diy da hd so Chuyén vién
hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh keém file, két qua xir Iy), chuyén lanh dao
phong chuyén mén duyét, trinh 1anh dao S¢ Xay dung ky phé duyét két qua thu tuc
hanh chinh theo quy dinh: 4,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Vin thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hién
luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hé so, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tit) cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam vi¢c.

* Tai cdp xi

- Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap X4
huéng dan, tiép nhan ho so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vy cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
He¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé phong chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan cap
xa dé xur 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Lanh dao phong chuyén mon cua Uy ban nhan dan cap xa tlep nhan
ho s0 phan cong chuyén vién tiép nhan, thuc hién (chitng thwc hé so néu cé yéu
cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh h so (truong hop hé so chira dap ung
dwoc quy dinh, thong bdo cho té chire, cd nhdn bé sung day dii ho s0), khi day du
hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két quad xir Iy),
chuyén lanh dao phong chuyén mén duyét, trinh lanh dao Uy ban nhan dan cip xa ky
phé duyét két qua tht tuc hanh chinh theo quy dinh: 4,5 ngay 1am viéc.
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- Budce 3: Van thu ghi sé luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kem 1€n hé
thong, gui két qua giai quyét vé Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xa thuc
hién luu trie hd so thu tuc hanh chinh dién tu, s6 hoa hd 80, tra két qua (dong thoi
cdp két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién ti) cho to chiic, c4 nhan theo quy
dinh: 0,25 ngay lam viéc.

2. Cap phép thi cong niit giao (Ma TTHC: 1.013209).

a) Thoi han giai quyé't: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc (cdt giam 1,5/5
ngay lam viéc, ty ¢ 30%) ké tur ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:
* Tai cdp tinh

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh,
huéng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhap céac truong thong tin co ban vé ho so vao
He¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chtrc, ca nhan chuyén hd so vé S Xay dung dé xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Lanh dao phong chuyén mon cua S¢ Xéy dung tiép nhan hd so phan
cong chuyén vién thuc hién (ching thuc hé so néu cé yéu cau, kiém tra file scan),
kiém tra, thAm dinh hd so (truong hop hé so chwa déap vmg dweoc quy dinh, thong
bdo cho t6 chike, cd nhdn bé sung day di hé so), khi ddy da hd so Chuyén vién
hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xir Iy), chuyén lanh dao
phong chuyén mén duyét, trinh 1anh dao Sé Xay dung ky phé duyét két qua thu tuc
hanh chinh theo quy dinh: 03 ngay lam viéc.

- Budc 3: Vin thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thuc hién
I trit ho so tha tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho to chirc, c4 nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

* Tai cdp xi

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap X4
huéng din, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra céc thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
H¢ thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xut phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé phong chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap
xd dé xur 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budce 2: Lanh dao phong chuyén mén cua Uy ban nhan dan cap xa tlep nhan
ho so phan cong chuyén vién tiép nhan, thuc hién (chitng thuc ho so néu cé yéu
cau, kiém tra file scan), kiém tra, thAm dinh ho so (truong hop hé so chua dap ung
dwoc quy dinh, théng bdo cho té chirc, cd nhdn bé sung ddy dit ho s0), khi day du
h6 so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xir Iy),
chuyén lanh dao phong chuyén mon duyét, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa ky
phé duyét két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 03 ngay lam viéc.
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- Budce 3: Van thu ghi sé luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kem 1€n hé
thong, gui két qua giai quyét vé Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xa thuc
hién luu trie hd so thu tuc hanh chinh dién tu, s6 hoa hd 80, tra két qua (dong thoi
cdp két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién ti) cho to chiic, c4 nhan theo quy
dinh: 0,25 ngay lam viéc.

Ghi chi: Thu tyc hanh chinh twong tmg da duoc Chu tich Uy ban nhén
dan tinh cong bo tai Quy trinh kém theo Quyét dinh s6 1733/QbD-UBND ngay
15/5/2026 hét hi¢u lyc ké tor ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Luwu y: Poi véi cac Quy trinh lién thong nhuw trén don vi ndo nhdin hé so
dau vao xudt phiéu hen phdi dam bdo tong thoi gian thuc hién hét cac Quy trinh
(tir khi nhdn ho so dau vao dén khi két thiic cdc quy trinh, tra két qud cho té
chite, ca nhdn) va dé dam bdo viéc tra két qua cho té chite, ca nhén theo phiéu
hen, co quan, don vi ¢é tham quyen gidi quyet thu tuc hanh chinh lién
thong/khong lién thong chu dong chuyen tra két qua gidi quyét thii tuc hanh
chinh vé B phan Mot cua truoc 01 budi. Bong thoi yéu cau cac co quan, don vi
thuc hién ding theo Quy trinh s6 héa hé so, két qud giai quyet thu tuc hanh
chinh trong tiép nhdn va gidi quyét thi tuc hanh chinh; cdp két qud gidi quyét
thu tuc hanh chinh dién tu theo quy dinh./.
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