QUY TRINH

ET CUA SO XAY DUNG, BAN QUAN LY KHU KINH TE,

UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 1740/QD-UBND ngady 15/5/2026

ciia Chit tich Uy ban nhén ddn tinh Ca Mau)

1. Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va ndng thén do nha
dau tw da dwoc lya chon dé thue hién du an dau tw t6 chirc 1ap (Ma so TTHC:
1.014158.000.00.00.H12).

a) Thoi han giai quyét:

~ Trong thoi han 06 ngay lam viéc (cdt giam 02/08 ngay lam viéc, ty 1é 25%)

ké tr ngay nhan du hoé so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

* Tai Uy ban nhén dan tinh:

Uy ban nhan dan tinh d6i voi quy hoach, diéu chinh quy hoach db thi va nong
thon c¢6 pham vi quy hoach lién quan dén dia gi6i don vi hanh chinh cua 02 don vi
hanh chinh cap xa tré Ién.

+ Tai S& Xay dung: 05 ngay lam viéc.

+ Tai Van phong Uy ban nhéan déan tinh: 01 ngay lam viéc.

- Quy trinh giai quyét tai S& Xay dung:

+ Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiph :[iép
nhén ho, kiém tra cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so
vao H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh, s6 hoa hd so, xuit ph1eu

hen cho t6 chirc, ca nhan, chuyén ho so vé S¢ Xay dung (Phong chuyén mén) dé xir
1y hd so: 0,25 ngay 1am viéc.

+ Budc 2: Lanh dao phong chuyén mén c6 lién quan tiép nhan ho so, phan
cong chuyén vién tiép nhan, thuc hién (ching thuc hé so néu cé yéu cau, kiém tra
file scan), tong hop, tham dinh, hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két
qua xir 1) chuyén lanh dao Phong chuyén mén duyét trinh lanh dao S¢ Xay dung
ky trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh: 4,5 ngay lam viéc.

+ Bu6e 3: Van thu Van thu ghi s0, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh
kem Ién H¢ thong, chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thyc
hién quy trinh ti€p theo: 0,25 ngay lam viéc.

- Quy trinh giai quyét tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh:



+ Budc 1: Vian phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhéan, thAm dinh hd so trinh
ctia SO Xay dung, hoan thién hd so, trinh Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh: 0,75 ngay lam viéc (truwong hop khong
phé duyét phdi tra loi bang van bdn va néu ré 1y do).

+ Budc 2: Van thu ghi so Iuu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh thuc hién
luru trix hd so tha tuc hanh chinh dién tr, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp két
qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho t chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam vigc.

* Tai Ban Quén 1y Khu Kinh té:

Co quan, t6 chirc do Thu tudng Chinh phu thanh 1ap dugc giao quan Iy khu
chtrc nang, co quan, t6 chirc tryc thuoc Uy ban nhan dan tinh dugc giao quan 1y khu
chuc nang.

- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh huong
dan, tiép nhan ho so truc tiép hoic tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém
tra cac thanh phan hé so, nhép cac truong thong tin co ban vé ho so vao He théng
thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa ho 50, Xuat phleu hen cho to chirc, c4
nhan, chuyén ho so vé Ban Quan 1y Khu kinh té tinh dé xt Iy hd so: 0,25 ngay 1am
viéc.

- Buge 2: Lanh dao phong chuyén mon ctia Ban Quan ly Khu kinh té tinh t1ep
nhan ho so' phén cong chuyén vién tiép nhén, thuc hién (chimg thwc ho so néu cé
yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop ho so chwa ddp
ving dwoc quy dinh, théng bdo cho t6 chire, cd nhan bé sung ddy di hé so), khi day
da ho so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir Iy),
chuyén lanh dao phong chuyén mén coa Ban Quan 1y Khu kinh té tinh duyét, trinh
lanh dao Ban Quan 1y Khu kinh té tinh ky phé duyét két qua thu tuc hanh chinh
theo quy dinh: 5,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Vin thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh thyuc hién
Itru trix hd so tha tuc hanh chinh dién tt, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két
qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho t chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

* Tai Uy ban nhén dan cip xi:

Uy ban nhan déin cip xi ddi voi quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va
nong thén cé pham vi quy hoach thude dia gidi hanh chinh cua 01 don vi hanh chinh
cép xa.

+ Bude 1: Chuyén vién truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap X4
huéng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho



t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cip xa (Phong chuyén mon) dé
xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Lanh dao phong chuyén mon cua Uy ban nhan dan cap X4 tiép nhén
hé so, phan cong chuyén vién tlep nhan, thuc hién (chitng thire hé so néu cé yéu cau,
kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé so chua dap ing dugc
quy dinh, théng bdo cho t6 chire, cd nhdan bé sung day di ho s0), khi day du ho so
Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xir 1), chuyén
lanh dao phong chuyén mén duyét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xi ky phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 5,5 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyet dinh kém lén
hé thong, chuyén ho so vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién
luu trit ho so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tit) cho t6 chtic, ca nhan theo quy
dinh: 0,25 ngay lam viéc.

2. Cap ching chi hanh nghé kién tric (Ma hd so:
1.008891.000.00.00.H12).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 4,5 ngay lam viéc (cat giam 1,5/06
ngay lam viéc, ty ¢ 25%) ké tir ngay nhan da ho so hop I¢.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh huong
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém
tra cac thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé hd so vao He théng
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho t6 chirc, c4
nhan, chuyén ho so vé So Xay dung dé xur 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Lanh dao phong chuyén mon cua S6 Xay dung tiép nhan ho so phan
cong chuyén vién tlep nhan, thuc hién (chitng thwc ho so néu cé yéu cau, kiém tra
file scan), kiém tra, tham dinh ho so (trwong hop hé so chira dap ung dwoc quy dinh,
théng bdo cho t6 chirc, c¢d nhdn bé sung day dii ho s0), khi day du hd so Chuyén
vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xit 1), chuyén 1anh dao
phong chuyén mon ctia S¢ Xay dung duy¢t, trinh 1anh dao S& Xay dung ky phé duyét
két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 04 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi s, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh thyuc hién
Iuru trix hd so tha tuc hanh chinh dién i, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho to chiic, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

3. Cap lai chu’ng chi hanh nghe kién triic bi ghi sai do 13i ciia co quan cap
chirng chi hanh nghé (M3 hd so: 1.008990.000.00.00.H12).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
ho6 so hop 1¢€.



- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh huong
dan, tiép nhan ho so truc tiép hoic tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém
tra cac thanh phan hd so, nhép cac truong thong tin co ban vé ho so vao H¢ thong
thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho to chirc, c4
nhan, chuyén ho so vé S Xay dung dé xur 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Lanh dao phong chuyén mon cua S6 Xay dung tlep nhan ho so phan
cong chuyén vién tlep nhan, thuc hién (chitng thire ho so néu cé yéu cdu, kiém tra
file scan), kiém tra, tham dinh hd so (truong hop hé so chira dap ing dwoc quy dinh,
théng bdo cho t6 chirc, c¢d nhdn bé sung day di ho so), khi day du hd so Chuyén
vién hoan thién hé so (nhdp théng tin, dinh kem file, két qua xit 1), chuyén 1anh dao
phong chuyén mon cua S& Xay dung duy¢t, trinh 1anh dao S¢ Xay dung ky phé duyét
két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 1,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi so lwu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, gui két qua giai quyét vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh thuc hién
luu trit hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap két
qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

4. Gia han ching chi hanh nghé kién tric (Md hé so:
1.008991.000.00.00.H12).

a) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc (cat giam 01/04 ngay lam viéc, 1y 1¢ 25%) ké
ttr ngay nhan du ho so hop 1€.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hudng
dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cdng quoc gia; kiém
tra cac thanh phan hé so, nhép céac truong thong tin co ban vé ho so vao He thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho to chirc, c4
nhan, chuyén ho so vé S Xay dung dé xur 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Lanh dao phong chuyén mon cua S6 Xay dung tiép nhan ho so phan
cong chuyén vién tlep nhan, thyc hién (chitng thire hé so néu cé yéu cdu, kiém tra
file scan), kiém tra, tham dinh hd so (truong hop hé so chira dap ing dwoc quy dinh,
théng bdo cho 16 chitc, c¢d nhdn bo sung day di ho so), khi day du hd so Chuyén
vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xit 1)), chuyén 1anh dao
phong chuyén moén ctia S& Xay dung duy¢t, trinh 1anh dao S& Xay dung ky phé duyét
két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 2,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Vin thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh thyuc hién
luru trit ho so tht tuc hanh chinh dién i, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tit) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam vigc.



5. Chl‘lyén doi chirng chi hanh nghé kién tric ciia nguwoi nwdc ngoai & Viét
Nam (Ma ho so: 1.008993.000.00.00.H12).

a) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han 04 ngay lam viéc (cat giam 01/05 ngay lam viéc, ty 1é 20%) ké
tr ngay nhéan du ho so hop 1€.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém
tra cac thanh phan hd so, nhép céac truong thong tin co ban vé hd so vao He théng
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho to chirc, c4
nhan, chuyén ho so vé So Xay dung dé xur 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Lanh dao phong chuyén mon cua S6 Xay dung tiép nhan ho so phan
cong chuyén vién tlep nhan, thuc hién (chitng thwc ho so néu cé yéu cau, kiém tra
file scan), kiém tra, tham dinh ho so (trwong hop hé so chira dap ung dwoc quy dinh,
théng bdo cho t6 chirc, c¢d nhdn bé sung day dii ho s0), khi day du hd so Chuyén
vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xit 1), chuyén lanh dao
phong chuyén mon cia S¢ Xay dung duy¢t, trinh 1anh dao S& Xay dung ky phé duyét
két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 3,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, giri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh thyuc hién
luru trix hd so tha tuc hanh chinh dién i, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp két
qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho td chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam vi¢c.

Ghi chii: Thii tuc hanh chinh twong ing da duoc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh céng bd tai Quy trinh kém theo Quyét dinh s6 0785/QD-UBND ngay 28/8/2025
ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau; Quyét dinh sb: 441/QD-UBND ngay
09/02/2026 hét hiéu luc ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Luu y: Déi véi cdac Quy trinh lién théng nhw trén don vi nao nhdn ho so dau
vdo xudt phiéu hen phdi dam bdo tong thoi gian thiee hién hét cdc Quy trinh (tir khi
nhdn hé so dau vao dén khi két thiic cdc quy trinh, tra két qua cho té chire, cd nhén)
va dé dam bdo viéc tra két qud cho té chirc, cd nhdn theo phiéu hen, co quan, don
Vi ¢6 tham quyen gidi quyét thu tuc hanh chinh lién thong/khong lién thong chu dong
chuyen tra két qud glal quyét thii tuc hanh chinh vé Bé phdn Mot cira truce 01 buoi.
Bong thoi yéu cau cdc co quan, don vi thirc hién dung theo Quy trinh s6 héa ho so,
két qua giai quyét thii tuc hanh chinh trong tiép nhdan va gidi quyét thii tuc hanh
chinh theo quy dinh./.
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