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\L QUY TRINH
13 ; EN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
| PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC VAN HOA THUOC

HAN DAN CAP XA TREN DIA BAN TINH CA MAU
theo Quyét dinh s6: 1953/0D-UBND ngay 28/5/2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thi tuc chip thuin thay ddi ndi dung ghi trong Gidy phép mé
chuyén trang cta bao chi dién tir (doi véi co quan bao chi ctia dia phwong)

a) Thoi gian gidi quyet Trong thot han 07 ngay lam viée (cdt giam 03/10
ngay lam viée, 1y 1é 30%), ké tir ngdy tiép nhan chinh thic ho so.

- Tai S& Vian hoa, Thé thao va Du lich 3,5 ngay lam vi¢c;
- Tai Vian phong Uy ban nhan dan tinh 3,5 ngay lam viéc.
b) Quy trinh gidi quyét tai Sé Vin héa, Thé thao va Du lich:

- Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hudng dan, tlep nhan ho so truc tlep hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong
quéc gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhép cac truong thong tin co ban ve ho
so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh, s hoa hd so, xut
phiéu hen cho to chtrc, ca nhan, chuyén hd so vé S& Van hoa, Thé thao va Du
lich (Phong Bdo chi va Xudt ban) dé xir 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Béo chi va Xuét ban tiép nhan (chitng thiee
hé so néu ho so co yéu cau; kiém tra file scan), kiém tra, tong hop, tham dinh
(chitng thire hé so néu hé so ¢é yeéu cau, kiém tra file scan), hoan thién ho so
(nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir 1y), chuyen lanh dao Phong Béo chi
va Xuat ban duyét trinh lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich ky trinh 1anh
dao Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh: 03 ngay lam viéc. (Truong hop tir
chéi phai néu ré 1y do bang vin ban).

- Budge 3: Van thu ghi s6, luu hd 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
h¢ thong; chuyen ho so dén Van phong Uy ban nhén dén tinh thyc hién quy trinh
ti€p theo: 0,25 ngay lam viéc.

¢) Quy trinh gidi quyét tai Viin phong Uy ban nhén dén tinh:

- Budc 1: Vin phong Uy ban nhan dén tinh tiép nhan, kiém tra, tham dinh
hd so trinh cia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich, hoan thién hd so, trinh ldnh
dao Uy ban nhan dan tinh ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo dung quy dinh: 3,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Vin thu ghi sd, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong; chuyén hé so, két qua gidi quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh
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cong tiph thuc hic:en lu:u trit ho so thﬁ, tuc hanh chinh dién ttr, s6 hoa hd 50, tra két
qua (dong thoi cap ket qua giai quyeét thu tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chtic, ca
nhan: 0,25 ngay lam viéc.

Nhom 02 TTHC

2. Thit tuc chip thuén thay déi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban
thém 4n pham bdo chi (d6i v6i co quan bao chi cia dia phwong) (Ma
TTHC: 1.013784.H12).

3. Thii tuc chap thuin ndi dung thay ddi biéu twong kénh ghi trong
gidy phép san xuit kénh chwong trinh trong nwéc bao gém kénh chwong
trinh chuyén quéng cdo (cho co quan Bdo va phat thanh, truyén hinh tinh,
thanh phd)

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thot han 07 ngay lam viéc (cat giam 03/10
ngay lam viéc, ty Ié 30%), ké tir ngdy nhan du ho so theo hop 1¢€.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hudng dan, t1ep nhan hd so truc t1ep hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong
qudc gia; kiém tra cac thanh phan ho s0, nhdp cac truong thong tin co ban vé ho
so vao H¢ thdng thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu
hen cho t6 chtrc, ca nhan, chuyen ho so vé S& Vin hoa, Thé thao va Du lich (Phong
Bdo chi va Xudt ban) dé xtr Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Béo chi va Xuat ban tiép nhan hd so, kiém tra
tham dinh hd so (chitng thire hé so néu ho so cé yéu cau, kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp thong tin, dinh kém file, két qua xir 1y), chuyén lanh dao phong
B4o chi va Xuit ban duyét, trinh lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich ky phé
duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ding theo quy dinh: 6,5 ngay lam viéc
(Trieong hop tir choi phdi néu ré 1y do bang vén bdn).

- Budce 3: Van thu ghi s6, luu hod 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1én

hé théng; chuyén ho so, két qua giai quyét dén Trung tim Phuc vu hanh chinh

cong tinh thuc hién luu triv hd so thu tuc hanh chinh dién tr, sb hoa hd so, tra két

qua (dong thoi cdp két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc.

Nhom 02 TTHC
4.Thii tuc xdc nhian ding ky hoat ddng in (cip tinh) (Ma TTHC:
2.001740.000.00.00.H12).

5. Thi tuc xac nhin thay doi thong tin ding ky hoat dong in (cip
tinh) (Ma TTHC: 2.001737.000.00.00.H12).

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 3,5 ngay lam viée (car giam
1,5/05 ngay lam viéc, ty Ié¢ 30%), ké tir ngady nhan du ho so theo quy dinh.



b) Quy trinh gidi quyét:

- Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hudng dan, t1ep nhan hd so truc t1ep hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong
qudc gia; kiém tra cac thanh phan ho s0, nhép cac truong thong tin co ban vé ho
so vao H¢ thdng thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu
hen cho t6 chtre, ca nhan, chuyen ho so vé S& Vin hoa, Thé thao va Du lich (Phong
Bdo chi va Xudt ban) dé xtr Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Béo chi va Xuat ban tiép nhan hd so, kiém tra
tham dinh hd so (chitng thire hé so néu ho so ¢é yéu cau, kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp thong tin, dinh kém file, két qua xir 1y), chuyén lanh dao phong
B4o chi va Xuit ban duyét, trinh lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich ky phé
duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dung theo quy dinh: 03 ngay lam viéc
(Trieong hop tir choi phdi néu ré 1y do bang vén bdn).

- Budce 3: Van thu ghi s6, luu hod 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng; chuyén ho so, két qua giai quyét dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh thyc hién luu trix hd so thu tuc hanh chinh dién t, sb hoa hd so, tra két
qua (dong thoi cdp két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho t6 chuc, ca
nhén theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc.

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA
6. Thi tuc khai bao hoat dong phat hanh xuét ban phim

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 02 ngdy 1am viéc (cat giam 01/03
ngay lam viéc, ty I¢ 33,3%), k€ tir ngay nhan du ho so hop 1€.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Bude 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa
huéng dan, tiép nhén ho so truc tiép, qua buu dién hodc truc tuyén trén Cong
Dich vu cong qudc gia; kiém tra cac thanh phan ho s0, nhdp cac truong thong tin
co ban vé hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho
50, Xuét phleu hen cho t6 chirc, c4 nhan, chuyén hé so vé Uy ban nhan dan cap
xa dé xur 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Buoc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap x4 t1ep nhan hd so, kiém
tra, tong hop, tham dinh (chitng thuc hé so néu cé yéu cau, kiém tra file scan),
hoan thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir 1), chuyen lanh dao
phong duyét, trinh Uy ban nhén dan cép x3 xem xét, phé duyét két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ding theo quy dinh: 1,5 ngay 1am viéc (Truong hop tir
chdi phai néu 5 1y do bang vin ban).

- Budce 3: Van thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng; s6 hoa ho s0, chuyén ho so, két qua giai quyét vé Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong cap x4 thuc hién luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién ti, sb
hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién
tir) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc.



Nhom 02 TTHC

7. Thi tuc xdc nhin ding ky hoat dong in (cap xa) (Ma TTHC:
3.000569.H12).

8. Thii tuc xac nhén thay ddi thong tin ding ky hoat dong in (cap xa)
(Ma TTHC: 3.000570.H12).

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc (cat gidm
1,5/05 ngay lam viéc, ty Ié¢ 30%), ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa
huéng dan, tiép nhén ho so truc tiép, qua buu dién hodc truc tuyén trén Cong
Dich vu cong qudc gia; kiém tra cac thanh phan ho s0, nhdp cac truong thong tin
co ban vé hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho
s0, Xuat phleu hen cho t6 chuc, c4 nhan, chuyen ho so vé Phong Van hoéa - Xa
hoi thudc Uy ban nhan dan cip xa dé xir Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Vin hoa - X4 hoi cp xa tiép nhan hd so,
kiém tra, tong hop, tham dinh (chitng thiee hé so néu cé yéu cau, kiém tra file
scan), hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kéem Jile, két qua xir 1y), trinh Lanh
dao Phong Vin hoa - X hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh dung theo quy dinh: 03 ngay lam viéc (Trudng hop tir chdi phai néu 16 1y
do bang vin ban).

- Budce 3: Van thu ghi s6, luru hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng; s6 hoa ho s0, chuyén ho so, két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap x4 thuc hién luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién ti, sb
hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién
tir) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc.

Ghi chu: Cic tha tuc hanh chinh twong ung di duoc Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cong bd tai Danh myc kém theo Quyét dinh sé 1258/QD-UBND
ngay 25/6/2025 hét hiéu lyc ké tir ngay ky; Quyét dinh s6 1623/QD-UBND ngay
08/5/2026 hét hiéu luc ké tir ngay 01/7/2026.

Luwu y: D6i v6i cic Quy trinh lién théng nhw trén don vi nao nhdn hé so
ddu vao xudt phiéu hen phai dam bdo tong thoi gian thuc hién cdc Quy trinh (tir
khi nhén hé so dau vao dén khi két thiic cdc quy trinh, két qua cho té chirc, cd
nhdn) va dé dam bao viéc tra keét qua cho 16 chitc, cd nhan theo phiéu hen, co
quan, don vi cé tham quyen giai quyét thii tuc ‘hanh chinh lien thong/khong lien
thong chu dong chuyen tra két qud gidi quyet thu tuc hanh chinh vé Bo phdn
Mot cua trude 01 budi. Bong thoi yéu cau cac co quan, don vi thuc hién ding
theo Quy trinh SO héa hé so, két qua giai quyet thu tuc hanh chinh trong tiép
nhdn va gidi quyét thii tuc hanh chinh; cdp két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh
dién tu theo quy dinh./.
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