UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KHANH HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6: 597 /QD-UBND Khanh Hoa, ngay 29 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Cong bé thii tuc hanh chinh ndi b trong hé thong hanh chinh nha nuwéc
thugc pham vi chire nang quan ly caa Uy ban nhan dan xa Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA
Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phirong nam 2015, dwoc sita doi,
bé sung nam 2017, 2019;

Can cit Quyét dinh so 1085/QP-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo
trong hé thong hanh chinh nha nwéc giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia céng chire Vin phong - Thong ké UBND xd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd 02 nhém tha tuc hanh chinh ndi bo trong hé théng hanh
chinh nha nuéc thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Uy ban nhan dan x4
Khanh Hoa (kém theo Danh muc va néi dung cu thé).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Giao cong
chitc Van phong - Théong ké chu tri phdi hop véi cong Vin héa - Xa hoi va
cac don vi lién quan t6 chirc thuc hién cong khai tha tuc hanh chinh noi bo
va Quy trinh néu tai Piéu 1 Quyét dinh nay trén Cong Thong tin dién tir xa
theo dung quy dinh.

Piéu 3. Cong chic Vin phong - Thong ké UBND x&, Vian héa - X& hoi,
cac to churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- UBND huyén;

- CT. cac PCT UBND xa4;
- Luu: VP

Pham Hong Ngw
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Phu luc

" HANH CHINH NOI BO THUQC THAM QUYEN
JYET CUA UBND XA KHANH HOA

& 56: 597 /OD-UBND ngay 29/10/2024 ciia UBND xd)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ

STT Tén TTHC ndi bp Thim quyén | Vin ban quy dinh TTHC
giai quyét noi bo
I | Linh vuc Vin héa, Thé thao va Du lich
Luat Thi dua, khen thudng;
Nghi dinh sé 86/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu quy dinh khung
01 Xét tang danh hiéu “Gia UBND cip | tiéu chuén va trinh ty, thu
dinh van hoa”. Xa tuc, ho so xét tang danh hi¢u
“Gia dinh van hoa”, “Thon,
t6 dan phé van hoa”, “Xa,
phuong, thi trén tiéu biéu”.
II | Linh vuc Thi dua - Khen thuwéng
Tang Gidy khen cua Chu
tich UBND cép xa vé thanh
tich thuc hién nhiém vy - Luét Thi dua, khen thuong;
chinh tr; Tang Gidy khen - Nghi dinh s6 98/2023/ND-
cua Chu tich UBND cap xi . |CP ngay 31/12/2023 cua
o1 | Ve thanh tich thi dua theo | UBNDcap | qp o "oy i dinh sira déi,
cl}uyenwd_e; Tapg glay khfn xa bd sung mot sb diéu cia linh
cua C;hu t}Ch cua UB}\ID C?P vuc Thi dua, khen thuong.
xa v€ thanh tich dot xuat;
Tang Gidy khen cia Chu
tich UBND cép xi vé cho ho
gia dinh.
- Luat Thi dua, khen thuong;
- Nghi dinh s6 98/2023/ND-
0 Ting danh hiéu Lao dong | UBND c¢ép |CP ngay 31/12/2023 cua
tién tién Xa Chinh phu quy dinh stra doi,
bd sung mot s6 diéu cua linh
vuc Thi dua, khen thuong.
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II. THU TUC HANH CHINH NOI BQ XA KHANH HOA
I. Linh viee Vin héa, Thé thao va Du lich
1. Xét tang danh hi¢u “Gia dinh van hoa”.

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh. Trong do:

b) Quy trinh gidi quyét:

- Budc 1: Cong chirc Vin phong - Thong ké Uy ban nhan déan cap xa tiép
nhén hd so dé nghi xét tding danh hi€u “Gia dinh van hoa” cua Truong ép, khom
va chuyén ho so dén Bo phan chuyén mén tham muu giai quyét: 0.25 ngay.

- Budc 2: Bo phan chuyén mon ciia Uy ban nhan dan céap xa tiép nhan tong
hop, tham dinh, hoan thién hd so va trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap xa ky phé
duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh noi bo theo quy dinh: 9,5 ngay. (Truong
hop khéng dong v thi phdi c¢é véin ban trd 167 va néu ré 1y do).

- Budc 3: Cong chic Vin phong - Thong ké Uy ban nhan dan cap xa ghi
s6, luu hd so, scan két qua giai quyét, tra két qua giai quyét vé xét ting danh hiéu
“Gia dinh van héa” va cac don vi ¢o lién quan: 0,25 ngay.

II. Linh vwe Thi dua - Khen thuwong

1. Téng Giay khen ciia Chii tich UBND cap xi vé thanh tich thyc hién
nhiém vu chinh tri; Tang Giay khen cia Chu tich UBND cap Xa vé thanh tich
thi dua theo chuyen dé; Tang glay khen cua Chu tich cua UBND cap Xa vé
thanh tich d6t xuat; Ting Giay khen ciia Chi tich UBND cip xi vé cho hd
gia dinh.

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
da ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh gidi quyét

- Budc 1: Cong chic Van phong - Thong ké hudng dan, tiép nhéan hd so,
kiém tra tai khoan trén Cong Dich vu cong qudc gia, Céng Dich vu cong tinh Ca
Mau (truong hop chua cé tai khoan thi cong chirc huong dan hodc truc tiép thie
hién tao tai khodn cho té chire, cd nhdn); nhap cac thong tin co ban vé bo hé so,
kiém tra cac thanh phan héd so va xuat phiéu hen cho t6 chtrc, ca nhan, s6 hoa ho
s0, chuyén ho so dén Chuyén vién lam cong tac thi dua, khen thuong thudc Uy
ban nhéan dan cap xa dé xir Iy ho so: 0,5 ngay lam viéc.

- Bu6c 2: Chuyén vién 1am cong tac thi dua, khen thuéng thudc Uy ban
nhan dan cap xa tiép nhan ho so (chitng thuec hé so néu cé yéu cau, kiém tra file
scan) tong hop, tham dinh va hoan thién ho so (nhdp thong tin, dinh kém file, két
qua xu Iy), thong qua Hoi dong thi dua, khen thuong cap x4, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa ky phé duyét két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo quy
dinh: 17,5 ngay lam viéc.
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- Bué6c 3: Khi nhan dugc Quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhan déan cap x4,
Chuyén vién lam cong tac thi dua, khen thuong thuéc Uy ban nhan dén cip xa
hoan thién két qua thu tuc hanh chinh, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa
thue hién luu trit ho so tha tuc hanh chinh dién ti, s6 hoa ho so, tra két qua (dong
thoi cdp két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, ca nhan: 02
ngay lam viéc.

2. Tiéng danh hiéu Lao dong tién tién

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
da hd so theo quy dinh.

b) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Cong chiic Van phong Thong - ké UBND xa huéng dan, tiép nhan
h6 so, kiém tra tai khoan trén Cong Dich vu cong qudc gia, Cong Dich vu cong tinh
Ca Mau (truong hop chua co tai khoan thi cong chire huong dan hodgc truc tiép thuc
hién tao tai khoan cho to chtrc, ca nhan); nhap cac thong tin co ban vé bo hd so, kiém
tra cac thanh phan hd so va xuat phiéu hen cho t6 chirc, ca nhan, s6 hoa hd so, chuyén
ho so dén Chuyén vién lam cong tac thi dua, khen thudng thudc Uy ban nhan dén
cap xa dé xur Iy hd so: 0,5 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién 1am cong tac thi dua, khen thuéng thudc Uy ban
nhan dan cap xa tiép nhan ho so (chting thuc hd so néu cd yéu cau, kiém tra file
scan) tong hop, tham dinh va hoan thién ho so (nhap thong tin, dinh kém file, két
qua xir Iy7), thong qua Hoi dong thi dua, khen thudng cép xa, trinh Cha tich Uy
ban nhéan dan cép xi ky phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy
dinh: 8,5 ngay lam viéc.

- Budce 3: Khi nhan duoc Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa,
Chuyén vién lam cong tac thi dua, khen thuong thudce Uy ban nhan dan cap x4
hoan thién két qua thu tuc hanh chinh, scan két qua giai quyét dinh kém 1én h¢
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét Bo phan Tlep nhan va Tra két qua cap xa
thyuc hién luu trix ho so thi tuc hanh chinh dién ti, s6 hoa hd so, tra két qua (dong
thoi cdp két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tik) cho to chiic, ca nhan: 01
ngay lam viéc.
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