QUY TRINH
NOI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -

THUONG BINH VA XA HQI TINH CAMAU
(Kem theo Quyét dinh so 1864/QD-UBND ngay 20/10/2023 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Ca Mau)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Bao cao gidi trinh nhu ciu, thay ddi nhu ciu sir dung ngwoi lao dong
nuwdc ngoai (Ma so TTHC: 1.000105.000.00.00.H12)

a) Thoi gian gidi qtgyé't: Trong thoi gian 08 ngay lam viéc (cat giam 02/10
ngay lam viéc, ty 1€ 20%) ke tir khi nhan dugc ho so day du, hop 1¢€.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Buoc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
huéng din, tiép nhan ho so, kiém tra tai khoan trén cong Dich vu céng quéc gia, Cong
Dich vu cong tinh Ca Mau (truong hop chua c6 tai khoan thi cong chirc hudng dan
hodc truec tiép tao tai khodn cho té chirc, cd nhdn); nhap cac thong tin co ban Ve bo
hé so, kiém tra céac thanh phan hd so va xuit phiéu hen cho t6 chirc, ca nhén, sd hoa
hé so, chuyén hd so vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Phong Gido duc nghé
nghiép va viéc lam) dé xir 1y hd so: 0,25 ngay 1am viéc.

- Budce 2: Chuyén vién Phong Gido duc nghé nghiép va viéc 1am tlep nhan hd
S0 (chitng thire hé so néu hé so ¢é yéu cau; kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho
SO (trwong hop hé so chua dap wng dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chire, cd nhan
bé sung ddy di hé so), néu day du hd so thi hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh
kem file, két qua xir 1), chuyén Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép va viéc lam
xem xét, trinh Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh: 7,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu ho 50, scan két qua giai quyet dinh kém 1én hé
thdng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Trung tam Giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh thyuc hién Iuu trir hd so thu tuc hanh chinh dién tir, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chuc, ca nhan: 0,25 ngay lam viéc.

2. D¢ nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée dw kién
tuyén nguwoi lao dong nuwdéc ngoai cia nha thau (Ma so TTHC:
2.000219.000.00.00.H12)

a) Thoi gian gidi quyét:



- Truong hop 1: Déi voi truong hop dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét
Nam tr¢ 1én: Trong thoi han 45 ngay (cat giam 15/60 ngay, ty 1¢ 25%), ké tur khi nhan
duoc ho so day du, hop 1¢€.

- Trudng hop 2: Dbi vé6i truong hqp,dé nghi tir 100 dén dudi 500 nguoi lao
dong Viét Nam: Trong thoi han 24 ngay (cat giam 06/30 ngay, ty 1¢ 20%) k& tir khi
nhan dugc ho so day du, hop 1¢€.

- Trudng hop 3: Déi voi truong hop dé nghi dudi 100 nguoi lao dong Viet
Nam: Trong thoi han 12 ngay (cat giam 03/15 ngay, ty 1¢ 20%) ké tir khi nhan dugc
ho so day du, hop 1¢€.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Bu6c 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
huong dan, tiép nhan hd so, kiém tra tai khoan trén Cong Dich vu céng qubc gia,
Cong Dich vy cong tinh Ca Mau (truong hop chua co tai khoan thi cong chirc hudng
dan hodc triee tiép tao tai khodn cho t6 chike, ca nhan); nhap cac thong tin co ban ve
bd hd so, kiém tra cac thanh phan ho so va xuat phiéu hen cho t6 chirc, ca nhan, s6
hoa hd so, chuyén hd so vé Sé Lao dong - Thuong binh va X& hoi (Phong Gido duc
nghé nghiép va viéc lam) dé xu 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Gido duc nghé nghiép va viéc 1am tiép nhan hd
S0 (chitng thire hé so néu hé so cé yéu cau; kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho
SO (trwong hop hé so chua dap wng dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chirc, cd nhan
bé sung day dii hé so), néu day du hd so thi hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh
kem file, két qua xir 1), chuyén Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép va viéc lam
xem xét, trinh Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh: Trudng hop 1: 44,5 ngay; truong hop 2: 23,5 ngdy; truong
hop 3: 11,5 ngay.

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu ho 80, scan két qua giai quyet dinh kém 1&n h¢
thdng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Trung tam Giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh thuc hién luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chuc, ca nhan: 0,25 ngay lam viéc.

3. Cac thu tuc: Cz‘ip gie‘iy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam (M4 s6 TTHC: 2.000205.000.00.00.H 12); Gia han gidy phép
lao dong cho ngudi lao déng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam (Mi sé6 TTHC:
1.009811.000.00.00.H12); Xac nhan ngwoi lao dong nwéc ngoai khong thudc dién
cap gidy phép lao dong (Mi sé6 TTHC: 1.000459.000.00.00.H12)

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi gian 04 ngdy lam viéc (cat giam 01/05
ngay 1am viéc, ty 16 20%) ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop 1é.

b) Quy trinh gidi quyét:



- Buoc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Giai quyet thu tyc hanh chinh tinh
huong dan, tiép nhan hd so, kiém tra tai khoan trén Cong Dich vu cong qudc gia,
Cong Dich vy cong tinh Ca Mau (truong hop chua c6 tai khoan thi cong chirc huong
dan hodc truc tiép tao tai khoan cho to chirc, ca nhan); nhap cac thong tin co ban vé
bd ho so, kiém tra cic thanh phan hd so va xuét ph1eu hen cho td chtic, ca nhan, sb
hoa hd so, chuyén hd so vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Phong Gido duc
nghé nghiép va viéc 1am) dé xtr 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budce 2: Chuyén vién Phong Giao duc nghé nghiép va viéc 1am tiép nhan hd
SO (chitng thurc ho so néu hé so cé yéu cau; kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd
SO (truong hop hé so chua dap wng dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chirc, cd nhén
b6 sung day dii hé so), néu day da ho so thi hoan thién ho so (nhdp thong tin, dinh
kem file, két qua xir 1), chuyén Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép va viéc lam
xem xét, trinh Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi phé duyét két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh: 3,5 ngay 1am viéc.

- Bu6c 3: Vin thu ghi sd, luu ho 50, scan két qua giai quyet dinh kém 1én h¢
théng; chuyén ho so, két qua giai quyét vé Trung tAm Giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh thuc hién luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chirc, c4 nhan: 0,25 ngay 1am viéc.

4. Cap le_li,gifiy phép lao dong cho nguoi lao dong nwdc ngoai lam viéc tai
Viét Nam (Ma s6 TTHC: 2.000192.000.00.00.H12)

&) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc
ho so day du, hop 1¢.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Bu6c 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
huéng dan, tiép nhan ho so, kiém tra tai khoan trén Cong Dich vu coéng quéc gia,
Cong Dich vu cong tinh Ca Mau (truwong hop chwa c6 tai khodan thi céng chire huéng
dan hodc triee tiép tao tdi khodn cho t6 chite, ¢d nhdn); nhap cac thong tin co ban vo
b hd so, kiém tra cac thanh phﬁn hd so va xuit phiéu hen cho td chtrc, ca nhén, sb
hoa ho so, chuyén hd so vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Phong Gido duc
nghé nghiép va viéc lam) dé xtr Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Giao duc nghé nghiép va viéc 1am tlep nhan hd
SO (chitng thuc ho so néu hé so cé yéu cau: kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho
80 (truong hop hé so chuwa dap wng dwoc quy dinh, thong bdao cho 16 chire, cd nhan
bé sung day i hé so), néu day du hd so thi hoan thién hd so (nhap thong tin, dinh
kem file, két qua xir 1)), chuyén Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép va viéc lam
xem xét, trinh Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh: 2,5 ngay 1am viéc.

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu ho 50, scan két qua giai quyet dinh kém 1én h¢
thong, chuyen hd so, két qua giai quyet vé Trung tam Giai quyet tha tuc hanh chinh



tinh thyuc hién luu trir hd so thu tuc hanh chinh dién tir, tra két qua (dong thoi cap két
qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, cad nhan: 0,25 ngay lam viéc.

Luwu y: Déi véi cic Quy trinh lién théng nhuw trén don vi ndo nhdn hé so dau
vdo xudt phiéu hen phdi dam bdo tong thoi gian thwc hién hét cdac Quy trinh (tiv khi
nhdn hé so dau vao dén khi két thic cde quy trinh, trd két qud cho té chike, c¢d nhdn)
va dé dam bao viéc tra két qud cho t6 chire, cd nhan theo phiéu hen, co quan, don vi
c6 tham quyen gidi quyét thu tuc hanh chinh lién thong/khong lién thong chu dong
chuyén, tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh vé Bo phan Tié iép nhéin va Tra két
qua truoc 01 budi. Bong thoi yéu cau cac co quan, don vi thyc hién ding theo Quy
trinh s6 héa ho so; ket qua gidi quyét thu tuc hanh chinh trong tiép nhdn va gidi quyét
thii tuc hanh chinh; cdp két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh./.



