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CONG BAO CA MAU/S6 18/Ngay 22-3-2024

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 476/QD-UBND Ca Mau, ngay 14 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh thay thé, bi bii bé; phé duyét Quy
trinh ngi b, lién thong giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue vién chire
thudc thaim quyén giai quyét ciia S& Noi vu tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong nam 2015, dwoc siva doi, bo
sung nam 2017, 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; dwoc swa doi, bo sung tai Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 cua Chinh phu,

Can cit Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thirc
hi¢n co' ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; duoc
stea doi, bo sung tai Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phu,

Can cir Thong tw sé6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong ddan nghiép vu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;,

Can cu Quyét dinh s6 168/0D-BNV ngay 12/3/2024 ciia Bé truéng Bé Noi
vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sia a"oz bo sung mot so6 diéu cia Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 252/TTr-SNV
ngay 13/3/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd, phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Cong bo Danh muyc thu tuc hanh chinh thay the, bi béi bo trong linh vuc
vién chirc thuge thdm quyen giai quyét cua S Noi vu tinh Ca Mau (kém theo Danh
muc thu tuc hanh chinh thay thé va Danh muc thu tuc hanh chinh bi bdi bo).

2. Phé duyét Quy trinh ndi by, lién thong giai quyét thii tuc hanh chinh néu
tai khoan 1 Bi€u nay (kem theo Quy trinh).
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Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi Vian phong Uy ban nhan dan
tinh (Trung tdm Giai quyét thii tuc hanh chinh tinh) va cac co quan, don vi c6 lién
quan t6 chirc thuc hién coéng khai, khong cong khai thu tuc hanh chinh va Quy
trinh néu tai Pidu 1 Quyét dinh nay tai Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh theo dung quy dinh. Hoan thanh xong trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tur
ngay Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh.

Diéu 3. Chanh Van phbqg Uy ban nhan dan tinh, Gig’lm ddc S& Noi vu,
Giam doc Trung tam Giai quyet thu tuc hanh chinh tinh, t6 chuc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Minh Luan
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DANH MUC ,, ‘
THU TUC HANH CHINH THAY THE TRONG LINH VUC VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOQI VU TINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 476/0D-UBND ngay 14/3/2024 cuia Chui tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

* CACH THUC THUC HIEN

- D6i véi thii tuc linh vuee tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chive: Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép
nhan. Phiéu dang ky du tuyén hodc gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co
quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

- Thoi gian tiép nhéan: Vio gid hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi 1€ theo quy dinh), cu thé nhu sau:

+ Budi sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gid 00 phut.

+ Budi chiéu: Tir 13 gid 00 phut dén 17 gio 00 phit.

s | Tenthutuc | Thot han Dia diém thwc hién Phi, I¢ phi Ciin cit php 1y Ghi chi
hanh chinh | giai quyét : : : (néu cd)
Phi du tuyén dung vién | - Luét s6 58/2010/QH12 ngay Céc b phan
- Dia diém tiép nhan va tra két | chirc: 15/11/2010 cua Quoc hoi; tao thanh co
qua tryc tiép tai cac co quan, - Dudi 100 thi sinh muc - Luét s6 52/2019/QH14 ngay ban con lai
Trong thoi | don vi tuyén dung vién chirc trén | thu 500.000 dong/thi 25/11/2019 cua Quoc hoi; cua thu tuc
Tha tuc thi | han 210 ngay | dia ban tinh Ca Mau. sinh/lan dy thi; - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP | dugc két ndi,
1 | tuyénvién | kétirngdy |- Co quandon vithuchiénthi |- Tir 100 dén du6i 500 thi | ngdy 25/9/2020 cta Chinh phu; | tich hop theo
chire nhan du ho | tuc hanh chinh, ¢6 thdm quyén sinh mac thu 400.000 - Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ma ho so
so hop 1¢€. quyet dinh: Cac co quan, don vi dong/thi sinh/lan du thi; ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu. | “1.012299”
tuyén dung vién chic tréndia | - T 500 thisinhtrg1én | - Thong tu s6 92/2021/TT-BTC | _ trén Cong
ban tinh Ca Mau. mitc thu 300.000 dong/thi | ngay 28/10/2021 cita Bo trugng | Dich vu cong
sinh/Ian du thi. Bo Tai chinh. quoc gia
Thutuc xét | Trong thoi | - Dia diém tiép nhan va tra két Phi dy tuyén dung vién - Luat sb 58/2010/ QH12 ngay Céac bo phan
2 tuyén vién | han 180 ngay | qua truc tiép tai cdc co quan, chuc: 15/11/2010 cua Quoc hdi tao thanh co
chirc ké tirngdy | don vi tuyén dung vién chitc trén | - Duéi 100 thi sinh mic | - Luat s6 52/2019/QH14 ngay ban con lai
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STT T?n thu,tl'l - Thm ha? Pia diém thuc hién Phlf 1¢ phi Can cwr phap ly Ghi chu
hanh chinh | giai quyét ’ : : (néu cé)
nhin duho | dia ban tinh Ca Mau. thu 500.000 dong/thi 25/11/2019 cua Qudc hi; ctia thu tyc
sohop I€&. | - Co quan don vi thyc hién tha | sinh/lan dy thi; - Nghi dinh sb 115/2020/NB-CP | dugc két noi,
tuc hanh chinh, ¢6 thim quyén | - Tir 100 dén dudi 500 ngay 25/9/2020 cua Chinh phu; | tich hop theo
quyét dinh: Céc co quan, don vi thi sinh muc thu 400.000 | - Nghj dinh s6 85/2023/NB-CP ma ho so
tuyén dung vién chirc trén dia dong/thi sinh/lan du thi; | ngay 07/12/2023 cua Chinh phu; “1;0123100”
ban tinh Ca Mau. - T 500 thi sinh tro 18n | - Thong tu s6 92/2021/TT-BTC | _rén Cong
mic thu 300.000 ngay 28/10/2021 ciia Bo trugng | Dich yu cong
dong/thi sinh/lan dy thi. | B Tai chinh quoc gia
- Luat s6 58/2010/QH12 ngay Céc b phén
- Dia diém tiép nhan va tra két 15/11/ 2910 cua Quoc hoi tao thanh co
Thi tuc tiép qua tryc ticp tai cac co quan, - Luat s 52/2019/QH14 ngay ban con lai
hin v3 don vi tuyén dung vién chirc trén 25/11/2019 Cl}a Quoc hai; cta thu tuc
e | Khongquy | diaban tinh Ca Mau. - Nghi dinh s 115/2020/ND-CP | duoc két ndi,
2 1:111601:1; ;% dinh thoi gian | - Co quan don vi thuc hién thu Khong ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu; | tich hop theo
chite vu cu thé tuc I}énh chinh, c6 tham quyén ‘ - Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ma ho so
quan 1y quyét dinh: Céc co quan, don vi ngay 07/12/2023 caa Chinh phu; | “1.012301”

tuyén dung vién chtic trén dja
ban tinh Ca Mau

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua B0 truéng
Bo Tai chinh

trén Cong
Dich vu cong
quoc gia

Tong s6 Danh muc c6 03 thii tuc hanh chinh./.
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QUY TRINH
NQI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THAY THE
TRONG LINH VUC VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOI VU TINH CA MAU
(Kém theo Quyér dinh sé: 476/0P-UBND ngay 14/3/2024
cuia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

1. Thi tuyén vién chirc (Ma sé6 TTHC: 1.012299)

a) Thoi hgn gidi quyét: Trong thoi han 210 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Buéc 1: Nguoi diang ky tuyén dung truc tiép nop ho so dang ky thi
tuyen vién chirc tai co quan, don vi tuyén dung vién chuac; bo phan tiép nhan

hd so cua co quan, don vi tuyén vién chac huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd
so, chuyén ho so vé Hoi dong tuyén dung vién chirc xt 1y hé so: 0,5 ngay.

- Buéc 2: Hoi dong tuyén dung vién chuc tiép nhan ho so, tham dinh ho so,
téng hop hd so (truong hop nguoi du tuyén khong dap vmg diéu kién, tiéu chudn
du tuyén thi Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui thdng bao bang vin ban toi
nguoi dang ky du tuyén dwoc biét theo dia chi ma nguwoi du tuyén da dang k), néu
dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyen thi Hoi dong tuyén dung tién hanh t6 chic
thi tuyén, thong béo két qua thi tuyén: 134,5 ngay.

- Bude 3: Khi ¢ két qua théng bao tring tuyen ngudi tring tuyén hoan
thién ho so theo quy dinh gui cho co quan, don vi tuyen dung, co quan, don vi
tuygn dung hoan thién ho so tién hanh ky két hop dong lam viéc va nguoi tring
tuyén nhan viéc: 75 ngay.

2. Xét tuyén vién chic (Ma s6 TTHC: 1.012300)

a). Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 180 ngay ké tir ngay nhan da ho so
hop Ié€.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Budc 1: Nguoi dang ky tuyen dung truc tiép nop ho so dang ky thi tuyén
Vién chuc tai co quan, don vi tuyén dung vién chic, bo phan tiép nhan ho so cua

co quan, don vi tuyen vién chtrc husng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho
so vé Hoi dong tuyén dung thyuc hién tham dinh hé so: 0,5 ngay.

- Budc 2: Hoi dong tuyén dung vién chic tiép nhan hd so, tham dinh ho so,
tong hop hd so (trwong hop nguoi duw tuyén khéng dap img diéu kién, tiéu chuan
di tuyén thi Hgi dong tuyén dung c6 tréch nhi¢m gui thong bao bang van ban t6i
nguoi dang ky du tuyén dwoc biét theo dia chi ma ngwoi du tuyén da dang ky), néu
dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyen thi Hoi dong tuyén dung tién hanh té chirc
xét tuyén, thong bao két qua thi tuyén: 104,5 ngay.

- Budc 3: Khi c6 két qua thdng bao trdng tuyén, ngudi tring tuyén hoan
thién hd so theo quy dinh gui cho co quan, don vi tuyén dung, co quan, don vi
tuyén dung hoan thién hé so tién hanh ky két hop dong lam viéc va nguoi tring
tuyén nhan viéc: 75 ngay.
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3. Tiép nhén vao lam vién chirc (Ma s6 TTHC: 1.012301)
a) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.
b) Quy trinh gidi quyét:

- Budc 1. Nguoi dang ky tuyén dung truc tiép nop hd so ding ky thi tuyén
vién chuc tai co quan, don vi tuyén dung vién chic, bd phan tiép nhan hd so caa co
quan, don vi tuyén vién chirc huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hé so vé
Hoi déng séat hach thuc hién thadm dinh hd so: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

- Budc 2. Hoi dong kiem tra, st hach kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan,
van bang, chang chi cua ngudi duge dé nghi tlep nhan theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyen néu dap ung diéu ki¢n, tieu chuan du tuyen thi Hoi dong kiém tra,
sat hach tién hanh t6 chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén
mon, nghiép vu cua nguoi dugce dé nghi tiép nhan. Hoi ddng kiém tra, sat hach phai
bao cao ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung théng nhét vé hinh thic
va ndi dung sét hach trude khi thuc hién: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

- Budc 3. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyeén tuyén dung quyét dinh
theo tham quyén: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

- Budc 4. Ky két Hop dong lam viéc: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

Luu y: D6i V6i cdac Quy trinh lién théng nhie trén don vi ndo nhdn hé so dau
vao xudt phiéu hen phdi dam bdo téng thoi gian thyc hién cac Quy trinh (ter khi
nhan ho so dau vao dén khi két thic cac quy trinh, két qua cho té chizc, ca nhan)
va dé dam bao viéc tra ket qua cho to chirc, ca nhan theo phicu hen, co quan, don
Vi ¢6 tham quyen gidi quyét thi tuc hanh chinh lién thdng/khong lién thong ch

dong chuyen tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé Bg phdn Tiép nhdn va
Tra két qua trudc 01 budi. Pong thoi yéu cau cde co quan, don vi thyc hién diing
theo Quy trinh sé hoa hé so; két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh trong tiép nhdn
va gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh; cap két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh dién tw theo quy dinh./.
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DANH MUC
THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VUC
VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOI VU TINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 476/0D-UBND ngay 14/3/2024
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Ca Mau)

STT

Can ¢ van ban
MaTTHC Tén thu tuc hanh chinh quy dinh bai bé tha
tuc hanh chinh

Quyét dinh sb
1.005394.00 | Thu tuc xét thang hang chirc danh nghé | 168/QD-BNV ngay
0.00.00.H12 | nghiép vién chirc 12/3/2024 cua Bo
trudng BO No1 vu




