UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1724/QD-UBND Ca Mau, ngay 29 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

Cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh dwgc sira doi, b sung, bi béi bé linh
vuc Giao duc nghe nghiép, Giao duc va dao tao thugc hé thong giao duc quéc
dan, Giéo duc tiéu hoc, Gido duc trung hec thudc tham quyén gidi quyét caa
Sé Gi4o duc va Pao tao tinh Ca Mau, Uy ban nhan dan cap xa
trén dia ban tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NDCP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui siza déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soéat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan nghiép vu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 1674/OD-BGDDT ngay 24/6/2025 cua Bé trirong Bé
Gi4o duc va Pao tao vé viéc cdng bé thi tuc hanh chinh duwoc sira doi, bé sung
hodc thay thé linh vic gido duc nghé nghiép thugc pham vi, chite ning qudn Iy cua
Bo Giao duc va Pao tqo;

Can cir Quyét dinh s6 1755/0D-BGDDT ngay 27/6/2025 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc chudn héa thugc
pham vi, chizc nang quan ly cua Bg Giao duc va Dao tqo;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Gido duc va Pdo tao tai To trinh s6
2222/TTr-GDDT ngay 27/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd, phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Cong b6 Danh myc tha tuc hanh chinh dwoc stra doi, bd sung, bi bai bo linh
vuc Gido duc nghé nghiép, Gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc qubc dan,
Gido duc tiéu hoc, Gido duc trung hoc thudc tham quyén giai quyét cua So Gido duc
va Pao tao tinh Ca Mau, Uy ban nhan dan cdp xa trén dia ban tinh Ca Mau (kém
theo Danh muc).



2. Phé duyét Quy trinh ngi b9, lién thong giai quyét thu tuc hanh chinh duoc
néu tai khoan 1 Biéu nay (kem theo Quy trinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir 01/7/2025. Giao S& Gi4o
duc va Pao tao chu tri, phéi hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Uy ban
nhan dan cip x3 va cic co quan, don vi lién quan to chirc thuc hién cong khai,
khdng cong khai Danh muc thi tuc hanh chinh va Quy trinh dugc néu tai Diéu 1
Quyét dinh nay tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép tinh, cip x4 theo dung
quy dinh. Hoan thanh trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy Quyét dinh c6
hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dc S¢ Giao duc va
Dao tao, Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan cip x& va cac co quan, t6 chirc, c& nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 3; = ra [
- Cuc KSTTHC, VPCP (CDVCQG); e ? “‘9HU TICH

- CT, cac PCT UBND tinh;
- CVP, cac PVP UBND tinh;
- Cong TTDT tinh;

- Trung tdm PVHCC (TC);

- Luu: VT. D.M18/7




DANH MUC

Sé: 1724/QD-UBND

Thoi gian ky: 2025-07-10T10:13:56+07:00

THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP, GIAO DUC VA

PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN, GIAO DUC TIEU HQC, GIAO DUC TRUNG HOQC

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH CA MAU, UY BAN NHAN DAN
CAP XA TREN PIA BAN TINH CA MAU

(Kém theo Quyét dinh sé: 1724/0P-UBND ngay 29/6/2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)

* CACH THUC THUC HIEN

- Cfip tinh: T chuc, c4 nhan guri h so, thi tuc hanh chinh dén S& Gido duc va Pao tao tinh CE‘l’ Mau th()pg qua Trung tdm
Phl;lc vu hanh chinh céng tinh Ca Mau; hoac guri qua c!ich vu bu’u chinh cong ich; hoac ndp truc tuyén trén Cong Dich vu cong
quoc gia, dia chi website https://dichvucong.gov.vn (néu du diéu kién theo quy dinh).

- Cap xa: To chuic, ca nhan ndp ho so truc tiép dén Uy ban nhan dan cap xa thong qua Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap Xa; hoac ndp qua ngh vu bq'u chinh cong ich; hodc nop truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia, dia chi chi website
https://dichvucong.gov.vn (n¢u du dicu kién theo quy dinh).
- Thoi gian tiép nhan: Vo gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi 18 theo quy dinh), cu thé nhu sau:
+ Budi sang: Ttr 07 gio 00 phit dén 11 gid 00 phit.

+ Budi chiéu: T 13 gid 00 phut dén 17 gio 00 phut.
A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH

~ X ‘. . 4R , +~ | Can ctr phap ly
sTT | Maso Tén TTHC Tho1 han Dia diem PhL 16 | Sira déi, b Ghi chd
TTHC giai quyét thue hién phi sung
Linh vue: Gido duc nghé nghiép
Cép chinh sach nd1 tra . - Pia didm tiép nhan Thong tu s6 | Cac bod phan tao
2.001959 | cho hoc sinh, sinh | \rong thoi han | = =1a SIEAHEP BA: A | 11/2025/TT- thanh co ban con lai
01 : : 03 ngay lam|va tra két qua tryc | Khong .
H12 | vién tham gia chuong | —ox % 2 x| 4i4e. A BGDDT ngay | cia thu tuc duoc
viée ké tir ngay | tiép: Trung tam Phyc Y

trinh dao tao trinh do ¥ 12/6/2025  cua | két no61, tich hop



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

~ A ‘e . 3R , 1~ | Can cir phap ly
sTr | Maso Tén TTHC Thot han Dia diém Phi, 1€ | Gira aéi, b Ghi chu
TTHC giai quyét thwe hién phi sung
cao dfmg, trung cép tai | nhan du ho so | vu hanh chinh cong Bo truong B¢ |theo ma hé so
cac co sO gido duc | hop 1. tinh. Gido duc va Pao | “2.001959”  trén

nghé nghiép cong lap
truc thuoc tinh, thanh
phé tryc thugc Trung
uong

- Co quan, don vi
thuc  hién, thdm
quyén Quyét dinh:
Co so gido duc nghé
nghiép cap tinh.

tao

Cé)pg Dich vu cong
quoc gia.

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Linh vure Gido duc va dio tao thudc hé thong gido duc quoc dan

Trong thot han

- Dja diém tiép nhan
va tra két qua truc
tiép: Trung tam Phuc

Cac by phan tao

1§A ngav,y Iem vu hanh chinh cong Nghi  dinh $6 t}}anh c?ban con lai
X | Vise (eal giam | 4 142/2025/Np- | €43 thu tue dugc
01 1.001622. | HO tro an trua doi voi | 08/24 ngay, ty ' | Khone | CP naa két nodi, tich hop
H12 | tré em mau gido 16 33,33%), ké |- Co quan, don vi 025 9| theo md hd so
trngay nhan du | thue  hién,  tham Chivpors]*1001622”  trén
ho6 so theo quy | quyen Quy€t dinh: i pit Cong Dich vu cong
dinh. Uy ban nhan dan cap quéc gia.
xa, Co sO gido duc
mam non.
1.008950. | Tro cap ddi véi tré em | Trong thoi han | - Pia diém tiép nhan Nghi dinh sé|Cac bd phan tao
02 H12 mam non 13 con cong | 16 ngay lam | va tra két qua truc | Khong | 142/2025/Np- | thanh co ban con lai
nhan, ngudi lao dong | viéc (cat giam | tiép: Trung tim Phyc CP ngay | cia thu tuc dugc




két noi, tich hop

lam vi€c tai khu cong | 08/24 ngay, ty | vy hanh chinh cong 12/6/2025  cua ‘
nghiép lé 33,33%), ké | cap xa. Chinh phu theo ma ho so
tﬁ; ngay nhan du | _ Co quan, don vi “12.008950” tfén
hg so theo quy thue hién, thim Co?g D;ch vu cOng
dinh. quyén Quyét dinh: quoc gia.
Uy ban nhan dan cap
Xa, Co sO gido duc
mam non.
- Pja diém tiép nhan
Trong thoi han | v T3 KEt qua truc Cic bd phan tao
x Lo e e, . .| tiep: Trung tam Phuc . s a1
Ho tr¢g doi voi gidao | 11 ngay lam N . o - + | thanh co ban con lai
A A N A :> .. | vu hanh chinh cong Nghi dinh so| ,
vién mam non lam | vi¢c (cat giam | 2 . cua thu tuc duoc
n L . s .S, | capxa. 142/2025/ND- X, K. s
03 1.008931. | vi€e tai co s gido duc | 06/17 ngay lam | Knong | CP ngay két ndi, tich hop
H12 | mam non dan ldp, tu | viéc, ty 1¢|- Co quan, don vi 12/6/2025  oti theo ma ho so
thuc & dia ban c6 khu | 35,29%), ké tir | thuc  hién, thém Chinh vhii “1.008951” trén
cong nghi€p ngay nhan du quyén Quyet dinh: p Cong Dich vy cong
ho so hop 16. | Uy ban nhan dan cap quoc gia.
xé‘, Co sé giao duc
mam non.
a) bPéi véi sinl} - bia diém tiép nhan Cac by phan tao
vién theo ché|va tra két qua truc - « | thanh co ban con lai
N 2 X ~ Nghi dinh so| ,
’ q do cu tuyén: | tiép: Trung tam Phuc 142/2025/ND- cua thu tyc dugc
1.002407 | Xét, cap hoc bong | Trong thol han | vu hanh chinh cong n .. | két no1, tich hop
04 Y X \ L~ Khong | CP ngay ~ 1A
H12 | chinh sach 07 ngay lam | cap xa. ,” |theo ma ho so
S A : 12/6/2025 cua | .. ’ n
vige ké tu ngay | - Co quan, don vi Chinh phii 1.002407 trén
nhan duoc ho thuq hiéq, tham p Cépg Dich vy cong
SO. quyén Quy¢ét dinh: quoc gia.




b) D6i voi hoc
sinh truong du
bi dai hoc,
truong phd
thong dan tdc
ndi tra: Trong
thoi han 05
ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan
dugce hd so.

¢) béi voi hoc
vién co sO giao
duc nghé
nghi¢p  danh
cho thuong
binh, nguoi
khuyét tat:

- Pdi véi hoc
vién co s& gido

duc nghé
nghi¢p  cong
l1ap: Trong thoi
han 05 ngay
lam viéc ké tir
ngay nhan dugc
ho so;

- P61 vo1 hoc
vién co s& giao
duc nghé

a) SO Noi Vu (doi
vo1 sinh vién truong
dai hoc, truong cao
dang su pham).

b) S& Gido duc va
Dao tao (d6i véi sinh
vién truong cao dang
trtr sinh vién truong
cao dang su pham).
¢) Co s gido duc (d6i
vo1 hoc sinh truong
du b1 dai hoc, truong
pho thong dan tdc ndi
tra; hoc vién co so
gido duc nghé nghiép
cong lap danh cho
thuong binh, nguoi
Khuyét tat).

d) Uy ban nhan dan
cap tinh (hoc vién co
so gido duc nghé
nghiép tu thuc danh
cho thuong binh,
nguoi khuyét tat).




nghiép tu thuc:
Trong thoi han
17 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan dugc hd
SO.

Il. Lin

h vue Gido duc Tiéu hoc

05

1.005099
H12

Chuyén truong doi
véi hoc sinh tiéu hoc

a) Po1 vdi hoe
sinh tiéu hoc
chuyén truong

trong nudc:
Tong thoi gian
giai quyét

khéng qua 09
ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
da ho so hop 16.
b) Pbi véi hoc
sinh trong dd
tuéi ti€u hoc
chuyén truong
tr nudc ngoai
vé nudc: Tong
thoi gian giai
quyét  khong
qua 10 ngay
lam viéc ké tir

- Dja diém tiép nhan
va tra két qua truc
tiép: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa.

- Co quan, don vi
thuc  hién, tham
quyén Quyét dinh:
Uy ban nhén dan cép
xa, Co s& giao duc.

Khong

Thong tw so
10/2025/TT-
BGDDT  ngay
12/6/2025  cua
Bo truong Bo
Giao duc va Pao
tao

s | Cac bo phan tao

thanh co ban con lai
cua thu tuc duoc
két ndi, tich hop
theo m3d hd so
“1.005099”  trén
Cong Dich vu cong
quéc gia.




ngay nhan du

hd so hop 16.
I11. Linh vue Gido duc Trung hoc
- Pia diém tiép nhan
Ve‘} tra két qua truc Thén wr sé Cac bo phan tao
tiép: Trung tdam Phuc 10/2 ((;gZ 5/TT- thanh co ban con lai
. . ) vu hanh chinh cong . |cua thu tuc duoc
2002482 | 11 mhan hoc sinh |y o o cAn xa BGDDT ngay |y« & tich hop
06 ' trung hoc co s Viét | .. ' Khong | 12/6/2025  cua oA
H12 N dinh ) - . . . |theo ma ho so
Nam vé nuéc Co quan, don vi Bo  truong B9 | . » A
thuc  hién, tham Gido duc va Pao 2;'0024.82 tAr en
quyen Quyét dinh: tao | COPg DICh vy cong
Uy ban nhan dan cap quoc gia.
Xa.
- Dja diém tiép nhan
va tra két qud truc Thine e s&| C4C b phan tao
tiép: Trung tdm Phuc 10/2 ng 5/TT- thanh co ban con lai
2.002483 | Tiép nhan hoc sinh A vy ha~nh chinh cong BGDDT  ngay cua tl}u tl%C duoc
07 | H12 | trung hoc co s6 nguoi | <hONg quy | cap X3, Khong | 12/6/2025  cug | <t 0L _tich “hop
. .. dinh - Co d ; . . . |theo ma ho so
nudc ngoat quan, don Vi Bo truong Bo | . ’ n
thye  hién, tham Gido duc va Pao 21'002483 tAr en
quyen Quyét dinh: tao | CO? g [.)ICh vu cong
Uy ban nhan dan cip quoc gia.
Xa.

IV. Linh vuc Gido duc nghé nghiép




, - bia diérp tiép nhan
Cap chinh sach noi tra Vé; tra két qua truc . Théne tw sé Cac by phan tao
cho hoc sinh, sinh Trond thoi han ti€p: Trung tdm Phuc 11 /2025§TT- thanh co ban con lai
vién tham gia chuong 03 ﬁ v lam | V¥ hanh chinh cong BGDDT  naga cua thu tuc dugc
og | 2002284 | trinh dao tao trinh do | = 9V T cap xa. Khone | 130672025 ooy | két ndi, tich hop
H12 | caodang,trungcaptai | ,. .. Wy ) d - e . . |[theo ma ho so
. .o nhan da ho so Co quan, don vi Bo  truong B¢ | . ’ N
cac co sO gido duc . thue  hién.  thim - .~ | 2.002284 trén
hé nghiép cong 1a hop I¢. A S Gido dyc va Dao Cong Dich vu con
ng hg’\ .p~ g lap quyén Quyet dlnh‘: tao . g % v g
truc thuoc xa Co s& glE,'lO duc nghé quoc gia.
nghiép cap xa.
Cép chinh sach noi tru i Pla qdler;n tl€pq nhan , n A
) ) va tra két qua truc ) z| Cac bo phan tao
cho hoc sinh, sinh A . - Thong tuw so| . R
A : . tiep: Trung tam Phuc i thanh co ban con lai
vién tham gia chuong | Trong thoi han . ] o 11/2025/TT ) ,
trinh dao tao trinh do | 03 ngay lam | V¥ Danh chinh cong BGDDT  ngay | ¢4 thu e duoc
2.001960 2 ‘ Lol oA 120 |capxa. A .’ | két noi, tich hop
09 H1p | cao dang, trung cap tai | viéc ké tur ngay | Khong | 12/6/2025  cua theo i hd ‘SO
' cac co so gido duc | nhan du ho so |- Co quan, dO’anl Bo  truong B¢ “2 001960”  trén
nghé nghiép tu thuc | hop I¢€. thl.l’({ hlén,’ thém Giao duc va Pao Cén Dich vu c6n
hodc co s¢ gigo duc co quyén Quyét dinh: tao 5 Cg o &
von dau tu nudc ngoai Uy ban nhan dan cap quoc gla.
Xa.

Ghi cha: Cac tha tuc hanh chinh tudng tng da duge Chu tich Uy ban nhan dén tinh cong bd tai Danh muc kém theo Quyét
dinh s6 1309/QD-UBND ngay 13/7/2021; Quyét dinh s6 1297/QD-UBND ngay 05/5/2022; Quyét dinh s6 536/QD-UBND ngay
22/3/2023; Quyét dinh s6 77/QD-UBND ngay 14/01/2025; Quyét dinh s6 474/QD-UBND ngay 17/3/2025 hét hiéu luc khi Quyét
dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh.

Tong s6 Danh muc ¢6 10 TTHC (Trong d6: 01 TTHC cap tinh; 09 TTHC cép x4)./.



Sé: 1724/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-07-10T10:13:58+07:00

QUY TRINH
NOI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC
SUA POI, BO SUNG, THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU, CO SO GIAO
DUC NGHE NGHIEP CAP TiNH, UY BAN NHAN DAN CAP XA
TREN PIA BAN TINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 1724/0P-UBND ngay 29/6/2025
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. Cap chinh sach néi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh d cao dang, trung cap tai cac co sé giao duc nghé nghiép cong
lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (Ma s6 TTHC:
2.001959.H12).

a) Thei gian giai quyét: Trong thoi han 14 ngay lam viéc (cat giam 06/20
ngay lam vigc, ty 1€ 30%), ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

b) Quy trinh giai quyét:

- Bugc 1: Chuyén vién truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu cong quéc gia; kiém
tra cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao Heé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh, sé hda ho so, xuét phiéu hen cho t6 chuc, ca
nhan, chuyén ho so vé Co sd gido duc nghé nghiép cép tinh (Phong chuyén mén) dé
xt ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Bugc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhan ho so (ching thuc hé so
néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hé so (trwong hop hé so
chwa ddp iing dwoc quy dinh, théng bao cho té chire, ¢ nhan bé sung day dii hé so),
khi ddy da ho so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két
qud xi 1Y), chuyén 1anh dao Phong chuy&n mén xem xét, duyét, trinh lanh dao Co
s& gi4o duc nghé nghiép cap tinh ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh: 13,5 ngay lam viéc (trong hop khong phé duyét phdi tra loi bang
van ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Vin thu ghi s, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 16n hé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh thuc hién
Iuru trix hé so tha tuc hanh chinh dién ti, s6 hda ho so, tra két qua (dong thoi cap két
qud gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

Il. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Nhém 02 thi tuc:

1. Hb tro an trwa ddi véi tré em mau gido (Ma sé TTHC: 1.001622.H12).



2. Tro cap doi véi tré em’mﬁm non la con cong nhan, ngwai lao dgng lam
viéc tai khu cong nghiép (Maso TTHC: 1.008950.H12).

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 14 ngay 1am viéce (car giam 06/20
ngay, ty I1é 30%), ké tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap Xa
huéng dan, tiép nhan hd so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cdng qudc
gia; kiém tra cé4c thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, sé hda hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chire, ca nhan, chuyén hé so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mon) dé
xt ly hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén cap xa tiép nhan hd so, kiém tra,
tham dinh ho so (chting thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi ly) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép x4 ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
quy dinh: 15,5 ngay 1am viéc (triwong hop khéng phé duyét phdi tra loi bang vain
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Vin thu ghi sd, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thdng, chuyén ho so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& thuc hién
luu trir ho so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (@ong thoi cap
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién ti) cho to chic, ca nhan theo quy
dinh: 0,25 ngay lam viéc.

3. HO tro doi véi gido vién mam non 1am viéc tai co' sé gido duc mam non
dan lap, tw thuc ¢ dia ban c6 khu cdng nghiép (Ma so TTHC: 1.008951.H12).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 11 ngay lam viéc (cat gidgm 06/17
ngay lam vigc, ty 1€ 35,29%), ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢€.

b) Quy trinh giai quyét:

Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp x&
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra c4c thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, sé hda hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chire, ca nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mon) dé
xt ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Bugc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap Xa tlep nhan hd so, kiém tra,
tham dinh hd so (chting thuc hd so néu hd so ¢ yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi 1y) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép x& ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
quy dinh: 10,5 ngay 1am viéc (truong hop khéng phé duyét phdi trd loi bang vain
bdn va néu rd ly do).

- Budc 3: Vin thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng, chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x& thuc hién



luu trit ho so thi tuc hanh chinh dién tir, 6 héa ho so, tré két qua (dong thoi cap
ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh dién tir) cho té chuc, ca nhan theo quy
dinh: 0,25 ngay lam viéc.

4. Xét, cap hoc bong chinh sach (Ma sé TTHC: 1.002407.H12).

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 04 ngay lam viéc (cat gidgm 03/07
ngay lam viéc, ty 1€ 42,86%), ké tir ngay nhan da ho so hop €.

b) Quy trinh giai quyét:

Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip Xa
hudng dan, tiép nhan hé so tryc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cé4c thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s hda hd so, xuét phiéu hen cho
td chire, ca nhan, chuyén hé so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mon) dé
xt ly hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén cap xa tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (chting thuc ho so néu ho so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi ly) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép x& ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
quy dinh: 3,5 ngay lam viéc (zrwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin ban
va néu rd ly do).

- Budc 3: Vin thu ghi sd, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng, chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x& thuc hién
luu trir ho so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hé so, tra két qua (@ong thoi cap
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién ti) cho to chic, ca nhan theo quy
dinh: 0,25 ngay lam viéc.

5. Chuyén trwong ddi véi hoc sinh tiéu hoc (Mas6 TTHC: 1.005099.H12).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc (cat gidgm 03/10
ngay lam viée, ty 1€ 30%), ké tir ngay nhén du hoé so hop I¢.

b) Quy trinh giai quyét:

Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&
hudng dan, tiép nhan hé so tryc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu c¢éng qubc
gia; kiém tra cé4c thanh phén hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Heé théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c& nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mdn) dé
xt Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Bugc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap Xa tlep nhan hd so, kiém tra,
tham dinh hd so (chtang thuc hd so néu hd so ¢ yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi 1y) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép x& ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
quy dinh: 6,5 ngay lam viéc (zrwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin ban
va néu rd ly do).



- Budc 3: Vin thu ghi sb, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thdng, chuyén hd so vé Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap x& thuc hién
luu trix ho so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cap
két qud gidai quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho to chic, c& nhan theo quy
dinh: 0,25 ngay lam viéc.

Nhom 02 thi tuc:

6. Tiép nhan hec sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nwéc (Ma sé6 TTHC:
2.002482.H12).

7. Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé ngudi nwéc ngoai (Ma s6 TTHC:
2.002483.H12).

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 04 ngay lam viéc (cat gidm 02/06
ngdy lam viéc, ty 18 33,33%), ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

b) Quy trinh giai quyét:

Budgc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh, s6 hda ho so, xuét phiéu hen cho
t6 chirc, c& nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mon) dé
xt ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén cap xa tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (chtng thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi 1y) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cap xa ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 3,5 ngay 1am viéc (zrwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin ban
va néu rd ly do).

- Budc 3: Vin thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng, chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x& thuc hién
luu trir ho so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (@ong thoi cap
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién ti¥) cho to chic, ca nhan theo quy
dinh: 0,25 ngay lam viéc.

Nhom 02 thu tuc:

8. Cap chinh sach ni tru cho hec sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh dd cao dang, trung cap tai cac co sé giao duc nghé nghi¢p cong
lap truc thugc xa (Maso TTHC: 2.002284.H12).

9. Cap chinh sach néi tru cho hgc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh
dao tao trinh do cao dang trung CAp tai cac co s& giao duc nghé nghiép tw thuc
hodc co sé giao duc cé von diu tu nwéc ngoai (Ma sé TTHC: 2.001960.H12).

a) Thoi gian giai quyet: Trong thoi han 14 ngay lam viéc (cat giam 06/20
ngay lam vigc, ty 1€ 30%), ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

b) Quy trinh giii quyét:



Buac 1: Chuyén vién truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng céap Xa
huéng dan, tlep nhan hé so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cdng qudc
gia; kiém tra céc thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, ) hoa hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chtc, ca nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cip xa (Phong chuyén mon) dé
xt Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mdn cap xa tiép nhan hd so, kiém tra,
tham dinh ho so (chting thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi 1Y) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cap xa ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 13,5 ngay 1am viéc (truwong hop khéng phé duyét phdi tra 161 bang vain
ban va néu rd ly do).

- Budc 3: Vin thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thdng, chuyén ho so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& thuc hién
luu trir ho so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (@ong thoi cap
két qua gidai quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho to chirc, ca nhan theo quy
dinh: 0,25 ngay lam viéc.

Ghi chu: Thu tyc hanh chinh twong tng da duoc Chu tich Uy ban nhén dan tinh
phé duyét tai Quy trinh kém theo Quyét dinh s6 1309/QB-UBND ngay 13/7/2021;
Quyét dinh s6 1297/QD-UBND ngay 05/5/2022; Quyét dinh s6 536/QD-UBND ngay
22/3/2023; Quyét dinh s6 77/QD-UBND ngay 14/01/2025:; Quyét dinh sb 474/Qb-
UBND ngay 17/3/2025 hét hiéu luc khi Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh.

Luwu y: DOiV6i cdc Quy trinh lién théng nhu trén don vi ndo nhdn hé so dau
VAo xudt phiéu hen phdi dam bao téng thoi gian thuc hién hét cac Quy trinh (ta khi
nhdn hé so dau vao dén khi két thic cac quy trinh, trd két qud cho té chic, ca nhan)
va dé dam bao viéc tra ket qua cho to chirc, ca nhan theo phicu hen, co quan, don
vi c6 tham quyen gidi quyét tha tuc hanh chinh lién thdng/khong lién thdng chu dong
chuyén, tra ket qua gidi quyét thu tuc hanh chinh ve Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong zruéc 01 budi. Dong thoi Yeu cau cdc co quan, don vi thuc hién duing theo Quy
trinh s¢ hoa ho so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh trong tiép nhdn va gidi
quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh./.



