UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
8é: 640 /QD-UBND Ca Mau, ngay 50 théng b ndm 2022
QUYET PINH

Céng b6 Danh muyc thi tuc hanh chinh; phé duyét Quy trinh ngi b, lién

thong g1a1 quyet tha tuc hanh chinh linh vure phong, chéng té nan xa hoi

thudc thim quyén giai quyet cua SO’ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi,
Uy ban nhéin dan cip huyén, cip xi trén dia ban tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cik Ludt T6 chike chinh quyén dia phiwong ndm 2015, duoc sira doi, bo
sung nam 2017, 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
phu, Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii siea doi, b6 sung

mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé viéc sira doi,
bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018;

Can cir Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huedng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh va Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B$ truong, Chu

nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh
56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu;

Cdn cir Quyét dinh s6 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cua B¢ truong Bo
Lao dgng - Thieong binh va Xa hoi vé viéc cong bo cde thi tuc hanh chinh thudc
pham vi chire nang quan ly nha nucc cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trong linh vuc phong, ché'ng té nan xd hoi;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
To trinh s6 702/TTr-SLDTBXH ngay 15/6/2022.

QUYET PINH:
Diéu 1. Cong bd, phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Céng bd Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh
bi bai bo linh vuc phong, chong té nan xa hoi thudc tham quyén giai quyét cua So
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Lao dong - Thuong binh va X4 héi, Uy ban nhan dan cip huyén, cip x4 trén dia
ban tinh Ca Mau (kém theo Danh muc).

2. Phé duyét Quy trinh ndi bg, lién thong giai quyét thi tuc hanh chinh méi
ban hanh néu tai khoan 1 Diéu nay (kem theo Quy trinh).

Piéu 2. Giao S¢ Lao dong - Thuong binh va X hi chu tri, phéi hop S
Thong tin va Truyén théng, Van phong Uy ban nhan dan tinh (Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh), Uy ban nhan dén cép huyén, cép xa va céac co quan,
don vi lién quan t6 chirc thuc hién cong khai thd tuc hanh chinh va Quy trinh néu
tai Piéu 1 Quyét dinh nay theo ding quy dinh. Hoan thanh xong trong thdi han
03 ngay lam viéc, ké tir ngay Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam d6c S& Lao dong -
Thuong binh va Xa héi, Gidam doc S¢ Thong tin va Truyén thong, Giam doc Trung
tam Giai quyet thti tuc hanh chinh tinh, Chi tich Uy ban nhan dén cap huyén, cap XA va
cc co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Dieu 3;

- Cyc KSTTHC, VPCP (CDVCQG);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Vién phong: Tinh 0y, HDND tinh;
- CVP, cac PVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Phong KGVX, CCHC (VLigo22);

- Luu: VT. Lais7).

Nguyén Minh Luén



7 oRN P\ DANH MUC

22 THU'TYC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
.JTHUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG' LAO PQNG - THUONG BINH VA XA HOI,
') | UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN, CAP XA TREN DIA BAN TiNH CA MAU

(Kem ‘r@e/é Quyét dinh s6: 1640 /QP-UBND ngay 30 / f /2022 ciia Chi tich Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

CACH THUC THUC HIEN

1. Pi véi cap tinh

To chirc, ca nhén gui hé so, thi tuc hanh chinh dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Ca Mau thong qua Trung tam
Giai quyet thti tuc hanh chinh tinh Ca Mau (Dia chi: Tang 1, tAng 2, Tda nha Viettel, so 298, duong Tran Hung Pao, phuong 5,

thanh pho Ca Mau, tinh Ca Mau); hodic gtri qua dich vu buu chinh cong ich, nop truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia theo

dia chi website https://dangky.dichvucong.gov.vn/register, Coqg Dich vu céng truc tuyén tinh Ca Mau theo dia chi
website http://dvctt.camau.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh (néu du diéu kién theo quy dinh).

2. Ddi voi cAp huyén
Tb chirc, ca nhén giri hd so, thi tuc hanh chinh dén Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cac huyén, thanh pho Ca Mau thong

qua B phan Tiép nhén va Tra két qua cAp huyén; hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich; hodc ndp truc tuyén trén Céng Dich vu cong

quoc gia, dia chi website https://dangky.dichvucong.gov.vn/register hogc Cdng Dich vu cong truc tuyén tinh Ca Mau, dia chi website
http://dvctt.camau. gov vn/thu-tuc-hanh-chinh (néu du diéu kién theo quy dinh).

3. Poi véi cAp xa

T6 chirc, ca nhan giri hd so, thi tuc hanh chinh dén B phan Tlep nhan va Tra két qua cua UBND cap xa; hodc giri qua
dich vu buu chinh céng ich; hoic ndp truc tuyén trén Céng Dich vu  cong qubc gia, dia chi website

https://dangky.dichvucong.gov.vn/register hodc Cong Dich vu coéng truc tuyén tinh Ca Mau, dia chi website
http://dvctt.camau.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh (néu di diéu kién theo quy dinh).

4. Thoi gian tiép nhan: vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi 12 theo quy dinh), cu thé nhu sau:
- Budi sang: Tir 07 gid 00 phit dén 11 gid 00 phut.
- Budi chiéu: Tir 13 gio 00 phut dén 17 gior 00 phut.
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UC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH CAP TiNH

Phi, I¢
Théi han giai quyét Pia diém thwe hién (ﬁg:l Ciin cir phép Iy Ghi chu
cd)
o Trone thii han 12 neay | - Pid diém Tiép nhn va Tra két - Luat Phong, chéng ma | Céc bd phan tao thanh
Cép gidy phép | |, %i.c A 03gf1§ qua truc tiép: Trung tAm Giai tay s6 73/2021/QH14. | co ban con lai cua thi
hoat dong cai | o1y VI¥¢ 7 BIAM 2P 2| quyét thi tuc hanh chinh tinh, \ i tuc duge két néi, tich
01 A .| ngay lam viéc, ty 1€ cat i e B Khong - Nghi dinh o
nghisn mMatly | oo 50945, kb trkhi phan | S0 quen giai quyct thir'tye 56 116/2021/ND- hop e i ho o
tu nguyén R e . hanh chinh: S& Lao dong - . “1.010935” trén Cong
dugc ho so day du, hgp 1€. . .- CP ngay 21/12/2021 . . Fo.
: o Thuong binh va X& hoi. et Chink phik Dich vu cdng quoc gia.
) ' Trong thoi han 07 ngay | - Dia diém "l:iép nhan va Tra két - Luét Phong, chéng ma | Céac bd phan tao thanh
Cap lai gidy | lam viéc (cat giam 03/10 | qua truc tiep: Trung tdm Giai tay s 73/2021/QH14. co ban con lai cua thu
0 phép hoat dong | ngay lam viéc, ty 1€ cat| quyet thu tuc hanh chinh tinh. Khén - Nohi dinh tuc dugc ket noi, tich
cai nghién ma | giam 30%), ké tir khi nhén - Co quan giai quyét thu tuc & sé 11 6%2‘02'} IND- hop theo mé ho so
tay tu nguyén | dugc ho so day du, hop €. hanh chinh: S& Lao dong - CP neav 21/12/2021 “1.010936” trén Cong
Thuong binh va X3 hoi. cﬁg g hinh phi Dich vu cong quoc gia.
o Dia diém Tiép nhan va Tra két - Luét Phong, chéng ma | Céc bd phén tao thanh
Thu hoi giay - . qua trye tiep: Trung tam Giai tiy sb 73/2021/QH14. co ban con lai cua thu
sha Bt dang | ore, ol Wae 02 080\ oot ik dhilot; i tuc duge két ndi, tich
03 : 5% lam viéc, ké tir khi nhén iy 2 - Nghi dinh e
cai nghién ma dioc h so diy-dis hop 18 - Co quan giai quyét thu tuc sé 116/2021/NP- hop theo mé ho so
tay tu nguyén N hanh chinh: S& Lao dong - CP neav 21/12/2021 “1.010937” trén Cong
Thuong binh va Xa hai. 8y Dich vu c¢dng quoc gia.

cua Chinh phu




n thit "t" ¢ hanh

T 1l . e A . A .m phl - - - - . -
b gﬁl n{l Thaoi han gidi quyet Dia diem thwc hién (néu Can cir phap ly Ghi chu
. c6)
Cong bo t6 chi, Trong thi han 08 ngy | - Dia diém Tip nhan va Tra két N i Céc bd phan tao thanh co
ca nhan du dieu | ., - L. s K S P A " - Luat Phong, chong ma s Cut Fa T i
i X lam viéc, (cat giam | qua truc tiép: B phan Tiép nhan . g ban con lai cua thu tuc
kién cung cap S A o wn SN : tay s6 73/2021/QH14. PR
5. |l ket ok i 02/10 ngay lam viéc, ty va Tra két cap huyén. Khon dugc ket ndi, tich hop
n‘m Y, ‘n % s | lé cat giam 20%), ké tir | - Co quan giai quyét thi tuc O | - Nghidinh theo ma hd so_
" 'g;}rnhgc“yr; khi nhén dugc hd so | hanh chinh: Uy ban nhan dan 50 116/2021/ND-CP ngay | “1.010938” trén Cong
nel déng’ 18 | qdy du, hop 1. cap huyén. 21/12/2021 cua Chinh phii. | Dich vu cong quéc gia.
Cong bd laitd | Trong thoi han 08 ngay | - Dia diém Tiép nhén va Tra két N : Céc bd phan tao thanh co
e et A oA & A 7 N P S N - Luét Phong, chong ma wio Gt e e it
chirc, ¢4 nhan lam viéc, (cat giam | qua truc tiép: B§ phan Tiép nhan X ban con lai cua thu tuc
% g R § sl ko . tay s6 73/2021/QH14. £ o
0p | cungcap dich vu | 02/10 ngay lam viéc, ty va Tra két cap huyén. Khén dugc két noi, tich hop
cai nghién ma tay | 1€ cat giam 20%), k€ tir | - Co quan gidi quyét thu tuc g ) - Nghi dinh theo ma ho so
tu nguyén tai‘ gia kl:li nhian duoc ho so hz:mh chinh: Uy ban nhan dan 50 116/2021/ND-CP ngay “1.010939” trén péng
dinh, cong dong | day du, hop Ié. cap huyén. 21/12/2021 cua Chinh phu. | Dich vu cong qudc gia.
Céng bd co s cai
nghién ma tay tu i ) )
nguyén, co sé cai | Trong thoi han 08 ngay | - Dia dlem Tiép nhan va Tra két n . % Cac b phéan tao thanh co
i : : ea Co— - Luét Phong, chong ma A 50 S
nghiénmatly |lam viéc, (cat giam | qua truc txep Bo phan Tiép nhan iy sé 73/2021/QH14 ban con lai cua thu tuc
03 cong 1ap du diéu | 02/10 ngay lam viéc, ty va Tra két cap huyén. y ' duge ket noi, tich hop
kién cung cdp | 1& cét giam 20%), ké tir | - Co quan giai quyét thu tuc - Nghi dinh theo ma ho so

dich vu cai nghién

ma tiy tu nguyén

tai gia dinh, cOng
dong

khi nhan dugc hé so
day du, hop 1¢.

hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap huyén.

s6 116/2021/NP-CP ngay

21/12/2021 cua Chinh phu.

“1.010940” trén Cong
Dich vu cong qudc gia.
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Dang ky cai nghién
ma tiy tu nguyén

ngdy lam viéc (cat
giam 02/07 ngay, ty
1& 28,57%), ké tur
ngy nhan du hd so
quy dinh.

tiép: BO6 phin Tiép
nhan va Tra két qua
ce‘ip Xa.

- Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh: Uy
ban nhan dan cp xa

Khéng

Nghi dinh s6 116/2021/ND-

CP ngay 21/12/2021 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Ludt Phong, chong ma tiy,
Ludt Xit Iy vi pham hanh chinh vé
cai nghién ma tuy va quan ly sau
cai nghién ma tuy.

; - !;Ri;g;‘ . - e z . aeZ n Phi, 1¢ phi - i L ] .
NS N Thoi han gidi quyet | Dia diém thure hién Gi éu'cé) Can cir phap ly Ghi chu
chnlll 4 ]
5 Dia didm Tiéo nha - Luét Phong, chéng ma tiy sb
O gi et e R 73/2021/QH14.
Trong thoi gian 05 | .. 2 qui. truc Q Céic bd phan tao thi

co ban con lai cia thu
tuc duoc két né)i‘, tich
hop theo ma ho so
“1.010941” trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Tong s6 Danh muc ¢6 07 TTHC méi ban hanh (Trong dé: cé 03 TTHC cip tinh; 03 TTHC cap huyén; 01 TTHC cap xa)./.
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DANH MUC

THU TUC HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC

1PHiNG \CHONG TE NAN XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA\UY BAN NH/AN DAN CAP HUYEN, CAP XA TREN DIA BAN TiNH CA MAU

(Ke /47160

Quyét dinh s6:

Ab40/QD-UBND ngay 70 / & /2022

ctia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO CAP HUYEN

Ma G RS
Sé TTHC Can cir van ban quy
° . Tén thi tuc hanh chinh dinh bai bé thia tuc hanh
TT dia ,
* chinh
phwong
Quyét dinh s6 920/QD-UBND ngay 27/5/2016
~ % B LA Nghi dinh
2.000049. | Hodn chap hanh quyét dinh 4p dung| ght ¢l
oan chiap hani quyet ¢inf ap CWIS | 8 116/2021/ND-CP ngay
01 |000.00.00. | bién phap quéan ly sau cai tai trung 12/
H12 tam quan ly sau cai nghién 21/12/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s
N ) ) didu cua Luat Phong,
1.000123. | Mién chap hanh quyét dinh ap dung | chéng ma tay, Luat Xt ly
02 | 000.00.00. | bién phap quan ly sau cai tai trung | vi pham hanh chinh vé cai
H12 tam quan ly sau cai nghién nghién ma tuy va quan ly
sau cai nghién ma tuy.
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO CAP XA
Ma
S6 TTHC A ) : ; Can cir vin ban quy dinh bai bé thia
TT dia Tén thu tuc hanh chinh tuc hainh chinh
phwong
Quyét dinh s6 923/QDP-UBND ngay 31/5/2016
Nghi dinh s 116/2021/ND-CP ngay
1.003521. | Quyét dinh cai nghién 21./1?;/20%1 "y _(%hml3 phuhquy th
: 5 . | chi tiet mét so di€u cua Luat Phong,
01 000.00.00. {ma tuy tu nguyén tai X E 5o KR Tk ol
H12 cans A3 chong ma ty, Luat Xt ly vi pham
N & hanh chinh vé cai nghién ma tay va
quan ly sau cai nghién ma tuy.

Téng s6 Danh muc cé: 03 TTHC bj bii bé./.




DANH MUC
THU TUC HANH CHINH MO'I BAN HANH TRONG LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HQI THUQC
UYEN GIAI QUYET CUA SO LAO BONG THUO'NG BINH VA XA HQI 10)' BAN NHAN DAN CAP HUYEN

: TRUC TUYEN VA TRUC TIEP TAI TRUNG TAM GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TiNH;
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAP HUYEN, CAP XA

ne Quyét dinh sé: / £940 /OD-UBND ngay 50 / & /2022 ciia Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH CAP TiNH

Thii tuc hanh chinh
Tiép nhan ho Tiép nhan, giai
Sé so' va Tra két | quyét va tra két ok A
. Tén thii tuc hanh chinh qui qua dich | qua tai Trung tim ;f,';f t':lhi';
vu bwu chinh | Giii quyét TTHC | "¢ ™Y
cong ich tinh
] Cé | Khong Co Khong
I | Thi tuc hanh chinh méi ban hanh cap tinh 03 01 03 0
£ i ; < e . i Thyee hién
1 | Cap giay phép hoat dong cai nghién ma tuy tu nguyén X X theo Quyét
. ) : dinh s
2 | Cap lai giay phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén X X 2500/0P-
A ek ; A ) o . " UBND nga
3 | Thu hoi gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy tu nguyén X X 16/11 /2” ‘i,af




II. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH CAP HUYEN

Thu tuc hanh chinh

Tiép nhan hd
so' va Tra két

Tlep nhan, glal

Sé ) ” ‘ ' \ . quyet va tra két Ti ép nhdn
e Tén thid tuc hanh chinh qud qua dich | qua t3i B phin | - tuyén
vu bru chinh | Tiép nhan va Tra ;
cong ich két qua cip huyén
Co6 | Khong Co Khong |
03 00 03 00 Thiee hién
1 Cong bd t6 chirc, ca nhan du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tay tu X X s‘hec.a Qu);zét
nguyén tai gia dinh, cong dong dinh s6
2500/0D-
) Cong b6 lai (6 chirc, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia X X UBND ngay
dinh, cong dong 16/11/2021
Cong bd co s& cai nghién ma tuy tu nguyén, co s¢ cai nghién ma tiy cong lap du
3 X X
diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay tr nguyén tai gia dinh, cong dong.




CHINH MOI BAN HANH CAP XA

Thu tuc hanh chinh
Tiép nhan ho | Tiép nhan, gii
so va Tra ket | quyét va tra ket Tiép nhin
Tén thi tuc hanh chinh qua qua dich | qua tai By phin tmf tuyén
vu buru chinh Tiép nhin va Tra we tuy
cong ich két qua cap xa
Cé6 | Khong Co Khong | Thuc hién
00 01 01 00 theo Quyét
dinh so
1 | Dang ky cai nghién ma tiy tu nguyén X X 5;;%%?{;)}
16/11/2021

Téng sé Danh muc cé: 07 TTHC (trong dé cé 03 TTHC cdp tinh, 03 TTHC cap huyén, 01 TTHC cap xa)./.



QUY TRINH
DLBQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH TRONG

UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN CAP XA
TREN PIA BAN TINH CA MAU
eo Quyét dinh so: 4640 /OD-UBND ngay 30/ & /2022
ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH CAP TINH

1. Cép gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy tw nguyén (Sé ho so TTHC:
1.010935)

a. Thoi gian giai quyet Trong thoi han 12 ngay 1am viéc (cdt giam 03/15 ngay
lam viéc, ty 1 20%), ké tir khi nhan dugc hd so day du, hop 1¢.

b. Quy trinh Giai quyét:

+ Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
hudng dan, tiép nhan hd so, kiém tra tai khoan trén Cong dich vu cong qudc gia,
Cong dich vu cong tinh Ca Mau (truong hop chua cé tai khoan thi cong chitc huong
dan hodc truc tiép thuc hi¢n tao tai khoan cho 16 chire, cd nhdn); nhép céc thong tin
co ban ve b6 hé so, kiém tra cac thanh phan hd so va xuét phiéu hen cho té chirc, ca
nhan, sé héa hd so, chuyén hd so vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (Phong
Phong chéng té nan xa héi) dé xit ly hd so: 0,25 ngdy lam viéc.

+ Budce 2: Chuyén vién Phong Phong chéng té nan xa hoi tiép nhan ho so
(chitng thue ho so néu hé so ¢é yéu cau; kiém tra file scan) tham dinh hd so (nhap
thong tin, dinh kém file, két qua xtr Iy/), hoan thién hé so, tham muu Lanh dao Phong
xem xét, trinh Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phé duyét cép Gidy
phép hoat dong cai nghién ma tiy d6i v&i co sé cai nghién ma thy tur nguyén. Truong
hop khong cip gidy phép hoat dong cai nghién ma ty phai tra 16i bing vin ban va
néu ré ly do: 11,5 ngay lam viéc.

+ Budce 3: Vin thu ghi sé, luu h6 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1€n hé
thdng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Trung tam Giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh thuc hién luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién ti, tra két qua cho t6 chic, ca

nhén: 0,25 ngay lam viéc.

2. Cap lai gidy phép hoat dong cai nghi¢n ma tiy tw nguyén (S6 ho so
TTHC: 1.010936)

a. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc (cdit giam 03/10 ngay
lam viéc, ty I¢é cat giam 30%), k& tir khi nhan duoc hd so day du, hop 18.

b. Quy trinh Giai quyét:
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+ Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
hudng dan, tiép nhan hd so, kiém tra tai khoan trén Cong dich vu cong qudc gia,
Cong dich vu cong tinh Ca Mau (truong hop chua cé tai khoan thi cong chirc hudng
dan hodc tryc rzep thuee hién tao tai khoan cho t6 chike, cd nhan); nhap céc - thong tin
co ban ve b6 hé so, kiém tra cac thanh phén hd so va xuat phiéu hen cho té chire, ca
nhan, s6 hoa ho so, chuyén hé so vé S Lao dong - Thuong binh va X& héi (Phong
Phong chong té nan xd héi) dé xir ly ho so: 0,25 ngdy lam viéc.

+ Budce 2: Chuyén vién Phong Phong chbng té nan xa hoi tiép nhan hd so
(chimg thue hé so néu hé so ¢ yeu cau; kiém tra file scan) tham dinh hé so (nhdp
théng tin, dinh kém file, két qua xir Iy), hoan thién hd so tham muu Lanh dao Phong
xem xét, trinh Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky Quyet dinh cap
lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén. Trudng hop khong cap lai giay
phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén thi phai tra 1oi bang vin ban va néu rd
ly do: 6,5 ngay lam viéc.

+ Bude 3: Van thu ghi s6, luu hf) S0, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong; chuyén ho so, ket qua giai quyét vé Trung tam Giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh thuc hién luu trir hd so thu tuc hanh chinh dién ti, tra két qua cho t6 chic, ca
nhan: 0,25 ngay lam viéc.

3. Dirng hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén (S6 ho so TTHC: 1.010937)

a. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc
ho so day du, hgp 1€.

b. Quy trinh Giai quyét:

+ Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
hudng dan, tiép nhan hd so, kiém tra tai khoan trén Cong dich vu cong qudc gia,
Cong dich vu cong tinh Ca Mau (truong hop chua co tai khoan thi cong chuc huong
ddn hodc truc tiép thuwc hi¢n tao tai khoan cho té chike, cd nhdn); nhép cac thong tin
co ban ve b6 hd so, kiém tra cac thanh phan ho so va xuat phiéu hen cho t6 chirc, ca
nhan, s6 hoa hd so, chuyén hd so vé S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (Phong
Phong chong té nan xd héi) dé xir ly hd so: 0,25 ngay lam viéc.

+ Buoc 2: Chuyén vién Phong Phong chéng té nan x3 hdi tiép nhan ho so
(chung thuc hé so néu hé so cé yéu cau; kiém tra file scan) tham dinh ho so (nhdp
théng tin, dinh kém file, két qua xir 1), hoan thién ho so, tham muu Lanh dao Phong
xem xét, trinh Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky Quyét dinh thu
hdi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay dbi v6i co s& cai nghién ma tay tu
nguyén. Truong hop khong thu hoi phai tra 16i bang vin ban va néu ré ly do: 1,5
ngay lam viéc.

+ Budc 3: Van thu ghi sb, luu ho S0, scan két qua giai quyet dinh kém 1én hé
thdng; chuyén hé so, két qua giai quyét vé Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh thuc hién luu trit hd so tht tuc hanh chinh dién ti, tra két qua cho t6 chic, c4
nhéan: 0,25 ngay lam viéc.
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chire, ¢4 nhan di diéu kién cung cap dich vu cai ngh:en ma
i tai gia dmh cong c‘long (S6 hé soe TTHC:1.010938); Cong bo lai
n di diéu klen cung cap dich vu cai nghlen ma tay tw nguyén
tai. iaﬂmh;/ﬁng ddng (S6 ho so TTHC: 1.010939); Cong b6 Co s cai nghlen
ma\tu*urﬁguyen, Co s0 cai nghlen ma tiy cong lap di diu kién cung cap
dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cfng ddng (S6 hé so TTHC:
1.010940).

a. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 08 ngay lam viéc (cdit giam 2/10 ngay
lam viée, 1y 1é 20%), ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop 1€,
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b. Quy trinh Giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién truc tai Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
hudng dan, tiép nhan hd so, kiém tra tai khoan trén Céng dich vu cong quoc gia,
Cong dich vu céng tinh Ca Mau (truong hop chua cé tai khoan thi cong chiec huong
dan hodc truc tzep thue hién tao tai khoan cho t6 chirc, cd nhdn); nhap cac thong tin
co ban ve b6 ho so, kiém tra cac thanh phan hd so va xudt phiéu hen cho t6 chirc, ca
nhan, s héa hd so, chuyen hd so vé Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi dé
xir Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tlep nhan hd
SO (chitng thue hé so néu hé so cé yeu cau; kiém tra Jfile scan) thdm dinh hé so (nhdp
théng tin, dinh kém file, két qua xit 1y), hoan thién hé so, tham muu Lanh dao Phong
xem xét, trinh Cht tich Uy ban nhén dén cip huyén phé duyét két qua giai quyet cac
thu tuc hanh chinh trén theo quy dinh. Truong hop khong du diéu kién cong bo phai
tra 101 bang vian ban va néu rd ly do: 7,5 ngay lam viéc.

- Budce 3: Van thu ghi s6, luu hd 50, scan két qua giai quyét dinh kém lén hé
théng; chuyén hd so, két qua giai quyet vé Bo phén Tlep nhan va Tra ket qua cip
huyén thyc hién Iuu trit hé so thi tuc hanh chinh dién tir, tra két qua cho t6 chuc, cé
nhén: 0,25 ngay lam viéc.

II1. THU TUC HANH CHIiNH MOI BAN HANH CAP XA
Ping ky cai nghién ma tiy ty nguyén (S6 ho so TTHC: 1.010941)
. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc
hé so day du, hop 18.
b. Quy trinh Gii quyét:

+ Budc 1: Chuyén vién tryc tai B phan t1ep nhan va tra két qua cap xa hudng
dan, tiép nhén hd so, kiém tra tai khoan trén Cong dich vu cong quoc gia, Cong dich
vu cong tinh Ca Mau (truong hop chua c6 tai khoan thi cong chitc hucng dan hodc
truc tiép thuc hién tao tai khoan cho 16 chire, cd nhan); nhap cac thong tin co ban
ve b hd so, kiém tra cac thanh phan hd SO va xudt phiéu hen cho t6 chirc, c4 nhan,
s6 hoa hd so, chuyén hd so vé Cong an cép xi dé xir ly: 0,25 ngay lam viéc.
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+ Budge 2: Cong an vién cap xa tlep nhan hé so (chimg thue hé so néu hé so cé
yéu cau; kiém tra file scan), kiém tra hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua
xu ly), hoan thién h6 so, tham muu trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap x4 phé duyét
Quyét dinh vé viéc cai nghlen ma tuy tu nguyén tai gia dinh, cong dong Truong hop
khong quyét dinh cho cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong phai tra
16 bang van ban va néu rd ly do: 2,5 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Vian thur ghi sb, luu ho S0, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong; chuyén hé so, két qua giai quyét vé B phan TICP nhan va Tra két qua cp xa
thuc hién luu trit ho so thii tuc hanh chinh dién i, tra két qua cho ca nhan: 0,25 ngay
lam viéc.

Luwu y: Déi voi cdc Quy trinh lién thong nhw trén don vi nao nhdn ho so dau
vao xuat phleu hen phai dam bao tong thoi gian thuce hién hét cdc Quy trinh (tur khi
nhén hé so dau vao dén khi két thiic cde quy trinh, tra két qua cho t6 chikc, cd nhdn)
va dé dam bao vigc tra ket qua cho t6 chitc, cd nhdn theo phiéu hen, co quan, don
vi ¢6 tham quyen gidi quyét thu tuc hanh chinh lién thong/khong lién thong chu dong
chuyén, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé Bg phdn Tiép nhdn va Tra két
qua trucc 01 buéi. Dong thoi yéu cau cdc co quan, don vi thuc hién dung theo Quy
trinh sé héa hé so, két qua gidai quyét thii tuc hanh chinh trong tiép nhén va giai
quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh./.



