UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1315/QD-UBND Ca Mau, ngay 26 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung, bi bai bé trong
linh vyc chiing thuc thuge tham quyén giadi quyet caa Sé Tw phap,
Uy ban nhan dén cap xa trén dia ban tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NPCP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét so diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/T T-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong ddan nghiép vu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cu Quyét dinh s6 1857/OD-BTP ngay 23/6/2025 cia B truéng Bé Tir
phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh vuec chitng thue thude pham vi
chirc nang quan ly cua Bo Tu phdp,

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 95/TTr-STP ngay
25/6/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bo, phé duyeét kém theo Quyét dinh nay:

1. Cong bo Danh muyc thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung, bi bai bo
trong linh vuc chung thuc thugc tham quyen giai quyet cua S Tu phéap, Uy ban
nhan dan cap xa trén dia ban tinh Ca Mau (kém theo Danh muc).

2. Phé duyét Quy trinh ndi bg, lién thong giai quyét thi tuc hanh chinh duoc
néu tai khoan 1 Diéu nay (kem theo Quy trinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025. Giao S¢
Tu phép chu tri, phéi hop Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, Uy ban nhan
dan cap xa va cac don vi ¢6 lién quan to chirc thyc hién cong khai, khong cong khai
Danh muc thu tuc hanh chinh va Quy trinh dugc néu tai Piéu 1 Quyet dinh nay tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh theo dung quy dinh. Hoan thanh trong thoi
han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Quyét dinh c¢6 hiéu luc thi hanh.



Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Tu phap,
Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Chu tich Uy ban nhan dan céap
X& VA cac co quan, to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Not nagh: KT, CHU TICH
- Nhu biéu 3; . -

- Cuc KSTTHC, VPCP (CDVCQG); /Pl-lg CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh; s e

- Van phong: Tinh ty, HDND tinh;
- CVP, cac PVP UBND tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Phong NC (TC);

- Luu: VT, Ng.KL596




Sé: 1315/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-07-02T10:52:16+07:00

DANH MyC _} ‘
THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC CHUNG THY'C THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN DPIA BAN TINH CA MAU
(Kém theo Quyér dinh so: 1315/0P-UBND ngay 26/6/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

* Cach thac thy hién

- Cap tinh: T6 chuc, ca nhan giri ho so, thu tuc hanh chinh tryuc tiép dén S¢ Tu phap tinh Ca Mau thong qua Trung tam Phuc v
hanh chinh cdng tinh Ca Mau; hoac gfxi gua gljch vu buu chinh cong ich; hoac nop truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia, dia chi
website https://dichvucong.gov.vn (néu du diéu Kién theo quy dinh).

- Cép xa: T6 chirc, c& nhan nop ho so tryc tiép dén Uy ban nhan dan cap x& thong qua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap
xa; hoac nop qua Dich vu buu chinh cong ich; hoac nop truc tuyen trén Cong Dich vu cOng quoc gia, dia chi chi website
https://dichvucong.gov.vn (néu du dicu kién theo quy dinh).

Theoi gian tiép nhan: Vao gio hanh chinh céc ngay 1am viéc trong tuan (trir ngay nghi I& theo quy dinh), cu thé nhu sau:
+ Buoi sang: Tir 07 gio 00 phut ¢én 11 gio 00 phut.

+ Buoi chiéu: Tur 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phut.

|. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG

STT #’_'ralj'(": TenTTHC | Thoi han giai quyét Dia diém thuc hign | Phi, 1g phi | ©3" CI‘;’/ Phap | Ghi chy
Trong ngay co quan, to - Dia diém tiép nhan truc Ouyét dinh Cac bd phan
chuc tiep nhan yéu cau hoac | tiep tai Trung tam Phy vu y ])(;57/!QD— tao thanh co

; . |trong ngay lam viéc tiép | hanh chinh cong cdp 39 <~ |ban con lai
2.000908 | Cap  ban S A A Lok o BTP ngay \ \
.z | theo, néu tiép nhan yéu cau | tinh, cap xa hoac nop - cuia tha tuc
1 |.000.00.0 |sa0 tur sO . \ A Khéng 23/6/2025 L A
X sau 15 gio. Trong truong | truc tuyen trén CDVCQG N duoc két noi,
0.H12 |gdc A A A S : A ) . cua Bo .
hop yéu cau cap ban sao tu | thong qua dia chi: . . tich hop theo
2 A . 7T truong Bo Tu | X
s0 goc duoc gui qua buu | https://dichvucong.gov.v ha mad ho so
dién thi thai han dugc thyc | n Phap-— 1« 000908”



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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hién ngay sau khi co quan,
to chuc r)han du ho so hop
1€ theo dau buu dién deén.

- Co quan, don vi thuc
hién, c6 tham quyén
quyét dinh: co quan, to
chtre Tuu s6 goc.

trén  Cong
Dic;h vu cong
quoc gia

2.000815
.000.00.0
0.H12

Chtng thuc
ban sao tur
ban chinh
gidy to, van
ban do co
quan, t6
chuc co
tham quyén
cua  Viét
Nam; co
quan, o
chuc co
tham quyén
cua nudC
ngoai; co
quan, t6
chuc co
tham quyén
cua  Viét
Nam lién
két véi co
quan, t6
chuc co
tham quyén

cua nuocC

Thoi han thuc hién yéu cau
chung thuc phai duoc bao
dam ngay trong ngay co
quan, t6 chuc tiép nhan yéu
cau hoac trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio. Doi voi
truong hop cung mét lic
y&u cau chang thuc ban sao
tir nhiéu loai ban chinh gidy
to, van ban; ban chinh cé
nhiéu trang; yéu cau sd
lwgng nhiéu ban sao; noi
dung gidy to, van ban phic
tap kho kiém tra, doi chiéu
ma co quan, to chic thyc
hién ching thuc khong thé
dap ung duogc thoi han néu
trén thi thoi han chang thuc
duoc kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay lam viéc
hoic c6 thé dai hon theo
thoa thuan bang vin ban voi
ngudi yéu cau ching thuec.

- Pia diém tiép nhan tryc
tiép tai Trung tam Phy vy
hanh chinh céng cdp xa
va T6 chac hanh nghé
cbng chung trén dia ban
tinh Ca Mau

- Co quan, don vi thuc
hién, c6 tham quyén
quyét dinh: UBND cap
x& va To chtc hanh nghé
cong ching trén dia ban
tinh Ca Mau

Phi:  2.000
dong/trang.
T  trang
tho ba tro
Ién thu
1.000
dong/trang,
nhung mirc
thu t6i da
khéng qua
200.000
dong/ban.
Trang la
cin ctr dé
thu phi
duoc tinh
theo trang
cua ban

chinh.

Ouyét dinh
s6 1857/0P-
BTP ngay
23/6/2025
cua Bo
truong Bo Tu
phap

Cac bd phan
tao thanh co
ban con lai
cia thu tuc
duoc két ndi,
tich hop theo
mid hd so
“2.000815”
trén Cong
Dich vu cbng
qudc gia




ngoai  cap
hoac chtng
nhan
Chung thuc
chix ky trong
o b - Pia diém tiép nhan tryc | Phi: 10,000 Cic b phan
dung cho ca tl‘ép tai T,rung :[am Phu vy dong/truon , tao thél‘nh co
tri;:c‘mg hop 7 h{;mh chinh cong cap xa|g hop. | Quyet dinh |ban con lai
chimg thuc Trong ngdy co quan, to|va T6 chic hanh ngh€ | Truong hop | so 1857/0D- |cua thu tuc
2.000884 diém chi VA chuc tiép nhan yéu cau hoic | cong chimg trén dia ban | dugc hiéu| BTPngay |dugc két ndi,
.000.00.0 trudng  hop trong ngay lam viéc tlgp tinh Ca Mau la mot hode |  23/6/2025 | tich hop theo
0.H12 nguo yéu theo, néu tiep nhan yéu cau | - Co quan, don vi thgc nhiéu chir clia Bo ma ho so
ciu  chimg sau 15 gio. hién, c6 tham quyén | ky  trong tru’o”ng,Bé Tuwr | ©2.000884”
thyc  khong quétvdinh: UI?ND cap | cung  mot phap trén C<:)ng
the ky X8, T6 chuac hanh nghé | giay to, van Dich vu cong
khong thé cong chung. ban. guoc gia
diém  chi
duoc)
I1. THU TUC HANH CHINH CAP XA
¥Ta‘|j‘(’: Tén TTHC Théi han giai quyét Dia diém thuc hign | Phi, 18 phi Sr?;pcll;/ Ghi cha
Tha tuc Khong qua 02 (hai) ngay lam : Quyét dinh | Cac bo phan
2.001035 | ching thuc | viéc, ké tir ngay nhan di hd so hfég\‘}giﬁag"guve;hgfal Phi: 50.000 |sd 1857/0P- | tao thanh co
.000.00.0 | hgp dong, | Yeu cau ching thuc hoac co quy &t Uy ban nhan dan dong/truong | BTP  ngay | ban con lai cua
0.H12 giaodich | thé kéo dai hon theo thoa cAp Xé hop. 23/6/2025 thi tuc dugc
thuan bang van ban vaéi nguoi ' cua Bo | két noi, tich

lién quan




dén tai san | yéu cau chung thuc. Truong truong B¢ |hop theo ma
ladong hop kéo dai thoi han gidi Tw phap ho SO
san, quyen | quyet thi ngudi tiep nhan ho “2.001035”
su dung so phdi ¢d phicu hen ghi o trén Cong
dat,nha ¢ | thoi gian (gio, ngay) tra ket Dich vu cong
qua cho nguoi yéu cau ching quoc gia
thuc.
Khdng qua 02 (hai) ngay lam Céc bo phan
Viéc, ke tir ngdy nhan du hd so Coar g . N
y&u cAu ching thuc hoic co | - Pia diém Tiep nhan va : tao thanh co
thé kéo dai hom fheo thoa | TFa Ket qua truc tiép tai Quyer  dinh | ban con lai cua
thuan bing van ban voi nguoi | 17UNG tam Phu v hanh 50 1857/0D- | thu tuc - dugc
2.001019 | Thi tuc L bans v BUYOM| hinh cona cébp xa. Phi: 50.000 |BTP  ngay | két néi, tich
yéu cau chung thuc. Truong g Cap . : «
.000.00.0 | chtng thuc oo kéo dai thoi h  th dong/di 23/6/2025 hop theo mai
0.H12 di chuc op Keo dal f[(_",' an giai '.CO q}lan’»don vit YC 1 chic cua Bé | hd SO
' quyet thi ngudi tiep nhan ho | hién va tham quyén giai ' o BS | “2 001019”
so’ phai c6 phiéu hen ghi 13 | quyét: Uy ban nhan dan iy h% ?len  Cén
thoi gian (gio, ngay) tra ket | cap xa. pnap : ong
\ A X . Dich vu céng
qua cho nguoi yéu cau chang quéc gia
thuc.
Khdng qua 02 (hai) ngay lam 7 , Cac bo phan
Viéc, ke tir ngay nhan da hd so | - Pia diém Tiép nhan va y .. |tao thanh co
hana thue h Tra két qua S Quyer dinh ban con lai ot
Thi tuc yey Cau C u;ng thuc hoac co | Tra etﬂqua truc tlep‘ tal 4 1857/0D- an con lal cua
2001016 | china thuc the kéo dai hon theo thoa | Trung tam Phu vu hanh Phi-50.000 |BTP  naa th}i tuc  duoc
' NG TUC | ) 1an bing van ban véi nguoi | chinh cong cdp xa. ol 99 93Y | k&t ndi, tich
.000.00.0 | van ban tir au cAu chana th A  th dong/van 23/6/2025 h h «
0.H12 |chéinhan | YeU U ching thuc. Truong - Co quan, don vi thuc |y, , cia  Bg| P theo ma
' disan hop kéo dai thoi han giai | hién va tham quyen gidi ' o BS ho SO
quyet thi ngudi tiep nhan ho | quyet: Uy ban nhan dan TrZ h% ¢ “2.001016”
so phai ¢ phiéu hen ghi rd | cap xa. prap trén Cong

thoi gian (gio, ngay) tra két

Dich vu cong




qua cho ngudi yau cau chung
thuc.

quoc gia

Khong qua 02 (hai) ngay lam

Thu tuc Viéc, ketu’n ay nhan du ho so Cac b6 phan
chung thuc Jay tao thanh co
. yéu cau chang thyc hoic c6 A ek A s % : s
van ban thé kéo dii hon theo thoa |- Dia diém Tiep nhgn va Quyet dinh | ban con lai cua
théa thuan thuan bine van ban Véi neusi Tra két qua tryc tiep tai so 1857/0P- th}i tuc dugc
2.001406 | phan chia 58U CAu é’;“,m e ngg 0 Trung tam Phy vy hanh | Phi: 50.000 | BTP  ngay | két noi, tich
.000.00.0 | di san ma %’O, o da gth(‘yi i 3 chinh cong cdp xa. dong/vin | 23/6/2025 ~ |hop theo ma
0H12 |disanla | 0 S 9 T TR S |- Coquan, don vi thuc | ban. cia B¢ |ho s0
dong san, goy hai Cégu’ hidu k?en i 16 hién va tham quyén giai truong B¢ | “2.001406”
quyen su P P‘ N gv %, | quyet: Uy ban nhén dan Tuw phap trén cong
X thoi gian (gio, ngay) tra ket | <7 % N
dung dat, \ A , cap xa. Dich vu cong
<2 qua cho nguoi yéu cau chang F
nha ¢ thue. quoc gia
Thil tuc Khong qua 02 (hai) ngay lam Cac bo phan
o Viéc, ketungay nhan di ho so S, s tao thanh co
chung thuc - bia diém Tiep nhan va y : a1
51 ban yéu Cau. chtng thuc hozc c6 the Tra két qua truc tidp tai Quyer  dinh | ban con lai cua
2001009 | AP 1 k&0 dai hon theo thoa thuan . - L s6 1857/0P- |thu tuc duoc
khai nhan s 1 Trung tdm Phy vy hanh . X Lo A:
.000.00.0 | 4: .- X bang van ban véi nguoi yéu cau ! - P Phi: 50.000 |BTP  ngay | ket noi, tich
di san ma chinh cong cap xa. \ 9 «
0.H12 di san 13 chung thuec. Tm:ong hop kéo - Co quan. don vi thuc dong/van 23/6/2025 hgp theo ma
46Na SAN dai thoi han giai quyetthlngu’O’I hien v% thé’m VAN Qidi ban. cua Bo | ho SO
¥ gn sﬁ::a tiép nhan hd so phai co phiéu wvét: U banqn)r:én gén truong  Bg | ©2.001009”
ady x hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) qu Y Tu pha trén cong
dung dat . > Y27 cap xa phap : N
nha & ’ tra két qua cho nguoi yéu cau ' Dich vu cong
chuimng thuc. ‘ 7 , _| quaoc gia
2000913 i Thoi han thyc hién yéu cau | - Dia diem Tiepnhanva | Ngh; dinh so
dOO 00.0 Th}l tuc chiing thuc phai dugc bao | Tra két qua truc tiep tai P'Q'- 30.000 | 120/2025/N | Cac bo phan
bHiZ ' Ch}l’ngqthu’c dam ngay trong ngay co | Trung tam Phy vy hanh d?ng/hqp D-CP  ngay |tao thanh co
. Viéc stra quan, t6 chuc tiép nhan yéu | chinh cong cap xa. dong, 91a0 | 11/6/2025 | ban con lai cia
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doi, bd cau hoic trong ngay lam viéc | - Co quan, don vi thuc | dich. cua Chinh |thu tuc duoc
sung, huy | tiép theo, néu tiép nhan yéu | hién, c6 tham quyén phu két néi, tich
bod hop cau sau 15 gio. quyét dinh: UBND cap hop theo ma
ddng, giao X4. hd SO
dich “2.000913”
trén Cdng
Dich vu cong
qudc gia
Cac bo phan
- DPja diém Tiép nhan tao thanh co
Thoi han thyc hién yau cau | va Tra két qua truc tiép Ngh; dinh s6 ban con lai cua
. 1x: . |chiang thuc phai duoc bao |tai Trung tam Phu vu . o tha tuc duoc
Stra 101 sai , \ X - A < | Phi: 25.000 | 120/2025/N Lo A
2.000927 | ~, dam ngay trong ngay co |hanh chinh cbéng cap | ,x .| két noi, tich
sot trong - PO A | dong/hop D-CP  ngay <
.000.00.0 h \ quan, t6 chuac tiep nhan yéu | xa. X . hop theo mai
op dong, X - TSR . dong, giao 11/6/2025 X
0.H12 giao dich cau hoac trong ngay lam viéc | - Co quan, don vi thyc dich cia Chinh ho SO
: ticp theo, néu tiep nhan yéu | hién, c6 tham quyéen| " hi “2.000927~
cau sau 15 gio. quyét dinh: UBND cap phu trén cong
Xa. Dich vu cong
qudc gia
Cap ban R X s | Phi:  2.000 Cac bo phan
530 C6 - Pia ghém Tiep nhgn va d*n. tr n. | tao t}qe‘mh_ co
ohing thuc q Tra két qua tryc tiép tai | 40N9/trand. | Ngh; ginh s6 | ban con lai coa
g Trong ngay co quan, t6 chic | Trung tdm Phy vy hanh | TU trang thirl 150/2025/N | thi tuc duoc
2.000942 | tur ban < A A A X < . ~ L ba tré 1én thu \ A A .
000.00.0 | chinh hop tiép nh\an yeu cau hoac trorzg chinh cong cap Xa. 1.000 D-CP  ngay | ket nai, tlcij
0.H12 dong gi'ao ngay lam viéc tiep theo, néu | - Co quan, don vi thyc d.* W 11/6/2025, hop theo ma
' dich 3 tiép nhan yéu cau sau 15 gio. | hign, c6 tham quyen Eng fang, | cia  Chinh | ho SO
duot ching quyét dinh: UBND cap ?thgtA_ mgc phu ©2.000942"
thuc X&. ‘ot da trén Cc:mg
L khéng qua Dich vu cong



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=3014&qdcbid=15231&r_url=tra_cuu_tthc_bg

200.000 quoc gia
ddng/ban.
Trang la can
ctr dé thu phi
dugc tinh
theo  trang
cua ban
chinh.
Trong ngay co quan, t6 chuc
tiép nhan yéu cau hoic trong
ngay 1am viéc tiép theo, néu T A Cac bo phan
Chung thyc | tiép nhan yéu cau sau 15 gio va ']I?r gakdélter;u;_'tﬁ;ﬂcnggg tao thanh co
chir ky hoac c6 thé kéo dai hon theo | | . PN o < | ban con lai cua
o \ A Y - 1. .. |tal Trung tam Phy vu Nghi dinh so | ..,
nguoi dich | thoa thuén bang van ban véi hanh chinh cong cap 120/2025/N thu tuc dugc
2.000992. | ma nguoi nguoi yéu cau chung thuc. ¥A Phi: 10.000 D-CP  ngay két noi, tich
9 |000.00.0 |dichlacong | Truong hop tra ket qua trong | = dong/traong 11/6/2025 hop theo ma
0.H12 tac vién dich | ngay lam viéc tiep theo hoac | _ Co auan. don vi thuc hop. cia Chinh ho SO
thugt ciia Uy | phai kéo dai thoi gian theo | .- qcé ‘tham  quyan ohi “2,001008"
ban nhén thoa thua?m thi ngu:c‘rj tiep qdy ét dinh: UBND cép trén Cong
dancapxd@ | nhan ho so phai cé phieu hen 3 T Dich vu cong
ghi ro thoi gian (gio, ngay) quoc gia
tra két qua cho nguoi yéu cau
chiing thuc.
Tha tuc Trong ngdy co quan, t6 chuc | - - Dja diém Tiép nhan Nghi dinh s¢ | Cac bo phan
2.001008 | chiing thyc | tiép nhan yéu cau hoac trong | va Tra két qua truc tiép | Phi: 10.000 | 120/2025/N | tao thanh co
10 |.000.00.0 | chit ky ngay lam viéc tiep theo, neu | tai Trung tam Phy vy | dong/truong | D-CP ngay | ban con lai cua
0.H12 nguoi dich | tiep nhan yéu cau sau 15 gio | hanh chinh cong cap | hop. 11/6/2025 thu tuc dugc
hoac c6 thé kéo dai hon theo | Xa. cua Chinh | két ndi, tich

ma nguoi




dich khdng | thoa thuan bang vin ban Véi phu hop theo ma
phai la ngudi yéu cau chung thyc. | - Co quan, don vi thuc hd SO
cong tac Truong hop tra két qua trong | hién, c6 tham quyén “2.001008”
viéndich | ngay lam viéc tiép theo hoic | quyét dinh: UBND cap trén Cdng
thuat Uy phai kéo dai thoi gian theo | x4 Dich vu cong
bannhan |théa thuan thi nguoi tiép qudc gia

dancdp xd | nhan ho so phai co phiéu hen
ghi r6 thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho nguoi yéu cau
ching thuec.

Ghi cht: Thu tuc hanh chinh twong img da dwoc Chu tich Uy ban nhan dén tinh cdng bo tai Danh muc kém theo Quyét dinh s6
159/QD-UBND ngay 25/01/2025 va Quyé dinh sé 1190/QD-UBND ngay 01/7/2020 hét hiéu luc khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Tong s6 Danh muc c¢6 13 TTHC (trong d6: 03 TTHC dung chung, 10 TTHC cép x)./.



Sb: 1315/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-07-02T10:52:18+07:00

QUY TRINH
NQI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC CHUNG THUC THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UY BAN NHAN DAN CAP XA
TREN DIA BAN TINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 1315/0P-UBND ngay 26/6/2025
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG
1. Cap ban sao tir s6 géc (M& sé6 TTHC: 2.000908.H12)

a) Thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truedng hop nhan
ho so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo.

b) Quy trinh giai quyét:

Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh,

cap xa hudng dan, tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu

cdng qudc gia; kiém tra céc thanh phan ho so, nhdp cac truong thong tin co ban vé

hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, so hoa hd so, xuét

phleu hen cho t6 chic, c& nhan, chuyén hd $0 vé SO Tu phap (Phong Hanh chinh

va Bé tro tir phdp) hoac Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mén) dé xu Iy ho
so: 0,25 ngay lam viéc.

Budgc 2: Chuyén vién Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap thuoc Sé Tu phap
hoac Chuyén vién Phong chuyén mon cap Xa tlep nhan ho so, kiém tra, tham dinh
ho so (chizng thuc hé so néu hé sor cé yéu cdu; kiém tra file scan), hoan thién ho so
(nhdp théng tin, dinh keém file, két qua xir 1Y) chuyén lanh dao Phong Hanh chinh
va B6 tro tu phap thuoc So Tu phap hoic Lanh dao Phong chuyén mén thuoc
UBND cap x4, trinh L&nh S¢ Tu phap hoic Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh trudng hop 1: 1.5
ngay lam viéc, truong hop 2: 0,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Vian thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém
lén hé thdng, chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh,
cap x4 thuc hién luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién ttr, sb hda ho so, tra két
qua (dong thoi cdp két qua gidgi quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho to chuc,
ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc

2. Chitng thuc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, to
chirc c6 tham quyén cia Viét Nam; co quan, td chirc c6 thAm quyén ciia nwéc
ngoai; co’ quan, t6 chirc c6 tham quyén cia Viét Nam lién két véi co quan, to
chirc ¢6 tham quyén céia nwéc ngoai cap hoic ching nhan (M4 s6 TTHC:
2.000815.H12)

a) Thoi gian giai quyét:



- Trwong hgp 1: Thoi han thyuc hién yéu Cau ching thuc phai dugc bao dam
ngay trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio.

- Truwong hep 2: Doi Véi truong hop cling mot luc yéu cau ching thuc ban
sao tir nhiéu loai ban chinh gidy to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau sb
lwgng nhiéu ban sao; noi dung gidy to, van ban phic tap kho kiém tra, d6i chiéu
ma co quan, t6 chuc thyc hién ching thuc khong thé dap ung dugc thoi han néu
trén thi thoi han ching thuc duoc keéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc
hoac c6 thé dai hon theo thoa thuan bang van ban véi ngudi yéu cau chang thuc.

b) Quy trinh giai quyét:
- Buéc 1:

+ Tai cdp tinh: Vién chitc duge phan cong tiép nhan hd so cia Phong
Cong chiing sb 1, Phong Cong ching sé 2 thudc Sé Tu phap tiép nhan ho so
truc tiép tai Tru s Phong Cong chung sb 1, Phong Cong ching so 2, xu 1y ho
so: 0,25 ngay lam viéc.

+ Tai cap x&: Chuyén vién tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
cap xa huong dan, tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu
cdng quoc gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhp cac truong thong tin co ban ve
hd so vao Heé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, $6 hoa ho so, xuét
phiéu hen cho to chuc, ca nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cap x& (Phong
chuy@n mén) dé xu ly hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Buéc 2:

+ Taqi cdp tinh: Vién chtcc Phong Cong ching sé 1, sb 2 tong hop, tham
dinh va hoan thién hé so chuyén Cong ching vién ky phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh theo quy dinh: truong hop 1: 0,5 ngay lam viéc: Truong hop 2:
1,5 ngay lam viéc.

+ Tqi cap x&: COng chic cap x4 tiép nhan hd so (chitng thuee hé so néu co
yéu cau, kiem tra file scan), tong hop, tham dinh va hoan thién ho so (nhép thong
tin, dinh kém file, két qua xu 1Y) chuyén lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: truong hop 1: 0,5 ngay
lam viéc: truong hop 2: 1,5 ngay lam viéc.

- Buoc 3:

+ Tgi cap tinh: Vién chac Phong Cong ching s6 1, s6 2 ghi s0, luu ho
so, scan két qua giai quyet dinh kém 1én hé thong thuc hién luu trix ho so thu
tuc hanh chinh di¢n tu, s hoa ho so, tra két qua truc tiép (dong thoi cdp két
qud gidi quyét thi tuc hanh chinh dién ti¥) cho t6 chiic, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

+ Tqi cdp x&: Vin thu ghi sb, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém
lén hé théng, chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh,
cap x& thuc hién luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién tt, sé hda hé so, tra két
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qua (dong thoi cdp két qud gidi quyét tha tuc hanh chinh dién ti¥) cho td chuc,
ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc

3. Chung thyc chir ky trong cac gidy to, vin ban (ap dung cho ca truong
hep ching thue diém chi va truong hep nguoi yéu cau ching thuc khong ky,
khong diém chi dwoc) (Ma so TTHC: 2.000884.H12)

a) Thai gian giai quyet Trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cau
hoic trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio.

b) Quy trinh giai quyét:
- Buéc 1:

+ Tai cap tinh: Vién chirc dugc phén cdng tiép nhan ho so cia Phong
Coéng chang so 1, 56’2 thupc S¢ Tu phap tiep nhan ho so truc tiep tai Tru so
Phong Cong chtrng so 1, so 2, xtr ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

+ Tai cd’p xa: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép
cap xa huong dan, tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu
cdng quoc gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhdp cac truong thong tin co ban ve
hd so vao Heé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, $6 hoa ho so, xuét
phiéu hen cho to chuc, ca nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cap x& (Phong
chuyén mon) dé xu ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Buoc 2:

+ Tai cap tinh: Vién chirc Phong Cong chiing s6 1, s6 2 tong hop, tham
dinh va hoan thién ho so chuyén Cong churng vién ky phé duyét két qua giai quyeét
tha tuc hanh chinh theo quy dinh: trueong hop 1: 0,5 ngay lam viéc

+ Tai cdp x&:: COng chirc cap xa tiép nhan hd so (ching thuc hé so néu co
yéu cqu, kiem tra file scan), tong hop, thim dinh va hoan thién hé so (nhdp thong
tin, dinh kém file, két qua xir ly) chuyén 1anh dao Uy ban nhan dan cap x& ky phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh0,5 ngay lam viéc.

- Buoc 3:

+ Tai cap tinh: Vién chac Phong Cong ching s6 1, s6 2 ghi s6, luu ho
so, scan két qua giai quyet dinh kém 1&n h¢ thong thyuc hién luu trir ho so thu
tuc hanh chinh dién tir, s6 hda ho so, tra két qua truc tiép (dong thoi cdp keét
qud gidi quyét thi tuc hanh chinh dién ti) cho to chtc, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

+ Tal cap Xa: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém
1€n hé thong, chuyén ho so ve Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh,
cap xa ]:hl_l’C hién luu triv ho so thu tuc hanh chinh dién tu, s6 hda ho s0, tra ket
qua (dong thot cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién ti) cho t6 chuc,
ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc

Il. THU TUC HANH CHINH CAP XA

* Nhom 05 thu tuc:
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1. Chitng thuc hep doéng, giao dich lién quan dén tai san 1a ddng san,
quyén sir dung dat, nha ¢ (Ma sé6 TTHC: 2.001035. H12)

2. Chiing thuc di chdc (Ma sé TTHC: 2.001019. H12)

3. Chirng thwe vin ban tir chdi nhin di sin (Ma s6 TTHC: 2.001016.
H12)

4. Chéng thwe van ban théa thuan phéan chia di san ma di san la dong
san, quyén sir dung dat, nha ¢ (Ma sé6 TTHC: 2.001406. H12)

5. Chieng thwe vin ban khai nhan di san ma di san 1a dong san, quyén
stra dung dit, nha & (Ma s6 TTHC: 2.001009.H12)

a) Thoi gian giai quyét: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so yéu cau chung thuc hoac c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban
véi ngudi yéu cau ching thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi
tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi
yéu cau ching thuc.

b) Quy trinh giai quyét:

Budgc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap Xa
hudng dan, tiép nhan hd so tryc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cé4c thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh, s6 hda ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mon) dé
xt ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Bugc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap Xa tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (ching thuc hé so néu hé so cé yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xir 1Y) Lanh dao Phong chuyén
mén thuoc UBND cap x4, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cip xa ky phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 1,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Vian thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém
lén hé thdng, chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x4 thuc
hién luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong
thoi cdp két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tiF) cho to chic, ca nhan
theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc

* Nhém 05 thi tuc:

6. Thi tuc chitng thuc viéc sira d6i, b6 sung, hiy bé hep ddng, giao dich
(M3 s6 TTHC: 2.000913.H12)

7. Sira 16i sai sot trong hep déng, giao dich (Ma s6 TTHC:
2.000927.H12)

8. Cap ban sao c6 chieng thuc tir ban chinh hep dong, giao dich da dwec
chieng thuc (M& sé TTHC: 2.000942.H12)

9. Ching thuc chir ky ngwoi dich ma nguoi dich la cong téac vién dich thuat
cia Uy ban nhan dan cdp x& (M& sé TTHC: 2.000992.H12)



10. Tha tuc chieng thuc chir ky ngwoi dich ma ngwoi dich khéng phai la

cdng tac vién dich thuat Uy ban nhan dan cap xa (Mé& s6 TTHC: 2.001008.H12)

a) Thoi glan giai quyét: Ngay trong ngay tlep nhan ho so; tru:ong hop

nhan ho so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc
tiép theo.

b) Quy trinh gidi quyét:

Budgc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa
hudng dan, tiép nhan hé so tryc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cé4c thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh, sé hoa hd so, xuat phiéu hen cho
té chirc, ca nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cip xa (Phong chuyén mon) dé
xt ly hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mdn cip xa tiép nhan hé so, kiém tra,
tham dinh ho so (ching thuc hé so néu hé so cé yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp théng tin, dinh kem file, két qua xir 1Y) Lanh dao Phong chuyén
mon thuoc UBND cap x4, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cip xa ky phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 0,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Vin thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém
lén hé thong, chuyén ho so vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x& thuc
hién luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong
thoi cdp két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tiF) cho to chic, ca nhan
theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc

Ghi ch: Thu tyc hanh chinh twong mg da dwoc Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh cong bo tai Danh muc kém theo Quyet dinh so 245/QD-UBND ngay
18/02/2025 hét hiéu huc khi Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh.

Luwu y: Poi véi cac Quy trinh lién thdng nhu trén don vi ndo nhdn hé so
dau vao xudt phiéu hen phdi dam bdo tong thoi gian thuc hién hét cac Quy trinh
(tzr khi nhdn hé so dau vao d@én khi két thic cac quy trinh, tra két qud cho té
chite, cd nhdn) va dé dam bdo viéc tra két qud cho té chizc, c& nhan theo phiéu
hen, co quan, don vi c6 tham quyen gidi quyet thu tuc hanh chinh lién
thong/khong lién thong chu dong chuyén, tra két qud giai quyet thu tuc hanh
chinh vé Trung tam Phyuc v hanh chinh cong zrwéc 01 busi. Péng thoi yéu cau
cac co quan, don vi thuc hi¢n ding theo Quy trinh sd hoa hé so, két qud giai
quyet thu tuc hanh chinh trong tiep nhdn va gidai quyét thu tuc hanh chinh; cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh./.



DANH MUC

Sé: 1315/QD-UBND

Thoi gian ky: 2025-07-02T10:52:20+07:00

THU TUC HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC CHUNG THU'C THUQC THAM QUYEN
, 'GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH CA MAU
(Kem theo Quyét dinh so: 1314/0P-UBND ngay 26/6/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

S6 ho so

STT TTHC Tén TTHC Cin ctr phap ly bai bé Vin ban cia tinh hét hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh s6 | Thu tuc hanh chinh vé ching thuc duoc Chu
2.001044. | Chiing thuc hop ddng, giao | 1857/QD-BTP  ngay | tich Uy ban nhan dan tinh céng bé tai Quyét
1 | 000.00.00. | dich lién quan dén tai san l1a|23/6/2025 cua Bo |dinh sé 159/QP-UBND ngay 25/01/2025 hét
H12 | dong san trudng Bo Tu phap hiéu lyc khi Quyét dinh cong b tha tuc hanh chinh
nay co hiéu lyc thi hanh
Quyét dinh s6 | Thu tuc hanh chinh vé ching thuc duoc Chu
2.001050. | Chung thuc van ban thoa thuan | 1857/QD-BTP ngay | tich Uy ban nhan dan tinh cong bd tai Quyét
2 |1 000.00.00. | phan chia di san ma di san 1a|23/6/2025 cua Bo | dinh s6 159/QD-UBND ngay 25/01/2025 hét
H12 dong san truong Bo Tu phap hiéu huc khi Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh
nay c0 hiéu lyc thi hanh
Quyét dinh s6 | Tha tuc hanh chinh vé chang thuc dugc Chu
2.001052. | Thu tuc ching thuc van ban | 1857/QD-BTP  ngay | tich Uy ban nhan dan tinh céng bé tai Quyét
3 000.00.00. | khai nhan di san ma di san la | 23/6/2025 cia B¢ [dinh s6 159/QD-UBND ngay 25/01/2025 hét
H12 | dong san trudng Bo Tu phap hiéu lyc khi Quyét dinh cong b tha tuc hanh chinh

nay c6 hi¢u luc thi hanh

Téng s6 Danh muc c6 03 TTHC./.




