UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1279/QP-UBND Ca Mau, ngay 25 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

Cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh; sira ddi, bé sung
va bi bai bé linh vec Quan 1y nha nwéc vé hi, quy thudc tham quyén giai
quyét cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh, Sé Ngi vu, Chii tich Uy ban nhan dan
cAp x4 trén dia ban tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/NDCP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trucng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 627/0D-BNV ngay 20/6/2025 cua Bg triong B Néi vu
vé viéc cong ba thii tuc hanh chinh méi ban hanh; sita d@ai, bé sung va bj bai bé linh
viee QLNN Vé héi, quy thuge pham vi chite nang quan Iy cia Bé Ngi vy;

Theo dé nghi cia Gidm doc S Noi vu tai To trinh sé 513/TTr-SNV ngay
24/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo, phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh méi ban hanh; sira doi, bo sung va
bi bai bo linh vuc Quan 1y nha nudc vé hoi, quy thudc tham quyén giai quyet cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, S& Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cip x trén
dia ban tinh Ca Mau (kem theo danh muc).

2. Phé duyét Quy trinh ndi bg, lién thong giai quyét thi tuc hanh chinh duoc
néu tai khoan 1 DBiéu nay (kem theo Quy trinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025. Giao S&
Noi vu chu tri, phdi hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Uy ban nhan
dan cﬁp xa va cac co quan, don vi lién quan t6 chuc thuc hién cong khai Danh muc
thi tuc hanh chinh va Quy trinh duoc néu tai Diéu 1 Quyét dinh nay tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép tinh, cap xa theo diing quy dinh. Hoan thanh trong
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tho1 han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc Noi vy, Giam doc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Chu tich UBND cap xa va céac co quan,
to churc, cd nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noiil"hﬁﬂi 5 KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; = 7

- Cuc KSTTHC, VPCP (CDVCQG); A QCHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh; 27
- Van phong: Tinh ty, HDND tinh; / E 2
- CVP, céc PVP UBND tinh; ( N { B3
- Cong TTDT tinh; \

- Phong NC (TC);
- Luu: VT. Ng.




DANH MUC

THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH, SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C HOI, QUY
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CHU TICH UBND TINH, SO NOI VU,

UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH CA MAU

(Kém theo Quyér dinh sé: 1279/0P-UBND ngay 25 thang 6 nam 2025 ciia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

* CACH THUC, TRINH THUC HIEN
- Cap tinh: T6 churc, ¢ nhan gui ho so, thu tuc hanh chinh tryc tiép dén S Noi vu tinh Ca Mau thong qua Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh Ca Mau; hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich; hoac nop truc tuyen trén Cong Dich vu cdng quoc gia, dia

chi website https://dichvucong.gov.vn (néu du diéu kién theo quy dinh).

Sé: 1279/QD-UBND

Thoi gian ky: 2025-07-01T13:49:24+07:00

- Cap xa: To chirc, ca nhan nop ho so tryc tiép dén Uy ban nhan dan cap xa théng qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa; hodc nop qua Dich vu buu chinh cong ich; hoac nop truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia, dia chi chi website
https://dichvucong.gov.vn (néu du diéu kién theo quy dinh).

- Thoi gian tiép nhan: Vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi I& theo quy dinh), cu thé nhu sau:

+ Buoi sang: Tir 07 gio 00 phut dén 11 gio 00 pht.
+ Buéi chiéu: Tur 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phut.
A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

STT | MATTHC | Tén TTHC | Thi han giai quyét Dia diém thyc hi¢n PB'HI,'"’ Cién cir phap ly Ghi cha
THU TUC HANH CHINH CAP XA
Trong thoi han 24 | - DI diem tieb nhan va - Nghy dinh s6 126/2024/Np- | C2C DO phan tao
3 . Ingay lam viec (cit| Y@ Xet qua truc liep: CP ngay 08/10/2024 cua Chinh | thanh co ban
Cong  nhan | N9 o (cat| o ja thi
: 2, N rung tdm phuc vu hanh hi con lai cua thu
1.013702.H12 | ban van dong | 1AM 08/80 nday 1am | i b’ oang cip xa; Khong | P , tuc dugc két néi
: : an van dong | viec, ty 1g 2006) ke tir | S 0 9 Fih C i 9 |- Nghi dinh sé 129/2025/ND- o B theo
thanh 1ap hoi. | ngay nhan hd so ddy | | -0 dgan thuc hieh. CP ngay 11/6/2025 cua Chinh op

du va hop phép.

UBND cap xa
- Co quan co

tham

phu

hd SO
“1.013702” trén




MaTTHC

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢
phi

Can cw phép ly

Ghi chu

quyén: Chu tich UBND
cap xa.

cong Dich wy
cdng quoc gia

1.013703.H12

Thu tuc thanh
lap hoi.

Trong thoi han 48
ngdy lam viéc (cat
giam 12/60 ngay lam
viéc, ty 18 20%) ké tir
ngdy nhan hd so day
da va hop phép

- Pia diém tiép nhan va
tra két qua truc tiép:
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap x&;

- Co quan thyc hién:
UBND cép x4

- Co quan c6 tham
quyén: Chu tich UBND
Cap 4.

- Nghi dinh sé 126/2024/ND-
CP ngay 08/10/2024 cua Chinh

phu

- Nghi dinh sé 129/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh

phui

Céac bo phan tao
thanh co ban
con lai cua thu
tuc duoc két ndi,
tich hop theo ma
ho SO
“1.013703” trén
Coéng Dich vu
cdng qudc gia

1.013704.H12

Thu tuc bao
cao to chuc
dai hoi thanh
lap, dai hoi
nhiém ky, dai
hoi bat
thuong cua
hoi

- Db voi dai hoi
nhiém ky, dai hoi bat
thuong: Trong thoi
han 36 ngay lam viéc
(cit giam 09/45 ngay
lam viéc ty l¢ 20%),
ké tir ngay nhan hd so
day du va hop phép.

- Dbi véi dai hoi thanh
lap: Trong thoi han 12
ngdy lam viéc (cit
giam 03/45 ngay lam
viéc ty & 20%), ké tur
ngay nhan ho so day
da va hop phép.

- Pia diém tiép nhan va
tra két qua truc tiép:
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap x&;

- Co quan thyc hién:
UBND cép x4

- Co quan c6 tham
quyén: Chu tich UBND
cap 4.

- Nghi dinh sé 126/2024/ND-
CP ngay 08/10/2024 cua Chinh

phu

- Nghi dinh sé 129/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh

phui

Céc bo phan tao
thanh co ban
con lai cua thu
tuc duoc két ndi,
tich hop theo méa
ho SO
“1.013704” trén
Cong Dich wvu
cdng quéc gia




Phi, I8

MaTTHC Tén TTHC | Thoi han giai quyét Pia diém thuc hién ohi Can cw phép ly Ghi chua
- Dia diém tiép nhan va Cac bo phan tao
Th\u ) tl%(C Trong thoi han 48 tra ket/\ qua truc tl\ep: _ Nghl dinh SO/( 126/2024/NP- ﬂ}élnh '00: baf:\
thqng bgo kcf'F ngdy  lam viac (cit Trgng t:alm ptmc vu hanh CP ngay 08/10/2024 cuia Chinh | €ON lai cua ttlp
qua dai hoi giam 12/60 ng&y Iam chinh cbng cap x§; _ phii tuc duoc ket nol,
1.013706.H12 vé;l_phAé duyAé_t viec, ty 1é 20%) Ké tir | - Co q?anNthuc hién: | Khéng | _ Nghi dinh sé 129/2025/ND- tigh hop theo ma
doi tn hol, ng.ay,/ nhan hd so diy UBND cap xa . CP ngay 11/6/2025 cia Chinh ho SO
phé duyét & va hob pha - Co quan c6 tham hi “1.013706” trén
didu 18 hoi. u vanop pnap quyén: Cha tich UBND phu Céng Dich wu
cap xA. cdng qubc gia
- Pia diém tiép nhan va Céc bo phan tao
Trong thoi han 4g| T2 KEL dué truc tep: - Nghj dinh s6 126/2024/Np- | hanh o ban
Thai tuc chia, | ngay lam viec (cat| |[ond 1am PAUC vufan CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh | 0N lal cua thu
. A A N chinh céng cap x&; hi; tuc duoc két noi,
1013707112 | BN sat)giam 12/60 ngay lam | o T 0 e hien: | Khong | P tich hop theo ma
' ' nhap; hop | viéc, ty 1€ 20%) ke tur UBND cép xé - o - Nghi dinh so 129/2025/ND- ha <
nhat hoi. ggéy\ ﬂhén rl:o so day | - Co quan 6 thim CP, ngay 11/6/2025 cua Chinh “1 013707 trén
u vahop phap quyén: Chu tich UBND phu Cbéng Dich wvu
cap xA. cdng qudc gia
- Dia diém tiép nhan va Cac bo phan tao
Trong thoi han 36| T2 KEL Qué fruc tep: - Nghj dinh s6 126/2024/Np- | hanh o ban
ngay lam viéc (cat | 'Tund tam phuc vu han CP ngay 08/10/2024 cia Chinh | ©ON fal cua thu
Thit tuc hoi | giam 09/45 ngay lam | Chinhcongcapxa 1 | oy tuc dugc ket nol,
HOLSTOBHEZ iy giaithe. | vide 1y I 2006) e tir| {gor) 9h0n (e PN KON - Nghy dinh s 129/2025/Np- | (€ hP theo T8
ngay nhan ho so day . 2 CP ngay 11/6/2025 cua Chinh | v en
it va hop phap - (;0. quan c6 tham ohai 1;.013708 trén
quyen: Chu tich UBND Cong Dich wvu
cap xA. cdng quéc gia
Tha tuc cho | Trong thoi han 24 | - Pia diém tiép nhan va - Nghi dinh sé 126/2024/ND- | Cac bo phan tao
phép hoi hoat | ngdy l1am viéc (cat |tra két qua truc tiép: CP ngay 08/10/2024 cua Chinh | thanh co  ban
1.013709.H12 | dong tr¢ lai | giam 06/30 ngay lam | Trung tdm phuc vu hanh | Khéng | phu ) con lai cua thu
sau khi bi | viéc, ty 1& 20%) ké tir | chinh cong cap x&; - Nghi dinh s6 129/2025/NP- | tuc duoc két ndi,
dinh chi 6 | ngay nhan hd so ddy |- Co quan thuc hién: CP ngay 11/6/2025 cia Chinh | tich hgp theo ma




Phi, I8

MaTTHC Tén TTHC | Thoi han giai quyét Pia diém thuc hién ohi Can cw phép ly Ghi chua
thoi han du va hop phép UBND cép x4 ﬁ phui ho S0
- Co quan c6 tham “1.013709” trén
quyen: Chu tich UBND Cong Dich wvu
cap xa. cdng quoc gia
Trong thoi han 32
ngay lam viéc (cat
giam 08/40 ngay lam
VIEC, tyh[¢ zr?f/o) k%}“ - Thong tu lién tich s
ngay nhan ho so day i i
dii va hop phap. Trong 02/2013/TTLT-BNV \
dé: BLDTBXH-BTC-BYT  ngay
x . A1 che tha - 09/7/2013 cua B§ truéng Bo
H3 tro chi|- HOI chir thap do:| .. ... ..« A ’ A - X -
ohi y t& va|Trong thoi han 08 tréD‘T(é‘?emu;'eﬁ’npchart‘iév? Noi vy, Bo truong Bo Lao
thu nhap thuc | NOAY lam  viéc (cit 4 uc - tiep: dong - Thuong binh va Xa hoi, | , =
| ap thy 2 N Trung tdm phuc vu hanh R \ ~ roas 1. ~ | Cac bo phan tao
t6 bji mat|9iam 02/10 ngay lam chinh cong cap x& Hoi B¢ truong Bo Tai chlrih, Bo thanh e ban
hogc giam st | VIC, ty 1 2000) ke tir | o™ s ™ 46 quan Iy truong BO Y 1€ hudng dan quy | con 1o cia tha
cho  nguoi | N9aY \nha_m ho 50 day nguoi bi tai nan. trinh, thu tue, ho so, mire ho tro' | ¢ qigc Két ndi
1.013710. H12 | dang tryc tiép | 44 V& hop phap cua | “c o e hisn: Hoi | Khong | nguoi dang truc tiép tham gia | tich hop theo ma

tham gia hoat
dong chir
thap do bi tai
nan dan dén
thiét hai vé
suc khoe

ngudi bi tai nan da
duoc cau chira, phuc
hoi stc khoe va chuc
nang bi mat hoac giam
sit.

- UBND cap x&
Trong thoi han 16
ngay lam viéc (cat
giam 04/20 ngay lam
viéc, ty 1& 20%) ké tur
ngay nhan hd so day
da va hop phép cua
Hoi chit thap do.

- Hoi chir thap do:

chit thap do quan ly
nguoi bi tai nan.

- Co quan c6 tham
quyén: Hoi chix thap do
quan ly nguoi bi tai nan.

hoat dong chir thap doé bi tai
nan dan dén thiét hai vé sirc
khoe.

- Théng tu s6 09/2025/TT-BNV
ngay 18/6/2025 cua B trudng
Bo Noi vu quy dinh vé phan
dinh tham quyén va phan cip
thuc hién nhiém vu quan ly nha
nudc trong linh vuc Noi vu.

ho SO
“1.013710” trén
Ccong Dich wvu
cdng quéc gia




Ph, 18

STT MaTTHC Tén TTHC | Thoi han giai quyét Pia diém thuc hién ohi Can cw phép ly Ghi chua
Trong thoi han 08
ngay lam viéc (cit
giam 02/10 ngay lam
viéc, ty 16 20%) ké tur
ngay nhan Vin ban
tham dinh cua Phong
Van hoéa — xa hoi
thugc UBND cip x4.
- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé to chuc, hoat dong cua quy
xa hoi, quy tur thién.
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-
- Dia diém tiép nhan va CP ngay 23/10/2024 cta Chinh | Cac bo phan tao
tra két qua truc tiep: phii sira ddi, bd sung mot sb thanh co ban
Cép gidy phép | Trong thoi han 48 | Trung tam Phuc vu hanh didu cua  Nghi dinh sé con lai cua thu
thanh lap va ngay (cat giam 12/60 | chinh cong cap Xa; : : ~ | tuc duoc ket noi,
9 | 10137ALHI2 | cgng  nhan | NOAY, ty 16 20%) ké tir | - Co quan thyc hign: | Khong | 93/2019/NB-CP- —~ — Nngay | tich hop theo ma
didulequy | O3y nhan ho so day | UBND cap xd. 7 25/11/2019 cua Chinh phi vé | ho SO
' du ho so hop 1€. - Co quan c6 tham to chuc, hoat dong cua quy xa | “1.013711” trén
quyén: Chu tich UBND hoi, quy t thién. cong Dich wu
cap xa. ) cdng quoc gia
- Nghi dinh so 128/2025/Nb-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong
quan ly nha nudc linh vuc noi
vu.
Cong nhan | Trong thoi han 48 |- Dia diém tiép nhan va - Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP Cac bo phan tao
10 | 1.013712.H12 | quy du dicu | ngay (cat giam 12/60 | tra két qua truc tiep: | Khong o thanh co ban

kién hoat dong

ngay, ty 1é 20%) ké tir

Trung tdm Phuc vu hanh

ngay 25/11/2019 cua Chinh phu

con lai cua thu




Ph, 18

STT MaTTHC Tén TTHC | Thoi han giai quyét Pia diém thuc hién ohi Can cw phép ly Ghi chua
va cong nhan | ngay nhan ho so day | chinh cong cap x&; vé t6 chuc, hoat dong cua quy | tuc dugc két ndi,
thanh vién Hoi | du ho so hop 1¢. - Co quan thuc hién: x4 hoi, quy tir thien. tich hop theo ma
dong quan ly UBND cap xa. . ho SO
quy;  cdng - Co quan c6 tham - Nghi dinh s6 136/2024/ND- | «1,013712” trén
nhan thay doi, quyen: Chu tich UBND CP ngay 23/10/2024 cua Chinh | Cong Dich vu
b6 sung thanh cap X4. pha stra ddi, bd sung mot sé | €Ong qudc gia
vié7n Hoi dong didu cua Nghi dinh s
quan 1y quy 93/2019/ND-CP ngay
25/11/2019 caa Chinh phu vé
t6 chtc, hoat dong cua quy xa
hoi, quy tur thién.
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong
quan 1y nha nudc linh vyc noi
vu.
- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP
q ) ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
- Diéll( 'Ctﬁém tié? nhﬁftl_ va vé t6 chic, hoat dong cua quy gléc }?@ phén l;[aO
tra két qua truc tiep: X hAi AnS o thia anh co ban
Cong  nhén | Trong thoi han 48 | Trung térr? Phuc vu hémph X& hol, quy tir thien. con lai cua tha
dieu ¢ (sua | ngay (cit giam 12/60 | chinh cong cAp x4; - Nghi dinh s6 136/2024/NB- | tuc duoc két ndi,
11 | 1.013713.H12 | dol, bO sung) | ngay, ty I¢ 20%) ké tir | - Co quan thuc hién: | Khong | CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh | tich hop theo mé
quy; dol ten | ngay nhan hd so diy | UBND cép xa. 7 ohit sira déi, bé sung mot sé hd SO
quy da ho so hop 1€. - Co quan c6 tham didu cua  Nghi dinh. 56 “1;01371‘3” trén
quyen: Chu tich UBND : : | Cong Dich wvu
chp xa. 93/2019/NB-CP NGaY | cong quéc gia

25/11/2019 caa Chinh phu Vvé
t6 chtrc, hoat dong cua quy XA




Ph, 18

STT MaTTHC Tén TTHC | Thoi han giai quyét Pia diém thuc hién ohi Can cw phép ly Ghi chua
hoi, quy tur thign.
- Nghi dinh s6 128/2025/Nb-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong
quan ly nha nudc linh vuc noi
vu.
- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé to chiic, hoat dong cua quy
xa hoi, quy tu thién.
o - Nghi dinh s6 136/2024/ND-
-~ Dia diém tiep nhan va CP ngay 23/10/2024 caa Chinh | C4C bo phan tao
. tra kétA qua truc tl\épi ohi sira déi, bé sung mot sb tl}énh co ban
Cép lai gidy | Trong thoi han 48| Trung tam Phuc vy hanh did ) ’N e dinh Sé con lai coa thu
phép thanh Iap | N9y (cit giam 12/60 | chinh cong cap x&; et cua NGy AN SO tye duogc két noi,
12 | 1.013711.H12 | y3 ¢ong nhan | N93Y, ty 16 20%) ke tir | - Co quan thyc hién: | Khong | 93/2019/ND-CP ngay | tich hop theo ma
didu 1é quy ngay nhan ho so day | UBND cap xa. 7 25/11/2019 cua Chinh pha ve | ho SO
du ho so hop I¢. - Co quan c6 tham td chic, hoat dong cua quy xa | “1.013711” trén
qyyérl: Chu tich UBND hoi, quy tr thien. Cpng [Bjch_ vu
cap xa. , cong quoc gia
- Nghi dinh so6 128/2025/Nb-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong
quan ly nha nudc linh vuc noi
vu.
r(]:ho phép quy | Trong thoi han 48 | - Bia dicm :[iép nhan_;vé} Nghi dinh s 136/2024/ND-Cp | C4¢ bd phan tao
13 | 101371512 | [0 4079 ool (Car giam 22100 |t KEL Qua e USD:|ipong | ngay 231102024 ciia Chinh | R o ban
al sau khi bi | ngay, ty 1€ 20%) ké tir | Trung tdm Phuc vu hanh A PO .z |con lai caa thu
tam dinh chi | ngdy nhan hd so day | chinh cong cap x4; phu sira doi, bo sUNg MOL SO | - 4roc Kkét ndi,




Phi, I8

STT MaTTHC Tén TTHC | Thoi han giai quyét Pia diém thuc hién ohi Can cw phép ly Ghi chua
hoat dong du ho so hop 16. - Co quan thuc hién: diéu cua Nghi dinh s6 | tich hgp theo ma
UBND cap Xé. 7 93/2019/ND-CP ngay | hd 50
- Co quan c6 tham 25/11/2019 cua Chinh phu vé | “1.013715” trén
quyén: Chu tich UBND t chirc, hoat dong cua quy xa | €ong Dich vy
cap x4. hoi, qus tir thién cOng quoc gia
Nghi dinh sé 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu
vé to chiic, hoat dong cua quy
xa hoi, quy tu thién.
o - Nghi dinh s6 136/2024/ND-
-~ Dia diém tiep nhan va CP ngay 23/10/2024 ca Chinh | C4C bo phan tao
. tra két qua truc tiep: o aXi LR + o4 | thanh co  ban
Hop nhat, sap | Trong thoi han 48 | Trung tdm Phuc vu hanh ph‘u sira doi, bo 'sung. mot 39| con lai cua thu
nhdp,  chia, | ngay (cit giam 12/60 | chinh cong cAp X; dieu cua  Nghi dinh 6 | ¢ dugc két néi,
14 | 1.013716.H12 | tach, Mo 1ong | ngay, ty 1 20%) ké tir | - Co quan thyc hién: | Khong | 93/2019/ND-CP ngay | tich hop theo ma
pham Vi hoat | ngay nhan hé so day | UBND cap x4, 7 25/11/2019 cua Chinh phu vé | hd SO
dong quy du ho so hgp 1€. - Co quan c6 tham td chuc, hoat dong cua quy xa | “1.013716” trén
qyyérl: Chu tich UBND hoi, quy tr thien. Cpng [Bjch_ vu
cap x4. , cOng quoc gia
- Nghi dinh so6 128/2025/Nb-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong
quan ly nha nudc linh vuc noi
vu.
Quy ty giai | Trong thoi han 48| - Bia diém tiép nhan va - I\\Ighj dinh so 93/2019/}‘15'CP Cac bo phan tao
15 | 1.013717.H12 | i3 ngay (cat giam 12/60 | tra két qua truc tiep: | Khong | ngay 25/11/2019 cua Chinh phui | thanh co ban

ngay, ty 1& 20%) ké tur

Trung tdm Phuc vu hanh

vé to chiic, hoat dong cua quy

con lai cua thu




Phi, I8

STT MaTTHC Tén TTHC | Thoi han giai quyét Pia diém thuc hién ohi Can cw phép ly Ghi chua
ngay nhan ho so day | chinh cong cap x&; x& hoi, quy tir thién. tuc duoc két ndi,
da ho so hop €. - Co quan thyc hién: .. £ tig:h hop theo ma

UBND Cép X4, ﬁ - Ngh} dlnh SO 136/2924/1\1,D' ho SO
- Co quan c6 thim CP ngay 23/10/2024 cua Chinh | «1,013717” trén
quyen: Chu tich UBND phu swa doi, bo sung mot so | Cong Dich vu
cap xa. didu cua Nghi dinh sé | cOng quoc gia
93/2019/NB-CP ngay
25/11/2019 caa Chinh phu vé
t6 chac, hoat dong cua quy x4
hoi, quy tur thién.
- Nghi dinh s6 128/2025/Nb-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong
quan ly nha nudc linh vuc noi
vu.
I1. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
STT| MATTHC Tén TTHC | Thei han giai quyét Pia diém thuc hién Phi, 1& phi Cin cir phap ly Ghi chu
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
A x - Nghi dinh s6 93/2019/ND-
- bia diém tiép nhan va | A s
tra kit qua trc tiép: CP ngay 25/11/2019 cua | €4 DO phan tpo
. . w A \ hinh oha Ve t& chic. h thanh co ban con
Cép gidy phép 'I"rongétho_lﬂhan 48 Trgng t?m Fthuc vu hanh Chinh phu vé to chuc, hoat lai cua thi tuc
thanh lap va| Ny (cat giam 12{60 chinh cong tinh; _ ) dong cua quy Xa hoi, quy tr | 4u0c Kt néi tich
1 ]1.013017.H12 cong nhan | NGy, ty Iﬂe 20;)/0) keAtu - 9_0 quan thuc hién: S¢ | Khong thien. h(,)’b theo mad hd
diéu lé quy ngay nhan ho so day | Noi vu g «1.013017”

du hé so hop 1é.

- Co quan c¢o tham
quyen: Chu tich UBND
cap tinh.

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-
CP ngay 23/10/2024 cua

Chinh pha stra ddi, bo sung

trén Coéng Dich
vu cdng quoc gia




10

MaTTHC Tén TTHC | Thoi han giai quyét Pia diém thuc hién Phi, € phi Can cw phap ly Ghi cha
mot s6 diéu caa Nghi dinh sb
93/2019/NDb-CP ngay
25/11/2019 cua Chinh phu vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa
hoi, quy tur thién.
- Nghi dinh sé 128/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cap
trong quan 1y nha nudc linh
vuc ndi vu.
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé to chuc, hoat
Cong  nhan d@_rjg cua quy xa hoi, quy tir
quy du diéu - Pia diém tiép nhan va thien. U
kién hoat dong tra két qua truc tiép: - Nghi dinh sé 136/2024/ND- Cac b ph:.;m tao
;/haéncr?ngénnné%r} Trong thoi han 48 Trung tdm Phuc vu hanh CP ngay 23/10/2024 cua :Z?H}éﬁ? ?hag Ct?lz
VIEN HOl | ngay (cat giam 12/60 | chinh cong tinh; , aren AR A : A As o
1.013018.412 | dong quin Iy nga% Eyleg20%) kétir |- Co quar? thuc hien: So'| Khong | G Phu sua dol, bo sung | dugc ket noi, tich
quy; cong ngay nhan hd so déy NI vu mot so diéu cta Nghi dinh s6 | hop theo ma ho

nhan thay ddi,
b6 sung thanh
vién Hoi dong
quan ly quy

du ho so hop 1é.

- Co quan co tham
quyen: Chu tich UBND
cap tinh.

93/2019/ND-CP ngay
25/11/2019 cua Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong cua quy xa
hoi, quy tu thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cip

so  “1.013018”
trén Cong Dich
vu cOng quoc gia
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MaTTHC

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1& phi

Can cw phap ly

Ghi chu

trong quan ly nha nudc linh
vuc ndi vu.

1.013019.H12

Cong  nhan
didu & (stra
doi, bd sung)
quy; doi tén
quy

Trong thoi han 48
ngay (cat giam 12/60
ngay, ty 1& 20%) ké tur
ngay nhan ho so day

du hd so hop 16.

- Dia diém tiép nhan va
tra két qua truc tiép:
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh;

- Co quan thuc hién: S&
Noi vu

- Co quan c6 tham
quyén: Chu tich UBND
cap tinh.

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh pha vé té chuac, hoat
dong cua quy xa@ hoi, quy tir
thién.

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-
CP ngay 23/10/2024 cua
Chinh phu stra d6i, b sung
mot s6 diéu caa Nghi dinh sb
93/2019/Nb-CP ngay
25/11/2019 cua Chinh phi vé
t6 churc, hoat dong caa quy xa
hoi, quy tur thién.

- Nghi dinh sé 128/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cap
trong quan 1y nha nudc linh
vuc ndi vu.

Cac bo phan tao
thanh co ban con
lai cua tha tuc
duoc két ndi, tich
hop theo ma ho
so  “1.013019»
trén Coéng Dich
vu cdng qudc gia

1.013020.H12

Cap lai gidy
phép thanh lap
va cong nhan
diéu le quy

Trong thoi han 48
ngay (cét giam 12/60
ngay, ty 18 20%) ké tur
ngay nhan ho so day

du hé so hop 1é.

- Dia diém tiép nhan va
tra két qua truc tiép:
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh;

- Co quan thyc hién: So
Noi vu

- Co quan c6 tham
quyén: Chu tich UBND

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé to chuc, hoat
dong cua quy x& hoi, quy tu
thién.

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-

Cac bo phan tao
thanh co ban con
lai cua thu tuc
duoc két ndi, tich
hop theo ma ho
so  “1.013020”
trén Cong Dich
vu cdng quéc gia
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MaTTHC

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1& phi

Can cw phap ly

Ghi chu

cap tinh.

CP ngay 23/10/2024 cua
Chinh pha sta ddi, bé sung
mot s6 diéu caa Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP ngay
25/11/2019 cua Chinh pha vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa
hoi, quy tur thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cap
trong quan ly nha nudc linh
vuc ndi vu.

1.013021.H12

Cho phép quy
hoat dong tro
lai sau khi bi
tam dinh chi
hoat dong

Trong thoi han 48
ngay (cat giam 12/60
ngay, ty 1& 20%) ké tur
ngay nhan ho so day

du hd so hop 1é.

- Pia diém tiép nhan va
tra két - Dia diém tiép
nhan va tra két qua tryc
tiép: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh;

- Co quan thuc hién: So
Noi vu

- Co quan c6 tham
quyén: Chu tich UBND
cap tinh.

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé to chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tir
thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-
CP ngay 23/10/2024 cua
Chinh pha sta d6i, bo sung
mot s6 diéu caa Nghi dinh sb
93/2019/Nb-CP ngay
25/11/2019 cua Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong cua quy xa
hoi, quy tu thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-

Cac bo phan tao
thanh co ban con
lai cua tha tuc
duoc két ndi, tich
hop theo ma ho
so  “1.013021»
trén Coéng Dich
vu cdng qudc gia
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MaTTHC

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1& phi

Can cw phap ly

Ghi chu

CP ngay 11/6/2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cap
trong quan ly nha nudc linh
vuc ndi vu.

1.013022.H12

Hop nhat, sap
nhap,  chia,
tach, mo rong
pham vi hoat
dong quy

Trong thoi han 48
ngay (cat giam 12/60
ngay, ty 16 20%) ké tur
ngay nhan ho so day

du hd so hop 1é.

- Dia diém tiép nhan va
tra két qua truc tiép:
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh;

- Co quan thuc hién: S&
Noi vu

- Co quan c6 tham
quyén: Chu tich UBND
cap tinh.

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé to chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tir
thién.

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-
CP ngay 23/10/2024 cua
Chinh phu stra d6i, b sung
mot s6 diéu caa Nghi dinh sb
93/2019/Nb-CP ngay
25/11/2019 cua Chinh pha vé
t6 chuc, hoat dong caa quy xa
hoi, quy tur thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cap
trong quan 1y nha nudc linh
vuc noi vu.

Cac bo phan tao
thanh co ban con
lai cua tha tuc
duoc két ndi, tich
hop theo ma ho
so  “1.013022»
trén Cong Dich
vu cdng quéc gia

1.013023.H12

Quy tu giai
thé

Trong thoi han 48
ngay (cét giam 12/60
ngay, ty 18 20%) ké tur
ngay nhan ho so day

du hé so hop 1é.

- Pia diém tiép nhan va
tra két qua truc tiép:
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh;

- Co quan thuc hién: S&

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé to chuc, hoat
dong cua quy x&@ hoi, quy tur

Céc bo phan tao
thanh co ban con
lai cua thu tuc
duoc két ndi, tich
hop theo ma ho




14

STT | MATTHC | Tén TTHC | Thihan giai quyét Pia diém thyc hign | Phi, I& phi Cin cir phép ly Ghi chd
NG vu. 7 thién. so ©1.013023”
- Co quan c6 tham . z trén Coéng Dich
quyén: Chii tich UBND - Nghi dinh s0 136/2024/ND- | . ' ¢6nq quéc gia

cp tinh. CP ngay 23/10/2024 cua
Chinh phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu caa Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP ngay
25/11/2019 cua Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong cua quy xa
hoi, quy tur thién.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cép
trong quan ly nha nudc linh
vuc ndi vu.

Ghi cha: Thu tyc hanh chinh twong tmg da dugc Chu tich Uy ban nhan déan tinh cng bo tai Danh muyc kém theo Quyét dinh s
2321/QP-UBND ngay 28/11/2025 hét higu luc khi Quyét dinh nay ¢ higu luc thi hanh.

Tong s6 Danh muc ¢6 22 TTHC (trong a6 c¢6 07 TTHC cap tinh, 15 TTHC cap x&)./.




Sé: 1279/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-07-01T13:49:30+07:00

QUY TRINH
NOI BO, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOl
BAN HANH TRONG LINH VUC HOI QUY THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH, SO NOQI VU, CHU TICH
UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TiINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 1279/0P-UBND ngay 25/6/2025
cuia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
* Nhom 07 thu tuc:
1. Cap gidy phép thanh lap va cong nhén diéu & quy

_2.Cong nhan quy da diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh vién Hoi

dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hgi dong quan ly quy

3. Cong nhan diéu I¢ (sira d6i, bd sung) quy; doi tén quy

4. Cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu ¢ quy

5. Cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

6. Hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé réng pham vi hoat déng quy

7. Quy tw giai thé

a) Thoi gian gidi quyét Trong thoi han 48 ngay (cat giam 12/60 ngay, ty lé
20%) ké tir ngay nhan di hd so hop 1é va y kién ciia cac co quan lién quan; riéng
thu tuc Quy tu giai thé thi trong thoi han 48 ngay (cdt giam 12/60 ngay, ty 1é 20%)
ke tir ngay ket thic thoi han ghi trong thong bao thanh toan no va thanh ly tai san,
tai chinh caa quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai. Trong do:

+ Tai S& NoOi vu 38 ngay.

+ Tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh 10 ngay.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Quy trinh gidi quyét tai Sé Ngi vu

+ Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hudng dan, tiep nhan ho so truc tiep hodc truc tuyen trén Cong Dich vu cdng quoc
gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhép cac truong thong tin co ban ve ho so vao
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh, so hoa ho so, xuat phleu hen

cho t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé S& Noi vu (Phong Té chirc, bién ché) dé xur
ly ho so: 0,25 ngay.

+ Budc 2: Chuyen vién Phong To chuc — bién ché tiép nhan ho so (ching
thuc ho so néu co yeu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so (truong
hop hé so chua dap ing duogc quy dinh, thong bao cho té chitc, ca nhan bé sung
day dii ho so), khi ddy da hd so Chuyén vién Phong Té chirc — bién ché hoan thién
hd so (Nhdp thong tin, dinh kém file, két qua xir ly), chuyén lanh dao Phong To
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chirc — bién ché duyét, trinh lanh dao S& Noi vy ky, trinh 1anh dao Uy ban nhén
dan tinh xem xét quyet dinh: 37,5 ngay.

~ +Budc 3: Van thu ghi s6, luu hd $0, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong; chuyén ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy trinh
tiep theo: 0,25 ngay.

- Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh

+ Budc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, tham dinh hé so
trinh cua S& Noi vu, hoan thién hd so, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan tinh ky
phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh: 9,75 ngay
(truwong hop khong phé duyét phdi trd loi bang véin bdan va néu rd ly do).

+ Buoc 2: Van thu ghi 0 luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh thuc hién
luru trix hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho td chire, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

Il. THU TUC HANH CHINH CAP XA
* Nhom 02 tha tuc:
1. Cong nhan ban van dong thanh Iap héi (Ma s6 TTHC: 1.013702)

2. Cho phép hai hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cd thoi han (M3 s6
TTHC: 1.013709)

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 24 ngay lam viéc (cat giam 06/30
ngay lam viéc ty 1€ 20%) keé tur ngay nhan ho so day du va hop phap.

b) Quy trinh gidi quyét:

+ Budc 1: Chuyen vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xa
hudng dan, tiép nhan hd so tryc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cé4c thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s hda hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chiic, & nhan, chuyén ho so vé UBND cap x& a8 xur ly hé so: 0,5 ngay lam viéc.

+ Budéc 2: Chuyén vién phu trach linh vuc hoi, quy tiép nhan ho so (ching
thirc hé so néu hé so ¢é yéu cau; kiém tra file scan), tham dinh, hoan thién ho so
(nhdp thong tin, dinh kem file, két qud xat 1Y), Chuyén lanh dao Phong Vén hoa- xa
hoi thuoc UBND cép x& ky duyét, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 23 ngay lam viéc.

+ Buéc 3: Van thu ghi sb, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng, gui két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&
thyc hién luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 héa hd so, tra két qua
(dong thoi cdp két qua gidgi quyét thi tuc hanh chinh dién ti#) cho to chuc, cé
nhan theo quy dinh: 0,5 ngay lam viéc.

* Nhom 03 thu tuc:
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4. Thanh 1ap hdi (Ma s6 TTHC: 1.013703)

5. Thong béo két qué dai hdi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét dieu I¢ hoi
(M& sé TTHC: 1.013706)

6. Chia, tach, sap nhap; hop nhat hdi (Ma s6 TTHC: 1.013707)

a) Thoi gian gidgi quyét: Trong thoi han 48 ngay 1am viéc (cat giam 12/60
ngay lam viéc ty 1€ 20%) keé tir ngay nhan ho so day du va hop phap.

b) Quy trinh gidi quyét:

+ Bugc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
hudng dan, tiép nhan hd so tryc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu c¢éng qubc
gia; kiém tra cé4c thanh phén hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng théng tin giai quyet thu tuc hanh chlnh sb hoa hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chtic, & nhan, chuyén ho so vé UBND cip xa dé xir Iy ho so: 0,5 ngay lam viéc.

+ Budéc 2: Chuyén vién phu trach linh vuc hoi, quy tiép nhan hd so (ching
thirc ho so néu hé so ¢é yéu cau; kiém tra file scan), tham dinh, hoan thién hd so
(nhdp théng tin, dinh kém file, két qua Xi 1Y), chuyén lanh dao Phong Vian héa- xa
hoi thuoc UBND cép x& ky duyét, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 47 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong, gai két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
thuc hién luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién tw, s6 hoa ho so, tra két qua
(dong thoi cdp két qua giai quyét thi tuc hank chinh dién tir) cho to chuc, cé
nhan theo quy dinh: 0,5 ngay lam viéc.

7. B4o céo to chirc dai hgi thanh lap, dai hgi nhigm ky, dai hoi bat
thwong cia hgi (Maso TTHC: 1.013704)

a) Thoi gian gidi quyét:

- D6i v6i dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong): Trong thoi han 36 ngay lam
viéc (cat giam 09/45 ngay lam viéc ty I¢ 20%) ké tir ngay nhan ho so day du va
hop phap;

- D0i véi dai hoi thanh 1ap: Trong thoi han 12 ngdy Iam viéc (cit giam 03/45
ngay lam viéc ty 1€ 20%) keé tur ngay nhan ho so day du va hop phap.

b) Quy trinh gidi quyét:

+ Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa
hudng dan, tiép nhan hé so tryc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu c¢éng qubc
gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s hda hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chuc, ca nhan, chuyén ho so vé UBND cép xa dé xur Iy hd so: 0,5 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Chuyén vién phu trach linh vuc hoi, quy tiép nhan hd so (chiing
thirc ho so néu hé so cé yéu cau; kiém tra file scan), tham dinh, hoan thién hd so
(nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi 1Y), chuyén lanh dao Phong Vin héa- xa
hoi thusc UBND cép x& Ky duyét, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cip xa phé
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duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 35 ngay 1am viéc (d6i voi
dai hoi nhiém k, dai hoi bt thuong); 11 ngay Iam viéc (d6i vai dai hoi thanh 1ap).

+ Budc 3: Van thu ghi sé luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém lén
hé thong, gui két qua giai quyét vé& Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cap xa
thuc hién luu trir hé so thu tuc hanh chinh dién tu, s hoa hé so, tra két qua
(dong thoi cdp két qua gidgi quyét thi tuc hanh chinh dién ti¥) cho to chuc, cé
nhan theo quy dinh: 0,5 ngay lam viéc.

8. Hoi tw giai thé (M& sé TTHC: 1.013708)

a) Thoi gian gidi quye“'t: Trong thoi han 36 ngay lam vigc (cat giam 36/45
ngay lam viéc ty 1€ 20%) keé tir ngay nhan ho so day du va hop phap

b) Quy trinh gidi quyét:

+ Buagc 1: Chuyeén vién tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cip Xa
hudng dan, tiép nhan hd so tryc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra céc thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s hda hd so, xuét phiéu hen cho
t6 chuic, ca nhan, chuyén ho so vé UBND cap xa dé xur ly hé so: 0,5 ngay lam viéc.

+ Buéc 2: Chuyén vién phu trach linh vuc hoi, quy tiép nhan ho so (ching
thuc hé so néu hé so cé yéu cau; kiém tra file scan), tham dinh, hoan thién ho so
(nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xar 1Y), Chuyén lanh dao Phong Van hoa- xa
hoi thuoc UBND cép x& ky duyét, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 35 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Van thu ghi sb, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thdng, gui két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
thuc hién luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién tw, sé hoa hd so, tra két qua
(dong thoi cdp két qua gidi quyét thi tuc hanh chink dién ti) cho to chuc, cé
nhan theo quy dinh: 0,5 ngay lam viéc.

* Nhom 07 thua tuc:

9. Cap giay phép thanh lap va céng nhan diéu 18 quy (M& sé6 TTHC:
1.013711)

. 10. Cong nhan quy da diéu ki€n hoat dgng va cong nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bé sung thanh vién Hgi dong quan ly quy
(M4 sé TTHC: 1.013712)

11. COng nhan diéu 1¢ (sira d6i, bd sung) quy; ddi tén quy (M4 s6 TTHC:
1.013713)

12. Cép lai gidy phép thanh I1ap va cong nhan diéu 1¢ quy (M4 s6 TTHC:
1.013711)

~13.Cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong (Ma
so TTHC: 1.013715)

14. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, mé réng pham vi hoat déng quy (Ma sé
TTHC: 11.013716)
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15. Quy tu giai thé (Ma sé6 TTHC: 1.013717)

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 48 ngay (cdat giam 12/60 ngay, ty 1é
20%) ké tir ngay nhan du hd so hop 16 va y kién cua cac co quan lién quan; riéng
thu tuc Quy tu giai thé thi trong thoi han 48 ngay (cdt giam 12/60 ngay, ty 1é 20%)
ké tir ngay két thic thoi han ghi trong théng béao thanh toan ng va thanh ly tai san,
tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma khong co don khiéu nai.

b) Quy trinh gidi quyét:

+ Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap Xa
hudng dan, tiép nhan hé so tryc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cé4c thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, sé hda hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chiic, & nhan, chuyén ho so vé UBND cap xa dé xir ly hd so: 0,5 ngay lam viéc.

+ Bugc 2: Chuyén vién phu trach linh vuc héi, quy tiép nhan hd so (ching
thirc ho so néu hé so ¢é yéu cau; kiém tra file scan), tham dinh, hoan thién hd so
(nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xa 1Y), Chuyén lanh dao Phong Van hoa- xa
hoi thuoc UBND cép x& ky duyét, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 35 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Van thu ghi sb, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong, gai két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
thuc hién luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién tw, s6 hoa ho so, tra két qua
(dong thoi cdp két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho to chuc, cé
nhan theo quy dinh: 0,5 ngay lam viéc.

12. Hb tro chi phiy té va thu nhip thyc té bi mat hogc giam sat cho
nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap dé6 bi tai nan dan deén thiét
hai vé sirc khée (Ma so TTHC: 1.013710)

a) Thoi gian gidi quyé't: Trong thoi han 32 ngay lam viéc (cat giam 08/40
ngay lam viéc, ty 1€ 20%) ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap. Trong do:

- Hoi chit thap do: Trong thoi han 08 ngay lam viéc (cat giam 02/10 ngay
lam viéc, ty 1é 20%) ké tur hgay nhan ho so day du va hop ‘phap cua nguoi bi tai
nan da duoc ciu chira, phuc hdi sirc khoe va chiic nang bi mat hoic giam sut.

- UBND Cap xa: Trong thoi han 16 ngay lam viéc (cit giam 04/20 ngay lam
viéc, ty 1€ 20%) ke tur ngay nhan ho so day du va hop phép cta Hoi chit thap do.

- Hoi chit thap do: Trong thoi han 08 ngay lam viéc (cit giam 02/10 ngay
lam viéc, ty 1€ 20%) ké tir ngay nhan Van ban tham dinh cua Phong Van hoa — xa
hoi thugc UBND cap xa.

b) Quy trinh gidi quyét:

+ Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap Xa
huéng dan, tlep nhan hé so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc
gia; kiém tra céc thanh phan hd so, nhap céc truong théng tin co ban vé hd so vao
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Hg thong thang tin giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hda ho so, xuat phieu hen cho
to chuc, ¢ nhén, chuyéen ho so vé UBND cap xa dé xu ly ho so: 0,5 ngay lam viéc.

+ Budéc 2: Chuyén vién phu trach linh vuc hoi, quy tiép nhan hd so (ching
thic ho so néu hé so ¢é yéu cau; kiém tra file scan), thim dinh, hoan thién hd so
(nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xi 1Y), Chuyén lanh dao Phong Van hoa- xa
hoi thugc UBND Cap x& Ky duyét, trinh lanh dao Uy ban nhan dan cap xa phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 15 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Van thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong, gui két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
thuc hién luu trit ho so thii tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua
(dong thoi cdp két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién ti) cho to chuc, cé
nhan theo quy dinh: 0,5 ngay lam viéc.

Ghi chG: Thu tuc hanh chinh tuong tng da dugc Cha tich Uy ban nhan dan
tinh cong bé tai Danh muc kém theo Quyét dinh s6 2321/QD-UBND ngay 28/11/2025
va Quyét dinh 2231/QD-UBND ngay 14/11/2024 hét hiéu luc khi Quyét dinh nay c6
hiéu lyc thi hanh.

Luu y: POiVGi cde Quy trinh lién théng nhie trén don vi ndo nhdn hé so dau
VA0 xudt phiéu hen phdi dam bdo téng thei gian thyec hién hét cac Quy trinh (te khi
nhdn hé so dau vao dén khi két thic c&c quy trinh, trd két qud cho té chizc, ca nhan)
va dé dam bao viéc tra két qud cho té chizc, ca nhan theo phiéu hen, co quan, don vi
¢ tham quyén gidgi quyét thi tuc hanh chinh lién thong/khong lién thong chi déng
chuyén, tra két qua gidgi quyét thi tuc hanh chinh vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng qud trueéc 01 budi. Bong thoi yéu cau cdc co quan, don vi thuc hién diing theo
Quy trinh sé hoa hé so, két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh va cdp két qud gidi
quyét thii tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh.J.



Sb: 1279/QD-UBND

Thoi gian ky: 2025-07-01T13:49:35+07:00

DANH MUC
THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VUC
QUAN LY NHA NUGC VE HOQIL, QUY THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(Kém theo Quyét dinh s6: 1279/0P-UBND ngay 25/6/2025
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Ca Mau)

TTHC thugc
tham quyén
STT | Misé TTHC Tén TTHC Can cwr van b_lz_l_rFqucl:y dinh bai b6 glcz}llaqgéet
phwong hét
hiéu luc
- Nghi dinh 129/2025/ND-CP
1 1012939 H12 Cong nhan ban van | ngay 11/6/2025 cua Chinh phu. UBND cép
' ' ' dong thanh 1ap hoi. - Quyet dinh 627/Qb-BNV ngay huyén
20/6/2025 cua Bo No1 vu
- Nghi dinh 129/2025/ND-CP ’
, 1A oA ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu. UBND cap
2. | 1.012940.H12 | Thu tuc thanh Iap hoi. | gQi/lyét dinh 627/0D-BNV ngly huyén
20/6/2025 cua Bo No1 vu
Thit tyc béo cdo t6 chue | - Nghi dinh  129/2025/ND-CP
3. | 101294941 |dai hoi thanh lap, dai | ngay 1,1/6./2025 ciia Chinh phu. UBND cap
' ' ' h(:)i nhiém ky, dai hdi | - Quyét dinh 627/QD-BNV ngay huyén
bat thudng cuia hoi 20/6/2025 ctia B Noi vy
Thu tuc thong béo két | - Nghi dinh 129/2025/ND-CP
4 1.012941 H12 qua dai hoi va phé | ngay 11/6/2025 cua Chinh phu. \ UBND cép
' ' ' duyét doi tén hoi, phé | - Quyét dinh 627/QD-BNV ngay huyén
duyét diéu 1¢ hoi. 20/6/2025 ciia Bo Noi vu
- Nghi dinh 129/2025/ND-CP
5 1.012950 H12 Thu tyc chia, tach; sat | ngay 1’1/ 6/ 2025 cua Chinh Phﬁ-\ UBND cip
' ' ' nhap; hop nhat hdi. - Quyét dinh 627/QD-BNV ngay huyén
20/6/2025 cua BO No1 vu
- Nghi dinh 129/2025/Nb-CP ’
, n ... 42 | ngay 11/6/2025 cua Chinh phu. UBND ca
6. | 1.012951.H12 | Thu tuc hoi tu giai thé. | gQiyét dinh 627 /QD_BN{’/ .y huyén p
20/6/2025 ctia BY Noi vu
Thi tuc cho ohép hoi | - Nghi dinh 129/2025/ND-CP
u tuc phép hoi : : . z
7. | 1.012052.H12 | hoat dong tro lai sau khi | "S> | //202 cua Chinh phi. ) "UBND cap
bi dinh chi 6 thoi han | | Q<! dinh 627/QD-BNV ngay huyén
’ : 20/6/2025 cua BO No1 vu
Cép giéy phép thanh 1ap | Nghi dinh 129/2925/ND-CP .
8 1.013024.H12 | va cong nhan didu l¢ | ngay 1;1/6/.2025 cua Chinh phu. \ UBNDA cap
quy - Quyét dinh 627/QDb-BNV ngay huyén
20/6/2025 ctia B Noi vu
Cong nhan quy du diéu | - Nghi dinh 129/2025/ND-CP
kién hoat dong va cong | ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu. ’
9. | 1.013025.H12 | nhan thanh vién Hoi | - Quyét dinh 627/QD-BNV ngay | UBND cap
dong quan ly quy; cong | 20/6/2025 ctia BO Noi vu huyén

nhén thay doi, bo sung
thanh vién Hoi dong




quan ly quy
Cong nhan didu 1 (stra | - Nghi dinh 129/2025/ND-CP )
10, | 1.013026.H12 ddi, bd sung) quy; ddi | N9aYy 1,1/6/.2025 cua Chinh phu. \ UBND cap
tén quy - Quy¢t dinh 627/Qb-BNV ngay huyén
20/6/2025 ctia B Noi vu
Cép lai giéy phép thanh | - Nghi dinh 129/2025/ND-CP )
11, | 1.013027.H12 | 1ap va cong nhan didu | ngay 1,1/6/.2025 cua Chinh phu. \ UBND cap
1 quy - Quyét dinh 627/QD-BNV ngay huyén
20/6/2025 cua B6 Noi vu
Cho phép quy hoat | - Nghi dinh 1729/20’25/NE?-CP ,
12| 1.013028.H12 | dong trd lai sau khi bj | "8y 11/6/2025 cua Chinh phu. | UBND cap
tam dinh chi hoat dong | Quyét dinh 627/QB-BNV ngay huyén
20/6/2025 ctia BO Noi vu
Hop nhit, sip nhp, | Nghi dinh 1729/20’25/NE?-CP ’
13, | 1.013029.H12 | chia, tich, mg rong | "8y 11/6/2025 cua Chinh phu. | UBND cap
' pham vi hoat dong quy | - Quy¢t dinh 627/Qb-BNV ngay huyén
20/6/2025 cua BO No1 vu
- Nghi dinh 129/2025/ND-CP ’
14 | 1.013030.H12 | Quy tw giai thé ngay 1,1/6/2025 cua Chinh phu. \ UBND cap
- Quyét dinh 627/QDb-BNV ngay huyén
20/6/2025 ctia B Noi vu

Ghi ch(: Thi tuc hanh chinh twong vmg da dugc Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh cong bd tai Danh muc kém theo Quyét dinh s6 2321/QD-UBND ngay
28/11/2025 va Quyét dinh s6 2231/QD-UBND ngay 14/11/2025 hét hiéu luc khi
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Tong s6 Danh muc cé 14 TTHC./.



