UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1254/QD-UBND Ca Mau, ngay 25 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b sung linh vuc

Quan ly cdng san, Tai chinh dit dai thudc thAm quyén gidi quyét ciia

Uy ban nhén dén tinh, S¢ Tai chinh, S& Nong nghiép va Méi truong,
Uy ban nhén dén cip xa trén dia ban tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NDCP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong,
Chu nhiem Van phong Chinh phu hwdng ddn nghiép vu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2096/0D-BTC ngay 23/6/2025 ciia B¢ truong Bj Tai
chinh vé vigc cong bo thu tuc hanh chinh dwoc sua doi, bo sung trong linh viee quan
ly cong san, tai chinh ddt dai thuéc pham vi chirc nang quan ly cua B¢ Tai chinh,

Theo dé nghi ciia Gidam déc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 214/TTr-STC ngay
25/6/2025.

QUYET PINH:

biéu 1. Cong bd, phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Cong b6 Danh myc thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung Iinh vuc
quan ly cong san, tai chinh dét dai thudc tham quyén giai quyet cua Uy ban nhan
dan tinh, S¢ Tai chinh, S& Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhan dan cap xa
trén dia ban tinh Ca Mau (kém theo Danh muc).

2. Phé duyét Quy trinh n6i bo, lién thong gidi quyét thi tuc hanh chinh duoc
néu tai khoan 1 Biéu nay (kem theo Quy trinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Giao S¢ Tai chinh
chu tri, phdi hop Van phong Uy ban nhan dan tinh (Trung tdm Phuc vu hanh chinh
tinh Ca Mau) va céc co quan, don vi lién quan t6 chirc thuc hién cong khai Danh
muc thu tuc hanh chinh va Quy trinh duoc néu tai Piéu 1 Quyét dinh nay tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh tinh, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cép xi theo ding quy
dinh. Hoan thanh trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy Quyét dinh c6 hiéu
luc thi hanh.



Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Tai chinh,
Giam doc So Nong nghiép va Méi truong, Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh, Cha tich Uy ban nhan dan cap xa va cic co quan, to chuc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; A ’

- Cuc KSTTHC, VPCP (CDVCQG); PHO CHUTICH
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Van phong: Tinh ty, HDND tinh;
- CVP, cac PVP UBND tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Phong NC (TC);

- Luu: VT. Ng.KL501




Sé: 1254/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-06-30T10:18:20+07:00

DANH MUC
THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC QUAN LY CONG SAN, TAI CHINH PAT DAI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH, SO TAI CHINH, SO NONG NGHIEP VA
MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TiINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 1254/0P-UBND ngay 25/6/2025 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

* CACH THUC THUC HIEN

- Cap tinh: T6 chiic, ¢ nhan gui ho so, thi tuc hanh chinh dén So Tai chinh thong qua Trung tm Phuc vu hanh chinh
tinh Ca Mau (Dia chi: Tang 1, ting 2, Toa nha Viettel, s 298, duong Tran Hung Dao, phuong 5, thanh phd Ca Mau, tinh Ca
Mau; hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich, nop truc tuyén trén Cong Dich vu cbng qudc gia, dia chi website
https://dichvucong.gov.vn (néu dua diéu kién theo quy dinh).

- Cap x&: T chitic, c& nhan nop ho so truc tiép dén Uy ban nhan dan cap xa thong qua Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong cap x&; hoic nop qua Dich vu buu chinh cong ich; hoac nép truc tuyén trén Céng Dich vu cong québc gia, dia chi chi
website https://dichvucong.gov.vn (néu du diéu kién theo quy dinh).

- Thoi gian tiép nhan: Vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi I& theo quy dinh), cu thé nhu sau:
+ Buoi sang: Tir 07 gio 00 phut dén 11 gio 00 pht.
+ Buoi chiéu: Tur 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phdt.

str| Me | TenTTHC Th"(‘qﬂjgtg'a' Pia diém thuc hién | Phi, Iéphi | Can cit phap Iy Ghi cha
Quyét dinh xac | - Ddi véi cap | - Pia dieém tiép nhan - Nghi dinh 0| c40 g phan tao
3.000410. | 2P quyén so | tinh thoi gian | va tra ket qua truc tiep: 77/2025/Nb-CP ~thanh co ban
01 0'00 00 Od htru toan dan doi | gial quyet 28 Trung tam Ifhucvvu Khong ngay 01/47/2025 cua | con lai cua thu
le. U1 vsi tai san 1a di | ngay (cat | hanh chlph cong tinh; Cr]mh phg quy dinh | tuc duoc két noi,
san khong c6|giam 08/36 | Trung tam Phuc wvu tham quyén, thu tuc | tich hop theo méa
nguoi thtaké | ngay, ty [é&|hanh chinh cong cap xac lap quyén so | ho S0



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

22%) ké tir
ngay nhan du
ho so hop 1é

- Bdi véi cap
xa thoi gian
giai quyét 23
ngay (cat
giam  06/29
ngay, ty Ié
20%) ké tur
ngay nhan du

~

Xa.

- Co quan thuc hién,
tham quyén giai quyét
(1) cap tinh: So Tai
chinh, Van phong
UBND tinh (2) cap xa:
Phong chuyén maon,
Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan cap x&

hitu toan dan vé tai
san va xir Iy di véi
tai san dugc xac lap
quyén so hitu toan
dan;

“3.000410” trén
Cong chh vu
cdng quoc gia

ho so hop 1é
- Dia diém tiép nhan
va tra két qua truc tiép: , | Cac bo phan tao
Thoi gian giai | Trung tdm Phuc vu Nghi dinh | thanh ~ co ban
. . . |guyét24ngay | hanh chinh cong cip $0103/2024/ND-CP | con lai cua tha
1.012994. Khh,a‘ék,tmh Kinh [ (% giam | xa ngay 30/7/2024 cua | tuc duoc két néi,
02 | 000.00.00, | P! o1 thuoNng, | 5630 ngay, ty | - Co quan thuc hignva| Khong | Chinh phi tich hop theo ma
H12 ho tro, tai dinh | 5006) k& tir | tham quyen giai quyét: Nghi dinh  sé|ho SO
cu ngay nhan du | H6i ddéng nhan dan, 125/2025/NP-CP | €1.012994” trén
hosohoplé | Uy ban nhan dan cap ngay 11/6/2025 Cong Dich vy
xa cong quoc gia
Thai gian giai | - Dia diém Tiép nhan Nghi  dinh s Cac bo phan tao
3.000327. | Giao tai san két | quyct48 ngay |va Tra ket qud tryc Khong | 08/2025/ND-CP thanh co ban
03 | 000.00.00. | cau ha tang thay | (cit giam | tiép: Trung tdm Phuc naay  09/01/2025 | €On lai cua thu
H12 loi 12/60 ngay, ty | vu hanh chinh cong gay tuc duoc két néi,

16 20%) ké tir

cap tinh; Trung tam

caa Chinh phu.

tich hop theo ma




ngay nhan du
ho so hop 1€

Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

- Co quan, don vi thuc
hién TTHC: S& Nong
nghiép va Moi truong;
- Co quan c6 tham
quyén giai quyét: Uy
ban nhan dan tinh; Uy
ban nhan dan cap x&

ho SO
“3.000327 trén
Cong Dich vu
cdng quéc gia

3.000326.
04 | 000.00.00.
H12

Thanh ly tai san
két cdu ha tang
thay loi; xta ly
tai san két cau
ha tang thay loi
trong truong hop
bi mat, huy hoai

Trong  thoi
han 24 ngay
(cat giam

06/30 ngay, ty
16 20%) ké tir
ngay nhan du
ho so hop 1é

- Pia diém Tiép nhan
va Tra két qua truc
tiép: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh co6ng
cap tinh; Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap Xa.

- Co quan, don vi thuc
hién TTHC: S& Noéng
nghiép va Moi truong;
- Co quan co tham
quyén giai quyét: Uy
ban nhan dan tinh; Uy
ban nhan dan cap x&

Nghi dinh s
08/2025/ND-CP
ngdy 09/01/2025
caa Chinh phu.

Céac bo phan tao
thanh co ban
con lai cua thu
tuc dugc két ndi,
tich hop theo ma
ho SO
“3.000326 trén
Cong Dich wu
cdng qudc gia

Ghi chi: This tuc hanh chinh tuong tmg da dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bd tai Danh muc kém theo Quyet
dinh s6 706/QD-UBND ngay 16/4/2025; Quyét dinh s 2190/QD-UBND ngay 06/11/2024 va Quyét dinh sé 192/QD-UBND
ngay 06/02/2025 hét hiéu luc khi Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh./.

Tong s6 Danh muc ¢6 04 TTHC.




Sé: 1254/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-06-30T10:18:23+07:00

QUY TRINH
NOI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA PO,
BO SUNG TRONG LINH VUC QUAN LY CONG SAN, TAI CHiNH PAT
PAI THUQOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN

TINH, SO TAI CHINH, SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UY BAN

NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TiNH CA MAU

(Kém theo Quyér dinh so:1254 /OP-UBND ngay 25/6/2025

cuia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

1. Quyét dinh xac 1ap quyén sé hiru toan dan ddi véi tai san 1a di san
khéng c6é nguwoi thira ké
- Tai cap tinh

a) Thoi gian giai quyet: Trong thoi han 28 ngay (cat giam 08/36 ngay, ty I8
20,3%) ké tir ngay nhan day du ho so hop Ié.

Tai S¢ Tai chinh: 14 ngay.

Tai Vian phong Uy ban nhan dan tinh: 14 ngay.

b) Quy trinh giai quyét:

- Quy trinh gidi quyét tai Sé Tai chinh:

+ Budc 1: Chuyen vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh tinh Ca Mau
hudng dan, tiép nhan hd so, kiém tra tai khoan trén Cong Dich vu cong qUOc gia
(truong hop chwa co tai khoan thi cong chic huwong dan hoac truc tlep tqo tai
khoan cho to‘chu’c ca nhan); nhép cac thong tin co ban vé bo hd S0, kiém tra cac
thanh phan ho so va xuat phicu hen cho to chuc, ca nhan, s6 hoa ho so, chuyén ho
so den S¢ Tai chinh (Phong Gia va Cong san) xir Iy ho so: 0,25 ngay.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Gia va Cong san tiép nhan ho so (ching thuc
ho so néu ho so cé yéu cau; kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so, hoan
thién ho so (nhdp théng tin, dinh keém file, két qud xi ly), chuyén lanh dao Phong
Gia va Cong san duyét, trinh 1anh dao S& ky trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh:
13,5 ngay.

- Buéc 3: Vin thu ghi s, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh keém 1én hé
thong, gui ho so trinh dén Van phong UBND tinh thuc hién quy trinh tiép theo:
0,25 ngay.

- Quy trinh gidi quyét tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh:
+ Budc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, tham dinh hd so cua

S¢ Tai chinh, hoan thién ho so, trinh Chu tich UBND tinh ky phé duyét két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 13,5 ngay.

+ Budc 2: Van thu ghi s6, Iuu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, gui két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé cho S¢ Tai chinh dé thyc hién
luu trir hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hda hd so, tra két qua cho to chic, ca
nhan: 0,5 ngay.



- Tai Uy ban nhan dan cap xa

a) Thoi glan giai quyet Trong thoi han 23 ngay (cit giam 06/29 ngay, ty 18
20%) ké tir ngay nhan day du hd so hop 18.

Tai Phong chuy&n mén: 14 ngay.

Tai Uy ban nhan dan cap xa: 09 ngay.

b) Quy trinh giai quyét:

- Quy trinh gidi quyét tai Phong chuy@n mon

+ Budc 1 Chuyén vién truc tai Trung tap Phuc vu hg‘;mh chinh cap xa
hudng dan, giép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyen trén Cong Dich vu c()ng
quoc gia; kiém tra cac thanh phan ho so, nhép cac truong thong tin co ban ve
hé so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, so hoa ho so, xuat
phiéu hen cho t6 chuirc, cd nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén mon xu ly ho so:
0,25 ngay.

+ Bu6ce 2: Phong chuyén mon tiép nhan ho so (ching thuc ho so néu ho so
cO Yéu cau; kiem tra file scan), kiém tra, tham dinh h6 so, hoan thién ho so (nhap
thong tin, dinh kem file, ket qua i ly), tham muu 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa
xem xét, quyet dinh: 8,5 ngay.

~ + Budc 2: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kem 1én h¢
thong, gui ho so trinh dén Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan cap xa
thuc hién quy trinh tiép theo: 0,5 ngay.

- Quy trinh gidgi quyét tgi Vin phong Hpi dong nhan dan va Uy ban nhan
cap xa:

+ Budc 1: Vin phong Uy ban nhan dan cap xé tiép nhan, tham dinh ho so trinh
cua Phong chuyén mon, hoan thién ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky
phé duyét két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo quy dinh: 8,5 ngay.

+ Budc 2: Van thu ghi s() Iru ho so, scan két qua giai quyét dinh kem Ién h¢
thng, guri két qua giai quyét vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa thuc
hién luu trir hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 héa ho so, tra két qua (dong thoi
cap ket qud gidi quyet thi tuc hanh chinh dién tir) vé Phong chuy@n mon trién khai
thuc hién dén cho to6 chire, ca nhan theo quy dinh: 0,5 ngay.

2. Thi tuc khau trir kinh phi bdi thwong, hd tre, tai dinh cw (Ma TTHC:
1.012994.H12)

a) Theoi gian giai quyét: Trong thoi han 24 ngay (cat giam 06/30 ngay, ty 1¢
20%) ké tir ngay nhan du ho so hop 1é. Trong do:

+ Tai Van phong Piang ky dat dai: 05 ngay.

+ Tai Phong Tai chinh: 10 ngay.

+ Tai Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan cap x&: 09 ngay.
b) Quy trinh giai quyét:
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- Quy trinh giai quyét tai Vin phong Ping ky dat dai:

+ Budgc 1: Chuyén vién truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc
gia; kiém tra c4c thanh phan hé so, nhap cc truong théng tin co ban vé hd so vao
Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho to
chirc, c& nhan, chuyén hd so vé Vin phong Ding ky dét dai xir ly hd so: 0,25 ngay.

+ Budgc 2: Chuyén vién Vin phong Pang ky dat dai tiép nhan hd so (ching
thirc ho so néu cb yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so (#ruong
hop hé so chuwa ddp iing dwoc quy dinh, théng bao cho té chic, ca nhan bé sung
day dit ho so), khi day di ho so chuyén vién Vin phong Pang ky dat dai hoan
thién ho so trinh 1anh dao Van phong Pang ky dat dai duyét ho so chuyén dén
Phong Tai chinh xem xét, quyét dinh: 4,5 ngay.

+ Budc 3: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thdng, giri hd so trinh dén Phong Tai chinh thyc hién quy trinh tiép theo: 0,25 ngay.

- Quy trinh tai Phong Tai chinh:

+ Budc 1: Phong Tai chinh tiép nhan, kiém tra, tham dinh ho so chuyén dén
cua Van phong Pang ky dit dai, hoan thién hd so, tham muu 1anh dao Uy ban nhan
dan cap x& xem xét, quyét dinh: 9,5 ngay.

+ Budc 2: Van thu ghi sd, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, giri hd so trinh dén Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan cap xa
thuc hién quy trinh tiép theo: 0,5 ngay.

- Quy trinh giai quyét tai Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban
nhan cap xa:

+ Budc 1: Vin phong Uy ban nhan dan cap x& tiép nhan, tham dinh ho so
trinh cua Phong Tai chinh, hoan thién hd so, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép
x& ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 8,5 ngay.

+ Budc 2: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thdng, gui két qua giai quyét vé Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cap xa thuc
hién luu trit ho so thi tuc hanh chinh dién ter, sé hoa hd so, tra két qua (dong thoi
cap két qud giai quyét thi tuc hanh chinh dién ti#) vé Phong Tai chinh trién khai
thuc hién dén cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh: 0,5 ngay.

3. Giao tai san két cAu ha tang thay lgi (M& TTHC: 3.000327.H12)

a) Theoi gian giai quyét: Trong thoi han 48 ngay (cat giam 12/60 ngay, ty 18
20%) ké tir ngay nhan du ho so. Trong do:

- Tai cap tinh:

+ Tai So NOng nghiép va Moi truong: 40 ngay.

+ Tai Van phong Uy ban nhan dan tinh: 08 ngay.

- Tai cap x&:



4
+ Tai Phong chuyén mon: 40 ngay.

+ Tai Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap x&: 08 ngay.
b) Quy trinh giai quyét:

* Tai cp tinh: Trudng hop giao tai san két ciu ha tang thay loi duoc dau tu
xay dung do Uy ban nhan dan cap tinh quan ly

- Quy trinh giai quyét tai S& Nong nghiép va Méi truong:

+ Budc 1. Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc
gia, kiém tra c4c thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, sé hda hé so, xuat phiéu hen cho
t6 chuc, ca nhan, chuyén ho so vé So Nong nghiép va Moéi truong (Chi cuc thiy
loi) dé xur 1y ho so: 0,25 ngay.

+ Budc 2: Chuyén vién Chi cyc thay lgi tiép nhan ho so (ching thuc ho so
néu co yéu cau, kiém tra file scan), téng hop, tham dinh va hoan thién hé so (nhdp
théng tin, dinh kem file, két qua xi 1y), chuyén lanh dao Chi cuc Thuy loi duyét,
trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Mai truong ky trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét quyét dinh: 39,5 ngay.

+ Budc 3: Vin thu ghi sb, luu ho so, chuyén tra ho so, két qua giai quyét dén
Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién theo quy dinh: 0,25 ngay.

- Quy trinh giai quyét tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh:

+ Budce 1: Vin phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, tham dinh ho so trinh
cua S& Nong nghiép va Mai trudng, hoan thién hd so, trinh Uy ban nhan dan tinh
ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh: 7,5 ngay.

+ Budc 2: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh tinh thyuc
hién luu trit ho so thi tuc hanh chinh dién tor, sé hoa ho so, tra két qua (dong thoi
cap két qud gidi quyét thi tuc hanh chink dién ti#) vé S& Nong nghiép va Mai
truong trién khai thuc hién dén cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh: 0,5 ngay.

* Tai cap x&: Truong hop giao tai san két cau ha tang thuy loi duoc dau tu
xay dung do Uy ban nhan dan cap x& quan ly

- Quy trinh giai quyét tai Phong chuyén mén:

+ Budéc 1: Chuy@n vién truc tai Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong cap xa
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc
gia, kiém tra c4c thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s hda ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chiic, ca nhan, chuyén ho so vé Phong chuy@n mén xu ly hd so: 0,25 ngay.

+ Bud6c 2: Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan ho so (ching thuc ho
so néu ¢ y&u cau, kiem tra file scan), kiém tra, tham dinh hé so (truwong hop hé so
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chira ddp vmg dwoc quy dinh, théng bao cho té chirc, ca nhan bé sung ddy dii ho so),
khi day da hd so Chuyén vién Phong chuyén mén hoan thién hd so trinh 1anh dao
Phong duyét hd so trinh Uy ban nhan dan cap xa xem xét quyét dinh: 39,5 ngay.

+ Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thdng, chuyén hd so dén Vin phong Hoi d¢ong nhan dan va Uy ban nhan cip xa
thuc hién quy trinh tiép theo: 0,25 ngay.

- Quy trinh giai quyét tai Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban
nhan cap xa.

+ Bude 1: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan cap x4 tiép nhan,
tham dinh h so trinh cua Phong chuyén mén, hoan thién ho so trinh lanh dao Uy
ban nhan dan cap xa ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh: 7,5 ngay.

+ Budc 2: Van thu ghi sd, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, guri két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc
hién luu trit hd so thi tuc hanh chinh dién ta, sb hoa hd so, tra két qua (déng thoi
cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién ti) vé Phong chuyén mon trién khai
thuc hién dén cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh: 0,5 ngay.

4. Thanh ly tai san két ciu ha tang thiy lgi; xir ly tai san két cau ha tang
thity lgi trong trwong hep bi mat, hily hoai (M4 TTHC: 3.000326.H12)

a) Theoi gian giai quyét: Trong thoi han 24 ngay (cat giam 06/30 ngay, ty 18
20%) ké tir ngay nhan du ho so. Trong do:

- Tai cap tinh:

+ Tai So NOng nghiép va Moi truong: 17 ngay.

+ Tai Van phong Uy ban nhan dan tinh: 07 ngay.

- Tai cap xa:

+ Tai Phong chuyén mon: 17 ngay.

+ Tai Vian phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cap x& 07 ngay.

b) Quy trinh giai quyét:

* Tai cap tinh: Truong hop thanh ly tai san két cau ha tang thay loi; xa ly
tai san két cau ha tang thuy loi trong treong hop bi mét, hay hoai (d6i véi tai san
két cau ha tang thuy loi do Uy ban nhan dan cép tinh quan Iy)

- Quy trinh giai quyét tai Sé Nong nghiép va Méi truong:

+ Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh
hudng dan, tiép nhan hé so tryc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu c¢éng qubc
gia, kiém tra c4c thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, sé hda hd so, xuat phiéu hen cho



6

t6 chuc, ca nhan, chuyén hd so vé S& Nong nghiép va Moéi truong (Chi cuc thuy
loi) dé xur 1y ho so: 0,25 ngay.

+ Bud6c 2: Chuyén vién Chi cuc thay lgi tiép nhan hd so (ching thuc ho so
néu co yéu cau, kiém tra file scan), téng hop, tham dinh va hoan thién h so (nhdp
théng tin, dinh keém file, két qua xit 1y), chuyén 1anh dao Chi cuc Thuy loi duyét,
trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Mai trudong ky trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét quyét dinh: 16,5 ngay.

+ Budc 3: Vin thu ghi sb, luu ho so, chuyén tra hd so, két qua giai quyét dén
Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién theo quy dinh: 0,25 ngay.

- Quy trinh giai quyét tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh:

+ Budc 1: Van phong Uy ban nhan dén tinh tiép nhan, tham dinh hé so trinh
cua Sé Nong nghiép va Méi truong, hoan thién hé so, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan
tinh ky phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh: 6,5 ngay.

+ Budc 2: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh hanh chinh tinh thuc hién luu trit ho so thi tuc hanh chinh dién tw, s6 hoa ho
so, tra két qua (ddng thoi cap két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dién tw) vé So
Nong nghiép va Mai truong trién khai thuc hién dén cho t6 chuc, ca nhan theo quy
dinh: 0,5 ngay.

* Tai cAp x&: Truong hop thanh 1y tai san két cau ha tang thay loi; xu ly tai
san két cau ha tang thay loi trong truong hop bi mat, huy hoai (d6i véi tai san két
cau ha tang thay lgi do Uy ban nhan dan cap xa quan Iy)

- Quy trinh giai quyét tai Phong chuyén mén:

+ Budc 1: Chuyén vién truc tai Trrung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa
hudng dan, tiép nhan hd so tryc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu céng qubc
gia, kiém tra cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh, sé hda hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chiic, & nhan, chuyén hé so vé Phong chuy@n mén xu ly hd so: 0,25 ngay.

+ Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan ho so (chitng thuc ho
so néu c0 y&u cau, kiem tra file scan), kiém tra, tham dinh hé so (truwong hop hé so
chwa ddp img dwoc quy dinh, thdng bao cho té chic, ca nhan bé sung day di ho
so), khi day di ho so Chuyén vién Phong chuyén mén hoan thién hd so trinh 1anh
dao Phong duyét ho so trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cip xa xem xét quyét dinh:
16,5 ngay.

+ Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng, chuyén ho so dén Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan cip xa
thuc hién quy trinh tiép theo: 0,25 ngay.

- Quy trinh giai quyét tai Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban
nhan cap xa:
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+ Bué6e 1: Van phong Hoi ddong nhan dan va Uy ban nhan cap x4 tiép nhan,
tham dinh hé so trinh cua Phong chuyén mén, hoan thién ho so trinh lanh dao Uy
ban nhan dan cip xa ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh: 6,5 ngay.

+ Budc 2: Vian thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thng, guri két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa thuc
hién luu trit hd so thi tuc hanh chinh dién ta, sb hoa hd so, tra két qua (déng thoi
cap két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién ti) vé Phong chuyén mdn trién khai
thuc hién dén cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh: 0,5 ngay.

Ghi ch(: Tha tyc hanh chinh twong tmg di duoc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phé duyét tai Quy trinh kém theo Quyét dinh sé 706/QD-UBND ngay
16/4/2025, Quyét dinh sé 2190/QD-UBND ngay 06/11/2024 va Quyét dinh s
192/QD-UBND ngay 06/402/2025 hét hiéu luc khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc
thi hanh.

Luu y: Doi véi cac Quy trinh lién théng nhur trén don vi ndo nhdn hé so dau
vao xudt phiéu hen phdi dam bdo téng thoi gian thuc hién cac Quy trinh (ter khi
nhdn hé so dau vao dén khi két thic cac quy trinh, két qud cho té chirc, ca nhan)
va dé dam bao viéc tra ket qua cho t6 chirc, c& nhan theo phieu hen, co quan, don
Vi ¢6 tham quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh lién thdng/khong lién thong chu
dong chuyen tra két qua giai quyét thui tuc ‘hanh chinh ve Bg phdn Tiép nhdn va
Tra két qud truéc 01 budi. Pong thoi yéu cau cdc co quan, don vi thuc hién diing
theo Quy trinh s6 héa hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh trong tiép nhdn
va gidi quyét thii tuc hanh chinh; cap két qua giai quyét thii tuc hanh chinh dién tir
theo quy dinh./.



