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QUY TRINH
NOI BO, L) H ONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC
SUA BOL BO LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA
£o }i(ﬁ**ff OP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA THUQC

“N GIAI QUYF:T CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
TREN PIA BAN TINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh s6:2892/0D-UBND ngdy 04 /8/2026
ciia Chui tich Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)

Nhom 07 TTHC:

1. Thi tuc: Pé nghi thay doi tén hop tac x4, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cta t6 hgp tac, hop tac x4, lién hiép hep tac xa
do xdm pham quyén sé hiru cong nghi¢p (Ma so TTHC: 2.002635.000.00.00.H12)

2. Thi tuc: P& nghi thu hdi Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tac, hop tic xi,
Gidy chirng nhin ding ky chi nhanh, vin phong dai dién dbi v6i trwong hop noi
dung ké Kkhai trong ho so ding ky thanh lip la gia mao (Ma s6 TTHC:
2.002636.000.00.00.H12)

_ 3. Thi tyc: Pang ky thanh 1p hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén
doi to hop tac thanh hop tac xi; dang ky khi hgp tac x4, lién hi¢ép hep tac xi chia,
tach, hgp nhat (Ma s6 TTHC: 1.005280.000.00.00.H12)

4. Thu tuc: Dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;
Ping ky thay ddi ni dung doi véi tru’()’ng hop hep tac xa, lién hiép hgp tic xa bi
tach, nhan sap nhép; Ping ky thay do6i ni dung Gidy chirng nhian ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xi theo quyét dinh ciia Toa an di c6é hiéu lwe phap luat hoic
phan quyét ciia Trong tai c6 hiéu lwe (Ma s6 TTHC: 1.005277.000.00.00.H12)

5. Thu tyc: Ciap doi Gidy chirng nhin ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
(Ma so TTHC: 1.004901.000.00.00.H12)

6. Thu tuc: Thong bao thay doi noi dung dang ky hgp tac xa, lién hiép hop tac
xd; Thong b4o thay déi ni dung ding ky d6i voi hop tac x4, lién hiép hop tic xi bi
tach, nhin sap nhap; Thong bio thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tic xa theo quyét dinh ciia Toa 4n da c6 hiéu lwc phap ludt hodic phan quyét cia
Trong tai c6 hiéu lyc (Ma s6 TTHC: 1.004979.000.00.00.H12)

7. Thii tuc: Thong bio tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi
v6i t6 hop tac, hop tac xi, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh (M3 s6 TTHC: 2.002641.000.00.00.H12)

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 02 ngdy 1am viéc (cdt giam 01/03 ngay
lam viée, ty 1é 33,33%), ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa huong
dan, tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia; kiém tra
cac thanh phan hd so, nhip cac truong thong tin co ban vé ho so vao Hé théng thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho té chirc, c4 nhan, chuyén
hé so vé Uy ban nhan dan cip xa (Phong chuyén mén) dé xir Iy hé so: 0,25 ngdy lam viéc.
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- Budce 2: Chuyén vién Phong chuyén mén cap x3 tiép nhan ho so, kiém tra, tham
dinh ho so (chitng thiee ho so néu hé so ¢é yéu cdu, kiém tra file scan), hoan thién hé so
(nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir 1) chuyén lanh dao Phong duyét, trinh UBND
cap x4 phé duyét két qua: 1,5 ngay lam viéc.

- Budce 3: Van thu ghi s6, Iwu ho so, scan két qua giai quyet dinh kém Ién h¢
thong, chuyén hé so vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién luu trir
hd so thu tuc hanh chinh dién tu, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay
lam viéc.

Nhom 04 TTHC:

8. Thu tuc: Thong bao bf) sung, cip nhat thong tin trong hé so ding ky hep tac
x4, lién hiép hop tac xa (Ma so TTHC: 2.002649.000.00.00.H12)

9. Thii tuc: Cép lai Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tic/ Gidy chirng nhin
dang ky hop tac xa/ Gléy chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién/ Glay chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh ciia hop tac xa, hen hiép hop
tic xa do bi mit, chdy, rach, nat hoic bi titu hiay (Ma s6 TTHC:
2.002638.000.00.00.H12)

10. Tha tuc: Dirng thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tic, hop tac x4, lién hiép
hgp tac xa; Dirng thwe hién tha tuc gidi thé hop tac xa, lién hiép hop tiac xa (Ma so
TTHC: 2.002643.000.00.00.H12)

11. Thi tuc: Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hgp tic xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
hgp tac x4, lién hiép hop tiac xa (Ma so TTHC: 2.002648.000.00.00.H12)

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop I€.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém tra
cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao Hé théng thong tin
giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho t6 chirc, ca nhan, chuyén
hd so vé Uy ban nhan dan cip xa (Phong chuyén mén) dé xir Iy hé so: 0,25 ngdy 1am viéc.

- Budce 2: Chuyén vién Phong chuyén méon cap xa tiép nhan ho so, kiém tra, tham
dinh ho so (chitng thiee ho so néu hé so ¢é yéu cdu, kiém tra file scan), hoan thién hé so
(nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir 1) chuyén lanh dao Phong duyét, trinh UBND
cap x4 phé duyét két qua: 0,5 ngay lam viéc.

- Bude 3: Van thu ghi s6, Iwu ho so, scan két qua giai quyet dinh kém Ién h¢
thong, chuyén ho so vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa thuc hién luu trir
hd so thu tuc hanh chinh dién tu, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay
lam viéc.



Nhom 03 TTHC:

12. Thii tuc: Ping ky thanh lap t6 hop tac; ding ky to hop tic trong truong hop
da dugc thanh 1ap trwéc ngay Luat Hop tac xa co hiu lyc thi hanh, thudc doi twgng
phéii dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tic xa 2023 (Ma so
TTHC: 2.002637.000.00.00.H12)

13. Thi tuc: Ping Ky thay doi ndi dung ding ky t6 hop tac (Ma s6 TTHC:
2.002639.000.00.00.H12)

14. Thu tuc: Pang ky thay d6i noi dung ding Ky hoat dong ciia chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hgp tac xa, lién hiép hop tic xa (Ma so
TTHC: 1.005378.000.00.00.H12)

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 1,25 ngay lam viéc (car giam 0,75/02 ngay
lam viéc, ty ¢ 37,5%) ké tr ngay nhan dugc ho so hop I¢.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x3 huéng
dan, tiép nhan ho so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém tra
cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao Hé théng thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho tb chirc, c4 nhan, chuyén
ho so vé Uy ban nhan dan cdp xa (Phong chuyén mén) dé xi [y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budce 2: Chuyén vién Phong chuyén mén cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra, tham
dinh ho so (chitng thiee ho so néu hé so ¢é yéu cau, kiém tra file scan), hoan thién hé so
(nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir 1) chuyén lanh dao Phong duyét, trinh UBND
cap xa phé duyét két qua: 0,75 ngay lam viéc.

- Budce 3: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyet dinh kém Ién h¢
thong, chuyén ho so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thue hién luu trir
hd so thu tuc hanh chinh dién tu, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chtic, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay
lam viéc.

15. Tha tuc: Cham dit hoat dong t6 hop tic (Md sé6 TTHC:
2.002642.000.00.00.H12)

a) Thoi gian giai quyét:

- Quy trinh 1: thong bao cl}ém dut hoat dong t6 hop tac: Trong thdi han 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhéan dugc gidy to theo quy dinh.

+ Tai ﬁy ban nhan dan cﬁp xa noi dat try s¢ ho kinh doanh: 0,75 ngay lam viéc (06 gio
lam viéc).

+ Tai co quan Thué (Chap thuan cho chdm dut): 0,25 ngay 1am viéc (02 gio 1am viéc).

- Quy trinh 2: dang ky cham dut hoat dong t6 hop tac: Trong thoi han 3,5 ngay
lam viéc (cat giam 1,5/05 ngay lam viéc, ty I¢ 30,0%) ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢

+ Tai Uy ban nhan dan cdp xa noi dit tru s& ho kinh doanh: 2,25 ngay lam viéc (18 gio
lam viéc).

+ Tai co quan Thué (Chap thuin cho cham dut): 0,75 ngay lam viéc (06 gio
lam viéc).



b) Quy trinh giai quyét:

Bugce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4 huong
dan, tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém tra
cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao Hé thng thong tin
giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho to chirc, c4 nhan, chuyén
hd so vé Uy ban nhan dan cip xa (Phong chuyén mén) dé xir Iy hd so: 01 gio 1am viéc.

- Quy trinh 1:
+ Quy trinh tai Uy ban nhan din cap xi

Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén nhan hd so (chitng thiee ho so néu cé yéu
cau, kiém tra file scan), kiém tra, thim dinh hd so, hoan thién ho so (kiém tra file scan,
nhdp thong tin, dinh kém file, két qua xir 1) chuyén ldnh dao Phong duyét, trinh UBND
cap xa ky phé duyét va chuyén giao dich lién thong giai quyét thu tuc hanh chinh sang co
quan Thué: 02 gio lam viéc.

Budc 3: Sau khi dugc co quan Thué théng nhét déng ¥ chdm durt hoat dong t6 hop tac,
dang ky cham dut hoat dong t6 hop tac, lanh dao Phong chuyén mén duyét ho so trén hé thong
va ky phé duyét ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 02 gid lam viéc.

Budc 4: Vin thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, chuyén ho so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thyc hién luu triv
ho so thu tuc hanh chinh dién ti, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap ket qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh dién tir) cho td6 chuc, ca nhan theo quy dinh: 01 gio
lam viéc.

- Quy trinh 2:

+ Quy trinh tai Uy ban nhan din cap xi

Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén méon nhan hd so (chitng thuce hé so néu cé yéu
cau, kiém tra file scan), kiém tra, thim dinh ho so, hoan thién ho so (kiém tra file scan,
nhdp théng tin, dinh kem file, két qua xit Iy) chuyén lanh dao Phong duyét, trinh UBND
cip x4 ky phé duyét va chuyén giao dich lién thong giai quyét thi tuc hanh chinh sang co
quan Thué: 01 gio lam viéce.

Budc 3: Sau khi duge co quan Thué thong nhat déng ¥ cham dut hoat dong t6 hop tac,
dang ky cham dut hoat dong t6 hop tac, lanh dao Phong chuyén mén duyét ho so trén hé
thong va ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 16 gid lam viéc.

Budce 4: Van thu ghi s0, Iuu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé thdng,
chuyén ho so vé Trung tam I?huc vu hé‘l’nh chinh‘céng cap g(ﬁ tl}uc hién Iuu trﬁ: ho so thu tuc
hanh chinh dién ttr, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap ket qua giai quyét thu tuc hanh
chinh dién ti) cho t6 chure, ca nhan theo quy dinh: 01 gid lam viéc.

+ Quy trinh tai co’ quan Thué:

- Quy trinh 1:

+ Budc 1: Co quan Thué tiép nhan giao dich tir Hé thdng thong tin vé chim dat
hoat dong: 01 gio lam viéc.

1 Budc 2: Sau khi nhén dugc thong tin ciia Phong chuyén mén, Co' quan Thué cap Ma
s0 thué: Xac nhan giao dich, tra két qua giao dich phan mém dang ky kinh doanh va quan ly
co s¢ dir li¢u ho kinh doanh tinh Ca Mau: 01 gio lam viéc.



- Quy trinh 2:

+ Budc 1: Co quan Thué tiép nhan giao dich tir Hé thdng thong tin vé chim dit
hoat dong: 01 gid lam vi¢c.

1 Budc 2: Sau khi nhan dugc thong tin cua Phong chuyén mén, Co quan Thué cip Ma
s0 thué: Xac nhan giao dich, tra két qua giao dich phan mém dang ky kinh doanh va quan ly
co s¢ dir licu ho kinh doanh tinh Ca Mau: 05 gi¢ lam viéc.

* Truong hop Say thoi han 03 thdang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xd
thong bao tinh trang 16 hop tac dang lam thu tuc cham dirt hoat dong trén Cong thong tin
quoc gia vé ding ky doanh nghiép ma khong nhdn dwgc hé so dang ky cham dut hoat
déng t6 hop tac va ky kién phan déi bang van ban cia co quan quan ly thué hodc t6 chirc
cd nhan va bén co lien quan khac, co quan dang ky kinh doanh cap xa chuyén tinh trang
phdp Iy cia t6 hop tac trong Co so dit ligu vé dang ky hop tdc sang tinh trang da cham
dut hoat dong dong thoi ra thong bdo vé viéc cham dirt hoat déng té hop tac trong thoi
gian 03 ngay lam vigc ké tir ngay két thiic thoi han néu trén. Thong tin vé viéc cham dirt
hoat dong 16 hop tic dwoc He¢ thong théng tin vé diang ky hop tdc xa truyén sang Hé
thong ung dung dang ky thué dé cap nhat.

16. Thi tuc: Ping ky giai thé hop tic x4, lién hiép hop tic xi (Ma hd so
TTHC: 1.004982. 000.00.00.H12)

a) Thoi gian gidi quyét:

- Quy trinh 1: Thong bao Vé viéc giai thé: Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dugc nghi quyét giai thé hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Tai Uy ban nhan déan cip xa noi dt try so ho kinh doanh: 0,75 ngay lam viéc (06 gid
lam viéc).

+ Tai co quan Thué (Chap thuan cho giai thé): 0,25 ngay lam viéc (02 gio lam viéc).

- Quy trinh 2: Hoan thién hd so: Trong thot han 3,5 ngay lam viée (cdt giam 1,5/05
ngay lam viéc, ty I¢ 30,0%) ké tir ngay nhan ho so dang ky giai thé.

+ Tai Uy ban nhan dan cép xa noi dat try s& ho kinh doanh: 1,5 ngay lam viéc (12 gio
lam viéc).

+ Tai co quan Thué (Chap thuan cho giai thé): 02 ngay lam viéc (16 gid lam viéc).

b) Quy trinh giai quyét:

+ Buge 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia; kiém tra
cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao Hé théng thong tin

giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho to chirc, c4 nhan, chuyén
hd so vé Uy ban nhan dan cip xa (Phong chuyén mén) dé xir Iy ho so: 01 gio 1am viéc.

- Quy trinh 1:

+ Bude 2: Chuyén vién Phong chuyén mon cap x4 tiép nhan ho so, kiém tra, thAm
dinh hé so (chitng thure hé so néu hé so c6 yéu cau; kiém tra file scan), hoan thién hd so
(nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xir 1) chuyén 1anh dao Phong duyét, trinh UBND
cap xa ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh: 04 gid 1am viéc.

.+ Budc 3: Chuyén vién Phong chuyén mén thyc hién déng tai nghi quyét giai tl{é
dong thot thong bao tinh trang hop tac xa, lién hi¢p hop tdc xa dang lam thu tuc giai the,
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tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc cham dit
hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép; Chuyén tinh trang phap
ly cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa sang tinh trang dang lam thu tuc giai thé, chuyén
tinh trang phép 1y cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang
dang lam thu tyc cham dit hoat dong trong Co so dir lidu vé dang ky hop tac xa; Gui
thong tin vé viéc giai thé ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, thong tin vé viéc dang 1am
tha tuc chdm dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cho
co quan thué: 01 gio lam viéc.

- Quy trinh 2:
+ Quy trinh tai Phong chuyén mon

Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan hd so (chitng thiee ho so néu cé
yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, thim dinh ho so, hoan thién hd so (kiém tra file
scan, nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir ly) trinh lanh dao Phong chuyén mén phé
duyét va chuyén giao dich lién thong giai quyét thu tuc hanh chinh sang co quan Thué:
01 gio lam viée.

Budce 3: Sau khi dugc co quan Thué théng nhat (jéng ¥ giai thé, chém dut hoat
dong, lanh dao Phong chuyén mén duyét ho so trén hé thong va ky phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 09 gi¢ lam viéc

Budce 4: Van thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyet dinh kém Ién hé
thong, chuyén ho so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién luu trir
hd so thu tuc hanh chinh dién tu, s6 hoa hd S0, tra két qua (dong thoi cdp két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 01 gio
lam viéc.

* Truwong hop Sau thoi han 06 thang ké tir ngay co quan dding ky kinh doanh cdp xa
nhan dwoc nghi quyet gidi thé cia hop tac xd, lién hiép hop tdc xd ma khong nhdn dwoc
hé so ding ky gidi thé ciia hop tdc xd, lién hiép hop tac xa, hé so ding ky cham dirt hoat
déng cuia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan doi bang
van ban cia co quan qudn Iy thué hodc té chire, cd nhdn va bén cé lién quan khdc, co
quan déing ky kinh doanh cdp xd chuyén tinh trang phdp Iy ciia hop tdc xd, lién hiép hop
téc xd, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co sé dir liéu vé ding
ky hop tac xd sang tinh trang da gidi thé, di cham dirt hoat déng dong thoi ra thong bao
hop téc xd, lién hiép hop tdc xd gidi thé, chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cham dit hoat dong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han
néu tréen.

- Quy trinh tai co quan Thué:

- Quy trinh 1:

+ Budc 1: Co quan Thué tiép nhan giao dich tir Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa: 01 gio lam viéc.

+ Budce 2: Sau khi nhin dugc thong tin cua Phong chuyén mon, Co quan Thué thuce
hi¢n xdc nhan dong y giai thé hop tac x&, lién hiép hop tac xa, tra két qua giao dich phan
mém dang ky kinh doanh va quan ly co s¢ dir liéu hd kinh doanh tinh Ca Mau: 01 gio
lam viéc.

- Quy trinh 2:
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+ Budc 1: Co quan Thué tiép nhan giao dich tir Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa: 02 gio lam viéc.

+ Budc 2: Sau khi nhan dugc thong tin cua Phong chuyén mon, Co quan Thué thue
hién xac nhén dong y giai theé hop tac x4, lién hi€p hop tac x4, tra ket qua giao dich phan
meém dang ky kinh doanh va quan 1y co s¢ dir liéu h¢ kinh doanh tinh Ca Mau: 14 gid
lam viéc.

17. Thi tuc: Chadm dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cia hgp tic xa, lién hi€ép hop tic x4 (M4 ho so TTHC:
1.005010.000.00.00.H12)

a) Thoi gian giai quyét:

* Truong hop 1: Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh trong nuéc: Trong thdi han 02 (cat giam 01/03 ngay lam viéc, ty 1é 33,33%)
ké tir ngay nhan hd so hop 18 (Trudng hop cham dat hoat dong dia diém kinh doanh:
Trong thoi han 1,25 ngay 1am viéc (cat giam 0,75/02 ngay lam viéc, ty 1é 37,5%) ké tix
ngay nhan duoc ho so hop 18.

Trong do:

- Tai Uy ban nhan dan cap x4 noi dit tru s6 ho kinh doanh: 01 ngay lam viéc (08 gio
lam viéc). Truong hop cham duat hoat dong dia diém kinh doanh: Trong thoi han 0,75
ngay lam vi¢c (06 gio 1am viéc)

- Tai co quan Thué (Chip thuan cho chdm dut hoat dong): 01 ngay lam viéc.
Truong hop cham dat hoat dong dia diém kinh doanh: Trong thoi han 0,5 ngay 1am vi¢e
(04 gio 1am viéce)

* Truong hop 2: Cham dut hoat dong chi nh,énh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh ¢ nudc ngoai: Trong thoi han 02 (cat giam 01/03 ngay lam viéc, ty le
33,33%) ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc thong bao.

- Tai Uy ban nhan dan cép xa noi dat try s¢ hd kinh doanh: 01 ngay lam viéc (08 gio
lam viéc)

- Tai co quan Thué (Chip thuan cho chidm dat hoat dong): 01 ngay lam viéc (08 gior
lam vigc)

b) Quy trinh giai quyét:

* Truong hop 1:

- Quy trinh tai Uy ban nhan din cép xa

+ Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 huong
dan, tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém tra
cac thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao Hé théng thong tin
giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho to chire, c4 nhan, chuyén
hé so vé Uy ban nhan dan cip xa (Phong chuyén mén) dé xir Iy ho so: 01 gio 1am viéc.

+ Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhin (chitng thuc hé so néu cé yéu
cau, kiém tra file scan), kiém tra hd so, tham dinh, hoan thién ho so (kiém tra file scan,
nhdp thong tin, dinh kém file, két qud xir 1)), trinh 1anh dao Phong chuyén mon phé duyét
va chuyén giao dich sang co quan Thué lién thong giai quyét thu tuc hanh chinh: 05 gio
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lam viéc (Truong hop cham dirt hoat dong dia diém kinh doanh: T rong thoi han 0,75
ngay lam viéc (03 gio lam viéc).

+ Budce 3: Sau khi dugce co quan Thué thf)ng nhit dong y chém,dﬁ't hoat dong, lanh
dao Phong chuyén mon duyét ho so trén hé thong va ky phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh theo quy dinh: 01 gi¢ ngay lam viéc

+ Budc 4: Van thu ghi s6, Iwu ho so, scan két qua giai quyet dinh kém lén hé
thong, chuyén ho so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién luu trir
ho so thu tuc hanh chinh dién tar, s héa hod 50, tra két qua (dong thoi cdp két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 01 gio
lam viéc.

* Két thiic thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp xa thong bdo
tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dang lam thi tuc cham dirt
hoat déng trén Céng théng tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép ma ‘khong nhan duwoc ho so
dang ky cham dirt hoat ddng chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién
phan d6i bang vin ban ciia co quan thué hodc té chire ¢d nhan va bén ¢6 lién quan khdc, co
quan dang ky kinh doanh cap xd thiee hién chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh trong Co sé dir liéu vé dang ky hop tdc xa, dong thoi ra thong bdo
vé cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dwoc Hé thong
théng tin vé dang ky hop tac xd truyén sang Hé thong vmg dung ding ky thué dé cdp nhat.

- Quy trinh tai co quan Thué:

+ Buéc 1: Co quan Thué tiép nhan giao dich tir Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa: 02 gio lam viéc.

+ Budc 2: Sau khi nhén dugc thong tin cua Phong chuyén mén, Co quan Thué thue
hién xac nhan dong y giai theé hop tac x4, lién hi€p hop tac xa, tra ket qua giao dich phan
mém dang ky kinh doanh va quan 1y co s¢ dir liéu hd kinh doanh tinh Ca Mau: 02 gio
lam viéc.

* Truong hop 2:

- Quy trinh tai Uy ban nhéin dén cép xa

+ Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa huong dan,
tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém tra cac
thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh, s6 héa ho so, xuit phiéu hen cho to chirc, c4 nhan, chuyén ho so vé
Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mén) dé xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhéan (ching thue h5 SO néu cé yéu
cau, kiém tra file scan), kiém tra hd so, thim dinh, hoan thién ho so (kiém tra file scan,
nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir '1y), trinh lanh dao Phong chuyén mon phé duyét
va chuyén giao dich sang co quan Thué lién thong giai quyét thu tuc hanh chinh: 0,25
ngay lam viéc.

+ Budc 3: Sau khi dugc co quan Thué thong nhit déng y cham durt hoat dong, lanh
dao Phong chuyén mon duyét ho so trén hé théng va ky phé duyét két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc

+ Budc 4: Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyet dinh kém Ién hé
thong, chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa thuc hién luu trix
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hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hod so, tra két qua (dong thoi cdp két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chtic, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay
lam viéc.

* Két thiic thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa thong bao
tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dang lam thi tuc cham dirt
hoat déng trén Céng théng tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép ma ‘khong nhan duwoc ho so
dang ky cham dirt hoat ddng chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién
phan d6i bang vin ban ciia co quan thué hodc té chire cd nhan va bén ¢6 lién quan khdc, co
quan dang ky kinh doanh cdp xd thiee hién chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh trong Co sé dir liéu vé dang ky hop tdc xa, dong thoi ra thong bdo
vé cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dwoc Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xd truyén sang Hé thong g dung dang ky thué dé cdp nhat.

- Quy trinh tai co quan Thué:

+ Buédc 1: Co quan Thué tiép nhan giao dich tir Hé théng thong tin vé ding ky hop
tac xa: 04 gio lam viéc.

+ Budc 2: Sau khi nhén dugc thong tin cua Phong chuyén mén, Co quan Thué thuce
hién xac nhan dong y giai theé hop tac x4, lién hi€p hop tac xa, tra ket qua giao dich phan
mém dang ky kinh doanh va quan 1y co s¢ dir 1iéu hg kinh deanh tinh Ca Mau: 04 gi¢
lam viéc.

18. Thu tuc: Thong bao vé viéc thanh lip doanh nghiép ciia hop tac xa, lién
hiép hgp tac xa (Ma ho so TTHC: 2.001958.000.00.00.H12))

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so
hop 1¢€.

- Tai Uy ban nhén dén cp x3 noi dit tru s& ho kinh doanh: 0,5 ngay 1am viéc (04 gio
lam viéc).

- Tai co quan Thué (Chi Cuc thué cip Ma sé thué (MST)): 0,5 ngay lam viéc (04 gio
lam viéc).

b) Quy trinh giai quyét:
- Quy trinh tai Uy ban nhén din cép xa

+ Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 hudng
dan, tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia; kiém tra
cac thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao Heé thng thong tin
giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 hoa hé so, xuat phiéu hen cho to chire, c4 nhan, chuyén
hd so vé Uy ban nhan dan cip xa (Phong chuyén mén) dé xir Iy hd so: 01 gio 1am viéc.

+ Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mon tiép nhin (chitng thuc hé so néu cé yéu
cau, kiém tra file scan), kiém tra ho so, tham dinh, hoan thién ho so (kiém tra file scan,
nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir 1), trinh 1anh dao Phong chuyén mén phé duyét
va chuyén giao dich sang co quan Thué lién thong giai quyét thu tuc hanh chinh: 02 gio
lam viéc.

+ Budce 3: Sau khi duge co quan Thué thong nhat cép Mai s6 thué, lanh dao Phong
chuyén moén duyét ho so trén h¢ thong va ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo quy dinh: 02 gid lam viéc.
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+ Budc 4: Vian thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé thong,
chuyén ho so vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép x4 thue hién luu trir ho so thi tuc
hanh chinh dién ttr, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két qua gidi quyét thii tuc hanh
chinh dién tit) cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh: 01 gi¢ 1am viéc.

- Quy trinh tai co quan Thué:

+ Budc 1: Co quan Thué tiép nhan giao dich tir Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa: 02 gio lam viéc.

+ Budc 2: Sau khi nhén dugc thong tin ciia Phong chuyén mén, Co quan Thué cap M4
s thu€: Xac nhan giao dich, tra két qua giao dich phan mém dang ky kinh doanh va quan ly
co s¢ dir li¢u ho kinh doanh tinh Ca Mau: 02 gi¢ lam viéc.

19. Thi tuc: Piang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia
diém kinh doanh; Thong bdo 1ap chi nhianh, van phong dai dién & nwéc ngoai cia
hgp tac x4, lién hiép hop tac xa (Ma so TTHC: 2.002123.000.00.00.H12)

a) Thoi gian gii quyét: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc (cat giam 01/03 ngay lam
viéc, 1y 1é 33,33%) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

- Tai ﬁy ban nhan dan cép xa noi dat try s& ho kinh doanh: 1,25 ngay lam viéc.
- Tai co quan Thué (Chi Cuc thué cdp Ma sé6 thué (MST)): 0,75 ngay lam viéc.
b) Quy trinh giai quyét:

- Quy trinh tai Uy ban nhén din cép xa

+ Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa huong dan,
tiép nhan hd so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia; kiém tra cac
thanh phan ho so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao Hé thong thong tin giai
quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phleu hen cho t6 chirc, ¢4 nhéan, chuyén hd so vé
Uy ban nhan dan cip xa (Phong chuyén mén) dé xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan (chitng thuwc hé so néu cé yéu
cau, kiém tra file scan), kiém tra ho so, thim dinh, hoan thién ho so (kiém tra file scan,
nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir 1), trinh lanh dao 'Phong chuyén mén phé duyét
va chuyén giao dich sang co quan Thué lién thong giai quyét thu tuc hanh chinh: 0,5 ngay
lam viéc.

+ Budce 3: Sau khi duge co quan Thué thong nhat cép Mai s6 thué, lanh dao Phong
chuyén moén duyét ho so trén h¢ thong va ky phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh
chinh theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc.

+ Budc 4: Van thu ghi s0, luu ho so, scan két qué giai quyét dinh kém 1én hé
thong, chuyén ho so vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién luu trir
hd so thu tuc hanh chinh dién tu, sb hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay
lam viéc.

- Quy trinh tai Co quan Thué:

+ Budc 1: Co quan Thué tiép nhan giao dich tir Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa: 0,25 ngay lam viéc.
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+ Budc 2: Sau khi nhén dugc thong tin ciia Phong chuyén mén, Co quan Thué cap Ma
s thué: Xac nhan giao dich, tra két qua giao dich phan mém dang ky kinh doanh va quan ly
co s¢ dir ligu ho kinh doanh tinh Ca Mau: 0,5 ngay lam viéc.

Ghi chi: Thu tyc hanh chinh tuong mg déa dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé
duyét tai Quy trinh kém theo Quyét dinh s6 1257/QD-UBND ngay 25/6/2025 Quyét dinh
s6 02167/QD-UBND ngay 15/12/2025 hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc
thi hanh.

Lueu y: Doéi v6i cic Quy trinh lién thong nhur trén don vi ndo nhdn hé so ddu vao xudt
phiéu hen phai dam bao t6ng thoi gian thuc hién hét cdc Quy trinh (tir khi nhdn ho so ddu
vdo dén khi ket thiic cdc quy trinh, tra két qua cho t6 chike, cd nhan) va dé dam bao viéc tra
két qud cho t6 chire, cd nhan theo phiéu hen, co quan, don vi ¢6 tham quyén gidi quyet thu
tuc hanh chinh lién thong/khong lién thong chu dong chuyén, tra két quad gidi quyét thii tuc
hanh chinh vé Bg phan Mot cua. Dong thoi yéu cau cdac co quan, don vi thuc hién ding
theo Quy trinh s6 héa ho so, két qua va cdp két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir
theo quy dinh./.
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