UBND XA KHANH AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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TIN DIEN TU
S48: 01/QD-TTTDT Khdanh An, ngay 04 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

V& viée Ban hanh Quy ché hoat dong
ctia Ban Bién t4p Trang thong tin dién tir x3 Khanh An

TRUONG BAN BIEN TAP TRANG THONG TIN BIEN TU XA

Céin cit Ludt T6 chite chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;
Cén cir Ludt Cong nghé théng tin nam 2006, Ludt Tiép cdn théng tin ndm
2016, Ludt An toan théng tin mang nam 2015,

Can cit Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cuia Chinh phi quy
dinh vé cung cdp théng tin va dich vu cong truc fuye/z cita co quan Nha mioc
Irén moi trieong mang,

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/NP-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phi quy
dinh vé cung cap théng tin va dich vu cong true tuyén trén trang théng tin dién
tir hodic cong théng tin dién tir cita co quan Nha nudc,

Can cit Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phi vé
quan ly, cung cap, sit dung dich vu Internet va théng tin trén mang; Nghi dinh
$6 27/2018/NP-CP ngay 01/3/2018 cuia Chinh phu stra doi, b6 sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cuia Chinh phii vé quan ly, cung
cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Céin cit Théng tw s6 32/201 7/TT-BTTIT ngay 15/11/2017 ctia BY truong Bo
Théng tin va Truyén théng quy dinh vé viéc cung cdp dich vu cong truec tuyén va
bao dam kha nang truy cdp thudn tién déi voi trang théng tin dién tr hodc cong
théng tin dién tir cua co quan nha nuoe;

_Can cir szyér dinh sé 293/QBD-UBND ngay 30/7/2025 ciia UBND xd Khdnh
An vé viée thanh ldp Ban Bién tdp Trang Thong tin dién tir xa;

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong cua Ban

Bién tdp Trang Thong tin di¢n tir xa Khanh An”.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢é hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.



Picu 3. Céc thanh vién Ban Bién
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /

Noinhin:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT,
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BAN BIEN TAP TRANG THONG Déc lap - T do - Hanh phic
TIN BIEN TU

QUY CHE
Hoat djng clia Ban Bién tip Trang thong tin dién t& x4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: | /OD-TTDT ngay ¢4/ §/2025
cuia Truwong Ban Bién tdp Yfang thong tin dién tir xa)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pilu 1. Ban Bién tip Trang thong tin dién tir xa

Ban Bién tap Trang thong tin dién tr xa (sau day got tht 12 Ban Bién tap)
do UBND x& Khanh An thanh 18p, thuc hién chiic nédng gitp viéc cho UBND xa
trong viéc tiép nhan, xu ly, bién tdp, cdp nhat thong tin, van ban, dé dam bao
hoat dong cta Trang thdng tin dién t&r xa.

Ban Bién tép gém cac bién tdp Lanh dao UBND xa, Chéanh Van phong
HPND va UBND xa va bién tap vién kiém nhiém.

Chuwong IL
NH‘L{EM v, QUYEN HAN CUA BAN BIENT AP
VA TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN

Picu 2. Nhiém vy, quyen han ciia Ban Bién tip

1. Bé xut Truong Ban Bién tép tham muu cho Thuong tryec UBND xa chi
dao, diéu hanh va phat trién ndi dung, chit lugng thong tin cua Trang théng tin
dién tir x4, nham khai thac ¢6 higu qua céc nguon théng tin phuc vu cho cdng téc
quan ly nha nudce va loi ich xa hdi cua nhéan dan. :

2. T chirc thu thép, bién tap, ra soat, xir 1y thong tin vé cac linh vuc quan
ly nha nudc trén pham vi dia ban xa. th hop v6i céc co quan cé lién quan
thong tin vé& céc dich vu cong truc tuyén cép tinh, cdp xd trén Trang thong tin
dién t&r x4, dam bao thong tin duoc cap nhét kip thoi, chinh xac.

3. Phdi hop véi Trung tim Cong nghé théng tin va Truyén thong truc thude
S6 Khoa hoc va Cong nghé dé dam bao h¢ théng Trang théng tin dién tr x& hoat
dong &n dinh, lién tuc va théng sudbt.
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thong tin dlen tu xa.
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5. Ti€p nhéan va phoi hop véi UBND tinh, va cac nganh ¢6 lién quan dé
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6. Theo doi viéc van hanh k¥ thudt, bao tri mang tin hoc; phuc vu k¥ thuét
cdc cudc hoi, hop cua Thuong truc U) ban nhan dan.

7. Nghién ctu, dé xuét véi Tluong Ban Bién tap vé céc giai phap nang cao
chat lugng thong tin; phuong an, ké hoach duy tri, bao dudng va nang cap ha
tang k¥ thuét, cac phan mém, dich vu dam bao Trang théng tin dién tir xd hoat
dong higu qua.

3. lo chirc san xuat, suu tam, bién tip, bién dich, phé duyét va chiu trach
nhiém vé ndi dung tin, bai va van ban dugc dang tai trén Trang théng tin dién tu
xd va thyce hién chi tra thu lao, nhuén buat theo quy dinh.

9. T4 chuc mang ludi cdng tic vién dé cung cap théng tin vé tinh hinh
hoat ddng cua cac don vi, nhét 1a céc tin tire, su kién chinh tri dién ra & co s6.

10. Chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan xa vé viée duy tri
nol dung dir liéu va tinh hinh hoat dong cia Trang thong tin dién tr xd Khanh
An,

I. Dinh ky hang théng, quy, 6 thang, ndm, bdo cdo Chanh Van phong
HDND va UBND xa va cac don vi ¢6 lién quan v¢ tinh hinh, két quéa hoat dong
ctia Ban Bién tdp va cia Trang thong tin dién tir x4.

12. Thuc hién céc nhiém vy khac do Truong Ban Bién tép
Ditu 3. Trach nhi¢m chung cda cac thanh vién Ban Bién tip

1. Tham gia dinh hudng noi dung thoéng tin cua Trang thong tin dién tw
xd; bién tap, xu ly thong tin, liép nhan dang van ban trong pham vi duoc giao
phu trach; dam bao thong tin dugc cung cép phai ding véi quan diém, cha
truong, dudmg 161 ctia Dang, chinh séch, phap ludt ctia Nha nude; dong thoi,
phai tudn thu céc quy dinh cta phép ludt vé bao vé bi mat Nha nudc, bao chi, sd
hitu trf tu¢ va quan ly théng tin trén Internet.

2. Thanh vién Ban Bién tép dugc giao phu trach cac Trang Thong tin dién
tir thanh phan va cac chuyén muc co trach nhiém theo doi, kiém tra, don dbc
viée thu thap, tlep nhan, blcn tdp, cap nhat thong tin cua TIang Thong tin dién tu
thanh phan; (‘*1'6r10r thot tiép nhan, xit 1y theo thdm quyén dwoc giao hodc phén

loai théng tin, dé xuét lanh dao Ban Bién tdp xu ly thong tin cta cac chuyén
muc.

3. Cac thanh vién Ban Bién tép duoc phan cong bién tdp bude 1 cd trach
nhiém kiém tra tinh chinh x4c va tinh dinh hudng cua thong tin; bién tap lai
thong tin trude khi trinh lanh dao Ban Bién tdp phé duyét, chiu trach nhiém
trude lanh dao Ban Bién tap vé ndi dung tin, bai trong pham vi duge phén cong
phu trach.



4. Thudng xuyén theo doi, kiém tra tinh ding dén cia thong tin, van ban
sau khi ding tai trén Trang thong tin dién tiy ¥4; theo d8i tién da cAp nhat, ding

tai thong tin sau khi dugce lanh dao Ban Bién tép phé duyét.

5. Pé xuit cac giai phap nang cao chdt luong thong tin cia Trang Thong
tin dién ttr; tham gia x4y dung, chi dao va t6 chitc thuc hién ké hoach, chuong
trinh c¢6ng tac dinh ky va hang nam cua Ban Bién tap.

6. Thudong xuyén theo doi va dé xuat giai phap nang cao hi¢u qua hoat
dong cta Trang thong tin dién tu x4; d2 xuét cai tién giao dién, bé cuc théng tin,
chtic nang, tién ich dé thuén tién cho ngudi dung.

7. Tham gia chi dao, t6 chitc mang ludi cdng tac vién dé cung cap thong
tin lién quan dén cdc linh vue thude vai tro, chitc ning, nhiém vu cua Trang
thong tin dién ti x&.

Picu 4. Trach nhiém cia Trwdng Ban Bién tap

Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Didu 3 Quy ché nay, Trudng
Ban Bién tdp c6 céc trach nhiém sau:

1. Pidu hanh hoat déng cta Ban Bién tap theo nhiém wvu, quyén han duoc
quy dinh tai Quy ché nay va chju trach nhiém trude Chi tich UBND x4 vé hoat
ddng cua Ban Bién tap.

2. Phin c6ng c4c thanh vién Ban Bién tép phu trach cac chuyén trang,
chuyén muc va nhiém vu cu the khdc.

3. Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chét lugng
thong tin cua Trang thong tin di¢én tu x4, ké hoach, chuong trinh cong tac tuén,
thang, quy, 6 thang va hang ndm cia Ban Bién tap.

4. Chi dao viéc huong dan, dén ddc, yéu céu céc don vi, cd nhén phéi hop
cung cép théng tin, xir ly thong tin héi dap va phan anh kién nghi.

5. Chi dao xay dung va phét trién do6i ngfi cong tac vién cta Trang thong
tin dién tr xA.

6. Quyét dinh viéc dang tai tin, bai, thong tin, cdc van ban, trén Trang
thong tin dién t xa.

7E Quyét dinh viéc st dung kinh phi cho hoat déng cua Ban Bién tap, cua
co quan Trang théng tin dién tir xd; phé duyét chi tra nhuén but, thu lao cho viée
ding tai thong tin trén Trang thong tin dién tir xa theo dung quy dinh.

8. Gitt mbi lién hé cong tac, phdi hop vaéi Trung tim Cong nghé thong tin
va Truyén théng truc thude So& Khoa hoc va Cong nghé dé dam bao hé théng
Trang thong tin dién ti xa hoat ddng 0 on dinh.

Diéu 5. Trach nhiém ca cac Pho Trudng ban

1. Ngoai céc trach nhiém chung quy dinh tai Pidu 3 Quy ché nay, Pho
Trudng ban c6 trach nhiém tham gia chi dao xay dung, tnen khai thuc hién Kké



hoach nang cao chit | lugng thong tin cua Trang théng tin dién tr x4; ké hoach,
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2. Trach nhiém cu thé cua céc Pho Trudng ban:

- Gitp Truong ban trong viée diéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap, dicu
hanh mdt so cong viée ctia co quan Trang thong tin dién tor xa theo su phan céng
cua Trudng ban;

- Thay mét Trudng ban thye hién cac nhiém vu cua Trudng ban khi dugc
ay quyén.

Dicu 6. Trach nhifm cta cac Bidn tap vién

1. Gitp Trudng Ban Bién tap thuc hién cac bién phap k¥ thuat bao vé an
toan thong tin va dir liéu, dam bao hé théng Trang thdng tin dién to x4 hoat

dong lién tuc 24 gid trong tat ca cac ngay.

2. Thu thap, tiép nhén, phan loai cac thong tin gui dén email cua Ban Bién
tap Trang thong tin dién tr x4, dé:

- Xin y kién Truong Ban Bién tdp vé bién phdp xtr ly cdc cdu hoi trong
muc Hoi - Dép.

- Chuyén cho cac Bién tdp vién duge phén cong bién tap bude 1 céc tin,
bai lién quan theo linh vyc phu tréch.

3. Thye hién vi¢e dang tai thdng tin, van ban trén Trang thong tin dién L
x3, sau khi ¢ y kién phé duyét cia Tr uong hodc Pho Ban bién ‘Lzﬁp.

4. Hé trg k¥ thuét cho cac Trang Thoéng tin dién tir thanh phan.

5. Phoi hop voi dau mdi cung Cap théng tin cta céc don vi; huéng dan k¥
thudt cho cdc t6 chire, ¢4 nhan cung cap thong tin dé ding tai trén Trang théng
tin dién t x4.

6. Theo doi tinh hinh tiép nhén va xr ly thdng tin, dinh ky hang thang 1ap
bao céo tong hop tinh hinh déng tai thong tin cho Trudng Ban Bién tap; dong
thoi, dé xuét viée g& bo cée thong tin, vin ban da lac hau hoic khong cén thiét
phai duy tri trén Trang thong tin dién tir xa.

7. Nghién ciru, d& xuit phuong 4n cai tién, xay dung quy trinh thu thap,
bién tap, cap nhat nham nang cao hiéu qua xu ly thong tin tai khau bién tap va
céap nhat.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban Bién tap giao.

Chwong 11
PHUONG THUC HOAT PONG

Dicu 7. Nguyén tac hoat dong ctia Ban Bién tip



1. Ban Bién tap hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chy, tap thé lanh
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nhiém vu rd rang cho timg thanh vién,

2. Ban Bién tép hoat dong theo ding chirc nang, nhiém vu, quyén han quy
dinh.

Piéu 8. Phuong thire hoat dong

Quy ftrinh thu thép, tiép nhén, bién tdp, cdp nhat, ra sodt, xi ly thong tin,
van ban dang tai trén Trang théng tin dién tr x4 dugc thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché hoat ddng ctia Trang thong tin dién tir x4.

BPicu 9. Cheé dd hdi hop, bo cdo

1. Ban Bién tép hop dinh ky 3 thang mét 1an. Trudong hop cén thiét, Ban
Bién tap hop dot xuét theo triéu tap cia Trudng ban (ho&c Pho Trudng ban,
trong trwong hop duge Trudng ban Uy quyén) hodc theo dé nghi cla it nhat 2/3
s6 thanh vién Ban Bién tap.

2. Dinh ky hang thang, quy, 6 thang, ndm, Ban Bién tap co trach nhiém
lép bdo cdo giri Van phong UBND x vé két qua thuc hién nhiém vu ctia Ban;
tinh hinh dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tr x& va dé xudt cdc bién
phép nhim nang cao hig¢u qua hoat dong. Ngoai ra, con bdo cdo tinh hinh dot
xudt lién quan dén chic nang, nhiém vu cla Trang thong tin dién & x4, khi ¢6
yéu cau cla Vin phong UBND x&, Thuong truc ij ban nhéan dan xa.

Bitu 10. Phu clp va thi fao

1. Thanh vién Ban Bién tap duoc hudng thu lao (hodc phu c¢ép) theo quy
dinh hién hanh.

2. Thanh vién Ban Bién tdp thuc hién cong viée lién quan dén viée dang
tai thdng tin, van ban cho Trang thong tin dién tr xa ngoai chuc nang, nhiém vu,
thi duge hudng nhuan but, thl lao theo quy dinh cta ché dd nhuéan bat, thu lao
déi véi tac phém, thong tin dugc dang tai trén Trang thong tin dién tir x4.

: Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 11. Trach nhiém 6 chive thue hién
Cac thanh vién Ban Bién tép c6 trach nhiém thue hién Quy ché nay.

Trong pham vi chtric nang, nhiém vy, quyén han dugc giao, ting thanh
vién Ban Bién tdp thuong xuyén cip nhat, bao co két qua thuc hién céng viée
clia cd nhan va céc b phén lién quan véi Trudng Ban Bién tap, hodc dé xuét véi
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tap thé Ban Bién tép cdc bién phap giai quyét nham nang cao hiéu qua hoat déng
cua Ban Bién tdp va cta co quan Trang théng tin dién t0 x4./.






