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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cép thong tin cho cong dén
cia Uy ban nhan dan xa Nguyen Viét Khai

UY BAN NHAN DAN XA NGUYEN VIET KHAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Ludt Tiép cdn thong tin s6 01/2026/QHI16 ngay 23 thiang 4 nim 2026;

Can cir Nghi dinh s6 33 7/2026/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2026 cua
Chinh phu quy dinh chi tiéet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Tiép cdn thong
tin,

Can cit Théng tw s6 126/2026/TT-BTC ngay 24 thang 8 nam 2026 cua B¢
truong Bo Tai chinh quy dinh chi tiét chi phi thyc té de in, sao, chup va giri thong
tin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Ludt Tiép cdn thong tin s6 01/2026/QH16,

Theo dé nghi ciia Chanh Vian phong HPND va UBND xd Nguyén Viét
Khai.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché cung cip thong tin
cho cong dan ctia Uy ban nhan dan xa Nguyen Viét Khai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan xd, Thu
trudng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; i

- S6 Tu phép (b/c); Ti CHUTICH

- CT, PCT UBND x3;

- UBMTTQVN xi;

- Lanh dao VP UBND x4;

- Trudng céac phong, ban, nganh xa;
- Trudng cac ap;

- Trang thong tin dién tur x4;

- Luu: VT.

¢n Cong Tuyén



N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc cong khai thong tin va cung cip théng tin theo
yéu cau thuéc pham vi, trach nhiém cung cap thong tin ctia Uy ban nhan dan xa
Nguyén Viét Khai theo quy dinh ctia Luét Tiép can thong tin va cic vin ban phap luat
c6 lién quan.

2. Pon vi dau méi cung cép théng tin cia UBND x3 thuc hién cung cip
thong tin do Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan dan, cac co quan cua
Hoi1 déng nhan dan, ij ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan, cdc co quan
chuyén mon, t6 chitrc hanh chinh khac thuéc UBND x4 tao ra va thong tin do don
vi ddu mdi tao ra theo quy dinh ctia Luat Tiép can thong tin va phéap luat c6 lién
quan.

3. PBdi véi ho so, tai liéu co chura ca thong tin céng dan khong duoc tiép
can, thong tin cong dan duoc tlep can va cic phan thong tin co thé duoc phan tach
hop ly, don vi dau méi cung cap thong tin xem Xxet, quyét dinh viéc cung cap phan
hd so, tai liéu chira thong tin cong dan duoc tiép cin theo quy dinh cta phép lut.

4. B6i véi thong tin cong dan duge tiép cin co diéu kién, UBND xa cung cip
thong tin khi nguoi yéu cau dap g day du céc dicu kién theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung ddi v6i cong dan thuc hién quyén tiép cin thong
tin; cac phong chuyén mon, té chirc hanh chinh thuéc UBND x&; Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong; Van phong HDND va UBND xa; cong chuc dugc phan cong
lam dau moi cung cap thong tin va cac t chirc, ca nhan co lién quan.

2. Nguoi nudc ngoai cu tru tai Viét Nam thyc hién quyen yéu cau cung cép
thong tin lién quan tryc ti€p dén quyén va nghia vu cia minh theo quy dinh cua
Luat Tiép can thong tin va phap luat c6 lién quan.

3. Viéc yéu cau cung cap thong tin théng qua t6 chirc duge thuc hién theo
quy dinh cta Luat Ti€p can thong tin va cac van ban huong dan thi hanh.

4. Viéc cung cap thong tin cho bao chi thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé bao chi va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.
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Pi¢u 3. Nguyén tic bio dam quyén tiép cin thong tin

1. Moi cong dan déu binh déng, khong b1 phan biét ddi xu trong viéc thuc
hién quyén tiép can thong tin.

2. Thong tin dugc cung cép phai chinh xac, ddy du, kip thoi, minh bach va
thuan loi cho cong dan theo quy dinh ctua phép luat.

3. Viéc cung cdp thong tin phai dung trinh ty, thi tuc, thoi han theo quy
dinh cua phap luat; tang cuong ng dung cong nghé thong tin, chuyen d6i sd va
cung cap thong tin trén mdi truong sé phi hop véi diéu kién thyc té cia UBND xa.

4. Viéc han ché quyen tlep can thong tin chi dugc thuc hién trong céc
truong hop do phap luat quy dinh.

5. Viéc thuc hién quyén tiép can thong tin cua cong dan khong dugc xam
pham loi ich quoc gia, dan tdc, quyén va loi ich hgp phap cua co quan, t6 chuc
hodc cua nguoi khac.

Diéu 4. Quyen va nghia vu cia cong dan trong viéc tiép can thong tin
1. Cong dan c6 cac quyen sau day:

a) Pugc cung cép thong tin chinh xac, déy dua, kip thoi, minh bach, thuan
lg1 theo quy dinh cua phép luat;

b) Khiéu nai, td céo, khoi kién hanh vi vi pham phap luat vé tiép can thong
tin theo quy dinh cua phap luat.

2. Cong dan c6 cac nghia vu sau day:
a) Tuan tha quy dinh cta phap luat vé tiép can thong tin;
b) Khong 1am sai 1éch ndi dung thong tin da dugc cung cap;

c) Khong xam pham quyen va loi ich hop phap cua co quan, t6 chirc hoic
ctia ngudi khac khi thue hién quyén tiép can thong tin.

Chuwong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chii tich va Phé Chi tich UBND xa
1. Chu tich UBND x3 chiju trach nhiém td chirc thuc hién viéc cung cép
thong tin cua UBND xa theo quy dinh cua phéap luat.
, 2. Phé Chu tich UBND xa giap Chu tich UBND xa chi dao, td chic cung
cap thong tin trong linh vyc dugce phan cong phu trach.
’ 3. Chu tich, Phé Chu tich UBND x3 thyc hién cdc nhiém vu khac vé cung
cap thong tin theo quy dinh ctia phép luat.
Piéu 6. Trach nhiém ciia Viin phong HPND va UBND xi
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1. Van phong HDND va UBND xa la don vi dau mdi cung cip thong tin cua
UBND xa Nguyen Viét Khai.
2. Van phong HPDND va UBND xa c6 trach nhiém:

a) B6 tri cong chirc lam dau mdi cung cap thong tin; hudng dan, giai thich, hd
trg ngudi yéu cau cung cap thong tin thuc hién quyén tiép can thong tin theo quy
dinh;

b) Lap, cap nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai theo quy dinh
cua Luat Tiép can thong tin;

¢) Tiép nhan, xir Iy yéu cau cung cap thong tin ciia cong dan; chu tri, phbi
hop véi cac phong chuyén mon, don vi ¢6 lién quan dé xur 1y yéu cau;

d) Thuc hién cung cip thong tin hoic thong bao gia han, tir chdi cung cap
thong tin theo quy dinh;

d) Gidi thich, huéng dan ngudi yéu cau xac dinh rd tén van ban, ho so, tai
liéu hodc nd1 dung thong tin can cung cap dé thuc hién yéu cau theo quy dinh;

e) Tiép nhan, xir Iy hodc phdi hop xir Iy phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6
cdo lién quan dén vi¢c cung cap thong tin theo quy dinh cua phap luét;

g) Chu tri, phdi hop voi don vi tao ra thong tin xur ly truong hop thong tin
da cong khai hodc da cung cp theo yéu cau khong chinh xac, khong day du;

h) Theo ddi, don ddc viée giai quyét yéu cau cung cap thong tin;

i) Tong hop tinh hinh, két qua thuc hién viéc cong khai va cung cip thong
tin cuia UBND xa;

k) Bao dam cac diéu kién can thiét dé thuc hién viéc cung cip thong tin
theo yéu cau.

3. Cong chitc dugc phan cong lam diu mbi cung cdp thong tin co trach
nhiém:

a) Tiép nhan yéu cau cung cap thong tin theo quy dinh; vao S theo ddi
cung cap thong tin theo yéu cau va bao cido Chanh Van phong HDND va UBND
Xa;

b) Giai thich, huéng dan nguoi yéu cau thuc hién quyén tiép can thong tin
theo ding quy dinh;

¢) Hudng dan, hd tro ngudi yéu cau xac dinh rd thong tin can tim kiém dé
dién day du, chinh xac vao Phiéu yéu cau cung cap thong tin;

d) Thong bao cho ngudi yéu cau vé thdi han, dia diém, hinh thirc cung cap
thong tin va chi phi thuc t€ phai thanh toan theo quy dinh;

d) Cung cip thong tin chinh x4c, ddy di, dung hinh thirc, trinh tu, thu tuc
va thoi han theo quy dinh;
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e) Khong duoc nhiing nhidu, gy can trd, kho khin trong qua trinh thuc
hién nhiém vu;

g) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Chanh Van phong
HDND va UBND xa.

Piéu 7. Trach nhiém ciia phong chuyén mén, don vi tao ra thong tin

1. Phong chuyén mén, to chirc hanh chinh khac thuoéc UBND x3 c6 trach
nhiém ra soat, xac dinh thong tin do minh tao ra thudc pham vi phai cong khai,
cung cap theo quy dinh ctia phap luat; phéi hop véi Vian phong HDND va UBND
X3 trong viéc 1ap, cap nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai va chuyén
thong tin dé thue hién cong khai, cung cip theo quy dinh.

2. Ra soat, kiém tra, xac dinh ndi dung thong tin thudc truong hop cong
dan khong duoc tiép can hoac duoc ti€p can cé dicu kién theo quy dinh ctua phap
luat.

3. D6i v6i ho so, tai lidu co chta ca théng tin cong dan duogc tiép can va
thong tin cong dan khong dugc tiép can, thuc hién viéc phan tach thong tin trong
pham vi chirc ndng, nhiém vu dugc giao trude khi chuyén Vian phong HDND va
UBND xa.

4. Chju trach nhiém vé két qua ra soat, phan loai va tinh chinh xac cua
thong tin do dor} vi minh tao ra thudc pham vi chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao
trudc khi cung cap cho Van phong HPDND va UBND xa.

5. Phéi hop tim kiém, cung cap, giai thich thong tin thudc linh vuc duoc
giao khi Van phong HDND va UBND xa yéu cau.

6. Phoi hop xir Iy phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao lién quan dén thong
tin do don vi minh tao ra hodc quan ly.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Phong Vin hoéa - Xi hoi

1. Phéi hop huong dan viéc tng dung cong nghé théng tin, chuyén doi sb
trong cong khai va cung cap thong tin cia UBND xa theo chirc nang, nhiém vy duoc
giao.

2. Phéi hop bao dam diéu kién ky thuat dé duy tri, cap nhat va khai thac
Trang thong tin dién tir xa va cac kénh thong tin chinh thirc cia UBND x@ phuc vu
viéc cong khai, cung cap thong tin.

3. Phéi hop v6i Vian phong HDND va UBND x4 trong viée bao dam an
toan thong tin, an ninh mang trong qua trinh cong khai, luu trit va cung cap thong
tin trén moi truong dign tir.

Chwong 111
QUY TRINH CHUYEN GIAO THONG TIN

Piéu 9. Ra soat, kiém tra va phan loai thong tin
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1. Phong chuyén moén, don vi tao ra thong tin c6 trach nhi¢m ra soat, kiém
tra va phan loai thong tin trong van ban, ho so, tai li¢u theo quy dinh cua Luat Ti€p
can thong tin va phap luat c6 lién quan.

2. Truong hop thong tin phurc tap, lién quan dén nhiéu linh vuc hodc ¢ noi
dung chua xac dinh 16 pham vi tiép can, don vi tao ra thong tin chi tri, ph01 hop
v0i cac don vi ¢o lién quan dé ra soat, phan loai; trudong hop vuot thim quyén hoic
cO vudng méc thi bio cdo Chu tich hodc Phé Chu tich UBND xa phu trach linh
vuc xem xé&t, chi dao.

3. Vi¢c ra soat, phan loai va xur Iy thong tin phai bdo ddm yéu cau vé bao vé
bi mat nha nudc, bao vé dir 1i€u cad nhan, an ninh mang va cac quy dinh phép luat
c6 lién quan.

Pi¢u 10. Chuyén giao thong tin

1. Phong chuyén mén, don vi tao ra thong tin c¢6 trach nhiém chuyén thong
tin dén Vin phong HDND va UBND x4 theo quy dinh dé phuc vu viéc cong khai,
luru trit va cung cip thong tin theo yéu cau.

2. Hinh thtc chuyen g}ao thongvtm duoc thuc hién bﬁqg ban dién tir ,hoéc
ban gidy phu hop vdéi tinh chat, dac diém cua thong tin va di€u ki¢én thuc té cua
UBND xa.

3. Van phong HDND va UBND xa@ c6 trach nhiém tiép nhén, quan 1y, luu
trr thong tin dugc chuyén giao; bao dam an toan, bao mat thong tin theo quy dinh
cua phéap luat.

. Chuong IV
QUY TRINH CONG KHAI THONG TIN

Piéu 11. Lap, cip nhit Danh muc théng tin phai dwoc cong khai
1. Van phong HDND va UBND xa 1ap, cép nhat va cong khai Danh muc
thong tin phai dugc cong khai theo quy dinh ctia Luét Tiép cén thong tin.

2. Danh muc théng tin phai duoc cong khai gdm cac ndi dung theo quy
dinh cua phap luat; truong hop thong tin da duge cong khai tai co sé dir liéu hodc
trén Trang thong tin dién tr xa thi thuc hién viéc chi dan dia chi truy cap theo quy
dinh.

3. Vi€c xac dinh thong tin phai dugc cong khai va hinh thirc cong khai thyuc
hién theo Luat Ti€p can thong tin, Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP va cac van ban
phap luat cé lién quan.

4. Thoi diém cong khai thong tin dbi véi timg linh vuc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat c6 lién quan.

Piéu 12. Cong khai thong tin trén méi truong dién tir
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Viéc cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir xa, cac co sé dir ligu,
céng dir liu va cac kénh thong tin chinh thirc cia UBND xa duogc thuc hién theo
quy dinh cta Luat Tiép can théng tin, Nghi dinh sb 337/2026/ND-CP va phép luat
co lién quan.

Piéu 13. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do UBND xa tao ra va da dugc cong
khai khong chinh xac, don vi chu tri tao ra thong tin c6 trach nhiém phdi hop véi
Vin phong HDND va UBND x4 kiém tra, kip thoi dinh chinh va cong khai thong
tin da dugc dinh chinh.

2. Truong hop phat hién thong tin do co quan, don vi khac tao ra nhung
dugc UBND x& cong khai khong chinh xac, Van phong HDND va UBND xa phoi
hop v6i co quan, don vi tao ra thong tin d€ xur ly, dinh chinh theo quy dinh.

3. Truong hop cong dan cho rang thong tin cong khai khong chinh xac thi
c¢6 quyén kién nghi, phan anh vo1 Van phong HDND va UBND x@ hodc thue hién
cac quyeén khac theo quy dinh cua phap luat.

4. Viéc dinh chinh thong tin dugc thuc hién bang hinh thirc phi hop voi
hinh thurc da cong khai va theo quy dinh ctia phap luat.

. Chuwong V )
QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Diéu 14. Trinh tw, thii tuc cung cip thong tin theo yéu cau

1. Nguoi yéu cau cung cap thong tin thyc hién yéu cau cung cap thong tin
bang Phiéu yéu cau cung cép thong tin theo quy dinh cta Luat Tiép can thong tin
va Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP.

2. H?) so yéu cau cung cép thong tin dugc thuc hién theo mau quy dinh tai
Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP.

3. Van phong HDND va UBND x4 tiép nhén, kiém tra h0 so; huéng dan
nguoi yéu cau bo sung, hoan thién ho so trong truong hop ho so chua day du theo
quy dinh.

, 4. Sau khi nhan dugc yéu cau hop 1€, Van phong HDND ye‘t UBND xa chu
tri, ph6i hop voi phong chuyén mén, don vi c6 lién quan tim kiém, ra soat, phan
loai va cung cap thong tin theo ding trinh tu, tha tuc va thoi han quy dinh.

5. Truong hop thong tin thudc dién khong dugc tiép can, duoc tiép can co
diéu kién hodc thudc truong hop tir chdi cung cap, Van phong HDND va UBND x4
thuc hién theo quy dinh cua Luat Tiép can thong tin va Nghi dinh s6 337/2026/ND-
CP.

6. Trudng hop can gia han thoi gian cung cép thong tin, Vin phong HDND
va UBND xi thyc hién viéc thong bao gia han cho nguoi yéu cau theo quy dinh
cua phap luat.
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7. Vi¢e sao, chup, tai vé van lzéln, hd so, tai liéu duoc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat va dudi sy hudéng dan cia Van phong HDND va UBND xa.

Piéu 15. Cung cap thong tin theo yéu ciu thong qua té chirc

Viéc yéu géu cung cip thong tin théng qua t chtrc dugc thuc hién theo quy
dinh cua Luat Ti€p can thong tin, Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP va phép luat c6
lién quan.

Piéu 16. Xir 1y thong tin cung cip theo yéu cau khong chinh xac, khong
day du

1. Truong hop phat hién thong tin da cung cap khong chinh xac, khong day
du, Van phong HDND va UBND xa phoi hgp voi don vi tao ra thong tin kip thoi
ki€ém tra, dinh chinh va cung cap lai hoac bo sung thong tin theo quy dinh.

2. Truong hop nguoi yéu cau cho rang thong tin dugc cung cap khong
chinh xac, khong day du thi c6 quyén yéu cau cung cip lai hodc bd sung théng tin
theo quy dinh ctia Luat Tiép cén thong tin.

3. Vige kiém tra, xac dinh va xir 1y thong tin cung cdp khong chinh xéc,
khong day du dugc thyc hién theo trinh tu, thoi han do phap luat quy dinh.

Piéu 17. Thu, quan 1y chi phi thuc té dé in, sao, chup va giri thong tin

1. Viéc thu chi phi’ thuc té dé in, sao, chyp va gﬁ:i thong tin dugc thyc hién
theo quy dinh cua Luat Ti€p can thong tin va Thong tu s6 126/2026/TT-BTC.

2. Vi¢c thu, ndp, quan 1y va st dung chi phi thuc té dé in, sao, chup va gui
thong tin thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nudc, phap luat
ve ti€p can thong tin va phap luét co6 lién quan.

_ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Td chirc thwe hién Quy ché

1. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, Tha
trudng cac co quan, don vi c6 lién quan c6 trach nhiém phd bién, quan tri¢t va to
chtrc thuc hién Quy ché nay.

2. Van phong HDND va UBND xa c¢6 trach nhi¢m theo doi, don dbe, kiém
tra viéc thuc hién Quy che; tong hop tinh hinh, két qua thuc hi¢n, bdo cao UBND
xa va dé xuat stra do1, bo sung Quy ché khi can thiét.

3. Cac phong chuyén mén, don vi thuoéc UBND xi c6 trach nhiém phdi hop
v6i Vian phong HDND va UBND xa trong viéc thuc hién cong khai va cung cap
thong tin theo quy dinh.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu cac van ban quy pham phap luat dugc din
chiéu trong Quy ché ndy duoc stra d6i, bd sung hodc thay thé thi thuc hién theo
van ban méi./.
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