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QUYET PINH

Quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong x4 Hung My

UY BAN NHAN DAN XA HUNG MY

Cén civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QHIS ngay
16/6/2025;

Thuc hién Nghi quyet s6 1655/NQ-UBTVQH 15 ngay 16 thang 6 ndm 2025
cua Uy ban Thirong vu Quéc hdi vé viéc sa xép don vi hanh chinh cdp xd cua tih
Ca Mau nam 2025;

Cdn cur Nghi dinh 56 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chivc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho triee
thude trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phuong, dédc khu thudc tinh, thanh pho
truc thugc trung wong;

Can civ Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phi vé
thuce hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cua lién thong tai Bo phan
Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi cua Gidm déc Trung tam phuc vu hanh chinh cong xd Hung
My tai To trinh so 02/TTr-VP ngay 30/7/2025;

Uy ban nhdn ddn ban hanh Quyét dinh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu,

quyén han va co cau t6 chire ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa Hung
My.

4 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Vij tri va chirc niing
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa Hung MY la t6 chirc hanh chinh

thudc Uy ban nhén dan xd Hung MY, c¢6 con diu va tai khoan riéng dé thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa8 Hung M¥ c6 chiic nang huong
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dan, tiép nhan, giai quyét hodc chuyén hd so giai quyét, tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, theo ddi, giam sat, danh gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cho
to chirec, ca nhén; tham muu thuc hifn cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh theo
tham quyén; xay dung chinh quyen dién tu; theo doi viéc Ung dung cong nghé
thong tin tai Uy ban nhan dan cap xa.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Thuc hién nhiém vu va _quyén han theo quy dinh tai khoan 1, khoan 4 Piéu 8
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phii vé thuc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién thong tai Bd phan Mot cira va Cong
Dich vu coéng qudc gia.

! ; : 7 ghu"()’ngrll . :
CO CAU TO CHUGC, BIEN CHE VA CAC NGUYEN TAC HOAT DONG

Pieu 3. Co cau to chire va bién che

1. Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng thudc Uy ban nhan dan x& Hung M¥
c6 Giam ddc 1a Phé Cha tich Uy ban nhan dan x4, 01 Pho Giam dbc va cc chuyén
vién.

a) Giam ddc chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan xa va trude phép luat vé thuc hién chire nang, nhiém vu, quyén han dugc giao
va toan by hoat dong cua Trung tam.

b) Pho Gidm doc giup Giam doc phu trach va theo ddi mdt soO mat cong tac;
chiu trach nhiém trude Giam doc va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong.

¢) Viée bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vu lanh dao quan
ly, cho tir chire, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc
hién ché do, chinh sach d6i véi Giam dbc, Pho Giam dbc theo quy dinh cua phap
luét va phéan cap quan ly can bo.

2. Bién ché cong chuc Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thudc trong tong
sO bién ché cia Uy ban nhan dan xa@ dugc Uy ban nhan dan tinh giao.

Diéu 4. Nguyén tic hoat dong

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng lam viéc theo ché do Thu trudng va
theo Quy cheé lam viéc cua Uy ban nhan dan x&; dam bao nguyén tac tap trung dan
chu, thuc hién ché do thong tin, bao cAo theo quy dinh hién hanh.

2. Giam déc 1a ngudi ding dau, 1anh dao, diéu hanh moi hoat dong cua co
quan theo chtrc ndng, nhiém vu va quyén han da dugc quy dinh tai Bic¢u 2 cua Quy
dinh nay.

a) Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa va
trude phap luat vé thyuc hién chirc niang, nhiém vy, quyén han va cac hoat dong cta
Trung tam, ke ca khi phan cong can b, cong chuce, vién chirc va nguoi lao dong
hodc Gy quyén cho Phé Giam déc thuc hién nhiém vu; thuc hanh tiét kiém, chdng
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lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, gdy thiét hai
trong co quan thudc quyén quan ly ciia minh;
b) Chiu trach nhiém béo cdo v6i Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan
dan xa va Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ve t6 chtrc va hoat dong ctia co

quan; xin y kién vé& nhitng van dé vuot qua tham quyén va béo céo trude Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan x4 khi ¢6 yéu cau;

c) Phéi hop véi Thu trudng cac co quan chuyén moén, cac t6 chirc chinh trj -
xa hoi cung cép giai quyét nhitng vin dé c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy,
quyén han cia minh;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich ny ban nhan dan xa va Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh giao.

3. Phé Giam doc lam viéc theo sy phan cong cia Gidm doc, ddm trach mét
hoac maot s6 linh vyc cong tac chuyén mon.

a) Phé Giam dbc chu dong td chirc, didu hanh cong viéc do minh phu trach
va chiu trach nhiém trudc Giam doc ve linh vuc cong tac do Gidm dbc phan cong;

b) C6 trach nhiém td chirc, chi dao hudng dan céc by phén, cac thanh vién
va cac don vi thyc hi€n; chu dong giai quyét nhing véan d& phat sinh; trong truong
hop phai giai quyét cac van dé c6 lién quan dén co ché, chinh sach hozic cac van dé
quan trong ctia Trung tAm thi Phé Giam dbc béo cdo va xin y kién chi dao cua
Giam dbc trude khi quyét dinh;

¢) Trong truong hop dot xuét hodc cong tac quan trong can thiét, Gidm dbe
c¢6 thé phan cong Phé Giam dbc thuc hién cong viéc ngoai chuyén mon do Phé
Giam dbc phy trach.

4. Cac cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong nghiém chinh chép hanh va thue hién tdt nhiém wvu, linh vuc duogc 18nh
dao Trung tam phan cong.

: _ Chwong IIT . ‘
MOI QUAN HE CONG TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 5. Mdi quan hé giita Trung tAm v6i Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1. Méi quan hé€ cong tac gilta Trung tdm v6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh 1a méi quan hé giita cip dudi va cip trén vé cong tac chuyén mon,
nghiép vu cua nganh. Thuc hién cac nhiém vu trong tdm theo chuong trinh, ké
hoach dai han, 5 ndm va hang ndm do Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng tinh aé
ra. Chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon nghiép vu ctia Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong tinh; bao céo thuong xuyén, dinh ky, dot xuét vé cong
tac thudc linh vuc phuy trach vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh. -

2. D& xuét voi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh huéng din gisi
quyet nhitng van dé co6 lién quan dén cong tdc quan ly, thuc hién chuyén mon,
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nghlep vu cua nganh mang tinh phirc tap hodc mdi phat sinh ma phép luit chua
diéu chinh trong van ban quy pham phép luét.

Picu 6. Mbi quan hé cong tic gifra Trung tAm véi Uy ban nhan dan xi,
Chii tich Uy ban nhan dan xa

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong chiu sy chi dao, quan ly trurc tiép, toan
dién ctia Uy ban nhén déan x&, Cht tich Uy ban nhén dan xa. Trong qu4 trinh hoat
dong Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong gitt méi quan hé thuong xuyén véi Uy
ban nhén dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x4, bdo cao thuong xuyén, dinh ky, dét
Xuat vé hoat dong cua nganh trén dia ban xa vé Uy ban nhan dan x4 va Chu tich
Uy ban nhan dan xa.

Dieu 7. Méi quan hé cong tac gilra Trung tdm vo&i cac Phong, ban,
nganh Uy ban Mt tran To quoc Viét Nam xa

1. Mbi quan hé cong tac gilta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng véi cic
phong, ban, nganh, Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam x3 13 mbi quan hé phm
hop, thuc hién c4c nhiém vu chung cé lién quan dén chirc ning, nhiém vu, nhim
muc dich thuc hién nhiém vu chinh tri cua dia phuO'ng do Dang ty, Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén x4 giao.

2. Thuong xuyén phbi hop véi cac Phong, ban, nganh, Uy ban Mt tran T4
qubc Viét Nam x4 xdy dung ké hoach lién tich dé thuc hién céc mat cong téc
chuyén mén, nghiép vu c6 lién quan. Dong thoi phéi hop véi céc co quan ¢6 lién
quan huéng dan, don ddc, kidm tra viée thue hién cac quy dinh cta phap luét vé
link vuc phu trach trén dia ban.

Dieu 8, Ché d¢ lam viée
1. Gidm d6c phu trach, didu hanh cé4c hoat dong cuia Trung tdm va phu trach

nhifng mét cong tdc trong tdm. Pho Giam dbc phu trach nhiing linh vuc céng tac
dugc Giam doc phéan cong.

2. Khi giai quyét cong viéc thude linh vyc minh phu trach ¢6 lién quan dén
nodi dung chuyén moén ma cc van d& d6 chua dugc nhét tri hosic nhiing van dé mai
phat sinh ma chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyet thi Ph6 Giam
dde cha dong ban bac thong nhat budng giai quyét trinb Giam dbc quyét dinh.

3. Trong truong hop Gtam dbc truc tlep ycu ciu cong chtrc giai quyet cong
viéc thudc pham vi thAm quyén cta Phé Giam dbc, yéu cau do dugc thuc hién
nhung cong chie d6 phai béo cédo cho Phé Giam dbc phu trach biét.

. Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 9. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh k8 tur ngay 31 thang 7 nam 2025.
Pic¢u 10. Trach nhiém thi hanh
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1. Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chu tri, phdi hop véi Tha
tr,ué'ng cac Phong, ban, nganh cap x4, cac don vi c6 lién quan trién khai thuc hién
tot Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 van dé khé khan, vudng mic,
Thu truéng cac co quan, ban nganh, doan thé x4, cac don vi c6 lién quan kip thoi
phan énh vé Uy ban nhén dén x4 (qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng) dé
tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan xi xem xét, quyét dinh bd sung, sira dbi phu

hop.

3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan xa, Giam déc
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, Thu trudng cac phong, ban, nganh xa va céc
t0 chure, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.
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