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Thoi gian ky: 2026-04-14T15:38:52+07:00

QUY TRINH
NQI BO, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC
SUA POI, BO SUNG, THAY THE LINH VU'C GIAO DUC MAM NON,
GIAO DUC TRUNG HQC, GIAO DUC NGHE NGHIEP, GIAO DUC PAO
TAO THUQC HE THONG GIAO DYC QUOC DAN THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UY BAN NHAN
DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH CA MAU
(Kém theo Quyér dinh so: 1315/0P-UBND ngay 13/4/2026 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Xét, cap hoec bong chinh sach (Ma s6 TTHC: 1.002407)

_ a) Thei gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ke tir ngay nhan du
ho so hop I¢€.

b) Quy trinh giai quyét:

- Buoc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbéng tinh
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap céac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s6 hda ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chuc, ca nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén mén dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan hd so (chiéng thuc ho
so'néu co yéu cau, kiem tra file scan), kiém tra, tham dinh hé so (truwong hop hé so
chwa ddp g dwoc quy dinh, théng bao cho té chic, ca nhan bé sung day di ho
s0), khi day du hd so Chuyén vién hoan thién hé so (nhdp théng tin, dinh kém file,
két qua xi 1y), chuyén 1anh dao Phong chuyén mon xem xét, duyét, trinh 1anh dao
So GDPT ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh
(trong hop khong phé duyét phdi tra loi bang véin ban va néu rd ly do). Thoi gian:
6,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi so, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én heé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh thyuc hién
lwu trit hd so thil tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua giai quyét thii tuc hanh chinh dién ti7) cho to chiic, ca nhan theo quy dinh.
Thoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

2. Chuyén déi nha tré, treong mau gido, truong maim non tuw thuc do co
quan dai di¢n ngoai giao nwdc ngoai, to chirc quéc té lien chinh pha dé ngh1
sang nha tré, trudng miu gido, truedng mam non tw thuc hoat dong khdng vi
loi nhuan (M& s6 TTHC: 1.008720).



a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc
gia; kiém tra céc thanh phan hd so, nhap céc truong théng tin co ban vé hd so vao
Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s hda hd so, xut phiéu hen cho
t6 chuc, ca nhan, chuyén hd so vé Phong chuyén mén dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan hd so (ching thuc ho
so'néu ¢o yéu cdu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so (trwong hop hé so
chwa ddp ing dwoc quy dinh, théng bao cho té chic, ca nhan bé sung day di ho
so), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file,
két qua xi 1y), chuyén 1anh dao Phong chuyén mon xem xét, duyét, trinh 1anh dao
So GDPT ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh
(trwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin ban va néu ré 1y do). Thoi gian:
29,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi s, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én heé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh thyuc hién
lwu trit hd so thil tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap
két qua gidi quyét thu tuc hanh chink dién ti#) cho to chiic, ca nhan theo quy dinh.
Thaoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

3. Chuyén d6i trudong trung hoc pho théng tu thuc, trwong phé thong tw
thuc ¢ nhiéu cap hec c6 cap hoc cao nhat Ia trung hoc phé théng do nha dau
tw trong nwéc dau tw va bao dam diéu kién hoat dong; co sé gido duc pho
thong tu thuc do nha diu tw nwéc ngoai diu tw sang trwong trung hoc pho
thong tu thuc, trwong phd théng tu thuc c6 nhiéu cap hoc cd cap hoc cao nhat
la trung hoc phé thdng hoat dong khdng vi lgi nhuan (M4 sé6 TTHC: 1.008723).

_ @) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh

b) Quy trinh giai quyét:

- Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich Vu cong qudc
gia; kiém tra cé4c thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s6 hda hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé Phong chuyén mon dé xur ly hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan ho so (chiing thuc ho
so néu cd yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so (trwong hop hé so
chwa ddp img dwoc quy dinh, thdng bao cho té chic, ca nhan bé sung day di ho
s0), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file,



két qua xaz 1y), chuyén 1anh dao Phong chuyén mon xem xét, duyét, trinh 1anh dao
So GDDT ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh
(truong hop khong phé duyét phdi tra 1oi bang van ban va néu rd 1y do). Thai gian:
19,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 18n hé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh thyuc hién
lwu trit hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidai quyét thi tuc hanh chinh dién ti#) cho to chiic, ca nhan theo quy dinh.
Thaoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

4. Chuyén ddi co s¢ giao duc Qhé thong tu thuc do co' quan dai di¢n
Ngoai giao nuéc ngoai, td chirc quoc te lién chinh pha dé nghi sang co' s¢ giao
duc pho thong tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan (Maso TTHC: 1.008721).

_ @) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc tinh tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh

b) Quy trinh giai quyét:

- Buoc 1: Chuyén vién truyc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbéng tinh
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s6 hda ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chuc, ca nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén mén dé xir Iy hd so. Thoi gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuy&n mén tiép nhan hd so (ching thuc ho
so'néu co yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hé so (trieong hop hé so
chwa ddp g dwoc quy dinh, théng bao cho té chic, ca nhan bé sung day di ho
s0), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file,
két qua xi 1y), chuyén 1anh dao Phong chuyén mon xem xét, duyét, trinh 1anh dao
So GDPT ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh
(trong hop khong phé duyét phdi tra loi bang véin ban va néu rd ly do). Thoi gian:
29,5 ngay lam viéc

- Buéc 3: Vin thu ghi s0, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh keém 1én hé
thong, gui ket qua giai quyet vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién
luu trir ho so thu tyc hanh chinh di¢n tir, s6 hda ho so, tra ket qua (dong thoi cap
ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh dién tur) cho to chire, ca nhan theo quy dinh.
Thaoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

5. Chuyén doi truong trung hoc nghe tu thue, trwong trung cap tu thuc,
trung tam giao duc nghé nghlep tw thuc sang trudng hoc nghé tu thuc, tru’(rng
trung cép tw thuc, trung tam giao duc nghé nghiép tu thuc hoat déng khong vi
lgi nhuan (M4 s6 TTHC: 1.000482).

_ @) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc tinh tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh

b) Quy trinh giai quyét:



- Buée 1: Chuyen vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
huéng dan, tlep nhan hé so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cdng qudc
gia; kiém tra céc thanh phan hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s hda hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chuc, ca nhan, chuyén ho so vé Phong chuyén mén dé xir Iy hd so. Thai gian:
0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuy&n mén tiép nhan hd so (chiéng thuc ho
so' néu ¢O yéu cdu, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so (trwong hop hé so
chwa ddp g dwoc quy dinh, théng bao cho té chic, ca nhan bé sung day di ho
s0), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file,
két qua xi 1y), chuyén 1anh dao Phong chuyén mon xem xét, duyét, trinh 1anh dao
So GDDT ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh
(trwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin ban va néu rd ly do). Thoi gian:
19,5 ngay lam viéc

- Budc 3: Van thu ghi so, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én heé
théng, gui két qua giai quyét vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh thyuc hién
lwu trit hd so thil tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap
két qua giai quyét thii tuc hanh chinh dién ti7) cho to chiic, ca nhan theo quy dinh.
Thaoi gian: 0,25 ngay lam viéc.

Il. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Chuyén déi trwong tiéu hoc tu thue, truong trung hoc co' sé tw thuc
va treong phé thong tu thuc cé nhiéu cap hoc c6 cap hec cao nhat Ia trung
hoc co sé¢' do nha diu tu trong nwéc dau tw sang trwong phé théng tw thuc
hoat dong khong vi lei nhuan (M& sé TTHC: 1.008725).

_a) Thai gian giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ke tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Budge 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra céac thanh phén hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thng thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh, s6 héa ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c& nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mon) dé
xt ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuy@n mon cap xa tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh hd so (chung thuc hd so néu hd so c¢6 yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi 1y) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cép x4 ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
quy dinh: 19,5 ngay lam viéc (zriwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vén
bdn va néu rd ly do).

- Budc 3: Van thu ghi so, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én heé
théng, chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién luu



trir ho so thii tuc hanh chinh dién tw, s0 héa ho so, tra két qua (dong thoi cap ket
qua giai quyet thu tuc hanh chink dién tir) cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

2. Xét, cap hoc bong chinh sach (Ma sé6 TTHC: 1.002407)

_a) Thai gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Bugc 1: Chuy@n vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap Xa
hudng dan, tiép nhan hé so tryc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cé4c thanh phan hd so, nhap cac truong thdng tin co ban vé ho so vao
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s hda hd so, xuét phiéu hen cho
t6 chire, ca nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mon) dé
xt Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuy@n mdn cap xa tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh ho so (chung thuc ho so néu ho so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi ly) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND céap x4 ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
quy dinh: 6,5 ngay lam viéc (truwong hop khong phé duyét phdi tra loi bang vin
ban va néu ro ly do).

- Budc 3: Van thu ghi s, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én heé
théng, chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x& thuc hién luu
trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hda hd so, tra két qua (dong thoi cdp két
qud gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho td chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

3. Chuyén d6i nha tré, trweong miu gido, trwdng Mam non tw thuc do
nha diu tw nwéc ngoai diu tw sang nha tré, trwdng miu gido, trudng Mam
non tw thuc hoat déng khong vi lei nhuan (Ma s6 TTHC: 1.008722)

_a) Thei gian giai quyeét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc
gia; kiém tra céc thanh phén hd so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 héa hd so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c& nhan, chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mdn) dé
xt Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuy@n mon cap xa tiép nhan hd so, kiém tra,
tham dinh hd so (chung thuc hd so néu hd so c¢6 yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi 1y) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND céap x4 ky phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo



quy dinh: 19,5 ngay 1am viéc (truong hop khéng phé duyét phdi trd loi bang vin
ban va néu rd ly do).

- Budc 3: Van thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 16n hé
théng, chuyén hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa thuc hién luu
trit ho so thi tuc hanh chinh dién ter, sé hoa hd so, tra két qua (dong thoi cap ket
qud gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tit) cho td chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

4. Chuyén d6i nha tré, trwong mau gido, tredng Mam non tw thuc do
nha diu tw trong nwéc diu tw sang nha tré, trwong miu gido, troeong mam
non tw thuc hoat déng khdng vi lei nhuan (Ma s6 TTHC: 1.008724)

_a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh giai quyét:

Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh, s6 hda ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, c& nhan, chuyén ho so vé Uy ban nhan dan cap xa (Phong chuyén mon) dé
xt ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong chuy@&n mon cap xa tiép nhan ho so, kiém tra,
tham dinh hé so (ching thuc hd so néu hd so ¢o yéu cau; kiém tra file scan), hoan
thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xi 1Y) chuyén lanh dao Phong
duyét, trinh UBND cap xa ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh: 19,5 ngay 1am viéc (truwong hop khéng phé duyét phdi trd loi bang vain
ban va néu rd ly do).

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 16n hé
théng, chuyén hé so vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién luu
trir ho so thi tyuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp ket
qud gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25
ngay lam viéc.

Ghi chG: Thu tuc hanh chinh twong tng da dugc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh céng bd tai Quy trinh kém theo Quyét dinh sé6 1259/QP-UBND ngay
25/6/2025 hét hiéu luc khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh./.
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