UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN HUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/QP-UBBC Tén Hung, ngay 15 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban bau cir xd Tan Hung

UY BAN BAU CU XA TAN HUNG

Céin cir Ludt Béu cir dai biéu Quéc héi va dai biéu Hpi dong nhdn ddn s6
85/2015/QH 13 ngay 25 thang 6 nam 2015;

Cdp cw Luét sira doi, bo sung mot 6 diéu cia Ludt Bau cir dai biéu Qué’c hoi
va dai bieu Hoi dong nhadn dan so6 83/2025/QH 15 ngay 24 thang 6 nam 2025,

Can cir Thong tu s6 21/2025/TT-BNV ngay 12 thang 10 nam 2025 cua Bo
truéng Bé Néi vu vé hwdng dan nghiép vu cong tdc 16 chikc bau cir dai biéu Quoc hoi
khéa XVI va dai biéu Hpi dong nhdn dan cdc cap nhiém ky 2026 - 2031,

Can cwr Quyet dinh s6 1973/0D-UBND ngay 07 thang 11 ndm 2025 cua Uy
ban nhan ddn xa vé viéc thanh ldp Uy ban bau cir dai biéu Hoi dong nhin dén xd
Tan Hung, nhiém ky 2026 - 2031; :

Theo dé nghi ciia Phé Trucng phong Véin héa - Xa héi (Thu ky Uy ban bau
cw xd) ngay 15 thdang 12 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché 1am viéc ctia Uy ban bau
ctr xd Tan Hung (Uy ban bau cir dai biéu Hoi dong nhén dan xa Tan Hung, nhiém
ky 2026 - 2031)”.

Piéu 2. Thanh vién Uy ban bau ctr x4, cic Tiéu ‘ban gitp viée, cac co quan, t6
chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém t8 chirc trién khai thye hién Quy ché nay.

Diéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va dugc ap dung trong toar
bd qua trinh chuén bi, td chirc, tong két cude bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan x2
Téan Hung, nhiém ky 2026 - 2031./.
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- Nhu Diéu 2;

- Thirdng tree Pang uy (b/c);

- Thuong truc HDND xa (b/c);
- Thuong truc UBND xa (b/c);
- BTT UBMTTQVN xd (blc),

- Trudng ap cac ap;

- Luu: UBBC.Phong VH-XH.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

LAM VIEC CUA UY BAN BAU CU XA TAN HUNG
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 01/QP-UBBC ngay 15/12/2025
ciia Uy ban bau cir xd Tan Hung)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén téc 1am viéc; ché do, trach nhiém ctia cac thanh
v1en nhiém vy, quyén han ctia Uy ban bau cir x; hinh thirc 1am viéc, ché d6 bao
céo; mbi quan h¢ cdng tac va hoat dong cua cac Tiéu ban gitp viéc trong cong tac
bau ctr dai biéu Ho6i dong nhan dan x3 Tan Hung, nhiém ky 2026 - 2031 trén dia
ban xa.
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Pi¢u 2. Nguvén tic va hinh thirc lam viéc ciia Uy ban bau cir xé

1. Uy ban bau cir x4 hoat dong theo ché do tap thé, quyét dinh theo da s, bao
dam nguyén téc tdp trung dan chu.

2. Céc hinh thire 1am viéc ctia Uy ban bau cir x4 bao gbm: Phién hop toan thé,
cudc hop va cho y kién bang van ban.

Piéu 3. Nhiém vu, quyen han va trach nhiém cia thanh vién Uy ban
bau cir xa

1. Chu tich Uy ban bau cir x4 lanh dao, diéu hanh toan bo hoat dong cuia Uy
ban bau cir x4, triéu tap va chi tri cac phién hop cua Uy ban bau ctr x&; phan cong
nhiém vu cho cac Phé Chu tich, cac thanh vién va chi dao hoat dong cuia cac Tiéu
ban giup viéc cua Uy ban béu cir x&; ky cac van ban, Nghi quyét, Quyét dinh thudc
thdm quyén clia Uy ban bau ctr xa.

2.:Cac Phé Chi tich Uy ban bau cir xa thyuc hién cac nhiém vy theo phén cong
ctia Chu tich Uy ban bau cir x4, thay mat Chu tich Uy ban bau ctr x3 giai quyét cong
viéc khi dugc phan cong, iy quyén.

3. Thu ky Uy ban bau ctr xa c6 trach nhiém tham muu, tong hop, gitp Chu
tich Uy ban bau ctr xa trong diéu hanh toan bd hoat dong cua Uy ban bau cir; chi
dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu tham muru, téng hop, soan thao, ban hanh va

*quan ly vén ban, ho so, tai lidu bau ct; to chirc - phuc vu cac phién hop, hoi nghi, don
dbc, huong dan nghiép vu cho Ban bau ct, T bau cir; quan 1y, tham muu st dung
kinh phi bau cir va bio dam cong tac hanh chinh, vin thu, luu trit; cung cép thong
tin, bao co kip thoi, chinh xéc va thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua
Chu tich Uy ban bau ctr x4. Puoc st dung con diu cia Uy ban bau cir xa trong thuc
hién nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia minh duge quy dinh tai Diéu nay.



4. C4c thanh vién khac Uy ban bau cir x c6 trach nhiém tham gia day di cac
hoat dong cua Uy ban biu cir x4, thuc hién nhiém vu theo su phan cong cua Chu
tich Uy ban bau cir xa.

5. Uy ban bau ct xa thanh 1ap: Tiéu ban thong tin - tuyén truyén; T1eu ban
dam béo an ninh trat tw, an toan xa hoi va Y té; Tiéu ban Tong hop - Hau can, Tiéu
ban giai quyet khiéu nai, t6 céo, T6 chuyén vién giup viéc, ho trg chuyén mon dé
giap Uy ban bau ctr xa thuc hién nhiém vu, quyén han trong tb chirc bau cu dai biéu
H6i ddng nhan dan xa.

Diéu 4. Ché d9 hop
1. Uy ban bau cir x4 hop toan thé de danh gia tién do, lanh dao, chi dao cong
tac bau cu.
Phién hop toan the cua Uy ban bau cir x3 dugc td chic cong khai va phai bao
dam it nhét hai phan ba téng s6 thanh vién tham dy. Trudng hop thanh vién Uy ban

bau ctr khong tham du duge phai bao céo va dugce sy dbng y ctia Chu tich Uy ban
bau cir x4.

2. Phién hop bét thudng duoc td chirc khi co yéu cAu clia it nhat mot phan ba
téng sb thanh vién hoic theo dé nghi cia Chu tich Uy ban bau cir xa. Uy ban bau
ctr x4 c6 thé hop ndi bo-do Chu tich Uy ban bau cir xd quyét dinh.

3. Cén cfr ndi dung phién hop, Uy ban bau cir xa moi dai dién cac co quan, td
chirc ¢6 lién quan du hop va phat biéu y kién khi dugc yéu cau.

4. Tai liéu phuc vu phién hop phai dugc gir dén thanh vién Uy ban bau ctr x&
cham nhét 13 hai ngay trudc ngay hop, trir phién hop bét thudng,

5. Noi dung phién hop dugc ghi bién ban, c6 thong bao két luén khi can thiét.

6. Két luan ciia Uy ban bau cir xd dugc thong qua khi c6 qua nura tbng s6
thanh vién tan thanh. Hinh thac biéu quyét do Uy ban bau ctr xa quyét dinh.

7. Sau mdi phién hop, Tiéu ban tdng Hop - Hau can c6 trach nhi¢m dy thao
thong béo két luin va hoan thi¢n cac van ban ctia Uy ban béu ctr xa; Tiéu ban Thong
tin - Tuyén truy 3n kip thoi cung cAp thong tin kip thoi dé dang trén Trang thong tin
dién tir ciia x& va trén cac phuong tién thong tin dai ching.
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DPiéu 5. Cac cudc hop ciia Uy ban bau cw xa

1. Chu tich Uy ban bau ctr x4 td chirc cudc hop véi cac Phé Chu tich Uy ban
bau cir X3, cac Uy vién dugc phan cong phu trach ndi dung lién quan dé xir ly céac
cong viéc dot xaat trong pham vi nhiém vy, quyén han cuz Uy ban béu cir x4.

2. Tuy noi dung cong viéc, cac Pho Chu tich, cac Truong Tiéu ban, céc ij
vién cua Uy ben bau cir x4 td chitc cude hop vai cac co quan, t6 chirc lién quan dé
trién khai nhiém vu dugc giao. Noi dung va két qua cudc hop dugce bao cdo véi Chi
tich Uy ban bau cir x4.

oA . y y.s A M - 2
Pieu 6. Xin y kien bang van ban



1. Tuy ndi dvag, yéu cau va tmh chét cong viée, Chu tich Uy ban béu cir xd
quyét dmh viéc xin y kién ciia cc thanh vién Uy ban bau cir xd bang hinh thirc
gui van ban.

2. Cac :[hénh vién khi nhan duoc van ban xin y kié’r‘l c6 trach nhiém nghién
*ctry, cho v kién, tra 101 va gui lai ngay theo thoi gian yéu ciu.

Diéu 7. Ché 29 théng tin, bao cio

1. Uy ban béu cir x4 béo cdo dinh ky, dot xudt cho Uy ban bau cir tinh, Uy
ban nhén dan tinh.

2. Uy ban bau clr xd bao cdo, xin y klen Ban Thuong vu Pang uy, Thuong

truc Pang ty nhitng van dé thudc thAm quyén ciia Ban Thudng vu Pang iy, Thudng
truc Dang uy.

3. Uy ban bau cir x4 bao cdo Ban Chi dao bau cir dai biéu Quéc hdi khoa XVI
va dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cap nhxem ky 2026 - 2031, Hbi ddng nhan dén,
Uy ban nhéan dan, Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam xa vé tinh hinh, két qua td
chirc bau cir.

4. Thanh vién Uy ban bau ctr xa phai dinh ky bao cao két qua cong viéc bang
vin ban theo phén céng cho Chu tich Uy ban bau cir xa.

5. Cac Tiéu ban thyc hién ché d6 bao cao dinh ky 01 tuan mét 14n bang vén
_béan voi Uy ban bau cir xa va bao céo dot xuét hoiic theo yéu cdu ciia Chu tich Uy
ban bau cir x4.

Piéu 8. M6i quan hé cong tac
1. Bbi v6i Uy ban bau ctr tinh: Uy ban béau ctr xa thuc hién nhiém vu, quyen
han theo Luat va cac quyét dinh, chi dao, huéng din ctia Hoi dong Bau clr quoc gia

va Uy ban bau cir tinh; bdo cao, xin y klen giai dap khi c6 vuéng méc vé phap luat
bau cir hodc nhimg vin dé vuot tham quyén.

Thuyc hi¢n theo cdc van ban chi dao, hudng dan nghiép vu, biéu mau thoi han
nghiép vu do Hoi dong Bau cir qudc gia ban hanh; bdo dam thdng nhét trién khai trén
toan xa.

2. Péi véi Uy ban nhén dan xa; Tao diédu kién vé co SO vt chét, an ninh trat
tu, phuong tién, kinh phi dé Uy ban bau ctr xa thyc hién t6 chirc bau cir theo quy
dinh cua Luat; Uy ban bau cir x4 ph01 hogp véi cac phong, ban, nganh thugc Uy ban
nhan dan x4 dé triér khai cac cong viéc chuyén mon.

Khi ¢6 sur cd, yéu cau hd trg vuot qua tham quyen chuyén mon, Uy ban bau
- ctr x4 béo cdo, dé nghi Uy ban nhan dan x4 chi dao giai quyét kip thoi, bao dam tién
d6, an toan va dung phap luat. ;

3. Péi voi Uy ban Mat trén T qudc Viét Nam Xa: Uy ban bau ctr x& phdi hop
chat ch& voi Mat tran T6 qudc Viét Nam x4 trong viéc t6 churc hoi nghi hiép thuong,
tiép nhan danh sach ngum g cir do Mt tran gioi thiéu, ddm bao minh bach, dung
trinh tu. Mit trin tham gia giam sat cong tac bau ctr theo quy dinh.



Thiét 1ap kénh phéi hop dé giai quyét kip thoi, ding quy dinh céc van dé lién
dén tiéu chuén, thu tuc giéi thiéu tng cir.

4. 1-301 véi cac phong, ban, nganh, co quan, don vi lién quan: Phéi hop chuyén
mén vé tb chire by may, nhén su; b tr, giam sat; dam bao an ninh, an toan bau cir;
tuyén truyeén, cung cap thong tin; hudng dan phong, chong dich trong t6 chirc bau
ctr; dam bao truyén, phat thong tin va phuong an hau can.

s Truyen théng va voi cur tri, nhén dan: Cung cép théng tin chinh thirc vé tb
chirc bau ctr, két qua bau cur, giai dap thic méc theo quy dinh; phbi hop véi co quan
bao chi dé tuyén truyén, phd bién phap luat bau cir.

Tiép nhén, xir ly thong tin, phan 4nh va khiéu nai cta ct tri theo dung tham
quyén va trinh tur phap luat.

Piéu 9. T6 chirc thye hién

1. C4c thanh vién Uy ban bau ctr x4, cac Ti€u ban, cac co quan, to chirc, ca
nhan c6 lién quan theo trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ke tir ngay ky ban hanh va duoc ap. dung trong
toan bd qué trinh chudn bi, t6 chirc, tdng két cudc bau ctr dai bidu dai biéu Hoi dong
nhan dan xa Tan Hung, nhiém ky 2026 - 2031.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu cb phat sinh vuong méc, c4c thanh vién Uy
ban bau clr xd, cac Tiéu ban, cac co quan, to chirc va ca nhan c6 lién quan kip thoi
bso cao vé Uy ban bau cir xi (qua Phong Vin hoéa - X4 hoi) dé xem xét, quyét dinh
stra d6i, bd sung cho phu hop./.



